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La présente  note  a pour  objet  de  préciser  les procédures  d’inscription  aux  examens  de 
l’enseignement technique agricole pour la session 2015.

La  procédure  d’inscription  aux  examens  par  UC  fait  l’objet  de  la  note  de  service 
DGER/SDPOFE/N2013-2153 du 26 novembre 2013. 

Les instructions et documents nécessaires pour inscrire les candidats sont contenus dans 
cette note de service, il n’y aura pas de diffusion de dossiers d’inscription. Toute demande 
complémentaire  d’information  sera  à  solliciter  auprès  de  la  Direction  régionale  de 
l’alimentation, de l’agriculture et de la forêt (DRAAF ou DAAF), autorité académique. 
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1. Responsabilités des établissements1

1.1. Assistance des candidats dans leur démarche d’inscription

Les établissements assistent les candidats dans les démarches d’inscription. Ils suivent les 
étapes suivantes, obligatoires et indispensables :
- information des candidats quant à la réglementation de l’examen ;
- saisie des inscriptions dans Indexa2 ;
- validation des inscriptions ;
- constitution et envoi des dossiers papier. 

Les étapes des saisies informatiques sont détaillées dans l’annexe 7 de la présente note de 
service.

Les documents à distribuer aux candidats pour leur information et inscription figurent dans 
les annexes 1, 2 et 3 de la présente note de service.

Les dossiers d’inscription (annexe 1) sont collectés par les établissements avec les pièces 
justificatives demandées et les signatures du candidat ou de son représentant légal.

Comme mesure de simplification,  seule la fiche d’inscription (édition 101 d’Indexa2)  sera 
communiquée à l’autorité académique pour les candidats « standards » (voir ci-dessous la 
définition de la candidature « standard » - § 1.2).

Pour toutes les autres candidatures ainsi que pour les candidats apprentis et les candidats 
de  la  formation  continue,  les  dossiers  d’inscription  (annexe  1)  sont  envoyés  complets 
(comprenant l’édition 101 d’Indexa2 et les pièces justificatives) à l’autorité académique.

Les établissements doivent avoir collecté fiches et dossiers auprès des candidats avant le 
31 octobre 2014 (voir ci-dessous) pour envoi au SRFD dans les délais au plus tard le 15 
novembre.

1.2. Constitution des dossiers envoyés à la région autorité académique

Pour  les  candidats  « standards »,  seule  la  fiche  d’inscription  validée  et  signée  par  le 
candidat est à transmettre à la DRAAF ou DAAF. Les autres pièces du dossier d'inscription 
sont conservées dans l'établissement pour contrôle éventuel.
Pour les autres candidats,  le dossier doit être transmis avec les pièces spécifiées dans le 
dossier d’inscription.

1 Établissements publics et privés sous contrat, de formation initiale, continue ou en apprentissage
Attention : les établissements privés hors contrat ne relèvent pas de cette procédure, les 

candidats doivent s'inscrire individuellement directement auprès de la DRAAF de leur domicile.



Les candidats « standards » :
• sont scolarisés en formation initiale et 
• s’inscrivent pour la première fois à cet examen et
• font un cursus en deux ans (CCF ou non) et
• n’ont pas changé d’établissement ni d’orientation au cours du cycle et
• ne demandent ni dispense ni aménagement d’épreuves.

=> ces candidats utiliseront le dossier d’inscription - modèle A 

Les autres candidats sont :
• les apprentis  ou candidats  en formation  professionnelle  continue,  ou scolarisés à 

distance, s’inscrivant pour la première fois à l’examen
• les candidats (tous statuts confondus) s’inscrivant pour la deuxième fois à l’examen 

ou
faisant un cursus en un an, ou 
ayant changé d’orientation ou d’établissement, ou
ayant fraudé, ou 
titulaires d’un autre diplôme, ou 
dispensés d’EPS, ou 
pouvant bénéficier d’un aménagement d’épreuves, ou 
etc

=> ces candidats utiliseront les modèles B ou D

1.3. Vérification de l’identité et du respect des obligations militaires

Les établissements s’assurent que les candidats possèdent  une pièce d’identité en cours 
de validité et que les données d’identité saisies dans Indexa2 sont conformes. Pour cela, ils 
peuvent  utiliser  le dossier  comprenant  la liste des pièces justificatives et  la signature  du 
candidat ou du représentant légal pour les mineurs.
Aucun  document  d’identité  ni  sa  copie  ne  seront  envoyés  avec  la  fiche  ou  le  dossier 
d’inscription.

Pour les candidats de nationalité française : 
• l’établissement s’assure que les candidats âgés de plus de 16 ans ont effectué les 

démarches de recensement  et, le cas échéant, la journée d’appel de préparation à 
la défense (JAPD) ou la journée défense et citoyenneté (JDC).

• L’établissement  collecte les documents relatifs à ces obligations militaires mais ne 
les transmet pas à la région autorité académique.

Le respect des obligations militaires est indispensable pour la présentation aux examens. 
Les  régions  autorités  académiques  organiseront  des  contrôles  de  la  collecte  des 
documents justificatifs dans les établissements.

Pour les candidats de nationalité étrangère originaires d’un pays non-européen : 
l’établissement s’assure que le candidat dispose d’un titre de séjour valable jusqu’à la date 
des épreuves ponctuelles terminales.



1.4.  Cas  particulier :  la  procédure  de  double  inscription  au  BEPA  et  au 
baccalauréat professionnel

Les candidats scolarisés en classe terminale du baccalauréat professionnel et ajournés au 
BEPA peuvent  repasser  l’examen  du BEPA.  Ils s’inscrivent  alors  aux  deux  diplômes  en 
2015 : au baccalauréat  professionnel  et au BEPA. Ils ne peuvent  cependant  s’inscrire au 
BEPA que selon la modalité en CCF.

Nota bene : les candidats hors formation peuvent également s’inscrire au BEPA rénové en 
qualité de candidats ajournés. Mais ceux-ci ne peuvent  pas alors bénéficier d’une double 
inscription.
Les candidats ayant fraudé au BEPA à la session 2014 ne peuvent pas non plus bénéficier 
d'une  double  inscription  ;  ils  choisissent  l'examen  auquel  ils  souhaitent  s'inscrire  à  la 
session 2015. 

2. Responsabilités des candidats

Pour être candidat à un examen, l’inscription est obligatoire. Le candidat peut se présenter 
par la voie d’une formation (scolaire, apprentissage, professionnelle continue, à distance), 
ou bien en qualité de candidat libre ou individuel (c’est-à-dire hors formation).

L’inscription en vue de l’obtention d’un diplôme par la voie de la validation des acquis de 
l’expérience (VAE) fait l’objet d’une procédure particulière décrite dans la note de service 
DGER/SDPOFE/2014-388 du 20 mai 2014. 

Le tableau suivant recense les différentes catégories de candidats pouvant s’inscrire à un 
examen. Pour plus de précision sur les candidats de la formation à distance, se reporter à 
l’annexe 8.

En  application  de  l’avis  d’ouverture  de  la  session  d’examens,  paru  au  JORF  du  6 
septembre  2014,  les dossiers  d’inscription  figurant  à l'annexe  1 de la présente  note  de 
service doivent être retournés par les candidats  au plus tard le 31 Octobre 2014 (minuit, 
cachet  de  la  poste  faisant  foi)  soit  à  l'établissement,  soit  à  la  DRAAF  de  la  région  de 
résidence selon la catégorie du candidat tel qu'indiqué dans le tableau ci-dessous.



Inscription sous la 
responsabilité de 
l'établissement et par le web 
(Indexa2-Web) 

Inscription individuelle 
directement auprès de la 
DRAAF de la région de 
résidence

CANDIDATS EN 
FORMATION DANS UN 
ETABLISSEMENT DE 
L’ENSEIGNEMENT 
AGRICOLE (formation 
scolaire, apprentissage, 
formation continue)

OUI pour tous les candidats 
des établissements publics 
ou privés sous contrat.

Dossier d'inscription : 
modèle A ou B ou D

OUI pour les candidats 
inscrits dans un 
établissement privé hors 
contrat

Dossier d'inscription : 
modèle C ou E

CANDIDATS EN 
FORMATION A 
DISTANCE2

OUI pour les candidats du 
CNPR et du CERCA

Dossier d'inscription : 
modèle B ou D

OUI pour les candidats hors 
CNPR ou CERCA

Dossier d'inscription : 
modèle C ou E

CANDIDATS ISOLES 
(HORS FORMATION)

NON pour AUCUN CANDIDAT OUI obligatoirement 

Dossier d'inscription : 
modèle C ou E

Envoi des dossiers Établissement DRAAF de la région de 
résidence

Nota  bene :  Les  candidats  qui  se  présentent  la  même année  au  BEPA  en  CCF et  au 
baccalauréat professionnel (en CCF ou en HCCF), remplissent deux dossiers d’inscription 
et les remettent à leur établissement.

Le  candidat  vérifiera  l’exactitude  des  données  présentes  sur  sa  fiche  d’inscription, 
notamment  celles concernant  les passages  d’épreuves : épreuves  obligatoires,  épreuves 
facultatives, épreuves comportant une sélection. Il ajoute la mention manuscrite sur la fiche 
d’inscription et la signe.

L’inscription aux épreuves telles qu’elles figurent sur cette fiche est définitive : le statut du 
candidat  et  le  mode  d’obtention  de  la  note  de  chacune  des  épreuves  ne  seront  plus 
modifiables pour la session faisant l’objet de l’inscription. 

Qu’ils  s’inscrivent  par  l’intermédiaire  de  leur  établissement  de  formation  ou 
directement  auprès  de  la  DRAAF,  les  candidats  sont  seuls  responsables  de  la 
cohérence  et de la conformité  des informations  saisies  sur leur fiche ou dossier 
d’inscription. 

2 CF annexe 8 sur la formation à distance.



3. Responsabilités des régions autorités académiques

3.1. Responsabilités en matière d’inscription des candidats en formation

Les régions autorités académiques sont tenues de vérifier la conformité réglementaire des 
inscriptions :  contrôle  des  conditions  d’inscription,  de  la  cohérence  des  cas  d’inscription 
choisis (cohérence entre l’inscription informatique et le dossier papier) et de la complétude 
des dossiers.
Une  fois  celles-ci  vérifiées,  les  fiches  sont  réputées  « valides »  et  les  inscriptions  sont 
versées au registre.

Pour les candidats « standards » : la région autorité académique vérifie que la fiche 101 est 
validée, complétée par la mention manuscrite et signée. Les fiches 101 non validées, non 
complétées  ou  non  signées  doivent  être  renvoyées  à  l’établissement  pour  mise  en 
conformité  et  remise  à  la  DRAAF  avant  le  31  décembre  sous  peine  d’annulation  de 
l’inscription.

Pour les autres candidats, la région autorité académique vérifie que la fiche 101 est validée 
et signée. Elle vérifie également la conformité réglementaire entre le cas d’inscription choisi 
et les pièces justificatives présentes dans le dossier : dispense d’épreuves, aménagement 
d’épreuves, maintien de notes.

Nota bene : Pour les candidats scolarisés, les établissements n’envoient pas de copie des 
pièces  d’identité  ni  des  attestations  de  recensement  ou  de  JAPD/JDC.  Toutefois,  ces 
documents  étant  obligatoires,  ils  sont  collectés  et  conservés  par  les établissements.  Un 
contrôle  aléatoire  de  leur  présence  dans  les  établissements  sera  organisé  par  chaque 
DRAAF. 

3.2.  Responsabilités  en  matière  d’inscription  des  candidats  isolés  (hors 
formation)

Les candidats isolés, qu’ils soient « libres » ou « individuels » (ajournés lors d’une session 
précédente)  s’inscrivent  directement  auprès  de  la  DRAAF  autorité  académique  de  leur 
région de résidence. Celle-ci est donc responsable de la diffusion des dossiers d’inscription 
et de l’information des candidats (dates clés de la session, règlements d’examen, attendus 
des  épreuves).  Il  s’agit  d’assurer  que  les  candidats  isolés  disposent  du  même  niveau 
d’information que les candidats en formation.

3.3.  Responsabilités  en  matière  d’inscription  des  candidats  en  formation  à 
distance (hors CNPR et CERCA) ou dans un établissement privé hors contrat 

Ces candidats en formation s’inscrivent directement auprès de la DRAAF ou DAAF autorité 
académique de leur région de résidence. Celle-ci est donc responsable de la diffusion des 
dossiers d’inscription et de l’information des candidats (dates clés de la session, règlements 
d’examen,  attendus  des  épreuves).  Il  s’agit  d’assurer  que  les  candidats  de  ces 
établissements  disposent  du  même  niveau  d’information  que  les  autres  candidats  en 
formation.3

3CF annexe 8 sur la formation à distance.



Ces  établissements  peuvent,  le  cas  échéant,  transmettre  aux  candidats  les  dossiers 
d’inscription  présents  dans  cette  note  de  service  (annexes),  mais  doivent  se  conformer 
strictement aux échéances.

4. Modification des inscriptions

Le registre des inscriptions est clos au 31 décembre 2014.  Cela signifie qu’à compter de 
cette date, les seules modifications possibles à apporter sont celles relatives à l’adresse du 
candidat ou à son changement d’établissement.
Les levées de dispenses d’EPS et les aménagements d’épreuves peuvent être encore pris 
en compte jusqu’au 31 mars, les dispenses d’EPS jusqu’au 30 avril.

4.1. Dispenses d’EPS

Une dispense d’EPS est accordée par la DRAAF pour la totalité de l’épreuve, même si des 
CCF ont pu être présentés avant la demande de dispense.
Les demandes de dispenses d’EPS doivent être signalées à la région autorité académique 
au  plus  tard  le  30  avril  2015.  Si  la  dispense  n’est  pas  accordée,  l’absence  de  note  à 
l’épreuve ne peut être justifiée.

Le candidat dispensé d’EPS peut demander à la DRAAF, sur justificatif médical, la levée de 
la dispense.  S’il  dispose  d’un nombre  de CCF en EPS jugé significatif  par le président-
adjoint  de  jury,  alors  il  peut  être  noté  à  cette  épreuve.  La  levée  d’une  dispense 
préalablement accordée doit être sollicitée au plus tard le 31 mars 2015. 

4.2. Modifications de la carte d’épreuve : changement des modalités de 
passage, changement d’une sélection, retrait ou ajout d’une épreuve

Aucune modification de la carte d’épreuve n’est possible à partir du moment où la fiche est 
signée par le candidat et validée par la DRAAF ou DAAF.

Avant signature, le candidat doit être particulièrement attentif à la vérification de :
- ses choix de supports, champs, EIL, APSAE et de langues vivantes ;
- son inscription aux épreuves facultatives ;
- ses dispenses d’épreuves ;
- ses notes maintenues ;
- ses données d’identité ;
- ….

Après  signature  par  le  candidat  et  après  validation  de  la  conformité  de  la  fiche 
d’inscription par la DRAAF, ni les établissements, ni les services de la DRAAF ne 
peuvent être tenus pour responsables d’une « erreur » de l’inscription.

4.3. Radiation de l’examen et démission

Le  candidat  ou  son  établissement  peuvent  solliciter  à  tout  moment  la  démission  ou  la 
radiation de l’examen. Si cette demande est effectuée après le 31 mars 2015, le candidat 
sera tout de même convoqué aux épreuves, la convocation arrivera dans l’établissement. 
Dans  ce  cas,  même  exclu  de  l’établissement,  le  service  responsable  des  examens  le 



considère comme candidat  scolarisé dans l’établissement.  Si le candidat  convoqué ne se 
présente pas, il sera noté « absent non justifié » aux épreuves.

5. Assistance des établissements

Pour toute question d’ordre réglementaire, pédagogique ou administratif  (par exemple : je 
ne trouve pas tel examen,  je n’arrive pas à inscrire un candidat  en particulier,  son « cas 
d’inscription »  est  inconnu,  je  n’ai  pas  accès  à  l’assistant  d’inscription,  j’ai  un  candidat 
nouveau à inscrire, …), il faut contacter la DRAAF, autorité académique.

Pour toute question d’ordre technique ou informatique (par exemple : je n’arrive pas à faire 
remonter les dossiers LIBELLULE, je n’arrive pas à imprimer un dossier, je n’arrive pas à 
me connecter  sur le site Indexa2,  …), il faut  contacter  le responsable  informatique  local 
puis, au besoin, les services d’assistance, selon le cas : 

• le  CNERTA  assure  l’assistance  technique  pour  les  applications  LIBELLULE  et 
DONNAPP et le traitement des remontées de pré-inscription ;

• le CIRSE assure l’assistance technique concernant le site Indexa2.

Le site Indexa2 permet également de consulter la documentation d’utilisation du logiciel.

Le Directeur général adjoint,
Chef de service de l'enseignement technique

Philippe SCHNÄBELE
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