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Calendrier : application au 1* janvier 2018 .

L'instruction codificatrice M9.9 relative a la réglementation comptable des établissements publics
locaux d’enseignement et de formation professionnelle agricoles (EPLEFPA) a été mise & jour
pour tenir compte, notamment, des évolutions normatives résultant de l'avis du conseil de
normalisation des comptes publics (CNoCP) du 15 janvier 2015.

Ces évolutions consistent en la suppression du résultat exceptionnel des états financiers.
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agricoles (EPLEFPA) est abrogée.
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CHAPITRE 1 - LES GRANDS PRINCIPES

L'article L811-1 du code rural et de la péche maritime (CRPM) a défini I'objet et les missions de
I'enseignement et de la formation professionnelle agricoles publics, lesquels consistent a : « assurer, en les
associant, une formation générale, technologique et professionnelle dans les métiers de l'agriculture, de la
forét, de l'aquaculture, de la transformation et de la commercialisation des produits agricoles ainsi que dans
d'autres métiers concourant au développement de ceux-ci, dans les domaines des services et de
I'aménagement de 1'espace agricole, rural et forestier, de la gestion de I'eau et de I'environnement. »

L'enseignement et la formation professionnelle agricoles publics sont organisés dans le cadre de la formation
permanente, par les voies de la formation initiale et continue. Ils sont dispensés, au sein d'établissements
publics locaux d'enseignement et de formation professionnelle agricoles (EPLEFPA), dans le respect des
principes de laicité, de liberté de conscience et d'égal accés de tous au service public.

Un EPLEFPA est une personne morale de droit public, distincte de 1'autorité qui l'a créé, doté de la capacité
juridique et de I'autonomie financiére et chargé d'une mission déterminée par la loi qui a créé la catégorie a
laquelle il appartient.

En retenant la qualification d'établissement public local d'enseignement, le 1égislateur a tiré les conséquences
du transfert de compétences opéré entre 1'Etat et les collectivités territoriales en matiére d'enseignement. Par
rapport au droit commun de la loi fondamentale de décentralisation du 2 mars 1982, le statut des EPLEFPA
est dérogatoire et prend en compte trois objectifs :
* confirmer le principe de l'existence d'un domaine de responsabilité et de gestion propre de
I'établissement ;
* donner a la collectivité de rattachement des compétences a 1'égard de I'établissement ;

e permettre a 'Etat d'assurer ses responsabilités en matiére de fonctionnement du service public de
I'enseignement, grace en particulier au réle dévolu au chef d'établissement et au controle exercé sur
les actes des EPLEFPA.

Les EPLEFPA sont régis par les dispositions du livre VIII du CRPM et soumis aux dispositions du titre [ du
décret n°® 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable publique (GBCP). Ils
disposent d'une instance décisionnelle de composition tripartite et relévent du contrdle a posteriori des trois
autorités : autorité académique, représentant de 1'Etat et collectivité de rattachement. Les comptes font l'objet
d'un apurement administratif par la direction générale des finances publiques ou d'un contrdle juridictionnel
par les chambres régionales des comptes.

Chaque EPLEFPA regroupe plusieurs centres d'enseignement et de formation, et un ou plusieurs ateliers
technologiques ou exploitations agricoles (centres de production - article R.811-26 du CRPM) a vocation
pédagogique qui assurent l'adaptation et la formation aux réalités pratiques, techniques et économiques et qui
contribuent a la démonstration, a I'expérimentation et a la diffusion des techniques nouvelles.

1.1. LES MISSIONS

Ces ¢établissements remplissent les missions définies aux articles L.811-1, L,811-2 et R.811-5 a R.811-11 du
CRPM :
¢ assurer une formation générale technologique et professionnelle initiale (scolaire et apprentissage) et
continue ;

* participer a I'animation rurale, a I'animation et au développement des territoires ;

¢ contribuer & l'insertion scolaire, sociale et professionnelle des jeunes et a l'insertion sociale et
professionnelle des adultes ;

¢ contribuer aux activités de développement, d'expérimentation et d'innovation agricoles et
agroalimentaires ;
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* participer a des actions de coopération internationale, notamment en favorisant les échanges et
l'accueil des éleves, apprentis, étudiants, stagiaires et enseignants. »

1.2. PERSONNALITE JURIDIQUE ET AUTONOMIE FINANCIERE
1.2.1. PERSONNALITE JURIDIQUE
1.2.1.1. Caractéristiques générales

En application de l'article L.811-8 du CRPM, les EPLEFPA sont dotés de la personnalité juridique. Les
EPLEFPA, personnes morales, sont des organismes administratifs chargés de la gestion d'un service public.
Ils sont soumis aux obligations du droit public et ont des prérogatives de puissance publique qu'ils mettent en
ceuvre pour la réalisation de leurs missions, dans le domaine de compétence qui leur a été assigné par la loi.

Le conseil d'administration est la seule instance décisionnelle qui « régle par ses délibérations les affaires de
I'établissement ». Il a vocation a en déterminer les grandes orientations et a en valider la réalisation dans le
respect de la 1égalité. A ce titre 'EPLEFPA peut notamment :
* posséder, acquérir, aliéner des biens ;
* passer des contrats ;
* recevoir des dons et legs ;
* ester en justice.
* recevoir des versements ayant trait aux premieres formations technologiques et professionnelles
(taxe d'apprentissage) ;
* recevoir des versements faits par les entreprises dans le cadre du développement du mécénat (loi
n°® 87-571 du 23 juillet 1987) ;
* conclure des accords de coopération et de partenariat dans le cadre des missions et projets définis
aux articles L.811-1, L.800-1, R.811-8 du code rural et de la péche maritime ;
* s'associer en complexes (décret n°® 81-418 du 23 avril 1981).

1.2.1.2. Participation a des groupements

Les EPLEFPA peuvent étre membres de groupements de type groupement d'intérét public (GIP) ou
groupement d'intérét économique (GIE).

Les diverses participations sont soumises aux regles de droit spécifiques applicables a ces différents
organismes ainsi qu'a celles propres aux EPLEFPA.

1.2.1.2.1. Groupements d'intérét public (GIP)

Les GIP permettent la mise en commun de moyens par des personnes morales de droit public et
éventuellement de droit privé pour réaliser un programme ou gérer des équipements d'intérét commun
nécessaires a leurs activités (cf. titre I1I sur les aspects comptables).

Les GIP sont régis par les articles 98 a 122 de la loi n°2011-525 du 17 mai 2011 de simplification et
d'amélioration de la qualité du droit. Le décret n°2012-91 du 26 janvier 2012 relatif aux groupements
d'intérét public précise les modalités d'approbation de la convention constitutive ainsi que le fonctionnement
des GIP. Dans le cas ou le statut de droit public pour les agents est inscrit dans la convention constitutive, le
régime applicable est fixé par le décret n°2013-292 du 5 avril 2013 relatif au régime de droit public
applicable aux personnels des groupements d'intérét public. En revanche, lorsque les agents sont soumis au
statut de droit privé en application de la convention constitutive, c'est au code du travail qu'il convient de se
référer.

1.2.1.2.2. Groupements d'intérét économique (GIE)
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Les GIE ont pour principal objet la mise en commun de moyens en vue de développer 1'activité économique
de ses membres. Ils sont régis par les articles L.251-1 a L.251-23 et R.251-1 a R.251-3 du code de
commerce.

1.2.2. AUTONOMIE FINANCIERE

L'autonomie financiére se traduit par l'existence d'un budget propre a 'EPLEFPA distinct de celui de la
collectivité de rattachement. Elle repose sur les principes suivants :
* des ressources propres et le choix de leur emploi ;

* une gestion autonome des recettes et des dépenses ;
* une capacité d'acquisition, de gestion et d'aliénation du patrimoine.

L'ensemble de ces prérogatives reléve des délibérations du conseil d'administration, dans le respect des
régles de la comptabilité publique.

1.2.3. AUTONOMIE PEDAGOGIQUE
Elle découle des dispositions du code rural et de la péche maritime.

Dans ce cadre et en vertu des articles R.811-11 et R.811-29 du code rural et de la péche maritime, chaque
centre établit son projet pédagogique et le soumet au conseil d'administration de I'EPLEFPA.

Le projet d'établissement visé a l'article L.811-8 du code rural et de la péche maritime fédére notamment les
projets pédagogiques des centres qui constituent 'EPLEFPA, afin d'assurer la cohérence des actions
conduites par chacun d'eux.

Le projet d'établissement est délibéré par le conseil d'administration dans le cadre de la réglementation en
vigueur et dans le respect des programmes et référentiels nationaux, des schémas prévisionnels nationaux et
régionaux des formations, du plan régional de développement des formations professionnelles régionales, et
en cohérence avec les projets régionaux de l'enseignement agricole.

Par ailleurs, sous réserve de l'autorisation préalable de I'autorité académique, la partie pédagogique du projet
d'établissement peut prévoir la réalisation d'expérimentations, d'une durée maximale de cinq ans, portant sur
I'enseignement et son organisation et l'organisation pédagogique de la classe ou de I'établissement. Ces
expérimentations sont préparées par le conseil de I'éducation et de la formation. Elles font l'objet d'une
évaluation annuelle.
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CHAPITRE 2 - ORGANISATION ET FONCTIONNEMENT DE L'EPLEFPA

2.1. CONSTITUTION DES ETABLISSEMENTS PUBLICS LOCAUX D'ENSEIGNEMENT ET DE
FORMATION PROFESSIONNELLE AGRICOLES

Chaque EPLEFPA a pour siege soit :

- un lycée d'enseignement général et technologique agricole,

- un lycée professionnel agricole

- un lycée d'enseignement général technologique et professionnel agricole.

Il regroupe plusieurs centres :

* Un ou plusieurs lycées d'enseignement général et technologique agricole (LEGTA) ou lycées
professionnels agricoles (LPA) ou lycées d'enseignement général technologique et professionnel
agricole (LEGTPA) ;

* Un ou plusieurs centres de formation professionnelle et de promotion agricole (CFPPA) ou centres
de formation d'apprentis (CFA) ;

* Un ou plusieurs ateliers technologiques ou exploitations agricoles a vocation pédagogique.

La création des établissements publics locaux d'enseignement agricole est arrétée par le préfet de région, sur
proposition de la région, collectivité de rattachement, conformément aux dispositions de I'article L..421-1 du
code de 1'éducation.

L'arrété de création doit préciser clairement la composition exacte du nouvel établissement.
2.2. LES CENTRES

Les centres n'ont pas la personnalit¢ morale. Seul 'EPLEFPA dans lequel ils sont inclus en est doté. La
création et la suppression de centres relevent du ministre chargé de 'agriculture, dans le cadre des schémas
prévisionnels de formation régionaux et nationaux.

Les centres d'enseignement et de formation sont placés sous l'autorité d'un directeur, disposent de
I'autonomie pédagogique et proposent leur projet pédagogique au conseil d'administration de I'établissement
public local.

Les exploitations agricoles et les ateliers technologiques visés a 'article L.811-8 du code rural et de la péche
maritime sont des unités a vocation pédagogique qui assurent l'adaptation de la formation aux réalités
pratiques, techniques et économiques. Elles constituent des supports de démonstration, d'expérimentation et
de diffusion des techniques nouvelles. Elles sont un des moyens dont 1'établissement dispose pour assurer les
missions définies a l'article L.811-1 du code rural et de la péche maritime.

L'exploitation agricole est une unité de production de matiéres premicres vendues en I'état ou apres
transformation. A l'activité principale de production peuvent s'adjoindre des ateliers complémentaires liés a la
transformation, a la commercialisation ou a des services. Sont réputées agricoles les activités qui sont dans le
prolongement de I'activité agricole de production ou qui ont comme support l'exploitation.

L'atelier technologique est une unité¢ de traitement, de transformation et de vente de produits obtenus a partir
de matiéres premiéres agricoles introduites, ou une unité de services entrant dans le champ des formations
dispensées par I'enseignement agricole et vendus a des particuliers ou a des collectivités.

Ces unités agricoles ou technologiques sont gérées selon les usages et pratiques commerciales des
professions concernées, dans le respect des régles de la comptabilité publique. Elles doivent a partir de leurs
ressources propres, assurer :

* l'ensemble des charges relatives a 'acte de production ;
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* larémunération d'au moins une unité de travail a plein temps.

Pour la gestion de l'exploitation agricole, I'EPLEFPA est, au plan juridique considéré comme exploitant
agricole.

Dans le cas ou les conditions ci-dessus ne peuvent étre remplies pour constituer une exploitation agricole, ou
un atelier technologique, la mise en ceuvre des pratiques professionnelles prévues dans les référentiels de
formation, est réalisée au sein d'ateliers pédagogiques. Ces derniers sont intégrés dans la gestion budgétaire
du centre support.
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CHAPITRE 3 - LES ACTEURS DE LA GESTION DE L'ETABLISSEMENT

3.1. LE CONSEIL D'ADMINISTRATION

Le conseil d'administration est I'organe délibérant de 'EPLEFPA. 11 est le support essentiel de l'exercice de la
personnalité juridique ainsi que de I'autonomie financiére, pédagogique et technique de I'établissement. Les
compétences du conseil d'administration sont définies par l'article R.811-23 du code rural et de la péche
maritime.

Le conseil d'administration peut déléguer a la commission permanente qu'il met en place, ses attributions
mentionnées aux 7°, 12°, 14°, 15°, 17° et 18° de I'article R.811-23 du code rural et de la péche maritime. Une
délibération du conseil d'administration prévoit le champ de cette délégation, ainsi que sa durée.

3.1.1. LES COMPETENCES
3.1.1.1. Les compétences décisionnelles
3.1.1.1.1. Mise en ccuvre des missions de 1'établissement

Le conseil d’administration fixe dans le respect des dispositions législatives et réglementaires en vigueur et
des objectifs définis par les autorités compétentes, les principes de mise en ceuvre des missions assignées a
|’établissement et les régles d’organisation interne de 1’établissement.

Les principes de mise en ceuvre de I'autonomie pédagogique et éducative de 'EPLEFPA, sont précisés a
I’article R. 811-11 du code rural et de la péche maritime. En application notamment des 1° et 4° de I'article
R. 811-23 du code rural et de la péche maritime, les délibérations du conseil d'administration de 'EPLEFPA
relatives au projet pédagogique, transmises a l'autorité académique, sont examinées par le comité régional de
I'enseignement agricole (CREA), qui arréte ses propositions dans un schéma régional des formations
(I’article L. 811-10 du code rural et de la péche maritime, dispose que le terme "autorité académique"
désigne exclusivement le directeur régional de l'alimentation, de 1'agriculture et de la forét -DRAAF-, et par
delégation le chef du service régional de la formation et du développement- SRFD-).

Le ministre chargé de l'agriculture, aprés avis du Conseil national de I'enseignement agricole (CNEA), arréte
le schéma national des formations de l'enseignement agricole.

En retour, le conseil d'administration de 1'établissement, a partir des priorités inscrites au schéma national des
formations, sera a méme d'adapter éventuellement son projet d'établissement.

En application des articles R.811-29 et R.811-47-2 du code rural et de la péche maritime, chaque centre
propose son projet pédagogique au conseil d'administration de 1'établissement public local, dans le cadre du
projet global d'établissement.

Le projet d'établissement intégre les projets respectifs des centres constitutifs. Aux termes de l'article
R.811-11 du code rural et de la péche maritime, ce projet traite notamment de l'organisation pédagogique et
éducative du centre pour les éléves, stagiaires et les apprentis :

* l'organisation du centre en classes et en groupes et les modalités de répartition des éleves, stagiaires

et apprentis ;

* l'emploi des dotations en heures d'enseignement a la disposition du centre ;

* l'organisation du temps scolaire ;

* la définition, compte tenu des schémas régionaux, des actions de formation complémentaire et de
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formation continue destinées aux jeunes et aux adultes ;
* les choix des sujets d'études spécifiques du centre, les activités qui concourent a l'action éducative.

Le centre a la responsabilité d'adapter son organisation et son fonctionnement pour mieux prendre en compte
les besoins, dans le respect des dispositions législatives et réglementaires et des limites définies par le
ministre chargé de l'agriculture, représenté par l'autorité académique.

Ainsi, il revient a chaque centre, dans le cadre de la répartition des moyens arrétés au sein de 'EPLEFPA de
définir son organisation interne en divisions et groupes d'éléves, stagiaires ou apprentis.

L’article R.811-11 du code rural et de la péche maritime prévoit par ailleurs des liaisons avec
I'environnement social culturel et économique. Ces liaisons représentent notamment, pour chaque centre
d'enseignement et de formation, I'expression concréte des missions fixées a l'article L.811-1 du code rural et
de la péche maritime.

Les EPLEFPA participent aussi, conformément aux dispositions des articles L.800-1, D.800-1 et R.811-9 du
code rural et de la péche maritime, aux programmes de développement agricole nationaux, régionaux et
départementaux mis en ceuvre par l'ensemble des organismes maitres d'ceuvre du développement agricole et
rural, ainsi qu'a des projets communs concernant la production de biens alimentaires et les questions relatives
a la protection de l'environnement et a l'aménagement du territoire liées a l'activité agricole et agro-
industrielle, dont ils rendent compte annuellement a l'autorité administrative compétente. Ils contribuent
également a I'animation et au développement des territoires.

Les missions de développement, d'expérimentation et d'innovation agricoles et agroalimentaires, d'animation
et de développement du territoire constituent des missions propres mais non exclusives qui ont €té dévolues
aux EPLEFPA par le 1égislateur au sens des dispositions de 1’article L.811-1 du code rural et de la péche
maritime. Le projet d'établissement doit définir les modalités de la participation de I'établissement au
développement des territoires dans lesquels celui-ci s'insere.

Les actes relatifs au développement et a I'animation des territoires n'intéressent pas exclusivement l'action
éducative. De ce fait ils relévent aussi du régime du droit commun relatif au contrdle des actes des
collectivités.

Bien entendu, ces actions sont parties intégrantes du projet d'établissement. Elles constituent en effet un
facteur essentiel et spécifique de l'adaptation de I'EPLEFPA a son environnement social, culturel et
économique.

Les décisions prises dans ce cadre doivent avoir fait I'objet d'une instruction préalable par les conseils des
centres concernés. Elles sont adoptées par le conseil d'administration sur rapport du directeur de 'EPLEFPA.
Les activités complémentaires prévues a l'article L.216-1 du code de 1’éducation, organisées et financées par
les collectivités locales doivent recueillir I'accord a la fois du conseil d'administration et du directeur de
I'EPLEFPA.

3.1.1.1.2. Examen du rapport annuel du directeur de 1'établissement

Le conseil d'administration examine chaque année un rapport présenté par le directeur de I'EPLEFPA sur le
fonctionnement général de I'établissement, la mise en ceuvre et les résultats du projet d'établissement. Il
arréte le bilan global annuel de I'ensemble des activités de 1'établissement pour l'année scolaire écoulée. Ce
bilan est présenté a la session d'automne.

Le rapport de synthése est préparé par le directeur de I'EPLEFPA assisté des directeurs de centres ainsi que
de ses collaborateurs directs, au vu des travaux des différents conseils (conseil intérieur, conseil de centre,
conseil de perfectionnement, conseil d’exploitation ou d’atelier, conseil des délégués éléves, commission
hygiéne et sécurité, conseil de 1'éducation et de la formation...). Ce document est soumis pour adoption a
l'examen du conseil d'administration, puis il est transmis a l'autorité académique et a la collectivité
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territoriale de rattachement par le directeur de 'EPLEFPA.
3.1.1.1.3. Programmes particuliers d'actions pédagogiques

Le conseil d'administration peut définir des programmes particuliers d'actions pédagogiques. L'établissement
dispose, tant en matiére pédagogique et éducative qu'en matiére budgétaire, dun domaine propre de
responsabilité (article R.811-23 du code rural et de la péche maritime). Il a donc la possibilité de définir et de
mettre en ceuvre, dans la limite des moyens dont il dispose, des actions spécifiques afin de mieux prendre en
compte les besoins des ¢léves, stagiaires ou apprentis qu'il accueille et de mieux s'adapter a son
environnement.

3.1.1.1.4. Activités d'animation et de développement des territoires, de développement d'expérimentation et
d'innovation agricoles et agroalimentaires

Le conseil d'administration délibére sur les actions d'animation rurale et de développement agricole
conduites par I'établissement.

Il doit se prononcer sur sa participation a des programmes de développement agricole ou a des actions
spécifiques de développement ou d'animation rurale, en s'assurant de la cohérence avec le projet
d'établissement. Il favorise son ouverture sur son environnement social culturel et économique, grace
notamment a I'exploitation agricole et/ou a l'atelier technologique.

3.1.1.1.5. Fonctionnement d'associations au sein des EPLEFPA

Le conseil d'administration donne son accord sur le programme de toutes les associations composées d'éléves
et ayant leur siege au sein de I'établissement, conformément a l'article R.811-78 du code rural et de la péche
maritime.

Le conseil d'administration fixe également les bases conventionnelles des relations qui peuvent exister avec
les associations dont le si¢ge est situé¢ au sein de I'établissement (association des lycéens étudiants stagiaires
et apprentis -ALESA-, association sportive, associations d'anciens éléves, juniors entreprises...), ou a

l'extérieur de celui-ci et ayant des relations avec lui.

Il est rappelé que I'EPLEFPA ne saurait promouvoir le fonctionnement d'associations (loi de 1901, par
exemple) qui auraient pour but de se substituer a lui pour I'exercice de missions lui incombant.

3.1.1.1.6. Orientation de l'exploitation agricole ou de l'atelier technologique

Le conseil d'administration détermine 1'orientation de I'exploitation agricole ou de I'atelier technologique.

Les exploitations agricoles ou les ateliers technologiques des EPLEFPA sont des unités économiques a
vocation pédagogique. Il revient au conseil d'administration de fixer les conditions de leur bonne gestion en
tenant compte, notamment des usages des professions concernées, comme le précise l'article R.811-50 du
code rural et de la péche maritime.

L'article R.811-9 du code rural et de la péche maritime souligne que l'orientation, la conduite et la gestion de
ces unités sont des moyens de formation, d'expérimentation et de développement. L'adoption du projet
d'exploitation est donc indissociable de celle du projet d'établissement et des actions citées ci-dessus.

3.1.1.1.7. Budget et compte financier de I'établissement

Le conseil d'administration adopte le budget et ses décisions modificatives. Il arréte le compte financier de
|'établissement.

Les modalités de présentation et de vote du budget et du compte financier par le conseil d'administration sont
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précisées dans le titre Il de la présente instruction relatif au budget de 'EPLEFPA et a son exécution.

Le budget est un acte de prévision et d'autorisation des recettes et des dépenses, il doit étre la traduction
financiere de la politique de 'EPLEFPA ainsi que de ses orientations stratégiques.

3.1.1.1.8. Exercice de la personnalité juridique de I'établissement

Le conseil d'administration se prononce sur toute question concernant, sous quelque forme que ce soit,
l'exercice de la personnalité juridique de 1'établissement.

11 s'agit notamment de la passation de tous actes, conventions, contrats, adhésions a des groupements divers
(coopératives, société d'intéréts collectifs agricoles -SICA-, groupements de producteurs,...) qui engagent
|'établissement.

Le conseil fixe, dans le cadre de la réglementation en vigueur et notamment, des conventions collectives
(pour les salariés des exploitations et ateliers), les conditions d’emploi, de travail et de rémunération des
personnels recrutés sur le budget propre de 1’établissement.

3.1.1.1.9. Autorisation de certaines opérations

En application de l'article R.811-23 du code rural et de la péche maritime, le conseil d’administration
autorise 1’acquisition, la cession et ’aliénation des biens meubles et immeubles qui lui appartiennent en
propre ainsi que 1’acceptation des dons et legs.

Ces opérations doivent respecter les dispositions des régles relatives a la commande publique , lorsque
I'opération y est soumise et du code général de la propriété des personnes publiques, notamment au regard
des principes de la domanialité.

3.1.1.1.10. Approbation du réglement intérieur

Le conseil d'administration approuve le réglement intérieur. Aux termes de l'article R.811-28 du code rural et
de la péche maritime, chaque centre constitutif de I'EPLEFPA doit disposer d'un réglement intérieur régissant
la vie de la communauté.

Selon les conditions propres a chaque EPLEFPA, le réglement intérieur des différents centres peut
comprendre une partie commune, notamment en matiére de sécurité et de prévention des risques, qui
s'applique alors a I'ensemble (par exemple : les voies de circulation, les utilisations communes de matériels et
de locaux).

Le réglement intérieur, sur proposition de chacun des centres, doit étre voté par le conseil d'administration
dans le respect de la Iégalité. Il importe que le réglement intérieur soit :
* adopté a partir des réflexions des différents partenaires qui composent la communauté de formation
ou qui lui sont liés ;
¢ ¢tudié dans les instances ou toutes les composantes de la communauté sont représentées.

Le réglement intérieur doit étre l'expression d'une volonté commune d'organiser la vie collective et
l'acceptation des droits et obligations réciproques. Ces dispositions s'appliquent a tous les membres de la
communauté.

Le réglement intérieur doit étre la manifestation de la capacité du centre a maitriser son propre
fonctionnement, a assurer sa part d'autonomie et a responsabiliser I'ensemble des publics qu'il accueille.

Bien entendu, si la spécialisation de certaines unités (par exemple : sections de techniciens supérieurs ou
classes préparatoires ou la répartition des centres), justifie des régimes particuliers, ceux-ci doivent
également étre approuvés par le conseil d'administration.
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3.1.1.2. Les compétences consultatives du conseil d'administration

Outre les principales compétences décisionnelles précédemment examinées, le conseil d'administration
dispose de compétences consultatives.

En application des articles L.212-15 et L.216-1 du code de 1’éducation, le conseil d'administration est
obligatoirement consulté pour :

¢ J'utilisation des locaux scolaires par le maire de la commune d'implantation du centre concerné, pour
l'organisation d'activités a caractére culturel, sportif, social ou socio-éducatif ;

* la modification par le maire des heures d'entrée et de sortie de I'établissement.

A la demande du maire, le président recueille 1'avis du conseil d'administration. Le directeur de I’EPLEFPA
informe sans délai le maire de l'avis ainsi exprimé.

Le conseil d'administration donne également son avis sur les mesures annuelles de créations et de
suppressions de sections, d'options et d'enseignements spécifiques dans I'établissement, ainsi que sur les

principes du choix des manuels scolaires et autres matériels documentaires et pédagogiques.

Le conseil d'administration peut en outre, de sa propre initiative ou sur proposition du directeur de
I'EPLEFPA, adopter tout vceu sur les questions intéressant la vie et le fonctionnement de 1'établissement.

3.1.1.3. Information du conseil d'administration

Le conseil d'administration est informé de 1'évolution et des orientations des politiques publiques, notamment
dans le domaine de I'enseignement, de I'éducation et de la formation.

3.1.2. LE FONCTIONNEMENT DU CONSEIL D'ADMINISTRATION
3.1.2.1. Le r6le du président

L'article L.811-9 du code rural et de la péche maritime confie la présidence du conseil d'administration a un
membre du conseil, extérieur a 1'établissement.

Lors de sa premiere séance, le conseil d'administration, d'abord présidé par le doyen d'age, élit son président
dans les conditions prévues par l'article R.811-13 du code rural et de la péche maritime.

Le président convoque le conseil d'administration qui se réunit au moins deux fois par an. Il dirige les débats
et signe les actes (délibérations, veeux, proces verbaux...).

Le secrétariat du président est assuré par 1'établissement public local et les correspondances destinées au
président sont adressées au si¢ge de 'EPLEFPA.

3.1.2.2. Régles de convocation du conseil d'administration

L'article R.811-24 du code rural et de la péche maritime détermine les régles de convocation du conseil
d'administration et les régles de quorum applicables pour que le conseil délibére valablement.

3.1.2.2.1. Régles de convocation

La convocation, le projet d'ordre du jour et les documents préparatoires sont adressés au moins 10 jours a
'avance par le directeur de 'EPLEFPA.

Les séances du conseil d'administration ne sont pas publiques.
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Les suppléants ne sont convoqués au conseil d'administration et n'y participent qu'en cas d'empéchement
momentané ou définitif du titulaire.

Le président du conseil d'administration peut inviter aux séances a titre consultatif toute personne dont la
présence lui parait utile conformément au dernier alinéa de 1’article R.811-13 du code rural et de la péche
maritime.

3.1.2.2.2. Régles de quorum

Le quorum prévu a P’article R.811-24 du code rural et de la péche maritime, est constaté en début de séance.
Le conseil siége et délibére valablement si le nombre des présents est égal a la moitié¢ plus un, du nombre de
ses membres ayant voix délibérative.

Lorsque les siéges sont restés vacants, notamment par suite de 1’absence de candidats dans une ou plusieurs
catégories, le quorum s’apprécie de la méme maniére, et par rapport au nombre total des membres installés.
Si le quorum prévu a l'article R.811-24 du code rural et de la péche maritime ne peut étre atteint, le président
du conseil d'administration doit procéder dans les conditions fixées par ce méme article & une nouvelle
convocation du conseil d'administration. A la suite de la nouvelle convocation du conseil, le quorum n'est
plus exige, le délai de convocation pouvant étre ramené a trois jours en cas d'urgence.

3.1.2.3. Régles applicables au fonctionnement du conseil d'administration

Le conseil d'administration arréte son propre réglement intérieur, lequel peut notamment préciser les
modalités de mise en place de groupes de travail ou de commissions sur des sujets déterminés. Lorsque de
tels groupes sont institués, le conseil en fixe la composition, les modalités et I'étendue de la mission.

L'ordre du jour est présenté puis adopté en début de séance.

Toute autre question proposée, relevant des attributions du conseil d'administration, adoptée a la majorité des
membres, est inscrite a I'ordre du jour sous réserve du respect des attributions des conseils des centres visés
aux articles R.811-31, R.811-45, R.811-46 et R.811-47-1 et 2 du code rural et de la péche maritime et du
conseil de discipline (cf : article R.811-42 du code rural et de la péche maritime).

Les votes au conseil d'administration sont personnels. Les abstentions, les votes blancs ou nuls ne sont pas
comptés. Les décisions sont adoptées a la majorité des suffrages exprimés. En cas de partage égal des voix,
la voix du président du conseil d'administration est prépondérante.

Le vote a bulletin secret est de droit s'il a été demandé par un sixiéme au moins des membres présents du
conseil. Toute décision concernant les personnes doit étre prise a bulletin secret.

Les membres du conseil d'administration sont soumis a l'obligation de discrétion, notamment en ce qui
concerne la situation des personnes et les marchés.

Pour l'application de l'article L.421-14 du code de 1’éducation, qui pose le principe de transmission de
certains actes au représentant de I’Etat chargé du contrdle de légalité, ou au directeur régional de
l'alimentation, de 'agriculture et de la forét, par délégation, en vue, le cas échéant, d'un déféré préfectoral, il
revient au directeur de 'EPLEFPA (conformément a I'article R.811-26 du code rural et de la péche maritime)
d'assurer I'envoi des actes transmissibles du conseil d'administration, selon les modalités explicitées dans le
chapitre 4 du présent titre.

Les différents documents liés aux travaux du conseil d'administration sont précisés ci-apres.
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3.1.2.3.1. Le relevé des délibérations et les délibérations

Le relevé récapitule I'ensemble des délibérations numérotées qui lui sont jointes. Celles-ci doivent
comporter :
* lacatégorie de l'acte (action éducative, budgétaire, autre) ;

* le visa des textes qui les fondent ;

¢ l'objet;

* le contenu précis des décisions prises ou des avis rendus ;

* les éléments constitutifs de la validité de la délibération (convocation, quorum, avis préalables,
modalités de vote, ...) ;

* les résultats des votes émis ;

* lasignature du président du conseil.

Chaque délibération doit étre accompagnée de l'ensemble des documents visés dans son contenu. Les
delibérations doivent étre publiées. Les régles de transmission ainsi que les délais les rendant exécutoires
sont précisées au chapitre 4 du présent titre.

Le relevé des délibérations, distinct du compte rendu de séance, devra étre revétu de la signature du président
du conseil d'administration et du directeur de 1'établissement, représentant de 1'Etat au sein de I'EPLEFPA.

3.1.2.3.2. Le rapport du directeur

Ce document doit procéder, au moins une fois par an, a I'automne, a une analyse des résultats et de la gestion,
montrant I'évolution de I'ensemble des activités de I'EPLEFPA tant sur le plan pédagogique que sur la mise
en ceuvre des orientations définies dans le cadre du projet d'établissement.

Ce document doit faire 1'objet d'une délibération.
3.1.2.3.3. La notice explicative et le rapport de 1'ordonnateur

La notice explicative est un document permettant aux membres du conseil d'administration et aux trois
autorités, d'expliciter les inscriptions budgétaires proposées (budget et décisions modificatives de
I'EPLEFPA). Les explications porteront essentiellement sur les éléments de calcul, les décisions stratégiques,
et les évolutions de données. Ce document doit tre a la fois synthétique et exhaustif.

Le rapport de l'ordonnateur sur le compte financier, doit permettre de rendre compte au conseil
d'administration de l'exécution budgétaire de 1'exercice clos.

La notice explicative des documents budgétaires et le rapport de 1'ordonnateur sur le compte financier, font
partie des documents préparatoires, qui sont adressés aux membres du conseil d'administration en
préparation des délibérations relatives au vote du budget ou a I'arrét du compte financier.

3.1.2.3.4. Le compte rendu de séance

Le compte rendu de séance est établi a la diligence du chef d'établissement et signé par le président du
conseil d'administration. Il retrace les débats, les délibérations, les avis et les résultats des votes émis.

Le directeur de 'EPLEFPA transmet le compte rendu de séance ainsi établi aux autorités destinataires des
actes et en assure la diffusion aux membres du conseil d'administration. Ce compte rendu de séance est porté
a la connaissance des membres de la communauté selon les modalités adoptées par le conseil
d'administration dans son réglement intérieur.
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3.1.3. LA COMMISSION PERMANENTE
3.1.3.1. Composition

La commission permanente est composée de membres titulaires du conseil d'administration. Elle comprend
trois membres de chacun des colléges mentionnés aux 1°, 2° et 3° de I'article R.811-12 du code rural et de la
péche maritime, dont le président et le vice-président du conseil administration, qui sont membres de droit.

Les autres membres sont désignés, par le conseil d'administration, au sein de chaque collége concerné. La
durée du mandat des membres de cette commission est identique a celle de leur mandat au conseil
d'administration. Le fonctionnement de la commission permanente est soumis aux mémes dispositions que
celle du conseil d'administration.

Le directeur de I'établissement public local, son adjoint, le gestionnaire, l'agent comptable et les directeurs
des centres assistent avec voix consultative aux réunions de la commission permanente.

Le directeur régional de l'alimentation, de 1'agriculture et de la forét ou son représentant peut assister avec
voix consultative aux réunions de la commission permanente.

3.1.3.2. Attributions

La commission permanente peut prendre des délibérations dans les domaines suivants, prévus dans le cadre
de l'article R.811-23 du code rural et de la péche maritime :

* les admissions en non-valeur et les remises gracieuses, sous réserve pour ces derniéres des

dispositions de l'article R.811-66 du code rural et de la péche maritime ;

* lacquisition ou la cession des valeurs mobiliéres ;

* les concessions de logements ;

¢ ['utilisation des locaux en application de l'article L.212-15 du code de I'éducation ;

¢ l'acceptation ou le refus de dons et legs ;

* les actions en justice.

Le relevé des délibérations prises par la commission permanente est communiqué aux membres du conseil
d'administration.

3.2. LES PRINCIPALES INSTANCES DE CONCERTATION
3.2.1. INSTANCES DE CONCERTATION DE I'EPLEFPA

Le conseil de I'éducation et de la formation (articles L.811-9-1 et D.811-24-1 a 5 du code rural et de la péche
maritime) est institué au niveau de 'EPLEFPA. Il a pour mission de favoriser la concertation en particulier
sur 1'élaboration de la partie pédagogique du projet d'établissement, sur l'individualisation des parcours de
formation et de préparer les expérimentations pédagogiques. Il se réunit au moins deux fois par an. Il peut
étre consulté pour avis, en outre, sur les orientations générales de la politique de I'établissement en maticre
d'enseignement, de formation, d'éducation et de pédagogie.

La commission hygiéne et sécurité prévue a l'article 1° du décret n°93-605 du 27 mars 1993 instituant une
commission d'hygiéne et de sécurité dans les établissements publics d'enseignement technique et de
formation professionnelle agricoles, a pour mission de donner des avis relatifs a l'application des régles
d'hygiéne, de sécurité et de santé au travail dans I'établissement. Elle se réunit au moins deux fois l'an en
séance ordinaire a l'initiative du directeur de I'établissement.
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3.2.2. INSTANCES DE CONCERTATION DES CENTRES

Constituent les instances de concertation et de régulation au sein de I'établissement :

- les conseils intérieurs des centres d'enseignement et de formation initiale,

- les lycées d'enseignement général et technologique agricole (LEGTA),

- les lycées professionnels agricole (LPA),

- les lycées d'enseignements général, technologique et professionnel agricole (LEGTPA) ( article R.811-31
du code rural et de la péche maritime),

- le conseil de centre du centre de formation professionnelle et de promotion agricole (CFPPA) (article
R.811-45 du code rural et de la péche maritime),

- le conseil de perfectionnement du centre de formation d'apprentis (CFA) (article R.811-46 du code rural et
de la péche maritime),

- le conseil d’exploitation ou d’atelier (article R.811-47-1 et R.811-47-2 du code rural et de la péche
maritime)

Ils seront désignés dans la suite de la présente instruction sous le terme général de "conseil de centre".

Chaque conseil de centre propose le réglement intérieur de son centre qui doit étre approuvé par le conseil
d'administration de I'EPLEFPA.

Les conseils intérieurs sont obligatoirement saisis des questions qui relévent de I'autonomie pédagogique et
éducative (article R.811-31 du code rural et de la péche maritime).

Les conseils de centre des CFPPA ont a connaitre de 'organisation générale de la formation et des conditions
de recrutement des stagiaires (article R.811-45 du code rural et de la péche maritime).

Les conseils de perfectionnement des CFA, institués et constitués conformément aux dispositions du code du
travail et de la convention portant création du CFA, sont obligatoirement consultés sur les questions relatives
a l'organisation et au fonctionnement des formations dispensées par apprentissage, conformément aux
dispositions de l'article R.6233-40 du code du travail. A cette fin, ils sont informés, notamment, du
fonctionnement financier de ces centres.

Les conseils d’exploitations ou d’ateliers examinent les questions qui leur sont soumises par leurs présidents
ou par le conseil d’administration. Ils élaborent notamment le projet technique et économique, le projet
pédagogique et les programmes d’expérimentation et de démonstration. Ils sont informés des résultats
technico-économiques de 1’exploitation ou de I’atelier (article R.811-47-2 du code rural et de la péche
maritime) et des résultats financiers.

Chacun des conseils de centre doit étre réuni a l'initiative du directeur de centre en tant que de besoin et en
tenant compte des éventuelles dispositions réglementaires

3.3. LE DIRECTEUR DE L'EPLEFPA

3.3.1. CONDITIONS DE NOMINATION

L'article R.811-25 du code rural et de la péche maritime stipule que : « Le directeur de 1'établissement public
local est nommé par arrété du ministre chargé de l'agriculture. Il dirige également le lycée si¢ge de cet
établissement. Le lycée siege de I'EPLEFPA est désigné par arrété du préfet de région, dans les conditions
prévues a l'article L.421-1 du code de I'éducation. »

3.3.2. SES COMPETENCES

Le directeur de I'EPLEFPA représente 1'Etat au sein de 1'établissement public local. Son autorité s'étend a
tous les services de 1'établissement. Le directeur est 'organe exécutif de 1'établissement public.
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3.3.2.1. En qualité d'organe exécutif de I'établissement

Le directeur de I'EPLEFPA représente I'établissement en justice et dans tous les actes de la vie civile. Il
recrute et geére le personnel rémunéré sur le budget de I'établissement. A ce titre il conclut et signe les
contrats de ces personnels. Il est ordonnateur des recettes et des dépenses de I'établissement public local.

Il prépare les travaux du conseil d'administration et notamment le projet de budget de 'EPLEFPA en fonction
des orientations relatives a I'équipement et au fonctionnement matériel fixées par la collectivité de
rattachement, et dans la limite des ressources dont dispose I'établissement. Ce projet prend en compte les
budgets proposés par les centres.

Les questions présentées au conseil d'administration par le directeur de 1'établissement public font I'objet,
sous sa responsabilité, d'une étude préalable comprenant, le cas échéant, les avis requis des différents
conseils.

Il soumet au conseil d'administration les projets pédagogiques des centres et le projet d'établissement de
I'EPLEFPA comme défini a l'article R.811-26 du code rural et de la péche maritime.

Par délégation du conseil d'administration, induite par la délibération qui décide de leur passation, le
directeur de I'établissement conclut tout contrat, convention ou marché au nom de 1'établissement. Cette
delibération doit étre préalable a la conclusion des contrats, conventions et marchés, elle ne peut étre ni
générale, ni absolue (il ne peut s'agir en aucun cas d'un blanc-seing).

11 transmet, les actes de 1'établissement public, dans les conditions fixées a I'article R.811-26 du code rural et
de la péche maritime (cf . Chapitre 4 - Titre 1).

Conformément a l'article R.811-26 du code rural et de la péche maritime, il met en ceuvre les délibérations du
conseil d'administration des lors qu'elles sont devenues exécutoires Il rend compte de sa gestion au conseil
d'administration et en informe le DRAAF et la collectivité de rattachement.

3.3.2.2. En qualité de représentant de I'Etat au sein de 'EPLEFPA

En liaison avec les autorités administratives concernées et les directeurs de centres, le directeur prend toutes
dispositions pour assurer la sécurité des personnes et des biens, 'hygiéne et la salubrité. Il veille a ce sujet a
la bonne information des personnels et des usagers.

Représentant de 1'Etat, il est le garant permanent du respect du droit dans le fonctionnement général et la
gestion de I'établissement public. A ce titre, il lui appartient, notamment lorsqu'il transmet les délibérations
du conseil d'administration, de faire connaitre son avis a l'autorité concernée, s'il estime que certaines
délibérations sont contraires aux lois et réglements ou de nature a porter atteinte au bon fonctionnement du
service public d'enseignement et de formation. Il en informe le conseil d'administration.

3.3.2.3. Relations avec la collectivité de rattachement

Dans le cadre de ses compétences, le chef de 1'établissement est amené a établir des relations avec la région,
collectivité locale de rattachement.

L'article L.421-23 du code de 1'éducation dispose :

« 1° Par dérogation aux dispositions des lois n° 83-634 du 13 juillet 1983 portant droits et obligations des
fonctionnaires, n°® 84-16 du 11 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la fonction publique de
I'Etat, et n° 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la fonction publique
territoriale, les agents de 1'Etat ou des collectivités territoriales affectés dans un établissement public local
d'enseignement conservent leur statut, sont administrés par la collectivité dont ils dépendent statutairement et
sont placés sous l'autorité du chef d'établissement.
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2° Pour l'exercice des compétences incombant a la collectivité de rattachement, le président du conseil
général ou régional s'adresse directement au chef d'établissement. Il lui fait connaitre les objectifs fixés par la
collectivité de rattachement et les moyens que celle-ci alloue a cet effet a I'établissement. Le chef
d'établissement est chargé de mettre en ceuvre ces objectifs et de rendre compte de l'utilisation de ces
moyens.

Le chef d'établissement est assist¢ des services d'intendance et d'administration; il encadre et organise le
travail des personnels techniciens, ouvriers et de service placés sous son autorité. Il assure la gestion du
service de demi-pension conformément aux modalités d'exploitation définies par la collectivité compétente.
Un décret détermine les conditions de fixation des tarifs de restauration scolaire et d'évolution de ceux-ci en
fonction du coit, du mode de production des repas et des prestations de service. Une convention passée entre
I'établissement et, selon le cas, le conseil général ou le conseil régional précise les modalités d'exercice de
leurs compétences respectives. »

Il convient que le directeur de I'EPLEFPA informe l'autorité académique de ses relations avec la collectivité
de rattachement.

3.3.2.4. Le directeur de I'EPLEFPA peut déléguer sa signature
3.3.2.4.1. Principes généraux

La délégation de signature est un acte juridique par lequel une autorité, le délégant, délégue non pas ses
pouvoirs, mais la faculté de signer des documents et actes énumérés strictement dans la délégation a une
tierce personne (le délégataire) pendant une durée déterminée, fixée par la délégation. Contrairement a la
délégation de pouvoirs qui transfére momentanément la responsabilité de la décision prise dans le cadre de la
délégation sur le délégataire, la délégation de signature ne fait pas porter au délégataire la responsabilité
administrative ni ne dessaisit le délégant de son pouvoir. La délégation de signature a uniquement pour objet
de décharger le délégant d'une partie de sa tiche matérielle. Elle ne fait ainsi pas perdre a son auteur
I'exercice de sa compétence et de ses responsabilités.

Acte intuitu personae, la délégation de signature perd automatiquement son effet si un changement se
produit, soit dans la personne du délégant, soit dans celle du délégataire.

La délégation de signature est fondée sur une relation de confiance entre le directeur et un ou plusieurs de ses
collaborateurs. Elle constitue un des moyens de I'organisation du service particuliérement utile, notamment

compte tenu du nombre de centres, sites ou secteurs d'activités.

La sous-délégation, c'est a dire 1'acte par lequel le délégataire transmettrait lui-méme a une autre personne la
charge qu'il a recue, n'est pas autorisée.

Acte de nature strictement administrative, la délégation de signature s'effectue par écrit et doit étre notifiée
aux personnes concernées. Elle comportera obligatoirement la signature du directeur de I'EPLEFPA

(délégant) et du délégataire (cf. infra).

Cette délégation peut étre donnée, a tout agent de I'EPLEFPA, notamment, aux différents directeurs de
centres constitutifs, au directeur adjoint, au secrétaire général, au conseiller principal d'éducation.

3.3.2.4.2. Champ d'application de la délégation de signature

Il convient de distinguer les actes de direction relatifs a la gestion financiére de 'EPLEFPA des actes de
direction sans incidence financiére.

M99-titre | 23



Conformément a l'article R.811-26 du code rural et de la péche maritime, le directeur de l'établissement
public local peut déléguer sa signature aux directeurs des centres ou a d'autres fonctionnaires ou agents
publics de I'établissement :
* Pour les actes administratifs a I'exception des marchés, contrats et conventions ;
* Pour les actes financiers, a l'exception de I'ordonnancement : la signature des titres et mandats ne se
délégue pas. En conséquence, le directeur peut déléguer I'engagement et la liquidation des dépenses
et des recettes.

Chaque délégation doit préciser clairement le(s) domaine(s) qu'elle englobe : engagement et (ou) liquidation,
division, chapitre ou article (ou sous articles concernés), montant des engagements autorisés (total des
inscriptions budgétaires ou sommes maximales ligne par ligne), types de commandes réservées, etc. Elle
portera la signature du délégataire. Il convient de prévoir également comment le délégataire rendra compte a
'ordonnateur.

Les décisions portant délégation doivent &tre notifiées aux personnes concernées et notamment a l'agent
comptable. Les délégations de signature doivent faire 1'objet de mises a jour régulierement.

Les délégués de l'ordonnateur (voir paragraphe 3.5.1.3.1. supra) doivent étre accrédités auprés de 1'agent
comptable par la transmission de l'acte de délégation de l'ordonnateur et d'un spécimen de signature
manuscrite.

3.3.2.5. Le directeur de I'EPLEFPA ne peut pas déléguer ses pouvoirs

La délégation de pouvoir vise a modifier I'ordre des compétences entre les autorités administratives
concernées, en transférant la compétence de l'une a 'autre.

L'autorité qui délégue son pouvoir ne peut plus exercer sa compétence sur le domaine délégué aussi
longtemps que dure la délégation. Ainsi, la délégation de pouvoir dessaisit l'autorité qui délégue ses
attributions.

La délégation de pouvoir doit étre prévue par les textes institutifs de 1'établissement. Elle n'est pas autorisée
dans les EPLEFPA.

3.3.3. SUPPLEANCE ET INTERIM

L'article R.811-26 du code rural et de la péche maritime dispose dans son premier alinéa : « ...Il (le directeur
de I'établissement public local) peut étre assisté¢ par un directeur adjoint nommé dans les mémes conditions
que lui et qui assure la suppléance ou l'intérim. Si I'établissement public n'est pas doté d'un directeur adjoint,
un fonctionnaire de 1'établissement est désigné, sur proposition du directeur, par le directeur régional de
l'agriculture et de la forét, pour assurer, en cas de besoin, cette suppléance ou cet intérim. L'agent comptable
en est informé. »

3.3.3.1. La suppléance

Il y a suppléance lorsque le directeur se trouve dans l'incapacité momentanée, prévue ou non, d'assurer ses
fonctions.

A ce titre il conviendra de considérer que les absences normales occasionnées par des réunions, missions
diverses, et les congés ordinaires ne constituent pas, sauf urgence particuliére, des circonstances justifiant

l'application de la suppléance.

Dans le cas d'une absence prévue ou de courte durée, le directeur prendra toutes les dispositions nécessaires
pour préciser les conditions de la suppléance.
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Le suppléant jouit de la plénitude des prérogatives attachées a la fonction de directeur dans le respect des
directives établies par celui-ci, qui n'est pas dessaisi de sa responsabilité et de la politique générale définie
par le conseil d'administration.

3.3.3.2. L'intérim

En cas d'empéchement prolongé du directeur ou de vacance du poste de directeur, un directeur intérimaire est
désigné par le ministre chargé de l'agriculture. Dans ce cas, l'intérimaire est investi de la plénitude des
prérogatives du directeur, notamment en tant qu'ordonnateur.

3.3.4. PASSATION DE SERVICE ENTRE DIRECTEURS D'EPLEFPA
3.3.4.1. Circonstances justifiant cette procédure

Une procédure de passation de service doit avoir lieu chaque fois qu'intervient un changement du directeur
d'un EPLEFPA, qu'il s'agisse du titulaire du poste ou d'un intérimaire désigné. Elle doit étre rigoureuse et
compléte quant a la nature des informations qui sont transmises par le directeur sortant au directeur entrant.
(cf : circulaire DGER/IEA/SDACE/C2003-2006 du 18 Avril 2003).

Dans les cas d'une impossibilité d'assurer une passation (décés ou incapacité définitive), il est établi a la
diligence du responsable provisoire un état de la situation budgétaire et financiére. Ce dernier sera joint aux
documents habituels de la passation de service lors de la prise de fonction du nouveau directeur.

3.3.4.2. Objet et modalités de la procédure

La procédure de passation de service exposée ci-apres implique la transmission, par le directeur sortant au
directeur entrant des informations nécessaires a la prise en charge de ses pouvoirs et attributions dans tous
leurs aspects.

La passation de service intervient a une date aussi proche que possible et préalablement a la prise effective de
fonction du directeur entrant dont la date est déterminée par son arrété de nomination. L'initiative de la
réunion revient a l'autorité académique, a qui incombe la responsabilit¢ du contrdle de l'ensemble de la
procédure, jusqu'a réception effective des documents établis a I'occasion de la passation de service.

11 appartient donc au DRAAF de convoquer les personnes devant participer a la réunion : le chef du service
régional de la formation et du développement (SRFD), le directeur sortant, le directeur entrant, l'agent
comptable et les principaux collaborateurs du chef d'établissement (Cf : circulaire du 18 Avril 2003 précitée
§ 3.3.4.1.). 1l est important que ceux-ci participent effectivement a la séance de passation de service afin de
présenter leur secteur d'activité. La présence du chef de SRFD est indispensable, ainsi que celle de l'agent
comptable.

Le dossier de la passation de service comprend trois parties distinctes : le rapport du directeur sortant, les
documents de passation de service et le procés-verbal.

3.3.4.3. Le rapport du directeur sortant
Le rapport du directeur sortant doit permettre au directeur entrant d'avoir une parfaite connaissance des

dossiers prioritaires. Ce rapport ne doit pas étre une simple description de I'établissement, mais une véritable
analyse.
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3.3.4.3.1. Le contenu du rapport

Les ¢éléments suivants constituent une liste minimale de ce que le rapport doit comporter :
* un historique suffisamment détaillé de I'établissement ;
* une présentation globale de 'EPLEFPA, incluant une analyse argumentée de ses forces et faiblesses ;
* une analyse de la gestion des ressources humaines ;
* une analyse financiére approfondie ;
* un état des relations avec les partenaires, internes et externes ;
* une analyse approfondie des dossiers importants en cours, le cas échéant sur le plan du contentieux ;
* un état des lieux portant sur 'hygiene et la sécurité ;
* une présentation des actions prioritaires que le directeur entrant aura a conduire dés la prise de
fonction ;
* un descriptif du patrimoine ;
e ['état des travaux et équipements en cours.

Pour la procédure a suivre et les documents annexes, il conviendra de se reporter aux notes de service en
vigueur.

3.3.4.3.2. La communication du rapport

Il est indispensable que le rapport soit communiqué suffisamment longtemps avant la prise de fonction au
DRAAF/SRFD et au directeur entrant. Le DRAAF/SRFD pourra demander, le cas échéant, des compléments
ou formuler des observations.

3.3.4.4. Le procés-verbal

Ce document est signé a l'issue de la passation de service, il doit préciser :
e ladate, I'neure et le lieu de la réunion ;
* laliste précise des participants (nom et qualité) ;
* les éventuelles observations et réserves formulées par 1'un ou l'autre des signataires ;
* les signatures des personnes directement impliquées, a savoir : l'autorité académique, le directeur
sortant, le directeur entrant et I'agent comptable.

Le proces-verbal est établi en cinq exemplaires originaux : un pour chacun des signataires, le cinquiéme
devant étre conservé dans le dossier mis en archive dans 1'établissement .

3.4. LES COLLABORATEURS DU DIRECTEUR DE L'EPLEFPA
3.4.1. LE DIRECTEUR ADJOINT DE L'EPLEFPA

Le directeur de 'EPLEFPA peut étre secondé par un directeur adjoint nommé, dans les mémes conditions que
lui, par arrété du ministre chargé de 1'agriculture. Le directeur adjoint assume la mission, le cas échéant, de
suppléance et d'intérim dans les conditions fixées a l'article R. 811-26 du code rural et de la péche maritime
(voir supra 3.4. SUPPLEANCE et INTERIM).

Pour assurer ses fonctions de directeur adjoint, il est indispensable qu'il soit associ¢ a la conduite de
I'établissement dans son ensemble.

3.4.2. LES DIRECTEURS DE CENTRES

Les lycées d'enseignement général et technologique agricole (LEGTA), les lycées d'enseignement général
technologique et professionnel agricole (LEGTPA), les lycées professionnel agricole (LPA), les centres de
formation professionnelle et de promotion agricoles (CFPPA), les centres de formation d'apprentis (CFA),
ainsi que les exploitations agricoles et ateliers technologiques sont dirigés chacun par un directeur nommé
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par le ministre chargé de 'agriculture.

La nomination des directeurs de CFA reléve en outre de dispositions particuliéres du code du travail.
Le directeur de chacun des centres mentionnés ci-dessus a qualité de représentant de I'Etat dans le centre
conformément a l'article R.811-27 du code rural et de la péche maritime.

Les conseils intérieurs, conseils de classe et conseils de discipline sont présidés par les directeurs de LEGTA,
LEGTPA et LPA.

Dans les CFPPA, les conseils de centre sont présidés dans les conditions prévues a l'article R.811-45 du code
rural et de la péche maritime. Le directeur en assure le secrétariat.

Dans les CFA, les conseils de perfectionnement sont présidés dans les conditions fixées a l'article R.811-46
du code rural et de la péche maritime.

Dans les exploitations agricoles et ateliers technologiques les conseils sont présidés par le directeur de
I'EPLEFPA conformément a l'article R.811-47-1.

La structuration des centres est mentionnée aux articles suivants du code rural et de la péche maritime :
* Dispositions communes : articles R.811-27 et 28 ;
*  Centres d’enseignement et de formation : articles R.811-29 a 46 (voir code travail pour CFA) ;
* Exploitation et atelier technologique : article R.811-47.

3.4.2.1. Role en maticre budgétaire

Chaque directeur de centre constitutif de I'EPLEFPA prépare les prévisions de recettes et de dépenses de son
centre. II participe au suivi de I'exécution budgétaire en cours d'exercice. Il apporte son appui au directeur de
I'établissement pour établir son rapport.

3.4.2.2. Role sur les personnels affectés ou mis a disposition du centre

Les directeurs de centres ont une autorité fonctionnelle sur l'ensemble des personnels affectés ou mis a
disposition du centre (article R.811-30 du code rural et de la péche maritime).

Pour les agents recrutés sur le budget de I'EPLEFPA, chaque directeur de centre concerné organise leurs
services. Le recrutement et les actes de gestion relatifs a ces agents relévent de la compétence du directeur de
I'EPLEFPA, conformément a I'article R.811-26 du code rural et de la péche maritime.

3.4.2.3. Role pédagogique

Les directeurs de centre veillent a 1'élaboration des projets pédagogiques et a leur mise en ceuvre, au bon
déroulement des enseignements et du contrdle des aptitudes et des connaissances (articles R.811-30 et R.811-
47-2 du code rural et de la péche maritime).

Les directeurs sont les garants du bon fonctionnement des centres dont ils ont la charge.

Ils assurent la mise en place des enseignements dans le cadre du projet pédagogique et veillent a leur
déroulement conformément aux objectifs, horaires et programmes définis par les instructions ministérielles et
académiques. Ils veillent également a la mise en ceuvre de l'évaluation des résultats scolaires et des
procédures d'orientation des éléves, stagiaires ou apprentis. Ils inscrivent ceux-ci dans le centre et les
affectent dans les classes ou groupes d'éléves, stagiaires ou apprentis.
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3.4.2.4 Respect de 'ordre dans le centre

Les directeurs sont responsables de 1'ordre dans le centre. A cet égard, I'article R.811-30 du code rural et de la
péche maritime prévoit qu'en cas de difficultés graves dans le fonctionnement, le directeur peut prendre
toutes dispositions nécessaires pour assurer le bon fonctionnement du service public, aprés consultation du
conseil intérieur, du conseil de centre, ou du conseil de perfectionnement.
S'l y a urgence et, notamment en cas de menaces ou d'action contre l'ordre dans l'enceinte et les locaux
scolaires, le directeur peut, sans préjudice des dispositions générales réglementant l'accés au centre :

* interdire l'acces des enceintes et locaux scolaires a toute personne relevant ou non du centre ;

* suspendre des enseignements ou toutes autres activités au sein du centre.

Chaque directeur de centre informe le directeur de 1'établissement public local et le conseil d'administration
des décisions prises et en rend compte immédiatement a I'autorité académique, au maire, au président du
conseil régional.

3.4.2.5. Actions disciplinaires

Les directeurs de chaque centre d'enseignement engagent les actions disciplinaires. Les directeurs
d'exploitation et atelier signalent aux différents directeurs de centre dont dépendent les apprenants les
éventuelles entorses au réglement intérieur de 1'exploitation ou atelier qui pourraient justifier d'une action
disciplinaire.

A 1'égard des éleves, stagiaires ou apprentis, le directeur dispose du pouvoir disciplinaire. Il prononce les
sanctions prévues par le réglement intérieur et fait appliquer celles arrétées par l'instance disciplinaire qu'il a
saisie, comme le prévoient les articles R.811-30 et R.811-42 du code rural et de la péche maritime.

3.4.2.6. Délégation de signature

Le directeur de centre peut déléguer sa signature en application des dispositions des articles R.811-30 et
R.811-47 du code rural et de la péche maritime. Cette délégation concerne uniquement les actes
administratifs.

3.4.2.7. Direction de l'exploitation agricole et/ou de l'atelier technologique

Outre les prérogatives et responsabilités de directeur de centre, ci-dessus énoncées, et pour les activités a
caractere technico-économique, le directeur d'exploitation ou d'atelier assure :
* laconduite et la cohérence des activités professionnelles ;
* les relations extérieures correspondantes, ;
* la mise en ceuvre des projets technico-€conomiques, ainsi que des programmes d'expérimentation et
de démonstration.

3.4.3. LE SECRETAIRE GENERAL ET LES GESTIONNAIRES

Le gestionnaire du centre siége de I'établissement public assure la fonction de secrétaire général. A ce titre
sous l'autorité du directeur, il est responsable de la gestion administrative, financiére, des ressources
humaines et de la logistique de I'établissement public. Il est le collaborateur direct du directeur de
I'établissement public, référent en maticre juridique, conseiller des directeurs de centre, membre de la
communauté éducative et membre a part entiére de I'équipe de direction. Le secrétaire général assure la
coordination de I'action des services de I'EPLEFPA avec ceux de l'agent comptable.

Dans chaque centre constitutif, ou site, de 1'EPLEFPA pourvu d'un gestionnaire, celui-ci est plus

particuliérement chargé, sous l'autorité du responsable du centre, de la gestion administrative, financiére et
matérielle ainsi que de l'encadrement des personnels qui y concourent (administratifs, techniques, ouvriers,
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de service et de santé).

3.4.3.1. La logistique

En qualité de technicien de la vie en collectivité, le gestionnaire est responsable de la gestion des services
d'hébergement et de restauration des €léves, stagiaires et apprentis. Il assure le bon fonctionnement matériel
et l'entretien du patrimoine.

3.4.3.2. La gestion administrative et financiere

Le gestionnaire participe a la préparation du budget du centre, assure le suivi des engagements et la
vérification du service fait qu'il certifie, s'il a délégation a cet effet. Il suit I'exécution budgétaire et prépare
I'ordonnancement des dépenses et des recettes.

En ce qui concerne la gestion financiére au niveau de I'EPLEFPA, le secrétaire général de I'EPLEFPA
prépare le projet de budget de 1'établissement public, les décisions modificatives, les contrats, conventions et
marchés. Il assure pour le compte de l'ordonnateur, le suivi de I'exécution du budget et la comptabilité
administrative de I'établissement.

3.4.3.3. La gestion des ressources humaines

Le gestionnaire encadre et anime 1'ensemble des personnels placés sous son autorité et affectés aux services
dont il a la charge. Il participe au recrutement et a I'évaluation de ces personnels.

3.5. 'ORDONNATEUR

L'ordonnateur est le directeur de 'EPLEFPA.

3.5.1. LA SEPARATION DE L'ORDONNATEUR ET DU COMPTABLE

3.5.1.1. Enoncé du principe

Ce principe constitue I'une des deux régles fondamentales de la comptabilité publique énoncées par le décret
n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable publique (GBCP). Le chapitre
2 du titre I, sections 1 et 2, de ce décret énonce précisément les attributions respectives des ordonnateurs et
des comptables.

3.5.1.2. Justification du principe

La séparation ordonnateur/comptable proceéde de deux préoccupations essentielles.

3.5.1.2.1. La sécurité dans la gestion des fonds publics

Elle est assurée grice aux contrdles effectués par le comptable public qui portent sur la régularité des
opérations initiées par 1'ordonnateur.

3.5.1.2.2. La répartition des fonctions

Elle permet une répartition fonctionnelle des services en fonction des différents stades d'exécution des
opérations. Ainsi l'ordonnateur est chargé de l'engagement, de la liquidation et du mandatement des
dépenses, le comptable public de leur prise en charge et de leur paiement.

En matiére de recettes, l'ordonnateur constate la créance, procéde a sa liquidation et a I'émission du titre de

recettes correspondant ; le comptable public, pour sa part, assure la prise en charge, poursuit le recouvrement
et proceéde a l'encaissement effectif.

M99-titre | 29



3.5.1.3. Fonctions respectives de I'ordonnateur et de I'agent comptable
3.5.1.3.1. L'ordonnateur
Le directeur de I'EPLEFPA est ordonnateur des dépenses et des recettes de 1'établissement.

Conformément aux articles 10 et 11 du décret du 7 novembre 2012, I'ordonnateur est chargé, d'une part, de la
constatation et de la liquidation des droits ainsi que de 1'émission des titres de recettes correspondants, et
d'autre, part de l'engagement, de la liquidation et de I'ordonnancement des dépenses.

Il lui incombe de faire exécuter, dans la limite des crédits ouverts au budget de I'établissement et sous le
contréle du conseil d'administration, toutes les opérations nécessaires a la conservation du patrimoine et
celles que comporte la bonne exploitation du domaine.

L'exécution des opérations budgétaires donne lieu a la tenue, par l'ordonnateur, d'une comptabilité
spécifique, dite comptabilité budgétaire.

L’ordonnateur doit étre accrédité auprés de I’agent comptable par la notification d'une copie de son acte de
nomination publié¢ au bulletin officiel et d'un spécimen de sa signature manuscrite, conformément a 1’arrété
du 25 juillet 2013 fixant les modalités d'accréditation des ordonnateurs auprés des comptables publics
assignataires en application de l'article 10 du décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion
budgétaire et comptable publique.

Les délégués de l'ordonnateur (voir paragraphe infra 3.3.2.4. sur la délégation de signature du directeur)
doivent également étre accrédités aupres de I'agent comptable par la transmission de l'acte de délégation de
I'ordonnateur et d'un spécimen de signature manuscrite.

Enfin, I'ordonnateur peut créer des régies de recettes et d'avances, conformément a l'arréte du 22 juillet 1993,
modifié, autorisant les directeurs dEPLEFPA a créer des régies d'avances et de recettes. La création et le
fonctionnement des régies doivent répondre aux dispositions prévues par le décret n°92-681 du 20 juillet
1992, modifié, relatif aux régies de recettes et aux régies d'avances des organismes publics et par l'instruction
codificatrice N° 05-042-M9-R du 30 septembre 2005 relative aux régies de recettes et régies d'avances des
établissements publics nationaux et des établissements publics locaux d'enseignement. Ces dispositions sont
précisées dans le titre Il de la présente instruction, au chapitre 4 relatif aux régies.

3.5.1.3.2. L'agent comptable

L'agent comptable, comptable public, a la charge exclusive de manier les fonds de 1'établissement et de tenir
la comptabilité générale. A ce titre il est habilité & prendre en charge les ordres de payer, les dépenses sans
ordonnancement, les ordres de recouvrer ainsi que les opérations de trésorerie.

L'ensemble de ses prérogatives et responsabilités et des conditions d'exercice de ses fonctions sont
examinées au paragraphe 3.6. ci-dessous.

3.5.2. SANCTION DU NON RESPECT DU PRINCIPE DE SEPARATION DE L'ORDONNATEUR ET DU
COMPTABLE : LA GESTION DE FAIT

L'immixtion de l'ordonnateur, ou de 1'un de ses agents, dans les fonctions de comptable peut étre constitutive
de la gestion de fait telle que prévue par l'article 60 de la loi n°® 63-156 du 23 février 1963 de finances pour
1963, modifié. Les cas de gestion de fait relevés dans la jurisprudence financiére, dans des établissements
publics locaux d'enseignement peuvent prendre plusieurs formes, dont les principales sont explicitées ci-
apres.
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3.5.2.1. L'ingérence dans le recouvrement des recettes

Le risque de gestion de fait est en général 1i¢ au maintien d’associations appréhendant des recettes liées au
fonctionnement de I'établissement, par exemple, 1'encaissement :
— de cotisations demandées aux parents d’¢éléves pour financer des dépenses de 1’établissement en
dehors de la comptabilité de celui-ci ;
— de frais d’inscription auprés des familles pour financer la reprographie de documents
pédagogiques destinés aux éleves.

La gestion de fait peut étre liée aussi a I'absence d'habilitation des agents au recouvrement de sommes telles
que :
— l'encaissement par des agents non habilités des frais d’inscription des auditeurs libres d'un centre
de formation continue ;
— l'absence de régie.

3.5.2.2. Le maniement et I’extraction irréguli¢re des fonds de la caisse de 'EPLEFPA

Les irrégularités constatées concernent en général des mandats « fictifs ». Ceux-ci ne sont pas des mandats
physiquement inexistants ou virtuels mais des mandats qui n’ont pas pour objet d’acquitter des dettes des
établissements ou qui ont pour objet d’acquitter des dettes autres que celles qu’ils indiquent, par exemple :
— utilisation de fausses factures par I’ordonnateur pour faire prendre en charge des dépenses
personnelles ;

— paiement de faux frais de déplacement a un enseignant pour rémunérer des heures péri
éducatives réellement effectuées mais non remboursables réguliérement.

Si le maniement des deniers publics est un élément important dans la gestion de fait, la participation au
maniement 1’est tout autant. Ainsi, tous ceux qui ont ordonné ou toléré des gestions de fait, ou qui y ont
coopéré ou les ont facilitées sont considérés comme comptables de fait.

Le gestionnaire de fait est alors soumis rétroactivement a des obligations analogues a celles du comptable ce
qui lui vaut l'appellation de comptable de fait. Il doit ainsi donner aux opérations constitutives d'une gestion
de fait la méme forme budgétaire et comptable permettant leur contrdle et le reversement des sommes
correspondantes a 1'établissement public au terme d'une procédure de mise en débet engagée, s'agissant des
EPLEFPA, par la chambre régionale des comptes. Les gestions de fait entrainent en effet pour leurs auteurs
les mémes responsabilités que les gestions patentes régulierement déclarées.

En outre, les gestionnaires de fait peuvent faire 1'objet de poursuites au titre du délit d'usurpation de fonction
prévu et réprimé par les articles 433-12 et 13 du code pénal.

Conformément a l'article R.212-19 du code des juridictions financiéres, le procureur financier exerce le
ministére public. Il défére a la chambre régionale des comptes les opérations qu'il présume constitutives de
gestion de fait, sur communication du représentant de I'Etat dans la région, la collectivité territoriale de Corse
ou dans les départements du ressort de la chambre, des directeurs départementaux ou régionaux des finances
publiques, des procureurs de la République ou du procureur général prés la Cour des comptes, a son initiative
ou au vu des constatations faites lors d'un contrdle de la chambre régionale des comptes ou des autres
informations dont il dispose. Il requiert, en cas de besoin, I'application de I'amende pour immixtion dans les
fonctions de comptable public.

L'article R.231-1 du code des juridictions financieéres prévoit que les gestions de fait sont déclarées et
apurées par les chambres régionales des comptes qui prononcent les condamnations a I'amende.
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3.6. AGENT COMPTABLE

L’agent comptable est recruté parmi les fonctionnaires du corps des attachés d’administration relevant du
ministére chargé de I’agriculture ou détachés dans ce corps, si l'importance du poste comptable justifie la
présence d'un agent comptable a temps complet.

L'article R.811-56 du code rural et de la péche maritime prévoit que ces mémes fonctions sont confiées a un
fonctionnaire de la direction générale des finances publiques (DGFiP) lorsque la gestion financiére et
comptable d'un EPLEFPA ne nécessite pas la présence d'un agent comptable a temps plein. Dans ce cas, les
fonctions d'agent comptable sont exercées en adjonction de service, c'est-a-dire en sus de la fonction
principale de I'agent de la DGFiP nommé a ce poste.

Un agent comptable peut étre comptable de plusieurs EPLEFPA. Dans ce cas, une convention entre les
établissements détermine les conditions de fonctionnement de chacun des postes comptables.

Lorsque plusieurs EPLEFPA sont regroupés au sein d'un groupement comptable, chaque établissement
conserve sa personnalité morale et son autonomie financi¢re. L'agent comptable nommé comptable du
groupement siége dans l'un des établissements choisi par le directeur régional de l'alimentation, de
l'agriculture et de la forét, aprés avis de la région. L'agent comptable percoit, outre sa rémunération
principale, une indemnité de caisse et de responsabilité pour la gestion des différents postes comptables dont
il a la charge.

3.6.1. LES FONCTIONS D'AGENT COMPTABLE
3.6.1.1. L'agent comptable est un comptable public

En tant que comptable public et conformément notamment a I'article 60 de la loi n°® 63-156 du 23 février
1963 modifiée, aux articles 18, 21 et 49 du décret du 7 novembre 2012, et aux articles R.811-48 a R.811-76
du code rural et de la péche maritime, il est chargé, sous sa responsabilité personnelle et pécuniaire :
e de la tenue de la comptabilité générale ;
* sous réserve des compétences de 1’ordonnateur, de la tenue de la comptabilité budgétaire ;
* de la comptabilisation des valeurs inactives ;
» de la prise en charge des ordres de recouvrer et de payer qui lui sont remis par les ordonnateurs ;
* du recouvrement des ordres de recouvrer et des créances constatées par un contrat, un titre de
propriété ou tout autre titre exécutoire ;
* de I'encaissement des droits au comptant et des recettes liées a I’exécution des ordres de recouvrer ;
* du paiement des dépenses, soit sur ordre émanant des ordonnateurs, soit au vu des titres présentés
par les créanciers, soit de leur propre initiative ;
* de la suite a donner aux oppositions a paiement et autres significations ;
* de la garde et de la conservation des fonds et valeurs appartenant ou confiés aux personnes morales
mentionnées a l'article 1° du décret susvisé ;
*  du maniement des fonds et des mouvements de comptes de disponibilités ;
* de la conservation des picces justificatives des opérations transmises par les ordonnateurs et des
documents de comptabilité.

11 est également responsable :

* de la tenue de la comptabilité matiere, étant entendu que lorsqu'il ne peut la tenir lui-méme il en
exerce le contrdle. Les instructions données a ce sujet au préposé doivent avoir recueilli son accord.
Il fait procéder a l'inventaire annuel des stocks. (Voir titre III, chapitre 2 relatif a la comptabilité
auxiliaire) ;

e de la préparation du compte financier, soumis par l'ordonnateur a la délibération du conseil
d'administration ;

e de la transmission du compte financier au directeur départemental des finances publiques avant
I’expiration du sixiéme mois qui suit la cloture de 1’exercice.
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3.6.1.2. L’agent comptable, collaborateur du chef d'établissement

L'agent comptable est placé sous l'autorité hiérarchique du chef d’établissement dont il est le collaborateur
privilégié.

Néanmoins, en sa qualité de comptable public, c'est a dire pour les missions qui ont pour objet la mise en
ceuvre du décret du 7 novembre 2012 et qui pourraient mettre en jeu sa responsabilité personnelle et
pécuniaire, il est totalement indépendant.

L’exploitation des informations comptables, notamment a des fins analytiques permet au comptable d'exercer
un role de conseil et d'éclairer les choix de 1'ordonnateur.

L’attention des comptables est appelée sur la nécessité d'exercer leur mission de conseil dans le respect du
principe de séparation ordonnateur/comptable, ce qui exclut, de leur part, toute appréciation de 'opportunité
des actes de dépenses et de recettes dans le cadre des contrdles de régularité qui leur incombent.

3.6.2. LANOMINATION DE L’AGENT COMPTABLE
3.6.2.1. Nomination

L’agent comptable d'un EPLEFPA ou d’un groupement d'établissements est nommé par arrété conjoint du
ministre chargé de l'agriculture et du ministre chargé du budget.

Dans I'exercice de ses fonctions de comptable public, 1'agent comptable est indépendant non seulement du
directeur de I'établissement mais encore de l'autorité qui I'a nommé.

3.6.2.2. Prestation de serment

Aux termes de l'article 14 du décret du 7 novembre 2012, les comptables publics sont, avant d'étre installés
dans leur poste, astreints a la prestation de serment. Le serment professionnel est l'acte par lequel les
comptables publics jurent de s'acquitter de leurs fonctions avec probité et fidélité et de se conformer
exactement aux lois et réglements qui ont pour objet d'assurer l'inviolabilité et le bon emploi des fonds
publics. Le serment n’est prété qu’une fois devant la juridiction financiére compétente, préalablement a
I’installation du comptable dans son premier poste comptable. La prestation de serment a lieu a 'initiative de
I'agent comptable ou de son supérieur hiérarchique.

Conformément a l'instruction générale du 16 aolt 1966, modifiée, sur l'organisation du service des
comptables publics, pour étre admis a préter serment devant la chambre régionale des comptes, l'agent
comptable doit :
* produire soit l'original ou la copie de I’acte le nommant en qualité de comptable public et 1’affectant
a un poste comptable, ou la copie de la notification du contenu de cet acte ;
* justifier de la réalisation du cautionnement ou de I’engagement d’une caution solidaire.

L’acte de prestation de serment donne lien a [’établissement d’un proces-verbal dont
un exemplaire est remis a I’intéressé qui le conserve pour justifier ultérieurement de sa prestation de serment.

3.6.3. GARANTIES

La combinaison des articles 60 - II de la loi de 1963 modifiée et du décret n°64-685 du 2 juillet 1964,
modifié, relatif a la constitution et a la libération du cautionnement exigé des comptables publics impose aux
comptables publics, avant d'étre installés dans leur poste, de constituer des garanties. Si le cautionnement est
la seule garantie obligatoire, 'assurance et I'hypothéque, facultatives, peuvent s'ajouter au nombre des
garanties mises en place avant l'installation de 1'agent comptable.
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3.6.3.1. L'obligation de se garantir par un cautionnement

Dans la pratique, les garanties exigées des comptables publics avant leur prise de fonction consistent, soit en
I’engagement d’une caution solidaire qui garantit I’organisme public au titre de sa gestion, soit dans la
constitution par I’agent comptable lui-méme d’un cautionnement. La réglementation relative a la constitution
du cautionnement exigé des comptables publics est régie par le décret n® 64-685 du 2 juillet 1964 modifié
relatif a la constitution et a la libération du cautionnement exigé des comptables publics.

Le montant du cautionnement est fixé par arrété conjoint du ministre chargé du budget et du ministre chargé
de I’agriculture en application de 1’article R.811-59 du code rural et de la péche maritime. Les garanties
exigées au titre de ses fonctions principales couvrent, en tant que de besoin, la gestion de I’EPLEFPA lorsque
1’agent comptable est 4 titre principal comptable direct de 1’Etat.

Les frais de constitution et de conservation des garanties sont une charge personnelle de I’agent comptable et
ne peuvent en aucun cas étre supportés par I’EPLEFPA.

3.6.3.1.1. La caution solidaire par une association de cautionnement mutuel agréée

La garantie peut revétir la forme d’une caution solidaire, représentée par l'affiliation de 1'agent comptable a
une association de cautionnement mutuel agréée par le ministre chargé des finances. Dans ce cas, la
justification de la caution résulte de l'extrait d'inscription délivré par cette association et certifiant le montant
pour lequel elle a accordé sa garantie. Cet extrait est annoté de tout changement dans I'affectation de 'agent
comptable ou dans le montant de son cautionnement.

L’ Association Frangaise de Cautionnement Mutuel (AFCM, 36, avenue Marceau — 75 381 Paris Cedex 08 ;
informations et adhésions via internet : www.afcm.asso.fr) est ’association agréée par le ministre chargé des
finances qu’il convient de contacter en vue de la constitution du cautionnement obligatoire. La garantie
souscrite auprés de I’AFCM vaut au titre du poste pour lequel elle a été souscrite lors de ’installation du
comptable. En cas de changement d’affectation pour un poste nécessitant un cautionnement plus éleve, le
comptable prendra I’attache de I’AFCM afin de procéder aux modifications nécessaires.

Lorsqu’un comptable assure la gestion de plusieurs postes, il n’a a souscrire qu’un seul cautionnement : les
garanties sont en effet fixées en un seul montant et affectées solidairement a ses diverses gestions. Dans ce
cas, il appartient a 1’agent comptable de prendre ’attache de ’AFCM afin de lui indiquer le libellé des
différents postes gérés (article 1° du décret n°® 64-685 du 2 juillet 1964).

Dans le cas de cessation d’affiliation d’un comptable a une association de cautionnement mutuel, ce
comptable doit obligatoirement constituer une nouvelle garantie a la date a laquelle cesse la garantie de
I’association. Cette nouvelle garantie doit étre constituée dans le délai de 15 jours a compter de la mise en
demeure adressée au comptable par I’administration dont il dépend.

La garantie de I’association n’est éteinte que par la production du quitus concernant la gestion du comptable
et seulement a la date fixée pour la cessation de la garantie.

Rappel

Un agent comptable qui n’a pas pay¢ sa cotisation aupreés de ’AFCM dans les délais impartis par le
réglement intérieur de ’AFCM ne bénéficie plus d’aucune garantie. Il sera radié de l'association et
devra constituer de nouvelles garanties. A défaut, il n’est plus comptable public.

3.6.3.1.2. Le cautionnement en rente ou en numeraire
Le cautionnement est constitué¢ par un dépot de numéraire, de rentes sur I'Etat ou d’autres valeurs du Trésor,

a la Caisse des dépots et consignations qui en assurera la gestion. Ils sont recus sur la production d’une
ampliation de I’acte de nomination.
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La valeur des rentes et autres valeurs du Trésor est calculée d’aprés le cours officiel a la bourse de Paris au
jour de la constitution du cautionnement, sans que cette valeur puisse dépasser le pair (valeur nominale). Le
titulaire des valeurs déposées en cautionnement doit souscrire une déclaration d’affectation. La constitution
du cautionnement est justifiée par le récépissé fourni par le préposé de la Caisse des dépots et consignations.

3.6.3.2. La faculté pour I'agent comptable de se prémunir contre sa propre gestion par une assurance

L’assurance permet a 1’agent comptable de se garantir de sa propre gestion. Bien que les comptables publics
n’aient aucune obligation de souscrire une assurance en vue de la couverture d’un éventuel déficit, cette
précaution leur est vivement conseillée.

Il est rappelé que 1’agent comptable doit, contrairement au cautionnement, souscrire autant de contrats
d’assurance, qu’il a de postes a gérer, y compris en cas d’intérim ou en cas d’adjonction de service.

L’agent comptable doit déclarer le débet aupreés de 1’assurance dans les délais impartis par le contrat. Au
terme de la procédure de remise gracieuse, si une somme est laissée a la charge de 1’agent comptable, ce
dernier n’aura en définitive a sa charge que le montant de la franchise.

3.6.3.3. L'hypothéque sur les biens de l'agent comptable

Une hypotheque 1égale peut Etre prise sur les biens de I’agent comptable au bénéfice de I'EPLEFPA dont il
est le comptable, en application et dans les conditions définies par les dispositions du décret n® 66-270 du 22
avril 1966 relatif a I'hnypothéque 1égale sur les biens des comptables publics.

3.6.4. INSTALLATION ET REMISE DE SERVICE
3.6.4.1. Conditions préalables

L'agent comptable nouvellement désigné ne peut exercer ses fonctions sans avoir été, au préalable, installé
dans le poste comptable qui lui est confié.
Pour étre installé dans ses fonctions, il doit, aux termes de l'instruction générale du 16 aolit 1966 modifiée,
sur l'organisation du service des comptables publics, produire en original ou en copie certifiée :

* l'acte de nomination dans le poste ou il doit étre installé ou le document en tenant lieu ;

* le proces-verbal de prestation de serment ;

* lajustification des garanties qu'il est tenu de constituer.

3.6.4.2. Procédures

L'installation de I'agent comptable, y compris d'un établissement nouvellement créé, ainsi que la remise de
service d'un agent comptable sortant de fonction, a son successeur, sont effectuées en présence du directeur
de I'établissement par le directeur départemental des finances publiques, ou son représentant, territorialement
compétent dans la circonscription duquel est situé le poste comptable.

L'agent comptable doit étre présent a l'installation. Toutefois 1'autorité qualifiée pour procéder a I'installation
peut l'autoriser, exceptionnellement a se faire représenter par un mandataire.

L'installation et la remise de service donnent lieu a [I'établissement d'un procés-verbal dressé
contradictoirement et signé, par le directeur départemental des finances publiques, le directeur de
I’établissement, par l'agent comptable entrant en fonction ou par le mandataire qui l'a représenté a
l'installation et, dans le cas d'une remise de service, par l'agent comptable sortant de fonction ou son
représentant.
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Le procés-verbal d'installation constate la remise au comptable entrant, du numéraire, des disponibilités
externes, des valeurs diverses et des pieces justificatives des opérations effectuées. Il est accompagné des
piceces mentionnées ci-dessus et également de :

* labalance des comptes arrétée a la date de remise de service ;

¢ la balance des valeurs inactives ;

* le ou les inventaires ;

* les états détaillés de développement des soldes des comptes des classes 4 et 5 ;

* le procés-verbal de caisse ;

* lasituation des dépenses et des recettes établie au jour de la passation ;

¢ D’inventaire détaillé des valeurs inactives ;

* Jattestation administrative du directeur d’établissement estimant que le comptable sortant a, ou n’a

pas, satisfait a ses obligations réglementaires de comptable public.

En cas de désaccord entre le comptable entrant et le comptable sortant sur la consistance ou le montant des
valeurs ou matiéres ou pour tout autre motif, mention en est faite au procés-verbal.

Le procés-verbal d'installation doit, en cas de cessation définitive de fonctions du comptable sortant, indiquer
l'adresse a laquelle ce dernier se retire. Le procés-verbal d'installation et les piéces annexes sont joints au
premier compte financier produit par le comptable aprés la date de son installation au titre des picces
générales.

3.6.4.3. Le droit de formuler des réserves

L'agent comptable entrant dispose d'un délai de six mois pour formuler des réserves sur la gestion de son
prédécesseur. Il peut demander une prorogation de ce délai auprés du ministre chargé du budget,
conformément a l'article 21 du décret n° 2008-228 du 5 mars 2008 relatif a la constatation et a I'apurement
des débets des comptables publics et assimilés. Les conditions précises d'établissement et de communication
des réserves sont fixées dans l'instruction n® 01-020-M9 du 13 février 2001 relative a la formulation de
réserves par les agents comptables d'établissements publics locaux d'enseignement dépendant du ministére de
l'agriculture et de la péche sur la gestion de leurs prédécesseurs.

Les réserves visent essentiellement 1’aspect recouvrement de 1’activité des agents comptables et les
anomalies comptables. Les réserves doivent étre écrites, expresses, précises et motivées et non constituer, par
exemple, un simple récapitulatif de créances et des actes de poursuites y afférents.

Les réserves en tant que telles ne constituent pas un moyen pour I’agent comptable entrant de s’exonérer
systématiquement de sa responsabilité. En effet, seul le juge des comptes, dans le cadre de son activité
juridictionnelle, peut aprés avoir controlé la matérialité, la régularité et le bien fondé des réserves émises,
dégager la responsabilité de I’agent comptable entrant sur les opérations signalées.

3.6.5. LIBERATION

Lorsque l'agent comptable cesse ses fonctions de comptable public ou qu'il quitte définitivement son activité
(départ a la retraite ou déces, par exemple), il peut demander a I’organisme de cautionnement le
remboursement de tout ou partie du fonds de réserve qu’il a souscrit lors de sa premiére adhésion.

Cette demande doit étre justifiée par un certificat de libération attestant qu'aucune charge ne subsiste a son
encontre.

Le décret n°64-685 du 2 juillet 1964, modifié, relatif a la constitution et a la libération du cautionnement
exigé des comptables publics, prévoit a l'article 14 que le certificat de libération partielle ou totale du
cautionnement est délivré a I'agent comptable, sur sa demande, par le directeur régional ou départemental des
finances publiques (DRFiP ou DDFiP) ou le chef du pdle interrégional d’apurement administratif (PIAA).
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3.6.5.1. Certificat de libération partielle

Le certificat de libération partielle permet a I’agent comptable d’obtenir la restitution de la moitié des
garanties constituées aupres de 1’association frangaise de cautionnement mutuel (AFCM).

Il peut étre obtenu si les conditions prévues par l'article 9 du décret du 2 juillet 1964 sont remplies, a savoir :

- ’agent comptable doit avoir rendu au juge des comptes ou au PIAA (en pratique au service
d’apurement des comptes des EPLE de Clermont-Ferrand — SEPLE) son dernier compte financier,

- I’agent comptable doit avoir produit les justifications de ses opérations au titre de sa gestion comme
comptable secondaire dans le cas ou il aurait antérieurement possédé cette qualité.

3.6.5.2. Certificat de libération totale

Le certificat de libération totale permet a 1’agent comptable d’obtenir la restitution de la totalité des garanties
constituées. Il peut étre obtenu si les conditions prévues par l'article 11 du décret du 2 juillet 1964 sont
remplies, a savoir :

- ’agent comptable a obtenu le quitus de tous les comptes financiers qu’il a déposés en qualité
d’agent comptable principal.

Lattestation de quitus ne peut étre établie par la division collectivités locales de la DDFiP/DRFiP
territorialement compétente que si 1’agent comptable a obtenu au titre de tous ses comptes soit un jugement
de quitus prononcé par la chambre régionale des comptes, soit un arrété de décharge définitive du PIAA. 11
peut également obtenir le quitus lorsque les comptes sont atteints par la prescription extinctive de 5 ans
prévue par le IV de I’article 60 de la loi de finances pour 1963.

La prescription extinctive de 5 ans intervient automatiquement en l'absence de mise en jeu de la
responsabilité de I'agent comptable au-dela du 31 décembre de la cinquiéme année suivant celle au cours de
laquelle 1'agent comptable a produit ses comptes au juge des comptes.

Le quitus obtenu par l'effet de la prescription extinctive est formalisé par une attestation de décharge pour
I’année de gestion concernée demandée a la division collectivités locales de la DDFiP/DRFiP du dernier lieu
d'affectation.

Si I’agent comptable a exercé antérieurement des fonctions d’agent comptable dans un autre département, la
division collectivités locales doit obtenir au préalable la méme attestation de quitus auprés de la
DDFiP/DRFiP concernée.

- 'agent comptable a obtenu un certificat de libération totale au titre de sa gestion comme comptable
secondaire dans le cas ou il aurait antérieurement possédé cette qualité.

3.6.6. ORGANISATION DES SERVICES DE L'AGENT COMPTABLE
L'agent comptable est responsable d'une ou de plusieurs agences comptables. Il en assume la direction.

Le personnel de 1’agence comptable est placé sous 1’autorité fonctionnelle de 1’agent comptable. Les
personnels de 1’agence comptable sont gérés au plan administratif par le directeur de I’EPLEFPA dans lequel
ils ont ét¢ nommés.

3.6.7. MANDATAIRES ET INTERIM
3.6.7.1. Les mandataires

L'agent comptable peut, sous sa responsabilité, désigner des mandataires ayant qualité pour agir en son nom
et sous sa responsabilité en application de l'article 16 du décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la
gestion budgétaire et comptable publique. Les mandataires peuvent étre désignés a titre permanent, lorsque
l'importance du service le justifie, ou a titre temporaire pour cause d'absence ou de congé. Ils sont choisis de
préférence parmi les agents placés sous l'autorité de 1'agent comptable. Le mandat résulte d'une procuration
écrite sous seing privé ou devant notaire.
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Le mandat est une délégation de signature, par conséquent, l'agent comptable n'est pas dessaisi des
compétences qu'il a déléguées et qu'il peut donc exercer concomitamment avec le mandataire. Il reste
responsable de I'ensemble des actes pris par le mandataire.

Les modalités de désignation des mandataires sont précisées au chapitre V de l'instruction générale du 16
aolt 1966 .

3.6.7.2 L’agent comptable intérimaire

Les dispositions relatives a l'intérim des agents comptables publics figurent au titre VI de l'instruction
générale du 16 aotit 1966.

Il y a lieu a constitution d'un intérim lorsque 1'intérét du service exige qu'une fonction non pourvue d'un
titulaire responsable, continue a étre exercée.

La présence d'un agent comptable intérimaire est nécessaire notamment lorsque :
* l'agent comptable titulaire cesse ses fonctions sans que son remplacant ait été installé ;
* l'agent comptable titulaire est absent ou susceptible de 1'étre pour une durée excédant deux mois.

Larticle R.811-62 du code rural et de la péche maritime dispose que : « En cas de décés ou d'empéchement
du comptable, le directeur départemental des finances publiques territorialement compétent désigne
d'urgence, avec l'agrément du directeur, un agent comptable intérimaire. Le directeur rend compte
immédiatement au ministre de l'agriculture et au ministre chargé du budget de l'installation de I'agent
comptable intérimaire. »

Les agents comptables intérimaires ont la qualit¢ de comptable public. Ils encourent donc la méme
responsabilité que les agents comptables titulaires.

L'agent comptable intérimaire n'est pas tenu de constituer des garanties. En revanche, si I'agent comptable
intérimaire a par ailleurs, au titre d'un autre poste comptable, la qualit¢ de comptable public ou d'agent
soumis a l'obligation du cautionnement, les garanties constituées a ce titre répondent également de la gestion
intérimaire.

L'agent comptable intérimaire n'est pas tenu de préter serment.

L'agent comptable intérimaire est installé dans ses fonctions selon les mémes modalités que l'agent
comptable titulaire. Toutefois, si 1'ancien agent comptable titulaire devient intérimaire, il n'est pas procédé
aux formalités d'installation. C'est le cas notamment de 1'agent comptable mis a la retraite mais désigné pour
une courte période comme intérimaire en attendant l'installation du nouveau titulaire.

11 est souhaitable de conférer par avance a un mandataire du comptable, ou a défaut, a un délégué, la qualité
d'intérimaire de droit sans qu'il soit besoin d'autres formalités jusqu'a la décision de nomination de
l'intérimaire par 'autorité qualifiée.

Lorsqu’un comptable cesse brusquement d’exercer ses fonctions, I’intérimaire de droit s'installe d'office dans
le poste apres avoir établi un proces-verbal contradictoire en présence des ayant-droits de 1'agent comptable,

ou, a défaut, de deux témoins ou du directeur de 1'établissement public.

En fin d'intérim, et sauf si l'intérimaire devient le nouvel agent comptable titulaire, un proces-verbal est
dressé par le nouvel agent comptable titulaire et I'agent comptable intérimaire.
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3.6.8. DESIGNATION DES REGISSEURS

L'agent comptable donne son agrément a la désignation par le chef d'établissement des régisseurs de recettes
et ou d'avances et assure le contrdle périodique des écritures de ces derniers (cf article R.811-75 du code
rural et de la péche maritime).

Les modalités d'organisation, de fonctionnement et de contrdle des régies sont fixées par le décret n° 92-681
du 20 juillet 1992 modifié relatif aux régies de recettes et aux régies d'avances des organismes publics, par
I’arrété du 22 juillet 1993 autorisant les directeurs d'établissements publics locaux d'enseignement et de
formation professionnelle agricoles a créer des régies d'avances et de recettes, modifié¢ par 'arrété du 19
septembre 2001 et par I’instruction codificatrice n°05-042-M9-R du 30 septembre 2005 modifiée relative
aux régies de recettes et régies d’avances des établissements publics nationaux et des établissements publics
locaux d’enseignement.

3.6.9. CONTROLE DE LA GESTION DE L'AGENT COMPTABLE

Il est assuré par le directeur départemental des finances publiques territorialement compétent. Les agents
comptables sont également soumis aux vérifications de 1'Inspection générale des finances. Ils peuvent en
outre étre amenés a fournir des informations & la demande de l'inspection de I'enseignement agricole du
ministére chargé de l'agriculture, notamment dans le cadre d'inspections administratives et de missions
d'appui technique de caractére administratif, comptable et financier des établissements.

3.6.10. LA RESPONSABILITE DE L'AGENT COMPTABLE
3.6.10.1. Le caractere personnel et pécuniaire de la responsabilité

En application de l'article 60 de la loi n°63-156 du 23 février 1963, modifiée, de finances pour 1963, l'agent
comptable est personnellement et pécuniairement responsable des opérations qui lui incombent ainsi que des
controles qu'il est tenu d'exercer en matiére de recettes, de dépenses et de patrimoine conformément aux
articles 19 et 20 du décret n® 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable
publique.

3.6.10.2. Les opérations génératrices de responsabilité

Les agents comptables sont personnellement et pécuniairement responsables :

* du recouvrement des recettes, du paiement des dépenses, de la garde et de la conservation des fonds
et valeurs appartenant ou confiés aux établissements, du maniement des fonds et des mouvements de
comptes de disponibilités, de la conservation des piéces justificatives des opérations et documents de
comptabilité ainsi que de la tenue de la comptabilité du poste comptable qu'ils dirigent ;

* des controles qu'ils sont tenus d'assurer en matic¢re de recettes, de dépenses et de patrimoine dans les
conditions prévues par le décret n® 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et
comptable publique.

Hors le cas de mauvaise foi, les agents comptables ne sont pas personnellement et pécuniairement
responsables des erreurs commises dans l'assiette et la liquidation des droits qu'ils recouvrent.

De méme, ils ne sont pas personnellement et pécuniairement responsables des opérations qu'ils ont effectuées
sur réquisition réguliére des ordonnateurs.
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3.6.10.3. L'étendue de la responsabilité, cas d'engagement de la responsabilité

Cette responsabilité personnelle et pécuniaire de 'agent comptable s'étend a toutes les opérations du poste
comptable qu'il dirige depuis la date de son installation jusqu'a la date de cessation des fonctions. Elle s'étend
de surcroit, notamment :

* aux opérations des régisseurs de recettes et d'avances de I'établissement, en cas de faute ou de
négligence caractérisée commise par le comptable public a I’occasion de son contrdle sur piéces ou
sur place et dans la limite des dispositions du décret n°2008-227 du 5 mars 2008 relatif a la
responsabilité personnelle et pécuniaire des régisseurs ;

* ainsi qu'aux actes des comptables de fait, si l'agent comptable a eu connaissance de ces actes et ne
les a pas signalés au chef de 1'établissement et au ministre chargé du budget.

La responsabilité de 1’agent comptable est également engagée lorsqu’un commis d’office a di étre nommé et
rétribué du fait de sa carence.

3.6.10.4. Mise en jeu de la responsabilité personnelle et pécuniaire de I’agent comptable

Le juge des comptes n’est pas seul compétent pour mettre en jeu la responsabilité personnelle et pécuniaire
des agents comptables. Celle-ci peut également étre mise en jeu par la voie administrative c’est-a-dire par le
ministre chargé de 1’agriculture et le ministre chargé du budget.

3.6.10.4.1.Procédure administrative

La procédure de débet administratif est organisée par le décret n® 2008-228 du 5 mars 2008 pour les agents
comptables et par le décret n°® 2008-227 du 5 mars 2008 pour les régisseurs.

Cette procédure de débet administratif est mise en ceuvre, par exemple, dans les cas d’erreur de caisse, de
vol, de manquant en valeurs, de paiement sur piéce falsifiée, de détournements de fonds...

Dans le cadre de la procédure administrative, la responsabilité pécuniaire de 1’agent comptable est d'abord
mise en jeu, au cours d’une procédure amiable, par un ordre de versement émis par le ministre chargé de
I’agriculture. Ce dernier peut déléguer cette compétence au directeur régional chargé de I’agriculture.

L’ordre de versement est une invitation faite a 1’agent comptable de régulariser le déficit.

A réception de l'ordre de versement, qui est notifi¢ soit par lettre recommandée avec demande d’avis de
réception, soit dans la forme administrative, ’agent comptable procéde au paiement de la somme réclamée,
ou sollicite un sursis de versement et/ou une remise gracieuse de la somme mise a sa charge. L’ordre de
versement ne porte pas intérét.

A compter de la notification de I’ordre de versement, I’agent comptable dispose d’un délai de quinze jours
pour demander un sursis de versement.

L’agent comptable adresse sa demande de sursis de versement, au directeur départemental des finances
publiques, qui statue sur délégation du ministre chargé du budget. A défaut de réponse dans le mois suivant
I’envoi de cette demande, le sursis de versement est réputé accordé pour une durée maximale d'une année.
Toutefois, si le comptable public a présenté une demande en remise gracieuse, le ministre chargé du budget
peut prolonger la durée du sursis jusqu'a la date de la notification de la décision statuant sur ces demandes.

Lorsque 1’agent comptable n’a pas acquitté¢ la somme réclamée par 1’ordre de versement alors qu'il n’a pas
sollicit¢é ou n’a pas obtenu le sursis ou que le sursis est venu a expiration, un arrété de débet est
immédiatement pris a son encontre en remplacement de I'ordre de versement par l'autorité qui avait émis
celui-ci, en I’occurrence le ministre de I’agriculture. Toutes les dispositions relatives aux arrétés de débet du
décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et comptable publiques s'appliquent
alors.
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L’arrété de débet, qui est un titre exécutoire, est assorti d’intéréts au taux légal. En application des
dispositions de I’article 60 - VIII précité, ces intéréts commencent a courir au jour du, « premier acte de la
mise en jeu de la responsabilité personnelle et pécuniaire », c’est-a-dire a la date d’émission de 1’ordre de
versement.

L’arrété de débet est notifié a ’agent comptable par lettre recommandée avec demande d’avis de réception. 11
est ¢également notifié, pour information, a I’organisme public, ainsi que, pour attribution, a la Direction des
créances spéciales du Trésor en charge du recouvrement ayant compétence exclusive pour recouvrer les
arrétés de débet pour le compte du comptable de 1’établissement.

3.6.10.4.2. Procédure devant le juge des comptes

La procédure devant le juge des comptes est prévue aux articles L.142-1-I et R.141-1 et suivants du code des
juridictions financiéres.

En cas de décharge de I’agent comptable, la procédure comprend les étapes suivantes :

* inscription au programme et notification par le juge du contrdle a I’agent comptable (et a
I’ordonnateur) ;

* instruction a charge et a décharge des comptes par le magistrat rapporteur ;

* communication au ministére public (parquet) des rapports d’examen des comptes a fin de jugement ;

* aucune charge retenue par le ministere public ;

* transmission de ses conclusions au Président de la formation de jugement ou au magistrat délégué ;

* possibilité offerte a ce magistrat de demander un rapport complémentaire au ministére public ;

» ordonnance de décharge prise par le Président de chambre ou son délégué et, le cas échéant, de
quitus.

L’ordonnance de décharge et, s’il y a lieu, de quitus sont notifiés a I’agent comptable et a I’ordonnateur.

En cas de charges retenues a I’encontre de I’agent comptable la procédure comprend les étapes suivantes :

* inscription au programme et notification du contréle a I’agent comptable (et a I’ordonnateur) ;

* instruction a charge et a décharge des comptes par le magistrat rapporteur ;

* communication au ministeére public (parquet) des rapports d’examen des comptes a fin de jugement ;

» ¢tablissement des charges relevées par le ministére public ;

* saisine de la formation de jugement par réquisitoire du ministére public ;

* ouverture d’une instance contentieuse : nomination d’un magistrat chargé de I’instruction ;

* cloture de I’instruction par le dépot au greffe du rapport du magistrat chargé de I’instruction ;

* audience publique : exposé du magistrat, conclusions du ministére public, observations orales de
I’agent comptable, le cas échéant par son avocat ;

* délibération des magistrats (en dehors de la présence du magistrat instructeur et du ministére
public) ;

* arrét motivé de débet ou arrét motivé de décharge et, le cas échéant, de quitus.

La procédure décrite ci-dessus est contradictoire : & leur demande, 1’agent comptable et 1’ordonnateur ont
acces au dossier. Les arréts sont revétus de la formule exécutoire. Ils sont notifiés a ’agent comptable.

Les jugements et ordonnances rendus par les chambres régionales des comptes peuvent étre attaqués dans
leurs dispositions définitives par la voie de 1'appel devant la Cour des comptes (article R. 243-1du code des
juridictions financiéres). L'appel doit étre formé dans le délai de deux mois a compter de la notification du
jugement ou de I’ordonnance (article R.243-5 du code des juridictions financigcres).

L’agent comptable, ou ses ayant-droits peut demander, aprés expiration des délais d'appel, la révision d'un
jugement ou d'une ordonnance en produisant des justifications recouvrées depuis le jugement ou
I'ordonnance. La requéte en révision est adressée au président de la chambre par lettre recommandée avec
avis de réception. Elle doit comporter I'exposé des faits et moyens invoqués par le requérant, et étre
accompagnée d'une copie du jugement ou de I'ordonnance attaqué ainsi que des justifications sur lesquelles
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elle se fonde (article R.242-26- I du code des juridictions financiéres).

3.6.10.4.3. Cas particulier : la mise en jeu de la responsabilité personnelle et pécuniaire de 1’agent comptable
défaillant

Dans I’hypothése ou I’agent comptable n’a pas produit le compte financier de I’EPLEFPA dans les délais
requis par la réglementation spécifique a ces établissements, un agent chargé de la reddition des comptes
peut étre désigné pour le faire en ses lieu et place.

Le décret n°2007-1276 du 27 aoiit 2007 relatif aux comptables commis d'office pour la reddition des
comptes des comptables publics et assimilés et le décret n® 2007-1277 du 27 aout 2007 relatif a la rétribution
des comptables commis d'office pour la reddition des comptes des comptables publics et assimilés, fixent les
conditions de nomination et de rétribution des commis d’office.

L’article 60 de la loi n°63-156 du 23 février 1963, modifiée, de finances pour 1963 prévoit désormais que la
rétribution, par 1’organisme public, d’un comptable commis d’office pour produire les comptes en lieu et
place de I’agent comptable défaillant, est explicitement une cause d’engagement de la responsabilité
personnelle et pécuniaire de I’agent comptable par émission d’un ordre de versement. Les conditions de
mise en jeu de la responsabilité personnelle et pécuniaire de 1’agent comptable défaillant sont fixées par le
décret du 5 mars 2008 précité.

3.6.10.4.4. Les amendes

Dans le cadre d'un dépot tardif du compte financier les agents comptables peuvent se voir infliger des
amendes (Voir Titre I — Chapitre 7 de la présente instruction).

3.6.10.5. La force majeure

La force majeure est caractérisée lorsque les critéres de l'irrésistibilité, de I’'imprévisibilité et de 1’extériorité
sont réunis (article 1148 du code civil) :
e Dirrésistibilité s’analyse comme le caractére inévitable d’un événement que la volonté de 1’agent
comptable n’aurait pu empécher.
e D’'imprévisibilit¢ est fondée notamment sur la rareté, la soudaineté ou le caractére anormal de
I’événement.
e D’extériorité de I’événement implique que ce dernier soit étranger a la personne de 1’agent comptable
ou a son activité.

En cas de force majeure, la responsabilité personnelle et pécuniaire de 1'agent comptable est écartée en début
de procédure. Le ministre compétent constate par arrété que les circonstances de la force majeure sont
réunies. En application du dernier alinéa du V de l'article 60 de la loi du 23 février 1963, les sommes
correspondant a l'apurement du déficit relevant de la force majeure sont supportées par le budget de
I'organisme intéressé. Toutefois, elles sont supportées par le budget de I'Etat lorsque le comptable intéressé
est un comptable public de 1'Etat ou d'un établissement public local d'enseignement.

3.6.10.6. La remise gracieuse

Plusieurs situations peuvent étre rencontrées :

* I’agent comptable procéde a I’apurement du déficit par réglement des sommes correspondantes. Ce
réglement peut intervenir a tout moment, a savoir, soit dés la constatation du déficit, soit apres la
mise en jeu de sa responsabilité ;

*  pour les débets juridictionnels, deux situations :

*lorsque les manquements de l'agent comptable n'ont pas causé de préjudice financier a
I'établissement, le juge des comptes peut fixer une somme dite non rémissible, c'est a dire qui ne
peut pas faire 1'objet d'une remise gracieuse du ministre du budget. Le laissé a charge est fixé
conformément a l'article ler du décret n® 2012-1386 du 10 décembre 2012 portant application du
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deuxiéme alinéa du VI de l'article 60 de la loi de finances de 1963 modifié, dans sa rédaction
issue de l'article 90 de la loi n°® 2011-1978 du 28 décembre 2011 de finances rectificative pour
2011. Ce montant est, au maximum, égal a 1,5 milliémes du cautionnement ;
*lorsque ses manquements ont causé un préjudice a 1'établissement, le juge des comptes met a la
charge du comptable I'ensemble des déficits ou des créances non recouvrées. Dans ce cas l'agent
comptable peut obtenir du ministre du budget une remise gracieuse. La remise gracieuse totale
ne peut pas étre accordée, sauf en cas de déces de l'agent comptable ou lorsque la dépense
relevait d'un plan de contrdle sélectif des dépenses (contrdle hiérarchisé de la dépense ou
contrOle allégé partenarial). Dans les autres cas, le ministre du budget doit laisser a la charge de
I'agent comptable un montant au moins équivalent a 3 milliémes du montant du cautionnement
de I'agent comptable.

e pour les débets administratifs, la demande en remise gracieuse reléve de la compétence du directeur

départemental des finances publiques ou du ministre chargé du budget (cf ci-dessous).

3.6.10.6.1. Procédure de demande de remise gracieuse

Les demandes de remise gracieuse doivent étre obligatoirement présentées personnellement par les agents
comptables ou les régisseurs dont la responsabilité personnelle et pécuniaire a été mise en jeu, ou en cas de
déces par leurs ayant-droits. Dés notification de I’ordre de versement, 1’agent comptable peut présenter une
demande de remise gracieuse.

Les demandes en remise gracieuse sont traitées par :

* le directeur départemental des finances publiques territorialement compétent pour les demandes de
remise relatives a un débet administratif inférieur a 200 000 € ;

* le ministre chargé du budget, direction générale des finances publiques, délégation a la gestion des
cadres et personnels de centrale et a la responsabilité des comptables compétent pour les demandes
de remise relatives a des débets administratifs supérieurs a 200 000 € ;

* le ministre chargé du budget, par l'intermédiaire du ministre de tutelle de 1'établissement, pour tous
les débets juridictionnels.

Les sommes allouées en remise gracieuse sont supportées par le budget de 1’Etat dans les conditions
précisées a I’article 11 - 1° du décret du 5 mars 2008 précité. En principe, les sommes allouées en remise
gracieuse sont supportées par le budget de 1'organisme public intéressé. Toutefois, hors les cas ou le débet
affecte le service d'un régisseur ou résulte de picces irrégulicrement établies ou visées par I'ordonnateur, pour
les EPLEFPA, elles sont supportées par le budget de I’Etat. Il en va de méme lorsque le comptable de
'organisme public est mis en débet a raison d'une dépense irrégulicrement payée du fait d'une absence des
contrdles prévus a l'article 19 du décret n°® 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et
comptable publique susvisé, lorsque cette absence de contréles résulte du plan de controle hiérarchisé
approuvé par le ministre chargé du budget.

Les pieces a joindre pour instruction de la demande sont les suivantes :
* picce au terme de laquelle I’agent comptable a vu sa responsabilité engagée (ordre de versement,
arrété de débet, jugement et/ou arrét de débet) ;
* demande en remise gracieuse présentée personnellement par 1’agent comptable ;
e avis du directeur de I'EPLEFPA ;
* avis du ministre chargé de ’agriculture.

3.6.10.6.2. Le rejet partiel ou total de la demande en remise gracieuse
Les décisions de remise gracieuse revétent un caractere strictement conditionnel. En 1’absence de versement
des sommes laissées a la charge de 1’agent comptable, la décision de remise gracieuse devient caduque, son

enregistrement comptable ne peut donc étre effectué. Par conséquent, le recouvrement du débet sera
poursuivi pour son montant total.
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La décision de rejet ou de laissé a charge peut faire 1’objet d’un recours devant le juge administratif.
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3.6.10.6.3.Rappel : la saisine du juge pénal

Dans le cas de détournement ou de malversation, concomitamment a I'ouverture de la procédure de mise en
jeu de la responsabilité de I'agent comptable par émission d’un ordre de versement, le juge pénal doit étre
saisi. Il s'agit d'une démarche paralléle, relevant de la réglementation de droit commun en la maticre, que les
établissements ne doivent pas omettre.

La plainte est déposée par le directeur de I'établissement méme si l'auteur du délit appartient a l'agence

comptable. En effet, cette démarche n'entre pas dans les attributions de 1'agent comptable. Toutefois, celui-ci
peut se porter partie civile, a titre personnel, contre 1'agent qui a détourné.
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CHAPITRE 4 - LES CONTROLES

La décentralisation s'est réalisée non seulement par le partage des compétences entre I'Etat et les régions,
mais aussi par l'attribution de plus d'autonomie aux établissements publics au travers de leur statut
d'établissement public local.

L'essentiel des principes posés par la loi du 2 mars 1982 relative aux droits et libertés des communes, des
départements et des régions est applicable aux EPLEFPA, notamment :

* suppression des tutelles mais contrdle a posteriori ;

* contrdle de legalité ;

* régime juridique des actes : délibérations exécutoires ;

* compétences des chambres régionales des comptes.

L'ordonnance n°2004-631 du ler juillet 2004 relative a la simplification du régime d'entrée en vigueur, de
transmission et de contrdle des actes des autorités des établissements publics locaux d'enseignement a
modifié les modalités du controle des actes des EPLEFPA.

4.1. LES TROIS AUTORITES
Le role de chacune des trois autorités ayant compétence au niveau des EPLEFPA s'analyse comme suit.
4.1.1. AUTORITE ACADEMIQUE

Conformément a l'article L.811-10 du code rural et de la péche maritime, elle est exercée par le directeur
régional chargé de l'agriculture, le chef du service régional de la formation et du développement agissant par
délégation. Sous l'autorité du ministre chargé de l'agriculture, elle veille a ce que les prérogatives et les
responsabilités de 1'Etat soient assurées en matiére de fonctionnement du service public de I'enseignement,
notamment dans le cadre du contrdle que cette autorité exerce sur les actes de I'EPLEFPA et de son directeur.

4.1.2. LA COLLECTIVITE DE RATTACHEMENT

La région, collectivité de rattachement des EPLEFPA, exerce son contréle dans le cadre des attributions qui
lui sont confiées notamment en matiere budgétaire et patrimoniale.

4.1.3. LE REPRESENTANT DE L’ETAT

Le préfet de région exerce le contrdle de 1égalité sur les actes des EPLEFPA. Ce contrdle concerne :
* lalégalité "externe" : forme, procédure, compétence, quorum...;
* la Ilégalité interne: contenu des actes qui ne doit violer aucune disposition législative ou
réglementaire, ni aucun principe de droit.

La compétence en matiere de controle de légalité peut étre déléguée formellement au directeur régional
chargé de l'agriculture, y compris pour le déféré au tribunal administratif.

4.2. REGIME JURIDIQUE DES ACTES DE L’ETABLISSEMENT

Les actes pris par I'établissement, qu'il s'agisse des actes du conseil d'administration ou des actes du chef
d'établissement sont régis, conformément aux dispositions de 1’article L.811-10 du code rural et de la péche
maritime, par les articles L.421-11 a L.421-14 du code de 1'éducation.

Inspiré du droit commun du controle administratif des actes des collectivités locales et de leurs
établissements publics, deux dérogations sont apportées afin de tenir compte des spécificités des missions
des EPLEFPA, de certaines de leurs régles de fonctionnement et des responsabilités qui restent dévolues a
I'Etat.
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Le législateur opéere une distinction entre les actes :
*  qui ont trait au contenu ou a l'organisation de l'action éducative, qui sont soumis a une procédure
particuliére de controle,
* et les autres actes pour lesquels des dispositions particuliéres sont prévues, en ce qui concerne leur
transmission et les délais dans lesquels ils deviennent exécutoires.

Ainsi, la collectivité de rattachement et l'autorité académique disposent, sous certaines conditions, d'un
pouvoir de controle sur les actes essentiels du conseil d'administration et du chef d'établissement,
parallélement au contrdle de 1égalité de droit commun exercé par le préfet de région.

4.2.1. ACTES RELATIFS A L'ORGANISATION OU AU CONTENU DE L'ACTION EDUCATIVE

Les régles applicables aux actes relatifs a I'organisation ou au contenu de l'action éducative sont fixées au II
de l'article L.421-14 du code de I'éducation. Aux termes de ces dispositions « Les actes ... dont la liste est
fixée par décret en conseil d'Etat sont transmis a l'autorité académique. Ils deviennent exécutoires quinze
jours apres leur transmission. Dans ce délai, I'autorité académique peut prononcer I'annulation de ces actes
lorsqu'ils sont contraires aux lois et réglements ou de nature a porter atteinte au fonctionnement du service
public de I'enseignement. La décision motivée est communiquée sans délai a l'auteur de l'acte ».

Il résulte de ces dispositions que les actes relatifs & 1'organisation ou au contenu de I'action éducative, visés
spécifiquement par un décret en Conseil d'Etat, sont transmis a l'autorité académique et ne sont exécutoires
que quinze jours apres leur transmission. Les actes non visés par le décret n'ont pas a étre transmis dans le
cadre des controles et sont exécutoires des publication.

Les actes visés par le décret en conseil d'Etat sont énumérés a l'article R.811-26 du code rural et de la péche
maritime : « Les délibérations du conseil d'administration portant sur le contenu ou I'organisation de 1'action
éducative dont le caractére exécutoire est, en application du II de l'article L. 421-14 du code de 1'éducation,
subordonné a leur transmission au directeur régional de l'alimentation de l'agriculture et de la forét sont
celles relatives :

* a)Au projet d'établissement ;

* b) Al'organisation des activités complémentaires ;

* ¢)Auréglement intérieur des centres de 1'établissement ;

* d) Au projet pédagogique. »

En cas d'annulation d'un acte du conseil d’administration, il revient au chef d'établissement d'en informer le
conseil d'administration lors de sa plus prochaine séance ou, le cas échéant, d’en provoquer une dans les
meilleurs délais pour lui faire connaitre la décision de l'autorité académique.

Lorsque le chef d'établissement transmet une délibération du conseil d'administration a l'autorité académique
et qu'il estime que cette délibération est contraire aux lois et réglements ou de nature a porter atteinte au
fonctionnement de I'établissement, il lui appartient en tant que représentant de I'Etat au sein de
I'établissement de faire connaitre son avis a l'autorité académique lors de la transmission de la délibération. Il
en informe alors le conseil d'administration.

Les actes relatifs a 1'organisation ou au contenu de 'action éducative sont exécutoires dés leur publication ou
notification a l'issue du délai dans lequel doivent intervenir les controles.

Lorsque la décision du chef d'établissement ou la délibération du conseil d'administration est devenue
exécutoire, le chef d'établissement en assure la publicité au sein de I'établissement, notamment par affichage.
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4.2.2. ACTES QUI NE SONT PAS RELATIFS A L'ORGANISATION OU AU CONTENU DE L'ACTION
EDUCATIVE

Les regles applicables aux actes qui ne sont pas relatifs a I'organisation ou au contenu de 1'action éducative
sont fixées par le II de l'article L. 421-14 du code de 1'éducation.

Aux termes de ces dispositions, les actes de I'établissement relatifs a la passation des conventions et
notamment des marchés, ainsi que les actes relatifs au fonctionnement de 1'établissement, et qui n'ont pas
trait a I'organisation ou au contenu de l'action éducative peuvent étre déférés au tribunal administratif par le
représentant de 1'Etat, ou par délégation de ce dernier, par le directeur régional chargé de I'agriculture.

L'article R. 811-26 du code rural et de la péche maritime précise que sont concernés a ce titre :
« 1° Les délibérations du conseil d'administration relatives :

* a) A la passation des contrats, conventions et marchés, des emprunts, des baux emphytéotiques, des
baux ruraux ;

* b) Alacréation et a la suppression des emplois prévus au budget de 1'établissement public local ;

* ¢)Aux tarifs des services et produits prévus au second alinéa de I'article R. 811-51 ;

* d) Au financement des voyages d'études et scolaires.

Ces délibérations deviennent exécutoires quinze jours apres leur transmission.
2° Les décisions du directeur relatives :

* a) Au recrutement des personnels rémunérés sur le budget de I'établissement ;

* b) Aux contrats, conventions et marchés comportant des incidences financiéres, a I'exception des
marchés passés selon une procédure adaptée en raison de leur montant conformément aux
dispositions de l'article 28 du code des marchés publics' ;

* ¢) Aux emprunts, aux baux emphytéotiques, aux baux ruraux.

Ces décisions deviennent exécutoires dés leur transmission. »

Dans la catégorie des actes visé€s au présent paragraphe 2.2, trois régimes sont donc applicables :
+ Les deux premiers concernent les actes qui doivent étre transmis au représentant de I'Etat :
*les actes exécutoires quinze jours apres transmission et publication,
eles actes exécutoires dés transmission et publication;
* Le dernier pour les actes qui ne sont pas soumis a transmission :
eces actes sont exécutoires deés publication.

Les actes transmis sont soumis au controle de 1égalité du représentant de I'Etat. 11 s'ensuit que le préfet de
région peut, dans les deux mois suivant leur transmission, déférer au tribunal administratif les actes qu'il
estime contraires a la 1égalité.

Les dispositions relatives au controle de légalité des actes des collectivités locales s'appliquent, qu'il s'agisse
notamment des modalités de saisine du juge administratif, de 1'information, au moment de la saisine du juge,
de I'établissement qui a pris l'acte déféré, et des régles de procédure contentieuse.

4.2.3. LES ACTES BUDGETAIRES

Les modalités du contrdle des actes budgétaires sont fixées a I'article R. 811-52 du code rural et de la péche
maritime, et aux articles L. 421-11 a L. 421-13 du code de I'éducation.

Dans les cinq jours suivant leur adoption, ces actes sont transmis a la collectivité de rattachement et a
I’autorité académique.

1 Cet article a été abrogé. Il convient de se référer a 'article 42-2° de I'ordonnance n° 2015-899 du 23 juillet 2015
relative aux marchés publics.
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Le budget devient exécutoire dans un délai de trente jours a compter de la derniére date de réception par ces
deux autorités, sauf désaccord motivé de I'une d’entre elles, pendant ce délai. Les décisions modificatives au
budget sont soumises aux mémes dispositions, sauf en ce qui concerne le délai pour les rendre exécutoire qui
est de quinze jours.

Les modalités de réglement du budget en cas de désaccord de la collectivité de rattachement ou de 1’autorité
académique ou bien de non respect des délais relatifs au vote sont développées dans le titre II de la présente
instruction.

4.3. LES CHAMBRES REGIONALES ET TERRITORIALES DES COMPTES

4.3.1. APUREMENT ADMINISTRATIF OU CONTROLE JURIDICTIONNEL DES COMPTES

En application de I’article L.211-2 du code des juridictions financiéres, modifié par la loi n°2011-1862 du 13
décembre 2011 relative a la répartition des contentieux et a l'allégement de certaines procédures
juridictionnelles, les comptes financiers des EPLEFPA font 1’objet d’un apurement administratif par la
direction générale des finances publiques (DGFiP) a partir des comptes financiers de 1’exercice 2012, lorsque
les ressources de fonctionnement du dernier compte financier sont inférieures a 3 millions d’euros. Les
comptes financiers des EPLEFPA qui ne relévent pas de 1’apurement administratif continuent a étre soumis
directement au contrdle juridictionnel de la chambre régionale des comptes. Le seuil de 3 millions d'euros est
réexaminé tous les 5 ans a partir du compte financier de l'exercice 2013. Par conséquent, la destination du
compte financier vers l'apurement administratif ou le contréle juridictionnel sera identique pendant 5
exercices consécutifs, sous réserve de toute modification réglementaire.

Concretement, 1’apurement administratif est réalisé par deux services de la DGFiP, les poles interrégionaux
d’apurement administratif (PIAA) de Rennes et de Toulouse, compétents pour les comptes relevant de leur
ressort territorial tel que prévu par ’arrété du 23 mars 2012 désignant les autorités compétentes de 1’Etat en
charge de ’apurement administratif des comptes publics locaux. Toutefois, les opérations matérielles de
controle des comptes financiers sont réalisées par le service d’apurement administratif des comptes
financiers des EPLE (SEPLE), localis¢ a Clermont-Ferrand, et placé sous 1’autorité des deux PIAA. Les
comptes financiers des EPLE d’outre-mer font 1’objet d’un apurement administratif par la direction locale
des finances publiques territorialement compétente.

L’apurement administratif consiste pour la DGFiP a controler la régularité des opérations des agents
comptables, au vu des comptes financiers transmis et a ne faire intervenir la chambre régionale des comptes
(CRC) que lorsque des irrégularités susceptibles d’engager la responsabilité personnelle et pécuniaire de
I’agent comptable, en application de I’article 60 de la loi n°63-156 du 23 février 1963 de finances pour 1963,
sont détectées. Sur la base du contrdle des comptes opéré par la DGFiP, un arrété de décharge définitif ou de
charge provisoire pris par les PIAA est notifi¢ a 1’agent comptable en fonction sur la période examinée. Cet
arrété est transmis dans tous les cas a la CRC de référence qui demeure seule compétente pour engager la
responsabilité personnelle et pécuniaire de 1’agent comptable. A l'inverse, les PIAA sont la seule autorité
habilitée a décharger I'agent comptable.

La CRC dispose également d’un pouvoir d’évocation sur 1’ensemble des comptes soumis a 1’apurement
administratif. Elle peut en effet décider d’exercer un contrdle juridictionnel sur ces comptes, méme si la
DGFiP a pris un arrété¢ de décharge pendant la période de mise en jeu de la responsabilité de 1’agent
comptable (fin de la cinquiéme année a partir de la date de transmission du compte financier). Cependant,
des lors qu'un arrété de décharge définitif a été pris par un PIAA, la CRC ne peut I'évoquer que dans les six
mois qui suivent la notification de l'arrété.
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4.3.2. MISSIONS ET COMPETENCES DES CHAMBRES REGIONALES ET TERRITORIALES DES
COMPTES

Les chambres régionales et territoriales des comptes jugent, dans leur ressort, I’ensemble des comptes des
comptables publics des collectivités territoriales et des établissements publics. Elles concourent a leur
controle budgétaire et examinent leur gestion (articles L.211-1, L.211-7 et 8 du code des juridictions
financiéres).

Les chambres jugent également les comptes des personnes qu'elles ont déclarées comptables de fait.
4.3.2.1. Compétence juridictionnelle

Elle concerne le jugement des comptes des comptables des collectivités décentralisées et des établissements
publics locaux. Cette mission juridictionnelle peut tre assortie le cas échéant d'un contrdle de la gestion des
ordonnateurs de ces organismes, qui peut donner lieu a des observations. Dans le cadre de leurs activités, les
magistrats disposent de larges moyens d'investigation. Ils peuvent notamment vérifier sur place la régularité
des recettes et des dépenses et de toute autre opération.

4.3.2.2. Attributions administratives
4.3.2.2.1.En matiére budgétaire

Les chambres exercent, en relation avec le représentant de I'Etat, un contrdle sur les délibérations budgétaires
des conseils d'administration (conformément a l'article L.232-1 du code des juridictions financiéres) dans
trois cas énumérés limitativement :

*  budget non voté dans les délais ;

* budget non voté en équilibre réel (dans ces cas, la saisine est de la compétence exclusive du préfet) ;

» défaut d'inscription d'une dépense obligatoire, compétence non exclusive du préfet.

Saisie en régle générale par le préfet, mais quelquefois aussi par l'agent comptable concerné ou par toute
personne y ayant un intérét, la chambre se limite le plus souvent dans ces cas a émettre un avis au terme
d'une procédure contradictoire (le représentant de 1'établissement est invité & formuler des observations). La
décision proprement dite est prise par le représentant de I'Etat.

4.3.2.2.2.Autres attributions administratives

Les chambres sont destinataires des ordres de réquisition que les ordonnateurs adressent aux agents
comptables

Elles contrdlent les conventions portant sur les délégations de service public.

Les agents comptables nouvellement nommés prétent serment devant la chambre.

4.3.3. ORGANISATION DES CHAMBRES REGIONALES ET TERRITORIALES DES COMPTES

Le greffe procéde, sous le contrdle du ministére public, a I'enregistrement des comptes produits a la chambre
et des différents documents dont elle est saisie. Il prépare I'ordre du jour des séances, note les décisions
prises, et assure la tenue des registres et dossiers.

Le commissaire du Gouvernement veille a la production des comptes dans les délais réglementaires. 11 défére

a la chambre les opérations présumées constitutives de gestion de fait. Il présente des conclusions écrites sur
les rapports qui lui sont communiqués.
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4.4. L'INSPECTION DE L'ENSEIGNEMENT AGRICOLE

L'inspection des personnels de direction et de gestion des établissements, ainsi que l'inspection des
établissements et des centres qui les constituent peuvent étre décidées par le directeur général de
I'enseignement et de la recherche sur sa propre initiative ou a la demande de l'autorité académique, de
I'établissement, ou de la collectivité¢ de rattachement. En effet, conformément a I'article L.421-14 du code de
I'éducation, la collectivité de rattachement peut, en tant que de besoin, demander & l'autorité académique
qu'une enquéte soit réalisée par un corps d'inspection de I'Etat sur le fonctionnement de 1'établissement.

Ces interventions sont assurées par l'inspection de l'enseignement agricole visée a l'article L.811-4-1 du code
rural et de la péche maritime. Elle est organisée par I'arrété du 7 avril 2003.

Les missions de 1'inspection de l'enseignement agricole ont été définies par un arrété du 2 septembre 2002. 11
dispose notamment que parmi ses missions permanentes figurent : l'inspection des établissements et des
dispositifs d'enseignement et de formation, l'inspection des agents, pouvant revétir, selon les cas, trois
formes : le conseil, I'évaluation, le controle.

L'inspection s'exerce sur les domaines :

* du fonctionnement général des établissements d'enseignement et de formation en ce qui concerne
I'exercice de leurs missions, la mise en ceuvre de leur projet, leur vie intérieure sociale, scolaire ou
étudiante, leur systéme de décision et d'organisation du service ;

* de la gestion administrative et financiére ;

* des dispositifs de formation scolaire, de formation par apprentissage et de formation professionnelle
continue et des dispositifs de certifications correspondants. En ce qui concerne I'apprentissage
l'article L.6252-1 du code du travail prévoit que les CFA sont soumis au contrdle pédagogique de
I'Etat et au contrdle technique et financier de la région (ou de I'Etat pour les CFA a recrutement
national). Pour 1’apprentissage agricole, 1’inspection de 1’apprentissage est assurée par I’inspection
de I’enseignement agricole et une mission régionale pour laquelle des inspecteurs de 1’enseignement
agricole ou a défaut des fonctionnaires chargés d’inspection, placés auprés du DRAAF, peuvent étre
commissionnés (article R.6251-2 du code du travail).
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CHAPITRE 5 - LES PERSONNELS

L'article R.811-10 du code rural et de la péche maritime dispose : « Les personnels des établissements
publics locaux d'enseignement et de formation professionnelle agricoles contribuent, dans le respect des
dispositions réglementaires qui régissent leurs statuts, a I'ensemble des missions de I'enseignement agricole
définies aux articles L.811-1 et L.811-2. »

Ils concourent directement aux missions du service public de 1'éducation et contribuent a assurer le
fonctionnement des établissements et des services.

Différentes catégories de personnels interviennent dans les EPLEFPA, agents de I'Etat, agents de la
collectivité territoriale de rattachement et agents de I'établissement.

Ainsi, I'Etat a la charge de la rémunération du personnel exercant dans les lycées (article L.211-8 du code de
I'éducation applicable aux EPLEFPA). La région a compétence pour les personnels techniciens ouvriers et de
service de restauration, d'hébergement et d'accueil (article L.214-6-1 du code de 'éducation applicable aux
EPLEFPA). Les collectivités territoriales peuvent prendre en charge le colit des personnels assurant des
activités complémentaires (article L.216-1 du code de I'éducation applicable aux EPLEFPA).

Dans le cadre de ses missions et dans le respect des prérogatives de I'Etat et de la région, 1'établissement peut
recruter du personnel. On se référera alors :

- au décret n°86-83 du 17 janvier 1986 relatif aux dispositions générales applicables aux agents non titulaires
de I'Etat pris pour l'application de l'article 7 de la loi n°® 84-16 du 11 janvier 1984 portant dispositions
statutaires relatives a la fonction publique de I'Etat,

- ou a la convention collective départementale applicable,

- ou au code du travail s'agissant des salariés d'exploitations et ateliers technologiques,

- ou aux textes spécifiques régissant les emplois aidés.

Ily a lieu de distinguer les différentes catégories de personnels suivantes au sein des EPLEFPA.
5.1. LES DIFFERENTES CATEGORIES DE PERSONNEL

5.1.1. LES PERSONNELS DE DIRECTION

L'Etat prend en charge la rémunération des personnels de direction exercant dans les EPLEFPA (art L.811-7
du code rural et de la péche maritime).

5.1.2. LES PERSONNELS ENSEIGNANTS, D’EDUCATION ET DE SURVEILLANCE
5.1.2.1. Formation initiale scolaire
5.1.2.1.1. Titulaires

L'Etat recrute gere et affecte les fonctionnaires relevant du statut général de la fonction publique et de leur
statut particulier.

5.1.2.1.2. Agents non titulaires de I'Etat
Ces agents sont recrutés sur la base de contrat a durée déterminée ou indéterminée. Leur gestion et

rémunération sont assurées par le ministére chargé de 'agriculture soit au niveau de I'administration centrale,
soit au niveau des services déconcentrés. Ils relévent du décret du 17 janvier 1986 précité.
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5.1.2.1.3. Assistants d'éducation

Des assistants d'éducation peuvent étre recrutés par les établissements conformément a l'article L..916-1 du
code de I'éducation et relévent pour leur gestion du décret du 17 janvier 1986 précité.

5.1.2.1.4. Vacataires

Conformément a l'article R.811-93 du code rural et de la péche maritime : « A tous les degrés de
I'enseignement agricole, certains enseignements peuvent étre confiés soit a des fonctionnaires, soit a des
spécialistes rémunérés a la vacation. Des décrets fixent le taux de ces vacations. » Ces prestations sont
assurées a titre d'occupation accessoire et occasionnelle, elles peuvent étre soit une tiche d'enseignement,
soit une participation au fonctionnement de jury d'examens par exemple.

L'intervention du vacataire doit rester ponctuelle, pour un acte déterminé, non susceptible de se répéter de
facon régulicre et s'effectuer sans lien de subordination directe a 'autorité administrative. En conséquence,
ces personnels vacataires ne sont pas des agents contractuels et ne relévent donc pas du décret du 17 janvier
1986 précité.

Les modalités de recours aux vacations dans I'établissement doivent faire l'objet d'une délibération de
principe en conseil d'administration précisant obligatoirement le taux de rémunération horaire.

Lors du recours a des vacataires, la formalisation de l'engagement par écrit se fera par lettre d'engagement
qui indiquera la mission du vacataire et le montant de la rémunération.

5.1.2.1.5. Maitres au pair

Pour compléter la dotation en personnel d'éducation et de surveillance, et faire face aux besoins
d'encadrement des éléves a la restauration et a l'internat, il peut &tre fait appel a titre exceptionnel, au service
de maitres et maitresses au pair.

Recrutés parmi les étudiants majeurs, ils fournissent un service hebdomadaire maximal de 16 heures, en
contrepartie de la gratuité de I'hébergement. En plus de ne pas payer I'hébergement, le maitre au pair se voit
fournir tous les repas pendant les périodes d'ouverture de la restauration de 1'établissement et du logement
dans les mémes conditions.

L'affiliation au régime de sécurité sociale pour les risques assurances sociales, accidents du travail et
allocations familiales, entraine le paiement des seules charges patronales, calculées sur la base d'un forfait
déterminé par l'arrété du 10 décembre 2002 relatif a I'évaluation des avantages en nature en vue du calcul des
cotisations de sécurité sociale.

Dans le cas ou les avantages en nature ne sont pas équivalents au montant du salaire minimum de croissance
correspondant au temps travaillé, ils doivent étre complétés par une indemnité différentielle, soumise a
I'ensemble des cotisations patronales et salariales.

Les congés annuels, proportionnels a la durée de I'emploi pendant I'année scolaire écoulée, font I'objet d'une
indemnité calculée selon les régles fixées par le code du travail. Les congés annuels sont soumis aux

cotisations patronales et salariales.

La taxe sur les salaires ainsi que la cotisation IRCANTEC sont calculées sur la totalité de la rémunération.
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5.1.2.2. Formation continue et apprentissage

Hormis quelques fonctionnaires et agents non titulaires de 1'Etat affectés a cet effet et l'intervention
d'enseignants de la formation initiale dans la limite de leurs obligations de service, I'EPLEFPA, a partir des
ressources provenant notamment des conventions de la formation professionnelle continue et de
'apprentissage, recrute et rémunére :

¢ des formateurs ;

* des vacataires (selon la procédure évoquée au paragraphe 5.1.2.1.4. ci-dessus) ;

* des personnels d'encadrement et de surveillance, en fonction des besoins du service.

5.1.3. LES PERSONNELS NON ENSEIGNANTS
5.1.3.1. Formation initiale
5.1.3.1.1. Les personnels administratifs, techniques, de laboratoire et de santé

L'Etat dote les établissements des personnels administratifs, de laboratoire, de santé et des techniciens (vie
scolaire, documentation, informatique-bureautique-audiovisuel).

Conformément a I'article R.811-23-16° du code rural et de la péche maritime et en fonction des besoins
effectifs sous réserve des ressources budgétaires correspondantes, des emplois peuvent étre créés sur le
budget de 'EPLEFPA.

5.1.3.1.2. Les personnels techniques territoriaux des établissements d'enseignement

La loi n°® 2004-809 du 13 aoit 2004 relative aux libertés et responsabilités locales, a transféré a la collectivité
territoriale de rattachement la gestion des personnels techniques, ouvriers et de service qui participaient a
l'exercice des compétences qui lui ont été transférées par la méme loi.

Ces personnels sont de ce fait sous I'autorité hiérarchique de la collectivité de rattachement (qui les recrute et
les gere) et sous l'autorité fonctionnelle du directeur de 'EPLEFPA.

5.1.3.2. Formation continue et apprentissage

Les personnels nécessaires au fonctionnement administratif et matériel dans le cadre de la formation
continue et de l'apprentissage, sont recrutés et gérés conformément aux dispositions du décret du 17 janvier
1986 précité, par 1'établissement. Des agents de I'Etat ou de la collectivité territoriale de rattachement
peuvent éventuellement étre affectés au niveau des centres de formation concernés.

5.1.4. LES PERSONNELS INTERVENANT DANS LES MISSIONS PARTICULIERES

Il s'agit des missions d'expérimentation, de recherche, de développement, d'animation rurale, de coopération
internationale et d'insertion.

Outre les agents de I'Etat qui participent a la réalisation de ces missions, 'EPLEFPA peut étre conduit a
recruter et a rémunérer des personnels, sur les ressources spécifiques liées aux actions qu'il gére.

5.1.5. LES PERSONNELS DES EXPLOITATIONS AGRICOLES ET DES ATELIERS
TECHNOLOGIQUES

Les personnels des exploitations agricoles et des ateliers technologiques, a 1'exception du directeur sont, en
vertu des dispositions de l'article L.811-8 du code rural et de la péche maritime, des agents de droit privé
recrutés par I'EPLEFPA. Ils sont obligatoirement affiliés au régime social résultant de I'une ou l'autre de ces
activités :
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* mutualité sociale agricole pour les salariés des exploitations agricoles et des centres hippiques qui
relévent des dispositions du code rural et de la péche maritime, ainsi que le cas échéant, des
conventions collectives ;

* régime général pour les ouvriers des ateliers technologiques, qui relévent des dispositions du code du
travail ainsi que le cas échéant, des conventions collectives se rattachant a des activités spécifiques.

5.2. LES PERSONNELS RECRUTES PAR L'EPLEFPA

Les personnels recrutés par I'EPLEFPA relévent soit du droit public en vertu de la jurisprudence (tribunal des
conflits, 25 mars 1996, Berkani), soit du droit privé par détermination de la loi (emplois aidés, salariés des
exploitations et ateliers technologiques).

Tout recrutement doit se traduire par un document écrit définissant les droits et obligations de chaque partie
contractante.

5.2.1. LA CREATION DE L'EMPLOI PAR LE CONSEIL D'ADMINISTRATION

Conformément a [D’article R.811-23-16° du code rural et de la péche maritime, c’est le conseil
d’administration qui a la prérogative de la création et de la définition des emplois rémunérés sur le budget de
I’établissement ainsi que des conditions d’emploi, de travail et de rémunération. En sa qualité d’organe
exécutif de 1’établissement (art R.811-26-2°), c'est le directeur de 1’établissement public local qui recrute et
gere le personnel rémunéré sur le budget.

La compétence du conseil d'administration porte sur les emplois et non pas sur les contrats ou les personnes.

A ce titre, la délibération portant création d'un emploi, appuyée sur les besoins a satisfaire, comportera
utilement :
¢ lanature des fonctions,
* ladurée de I'emploi,
* les conditions d'emploi (exigence de niveau, quotité, ¢léments de rémunération, dont rémunérations
accessoires ou régimes indemnitaires...).

Tous ces éléments servent a déterminer objectivement un emploi correspondant a un besoin de
I'établissement. Les dispositions du contrat devront étre conformes au cadre général prévu par la délibération
du conseil d'administration portant création d'emploi.

Méme s'il n'en est pas fait mention expresse dans le code rural et de la péche maritime, et en vertu du
principe général du droit du parallélisme des compétences et des formes, le conseil d'administration est
également compétent pour se prononcer sur la modification ou la suppression de l'emploi en cas de
disparition des besoins ou de situation financiére I'exigeant.

Le budget doit prévoir les moyens financiers nécessaires pour l'exécution, par le directeur de I'EPLEFPA, des
décisions prises.

5.2.2. LE RECRUTEMENT DES AGENTS REMUNERES SUR LE BUDGET DE L'EPLEFPA PAR LE
DIRECTEUR

Le directeur de 'EPLEFPA, « recrute et gére le personnel rémunéré sur le budget de 1'établissement ». A ce
titre, et dans le cadre des délibérations prises par le conseil d’administration, il recrute les personnels
nécessaires pour occuper les emplois ouverts. Le directeur de ’EPLEFPA est seul habilité a signer un contrat
au nom de 1’établissement (article R.811-26-9° du code rural et de la péche maritime).
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5.2.2.1. Les contrats de droit public

Ces contrats sont conclus en application de la loi du 11 janvier 1984 et du décret du 17 janvier 1986. En cas
de litige, ils relévent du tribunal administratif.

5.2.2.2. Les contrats de droit privé

Ces contrats sont conclus en application des textes législatifs qui ont déterminé leur régime de droit privé. Il
en est ainsi des ouvriers des exploitations et ateliers technologiques en vertu de 'article L.811-8 du code rural
et de la péche maritime qui dispose dans son paragraphe 2 : « [...] Les personnels, autres que le directeur,
recrutés pour exercer leurs fonctions dans les ateliers technologiques ou exploitations agricoles mentionnées
au 3° sont des salariés de droit privé qui sont régis par les dispositions du livre VII du présent code ou par
celles du code du travail [...] ».

C'est également le cas pour les contrats privés par détermination de la loi et notamment pour les emplois
aidés.

En cas de litige, ils relévent du conseil des prud’hommes.
5.2.3. LE FORMALISME DES CONTRATS

Le contrat de travail doit faire référence a la base juridique fondant le recrutement. 1l s'agit :

* le cas échéant de la délibération définissant le cadre général des conditions d'emploi des personnels
de I'établissement et dans tous les cas de la délibération du conseil d'administration créant I'emploi ;

* lorsque le contrat reléve du droit public, il doit faire référence a I'article de la loi du 11 janvier 1984
et du décret du 17 janvier 1986 en vertu duquel 1'agent est recruté ;

* lorsque le contrat reléve du droit privé, il doit faire référence au code du travail et au texte
réglementaire applicable s'il s'agit d'un contrat aidé, ainsi qu'a la convention collective
éventuellement applicable.

Le contrat de travail doit mentionner expressément le nom de la personne recrutée, la nature du contrat
(contrat a durée déterminée ou contrat a durée indéterminée), la définition du poste occupé, les conditions de
travail, la quotité du temps de travail, la date d'effet, la durée de la période d'essai et la r*émunération.

Les clauses du contrat relatives a la rémunération seront fixées conformément aux décisions du conseil
d'administration, y compris les rémunérations complémentaires. Pour les agents relevant du droit public, ces
¢léments devront, dans toute la mesure du possible, s'inspirer des régles de rémunération applicables aux
fonctionnaires ayant des missions ou responsabilités comparables. Pour les agents relevant du droit privé ces
¢éléments devront appliquer les régles de rémunération fixées par les conventions collectives existantes ou
celles relatives a des dispositifs spécifiques d'emploi.

Toute modification entrainant un changement substantiel par rapport a la rédaction initiale du contrat devra
faire 1'objet d'un avenant.

5.3. ADHESION AU REGIME D'ASSURANCE CHOMAGE
L'article L.5424-2 du code du travail a donné la possibilité aux collectivités territoriales et aux établissements
publics administratifs autres que ceux de I'Etat, pour leurs agents non statutaires, d'adhérer au régime

d'assurance chomage.

Cette possibilité a été étendue aux EPLEFPA pour I'ensemble des agents non statutaires qu'ils recrutent eux-
mémes et qu'ils rémunérent directement sur leur budget.
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5.4. LES CUMULS D’EMPLOIS ET DE REMUNERATIONS

Fixées par l'article 25 septies de la loi n°83-634 du 13 juillet 1983, modifiée portant droits et obligations des
fonctionnaires, les régles de cumul d'activités applicables aux agents publics sont précisées par le décret
n°2017-105 relatif & l'exercice d'activités privées par des agents publics et certains contractuels de droit privé
ayant cessés leurs fonctions, aux cumuls d'activités et & la commission de déontologie de la fonction
publique.
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CHAPITRE 6 - LE PATRIMOINE

Les EPLEFPA disposent d'un patrimoine, mobilier et immobilier.

Ils peuvent en étre propriétaires, sinon de la totalité tout au moins d'une partie. En effet, les prérogatives
attribuées au conseil d'administration leur donnent la possibilité de réaliser des acquisitions, aliénations ou
échanges d'immeubles, d'accepter ou de refuser les dons et legs, de passer des baux emphytéotiques (article
R.811-23-10°-11° et 17° du code rural et de la péche maritime), tandis que 1'agent comptable est responsable
« de la conservation des droits, privileges et hypothéques » (article 19 du décret GBCP).

Comme précisé dans l'instruction DGFiP du 29 janvier 2014 relative aux modalités de comptabilisation des
transferts d'actifs entre entités publiques, la mise a disposition de biens réalisée a titre gratuit entre entités
publiques, dans le cadre de la réalisation d'une mission de service public non marchand, confére a
l'organisme bénéficiaire la jouissance de l'actif ainsi que les droits et obligations qui s'y attachent. L'autorité
transférante conserve, quant a elle, la propriété juridique de I'actif transféré, seul le contrdle du bien étant
transféré a l'entité receveuse. A la date de transfert de contrdle, les biens corporels mis a disposition a titre
gratuit sont enregistrés a la valeur comptable figurant dans les comptes de I'entité transférante. La valeur
brute de l'actif et le cas échéant, les amortissements cumulés et les éventuelles dépréciations et provisions qui
y sont attachées, sont repris dans les comptes de I'entité receveuse. La comptabilisation des biens ainsi mis a
disposition implique nécessairement, a compter du 1 janvier 2014, l'existence d'une convention de mise a
disposition précisant les responsabilités financiéres respectives des entités concernées ainsi que les
conditions d'entrée et de sortie du bien.

6.1. LE REGIME JURIDIQUE DES BIENS MOBILIERS

Le code civil précise que « les biens sont meubles par leur nature ou par la détermination de la loi » (article
527 du code civil) et notamment : « sont meubles par leur nature les animaux et les corps qui peuvent se
transporter d'un lieu a un autre, soit qu'ils se meuvent par eux-mémes, soit qu'ils ne puissent changer de place
que par l'effet d'une force étrangére » (article 528 du code civil).

6.1.1. LES BIENS MEUBLES REMIS PAR LA REGION

Les biens meubles, mis avant le 20 juillet 1992 a la disposition d'un EPLEFPA par la région, sont la propriété
de celui-ci, sauf si la région a notifié sa décision a 1'établissement d'en conserver la propriété, avant le 20
janvier 1993 (article L.421-18 du code de 1'éducation).

Depuis cette date, la région qui met des biens meubles a la disposition d’'un EPLEFPA ou lui affecte les
crédits nécessaires a leur acquisition, doit, si elle souhaite conserver la propriété de ces biens, en notifier la
décision a 1’établissement, faute de quoi, la mise a disposition ou l'attribution des crédits entraine le transfert
de propriété de ces biens au bénéfice de 1'établissement (article L .421-17 du code de I'éducation).

Ces biens remis et qui seraient restés propriété du conseil régional, peuvent étre restitués a la région si
I'établissement n'en a plus l'usage. Il doit alors notifier a la région une décision de remise a disposition. La
région dispose d'un délai de trois mois pour reprendre les biens. Au-dela de ce délai, les biens deviennent la
propriété de 1'établissement (article L.421-17 du code de 1'éducation).

En cas de dissolution d’'un EPLEFPA ou de fermeture d’une formation, les matériels correspondants
deviennent de plein droit propriété de la région (article L.421-19 du code de I'éducation).

Pour tous les biens ci-dessus dont elle souhaite conserver la propriété, la région assume l'ensemble des
obligations du propriétaire et possede a ce titre tous les pouvoirs de gestion.
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6.1.2. LES BIENS MEUBLES POUVANT ETRE A LA CHARGE DE L’ETAT

L'Etat a la charge des dépenses pédagogiques des lycées (article L.211-8 -5° du code de 1'¢ducation). Ces
dépenses sont en investissement, les dépenses relatives au premier équipement en matériel réalisées dans le
cadre d'un programme d'intérét national et correspondant a l'introduction de nouvelles technologies ou a la
fourniture de matériels spécialisés indispensables a la rénovation des enseignements.

Ces dépenses concernent d'une part, dans le cadre des nouvelles technologies, l'acquisition de matériels
d'informatique pédagogique et de matériel audio-visuel et d'autre part, les équipements expérimentaux dans
les exploitations et les ateliers technologiques (article D.211-14 du code de I'éducation).

Les matériels sont mis a disposition des établissements publics concernés par I’Etat. Celui-ci selon le cas,
verse a ces établissements publics, sous forme de subvention, les crédits correspondant aux dépenses sous la
forme de fourniture ou de prestations de service (article D.211-16 du code de 1'éducation). L'Etat assure la
maintenance de ces matériels (article D.211-15 du code de I'éducation).

Si I’Etat souhaite conserver la propriété de ces biens, il doit notifier sa décision a I’établissement. Faute de
quoi, la mise a disposition ou l'attribution des crédits pour l'achat de ces biens entraine le transfert de
propriété de ces biens au bénéfice de 1'établissement (article L.421-17 du code de 1'éducation).

6.1.3. LES BIENS MEUBLES REMIS PAR LES AUTRES PERSONNES MORALES DE DROIT PUBLIC

Les mémes dispositions que celles prévues au paragraphe 6.1.1. s'appliquent, sauf en ce qui concerne la
disparition de I'établissement public ou la fermeture d'une formation.

6.1.4. LES BIENS MEUBLES ACQUIS PAR L'ETABLISSEMENT

Les biens acquis, soit & titre onéreux sur ressources propres ou subvention (de 1'Etat, des collectivités
publiques ou d'organismes divers), soit par dons et legs, (dans ce dernier cas, le caractére de propriété peut
comporter des réserves tenant a la volonté des donateurs) sont la propriété exclusive de I'établissement qui en
assume la gestion.

6.1.5. LES BIENS MEUBLES AFFECTES EN APPLICATION D'UNE CONVENTION AVEC UN
PARTENAIRE PRIVE

Dans ce cas, l'affectation ne comporte qu'un droit d'usage et laisse prévoir un retour possible a l'affectant a
l'expiration du contrat. Les conditions d'affectation, d'utilisation, de gestion et de restitution éventuelle de ces
biens doivent étre définies dans la convention.

6.1.6. LES CESSIONS DE BIENS MOBILIERS PROPRIETE DE L'ETABLISSEMENT

Les biens meubles, propriété de 1'établissement, sont vendus a l'initiative de I'EPLEFPA et a son profit, aprés
décision du conseil d'administration, directement par 1'établissement ou, le cas échéant et dans les conditions
prévues par l'article R. 3211-41 du code général de la propriété des personnes publiques, sur demande de
I'établissement, par l'administration chargée des domaines (DGFiP). Le produit de la vente est intégré au
budget de I'établissement.

6.1.7. LES CESSIONS GRATUITES DE BIENS MEUBLES (Articles L. 3212-3, D. 3212-5 et D. 3212-6 du
code général de la propriété des personnes publiques)

Lorsqu'ils ne sont plus utilisés, les biens meubles des EPLEFPA peuvent étre cédés gratuitement a des Etats
étrangers dans le cadre d'une action de coopération ou a des associations relevant de la loi du ler juillet 1901
dont les ressources sont affectées a des ceuvres d'assistance, a condition de ne pas excéder un seuil fixé par le
ministre chargé du domaine.
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Les matériels informatiques peuvent &tre cédés gratuitement aux associations de parents d'éléves, aux
associations de soutien scolaire et aux associations d'étudiants qui s'engagent par écrit a n'utiliser les
matériels qui leur sont cédés que pour l'objet prévu par leurs statuts, ainsi que les matériels informatiques et
leurs logiciels, aux personnels de 'EPLEFPA concerné, a condition de ne pas excéder un prix unitaire de 300
euros.

Les cessions de matériels et d'équipements destinés a I'enseignement et a la recherche scientifiques, lorsqu'ils
ont été remis, dans le cadre d'une convention de coopération, a un organisme assurant des missions de méme
nature, sont effectuées sans condition de seuil.

6.2. LE REGIME JURIDIQUE DES BIENS IMMOBILIERS

Le code civil précise que « les biens sont immeubles, ou par leur nature, ou par leur destination, ou par
'objet auquel ils s'appliquent. » (article 517 du code civil). Il en détermine la liste. Dans celle-ci, plusieurs de
ces biens immeubles peuvent concerner les EPLEFPA :

* «les fonds de terre et les batiments sont immeubles par leur nature. » (article 518 du code civil) ;

*  «les récoltes pendantes par les racines et les fruits des arbres non encore recueillis sont pareillement
immeubles. Dés que les grains sont coupés et les fruits détachés, quoique non enlevés, ils sont
meubles. Si une partie seulement de la récolte est coupée, cette partie seule est meuble. » (article 520
du code civil) ;

* «les coupes ordinaires des bois taillis ou de futaies mises en coupes réglées ne deviennent meubles
qu'au fur et a mesure que les arbres sont abattus ». (article 521 du code civil) ;

* «les animaux que le propriétaire du fonds livre au fermier ou au métayer pour la culture, estimés ou
non, sont censés immeubles tant qu'ils demeurent attachés au fonds par l'effet de la convention. »
(article 522 du code civil) ;

* « les objets que le propriétaire d'un fonds y a placés pour le service et I'exploitation de ce fonds sont
immeubles par destination.

* Les animaux que le propriétaire d'un fond y a placés aux mémes fins sont soumis au régime des
immeubles par destination.

Ainsi, sont immeubles par destination, quand ils ont été placés par le propriétaire pour le service et
l'exploitation du fonds :

* les ustensiles aratoires ;

* les semences données aux fermiers ou métayers ;

¢ lesruches a miel ;

* les pressoirs, chaudieres, alambics, cuves et tonnes ;

* les pailles et engrais.
Sont aussi immeubles par destination tous effets mobiliers que le propriétaire a attachés au fonds a
perpétuelle demeure. » (article 524 du code civil).

6.2.1. LES BIENS IMMOBILIERS APPARTENANT A LA REGION
6.2.1.1. Le régime des acquisitions

La région assure notamment les dépenses relatives a la construction, la reconstruction, l'extension, les
grosses réparations, 1'équipement des EPLEFPA (article L.214-6 du code de I'éducation). Elle est propriétaire
des locaux dont elle a assuré la construction et la reconstruction sur des terrains lui appartenant. En outre,
depuis le 1% janvier 2005, date d'entrée en vigueur de la loi du 13 aolit 2004 relative aux libertés et
responsabilités locales, les biens immobiliers des EPLEFPA appartenant :
alEtat, lui sont transférés en pleine propriété a titre gratuit (article L.214-7 du code de 1'éducation).
* 3 un département, une commune ou un groupement de communes, lui sont transférés en pleine
propriété et a titre gratuit, soit :
* facultativement, sous réserve de I'accord des parties ;
* de droit et & la demande de la région lorsque celle-ci effectue sur ces biens des travaux de
construction, de reconstruction ou d'extension (article L.214-7 du code de I'éducation).
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6.2.1.2. Les cessions de biens de la région

Apres désaffectation et déclassement des biens, ceux-ci sont affectés au domaine privé de la région qui en
dispose dans les conditions de droit commun.

6.2.2. LES BIENS IMMOBILIERS APPARTENANT A L'EPLEFPA
6.2.2.1. Les acquisitions de biens immobiliers par les EPLEFPA

L'acquisition des biens immobiliers par les EPLEFPA doit respecter les dispositions du code général de la
propriété des personnes publiques.

Les EPLEFPA peuvent acquérir librement des biens immobiliers selon plusieurs modes, notamment :

* al'amiable (article L.1111-1 code général de la propriété des personnes publiques).

Dans les conditions prévues par l'article R. 1212-23 du code général de la propriété des personnes
publiques et par le décret n® 67-568 du 12 juillet 1967 relatif a la réalisation d'acquisitions fonciéres
pour le compte de collectivités publiques dans certains départements, les EPLEFPA peuvent
demander le concours de 1'administration chargée des domaines pour poursuivre, pour leur compte, a
I'amiable, les acquisitions d'immeubles, de droits réels immobiliers. La demande est transmise par
l'intermédiaire du préfet. L'administration chargée des domaines ne peut apporter son concours que
si elle est chargée, comme mandataire de 1'établissement, de négocier avec les propriétaires et autres
ayants droit et de représenter ses mandants dans les contrats conclus. Ce dispositif dit de « régime
foncier » ne s'applique que dans certains départements désignés par arrété.

* par échange d'immeubles (article L.1111-2 code général de la propriété des personnes publiques)
sous réserve que l'acte d'échange comporte des clauses permettant de préserver l'existence et la
continuité du service public :

* soit entre personnes publiques (les articles L. 3112-1 et L. 3112-2 du code général de la
propriété des personnes publiques autorisent, par ailleurs, les transferts a titre onéreux de
propriété entre personnes publiques, sans déclassement préalable, lorsque s'opére un
changement de service public qui maintient le bien cédé sous un régime de domanialité
publique).

* soit apres déclassement, avec des biens appartenant a des personnes privées ou relevant du
domaine privé d'une personne publique (article L.3112-3 du code général de la propriété des
personnes publiques).

* par dons et legs, sous réserve d'acceptation par le conseil d'administration.

Conformément aux dispositions des articles L.1311-9 a L.1311-12 et R.1311-3 du code général des
collectivités territoriales, les EPLEFPA doivent, par ailleurs, obligatoirement solliciter 1’avis du directeur
départemental des finances publiques (service des domaines) sur leurs projets d'acquisitions immobilieres,
lorsque le montant de ces acquisitions est égal ou supérieur a 75 000 euros (ce montant est fixé par I’arrété
du 17 décembre 2001 modifiant I'arrété du 5 septembre 1986 relatif aux opérations immobiliéres poursuivies
par les collectivités et organismes publics). Le directeur départemental des finances publiques dispose d’un
mois pour instruire le dossier et émettre son avis, obligatoire mais non conforme. A défaut de réponse, l'avis
est réputé rendu. Le conseil d'administration de I' EPLEFPA délibére au vu de cet avis obligatoire qu'il n'est
pas obligé de suivre.

Les EPLEFPA ont qualité pour passer en la forme administrative leurs actes d'acquisition d'immeubles et de
droits réels immobiliers. Ils peuvent également procéder a ces acquisitions par acte notarié (article L.1212-1
du code général de la propriété des personnes publiques). Les acquisitions immobilicres réalisées par
I'établissement sur ses ressources propres, font I'objet d'une décision préalable du conseil d'administration et
d'une transmission dans le cadre du contrdle de 1égalité. Ces actes sont passés selon les procédures de droit
commun, par le directeur de 'EPLEFPA.
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Les EPLEFPA habilités par leur statut a signer les actes d'acquisitions immobiliéres passés en la forme
administrative les regoivent et en assurent la conservation et leur publication au fichier immobilier (article
L.1212-5 du code générale de la propriété¢ des personnes publiques (CGPPP), article L.1131-13 du code
général des collectivités territoriales). L'EPLEFPA assume les obligations du propriétaire et l'entretien des
biens immobiliers acquis sur fonds propres.

En cas de constructions, reconstructions, extensions sur le sol, propriété de 'EPLEFPA, effectuées par
d'autres financeurs, il peut étre dérogé a l'article 552 du code civil : « La propriété du sol emporte la propriété
du dessus et du dessous. »

6.2.2.2. Les cessions de biens immobiliers des EPLEFPA

Les biens immobiliers appartenant aux EPLEFPA peuvent étre aliénés dans le respect des regles du code
général de la propriété des personnes publiques.

Ces aliénations doivent étre soumises a l'avis préalable du directeur départemental des finances publiques
(service des domaines) sur les conditions financiéres en application de I'article L. 3221-1 du code général de
la propriété des personnes et de l'article L. 4221-4 du code général des collectivités territoriales. Le directeur
départemental des finances publiques dispose d’un mois pour instruire le dossier et émettre son avis. A défaut
de réponse, l'avis est réputé rendu. Le conseil d'administration de 'EPLEFPA délibére au vu de cet avis
obligatoire mais non conforme, c'est a dire que I'EPLEFPA n'est pas obligé de le suivre.

Pour les aliénations des animaux suivis en immobilisation, il est convient de:
- solliciter un avis de principe auprés des services du DDFiP (service des domaines) sur les
modalités de ces cessions,
- faire prendre une délibération annuelle de principe par le conseil d’administration de I’EPLEFPA
autorisant le directeur a aliéner les animaux immobilisés dans le cadre de la gestion de 1’exploitation
agricole et lui demandant de rendre compte annuellement.

Par ailleurs, comme l'ensemble des personnes publiques, les EPLEFPA sont soumis a un principe de
valorisation de leurs cessions. Toute cession en-dessous de la valeur vénale doit étre justifiée par des
contreparties appropriées.

6.2.3. LE REGIME DE PROPRIETE DES BIENS COFINANCES

Les EPLEFPA et les régions, peuvent conjointement procéder a 'acquisition de biens immobiliers. Ce type
de financement nécessite de bien identifier l'origine du financement de l'acquisition ou de la construction.
Ceci revét toute son importance lors de la dévolution ultérieure des biens. Le produit de la vente éventuelle,
devra respecter les origines de financements et étre versé selon la régle du prorata aux financeurs du bien.

Outre le cas ci-dessus qui concerne les constructions nouvelles, il convient de distinguer la notion
d'extension. En effet, lorsqu’il s’agit d’une extension, la propriété de I’ensemble reste au propriétaire du
batiment initial. La distinction entre la construction nouvelle et I'extension se fait a partir des réseaux de
viabilisation. L’individualisation d’un batiment en matiére de réseau détermine son caractere de nouvelle
construction. Le raccordement au réseau d’un batiment pré-existant caractérise l'extension.

6.3. LA DESAFFECTATION, LE DECLASSEMENT, LA DISSOLUTION

6.3.1. DEFINITION

Lorsqu’un bien n’est plus affecté a un service public ou a I'usage direct du public, il est désaffecté. La
désaffectation s'analyse donc comme un état de fait.

.Le déclassement est un acte administratif du propriétaire qui constate la sortie d'un bien du domaine public.

Le bien ne reléve plus du domaine public a compter de 1’intervention de 1’acte administratif constatant son
déclassement (article L. 2141-1 du CGPPP).
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La dissolution est l'acte de fermeture d'un établissement. Lors de la dissolution d'un EPLEFPA, 'ensemble de
son patrimoine est dévolu a la région (article L. 421-19 code de 1'éducation).

6.3.2. POUR LES BIENS APPARTENANT EN PROPRE A UN EPLEFPA

Un bien immeuble appartenant en propre a un EPLEFPA, qui n'est plus affecté au service public de
I'enseignement et de la formation, ne fait plus partie du domaine public & compter de l'intervention des actes
administratifs constatant sa désaffectation puis son déclassement, pris par le conseil d'administration et
transmis au controle de légalité. Ce n'est que lorsque le bien sera déclassé qu'il pourra éventuellement étre
vendu au profit de I'établissement.

Les animaux suivis en immobilisation, lors de leur cession, ne font 1’objet ni de déclassement ni de
désaffectation.

Un bien meuble appartenant en propre a un EPLEFPA et cédé pour un montant unitaire supérieur a 800 € fait
seulement 1'objet d'une désaffectation dans les formes indiquées au paragraphe ci-dessus. Les produits de la
cession sont acquis a 1'établissement.

6.3.3. POUR LES BIENS N'APPARTENANT PAS EN PROPRE A UN EPLEFPA

Les opérations de désaffectation et de déclassement d'un bien n'appartenant pas a I'établissement sont
notifiées au préfet apres avis du conseil d'administration.

6.4. LA PRISE EN LOCATION D'IMMEUBLES

Pour les besoins de leur fonctionnement, les EPLEFPA peuvent étre amenés a disposer de biens immobiliers
plus importants sans étre tenus de les acquérir. Dans ce cas, ils peuvent avoir recours a des locations
d'immeubles sous des formes juridiques diverses.

Les projets d'opérations immobilicres relatifs aux baux, accords amiables et conventions quelconques ayant
pour objet la prise en location d'immeubles de toute nature, d'un loyer annuel, charges comprises, égal ou
supérieur a 12 000 euros (montant fixé par 1’arrété du 17 décembre 2001 précité) doivent étre précédés, avant
toute entente amiable, d'une demande d'avis du directeur départemental des finances publiques (articles L.
1311-9aL.1311-12 et R.1311-3 du code général des collectivités territoriales).

L'avis du directeur départemental des finances publiques porte sur les conditions financieéres de I'opération
Cet avis doit étre formulé dans le délai d'un mois a compter de la date de la réception de la demande. En
l'absence de réponse dans ce délai, I'avis est réputé donné.

Le conseil d'administration de 'EPLEFPA délibére au vu de cet avis obligatoire mais non conforme.

6.4.1. LE BAIL EMPHYTEOTIQUE

Le bail emphytéotique, ou emphytéose, est un bail immobilier de trés longue durée, entre 18 et 99 ans, qui
confére au preneur un droit réel sur la chose donnée a bail, a charge pour lui d’améliorer le fonds et de payer
un loyer modique appelé « canon emphytéotique ». Les améliorations bénéficient au bailleur en fin de bail
sans que ce dernier ait & indemniser I’emphytéote.

L’emphytéote est tenu a des obligations, notamment :
* il ne peut se libérer du paiement de la redevance, ni se soustraire a I’exécution des conditions du bail
en délaissant le fonds ;
* il ne peut demander la réduction de la redevance pour cause de perte partielle du fonds, ni pour cause
de stérilité ou de privation de toute récolte a la suite de cas fortuits ;
* il doit s'abstenir de faire tout acte ou tout changement qui pourrait détériorer le bien ;
* il est tenu de toutes les contributions et charges du fonds qui lui est loué ;
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* il est tenu de faire, sur les constructions existant au jour de la conclusion du bail, toutes réparations
de toute nature ;
* il répond de I’incendie au méme titre que tout locataire.

Le bail emphytéotique confeére au preneur un droit réel immobilier. L’emphytéote est donc investi de
prérogatives beaucoup plus larges que celles dont bénéficie un locataire ordinaire. Il jouit ainsi notamment
des pouvoirs suivants :

* possibilité d’améliorer le fonds ;

* liberté d’hypothéquer ;

e droit de chasse et de péche ;

* droit d'exploiter les mines, carri¢res et tourbiéres ;

* liberté de louer et de sous-louer.

L'acte écrit constitutif doit &tre publié. A ce titre, il est soumis a la taxe de publicité foncicre.
6.4.2. LES AUTRES BAUX

Les EPLEFPA en vue de l'accomplissement de leurs missions peuvent choisir de souscrire des baux dont le
régime juridique est précisé dans le livre [V du code rural et de la péche maritime. Par ailleurs et sous réserve
qu'il en soit propriétaire, I'établissement peut donner a loyer des locaux ou des batiments, et peut donner a
ferme des biens ruraux. Il peut également concéder des droits de chasse ou de péche sur ses biens, ou ceux
dont il dispose.

6.5. LES BIENS HISTORIQUES ET CULTURELS

Au sein des EPLEFPA I’instruction du 7 février 2013 relative a la comptabilisation des biens historiques et
culturels s'applique aux biens suivants :

* les biens historiques et culturels immobiliers que sont les monuments historiques classés ou inscrits
(art. L.621-1 et L.621-25 du code du patrimoine), les sites, classés ou inscrits, ainsi que les
monuments naturels inscrits (art. L.630-1 du code du patrimoine — art. L..341-1 et 342-2 du code de
I'environnement) et les immeubles visés par la loi du 9 décembre 1905 concernant la séparation des
Eglises et de I'Etat ;

* les biens historiques et culturels mobiliers reposant sur la définition figurant aux articles L.112-11 du
code du patrimoine et L.2112-1 du code général de la propriété des personnes publiques. Peuvent
ainsi concerner les EPLEFPA, les biens classés monuments historiques (art. L.622-1 et L.622-10 du
code du patrimoine) ou archives historiques ou considérés comme trésors nationaux en application
du code du patrimoine, ainsi que les biens figurant sur les inventaires des collections des musées .

Ces biens sont comptabilisés :

* au colt d’acquisition lorsque les biens ont été acquis a titre onéreux ;

* 2 la valeur dite fiscale (dations) ou a la valeur vénale indiquée dans I'acte lorsque les biens ont été
recus a titre gratuit (dons ou legs). A défaut, le bien est valorisé a la valeur a dire d'expert (évaluation
de France Domaine, d'un conservateur de musée ou d'un expert agréé) ;

* Les biens d’ores et déja contr6lés sans avoir été comptabilisés sont comptabilisés a 1’euro
symbolique.

Ces biens ne sont ni amortis ni déprécié¢s. L’altération notable partielle fait 1’objet d’une information en
annexe du compte financier.

Les dépenses ultérieures destinées a 1’entretien du bien lorsqu’elles sont immobilisables (dépenses li¢es a des
travaux de reconstruction ou dépenses assimilées a des travaux de gros entretien ou de grandes révisions
comptabilisées en tant que composant) sont comptabilisées, amorties et éventuellement dépréciées dans les
mémes conditions que les autres biens immobilisés.

Les biens historiques et culturels sont inscrits a I’inventaire dans les mémes conditions que les autres biens
immobilisés.
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INSTRUCTION M99

sur la réglementation comptable
des établissements publics locaux d'enseignement
et de formation professionnelle agricoles

TITRE I

LE BUDGET DE L'EPLEFPA
ET SON EXECUTION
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2.5.2. PROCEDURE ALLEGEE
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2.6. EQUILIBRE REEL DU BUDGET
2.6.1. SECTION DE FONCTIONNEMENT
2.6.2. SECTION DES OPERATIONS EN CAPITAL
2.6.3. ANALYSE GLOBALE DE L'EQUILIBRE REEL DU BUDGE

2.7. SERVICES SPECIAUX

CHAPITRE 3- EXECUTION DU BUDGET
3.1. PROCEDURES D’EXECUTION DES OPERATIONS DE REQEB

3.1.1. LALIQUIDATION
3.1.1.1. Objet
3.1.1.2. Prérogatives de l'ordonnateur

3.1.2. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES A LEXEUTION DE
CERTAINES RECETTES
3.1.2.1. Ventes de biens immobiliers et mobiliers
3.1.2.1.1. Biens immobiliers remis a 'TEPLEFPA
3.1.2.1.2. Biens immobiliers acquis a titre gratoit onéreux par
I'EPLEFPA
3.1.2.1.3. Biens immobiliers appartenant a plusiguopriétaires
3.1.2.1.4. Biens mobiliers de 'lEPLEFPA
3.1.2.2. Baux et locations d'immeubles
3.1.2.2.1. Généralités
3.1.2.2.2. Baux ruraux - fermage et métayage
3.1.2.2.3. Autres baux
3.1.2.2.4. Locations d'immeubles
3.1.2.3. Concessions de logement
3.1.2.4. Services d'hébergement et de restauratiais divers
3.1.2.4.1. Services d’hébergement et de restaaratio
3.1.2.4.2. Frais divers
3.1.2.5. Produits des exploitations agricoles stateliers technologiques
3.1.2.6. Emprunts
3.1.2.7. Conventions
3.1.2.7.1. Utilisation des locaux scolaires panére
3.1.2.7.2. Conventions avec d'autres établissenoentsganismes publics
ou privé
3.1.2.8. Les dons et legs : cas particulier des @bhegs faits a I'établissement (art.
R.811-23 du code rural et de la péche maritime)
3.1.2.8.1. Les effets de la délivrance ou de |'eragossession
3.1.2.8.2. Les recettes provenant des dons et legs
3.1.2.8.2.1. Cas d'un excédent de revenu restgmbmible au 31
décembre
3.1.2.8.2.2. Cas ou le montant des revenus dalitééne
correspond plus aux charges imposées
3.1.2.8.2.3. Modification de la périodicité desihtitions prévues
par le disposant ou groupement en une seule ditnibdes revenus
provenant de libéralités assorties de charges gunado
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3.1.3. LEMISSION ET LA PRISE EN CHARGE DES TITRHESE RECETTES
3.1.3.1. Mise en recouvrement
3.1.3.2. Dispositions d'ordre pratique concernantission des titres de recettes
3.1.3.2.1. Prérogatives de I'ordonnateur
3.1.3.2.2. Changements d'estimation de liquidation
3.1.3.2.2.1. Avant la cléture de I'exercice
3.1.3.2.2.2.Apres la cl6ture de I'exercice
3.1.3.3. Modalités d'émission des titres de resette
3.1.3.4. Prise en charge par l'agent comptable
3.1.3.4.1. Contréble de l'autorisation de percesles recettes
3.1.3.4.2. Contrdle de la mise en recouvrementdsnces
3.1.3.4.3. Contréle de la régularité des réductarges annulations des
titres de recettes

3.1.4. PROCEDURE DE RECOUVREMENT DES RECETTES
3.1.4.1. Recouvrement amiable
3.1.4.1.1. Recouvrement amiable par I'agent cortgptab
3.1.4.1.2. La compensation légale
3.1.4.2. Recouvrement contentieux
3.1.4.2.1. Etats exécutoires
3.1.4.2.2. Poursuites
3.1.4.2.3. Recouvrement de créances sur des pesamrales de droit
public
3.1.4.2.4. La procédure d’exécution des décisiengistice a I'encontre
d'une personne publique
3.1.4.2.5. Recouvrement a I'encontre de débiteurgrecédure de
sauvegarde, de redressement judiciaire ou de atjardjudiciaire
3.1.4.2.6. Le recouvrement a I'encontre des pditicuet des familles en
état de surendettement
3.1.4.2.6.1. La procédure devant la commissiorudensiettement
3.1.4.2.6.2. La procédure de rétablissement peetonn
3.1.4.2.7. Le recouvrement contentieux a I'étrandgfrpcédure de
I'exequatur
3.1.4.3. Apurement des titres de recettes en lalasge recouvrement
3.1.4.3.1. Remise gracieuse
3.1.4.3.2. Admission en non-valeur
3.1.4.3.3. Prescription des créances de |'étabtisse
3.1.4.3.3.1. La prescription d'émission des tithesecettes
3.1.4.3.3.2. La prescription de 'action en recetment du titre de
recettes

3.2.PROCEDURE D’EXECUTION DES OPERATIONS DE DEPENSE

3.2.1. LENGAGEMENT
3.2.1.1. Définition
3.2.1.1.1. L'engagement juridique
3.2.1.1.2. L'engagement comptable
3.2.1.2. Limites de la période d’engagement
3.2.1.2.1. Début de la période d’engagement
3.2.1.2.2. Fin de la période d’engagement

3.2.2. LIQUIDATION
3.2.2.1. Définition
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3.2.2.2. Constatation du service fait
3.2.2.3. La détermination du montant de la dépense
3.2.2.4. Pouvoir de liquider les dépenses
3.2.2.5. Modalités de la procédure de liquidation
3.2.2.5.1. Délais
3.2.2.5.2. Production des piéces justificatives

3.2.3. ORDONNANCEMENT
3.2.3.1. Définition
3.2.3.2. Pouvoir d'ordonnancer les dépenses
3.2.3.3. Modalités de la procédure d'ordonnanceaentiépenses
3.2.3.3.1. Délivrance des ordres de dépenses
3.2.3.3.2. Respect du principe de rattachementltgeges a I'exercice
3.2.3.3.3. Prescription des créances sur |'ét@itiest
3.2.3.3.4. Recours des créanciers en cas de refa®adnancement
3.2.3.4. Caractéristiques des mandats
3.2.3.4.1. Indications obligatoires
3.2.3.4.2. L'arréteée
3.2.3.4.3. Enregistrement et présentation
3.2.3.4.4. Ratures ou surcharges
3.2.3.4.5. Remplacement d'un mandat adiré
3.2.3.5. Piéces justificatives
3.2.3.5.1. Réception des mémaoires et factures
3.2.3.5.2. Mentions portées sur les pieces juatifies
3.2.3.5.3. Cas ou des renseignements complémensaint nécessaires
3.2.3.5.4. Piéces justificatives présentant deseaf altérations ou
surcharges
3.2.3.5.5. Catégories de dépenses obéissant agles particuliéres
3.2.3.6. Transmission a I'agent comptable des niaedaes pieces justificatives
3.2.3.7. Procédures rectificatives
3.2.3.7.1. Mandat initial inférieur aux droits déancier
3.2.3.7.2. Mandat initial supérieur aux droitscdéancier
3.2.3.7.2.1.Avant la cloture de l'exercice :
3.2.3.7.2.2.Apres la cléture de I'exercice :
3.2.3.7.3. Réimputations

3.2.4. PAIEMENT
3.2.4.1. Définition et délais
3.2.4.2. Intéréts moratoires et indemnité forfa@tgiour frais de recouvrement
3.2.4.3. Contréles de I'agent comptable
3.2.4.3.1. Responsabilité de payeur
3.2.4.3.2. Responsabilité de caissier
3.2.4.4. Sanction des controles
3.2.4.4.1. Prise en charge des ordres de dépense
3.2.4.4.2. Suspension de paiement et la réquigigopaiement
3.2.4.5. Oppositions
3.2.4.6. Paiement a un mandataire
3.2.4.7. Paiement a des héritiers et/ou a I'épomsvant
3.2.4.8. Paiement & des créanciers ne sachantmaurant signer
3.2.4.9. Reglements effectués sans ordonnancemaaisple
3.2.4.9.1. Les dépenses urgentes
3.2.4.9.2. Les dépenses qui s'engagent automateanem
3.2.4.10. Réglements effectués aprés ordonnancesnanant service fait
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3.2.4.10.1. Le principe

3.2.5. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES A CERTMES DEPENSES
3.2.5.1. Marchés Publics

3.2.5.1.1. Définition et procédures

3.2.5.1.2. La forme du marché

3.2.5.1.3. Les pieces constitutives du marché
3.2.5.1.4. Groupements d'acheteurs
3.2.5.1.5. Marchés réservés

3.2.5.1.6. Marchés de maitrise d'oeuvre
3.2.5.1.7. Marchés de location et crédit balil

3.2.5.2. Le paiement des marchés publics

3.2.5.2.1. Les avances (articles 110 a 113 du t#t2616-360 du 25 mars
2016 relatif aux marchés publics)

3.2.5.2.2. Les acomptes (article 114 du décretzdon@rs 2016)

3.2.5.2.3. Le paiement des sous-traitants damadeshés de travaux ou
marchés de services (articles 133 a 137 du déarb anars 2016)

3.2.5.3. Acquisitions et locations immobilieres
3.2.5.4. Conventions

3.2.5.5. Coopération internationale

3.2.5.6. Assurances

3.2.5.6.1. Dommages causeés au patrimoine immoleiligrobilier
3.2.5.6.2. Dommages causés a l'établissementgpaldees, étudiants,
stagiaires de formation continue, apprentis

3.2.5.6.3. Dommages de travaux publics ou liésuviage public
3.2.5.6.4. Dommages corporels subis par les apptena

3.2.5.6.5. Dommages liés a la faute des membrésrdeignement public
3.2.5.6.6. Dommages liés a un défaut ou a une nwuveganisation du
service public

3.2.5.6.7. Cas des véhicules

3.2.5.6.8. Assurances des exploitations agricdlde®ateliers
technologiques

3.2.5.6.9. Dommages causés aux biens des maitstage

3.2.5.7. Engagement du personnel
3.2.5.8. Frais de déplacements
3.2.5.9. Les bourses et aides diverses
3.2.5.10. La taxe d'apprentissage

3.2.5.10.1. Principe général
3.2.5.10.2. Répartition
3.2.5.10.2.1. Le quota apprentissage
3.2.5.10.2.2. Le hors-quota
3.2.5.10.3. Fond régional de I'apprentissage
3.2.5.10.4. Utilisation
3.2.5.10.5. Obligations réglementaires et budgesair

3.2.5.11. Les subventions

3.2.6. LES MOYENS D'ENCAISSEMENT ET DE PAIEMENT
3.2.6.1. Les moyens d'encaissement

3.2.6.1.1. Les encaissements en numéraire

3.2.6.1.2. La remise de cheques bancaires

3.2.6.1.3. Le versement ou virement au compte sfgodibilités de
I'EPLEFPA

3.2.6.1.4. L'encaissement de recettes par préléveaneomatique



3.2.6.1.5. Le mandat cash

3.2.6.1.6. Les chéques vacances

3.2.6.1.7. La monétique
3.2.6.1.7.1. Encaissement de recettes par camesibes
3.2.6.1.7.2. Encaissement de recettes par porteamelectronique

(MONEO)
3.2.6.1.8. Les effets de commerce
3.2.6.2. Les moyens de paiement

3.2.6.2.1. Le paiement par virement

3.2.6.2.2. Paiement par chéque

3.2.6.2.3. Le paiement en numéraire

3.2.6.2.4. Le paiement par carte

3.2.6.2.5. Le prélevement automatique

3.2.6.2.6. Les offres réelles et les consignations

3.2.6.2.7. Les procédures particuliéres de paiement

3.2.6.2.8. La carte d'achat

3.2.6.2.9. Paiement dans le cadre d'un contrdadtafage

3.2.6.2.10. Opérations de dépenses a I'étranger

CHAPITRE 4 — LES REGIES
4.1. INSTITUTION DES REGIES

4.1.1. DISPOSITIONS COMMUNES A LA CREATION DE TOUBHELES REGIES
4.1.1.1. Décision de créer une régie
4.1.1.2. Acte constitutif de la régie
4.1.1.3. Organisation matérielle
4.1.1.4. Délai de conservation des documents

4.1.2. DISPOSITIONS RELATIVES AU FONCTIONNEMENT DEA REGIE
D'AVANCES
4.1.2.1. Nature des dépenses a payer par le régisse
4.1.2.2. Montant maximum de l'avance
4.1.2.3. Existence d'un compte
4.1.2.4. Délai de production des piéces justifieetide dépenses
4.1.2.5. Dispense de régie

4.1.3. DISPOSITIONS RELATIVES AU FONCTIONNEMENT DIEA REGIE DE
RECETTES
4.1.3.1. Nature des recettes a encaisser
4.1.3.2. Limitation de I'encaisse
4.1.3.3. Existence d'un fonds de caisse

4.1.4. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES AU FON@®NNEMENT DES
REGIES DE VOYAGES

4.2. NOMINATION DU REGISSEUR
4.2.1. AUTORITE QUALIFIEE POUR NOMMER LE REGISSEUR
4.2.2. INSTALLATION DU REGISSEUR

4.2.2.1. Justification d'un cautionnement
4.2.2.2. Accréditation auprés de I'agent comptable
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4.2.3. DESIGNATION DE MANDATAIRES, REGISSEURS SUPEANTS OU
D'INTERIMAIRES
4.2.3.1. Les mandataires
4.2.3.2. Régisseurs suppléants
4.2.3.3. Régisseurs intérimaires
4.2.3.4. Interdiction des sous régisseurs

4.2.4. LES AUTRES FORMALITES
4.2.4.1. La remise de service
4.2.4.2. L'accréditation auprés du comptable dsdrdétenteur du compte de dépot
4.2.4.3. Ouverture d'un compte de dép6t au Trésor

4.3.FONCTIONNEMENT DES REGIES D'AVANCES
4.3.1. PRINCIPE
4.3.2. VERSEMENT DE L'AVANCE
4.3.3. ROLE DU REGISSEUR
4.3.4. MODALITES DE REGLEMENT
4.3.5. RECONSTITUTION DE L'AVANCE
4.4. FONCTIONNEMENT DES REGIES DE RECETTES

4.4.1. PRINCIPE

4.4.2. MODALITES D'ENCAISSEMENT DES RECETTES
4.4.2.1. Encaissements en numéraire
4.4.2.2. Encaissements par chéques bancaires
4.4.2.3. Encaissements des recettes par carteaitsm
4.4.2.4. Recouvrements effectués a l'aide de meshinregistreuses

4.4.3. VERSEMENTS DE RECETTES A L'AGENT COMPTABLE
4.4.3.1. Versements en especes
4.4.3.2. Versements des effets bancaires
4.4.3.3. Opérations de fin de mois

4.4.4. ROLE DE L'AGENT COMPTABLE
4.4.4.1. Opérations effectuées en cours de mois
4.4.4.2. Opérations de fin de mois
4.4.5. CESSATION DES OPERATIONS DE LA REGIE DE REQES
4.5. CONTROLE DES REGIES

4.5.1. CONTROLE ADMINISTRATIF
4.5.1.1. Contréle de I'ordonnateur
4.5.1.2. Contréle de I'agent comptable

4.5.2. CONTROLE COMPTABLE
4.5.2.1. Contréle sur piéces exercé par l'ordomnmate
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4.5.2.1.1. En matiére de régies de recettes
4.5.2.1.2. En matiére de régies d'avances
4.5.2.2. Contréle sur pieces exercé par I'agentptabbe
4.5.2.2.1. En matiére de régies de recettes
4.5.2.2.2. En matiére de régies d'avances
4.5.2.3. Contréle sur place
4.5.2.3.1. Modalités d'exercice
4.5.2.3.2. Périodicité
4.5.2.4. Documents a établir
4.5.2.5. Sanctions des vérifications effectuédsiéidtive de lI'agent comptable

4.6. RESPONSABILITE DES REGISSEURS

4.6.1. DIFFERENTS TYPES DE RESPONSABILITE
4.6.1.1. Responsabilité administrative
4.6.1.2. Responsabilité pénale
4.6.1.3. Responsabilité personnelle et pécuniaire

4.6.2. ETENDUE DE LA RESPONSABILITE PERSONNELLE FPECUNIAIRE
4.6.2.1. Dispositions communes a tous les régisseur
4.6.2.2. Dispositions particulieres aux régisselarsecettes
4.6.2.3. Dispositions particulieres aux régisselasances

4.6.3. MISE EN JEU DE LA RESPONSABILITE PERSONNELBET PECUNIAIRE
4.6.3.1. Constatation
4.6.3.2. Procédure amiable
4.6.3.3. Sursis de versement
4.6.3.4. Emission d'un arrété de débet
4.6.3.5. Procédures d'exonération
4.6.3.5.1. Constatation de la force majeure
4.6.3.5.2. Remise gracieuse
4.6.3.5.3. Dispositions communes aux déchargesgponsabilité dans le
cas d’'une constatation de force majeure et egmsacieuses

CHAPITRE 5 : LAFISCALITE
5.1. LATVA - PRINCIPES GENERAUX

5.1.1. CHAMP D'APPLICATION DE LA TVA

5.1.1.1. Les activités soumises a la TVA

5.1.1.2 Les activités exonérées de TVA
5.1.1.2.1 Les activités d'enseignement
5.1.1.2.2. Les activités de formation professidier@ontinue
5.1.1.2.3. Les locations
5.1.1.2.4. Les activités financiéres
5.1.1.2.5. Les exportations

5.1.1.3. Cas particuliers
5.1.1.3.1. Les livraisons a soi-méme
5.1.1.3.2. Les ventes de matériel d'occasion
5.1.1.3.3. Les importations de pays tiers

5.1.2. LE REGIME DE TVA DES ACTIVITES AGRICOLES (BEI'VA-SECT-80)
5.1.2.1. Le régime du remboursement forfaitair¢icfar 298 bis.l du code général
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des impots)
5.1.2.1.1. Le régime général (BOI-TVA-SECT-80-60-10
5.1.2.1.2. Le régime propre aux opérations poitanties animaux vivants
de boucherie et de charcuterie (BOI-TVA-SECTE8620).

5.1.2.2. Le régime simplifié
5.1.2.2.1. Le régime simplifié de plein droit
5.1.2.2.2. Le régime simplifié par option (BOI-T\@&CT-80-20)

5.1.3. LES ACTIVITES PARA-AGRICOLES ET NON AGRICOIE
5.1.3.1 Les activités para-agricoles
5.1.3.2. Les autres activités non agricoles
5.1.3.2.1. Le régime de « franchise en base » (B@-DECLA-40-10)
5.1.3.2.2. Le régime simplifié (BOI-TVA-DECLA-20-280)
5.1.3.2.3. Le régime normal d'imposition (BOI-TVAEBLA-20-20-10-10)

5.1.4. LABASE D'IMPOSITION
5.1.5. LES TAUX
5.1.6. LEXIGIBILITE

5.1.7. LE DROIT A DEDUCTION
5.1.7.1. Principe général
5.1.7.2. Le coefficient de déduction
5.1.7.2.1. Le coefficient d'assujettissement (BOF#Bus la référence BOI-
TVA-DED-20-10-10)
5.1.7.2.2. Le coefficient de taxation (BOFiP-I sdagéférence BOI-TVA-
DED-20-10-20)
5.1.7.2.3. le coefficient d'admission (BOFiP-I réficé BOI-TVA-DED-20-
10-30)

5.1.8. LES OBLIGATIONS
5.1.8.1. Les obligations déclaratives a caracténgirgistratif
5.1.8.2. Les obligations comptables
5.1.8.3. Les obligations en matiére de facturation
5.1.8.4. Les formalités liées au régime du rembeuent forfaitaire des
exploitations agricoles
5.1.8.5. Les formalités liées au régime simpli@s @éxploitations agricoles
5.1.8.5.1. Le paiement de la TVA
5.1.8.5.2. Le remboursement
5.1.8.6. Les formalités liées au régime de dromhcmn de TVA des activités non
agricoles
5.1.8.6.1. Le régime de « franchise en base »
5.1.8.6.2. Le régime simplifié
5.1.8.6.3. Le régime normal d'imposition

5.1.9. LATVA INTRACOMMUNAUTAIRE
5.1.9.1. La TVA appliquée aux échanges intracommiaiees
5.1.9.1.1. Les livraisons intracommunautaires
5.1.9.1.2. Les acquisitions intracommunautaireBides meubles corporels
5.1.9.1.2.1. Régime général
5.1.9.1.2.2. Régime dérogatoire
5.1.9.1.3. Les prestations de services
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5.1.9.1.4. Le régime des ventes a distance
5.1.9.2. Les formalités liées aux opérations imtnaciunautaires

5.2. LES AUTRES IMPOTS DE LETAT

5.2.1. IMPOT SUR LES SOCIETES
5.2.1.1. Les activités d’enseignement exercéedgsaEPLEFPA sont en principe
non lucratives
5.2.1.2. Les revenus du patrimoine sont exonéréawduréduit d’'impbt sur les
sociétés prévu a l'article 206-5 du CGl
5.2.1.3. Les activités exercées dans des conditiergestion similaires a celles
exercées par des entreprises commerciales doitrerg@imises aux impots
commerciaux
5.2.1.4. Les activités conduites dans le cadrerdgsions du service public de
I'enseignement supérieur sont exonérées d'impolesusociétes

5.2.2. TAXES ET PARTICIPATION SUR LES SALAIRES
5.2.2.1. Taxe sur les salaires (CGl, article 23duatants)
5.2.2.2. Taxe d'apprentissage
5.2.2.3. Participation des employeurs a la fornmagicmfessionnelle continue
5.2.2.4. \Vlersement transport

5.3. LES IMPOTS DIRECTS LOCAUX

5.3.1. TAXE FONCIERE SUR LES PROPRIETES BATIES EDN BATIES (code
général des impdts article 1380 et suivants)

5.3.2. TAXE D'HABITATION

5.3.3. LA CONTRIBUTION ECONOMIQUE TERRITORIALE (c@dgénéral des impots
article 1447 et suivants)
5.3.3.1. Situation des EPLEFPA au regard de |sattn fonciére des entreprises
(CFE)
5.3.3.1.1. Activités passibles de la CFE
5.3.3.1.2. Activités exonérées de CFE
5.3.3.1.3. Base d’'imposition
5.3.3.2. Situation des EPLEFPA au regard de lasatitin sur la valeur ajoutée des
entreprises (CVAE)

5.3.4. AUTRES TAXES LOCALES
5.3.4.1. Taxe d'enlévement des ordures ménagéres (Enéral des impots
article 1520 et suivants)
5.3.4.2. Taxes spéciales d'équipement
5.3.4.3. Taxe additionnelle & la taxe foncierelssipropriétés non baties
5.3.4.4. Taxe pour frais de Chambre d'Agriculteedé général des imp6ts
article 1604)

5.4. LES TAXES ET IMPOSITIONS DIVERSES EN RELATIONEC LES EXPLOITATIONS
AGRICOLES DES EPLEFPA

5.4.1. IMPOSITIONS SUR LES ACTIVITES
5.4.1.1.Taxe sur le chiffre d'affaires des exphagaagricoles (article 302 bis MB du
code général des imp6ts)
5.4.1.2. Redevance sanitaire d'abattage (arti@ebBON du code général des
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impots)

5.4.1.3. Redevance sanitaire de découpage (ABZbis S du code général des
impots)

5.4.1.4. Redevance sanitaire pour le contrble daines substances et de leurs
résidus (article 302 bis WC du code général dedis)p

5.4.1.5. Les contributions additionnelles aux psroa cotisations afférentes a
certaines conventions d'assurance (article 1633 bdu code général des
impots)

5.4.2. IMPOSITIONS SUR CERTAINES PRODUCTIONS AGRICES

5.4.2.1. Cotisation de solidarité sur les grairléagineuses

5.4.2.2. Taxe sur les farines (article 1618 septiesode général des impots)

5.4.2.3. Taxe sur les céréales (article 1619 de gaméral des impots)

5.4.2.4. Taxe sur les huiles (article 1609 viciesdde général des imp6ts)

5.4.2.5. Contributions pergues sur certaines bogsso

5.4.2.6. Contributions indirectes sur les boissons

5.4.2.7. Redevances sanitaires sur les produies gieche et de l'aquaculture (article

302 bis WA du code général des impots)

5.5. AUTRES CONTRIBUTIONS

5.5.1. CONTRIBUTION A L'AUDIOVISUEL PUBLIC (articlel605 et suivants du code
général des impots)

5.5.2. DROITS D'ENREGISTREMENT ET LA TAXE DE PUBLITE FONCIERE
5.5.3. COTISATIONS VOLONTAIRES OBLIGATOIRES (CVO)

5.5.4. LE DROIT DE COPIE

CHAPITRE 6 - LES OPERATIONS DE TRESORERIE

6.1. DEFINITION

6.2. PRINCIPE DE L'UNITE DE CAISSE
6.2.1. CAS DES ETABLISSEMENTS GERES PAR UN MEME AGEROMPTABLE
6.2.2 CAS DES AGENTS DES SERVICES DECONCENTRES ASSURARN
ADJONCTION DE SERVICE LA GESTION COMPTABLE D'UN OU
PLUSIEURS ETABLISSEMENTS PUBLICS D'ENSEIGNEMENT BIE
FORMATION PROFESSIONNELLE AGRICOLES

6.3. DEPOT DE FONDS
6.3.1. REGLE GENERALE
6.3.2. DEPOT DE FONDS DETENUS PAR LES REGISSEURS

6.4. PLACEMENT DE FONDS

6.4.1. PLACEMENTS BUDGETAIRES
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6.4.2. PLACEMENTS DE TRESORERIE
6.5. WARRANTS

6.6. CONCOURS BANCAIRE

CHAPITRE 7 - LE COMPTE FINANCIER
7.1. DEFINITION - REGLES D'ETABLISSEMENT ET DE PRESITATION
7.1.1. DEFINITION
7.1.2. ETABLISSEMENT DU COMPTE FINANCIER
7.2. STRUCTURE
7.2.1. LABALANCE DEFINITIVE DES COMPTES DU GRAND IVRE

7.2.2. LE DEVELOPPEMENT PAR CHAPITRES DES DEPENSEBDES RECETTES
BUDGETAIRES
7.2.2.1. Le développement des dépenses
7.2.2.2. Le développement des recettes

7.2.3. LE TABLEAU RECAPITULATIF DE UEXECUTION DU RIDGET

7.2.4. LES DOCUMENTS DE SYNTHESE COMPTABLE

7.2.4.1. Le bilan

7.2.4.2. Le compte de résultat

7.2.4.3. L'annexe
7.2.4.3.1. Faits caractéristiques de l'exercice
7.2.4.3.2. Principes, régles et méthodes comptables
7.2.4.3.3. Compléments d'information relatifs darbi
7.2.4.3.4. Compléments d'information relatifs ampte de résultat
7.2.4.3.5. Engagements financiers donnés ou regus
7.2.4.3.6. Divers autres éléments d'informatiolesiti
7.2.4.3.7. Tableau des soldes intermédiaires deges
7.2.4.3.8. Tableau de calcul de la capacité d'ezoéement de I'exercice

7.2.5. LABALANCE DES COMPTES DE VALEURS INACTIVES
7.3. ARRETE DU COMPTE FINANCIER
7.4. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER
7.4.1. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER SUR CHIFFBE
7.4.2. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER SUR PIECES
7.4.2.1. Transmission du compte financier au DDFiP
7.4.2.2. Défaut de présentation du compte finardaes les délais prescrits

7.5. LEXAMEN DES COMPTES

7.5.1. COMPTES SOUMIS AU REGIME D'APUREMENT ADMINTRATIF
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7.5.2. COMPTES SOUMIS AU REGIME D'APUREMENT JURIDIG®NNEL

7.5.3. L'EXAMEN DE LA GESTION DES EPLEFPA
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CHAPITRE 1 — LES PRINCIPES GENERAUX DU BUDGET
1.1. DEFINITION

Conformément aux dispositions de l'article 7 duretér°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a ldiges
budgétaire et comptable publique (GBCP), le budggtti'acte par lequel sont prévues et autorisées le
recettes et les dépenses des organismes publies.dacprévision et d'autorisation, le budget répand
nécessité de contréler et de planifier la gestmiiekercice a venir. Il repose en conséquencearsuanalyse
rigoureuse des gestions écoulées et des besoineskens futures et obéit aux principes généraudrdit
budgétaire.

1.2. LES PRINCIPES GENERAUX
1.2.1. PRINCIPE DE LANNUALITE

L'ensemble des recettes et dépenses est prévupeannée civile. Cette périodicité parait la miadaptée
a la préparation et au vote du budget et répond &étcessité d'un contrdle périodique des instances
habilitées.

Tous les droits acquis et tous les services faitsaurs d'un exercice doivent étre comptabilisésteaide

cet exercice. En conséquence, au-dela du 31/12xkdice, I'ordonnateur ne peut plus émettretdestiet

de mandats sur I'exercice écoulé. Aprées cette Bteemble des droits acquis et des servicesdaitidre de
I'exercice qui s'achéve, doit étre comptabilis@rsdh procédure des charges a payer et des praauits
recevoir. La période d'inventaire, d'une durée d®iBaines maximum au-dela du 31/12 de l'exercite, e
destinée a la réalisation des opérations comptaplesie peuvent pas étre anticipées (charges ar,paye
produits a recevoir, stocks,...). Il est donc néais d'anticiper la fin de gestion en lien avexbnnateur.

1.2.2. PRINCIPE DE L'UNITE

Conformément a ce principe la totalité des dépeeasées recettes de I'établissement, est englaese uh
budget unique.

1.2.3. PRINCIPE DE LUNIVERSALITE

Ce principe recouvre deux notions :

- la regle de non-compensation entre les recettdesetiépenses qui impliqgue que toutes les
dépenses et toutes les recettes figurent au buthget leur montant intégral. Il y a donc
interdiction de toute contraction entre recetteslé@ienses qui conduirait a ne faire figurer au
budget que des soldes de compensation.

- la regle de non affectation, qui édicte que todess recettes doivent étre indistinctement
affectées a la couverture de I'ensemble des dépéamsmites au budget. Cette régle, toutefois,
connait des dérogations notamment du fait dediarik811-63 du code rural et de la péche
maritime qui prévoit que doivent conserver leueetétion :

- les produits attribués a I'établissement avec esérthtion déterminée ;
- les subventions des organismes publics et privés ;
- les dons et legs.

L'ordonnateur de I'établissement public se trousecddans I'obligation de respecter l'affectationcde
crédits.
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1.2.4. PRINCIPE DE LA SPECIALITE DES CREDITS

L'application du principe de spécialité impliquesdas crédits ouverts par le budget d'un exercicleague
chapitre de dépenses ne peuvent étre affectéstéed'@aypes de dépenses. Ceci entraine le cardiotéedif

du montant des crédits inscrits dans les chap#resharges pour la section de fonctionnement et en
dépenses pour le section des opérations en capital.

1.3. STRUCTURE DU BUDGET DES EPLEFPA
1.3.1. CONSTITUTION DU BUDGET

Le budget de I'établissement public local d'ensaiggnt et de formation professionnelle agricoleuagiue.
Il prévoit et autorise la totalité des dépensedestrecettes de I'établissement quelle que soifdeation ou
leur affectation.

Le budget de 'EPLEFPA comporte, comme le stipldetitle R.811-49 du code rural et de la péche
maritime, trois divisions :

— services d'enseignement — division A,

— exploitations agricoles — division B,

— ateliers technologiques — division C.
Chacune de ces divisions comprend une sectionntidonement et une section des opérations eratapit

La section de fonctionnement décrit par naturef@srations de fonctionnement, opérations qui afede
résultat. Ce résultat est susceptible de se tmdchar une diminution ou un accroissement des aapita
propres de |'établissement. Leur analyse est ex@ain titre Il de la présente instruction.

La section des opérations en capital présenteehalnle des ressources en capital de l'année (sudmvent
d'investissement, provisions, produit des empruanmrtissements...) et I'emploi qui en est faig(ésition
d'immobilisations incorporelles, corporelles, erursoet financiéres, constitution d'approvisionnetsien
remboursement d'emprunts...).

La premiere section détermine le résultat prévistbrexcédentaire ou déficitaire de la gestion alewukea
deuxiéme section renseigne sur I'évolution detleagon patrimoniale de I'établissement.

La comptabilité des exploitations agricoles et iatsl technologiques est tenue selon les réglesade |
comptabilité publique. Toutefois, pour leur gestibest tenu compte des usages des professiogecwes.

Le budget est établi dans le respect de la nonteineldixée conjointement par les ministres charggs
Budget, de l'Intérieur, et de I'Agriculture, conf@érment a l'article R.811-51 du code rural et dpéehe
maritime. Chaque établissement public n'utilise de® comptes de cette nomenclature qui lui sont
nécessaires.

Le budget est présenté par articles (comptes affseshminimum) regroupés en chapitres (comptes a 2
chiffres). Il est voté par chapitres.

1.3.2. RESSOURCES BUDGETAIRES

Les ressources budgétaires visées a l'article Fa81du code rural et de la péche maritime compnenne
notamment :

- la participation de la région visée a l'article21411 du code de I'éducation ;

- les produits de I'exploitation agricole, des atsliechnologiques et des autres activités ;

— les produits du patrimoine ;

— les produits des dons et legs ;

- les emprunts ;
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- les subventions des collectivités publiques etodganismes privés ;
- les produits des services d'hébergement et daurattm.

Celles-ci peuvent, le cas échéant étre complétgres p
- les produits liés a la réalisation d'action de fation professionnelle continue ;
— les produits liées a la réalisation de formationgmprentissage ;
— les autres produits liés a des participations (geawents, GIE , GIP, etc.) ;
- les produits de la vente de biens meubles et imlesulacquis sur fonds propres ou
financements externes ;
— les produits de la collecte de la taxe d'appreagiss
— les produits exceptionnels ;

1.3.3. DEPENSES BUDGETAIRES

Les dépenses budgétaires visées a l'article R.Bldu5code rural et de la péche maritime concernent,
notamment :

- les activités pédagogiques et éducatives ;

- le chauffage et I'éclairage ;

- I'entretien des matériels et des locaux ;

- les charges générales ;

- les charges propres a I'exploitation agricole datélier technologique ;

- les dépenses d'investissement.

Celles-ci peuvent, le cas échéant étre complétgres p
- les approvisionnements ;
— les autres charges liées a des participations (GIE,etc.) ;
- les charges exceptionnelles ;
- les charges financiéres ;
- les charges de personnels ;
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CHAPITRE 2 — ELABORATION DU BUDGET
2.1. NOTIFICATION DES PARTICIPATIONS

Avant le T novembre de l'année précédant l'exercice, le mormgeévisionnel de la participation aux
dépenses d'équipement et de fonctionnement déligsament est notifié au chef d'établissementlpar
région, collectivité de rattachement. Cette dotatie peut étre réduite lors de I'adoption ou detdication

du budget de la région (Article L421-11 du codd'@gucation). Elle a le caractere d'une dotatimbale et

non affectée pour I'établissement. La notificatibm cette dotation par la région est accompagnée des
orientations relatives a I'équipement et au fomete@nent matériel de I'établissement arrétéesgsmelnblée
délibérante de la région.

L'article L.421-11 du code de I'éducation précisee da région doit répartir les dotations entre les
établissements dont elle a la charge en se forrd#atmment sur les critéres tels que le nombrevd's|e
l'importance de I'établissement, le type d'enseigmg, les populations scolaires concernées, lésaitedirs
qualitatifs de la scolarisation.

Le montant prévisionnel de la participation dedtEau titre des dépenses pédagogiques telles gue le
définissent les articles D.211-14 et D.211-15 ddecde I'éducation est également notifié par I'dtétor
académique au directeur de 'EPLEFPA.

Les dispositions ci-dessus ne concernent pas Hisipations de I'Etat et de la région aux déperiges a
des opérations contractuelles et non systématiquieraeouvelables.

L'autorité académique et la région s'informent raliment des montants prévisionnels de participatio
notifiés a I'établissement.

2.2. PREPARATION DU BUDGET

Chaque directeur de centre constitutif de 'EPLEPRpare les prévisions de recettes et de dépdessmn
centre. Chaque conseil de centre concerné eshiafdes propositions budgétaires.

Le directeur de 'EPLEFPA prépare le projet de letidgique de I'établissement public a partir deséenble
de ces prévisions. A ce titre il tient compte ddesntations relatives a I'équipement et au foncteanent
matériel fixées par la région et des limites dessoarces dont dispose l'établissement. Il esttésdes
directeurs de centres et du secrétaire généradtdblissement.

Il établit une note synthétique d'orientation géieidu projet de budget qui précise égalementtlztion
financiere de I'EPLEFPA, et qui comporte par aifeupour chaque centre de ['établissement, les
commentaires nécessaires a la compréhension gustifecation des différentes inscriptions buddgéts.

2.3. VOTE DU BUDGET

Le projet de budget est communiqué aux membre®odsed d'administration avec la convocation, 1Ggou
au moins avant la séance au cours de laquelleailes@aminé.

Le projet de budget est accompagné des documentstsu:

la note synthétique d'orientation générale du pagebudget ;

un état récapitulatif par chapitre du budget datfiissement, accompagné d'un état récapitulatif
par chapitre des budgets de chaque centre ;

éventuellement tout document prévu au reglemeétieir du conseil d'administration.
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En application de l'article R.811-52 du code retadle la péche maritime, le projet de budget dellEH-PA
doit étre soumis au vote du conseil d'administraéibadopté en équilibre réel dans le délai dadrigrs a
compter de la notification de la participation deégion.

2.4. TRANSMISSION DU BUDGET

Dans les cinq jours suivant le vote, le budget 'HPLEFPA est transmis a la collectivité territagiale
rattachement, et au DRAAF, autorité académiquegrapagné des pieces suivantes :
— la note synthétique d'orientation générale du pagebudget ;
- les autres documents préparatoires, visés au patagci-dessus, transmis aux administrateurs a
l'appui de leur convocation ;
- le relevé des délibérations de nature budgétaire.

Les deux autorités auxquelles ces documents soegsib doivent en accuser réception.
2.4.1. CARACTERE EXECUTOIRE DU BUDGET

En application des articles R.811-52 du code retade la péche maritime, et L.421-11 du code de
I'éducation, le budget devient exécutoire dansalaidie 30 jours a compter de la derniére dateédeption

par les autorités mentionnées ci-dessus, saufra da délai l'autorité académique ou la colleéive
rattachement a fait connaitre son désaccord.

En cas de désaccord le budget est arrété conjantepar la collectivité de rattachement et le deec
régional de l'alimentation, de I'agriculture etldeorét, il est transmis au représentant de I'Etadevient
exécutoire. A défaut d'accord entre ces deux désodans un délai de 2 mois a compter de la rérepti
budget, il est arrété par le représentant de I4isis avis public de la chambre régionale des tsnp

Lorsque le budget n'est pas adopté dans les 38 guivant la natification, il est fait applicatiate la
procédure ci-dessus, cependant, le délai dont skspda collectivité de rattachement et le dineictégional
de l'alimentation, de I'agriculture et de la fa&ompter de la saisine par le préfet est réduit @ois.

A l'expiration du délai de 30 jours ou a la réceptdu budget arrété, le chef d'établissement adaure
publicité de ce budget selon des modalités détémsien accord avec le conseil d'administration.

Le chef d'établissement adresse alors un exemplairee budget dont il certifie le caractéere exdcaita
'agent comptable.
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2.4.2. TABLEAU DE LA PROCEDURE NORMALE D'ADOPTION D BUDGET

Le budget est présenté en équilibre réel, votdgaonseil d'administration et les trois autoritésnt pas
eémis de désaccord.

| Date | Délai | Etapes de la procédure | Observations |
X avant le Notification de la subvention. Le directeur d’e ! EPLEFPA
1.11 accuse réception.

Préparation du projet de budget par le
directeur de 'EPLEFPA en collaboration ayec
le secrétaire général, les directeurs de cerjtres

et a partir de leurs prévisions.

avant Adoption du budget par le conseil
X+30 d'administration.

Transmission a la région et a l'autorité

Y+5 -
académique.

Réception par les deux autorités (Z = dernjéere
date d'accusé de réception).

Le budget devient exécutoire aprés sa| Transmission a l'agent

Z+30 publicité comptable.
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2.4.3. TABLEAUX DES PROCEDURES PARTICULIERES D'ADD®N ET DE REGLEMENT DU
BUDGET

Ces procédures particuliéres relevent des deuxthgpes suivantes :
- soit le budget est voté ;
- soit le budget n'est pas voté dans le délai 1égal.

2.4.3.1. Budget voté
Deux éventualités peuvent se présenter dans ggitehese :
- le budget n'emporte pas l'accord de la régionietda directeur régional de I'alimentation, de

I'agriculture et de la forét. Ce désaccord, no#fi€établissement, suspend le délai de 30 jours au
terme duquel le budget devient normalement exéeutoi

Date | Délai | Etapes de la procédure | Observations |

Réception par les deux autorités, désaccor
Z la région et/ou du directeur régional de
l'alimentation, de l'agriculture et de la forét

Bde ., .| s
esaccord motivé adressé| a
'EPLEFPA.

2 possibilités :

Soit :

La région et le directeur régional de
l'alimentation, de I'agriculture et de la forét
reglent conjointement le budget de

z I'EPLEFPA.
+ 2 mois
Transmission du budget ainsi réglé au préfet
de région.

Réception du budget par le préfet de région.
Notification a I'établissement. Le directeur en accuse

Le budget est alors immédiatement exécutpingception et le transmet
apres publicité. I'agent comptable. T
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Z+2
mois

Y+1
mois

Soit :

désaccord entre la région et le directeur

régional de l'alimentation, de I'agriculture ¢

de la forét pour le réglement conjoint du
budget.

Le préfet de région saisit la chambre régior
des comptes.

Propositions de la chambre régionale de|
comptes pour le reglement du budget.

Le préfet de région régle le budget de
'EPLEFPA.

Notification a I'établissement.
Le budget est alors immédiatement exécut

11%
—

nale

n

Le directeur en accuse
pingception et le transmet a

apres publicité.

l'agent comptable.
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- le budget n'est pas en équilibre réel.

Y (date de
saisine de la
chambre
régionale
des
comptes)

X (date de
notification
propositiong
de la
chambre
régionale
des
comptes)

W (date de
notification
ala
chambre
régionale
des
comptes)

V (date de
notification
de la
chambre
régionale
des
comptes)

Z+30
jours

Y + 30
jours

X +30
jours

W +15
jours

Budget en déséquilibre : le préfet de régiq

saisit la chambre régionale des comptes.

Propositions de la chambre régionale de
comptes pour le rétablissement de I'équilik
du budget.

Le Conseil d'administration de 'EPLEFPA
prend une seconde délibération sur le bud
au vu des propositions de la chambre
régionale des comptes.

(Si le budget dont le déséquilibre avait éte

constate, avait été réglé par la région et

directeur régional de l'alimentation, de

I'agriculture et de la forét, se sont ces de

autorités qui devront alors se prononcer
nouveau).

La chambre régionale des comptes juge s
mesures de redressement du budget so
suffisantes.

Soit la chambre régionale des comptes
estimé les mesures de redressement
suffisantes : Le budget est notifié par le pré
au chef d'établissement, au directeur régic
de l'alimentation, de l'agriculture et de la fg
et a la région.

Soit la chambre régionale des comptes
estimé les mesures de redressement
insuffisantes : Notification au Préfet au
directeur régional de I'alimentation, de
I'agriculture et de la forét , a la région et g
chef d'établissement ;
Le Préfet arréte le budget et le notifie a
I'établissement.

Le budget est alors immédiatement exécut
apres publicité.

n

[72)

bre

A
get

le

IX
a

es

Al

rfet
nal
rét

Le directeur accuse
réception de cette
notification.

j*)

AU

pireTransmission a l'agent
comptable.
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2.4.3.2. Absence de vote du budget dans le dégjal 1é

Date

Délai |

Etapes de la procédure |

Observations |

X

=X+ 30
Jours

Notification de la participation de la région.

Le préfet de région saisit la région et le

directeur régional de l'alimentation, de
l'agriculture et de la forét pour qu'ils regle

conjointement le budget de 'EPLEFPA.

2 possibilités :

Y+1
mois

Soit :

Budget réglé conjointement.
Transmission du budget ainsi réglé au pré
de région.

Notification a I'établissement.

Le budget est alors immédiatement exécut
apres publicité.

le directeur accuse

fet , .
réception.

bireTransmission a l'agent
comptable.

Y+1
mois

Z+1
mois

Soit :
Désaccord entre région et autorité académ
le préfet de région saisit la chambre région
des comptes (en cas de déséquilibre, s
reporter au schéma ci-dessus).

Propositions de la chambre régionale de
comptes pour le reglement du budget.

Le préfet de région régle le budget de
I'EPLEFPA.

Notification du budget réglé au directeur ¢
I'EPLEFPA.

Le budget est alors immédiatement exécut
apres publicité.

que
ale

[72)

Le directeur accuse
réception.

e

pireTransmission a l'agent
comptable.

2.4.4. BUDGET NON EXECUTOIRE AU DEBUT DE L'EXERCICE

Lorsqu'un établissement ne dispose pas d'un buslgatutoire au 1 janvier de l'exercice, il est fait
application des articles L.421-13 (2) du code dductation, L.1612-1 du code général des colleésvit
territoriales et R.811-54 du code rural et de lehgémaritime prévoyant la possibilité pour le diegc de

mettre en recouvrement les recettes et d'engagader et mandater :

L'agent comptable est en droit de payer les maretatse recouvrer les titres de recettes émis desis |

les dépenses de la section de fonctionnement dalimite de celles inscrites au budget de

l'année précédente ;

les dépenses afférentes au remboursement en adgstainnuités de la dette venant a échéance

avant I'adoption du budget.

les dépenses d'investissement dans la limite du des crédits ouverts de l'exercice précédent.

conditions ci-dessus.
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2.5. DECISIONS BUDGETAIRES MODIFICATIVES
2.5.1. PROCEDURE NORMALE

Conformément a l'article R.811-53 du code ruratietia péche maritime, les modifications apportéaes a
budget initial en cours d'exercice sont adoptées dkss mémes conditions que le budget. Cependiat, e
deviennent exécutoires dans un délai de 15 jowsnipter de la derniére date de réception par lesx d
autorités.

Les décisions modificatives sont établies par darditeur et peuvent comporter des ouvertures ou
réductions de crédits et des virements de chagpitteapitre.

Lors de la convocation du conseil d'administraties,projets de décisions modificatives, accompagias
mémes documents que ceux Visés ci-dessus pourjét ge budget seront transmis aux membres du itonse
d'administration. En cas d'urgence, la convocatioronseil d'administration, en séance extraondraeut
étre nécessaire, pour examiner une décision matiifec

2.5.2. PROCEDURE ALLEGEE

Les autres modifications qui interviennent a ltiigér d'un chapitre peuvent étre décidées partetiur de
I'établissement public local qui en informe le aihd'administration lors de sa plus prochaine séan

2.6. EQUILIBRE REEL DU BUDGET

Conformément a l'article L.421-11 du code de I'@ioo, le budget des EPLEFPA doit étre adopté en
équilibre réel.

2.6.1. SECTION DE FONCTIONNEMENT

Lorsque le montant des produits de fonctionnemsinsgpérieur a celui des charges de fonctionneraaast,
rubrique « excédent de l'exercice » vient s'ajoater charges pour assurer la présentation équalideéla
section de fonctionnement.

Lorsque le montant des produits de fonctionnemshinéérieur a celui des charges de fonctionnemen,
rubrique « déficit de I'exercice » vient s'ajowdax produits pour assurer la présentation en égeite cette
section de fonctionnement.

Les prévisions de recettes et de dépenses deseetien permettent de déterminer un résultat pehngl
de fonctionnement de I'exercice d'ou se déduit wapacité ou une insuffisance d’autofinancement
traduisant ainsi la capacité de I'établissemeimanter les besoins liés a son existence.

La capacité d’autofinancement (CAF) représentettiltat des seules opérations susceptibles d'avar
incidence sur la trésorerie. Le calcul de la CAFpeécisé au Titre 3, Chapitre 7 de la présentilagon.
La CAF constitue le lien entre le résultat de latisa de fonctionnement et la section des opératim
capital (ou tableau de financement prévisionnel).

2.6.2. SECTION DES OPERATIONS EN CAPITAL

Elle prend en compte les recettes et les dépensesamtal. A celles-ci sont rajoutées la capacite o
I'insuffisance d’autofinancement.
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La section des opérations en capital est présamtééquilibre par inscription, selon le cas, du afé
recettes ou du c6té des dépenses, d'une ligndlibagintitulée « diminution ou augmentation dunéts de
roulement ». Par conséquent, si les dépenses dmd@#on des opérations en capital augmentées de
l'insuffisance d'autofinancement sont inférieures gecettes de la deuxiéme section, une rubrigtitelée

« augmentation du fonds de roulement » traduirfaiérun accroissement des ressources de I'étatniessge
Dans le cas contraire, si les recettes de la sect&s opérations en capital augmentées de la t@paci
d'autofinancement sont inférieures aux dépensds deuxiéme section, une rubrique intitulée « dirtion

du fonds de roulement » traduira une réductioma®gens de I'établissement.

La structure de cette section des opérations etatast concue de maniere a faire apparaitredeations
du fonds de roulement résultant des opérationsiies@u budget.

2.6.3. ANALYSE GLOBALE DE L'EQUILIBRE REEL DU BUDGE

L'analyse des deux sections du budget ci-desspgugasur des éléments du seul exercice consigans,
prise en considération du passé. Il s'agit, armpdes prévisions de fonctionnement et d'investissgnd'une
mise en équilibre algébrique.

La variation prévisible du fonds de roulement e tile I'exercice s'integre naturellement danadzecd'une
variation globale et historique des résultats btalg#s antérieurs et cumulés.

L'appréciation globale de I'équilibre réel doit daenir compte de la variation prévisible dansddre du
budget de I'année « n+1 » et également de cellexd@cice en cours « n », ainsi que le niveaucthas$ de
roulement constatés a la cléture de I'exercicel«n-

En tout état de cause, la somme des données éestandes données prévisionnelles ainsi établte do
aboutir & un montant de fonds de roulement pasitihul afin que le budget de I'exercice soit coligiden
équilibre réel.

2.7. SERVICES SPECIAUX

Certaines activités n'entrant pas directement ensiissions des établissements d'enseignemewvaneigu
ministere chargé de l'agriculture (par exemplesideénces étudiantes, centres hippiques...) peuvéet fa
l'objet d'un suivi budgétaire et comptable parteusous la forme de service spécial, dénommé e
comptabilité distincte (SACD).

Les activités pouvant étre gérées selon cette igabrsont soumises a l'autorisation du ministregénae
l'agriculture, apres avis du conseil d'administratie 'EPLEFPA concerné.

Du point de vue budgétaire et comptable les sesvipEciaux sont suivis de la méme maniere que tout

centre constitutif de I'établissement. lls concatigu résultat global, et sont donc a considéremee une
composante de I'établissement.
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CHAPITRE 3- EXECUTION DU BUDGET

L'exécution du budget est réalisée dans le reshecaractere limitatif du montant des crédits itsctans
les chapitres en charges pour la section de fumotiment et en dépenses pour la section des apérat
capital.

3.1. PROCEDURES D’EXECUTION DES OPERATIONS DE REQEB
3.1.1. LA LIQUIDATION
3.1.1.1. Objet

Elle a pour objet la détermination du montant déarmces, et comprend deux phases :
- la constatation des droits. Tous les droits néprafit de I'établissement doivent étre constatés,
pour leur montant intégral, en vertu du principelersalité budgétaire ;
- la liquidation proprement dite, phase de déternonatlu montant des créances, en vertu des
modalités et conditions fixées pour chacune d'elles

3.1.1.2. Prérogatives de I'ordonnateur

Les recettes sont liquidées par I'ordonnateuresubases fixées par les lois, les reglementsideisions de
justice et les conventions. Toutes les recettegedbiavoir un fondement juridique.

Dans les EPLEFPA, les créances trouvent principatereurs sources dans un acte administratif egéeut
(actes du conseil d’administration : montant dedaticipation des familles a un voyage scolairgfsa.),
une décision de la collectivité de rattachementafit;n de fonctionnement) et dans des conventians o
contrats passés avec des tiers (ex: ventes dhiifwale I'exploitation selon les régles du commerc
prestations de service...).

Une décision de justice peut également servir de ba'établissement d'un titre de recette, S'fespond a
des droits reconnus par cette décision au profiéteblissement qui I'émet.

En dehors de ces principes fondamentaux un titneedettes est dénué de tout fondement juridiquesiAi
par exemple, la répartition sur I'ensemble desedéledune classe, de frais résultant d'une dégoadati
anonyme, est interdite.

3.1.2. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES A EXBUTION DE CERTAINES RECETTES

Certaines opérations de recettes sont soumisesitarisation préalable du conseil d'administratiGles
sont déterminées par les textes fixant les prénagatiu conseil d'administration, et concernenamobent :

— [l'aliénation des biens immobiliers et mobiliers ;

— l'aliénation des valeurs mobilieres & moyen et lkenge ;

— l'acceptation des dons et legs ;

- les baux et locations ;

- les décisions de contracter des emprunts ;

- les conditions générales de vente des produitexjaeitations et des ateliers technologiques.

3.1.2.1. Ventes de biens immobiliers et mobiliers

La détermination de l'origine de propriété du béshessentielle dans l'analyse du destinataireatlujy de
son aliénation.
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RECAPITULATIF DES DROITS ET OBLIGATIONS DES EPLEFPEN MATIERE DE
BIENS INSCRITS A L'INVENTAIRE D'APRES LEUR ORIGINBE FINANCEMENT

| Biens Droits Produit de la vente
Etablissement sauf clauses particuliéres lofs de
l'acceptation du don ou du legs

Biens mis a disposition Usage Propriétaire
Acquis au moyen de sub-

Recgus par dons ou legs Propriété

. et Propriété Etablissement
ventions d'équipemen
Acquis au moyen des re- Propriété Etablissement
serves
Acquis sur emprunts Propriété Etablissement

3.1.2.1.1. Biens immobiliers remis a I'EPLEFPA

Les biens mis a disposition de I'établissement yreg collectivité ou un organisme privé ne peuverd é
aliénés que par leur propriétaire.

Le produit de l'aliénation de ces biens revientéritable propriétaire.
3.1.2.1.2. Biens immobiliers acquis a titre gratoit onéreux par 'EPLEFPA

Ces biens appartiennent a I'EPLEFPA qui pourraisseale prix de leur vente. Ce sont essentiellé¢meumx
acquis :

— par acceptation de dons et legs ;

— sur subvention regue ;

— sur fonds propres de I'EPLEFPA.

Les biens immobiliers appartenant aux EPLEFPA petugire aliénés dans le respect des regles du code
général de la propriété des personnes publiques.

Ces aliénations doivent étre soumises a l'avidadtsadu directeur départemental des finances quisdi sur
les conditions financiéres en application de Eéatl.3221-1 du code général de la propriété desopees
publiques et de l'article L.4221-4 du code géndeal collectivités territoriales. Le directeur déparental
des finances publiques dispose d’un mois pourtiistte dossier et émettre son avis. A défaut gense,
l'avis est réputé donné. Les EPLEFPA délibérenuade cet avis.

Confére Titre | — Chapitre 6 — Paragraphes 6.2@ 3P pour les particularités propres aux animsuixis
en immobilisation.

Par ailleurs, comme l'ensemble des personnes pefsliges EPLEFPA sont soumis a un principe de
valorisation de leurs cessions, toute cession egotds de la valeur vénale devant étre justifiéedesar
contreparties appropriées.

3.1.2.1.3. Biens immobiliers appartenant a plusiguopriétaires

S'il existe plusieurs propriétaires, notamment ag @'origine de financement multiples, la ventiatdu
produit de l'aliénation sera déterminée au pratatinvestissements respectifs.
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3.1.2.1.4. Biens mobiliers de 'EPLEFPA

L'attribution de biens meubles et matériels con&ltétablissement un droit de pleine propriété)sjaient

été mis a disposition (a moins que le propriétaitdait connaitre préalablement a la remise santéld'en
conserver la propriété), acquis sur fonds propresaw moyen de subvention d'équipement, ou de taxe
d'apprentissage.

lls sont donc considérés comme appartenant a 'EPAEA partir du moment ou ils lui ont été remis et
guelle gu'en soit l'origine. En vertu de ce priecita procédure de l'aliénation et le produit devdate
reviennent a I'EPLEFPA. Les biens meubles, proprif |'établissement sont vendus a linitiative de
I'EPLEFPA et & son profit, apres décision du cdribatdministration directement par I'établissenant le

cas échéant et dans les conditions prévues pécléaR.3211-41 du code général de la propriété des
personnes publiques et sur demande de I'établissepae I'administration chargée des domaines.rbduyt

de la vente est intégré au budget de I'établissemen

Seuls les biens meubles mis a disposition par desopnes morales de droit public, sont susceptites
revenir a leur propriétaire, sous réserve que tactare de mise a disposition ait été clairemepulgt &
l'origine et que le dit propriétaire ait fait pde son accord pour le retour de son bien dansland#3 mois
a partir de la notification, réalisée par I'étad#iment, de remise a disposition des biens (artickl-17 et
L. 421-18 du code de I'éducation).

3.1.2.2. Baux et locations d'immeubles

3.1.2.2.1. Généralités

Sous réserve qu'il en soit propriétaire, I'établissnt peut donner a loyer des locaux ou des béatmen
peut donner a ferme des biens ruraux.

Il peut également concéder des droits de chasde péche sur ses biens, ou ceux dont il dispose.

Si le droit commun autorise la conclusion de lansiverbales, il est nécessaire au regard dessrdgléa
comptabilité publique, que la location fasse I'Olgjein bail écrit. En effet, en matiére de recdtegent
comptable doit contréler la régularité de l'autatiisn de percevoir la recette, et doit donc dispdsebalil
écrit en tant que piéce justificative.

Les baux des biens donnés a ferme ou a loyer sablisépar I'ordonnateur apres délibération du eibns
d'administration.

Les baux écrits doivent étre enregistrés dansléé dén mois.
Les baux sont passés par adjudication ou a l'aeiabl

L'adjudication publigue aux enchéres a lieu sossd@uses et conditions insérées dans un cahier des
charges. Elle est annoncée avec toute la pubjiaféérent.

Un exemplaire des baux écrits est transmis a ltagmanmptable dés signature des contrats.
3.1.2.2.2. Baux ruraux - fermage et métayage

Définis au livre IV du code rural et de la pécheritmae aux articles L.411-1 et suivants, les bauraux
s'appliquent a toute mise a disposition a titree@méd'un immeuble a usage agricole en vue deldiap
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Les ventes d'herbe, méme purement saisonniérespgtireconduites au cours de périodes successives
profit d'un méme acquéreur entrent dans le chaagplication du statut du fermage.

La prise de bétail en pension s'analyse comme unrdral, si la convention conclue fait peser ser |
propriétaire des animaux des obligations inhéreatkantretien, voire a la culture du fonds, oligas qui
incombent traditionnellement & un propriétaire aundermier exploitant.

Selon les termes de l'article L.415-10 du codelretrae la péche maritime, relévent également dsatet :
« les baux d’élevage concernant toute productiaos bol, les baux des marais salants, d'étangsasi&ins
aménageés servant a I'élevage piscicole, les baétallissements horticoles, de cultures maraicteirds
culture de champignons et les baux d’élevage apicol

Certaines conventions et baux ne répondent paqualdication de bail rural :

— usufruit d'un fonds agricole : le propriétaire dfomds agricole peut valablement en concéder
l'usufruit & un tiers ;

— contrat d'entreprise de culture : travaux agricaléslisés par un entrepreneur moyennant
rémunération ;

— concession ou convention portant sur I'utilisatit@s foréts ;

— convention d’entraide ;

— convention relative a I'entretien d'un terrain déjant d'une habitation ;

— convention d'occupation précaire ;

— bail a usage d'habitation et bail commercial ;

— locations de jardin d’agrément et d’intérét fanhilia

— bail de chasse et de péche ;

— bail d'un terrain a usage sportif ;

— concession immobiliére.

Le bail a ferme est le bail rural de droit comm@test le contrat par lequel le propriétaire d'umdfode terre
en donne jouissance a un fermier a fin d'explaiteéigricole, moyennant un loyer appelé fermage.
Caractéristiques du contrat de bail rural :
— il doit étre rédigé par écrit (a défaut il est r&pconclu pour 9 ans) ;
— l'enregistrement du bail n’est plus une formalitBligatoire depuis le °l janvier 1999. I
présente cependant I'intérét de conférer une dataine et de rendre le bail opposable aux tiers.
Il est par ailleurs indispensable au bailleur quilgiterait opter pour I'assujettissement a la TVA
(art. 260, 6° du code général des imp6ts).
— il doit faire I'objet d'un état des lieux ;
— il peut étre établi sous seing privé (article 13RP code civil) mais il doit I'étre en autant
d’originaux qu’il y a de parties (plus un pour ltegistrement, si cela est nécessaire). Au-dela de
12 ans, il doit faire I'objet d'un acte authentiqueblié a la conservation des hypothéques, sous
peine d’'inopposabilité aux tiers pour la périodeésiant les 12 ans.
— tout preneur doit informer le bailleur de sa sitatd'exploitant (superficie des terres déja
exploitées) et de son autorisation d'exploiter ;
— il est établi pour une durée de 9 ans, mais pétatlst sur 12, 18, ou 25 ans ;
— larticle L.412-1 du code rural et de la péche timag établit un droit de préemption « au
bénéfice de I'exploitant preneur en place » ;
— le paiement des taxes fonciéres incombe normaleauwebailleur.

Le métayage (articles L.417-1 et suivants du codal et de la péche maritime) est le contrat pgudéle
possesseur d'un fonds agricole le remet pour uwaicelemps a un preneur, le métayer, qui s'engage a
cultiver sous la condition d'un partage des pradavec le bailleur.
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Le bail rural a long terme (articles L.416-1 etvamts du code rural et de la péche maritime) edlype
particulier de bail a ferme qui garantit au prengne installation durable sur les biens loués.
Il peut prendre trois formes :
— le bail de 18 ans renouvelable par périodes des9 an
— le bail de 25 ans ou bail & long préavis, renollelde cas échéant par tacite reconduction
d'année en année ;
— le bail de carriére d'une durée minimale de 25 ans.

Les conditions dans lesquelles sont soumis autdiatfiermage et du métayage les baux du domaine des
EPLEFPA, qui portent sur des biens ruraux constituwar non une exploitation agricole compléte, sont
régies par les dispositions de l'article L. 222@45code général de la propriété des personnegjpekliet de
l'article L.415-11 du code rural et de la pécheitimag. Ces baux sont soumis aux dispositions de kér du
livre IV du code rural et de la péche maritime. fBfois, le preneur ne peut invoquer le droit au
renouvellement du bail lorsque I'EPLEFPA lui a faihnaitre, dans un délai de dix-huit mois avafinlau
bail, sa décision d'utiliser les biens loués, deeent et en dehors de toute aliénation, a une'iimerét
général. En outre, en cas d'aliénation, le preneupeut exercer le droit de préemption si l'ali@maest
consentie & un organisme ayant un but d'intéréigebsi les biens vendus sont nécessaires alsaéon

de l'objectif poursuivi par I'organisme acquéréinfin, le bail peut, & tout moment, étre résilié ®ut ou
partie des biens loués lorsque ces biens sonts@mes a la réalisation d'un projet déclaré diétpublique.
Dans ce cas, le preneur a droit & une indemnagéséarr du préjudice qu'il subit.

3.1.2.2.3. Autres baux

Le bail & cheptel (articles 1800 et suivants dweadlil ou L.421-1 du code rural et de la pécheitimae) est

la location d'un fonds de bétail, c'est a dire dneemble d'animaux susceptibles de croit ou dé pour
l'agriculture. Le bail a cheptel peut concernercleeptel vif (bétail), ou le cheptel mort (matériels
d'exploitation), ou les deux a la fois. A défautadmvention particuliere, chacun participe pour tr@caux
bénéfices mais aussi aux pertes.

Le bail a complant (articles L.441-1 et suivantscdde rural et de la péche maritime) dispose geaue
d'un contrat, le bailleur céde au preneur que dppelle « complanteur » ou « colon », la jouissatioa
terrain & la charge d'y planter des vignes ou agirager leur exploitation, avec obligation de donae
bailleur une portion déterminée de la récolte.

Le bail & domaine congéable (articles L.431-1 étasus du code rural et de la péche maritime) encor
appelé « a convenant », est le contrat par lequpldpriétaire d'un fonds rural, le « foncier »ha&de la
jouissance a un preneur, le « domanier », et iéhalles édifices et superficies, c'est-a-dire tegdravaux
et constructions réalisés a la surface du sojpatant a sa valeur.

Le bail d'un an (articles L.411-40 et suivants ddecrural et de la péche maritime) porte sur latioa d’'un
fonds a un exploitant agricole déja installé sue awtre exploitation, destiné a l'installation d'da ses
descendants nommément désigné. La location anrestllenouvelable dans la limite d'une durée magima
de 6 années.

Le bail emphytéotique (articles L.451.1 et suivathiscode rural et de la péche maritime) ne porte syu
des immeubles et ses traits essentiels sont :
la longue durée ;
le droit réel immobilier qu'il confére au prenehygothéque et saisie) ;
le droit de libre cession ;
— la modicité du prix.
Ce bail doit étre publié au service de publicitéciére du lieu de la situation de l'immeuble. it par
conséquent écrit.
Le preneur emphytéote peut librement céder sor audbail ou sous-louer le fonds.
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La durée est de 18 ans au moins et 99 ans aullphig.a pas de possibilité de renouvellement. Ainadu
bail toutes les constructions élevées par le pramstent au propriétaire sans compensation.
L'acte constitutif est soumis a la taxe de puldiGitnciere et aux droits d'enregistrement.

3.1.2.2.4. Locations d'immeubles

A l'exception de celles concernant les logememimninées ci-aprés, d'autres types de locationsréinbles
peuvent intervenir :

— s'agissant des immeubles, propriété de I'établisseat dont la location pourrait étre envisagée,
la décision releve du conseil d'administratioriestrégles du droit commun s'appliquent pour en
définir les conditions ;

— s'agissant des immeubles, propriété de la colieetie rattachement, les mémes dispositions
s'appliquent, sous réserve d’'un accord de prindg& collectivité.

Ces locations d'immeubles s’effectuent durant lasioole scolaire, a des fins d'utilisation partieké
provisoire (salles de réunions, locaux de confé@sng et ne s’appliquent pas a I'utilisation de=alx par le
maire, hors périodes scolaires (cf. infra 3.1.2aventions).

Des conventions écrites sont établies, et accond@aghe cas échéant, d'attestations d'assuramaessdés
lieux, relevés de compteurs, état des matérietleststocks... Elles sont également accompagnétside
document permettant d'en contrbler I'exécutiondestjustifier les éléments d'établissement desstitle
recettes s'y rapportant.

3.1.2.3. Concessions de logement

L'attribution des logements de fonction, fait lethji'une proposition préalable du conseil d'adrimatisen de
l'établissement, qu'il s'agisse de personnels Ekat|' de la collectivité territoriale de rattachemeu de
I'EPLEFPA ( personnels de I'exploitation ou atgli€ette délibération précise les emplois ou lenegqui
peuvent bénéficier de l'attribution d'un logemegrgtuitement ou moyennant une redevance, ainsilajue
situation et les caractéristiques des locaux codser

Les conditions d'attribution de concession de logignpar les collectivités territoriales de rattanbat aux
personnels :
— de I'Etat employés dans les EPLEFPA sont fixéedgsaarticles R.2124-78 du code général de
la propriété des personnes publiques et les atiRI216-4 a R.216-19 du code de I'éducation ;
— des collectivités territoriales sont fixées partitde 21 de la loi n°® 90-1067 du 28 novembre
1990 ;
Lorsque des salariés de l'exploitation agricole deul'atelier technologique, bénéficient, au titre ld
convention collective dont ils relévent, de la git# du logement, celle-ci n'entre pas dans lareades
concessions ci-dessus analysées, mais constituechenge de I'exploitation agricole ou de l'atelier
technologique, considérée par ailleurs comme umtaga en nature, élément de la rémunération de ces
salariés.

Sur le rapport du chef d'établissement, le cordaidiministration propose les emplois ou les agquots
peuvent bénéficier de l'attribution d'une concessle logement, la situation et la consistance deaulx
concédés ainsi que les conditions financiéres @gush concession. Pour les agents de I'Etat, centapp
précise les propositions de concession par nééeabisolue de service ou par utilité de service. La
délibération précise également les avantages amoestiés a l'usage du logement.

Les décisions individuelles sont prises en appboatle cette délibération par l'autorité territtriayant le
pouvoir de nomination pour les agents techniquedtddaux des établissements d'enseignement. Le
président de la collectivité territoriale de raktament signe également une concession de logemeet aui
concerne les agents de I'Etat, dont I'emploi ounten est proposé par délibération du conseil
d'administration.
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Les agents de I'Etat et de la collectivité teriaer peuvent bénéficier d'une concession de logeman
nécessité absolue de service. Celle-ci peut éterdée si « [...] 'agent ne peut accomplir normmegiet son
service sans étre logé dans les batiments outiedercer ses fonctions » (article R.2124-65 dweapehéral
de la propriété des personnes publiques).

L'article R.216-5 du code de I'éducation prévoi tps personnels de I'Etat pouvant bénéficier idgament
par nécessité absolue de service sont :
— les personnels de direction, d'administration, elgtign et d'éducation, dans les limites fixées a
I'article R. 216-6 du code de I'éducation, seliomportance de I'établissement ;

— les personnels de santé, dans les conditions egféni‘article R. 216-7 du code de I'éducation ;

— les personnels responsables d'une exploitatiorca@griet ceux chargés des élevages et des
cultures, dans les conditions définies a l'artRl®216-8 du code de I'éducation.

Les articles du code de I'éducation prévoient leina et le nombre de logements relevant de la sié€es
absolue de service, fixé par rapport au nombreél et a leur régime de pension. La concession pou
nécessité absolue de service suppose la gratuitégdment nu. Les charges locatives sont rembasigée
I'établissement, sous réserve des prestations saimss accordées gratuitement aux personnels
concessionnaires.

Les personnels de I'Etat dont les fonctions ne cotept pas d'obligation de résidence sur place (en
particulier les enseignants) ne peuvent occupdoggnents par nécessité de service.

Peuvent étre logés pour utilité de service danknide des logements disponibles apres attributies
nécessité absolue de service, des personnelstdeditcupant des emplois dont la liste est proppséde
conseil d'administration de I'établissement, syp@rt du chef d’établissement.

Dans le cas qui précede, le loyer mis a la chaegebénéficiaires est égal a la valeur locativeldesux,
déterminée conformément a la Iégislation relative Byers des locaux a usage d'habitation ; cetteuv
locative est diminuée d’'un abattement qui tient ptam

— de l'obligation faite aux fonctionnaires de logansl les locaux concédés ;

— de la précarité de I'occupation ;

— des charges anormales que la concession de logémaihsupporter a son bénéficiaire eu égard

a sa situation administrative.

Les concessions pour utilité de service ne compbagacune prestation accessoire gratuite.

Lorsque tous les besoins résultant de la néceesitéle I'utilité de service sont satisfaits, le aghs
d’administration émet des propositions d’attriboties logements restés vacants. La collectivitédeale

de rattachement peut accorder a des personnel&tdé ken raison de leurs fonctions, des convestion
d'occupation précaire de ces logements.

Ce dernier type d'occupation reléve de la natuidifue de la location pure et simple, sans ohligatle
service en contrepartie. Elle prend la forme d’ait &dministratif.

En cas de nécessité de libérer un logement powréden une nécessité absolue de service, les batx so
résiliés d'abord, en commencant par le plus rée#ite les concessions pour utilité de servitenda
méme logique.

Les concessions de logements et les conventionsuplation précaires, établies par le présidentomsael

régional, aprés avis du conseil d'administratiomt ssansmises a l'agent comptable comme pieces
justificatives a l'appui des titres émis relatifx doyers, redevances, remboursement de charges...
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Les recettes liées a la gestion des logementsnd¢ida sont :

— les loyers des logements concédés pour utilitéetieice ou de ceux faisant l'objet d'un ball
administratif ;

— le remboursement de fournitures de chauffage, gam, électricité, lorsqu'il n‘existe pas de
compteurs individuels, ou lorsque [I'établissemest eesté titulaire des abonnements
correspondants ;

— le remboursement de quotes-parts éventuelles deat®rde ramonage ou d'entretien des
installations, pour la part & la charge du locatalorsque de tels contrats englobent des
installations de I'établissement ;

— le remboursement de réparations effectuées pabligtement, pour la remise en état d'un
logement, s'il est constaté une dégradation anerehalfait de l'occupant, lors notamment de
I'établissement de I'état des lieux & chaque clmaeged'occupant ;

— le remboursement des charges de chauffage, eayéatricité ou autre source d'énergie
excédant le montant des prestations accessoiresdées gratuitement par la collectivité de
rattachement aux personnels logés pour nécessitdualde service .

Les facturations interviennent sur la base des Pl payés par |'établissement. Lorsque la fadamat
supportée par I'établissement comporte des taes diux fournitures (taxes d'électricité, d'asssément...)
elles doivent étre également prises en compte lddasturation établie par I'établissement.

Il convient de rappeler que les obligations redpestdu propriétaire et de I'occupant en matierpatéage
des charges d'entretien des logements des étafdint®e sont similaires a celles relevant du draimain,

en matiere de location des logements particuligrss(entretien immobilier et des équipements aéage

du propriétaire), mais aussi obligations d'entretides installations intérieures, et de souscription
d'assurances pour risques locatifs, et respongadbilile, a la charge de I'occupant.

Le directeur conserve les documents relatifs acutales sommes dues par chague occupant des logemen
concédeés, quand bien méme certains d'entre ewraierst redevables d'aucune charge en raison na@atnm
du non dépassement des prestations accessoiredéexpar la région.

L'ordonnateur dépose a la mairie et au serviceimedts la liste des logements concédés et de leurs
occupants.

3.1.2.4. Services d'hébergement et de restauratiais divers
3.1.2.4.1. Services d’hébergement et de restaaratio

L'article 82 de la loi n°2004-809 du 13 aodt 20@4ative aux libertés et responsabilités localesrdié a la
collectivité de rattachement dans les établissesndont elle a la charge, la responsabilité de Ugitcla
restauration et I'nébergement ainsi que de I'dntregénéral et technique, a I'exception des mission
d’encadrement et de surveillance.

La région dispose donc désormais d’'une compéteteérgle pour la gestion du service d’hébergemett et
restauration des EPLEFPA. Une convention entreétfion et les EPLEFPA précise les modalités de
fonctionnement de ce service et notamment les tifgdixés par la collectivité de rattachement e |
moyens que celle-ci alloue a cet effet a I'établisent. Le chef d'établissement est chargé de mattre
ceuvre ces objectifs et de rendre compte de l'atiba de ces moyens.

La détermination des tarifs des différentes priestatdu service de restauration et d’hébergemest gle,
le cas échéant celle des remises d'ordre, décaddsntlirectives transmises par la collectivitéerlest de
méme pour les différentes contributions : partitgrades familles a la rémunération des personeé,un
fonds commun d’hébergement. En l'absence de tillestives de la collectivité territoriale de ratt@ment,
les EPLEFPA pourront régler ces modalités par d&dition.
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Les modalités de fonctionnement de ce service,rpotiétre précisées par la Région et notamment la
définition des jours et périodes d'ouverture, larement de régime en cours d’année scolairefilatbén

de la prestation, les modalités d’organisation nelté de l'internat, et conditions de remboursetrersque

le service n'est pas assuré... Les EPLEFPA devrgrosiformer.

Le cas échéant, le conseil d’administration dédibselon les modalités établies par la collectide
rattachement, notamment sur I'établissement d’gtement de fonctionnement de ce service.

3.1.2.4.2. Frais divers

Il peut s'agir de la participation des familles €s dournitures spécifiques destinées a une apptapri
personnelle des éléves (supports de cours en liabsge manuels scolaires, cartes pour des pho&scopi
personnelles...). C'est le conseil d’administratian €ixe ces tarifs spécifiques en fonction du cdéat
revient réel de la prestation.

Il s'agit par ailleurs des remboursements pouvateinienir a la suite de dégradations volontairesioat
lauteur ou les auteurs ont été identifiés (il denw de rappeler qu'aucun remboursement collecatif o
forfaitaire de dégradation ne saurait étre prajiquede remboursements de prestations diverseade\age
frais médicaux ou pharmaceutiques, etc.).

3.1.2.5. Produits des exploitations agricoles stateliers technologiques

lls sont commercialisés selon les us et coutumesladerofession. Cependant les conditions de
commercialisation sont déterminées par le con&indinistration. Les prix découleront des condgiamsi
fixées (vente directe, par mandataire, par desnisges coopératifs, remises accordées...) et des des
marches.

3.1.2.6. Emprunts

L'établissement peut étre amené a contracter desuats pour entreprendre des travaux importants, ou
procéder a des acquisitions d'immobilisations go'dst pas possible de réaliser avec les ressources
habituelles (subventions, fonds propres).

Le recours a I'emprunt ne peut normalement étriseg® que si les dépenses prévues sont géenérataces
recettes permettant de faire face aux rembourserdestannuités.

Cette analyse fera l'objet d'un document présantéoaseil d'administration & I'appui de la propositde
décision. Le conseil d'administration doit délibéser le montant, la durée, les modalités de I'emprdont
I'exécution ne pourra intervenir qu'a l'issue daéaid de transmission réglementaires.

Sauf garantie de lI'emprunt par un warrant agricalesouscription d'un emprunt ne peut étre poursuiv
qu'aprés avoir recueilli les avis motivés du deac départemental des finances publiques et xiclgif de

la collectivité de rattachement (article R.811eki7code rural et de la péche maritime ). Le waragnicole
constitue un gage sans dépossession du bien copaentn EPLEFPA sur les produits ou le matériel de
I'exploitation agricole (article L .342-1 du codeal et de la péche maritime).

Le recours a I'emprunt n'est autorisé que sousvesgeie 'EPLEFPA puisse faire face au rembourséden
annuités et des frais divers qu'il génere.

L'emprunt peut étre contracté auprés des organisp@salisés, dans ce cas, les formes de I'empenont
celles du droit commun.

Un concours bancaire n'est pas un emprunt et igeté par ailleurs dans le titre Il - chapitre ®pérations
de trésorerie.
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3.1.2.7. Conventions

Outre les conventions liées a des locations et m¥@s ci-dessus, I'établissement peut signer des
conventions :

— ' utilisation des locaux scolaires par le maire ;
— ou avec d'autres établissements ou organismespuhliprivés.

3.1.2.7.1. Utilisation des locaux scolaires panbire

L'article L 212-15 du code de I'éducation prévaitdossibilité, pour le maire de la commune surdiqlest
implanté I'établissement, d'utiliser les locauxiaices, et fixe les conditions dans lesquellesecetilisation
peut intervenir. La circulaire du 4 février 198@ppée au JO du 28 février 1986, précise ces migdadin ce
qui concerne les établissements publics locausdignement agricole public.

Les activités autorisées dans le cadre d'une aitdis des locaux d'un EPLEFPA doivent étre a caract
culturel, sportif, social ou socio-éducatif, nogratives, et compatibles avec les principes fonadaux de
I'enseignement public, notamment la laicité.

Elles doivent avoir lieu en dehors des heures oges pendant lesquelles les locaux sont utileséarcice
des missions de I'établissement et aux besoingsdegers, apprenants ou parents.

Les locaux dotés d'équipements spécialisés (laticeat salles audio-visuelles, etc.) ne peuveset @itisés
gu'a des activités nécessitant de tels équipements.

Une convention est passée entre la municipalitégllactivité, 'EPLEFPA et I'organisme utilisatdunodéle
inclus dans la circulaire précitée).

La convention doit préciser les conditions d'exiécytle détail des locaux et des matériels, leegat
horaires, les modalités de facturation des chaigesléments concernant la sécurité, les respiitssiet
assurances, etc.

A défaut, la responsabilité appartiendrait, dans tes cas, a la municipalité, qui pourrait enseitercer une
action récursoire contre le responsable du dommage.

Du fait de cette responsabilité encourue par laicipalité, la loi réserve au maire et a lui sealdgcision
d'autoriser I'organisation des activités prévuetesisus.

Sa décision reste cependant soumise a deux foésalit
— la consultation du conseil d'administration, damtis ne lie pas le maire ;
— l'accord de la collectivité propriétaire ou atttiive des batiments (la région et I'établissement).

De ce fait, I'établissement devra obtenir I'acatwdnaire, pour l'organisation de telles activigiglles sont
organisées avec d'autres partenaires qui aurai#icité directement I'établissement, et non la roipalité
(colonies de vacances par exemple).

3.1.2.7.2. Conventions avec d'autres établissenoentsganismes publics ou privés

Il peut s'agir de toutes formes d'accords de cotktion, échanges de services, préts de matériels,
organisation de manifestations communes, prestatierformation continue ou d'apprentissage, éclsatge
personnels... qui nécessitent la définition de timla contractuelles susceptibles de donner lieu a
facturations, ou nécessitant la définition de respoilités réciproques. Elles peuvent concernesi ales
services ou prestations mettant en jeu la particpale personnels, avec I'accord du conseil régipaur

les personnels concernés.
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L'ensemble de ces conventions, qui peuvent avaiafare de contrats de droit administratif et paméme
comporter des clauses exorbitantes du droit comrdaivent faire I'objet d'une délibération du cohsei
d'administration. Celui-ci pourra, le cas échédofner délégation a I'ordonnateur pour la passaiotelle
ou telle catégorie de conventions, a charge paut'dim rendre compte ultérieurement, et sous résges
inscriptions budgétaires nécessaires.

Les conventions doivent étre écrites et ne peugest modifiées que par avenant. Elles doivent peéci
notamment :

- la qualité des signataires, et I'objet précis dmlasention ;

— la date de début et de fin de I'accord ;

- les conditions d'utilisation des locaux, matéretlgquipements ;

- les conditions d'emploi des personnels ;

- les conditions financiéres ;

— les modalités de facturation ;

- les diverses obligations des parties prenantesurigé - assurances — police - etc...

La réalisation des conventions fait I'objet d'umerimation au conseil d'administration.

3.1.2.8. Les dons et legs : cas particulier des @biegs faits a I'établissement (art. R.811-28atie rural et
de la péche maritime)

Les conseils d'administration des établissemeriigsuocaux d'enseignement peuvent accepter das dt
legs qui leur sont faits dans les conditions fixgasles articles L. 1121-6 du code général dedargété des
personnes publiques et L. 4221-6 du code génésatalkectivités territoriales

Le conseil d'administration peut déléguer a la ciggion permanente sa compétence en matiere
d'acceptation de dons et legs (article R811-23odie cural et de la péche maritime).

3.1.2.8.1. Les effets de la délivrance ou de I'éevopossession

A partir de la délivrance ou de I'envoi en possesdes opérations de recettes ou de dépensesaatfées
biens donnés ou légués a l'établissement publit effectuées sous le contrble de l'agent comptable
reprises dans ses écritures.

Toute personne chargée de l'administration ou digualation des dits biens doit, a la fin de chagunée,
adresser a l'agent comptable un relevé des opgsatie 'année appuyé des pieces justificatives @war
joint au compte financier.

Les relevés annuels et les pieces justificativiesj gue le compte final de liquidation soumisa@irobation
de l'autorité budgétaire, sont transmis au jugecdaesptes.

3.1.2.8.2. Les recettes provenant des dons et legs

La gestion des recettes provenant des dons epégdaire apparaitre :
— soit un excédent de revenus disponibles ;
— soit une insuffisance de ressources, ne permegthasia I'établissement de satisfaire aux charges
imposées ;
— soit encore la nécessité de procéder a la modditate la périodicité des attributions prévues
par le disposant, ou au regroupement des revemvemant de libéralités assorties de charges
analogues en une seule attribution.
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3.1.2.8.2.1. Cas d'un excédent de revenu restgmbmible au 31 décembre

Lorsque les recettes générées par le legs sontisums aux charges qu'il engage, I'excédent dibf@au
31 décembre doit étre inscrit au budget en précsam origine. Il appartient au conseil d'admigittn de
I'établissement de prendre une décision d'affectatie ces crédits, conforme a l'esprit des dispasit
arrétées par le donateur.

3.1.2.8.2.2. Cas ou le montant des revenus dalitgéne correspond plus aux charges imposées

La révision des conditions et charges grevant des @t legs consentis au profit des EPLEFPA e& &y
les articles 900-2 a 900-8 du code civil en apgiticade l'article L.1311-17 du code général detectivités
territoriales.

3.1.2.8.2.3. Modification de la périodicité degihtttions prévues par le disposant ou regroupementne
seule attribution des revenus provenant de likégadissorties de charges analogues

Ces modifications et regroupements doivent avoir mdjet d'assurer une meilleure exécution desniéto
du disposant. Elles nécessitent une délibératiacndseil d'administration de I'établissement.

Les dossiers en cas d'opposition du disposant seslayants droit sont instruits a la diligenceddet. s
comprennent l'indication des modifications de p#dibé ou de regroupements envisageés et la détibara
du conseil d'administration de I'établissement.

Si aprés modification ou aprés regroupement, lti@e totale ou partielle des obligations initiakemn
imposées redevient possible, elle peut étre denegpalél'auteur de la libéralité ou ses ayants .droit

3.1.3. LEMISSION ET LA PRISE EN CHARGE DES TITREE RECETTES
3.1.3.1. Mise en recouvrement

Selon le principe des droits constatés, tous lesdacquis au cours d'un exercice doivent éttachés a ce
méme exercice.

Un droit acquis est un droit qui peut étre déteémile maniére exacte quant & son montant, et lorsque
l'identité du débiteur du droit est connu.

Un droit est constaté lorsque le droit acquis & lfabjet d'un titre de recette pris en charge [fEgent
comptable.

En conséquence, les titres de recettes correspandi@inent étre émis par I'ordonnateur au plus aaaifin
de I'exercice au cours duquel la créance est née.

3.1.3.2. Dispositions d'ordre pratique concerngmiksion des titres de recettes
3.1.3.2.1. Prérogatives de l'ordonnateur

Conformément a l'article R.811-63 du code ruratietla péche maritime, les recettes de I'établisseme
public local sont liquidées par le directeur ordatenr sur les bases fixées par la loi, les régléesnées
décisions de justice et les conventions.

Aprés avoir constaté et liquidé les droits a eremjsil appartient a l'ordonnateur, conformément a
l'article R.811-64 du code rural et de la pécheitmag, d'établir les titres de recettes et de Emattre a
l'agent comptable accompagnés des piéces justificat
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L'émission d'un titre de recettes résulte du pp@aes droits constatés. Il peut toutefois exidésr cas ou
ces droits ne peuvent étre déterminés définitivéraammoment de I'émission du titre de recettesaesom
notamment des modalités spécifigues de mise suatehé des produits agricoles. Le montant de lettesc
inscrit sur le titre est alors estimatif.

Par ailleurs, les agents comptables peuvent percdeofacon ponctuelle certains produits tels ges d
recettes au comptant, dons manuels, quéte, restguanonymes, versements de comptables de fait...
L'ordonnateur émet les titres de recettes corratgrue apres vérification des piéces transmise$gupmt
comptable :

— bordereau retracant les produits encaissés sagsiempréalable de titre ;

— pieces justifiant les encaissements.
L'ordonnateur renvoie a l'appui des titres de tesetiéfinitifs, les documents communiqués par tiage
comptable revétus de son visa et éventuellementplés@s par des pieces justificatives prévues a la
nomenclature.

Les titres de recettes sont individuels ou colfectBur le titre de recettes, doivent notammentrég les
informations suivantes :

— l'indication de la nature de la créance ;

- laréférence aux textes sur lesquels est fondéstéace de la créance ;

- les bases de liguidation de la créance (a défdiitdeserait entaché d'irrégularité) ;

- limputation budgétaire ;

- l'exercice d'imputation ;

- le montant de la somme a recouvrer ;

- la désignation du comptable chargé du recouvreaiasat que son adresse ;

- la désignation du débiteur, aussi précise que lplesgiour éviter toute hésitation sur son identité

ou son adresse ;

— les délais et voies de recours ;

— la date d'émission du titre ;

- le nom, la qualité et la signature de I'ordonnateur

- formule exécutoire ;

- éventuellement la date limite de paiement.

3.1.3.2.2. Changements d'estimation de liquidation
Les titres de recettes sont établis, récapituléfedaordereau d'émission et adressés a |'agernitabia.

N'est pas traité dans ce chapitre le traitemernectif des erreurs répondant aux deux criteres @tifau
suivants :
- naissance de l'erreur sur exercice antérieur ;
- résultant de la non-utilisation ou de l'utilisatierronée d'informations fiables, disponibles s
la publication des états financiers de l'exercio&r@eur ou dont on pouvait raisonnablement
s'attendre a ce qu'elles aient été obtenues etspeis considération pour la préparation des états
financiers.

Les modalités de correction d'erreur, née sur @em@ntérieur, sont précisées par l'instructionl@uavril
2014 relative aux changements de méthodes comptablgangements d'estimations comptables et
corrections d'erreurs.

Les erreurs nées sur I'exercice de régularisatitesechangements d'estimations comptables quibpreant

la prise en charge d'une recette pour un montéérieéar a la recette due donnent lieu a I'émissgian titre
de recettes complémentaire portant référenceraudit recettes erroné.
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Lorsqu'il s'agit de corriger une erreur ou de medifestimation comptable suite & I'émission ditne pour

un montant supérieur a la recette due, le prodoitstaté doit faire I'objet d'une réduction ou d'une
annulation. La méthode a retenir varie suivant lgueegularisation intervient avant ou apres lawidtde
I'exercice.

3.1.3.2.2.1. Avant la cl6éture de I'exercice

Toute erreur de liquidation ou changement d'estomatomptable au préjudice d'un débiteur donne dieu
I'émission d'un ordre de réduction ou d'annulatierrecettes. Cet ordre indique le motif et les datmela
nouvelle liquidation. Les ordres d'annulation ourdduction font l'objet d'une numérotation distincte
celle des titres de recettes.

Un ordre d'annulation ou de réduction portant effée au titre de recettes erroné est établi simprimé.
Il est numéroté dans une série unique par exermizemencée au n° 1, et revétu de la mention « tiédue
ou « annulation », et indiquant le motif et le déta calcul de liquidation.

L'ordre est transmis a l'agent comptable a l'agbum bordereau d'émission des ordres d'annulation d
recettes. L'agent comptable débite le compte qait aanregistré la recette par crédit du compte 4664
« excédents de versement a rembourser », si deatitait été recouvré ou par un crédit du comptéeds
approprié (précédemment débité lors de la prisgharge du titre de recettes), dans le cas contraire

En fin d'exercice, le total des bordereaux d'émissies ordres d'annulations de recettes est déuludtal
cumulé du dernier bordereau d'émission des titeegedettes pour donner le total net des produits a
recouvrer par I'agent comptable au titre de I'dgerconsidéré.

3.1.3.2.2.2.Apres la cléture de I'exercice

Concernant les événements de gestion relevant atgements d'estimations comptables et de corrsction
d'erreurs, il convient d’appliquer les modalitésodenptabilisation de l'instruction du 10 avril 20(MOR :
FCPE 1409088J) dans le cas ou l'information éigjitathible a la cl6ture de I'exercice..

Concernant les changements d'estimations comptaltléss corrections d'erreurs résultant du manque
d'informations disponibles lors de la publicatiossdétats financiers de I'exercice antérieur, I'ordeur
doit émettre un mandat au nom de l'agent comptalnide compte 6583 « charges de gestion courante
provenant de l'annulation de titres de recettesesercices antérieurs » en fonctionnement, etesaoinpte
utilisé pour le titre de recettes en investissemeatmandat indiquant le motif et le détail du chlde
liquidation ainsi que la référence du titre erreséadresseé a I'agent comptable.

L'agent comptable, en contrepartie, crédite le ¢enmge tiers approprié, a la subdivision « exercices
antérieurs », si le titre n'a pas été recouvréleonompte 4664 « excédents de versements » darasle
contraire.

3.1.3.3. Modalités d'émission des titres de resette

Les titres de recettes sont individuels ou coltectils sont transmis a l'agent comptable a l'appun
bordereau revétu du visa de I'ordonnateur qui cerdaractére exécutoire et attestation du seraitgdur
I'ensemble des titres de recettes recensés sordereau. Le cas échéant, ils sont accompagnégiétes
justificatives adéquates (factures, arrétés de entibn contrats, baux, donations, jugements, d#cset
autres actes ).

Tout titre de recettes doit comporter la justificatde I'autorisation de percevoir la recette feiiée a la
délibération, a la décision, a une conventionet)les éléments de calcul de la liquidation, deigra a
permettre a l'agent comptable, de vérifier la régidl des créances a recouvrer. Ces éléments ddigerer

sur le titre lui-méme ou sur les piéces justifioasi annexées.
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Le motif et les éléments de liquidation relatifscawdres de réduction ou d'annulation, doiventriggisur
l'ordre lui-méme ou sur les piéces justificativapexées.

Les titres de recettes énoncent l'exercice, I'olgetompte budgétaire ainsi que le nom, prénomesae et la
qualité du débiteur.

Les titres de recettes portent un numéro d'ordrs dame série unique par exercice et par EPLEFP# tou
centres confondus, commencée au numéro 1 et leroudié bordereau d'émission sur lequel ils sont
récapitulés.

3.1.3.4. Prise en charge par l'agent comptable

L'agent comptable doit effectuer les contrbles psépar l'article 19 du décret n°2012-1246 du 7 mive
2012 relatif a la gestion budgétaire et comptahlaigue.

Ces contrbles consistent a vérifier, avant la peiseharge, l'autorisation de percevoir la recett@prés la
prise en charge, la mise en recouvrement de lanoeéd agent comptable doit également contrbler les
ordres de réduction et d’annulation des titresedette, dans la limite des éléments dont il dispose

3.1.3.4.1. Contréle de l'autorisation de percegles recettes

L'agent comptable ne saurait se faire juge dedalité interne des actes fondant juridiquementéesttes
dont le recouvrement lui est confié.

Il est tenu de s'assurer que la recette a étéisesopar I'autorité compétente, dans les formeasiseg. |l
effectue ses contrdles sur la base des piécefidatties, c'est-a-dire vérifie la régularité, enforme.

3.1.3.4.2. Contréle de la mise en recouvrementdsnces

La prise en charge par I'agent comptable des tiesnnus réguliers a pour effet de créditer leptende
produit intéressé et de débiter le compte de tigs titres pris en charge doivent étre notifiés @ébiteurs.

L'agent comptable n'est pas responsable (horsslel€anauvaise foi) des erreurs commises danseti&ssi
des droits qu'il recouvre. Il doit cependant signapar écrit, a l'ordonnateur toute erreur quifad
observée.

Les titres irréguliers ne sont pas pris en chatggont renvoyés a l'ordonnateur accompagnés d'atee n
motivée.

3.1.3.4.3. Contréle de la régularité des réductairges annulations des titres de recettes

L'agent comptable effectue également le contréleadégularité des réductions et annulations desstde
recettes qui lui sont présentées par I'ordonnatéamnulation ou la réduction d'un titre de recettpour
objet de corriger une erreur dans son émissioeyede tiers, de liquidation,...).

3.1.4. PROCEDURE DE RECOUVREMENT DES RECETTES

3.1.4.1. Recouvrement amiable

Les recouvrements amiables sont effectués soitggent comptable, soit par l'intermédiaire de sggrs
de recettes.
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3.1.4.1.1. Recouvrement amiable par I'agent congtab

L'agent comptable avise les débiteurs de I'étadhest et les invite a effectuer leur reglemerdvils' n'est
soumis a aucune condition de forme particuliéret(i®, avis aux familles, avis des sommes a pappie
du titre...).

L'agent comptable est tenu sous sa responsabliéitéire diligence pour assurer le recouvrementtittes
de recettes qu'il a pris en charge.

L'agent comptable peut, s'il I'estime nécessainwoyer des lettres de rappel amiable aux redevables
récalcitrants.

Par alilleurs, l'octroi de délais de paiement peppagaitre comme un facteur utile pour aboutir au
recouvrement. L'agent comptable est seul compdient recevoir et instruire ces demandes. Il peut
consulter I'ordonnateur qui est susceptible denfowtes renseignements sur la bonne foi, la sditéloiu
redevable et les circonstances particulieres stibtepd'influer sur le recouvrement de la créance.

3.1.4.1.2. Compensation légale

L'agent comptable peut procéder au recouvremeri dgéance par la voie de la compensation légale,
lorsqu'elle est juridiquement possible. Conforméngeharticle 1290 du code civil, la compensatitpére

de plein droit par la seule force de la loi méménau des débiteurs. Cependant, la compensatiqrene
avoir lieu qu'entre deux dettes liquides et exighéxistant entre les mémes parties.

Par ailleurs, en application du principe de l'iesmabilité des deniers publics, la compensatigalééne
peut pas étre pratiquée a lI'encontre d'une persoorede de droit public.

3.1.4.2. Recouvrement contentieux
3.1.4.2.1. Etats exécutoires

L'article 28 du décret du 7 novembre 2012 dispage:q

« L'ordre de recouvrer fonde l'action de recouvraimié a force exécutoire dans les conditions pesvpar
l'article L. 252 A du livre des procédures fiscales

Le comptable public muni d'un titre exécutoire pedursuivre I'exécution forcée de la créance
correspondante auprés du redevable, dans les iomsditropres a chaque mesure d'exécution.

Le cas échéant, il peut également poursuivre ligigtforcée de la créance sur la base de l'ufaatré des
titres exécutoires énumérés par le code des puocegdiviles d'exécution. »

Par ailleurs, selon l'article R-811-65 du code Iratade la péche maritime : "Les créances de liésdment
public local qui n'ont pu étre recouvrées a l'ameiafont l'objet d'états rendus exécutoires Lessétat
exécutoires peuvent étre notifiés aux débiteurslgitne recommandée avec demande d'avis de répeptio
Leur recouvrement est poursuivi jusqu'a oppositiewant la juridiction compétente. L'agent comptable
procéde aux poursuites. Celles-ci peuvent, sidarwe est I'objet d'un litige, étre a tout momespendues
sur ordre écrit de I'ordonnateur".

L'ordonnateur rend les titres de recettes exé@daies leur émission, par apposition de la mestiorante :
« Pour valoir titre exécutoire conformément auxpdsitions de l'article 28 du décret n°2012-12467du
novembre 2012 relatif a la gestion budgétaire atptable publique ».

La formule exécutoire peut aussi étre apposéeesboidereau journal des titres de recettes ouestitré

collectif. La signature de l'ordonnateur est aklpposée de fagcon manuscrite et unique sur ce leadeu
ce titre collectif.
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En conséquence, selon le cas, l'agent comptable diewnc notifier au débiteur, éventuellement pérde
recommandée avec avis de réception:
— soit un exemplaire du titre de recettes individueVétu de la formule exécutoire et signé par
l'ordonnateur ;
— soit une copie du titre de recettes individuel aggagné du bordereau journal revétu de la
formule exécutoire (texte, date et qualité du diging) ;
— soit un extrait individuel du titre collectif portaréférence a la formule exécutoire comprenant
les mémes mentions que ci-dessus.

L'absence de la formule exécutoire ou du nom, dpiddité et de la signature de I'ordonnateur stitrie de
recette adressé au redevable emportera nullitérdwen cas de contestation devant le juge.

Ainsi, si le redevable ne s'est pas libéré de Ha dda date limite de paiement qui lui a étédnée, l'agent
comptable rend compte a l'ordonnateur de I'échela dentative amiable de recouvrement et engage les
poursuites.

3.1.4.2.2. Poursuites

Le recouvrement des états exécutoires est poursyixés accord de I'ordonnateur, selon les regletralt
commun jusqu'a opposition devant la juridiction paétente.

Cette opposition a état exécutoire doit étre diste de l'opposition a poursuites. Cette derni@ntep
directement sur l'acte de poursuite (créance pteserreur de tiers, absence de notification the,ttiers

incapable....). L'opposition & état exécutoire gstr le bien-fondé de la créance, son existeaogyatité ou

son exigibilité.

Le débiteur est admis & s'opposer a |'état exéeutoi
- pour les créances de droit privé, devant la jutimlicjudiciaire dans un délai de 5 ans ;
— Pour les créances de droit public devant la jutimiicadministrative dans un délai de 2 mois.

L'opposition réguliére a pour effet de suspendred¢euvrement.

Les débiteurs sont poursuivis dans les formes dit ciommun méme si I'agent comptable de 'EPLEFRA e
par ailleurs, comptable direct du Trésor.

Hors le cas d'une opposition a état exécutoirgpdeissuites peuvent étre suspendues :
— silacréance est l'objet d'un litige, sur ordnété&te I'ordonnateur ;
- si l'octroi d'un délai de paiement apparait cono@nl'intérét de I'établissement, les poursuites
peuvent étre suspendues a l'initiative de l'agamiptable ;
— sur décision de la commission de surendettemerampris pour les dettes de pension et demi-
pension (arrét C. Cass. 3 juillet 2008).

Les poursuites sont opérées par ministére d'huissida diligence de l'agent comptable. Les frags d
poursuites engagés pour le recouvrement des ci®aanéa la charge des débiteurs. En cas de défalide
ces derniers, ils sont payés a I'huissier patbliésement.

L'ordre de dépense correspondant est justifié 'ptat Ide frais produit par I'officier ministérigitéressé,
établi en application d'un tarif fixé par voie @glentaire (décret n°96-1080 du 12 décembre 199@rior
fixation du tarif des huissiers de justice en mat@vile et commerciale).

En tout état de cause, les huissiers chargés desuies pour le compte d'EPLEFPA ne peuvent opérer
compensation entre les sommes recouvrées et liesyfrafférents, les sommes qu'ils recouvrent ajant
caractere de deniers publics. Par ailleurs, lesshers de justice ne peuvent subordonner leur coscu
versement d'une provision.
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Le paiement d'honoraires supplémentaires ne peuegige, par les huissiers, sauf dans le cas accord
préalable serait intervenu entre I'agent comptabkhuissier, compte tenu de la nature exceptitemes
diligences et apreés fixation, de fagon amiable aul@juge, de la rémunération correspondante.

En application du principe de l'insaisissabilités dkeniers publics, le recouvrement contentieux voée
d'huissier ne peut pas étre pratiqué a I'encofureegpersonne morale de droit public.

Il est rappelé que les agents comptables d'EPLERPAlisposent pas de la possibilité d'émettre des
oppositions a tiers détenteur (OTD) pour le recement des créances de ces établissements, ni de
bénéficier du droit de communication. Ces préraogatisont celles des comptables directs du Trésw léa
cadre du recouvrement des produits des colledivédéitoriales et de leurs établissements puldl@# les
EPLEFPA ne font pas patrtie.

3.1.4.2.3. Recouvrement de créances sur des pesamrales de droit public

Lorsqu’'un EPLEFPA ne peut obtenir amiablement fenaent de sa créance sur une personne morale de
droit public, il peut dans certains cas sollicitirscription d'office ou le mandatement d'office ld créance.

Il appartient a I'agent comptable d'inviter I'ordateur a recourir a la procédure administrativepiiguant a
I'organisme public concerné.

La procédure d'inscription d'office ou de mandateinakoffice est possible dans les cas suivants :

— al'encontre d'une collectivité territoriale ould® de ses établissements publics.(articles L1612-
15 et L1612-16 du code général des collectivitaiideiales) ;

— a l'encontre d'un établissement public local dignesnent (article L421-13 du code de
I'éducation) ;

— al'encontre d'un établissement public de santi€léat6145-3 du code de la santé publique) ;

— a l'encontre d'un établissement public a caracéientifique culturel et professionnel (articles
R719-156 et R719-92 du code de I'éducation).

La demande d'inscription d'office & I'encontre d'wollectivité territoriale, ou I'un de ses étad@isients
publics, est effectuée par le représentant det lfstas le département, I'agent comptable concernéute
personne y ayant intérét, aupres de la chambrendgi des comptes. Celle-ci constate qu'une dépense
obligatoire n'a pas été inscrite au budget de lleawvité ou de I'établissement public local, ¢ été pour

une somme insuffisante, et adresse une mise eruder@da collectivité ou a I'établissement pubboaerné

de procéder a l'inscription de la dépense.

Si dans un délai d'un mois cette mise en demeast pas suivie d'effet, la chambre régionale desptes
demande au préfet d'inscrire cette dépense au bdede collectivité ou de I'établissement public.

A défaut de mandatement d'une dépense obligatairbopdonnateur de I'établissement public localiteér
de 'EPLEFPA dans le mois suivant la mise en deenqur lui en a été faite par le préfet, celui-grpcéde
d'office.

Lorsque le débiteur est I'Etat ou un établissenpailic national, il n'existe aucune procédure péiané le
recouvrement forceé de la créance.

3.1.4.2.4. La procédure d’exécution des décisiengistice a I'encontre d'une personne publique
Lorsqu’une décision juridictionnelle passée endode chose jugée a condamné I'Etat au paiemened’un
somme d’argent, celle-ci doit étre ordonnancée tadglai de deux mois a compter de la notificatienla

décision de justice. A défaut d’ordonnancement dimss délais, 'EPLEFPA s'adresse au comptable
assignataire de la dépense qui doit, sur présentdé la décision de justice, procéder au paiement.
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Lorsqu’une décision juridictionnelle passée endale chose jugée a condamné une collectivité lazalen
établissement public (national ou local) au paigndame somme d'argent au profit de 'TEPLEFPA, eddl

doit étre mandatée ou ordonnancée dans le déldwe mois a compter de la notification de la décisie
justice. A défaut, le représentant de I'Etat daesdEpartement ou lautorité de tutelle procéde au
mandatement d’office. En cas d'insuffisance deitsgdi 'assemblée délibérante n'a pas créé lesoaces
nécessaires, le représentant de I'Etat dans latéépent ou I'autorité de tutelle y pourvoit et péde, le cas
échéant, au mandatement d’office.

3.1.4.2.5. Recouvrement a I'encontre de débitenigrecédure de sauvegarde, de redressement jugioiai
de liguidation judiciaire

Les dispositions relatives a la procédure de sardeg de redressement et de liquidation judiciascast
régies par les articles L.620-1 et s et R.621<l dui code de commerce auxquelles il convient depmter.
Dans les procédures de sauvegarde, de redressgiierdire et de liquidation judiciaire, le créaecimet
en ceuvre le dispositif spécifique de la déclaraties créancesonformément aux prescriptions de I'art.
L.622-24 et suivants. Ainsi, a partir de la puldiica du jugement, 'EPLEFPA créancier, dont la aeaa
son origine antérieurement au jugement d’ouvertadeesse la déclaration de ses créances au refardsen
des créanciers (en cas de redressement judic@irgu liquidateur (en cas de liquidation judicipirea
déclaration des créances peut étre faite, soitgparéancier, soit par tout préposé ou mandatadraah
choix. Elle porte le montant de la créance dueaudu jugement d’ouverture avec indication desreaema
échoir et de la date de leurs échéances.

L'EPLEFPA créancier dispose d’'un délai de deux ndoc®mpter de la publication du jugement d’ouverture
au Bulletin Officiel des Annonces Civiles et Comuiales pour déclarer sa (ses) créance(s).

3.1.4.2.6. Le recouvrement a I'encontre des pditicuet des familles en état de surendettement

Les dispositions relatives au recouvrement a l'etreo des particuliers et des familles en état de
surendettement sont codifiées au livre lll, tittedes parties Iégislative et réglementaire du cddela
consommation.

3.1.4.2.6.1. La procédure devant la commissiorudenslettement

La procédure est engagée devant la commissionrdadettement a la demande du débiteur. Les créancie
en sont informés. La commission dispose, selotele@ses de I'article L331-3 du code de la consommnati
d’un délai de trois mois pour donner une orientatia dossier.

3.1.4.2.6.2. La procédure de rétablissement peetonn

Lorsque le débiteur se trouve dans une situatio@miédiablement compromise caractérisée par
l'impossibilité manifeste de mettre en oeuvre desures de traitement prescrites par la commisséon d
surendettement, il peut solliciter I'ouverture @'yomocédure de rétablissement personnel. Cettéguoe est
menée sous le contrdle du juge de I'exécution etd®ola commission de surendettement.

L'agent comptable doit veiller a ce que les créande 'EPLEFPA soient déclarées dans le délai de de
mois & compter de la publicité du jugement d’ouwertarticle R334-36 du code de la consommatioe$. L
créances qui n‘ont pas été déclarées dans cestélaéteintes.

3.1.4.2.7. Le recouvrement contentieux a I'étrandg@océdure de I'exequatur
Pour les créances dont le montant est significitifjent comptable peut demander a l'ordonnateur
d’engager une procédure contentieuse appelée wa&xgp. L'« exequatur » est la procédure permettan

donner force exécutoire dans I'Etat requis (doriétéanger) a une décision déja exécutoire dansEtah
d’'origine (donc en France).
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En pratique, cette procédure suppose au prealaldd’PLEFPA engage devant la juridiction francaise
compétente une action destinée a obtenir la reissarece de sa créance a I'encontre du débiteurgétra
C’est donc cette décision de justice préalable uenghr la juridiction francaise dont il convienbbitenir
I'exequatur auprés de la juridiction de I'Etat riqu

3.1.4.3. Apurement des titres de recettes en balesge recouvrement

L'annulation ou la réduction d'un titre de recetgepour objet que de rectifier une erreur de digtion ou de
tiers commise lors de la constatation de la créaec@e peut pas étre utilisée pour apurer un titne
recouvre.

En l'absence de recouvrement, les titres de recpdavent étre apurés selon deux procédures msee
gracieuse ou l'admission en non valeur, conforméraefarticle R811-66 du code rural et de la péche
maritime.

3.1.4.3.1. Remise gracieuse

La remise gracieuse est fondée sur un état de génd'indigence des débiteurs les mettant dans
l'impossibilité de se libérer de tout ou partieleler dette. Les demandes de remise gracieuse étnde®n
débiteurs.

La décision de remise gracieuse est prise pamgeiiod'administration ou par I'ordonnateur darsaleou la
créance est inférieure au seuil fixé par le cordadministration. L'avis de I'agent comptableregtis sauf
lorsque la remise porte sur une dette le concernant

Les sommes dont il est fait remise sont mandaté@®@ de I'agent comptable.

Le mandat correspondant, appuyé de la décisiorodsedl d'administration ou de I'ordonnateur, egiuté
sur les crédits ouverts a cet effet au budgeétiblissement.

3.1.4.3.2. Admission en non-valeur

L'admission en non-valeur concerne les créances ldorecouvrement ne peut étre effectué pour cause
d'insolvabilité, de recherche infructueuse des tdéld ou d'absence d'autorisation de poursuivre de
l'ordonnateur.

Sauf décision contraire du juge des comptes, éltharge I'agent comptable de sa responsabiliténfzéci

L'admission en non-valeur d'une créance est unplsimesure d'ordre budgétaire et comptable quiua po
résultat d'apurer les prises en charge ; elleb@edipas pour autant le redevable, le recouvredeint étre
repris si le débiteur revient a meilleure fortune.

A la différence des demandes de remise graciees@ropositions d'admission en non-valeur soneptéss
par I'agent comptable. Elles sont appuyées desgjastificatives nécessaires (certificat d'indagerprocés-
verbal de carence, certificat d'absence...).

L'admission ou le rejet des propositions émanentahseil d'administration. Les rejets ddment matipar
le conseil d'administration donnent lieu a diligesm@omplémentaires de la part de l'agent compttble
peuvent faire a nouveau l'objet de propositiondrdiasion en non-valeur.

Les sommes admises en non valeur donnent lieussi@&mid'un mandat au nom de I'agent comptablessur |
crédits ouverts a cet effet au budget de ['étadoiiesnt.

En cas de versements ultérieurs a la décision dsedad'administration, un titre de recette estsépaur le
montant correspondant et le cas échéant, la proeéldurecouvrement est relancée.
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3.1.4.3.3. Prescription des créances de I'étahiisse

Le délai de prescription applicable aux débitewgisdifférent en fonction de leur qualité. Les persss
relevant du droit privé sont régies par le droimoaun, tandis que les personnes morales de drolicpub
bénéficient de la prescription quadriennale.

Par ailleurs, lorsque le débiteur n'est pas unsop@e morale de droit public, il convient de digtiar la
prescription d'émission des titres de recettes gedscription de l'action en recouvrement du tiezeecettes
qui relévent respectivement de la responsabilitdoddonnateur et de celle de I'agent comptable.

3.1.4.3.3.1. La prescription d'émission des tittesecettes

Il s'agit de la prescription extinctive qui a paifet de faire courir un délai a I'expiration dubleetitulaire
d'un droit perd ce droit du fait de son inactiongemt cette période (Art. 2219 du code civil).

Les actions personnelles ou mobiliéres se prestrpa 5 ans a compter du jour ou le titulaire diomit a
connu ou aurait d0 connaitre les faits permettanitekercer (Art. 2224 du code civil). L'émission titre
doit intervenir avant le terme des 5 ans a congada date a laquelle les droits sont devenuslagig)i

L'article 2244 du code civil précise en outre quetescription ne court qu'a compter de I'échédnderme
et peut étre interrompue par "une citation en gastin commandement ou une saisie signifiés a qalan
veut empécher de prescrire".

L'émission d'un titre de recettes par un établissetrpublic local releve en principe de la catégoiés
actions personnelles ou mobilieres puisqu’il s’atjéssurer la reconnaissance ou la protection dhait
personnel ou droit de créance dont I'établisseertitulaire.

Par ailleurs, le code général de la propriété @esgmnes publiques fixe a cing ans le délai decpption
des produits et redevances du domaine public mé pfune personne publique quel que soit leur namle
fixation (Art. L.2321-4). Toutefois, cette presdigm commence a courir a compter de la date a lexjles
produits et redevances sont devenus exigibles

Le point de départ de la durée de la prescriptgirfieé par le code civil au jour ou le titulairaud droit a
connu ou aurait dd connaitre les faits lui pernmettie I'exercer (Art. 2224 du code civil). La praption est
acquise le dernier jour a minuit (Art. 2229 du codd).

La prescription est suspendue tant que le justeiab trouve dans l'impossibilité d’agir par suiten
empéchement résultant de la loi, de la conventionde la force majeure. La suspension en arréte
temporairement le cours sans effacer le délai c#jéu.

Le délai de prescription peut étre interrompu par :

— lareconnaissance par le débiteur, expresse de,tdai droit contre lequel il prescrivait ;

- les demandes en justice ;

- les actes d’exécution forcée.
Linterruption efface le délai de prescription aiyet ouvre un nouveau délai, pour une durée égalielai
initial de la prescription.

3.1.4.3.3.2. La prescription de I'action en recement du titre de recettes
L'action en recouvrement des titres de recettecdiectivités et établissements locaux par lesptabies
publics se prescrit par quatre ans a compter geida en charge du titre de recettes (Art. L.1613>-5lu

code général des collectivités territoriales). €kidest interrompu par tout acte comportant reamsance
de dette de la part des débiteurs et par toutisteteuptif de la prescription.
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La prescription est également interrompue par fege d'une mesure d’exécution forcée ou la naitfmn
d’'une mise en demeure de payer dans la mesure aanmptable peut apporter la preuve de cette dexniér
Une relance sous pli simple n’interrompt pas lesgrigtion. Le cours de la prescription est suspendand

le créancier est empéché d'agir.

3.2. PROCEDURES D’EXECUTION DES OPERATIONS DE DEPERS
3.2.1. LENGAGEMENT

L'engagement est I'acte par lequel un organismdipubée ou constate & son encontre une obligaten
laquelle résultera une dépense (article 30 du décr@012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a laigast
budgétaire et comptable publique).

L'engagement de la dépense est une prérogativoimhnateur ou de ses délégués (article R 81168 d
code rural et de la péche maritime). L'ordonnatdoit tenir une comptabilité des engagements. La
comptabilité des engagements a notamment pour dbjpermettre le pilotage et le suivi de I'exéautifu
budget ainsi que le déroulement des programmesiségp en respectant I'affectation des dotatiorisyqu
sont inscrites.

Les établissements doivent mettre en place unenisag@én et un suivi efficients qui permettent une
remontée et un enregistrement rapides des actegatjement. L'enregistrement des actes d’engagement
releve de la compétence de I'ordonnateur qui pewetcer directement ou en déléguer I'exécutiores s
collaborateurs.

L'agent ou les agents de I'établissement chargéla denue de la comptabilité des engagements doiven
recevoir communication de toutes les décisions tayarimpact sur la situation des dépenses engabaes.
bonne tenue de la comptabilité des engagementstgara dénouement rapide des opérations, notamment
en période de fin d'exercice et d'inventaire. Hatefe suivi régulier et rigoureux des engagementdes
services faits, tout au long de I'exercice, siniglifidentification des charges a payer a la finl'dgercice.

Pour assurer un suivi budgétaire efficace, les gamgants ne doivent pas se limiter aux seules dépens
font I'objet d'un bon de commande. Ainsi, les dépsrrelatives a des contrats ou conventions quiteés
de décisions de l'exercice en cours ou d'exercoéSrieurs doivent étre engagées pour leur momat
imputé sur I'exercice :

- des la signature du contrat ou de la conventiom pelles relatives a I'exercice en cours ;

— dés le début de l'exercice, pour celles relativdssaexercices antérieurs.

Le logiciel comptable des EPLEFPA est constitué dwdule permettant de comptabiliser les engagement
ainsi que d'éditer des bons de commande.

3.2.1.1. Définition

L'engagement :

— d'une part, comporte l'affirmation du caractérddgique de I'acte d’engagement. Il ne constitue
pas pour autant le fait générateur de la dettsgpei I'établissement ne devient débiteur que par
la réalisation des obligations a la charge de séancier. Lengagement doit étre préalable,
c’est-a dire qu'il doit précéder tout commencensmtréalisation de I'opération qui entraine la
dépense ;

— d'autre part, établit une distinction entre I'engagent juridique et 'engagement comptable.

L'engagement comptable doit précéder lI'engagemgdique.
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3.2.1.1.1. L'engagement juridique

L'engagement juridique doit prendre la forme d’uocuiment écrit. La décision dattribution d’'une
subvention, un contrat, un marché public sont dessal’engagement, ainsi que les bons de commande.

Les bons de commande doivent étre établis en dempmaires au minimum :
- le premier exemplaire est destiné au fournisseur kentrepreneur ;
- le deuxiéme est conservé par I'ordonnateur ; ilugfisé pour suivre et justifier les différentes
phases de liquidation. Il sera annexé au doubla fieture lors du mandatement de la dépense.

Chaque bon de commande comporte un numéro d’ordtasef qui sert a I'identifier. Le module « bon de
commande » du logiciel comptable permet automatigunt cette gestion.

Le bon de commande doit étre suffisamment prédigetillé de facon a permettre la vérification dwie

fait. La personne habilitée a constater le serVée doit étre informée de la nature et du détal ld
commande. Le bon de commande et la facture du deggrermettent de procéder a la rédaction du manda
et de I'ordre de virement.

Les établissements peuvent adopter les dispositorigs jugent les plus pertinentes au regard de
I'organisation interne de leurs services pour pdecéau classement des bons de commande : classement
chronologique, par centre, par site, par serviabdiwision budgétaire... Ce classement doit pemmeate
distinguer rapidement :

- les commandes en cours ;

- les commandes ayant fait I'objet d’'une livraisontiedle ;

- les commandes recues mais non réglées ;

- les commandes réglées.

3.2.1.1.2. L'engagement comptable

L'engagement comptable est l'affectation d’'une ipates crédits budgétaires a la réalisation desfense
qui résulte de I'engagement juridique.

Il est capital pour I'ordonnateur de ne contraatar de ne signer un engagement juridique qu'avec la
certitude de disposer de crédits ouverts suffisantsle chapitre concerné du budget de I'EPLEFPA.

3.2.1.2. Limites de la période d’engagement

3.2.1.2.1. Début de la période d’engagement

Il est procédé aux engagements a compter du léejate I'année N (date de début de I'exercice) :
— soit sur les crédits prévus au budget de 'annéede budget est exécutoire a cette date ;
— soit sur les crédits ouverts sur la base de I'ezerprécédent, en application des dispositions
combinées des articles L.421-13 du code de I'éuburcadt L.1612-1 du code général des
collectivités territoriales.

Ainsi, jusqu’a ce que le budget soit exécutoirechef d'établissement est en droit, des le lerigame
I'exercice de mettre en recouvrement les recettesgager, de liquider et de mandater les dépenses
- de la section de fonctionnement dans la liméecelles inscrites au budget de I'année précédente
conformément a l'article R811-54 du code ruralectadpéche maritime ;
— en capital, le remboursement des annuités de ta det
- en section d'investissement dans le limite de 28e% crédits inscrits au budget de I'exercice
précédent.
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3.2.1.2.2. Fin de la période d’engagement

La date limite d’engagement des dépenses estdix&d décembre de I'exercice auquel elles se regygor
3.2.2. LIQUIDATION

3.2.2.1. Définition

La liquidation des dépenses constitue la deuxiehase de la procédure d'exécution des dépensesa Elle
pour objet de vérifier la réalité de la dette éeablissement et d'arréter le montant de la dép@nsele 31
du décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 reldéfgiestion budgétaire et comptable publique).

Elle comporte deux opérations :
— la certification du service fait ;
- la détermination du montant de la dépense.

La certification du service fait et la liquidatigmmoprement dite interviennent tant6t simultanéméeanfét
l'une aprés l'autre, la constatation du servidepi@cédant généralement la liquidation. Mais sebent
étroitement liées au point qu'il est souvent ditficle les distinguer.

3.2.2.2. Certification du service fait

La certification du service fait incombe a l'ordateur . Elle constitue I'acte par lequel I'ordoroaiatteste

la conformité & I'engagement de la livraison odadprestation. Cette opération consiste a étdbhistence
juridique, la réalité de la dette de I'établissetndrengagement de la dépense n'avait pas rendu
I'établissement débiteur : il constituait seulemi@ate préalable a la naissance de la dette.

Il s'agit maintenant de constater que cette detidien née, et pour cela de s'assurer que larpersavec
laguelle I'établissement a traité ou a I'égardadgielle il s'est engagé a bien accompli, dansdeditions
prévues, les obligations qui lui étaient imposé#sst en effet I'accomplissement de ces obligatipmgait
naitre la dette a la charge de I'établissemenui€glpar exemple, n'est débiteur du montant degatix
prévus par un marché que sil'entrepreneur a afides prestations qui lui étaient demandées.

Conformément a l'article 33 du décret du 7 nover@rE précité, le paiement ne peut pas intervesginta
la certification du service fait. Toutefois il ebésdes possibilités de dérogations, celles-ci abotdées dans
le § 3.2.4. relatif au paiement.

3.2.2.3. La détermination du montant de la dépense

Cette deuxiéme opération correspond a la nécedsitéalculer exactement le montant de la dette de
I'établissement et de s'assurer qu'elle est biigibéx Elle aboutit a la définition exacte de tarsne due par
I'établissement. Il s'agit donc, en fait, d'un ahlc

Cette procédure impligue notamment, outre la ctetsté du service fait, la vérification que la @etta pas
été éteinte, en totalité ou en partie, par un pamgmntérieur, ni frappée de prescription.

Elle peut se matérialiser par la mention « bon gepa, et l'indication de l'imputation budgétaied,
analytique, et, éventuellement du numéro d'invemtabmptable s'il s'agit d'un investissement, otraex
comptable s'il s'agit de petit matériel. Pour dadlités d'organisation interne des services, aetation
peut étre signée par I'agent habilité a cet etief'prdonnateur.
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3.2.2.4. Pouvoir de liquider les dépenses

L'ordonnateur ou ses délégués sont seuls hakdlitégiider les dépenses de I'établissement, corfiorent
au principe de la séparation de pouvoir des ordeansiet des comptables.

3.2.2.5. Modalités de la procédure de liquidation
3.2.2.5.1. Délais

La liquidation de la dépense doit étre réaliséeqiisle service dispose des éléments de calcwd dette
(facture par exemple) et que le service a été Hit.effet, dans le cadre de la commande publique,
I'EPLEFPA dispose d'un délai de 30 jours a récapd®la facture (ou a la date de la réalisatiosatwice si
celui-ci est postérieur) pour payer le créancier.dépassement de ce délai entraine le paiemetérétm
moratoires.

Par ailleurs, la charge résultant du paiement dépense doit étre comptabilisée sur I'exercicedisation
du service fait. Autrement dit, toutes les dépendest le service a été fait sur I'exercice doivent
impérativement faire I'objet d'une liquidation étrdmandatement sur ce méme exercice.

Lorsque le service a éteé fait mais que la factlagas été recue avant la fin de I'exercice, Itandteur doit
procéder a la liquidation de la dépense, qui ptésarun caractére évaluatif en l'absence de laricet
émettre un mandat qui sera comptabilisé en chaxgesyer. Cette opération permet de comptabiliser la
charge sur l'exercice de réalisation du service fai ler janvier de l'exercice suivant, I'opératigera
extournée afin de rétablir les crédits sur le nbexercice pour permettre le paiement effectifaleépense
des la réception de la facture.

Dans I'hypothése ou, a l'issue de l'exercice,dtufa a été regcue mais que le service n'a pasigt@dcune
opération de liquidation ne doit étre réalisée.dépense sera comptabilisée sur I'exercice suil@sgue
l'ordonnateur pourra attester du service fait.

3.2.2.5.2. Production des piéces justificatives

La constatation du service fait et la liquidatioonts concrétisées par des pieces justificativesle€el
doivent établir la réalité du service fait et lesit des créanciers.
Ces piéces sont produites a l'agent comptablpgui@es ordres de dépenses (cf. § 3.2.3.5.).

3.2.3. ORDONNANCEMENT
3.2.3.1. Définition

L'ordonnancement des dépenses :
— constitue la troisieme phase de la procédure dxécdes dépenses ;
— est I'ordre donné par I'ordonnateur a I'agent cabiptde payer une dépense ;
— se trouve défini par l'article 32 du décret duovembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et
comptable publique ;
— revét un caractere préalable au paiement, sougveés#exceptions explicitées ci-apres
(paiements sans ordonnancement préalable part'egeptable ou par le régisseur).

3.2.3.2. Pouvoir d'ordonnancer les dépenses

L'ordre de payer est donné a l'agent comptabléqrdonnateur seul (art. 32 du décret du 7 nover@be?
précité), apres liquidation de la dépense.
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3.2.3.3. Modalités de la procédure d'ordonnancechesntiépenses
3.2.3.3.1. Délivrance des ordres de dépenses

L'ordonnancement se traduit par la délivrance faddnnateur d'un ordre de dépense (ou mandat de
dépense) établi au nom d'un ou de plusieurs créandi ne peut étre émis que dans la limite dédity
ouverts pour le réglement des dépenses correspasdan

3.2.3.3.2. Respect du principe de rattachementliiges a I'exercice

Tous les services faits avant le 31 décembre derb@e doivent étre comptabilisés au titre deesetrcice.
L'exercice de rattachement d’'une dépense résulte de la date du service fait.

Les dépenses doivent étre ordonnancées avantiaeckie I'exercice auquel elles sont imputableact&nt
doit étre mis sur une émission réguliere des mantiait au long de l'année afin d’éviter tout afflux
d'opérations budgétaires en fin d'exercice qui ndgeait les opérations d'inventaire et de clotues d
comptes.

A la fin de l'exercice comptable, la période d'intadre est utilisée pour rattacher I'ensemble @ggices
faits au 31 décembre de I'exercice qui s’achéviensia procédure des charges a payer et pour eéddis
autres opérations de fin d'exercice qui n‘ont pa énticipées (stocks, amortissements, ...). Cettedee
d’inventaire est de 3 semaines maximum.

Les charges a payer rattachées au budget de lfeaédcse dénouent sur I'exercice N+1, dans le @&spe
principe de rattachement des charges a I'exerséden des techniques décrites au Titre Il - Cheayt -
Schémas d'écritures de la présente instruction.

3.2.3.3.3. Prescription des créances sur |'étaiplieat

En matiere de prescription, les dettes des EPLE mies par la loi n°68-1250 du 31 décembre 1968
relative a la prescription des créances de I'igatdépartements, les communes et les établissemealiics,
sauf prescriptions particulieres.

Aux termes de l'article ler de cette loi, est prigs@u profit de I'établissement, toute créancientp pas été
payée dans un délai de quatre ans a partir duaheref de I'année suivant celle au cours de lagueht
créanciers ont acquis leurs droits. Toutefois, @m article 4, la loi précise qu'elle ne s'appligpas aux
dépbts et consignations qui sont soumis a la ppser de droit civil.

Le cours de la prescription est interrompu (artcle la loi du 31 décembre 1968 précitée) par :

— toute demande de paiement ou toute réclamationteéailressée par un créancier a
I'établissement, dés lors que la demande ou lam&tlon a trait au fait générateur, a I'existence,
au montant ou au paiement de la créance. Il edeestéme si la demande est adressée a une
autre autorité administrative qui n'a pas la chageemboursement ;

— tout recours formé devant une juridiction, relatif fait générateur, a I'existence, au montant ou
au paiement de la créance, quel que soit 'autawedours et méme si la juridiction saisie est
incompétente pour en connaitre, et si 'adminigtragui aura finalement la charge du réglement
n'est pas partie a I'instance ;

— toute communication écrite d'une administratioressée, méme si cette communication n'a
pas été faite directement au créancier qui s'evaptedes lors que cette communication a trait
au fait générateur, a l'existence, au montant quas@ment de la créance ;

— toute émission de moyen de réglement, méme siglemént ne couvre qu’une partie de la
créance ou si le créancier n'a pas été exactengsigre.
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Linterruption du délai de prescription a pour cégsence de faire courir un nouveau délai de quaaisea
compter du premier jour de I'année suivant cellecaurs de laquelle a eu lieu I'interruption. Tooisf si
l'interruption résulte d’'un recours juridictionnéé nouveau délai court a partir du premier joul’denée
suivant celle au cours de laquelle la décisiorpassée en force de chose jugée.

Par ailleurs, la loi institue des causes de susperdu délai de prescription (article 5 de la lai 81
décembre 1968 précitée). Contrairement a l'intéroap la suspension n'a pas pour effet d’annulgudetie

de délai déja écoulée. Celle-ci est en quelquee spldcée entre parenthéses pendant la période de
suspension, et sera retirée du calcul du délameatcourir.

Le délai de prescription peut étre suspendu lortepiparties décident de recourir a la médiatiotic(a 2-1
de la loi du 31 décembre 1968).

Par ailleurs, la prescription ne court pas corgrerancier qui ne peut agir, en raison d’une iaci$ ou
d'un cas de force majeure, ou n'a pas connaissamdexistence de sa créance (article 3). Les c&saau
paiement desquelles il a été fait opposition el@semains de l'agent comptable ne sont plus sosnaida
prescription & partir de la date de I'oppositiorti¢ée 5).

L'établissement ne peut renoncer a opposer la potisa (article 6, ler alinéa). L'agent comptaloleit
vérifier I'application des régles de prescriptidrde déchéance (article 20 du décret du 7 novel0i2 ).
Toutefois, le conseil d'administration de I'étaiment peut relever un créancier en tout ou pedi¢a
prescription en raison de circonstances particgi¢article 6, 2éme alinéa de la loi). Cette dénisioit étre
motivée et transmise au préfet de région dansdeeadu contréle de Iégalité.

Aussi, le dossier d’ordonnancement transmis padd@onateur doit faire apparaitre :
- l'année au cours de laquelle les droits du créamcieété acquis ; et, le cas échéant :
- le fait interruptif de la prescription et 'année eours de laquelle il est intervenu ;
- le fait suspensif, 'année au cours de laquekdsilintervenu ainsi que celle ou il a pris fin ;
— la délibération du conseil d’administration rele/lncréancier de la prescription.

L'établissement doit, pour pouvoir se prévaloir lde prescription, a propos d'une créance litigieuse,
I'invoquer avant que la juridiction saisie du lgigqu premier degré ne se soit prononcée sur le(éotidle 7,
ler alinéa de la loi précitée). En aucun cas, és@iption ne peut étre invoquée par I'établisseérmpenr
s'opposer a I'exécution d'une décision de justiasgge en force de chose jugée. Ainsi, une condemnat
pécuniaire ne sera jamais prescrite (article 7,&iméa de la loi ).

3.2.3.3.4. Recours des créanciers en cas de refag®dnancement

Les deniers des établissements publics sont issaldes (article L2311-1 du code général de |lan@te

des personnes publiques) . En conséquence, aered de mandatement des dettes de I'EPLEFPA par
l'ordonnateur, les créanciers de I'établissemenpewevent pas recourir aux procédures de recouvitemen
contentieux telles que la saisie, I'oppositionvjd'a tiers détenteur, la compensation.

Les créanciers peuvent toutefois recourir & depggyde procédures visant au paiement de leur @éanc

- L'engagement et le mandatement d'office : Cf Titr€hapitre 3 § 3.1.4.2.3. Recouvrement de
créances sur des personnes morales de droit public.

— L'astreinte et exécution : La loi n°80-539 du 1ilgi1980 relative aux astreintes prononcées en
matiére administrative et a I'exécution des jugetsigrar les personnes morales de droit public
regle, par son article 1-Il, la procédure d’exémutiies décisions de justice passées en force de
chose jugée pronongcant une condamnation pécurdaiiencontre d’'un établissement public.
Lorsqu'une décision juridictionnelle passée en dorde chose jugée a condamné un
établissement au paiement d’'une somme d’argerie-cietoit étre mandatée ou ordonnancée
dans le délai de deux mois a compter de la ndtificale la décision de justice.
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3.2.3.4. Caractéristigues des mandats
3.2.3.4.1. Indications obligatoires

Les mandats et les bordereaux de mandats doivenparter les renseignements et références d'ordre
administratif, budgétaire et comptable, propressueer I'exécution et le contrdle de la dépense.
lls énoncent :

- les références de I'établissement et du centre,

- I'exercice,

- le chapitre d'imputation,

— le compte issu de la nomenclature propre a cedteuiction,

— l'objet de la dépense,

- laréférence de lI'engagement,

- le mode de reglement,

- les piéces justificatives produites,

- le montant de la dépense,

— les retenues et précomptes éventuels (les retetygécomptes ne doivent pas étre confondus
avec les oppositions traitées au point 3.3.5.4.€edméme chapitre).

— Par retenue, il faut entendre I'opération qui cstespour I'agent comptable, a opérer un
prélevement sur la somme ordonnancée (exempl@-pgozu antérieur ayant donné lieu a
émission d'un ordre de reversement). Ce dernidéypeéent est effectué soit d’apres les
indications de I'ordonnateur explicitées sur lesudtnents transmis a I'agent comptable, soit
a l'initiative de I'agent comptable.

- Par précompte, il faut entendre lI'opération qui siste, pour I'ordonnateur, a déduire
d’'office une somme sur le montant de celle due r@ancier (exemples : cotisations de
sécurité sociale a la charge des personnels dsligtement, déductions faites a titre de
pénalités infligées aux titulaires de marchés em da retard dans I'exécution des
prestations).

- lls peuvent, en outre, comporter, des codes deogdadentifiant des centres de responsabilité et
des destinations nécessaires a I'analyse de laskipe

— Les nom, prénom ou raison sociale et I'adressaidles créanciers, le numéro de compte
bancaire a créditer afin de permettre a l'ageniptabhte de s'assurer de leur identité et de leur
capacité juridique et de le mettre en mesure d®fée un paiement libératoire pour
I'établissement.

— Toutefois I'adresse du créancier n'a pas a étréiane@e lorsque les ordres de dépenses sont
établis pour le réglement de traitements et sal@tepersonnel.

— Le nom et la qualité du créancier réel (auteureduise fait) et non pas le nom et la qualité de
ses ayants droits ou de ses représentants. Emeeme®, il convient d'indiquer sur les mandats
le nom de la personne morale ou physique créansigve le cas échéant, de la mention inscrite
par I'ordonnateur ou par l'agent comptable :" Ed#tibrs”, M. X... mandataire, représentant
légal..."

3.2.3.4.2. L'arréteé
Les mandats sont arrétés, soit en toutes lettoisers chiffres imprimés au moyen d'appareils domrmges
garanties au moins égales a celles de linscriptiortoutes lettres. L'arrété en toutes lettresimoata

s'imposer dans les cas ou il convient de préveantetincertitude ou risque d'erreur.

3.2.3.4.3. Enregistrement et présentation

Les ordres de dépenses portent un numéro d'ongine dérie unique par exercice, commencée au nfel. E
est unigue au niveau de 'EPLEFPA, tous centrefondas.
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Les ordres de dépenses, classés dans l'ordre aotbides numéros de comptes sont inscrits sur des
bordereaux journaux des mandatements en doublepéaieendont le premier est conservé par I'ordorurate
pour constituer le journal des ordres de déperndessecond adressé a I'agent comptable avec ledatsaet

les pieces justificatives réglementaires.

La signature par l'ordonnateur du bordereau radapit les mandats de dépense emporte justification
service fait des dépenses concernées et attesthtioaractére exécutoire des piéces justifiantémenses
concernées.

Il convient toutefois de préciser que I'ordonnatdispose d’une totale liberté quant a I'organisaiiterne
du circuit de la dépense puisqu’il conserve la ltécde maintenir la signature du mandat et/oud&ittion
du service fait sur la piece justificative.

3.2.3.4.4. Ratures ou surcharges

Lorsqu'un mandat comporte des ratures ou surchafggent comptable peut demander a l'ordonnateur
d'approuver par une nouvelle signature les reatifins apportées, sauf lorsque celles-ci portentdss
indications ou mentions d'ordre telles que le nadr mandat, la désignation de I'exercice, l'itéitdu
chapitre, pourvu que les mentions biffées ou sugges le soient d'une maniére claire et lisible.

Les modifications apportées aux sommes en chiffodgent étre effectuées de telle sorte que lesatidins
primitives restent lisibles.

3.2.3.4.5. Remplacement d'un mandat adiré

En cas de perte mandat, il en est délivré un dafpliau vu d'une déclaration motivée de la partiégsée
et d'un certificat du comptable attestant que ledaan'a été acquitté ni par lui ni pour son compte
déclaration de perte et l'attestation de non-pai¢rsent jointes au duplicata délivré par I'ordoeoatqui

conserve les copies certifiées de ces pieces.

3.2.3.5. Piéces justificatives

L'article R.811-70-1 du CRPM indique que la lises ghieces justificatives que I'agent comptable priger

est fixée par décret.

Les EPLEFPA appliquent la liste des piéces justifies des dépenses publiques locales qui figure a
llannexe 1 du code général des collectivités teiaies (CGCT). Les modalités de mise en ceuvre sont
précisées par l'instruction BOFIP-GCP-16-008 dio£2R2016 relative aux pieces justificatives degamses

du secteur public local, a laquelle il convientseeréférer.

Certaines pieces justificatives peuvent touteftie différentes de la nomenclature prévue par 1&€T@n
raison des réglementations qui seraient spécifignérapplicables aux EPLEFPA (par exemple concernant
les frais de déplacements il convient de faire iappbn des dispositions du décret n°2006-781 quill@t
2006).

La liste des pieces justificatives est élaborées damespect des grands principes suivants.

« 1-1. LE PRINCIPE DE NEUTRALITE

La liste des pieces justificatives ne modifie masreglementations en vigueur. Elle ne fait quengme en
compte les différentes réglementations afférentesd#penses locales en traduisant sous forme degié
justificatives les exigences résultant des texgslatifs ou réglementaires.

En d’'autres termes, elle est parfois complexe loestp réglementation en cause est elle-méme complex

C’est pourquoi, méme si des modifications sonbdhites par la nouvelle liste, les allégements tiom
étre effectués que dans le cadre des réglemensagiowvigueur.
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1.2. LE PRINCIPE D’EXHAUSTIVITE

La liste des piéces justificatives énonce toutsspieéces servant de justifications aux dépenseslegie
collectivités territoriales et les établissementsblics locaux peuvent étre amenés a effectuer.i,Ains
lorsqu’une catégorie de dépense est répertoriéesdanliste, les piéces justificatives nécessaires a
paiement des dépenses correspondantes y sont nuesrees.

A ce titre, le contréle de la validité de la créanpeut amener l'agent comptable & disposer despiéc
justificatives figurant a plusieurs rubriques (pexemple, la sous-rubrique 02 relative a I'acquiliatoire).

Cette nomenclature des pieces justificatives neadaétre définitive et complete dans la mesuretaites
les réglementations ne sont bien sir pas figéesrginuent d'évoluer.

C’est pourquoi il est souligné gue, lorsqu’une gatée de dépenses n'est pas énumérée dans ladikste
piéces justificatives, l'agent comptable doit ded&s, en se référant si possible a une catégorigépenses
similaire qui y est répertoriée, les piéces juséfives qui lui permettent d’effectuer les contsdtpui lui
incombent en application de Il'article 60 de la i 63-156 du 23 février 1963 de finances pour 1963
modifiée, et du décret n°2012-1246 du 7 novembrE2 Zelatif a la gestion budgétaire et comptable
publique, de telle sorte que sa responsabilitésoie pas susceptible d’étre mise en cause parde fles
comptes.

De maniére générale, il est possible d’indiquer ¢jagent comptable doit toujours s’assurer que kont
produites au minimum deux catégories de justifacati
- celles fondant juridiquement la dépense (décigtonyention, contrat, ordre de mission, ...) ;
- celles établissant la validité de la créance et portant les éléments de liquidation (facture,
décompte, état détaillé,...).
Ces deux catégories de justification peuvent &rgenues dans une méme piece justificative.

1.3. LE CARACTERE OBLIGATOIRE DE LA LISTE

La liste des piéces justificatives est obligatole constitue donc, pour les dépenses qu’elléredéice, a la
fois le minimum et le maximum exigibles par l'agesrhptable. Elle est opposable aux ordonnateurs, au
comptables et au juge des comptes.

1.3.1. L'ordonnateur doit produire a l'agent compatoutes les piéces prévues par la liste desepiec
justificatives

Conformément a l'article D. 1617-19 du CGCT, ledammateurs locaux doivent produire toutes les @éce
prévues dans la liste des pieces justificativeangjuement celles-ci. Il ne leur est donc pas fdssie
substituer, de leur propre chef ou en applicaticonné délibération ou d'un contrat par exemple, des
justifications particuliéres autres que celles difs par cette liste.

A cet égard, il est souligné que la production detificats administratifs ne saurait valablement se
substituer a une piéce justificative prévue palidge des pieces justificatives. La production daertificat
administratif en substitution d’'une piéce justitiva s’analyse comme l'absence de production dee cet
derniere. Dans ce dernier cas, I'agent comptabiié slesspendre le paiement pour absence ou insutfesde
pieces justificatives.

Toutefois, la production de certificats administimtest admise dans les cas ou ceux-ci sont prédais,
maniéere explicite, par la liste des pieces jusditiices.
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De la méme maniére, le certificat administratif peut étre utilisé pour compléter ou préciser les
énonciations de pieces produites telles qu'elleg® séglementées par la liste. En effet, il est glpmue la
validité (ou la valeur probante) des pieces juséifives est conditionnée par des criteres tresiprée forme

et de contenu. Lorsque ces piéces ne réponderda patie exigence, I'ordonnateur doit les rectifter les
compléter.

Pour autant, rien ne s'oppose a ce que I'ordonnaf@oduise des piéces précisant et complétantaah t
que de besoin, celles prévues a la liste des piastificatives. Ainsi il est possible a une assiémlocale

de donner au comptable toutes précisions utileslasirbases de la liquidation de la dépense. Erecett
hypothése, le comptable, qui n’est pas juge dédalité, devra tenir compte de ces énonciationatefois,

au cas ou, par exemple, 'imprécision rencontréedeait dans le cadre d’un contrat, il serait nésaise que

la clarification intervienne non par simple délilaion mais par un avenant a ce contrat matérialtsan
I'accord des patrties.

Enfin, l'attention des comptables est appelée cmrtaines natures de dépenses qui peuvent se voir
requalifier par le juge des comptes, une vigilapegticuliere devant leur étre portée. A titre d'exge, les
sommes versées a des associations peuvent constititeles subventions (nécessitant la productiome
délibération), soit des prestations de servicesdeeimplique, le cas échéant, la production d'uarché
public), soit encore des cotisations (Chambre ragie des comptes de Bretagne, commune de Lorient,
injonction n°® 1 du 12 février 1998).

1.3.2. Les comptables doivent exiger toutes lesepiprévues par la liste des piéces justificatiges
uniguement ces piéces

Cette regle est d'application stricte et ne souffteeune exception. Ainsi les collectivités teridtes et les
établissements publics locaux ne peuvent décides’af&ranchir de la liste des piéces justificatives
supprimant expressément la production de certgiieses.

De méme, le juge des comptes ne peut exiger quamtdles des comptables soient effectués a paetir
pieces non énumérées par cette liste.

En outre, la liste des piéces justificatives digtia premier paiement et paiements ultérieurs. Qezta
pieces justificatives concernant des paiementsessifs (ex : les contrats de marchés publics, éesstbns
relatives aux agents rémunérés par I'organisme ipulds RIB, etc) ne sont fournies qu’a I'appuirdandat

du premier paiement. Les mandatements ultérieuomffeéférence, sur un document joint ou sur le dadn
lui-méme, aux pieces justificatives produites aenper paiement. Les références a porter sont ulméro

du mandat a I'appui duguel ont été produites lesces et le millésime de I'année d’'imputation de la
dépense initiale. Ces obligations figurent dansitegructions budgétaires et comptables spécificaes
différents types d’organismes publics locaux.

En univers dématérialisé, il est recommandé auxptabbtes publics de constituer des bibliothéques de
pieces enregistrées sur un espace dédié et papgagées agents du poste comptable qui les congutten
tant que de besoin. En mode service facturier iesgs dématérialisées peuvent étre consultéesteinant
dans le systeme d’information de I'ordonnateur.»

3.2.3.5.1. Réception des mémoires et factures
Les factures, mémoires, ou toute autre piece jcative de dépense doivent étre revétus de lewr dat
d'arrivée dans l'établissement. Cette date déterimipoint de départ du délai de paiement de 36sjdA

défaut le point de départ du délai de paiementesi d'émission de la date de la facture augmdet@
jours.
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3.2.3.5.2. Mentions portées sur les pieces juatifies

Mention a l'initiative de I'établissement : lorshig'agit de fournitures non fongibles, mentiontdire faite
sur les factures du numéro d'inscription a l'inaeetcomptable ou extra-comptable.

3.2.3.5.3. Cas ou des renseignements complémensaint nécessaires

Dans tous les cas ou les énonciations contenues ldarpieces produites par l'ordonnateur ne samt pa
suffisamment précises, I'agent comptable peut dderattes explications supplémentaires. Celles-cvgrgu
résulter de copies de correspondances, notes,rtapattestations,... certifiés ou délivrés padbmnateur.

3.2.3.5.4. Piéces justificatives présentant deseaf altérations ou surcharges

Les piéces justificatives qui présentent des ratuaéiérations ou surcharges ne peuvent étre aslre@es
une approbation, diment signée par le créancien dst de méme de tous renvois ayant pour objeuter
des énonciations omises. Les modifications appedég sommes en chiffres doivent étre effectuédaslige
sorte que les indications primitives demeurenblies.

L'ordonnateur fait procéder d'office a la rectfion des erreurs matérielles de calcul constatéedes
meémoires ou factures. Il porte a cet effet, ennetda chacune d'elles la mention suivante "errewadcul &
déduire (ou a ajouter)".

Les rectifications ainsi opérées sont ensuite fiadéps au bas du mémoire ou de la facture, imnemient
en dessous de cette récapitulation, I'ordonnatate pa mention suivante, suivie de sa signatlaerété a la
somme de..." (en lettres ou en chiffres) "compbe @es rectifications indiquées ci-dessus".

Les créanciers doivent étre avisés des rectifioatansi opérées. En aucun cas, les rectificatimfce ne
peuvent porter sur les éléments du décompte (dqéaattprix).

3.2.3.5.5. Catégories de dépenses obéissant agles particuliéres

Les décomptes portant liquidation des traitementsataires doivent comporter tous renseignements
permettant a I'agent comptable de contrdler leactitxde et I'application des textes généraux oticpdiers
régissant le personnel de I'établissement.

En cas de paiement d'acomptes, le premier ordd€plense doit étre appuyé des piéces constataamoiies
des créanciers au reglement de ces acomptes camnfan a la réglementation.

Les ordres de dépenses ultérieurs ainsi que ciéreat au paiement du solde doivent rappeler iésegs
déja produites a l'appui des paiements précéddistssont eux-mémes appuyés des justifications
complémentaires constatant les droits des créandans la mesure ol ceux-ci h'‘ont pas été précéerinm
justifiés.

Lorsque conformément aux dispositions fixant lém&gdes garanties exigées des titulaires des ngrchg
derniers ont été astreints par les cahiers degeharconstituer de telles garanties dés le dé&ble>xdcution
du marché, les justifications correspondantes ai@ee produites a I'appui du premier ordre deedées
émis a leur profit.

3.2.3.6. Transmission & l'agent comptable des nisuetlaes piéces justificatives
L'ordonnateur adresse, selon une périodicité adaptlorganisation, aux activités de I'établissetmetnau

respect des délais de paiement, a I'agent comptelerdereau des mandats, les mandats émisqai@des
piéces justificatives pour prise en charge dangsesires.
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En application de l'article D.1617-23 du code géhdes collectivités territoriales, I'ordonnatetesh plus

tenu de signer individuellement les mandats etfdetures pour attester du service fait. La sigrauu
bordereau de mandat emporte certification du serfaéit pour I'ensemble des dépenses concernées, et
attestation du caractére exécutoire des piecaignstes dépenses.

3.2.3.7. Procédures rectificatives

N'est pas traité dans ce chapitre le traitemenectf des erreurs répondant aux deux critéres Gtifau
suivants :

- naissance de l'erreur sur exercice antérieur ;

- résultant de la non-utilisation ou de l'utiligatierronée d'informations fiables, disponibles bes
la publication des états financiers de I'exercitgrgeur ou dont on pouvait raisonnablement s'dteea ce
gu'elles aient été obtenues et prises en condoléaur la préparation des états financiers.
Les modalités de corrections d'erreur, née suiceeeantérieur, est précisé par l'instruction dwatdl 2014
relative aux changements de méthodes comptablasgements d'estimations comptables et corrections
d'erreurs.

3.2.3.7.1. Mandat initial inférieur au droit du @n€ier

Si un mandat, déja pris en charge par l'agent caivlgyta été établi pour un montant inférieur awitsirdu
créancier, il est procédé a I'émission d'un mawdatplémentaire traité dans les mémes conditions que
I'ordre de dépense initial et portant référence dernier.

3.2.4.7.2. Mandat initial supérieur au droit duacréer

Lorsque l'ordre de dépense a été émis pour une s@upgrieure aux droits du créancier, et qu'iey rise
en charge par le comptable, le mode de régularisatst différent suivant que la régularisation rivient
avant ou apres la cloture de l'exercice d'imputadi® la dépense correspondante.

3.2.3.7.2.1.Avant la cléture de I'exercice :

Un ordre de reversement portant référence a l'atdrdépense erroné est établi. Il est numéroté dams
série unique par exercice commencée au n° 1. Eaddrreversement est transmis a I'agent comptable a
I'appui du bordereau d'émission des ordres desenant.

Le rétablissement du crédit budgétaire correspdndisulte automatiquement de l'inscription pareltag
comptable du montant de l'ordre de reversementréditadu compte budgétaire qui avait primitivement
supporté la dépense par le débit du compte de pigrs2demment crédité, lors de la prise en chaege d
l'ordre de dépense si le mandat n'a pas encongagts ou par le débit du compte de tiers apprqpiér
effectuer la prise en charge de l'ordre de revezsenans le cas contraire.

Sous réserve que l'imputation budgétaire soit ngagement la méme, il est également possible depeo
par voie de précompte a l'occasion d'une nouvélgdation, notamment en matiére de trop percu sur
traitement

En fin d'exercice, le total des bordereaux d'émissies ordres de reversement est déduit du tatahléudu
dernier bordereau journal des mandats pour doertetdl net des charges de I'exercice.

3.2.3.7.2.2.Apres la cléture de I'exercice

Il est procédé a I'émission d'un titre de recetiadjtre du chapitre budgétaire intéressé. L'oedteadressé a
l'agent comptable a I'appui du bordereau d'émisiartitres de recettes de la série normale.

La contrepartie du crédit au compte de produitiestrite a la subdivision appropriée du compteidest

ayant enregistré la dette initiale si le mandatpala été paye, ou au compte de tiers approprié ldares
contraire.
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La régularisation intervenant aprés la cloture'elelcice ne donne pas lieu a rétablissement ditxré
3.2.3.7.3. Réimputations

Les erreurs dimputation de dépenses constatéesums de I'exercice sont rectifiées dans les éestde
l'ordonnateur et dans celles de l'agent comptablerdonnateur établit en double exemplaire, par
duplication, un certificat de réimputation. Les dexemplaires du certificat de réimputation someasés a
l'agent comptable pour justifier I'écriture reci#tive. Aucun changement d'imputation ne peut éffectué
apres la cléture définitive de l'exercice.

3.2.4. PAIEMENT
3.2.4.1. Définition et délais

Le paiement des dépenses publiques constitue laiederopération de la procédure d'exécution des
dépenses.

C'est l'acte par lequel lI'organisme public se ébde sa dette, conformément a I'article 33 du d&0&2-
1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion buadgget comptable publique.

Avant de procéder au paiement de la dette, I'agemiptable est tenu d'effectuer les contrdles préwxs
articles 19 et 20 du décret du 7 novembre 2012.

La réglementation en matiére de délais de paiessriixée par le titre IV de la loi n°® 2013-100 218 jan-
vier 2013 portant diverses dispositions d'adaptatie la législation au droit de I'Union européeanema-
tiere économique et financiére et le décret n° 228 du 29 mars 2013 relatif a la lutte contrerétards de
paiement dans les contrats de la commande publ@pséléments sont précisés par la note de sehwidd
novembre 2013 relative a l'application aux établissnts publics nationaux et établissements pulolazaix
d'enseignement des dispositions relatives a la aahtre les retards de paiement dans les codiedéscom-
mande publique et du code de commerce (publiéeCIB-GCP-13-0021 du 26 novembre 2013).

Les sommes dues en principal par 'EPLEFPA doieénet payées dans un délai maximum de 30 jours. Les
parties peuvent fixer conventionnellement un dééapaiement d'une durée inférieure.

L'agent comptable et l'ordonnateur peuvent dédilterépartir le délai de paiement entre leurs sesvic
Toutefois, en cas de dépassement de ce délaagant' comptable qui aurait pour conséquence dessiépa
le délai maximum de 30 jours, I'ordonnateur ne &g intenter d'action récursoire a I'encontre'atgeht
comptable puisque celui-ci n'agit pas en tant queptable du Trésor, mais comme un personnel prigre
I'établissement.

3.2.4.2. Intéréts moratoires et indemnité forfaitquour frais de recouvrement

Le dépassement du délai de paiement de 30 jo@péikle décret du 29 mars 2013 précité, entradrpmain
droit et sans autre formalité, le versement d@moratoires et d'une indemnité forfaitaire pioais de
recouvrement au bénéfice du cocontractant.

Le taux des intéréts moratoires pour les établiss¢gnpublics locaux est égal au taux dintérétade |
principale facilité de refinancement appliquée lpaBanque centrale européenne (mis a jour®gjarvier et

1° juillet de chaque année), majoré de huit pointandDtous les cas, pour la liquidation des intéréts
moratoires, le taux a prendre en compte est le eawigueur a la date a laquelle les intéréts rooes ont
commenceé a courir. Les intéréts moratoires ne gasitassujettis a la taxe sur la valeur ajoutéeirtégets
moratoires doivent étre mandatés quel que soitneuntant.
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L'indemnité pour frais de recouvrement est fixédaitairement a 40 euros. De plus, le cocontragbestt
solliciter sur justificatifs une indemnisation coldymentaire correspondant & ses frais réels.

Les intéréts moratoires et I'indemnité forfaitgireur frais de recouvrement doivent étre payés dargglai
de 45 jours suivant la mise en paiement du prithcipa non-respect du délai de 45 jours donne lieu a
versement d'intéréts lIégaux en application dei€krt1153 du code civil Ces intéréts au taux légal sont
calculés sur le montant des intéréts moratoiregigiiee et de l'indemnité forfaitaire pour frais de
recouvrement. Le taux de l'intérét légal est fiaé gécret (décret n°2013-178 du 27 février 2013rfixe
taux de l'intérét légal pour 2013).

3.2.4.3. Contréles de l'agent comptable

L'agent comptable assume une double responsabilité
- une responsabilité de payeur ;
- une responsabilité de caissier.

3.2.4.3.1. Responsabilité de payeur

Comme payeur, l'agent comptable est tenu de centrol
- la qualité de I'ordonnateur ou de son délégué ;
— l'exacte imputation des dépenses aux chapitrebegu®ncernent selon leur nature et leur
objet ;
— la disponibilité des crédits ;
- lavalidité de la dette.

Le contrdle de la validité de la dette porte sur :
— lajustification du service fait ;
- l'exactitude des calculs de liquidation et leurfoomité a la réglementation ;
- lintervention préalable des contrbles réglemeesaarévus pour chaque catégorie des dépenses ;
— la production des justifications ;
— l'application des régles de prescription (cf. sumeagraphe 3.3.4.3.3.).

3.2.4.3.2. Responsabilité de caissier

En tant que caissier, I'agent comptable doit s'assle la disponibilité des crédits et du caraclibératoire
du paiement.
Conformément aux dispositions des articles 34 etd@aécret du 7 novembre 2012 le paiement d'une
dépense est libératoire lorsqu'il intervient :
— selon I'un des moyens de paiement prévus par ke mmehétaire et financier dans les conditions
précisées par arrété du ministre chargé du budget ;
— au profit du véritable créancier ou de son repri@semualifié.

3.2.4.4. Sanction des contrbles

Apres avoir procédé aux opérations de controlgeiia comptable est en mesure de déterminer stil doi
accepter de payer la dépense et/ou refuser dieffelet reglement.

! « Dans les obligations qui se bornent au paiement d'une certaine somme, les dommages-intéréts résultant du retard dans

I'exécution ne consistent jamais que dans la condamnation aux intéréts au taux Iégal, sauf les régles particuliéres au commerce et au
cautionnement. Ces dommages et intéréts sont dus sans que le créancier soit tenu de justifier d'aucune perte.

lls ne sont dus que du jour de la sommation de payer, ou d'un autre acte équivalent telle une lettre missive s'il en ressort une
interpellation suffisante, excepté dans le cas ou la loi les fait courir de plein droit. Le créancier auquel son débiteur en retard a causé,
par sa mauvaise foi, un préjudice indépendant de ce retard, peut obtenir des dommages et intéréts distincts des intéréts moratoires de
la créance. »
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L'agent comptable ne peut subordonner ses contidee appréciation de l'opportunité des déciguises

par l'ordonnateur. L'agent comptable n'est pas plos chargé du contréle de légalité des décisions
administratives (Conseil d'Etat, 5 février 1971 ,mB& req. N° 71173 ; Conseil d'Etat, 30 juillet 300
(ministére de I'Economie, des Finances et de trigucontre M. Marty, reg. n°232430).

3.2.4.4.1. Prise en charge des ordres de dépense

Lorsque les contrbles de payeur n'ont fait apparaiicune irrégularité l'agent comptable proceéldepiise
en charge de I'ordre de dépense.

La prise en charge se traduit par linscription dedres de dépenses dans la comptabilité de l'agent
comptable, elle a pour effet de débiter le compiggitaire intéressé et de créditer un compte de tie

La prise en charge de la dépense constitue le geidépart de I'engagement de la responsabilisbpeelle

et pécuniaire de l'agent comptable.

3.2.4.4.2. Suspension de paiement et la réquisiitopaiement

La suspension de paiement est effectuée a la seétiddive de I'agent comptable. En vertu de I3€ti38 du
décret du 7 novembre 2012, les comptables publispendent le paiement des dépenses lorsque les
contrbles leur incombant ont révélé des irrégudariou lorsqu'ils ont pu établir que les certificas
délivrées par l'ordonnateur sont inexactes.

La suspension doit intervenir avant la prise engdnde la dépense.
L'agent comptable doit informer, par écrit, I'ordateur des motifs de suspension de la dépense.

Si l'ordonnateur procéde a la régularisation demanghr l'agent comptable, celui-ci leve la suspensi
prend en charge la dépense et procéde au paiensestcontroles ne soulevent pas d'autre irrégélari

Si l'ordonnateur n'est pas en mesure de satisidimedemande de régularisation de l'agent comptahie
décide malgré tout de procéder au paiement de pendé, il peut décider de requérir par écrit I'agen
comptable de payer, conformément a I'article 38d&hkret du 7 novembre 2012 relatif a la gestion btadge

et comptable publique, et a l'article R-811-61 ddecrural et de la péche maritime.

En cas de réquisition, I'ordonnateur engage saonsspilité propre, et dégage donc la responsabilité
personnelle et pécuniaire de lI'agent comptable.

L'ordre de réquisition doit étre écrit, le comptable saurait déférer a un ordre verbal. Il ne pag étre
ambigu sur l'intention de I'ordonnateur de pasa&eda suspension de paiement.

Par ailleurs une réquisition ne saurait présentecaractére général ou permanent. Le comptableddait
étre requis pour chague mandat de dépense, mé@aeépense présente un caractéere répétitif.

Lorsque I'agent comptable a recu un ordre de rifigmiségulier dans la forme, il lui appartient digférer et
de procéder au paiement dans les meilleurs délais.

En vertu de l'article R.811-61 du code rural etadpéche maritime le chef d'établissement en rengpte a
la collectivité de rattachement, au directeur régichargé de l'agriculture et au conseil d'adrtration.

L'agent comptable adresse le dossier de réquisjbatdre de réquisition, copie du mandat afférena a
dépense, notification de la suspension de paierterg,éléments d'information utiles) en double glaire
au directeur départemental des finances publicgregorialement compétent qui en conserve en aeshiin
exemplaire et transmet l'autre a la chambre rétgates comptes.
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L'agent comptable doit refuser de déférer a laisittpn dans les cing cas suivants :
- insuffisance de fonds disponibles ;
— dépense ordonnancée sur des crédits irréguliereonmetrts ou insuffisants ou sur des crédits
autres que ceux sur lesquels elle devrait étre tidepu
— absence totale de justification du service fait ;
— défaut de caractere libératoire du réglement ;
- absence de caractére exécutoire des actes.

3.2.4.5. Oppositions

Conformément aux dispositions de I'article 37 derefedu 7 novembre 2012, toute opposition ou tautee
signification ayant pour objet d'empécher un paigndeit étre fait entre les mains du comptablegusgaire
de la dépense.

3.2.4.6. Paiement a un mandataire

Le bénéficiaire d'un moyen de réglement peut dopreeuration & un tiers d'en toucher le montant.
Les procurations sont notariées ou établies sang peveé.

Pour les paiements importants, les comptables peuselliciter de la part du mandataire un acte
authentique. En cas de refus de sa part, un mamlet seing privé constituera une piéce justifieativ
suffisante. Il n'‘existe pas de seuil au-dela dugonehandat passé en la forme authentique, c'eiseaelvant
notaire, est obligatoire.

En matiére d'acquisitions immobiliéres faites miable par I'établissement public suivant les regle droit
privé, les agents comptables sont, au terme dicleal..1212-3 du code général de la propriété des
personnes publiques déchargés de toute respotisghaitila remise des fonds au notaire rédactelacte, a
condition que celui-ci accepte par écrit de progéstsus sa responsabilité, a la purge éventuelteuteles
privileges et hypothéques.

3.2.4.7. Paiement a des héritiers et/ou a I'épomvant

Le décret 2007-450 du 25 mars 2007 modifie, prédmes ses annexes la liste des pieces justifisative
nécessaires au paiement de la dépense.

3.2.4.8. Paiement a des créanciers ne sachantmaurant signer

Le décret 2007-450 du 25 mars 2007 modifié prédemes ses annexes la liste des piéces justificatives
nécessaires au paiement de la dépense.

3.2.4.9. Reglements effectués sans ordonnanceméaiable
L'ordonnancement préalable demeure la régle ereraatie dépenses publiques, toutefois des dérogation
sont autorisées pour certaines catégories de d&peaappelées dans l'instruction n°10-003-M9 djaggier

2010 relative a la modernisation des procédurategense.

En principe, l'autorisation de dérogation a la eédé I'ordonnancement préalable porte sur des gépen
payables directement a la caisse du comptable. Betégories de dépenses doivent étre distinguées :
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3.2.4.9.1. Les dépenses urgentes,

Ces dépenses comprennent notamment :

les dépenses payables au comptant telles que diitsegistrement, frais de poste ;

les avances sur frais de mission ou les frais dsion lorsqu’il n’a pas été consenti d’'avance ;
les salaires a la journée, a I'heure ou a la vagati

certaines dépenses de matériel de faible montantldaéglement ne peut supporter les délais
d’ordonnancement, compte tenu de la nature debliés&ement ou des conditions particulieres
de son fonctionnement sont payables avant ordoenaertt préalable. La limite unitaire de ces
dépenses est fixée par décision conjointe de lfamdteur et de 'agent comptable pour les EPN,
par décision de I'ordonnateur visée par I'agent giainle pour les EPLE.

3.2.4.9.2. Les dépenses qui s'engagent automatéuem

Elles découlent de contrats ou sont récurrenteg eiecessitent donc pas une décision spécialéatapte
de l'ordonnateur :

factures d'électricité, de gaz, d'eau ;

redevances de crédit bail ;

loyers et charges locatives ;

dépenses liées aux contrats de services apres daneretien du matériel et des installations
lorsque ceux-ci ont été souscrits antérieuremergag@ment, pour une période supérieure a un
an, a condition que les prestations soient réaisg&gulierement ;

frais postaux, de télécommunications et internet ;

services bancaires ;

impots et taxes ;

traitements et indemnités des personnels ;

contribution de solidarité ;

remboursement d'emprunts ;

dépenses de carburants et de péages autoroutiers ;

locations de matériels ( imprimante, terminal déeent électronique, photocopieurs...) et
crédits-baux immobiliers ;

leasings et crédits-baux automobiles

cotisations d'assurance.

3.2.4.10. Réglements effectués aprés ordonnancesnamnant service fait

3.2.4.10.1. Le principe

Le principe est que le paiement intervient aprégice fait (article 33 du décret n°2012-1246 duowembre
2012 relatif a la gestion budgétaire et comptahlaique). L'ordonnateur doit donc certifier le sieev/fait a
I'attention de I'agent comptable. Certains paieragrauvent toutefois étre effectués avant que Mcgene

soit fait.

Les natures de dépenses suivantes pouvant étregpayant la réalisation du service fait sont fixpas
arrété du ministre chargé du budget :

- les locations immobiliéres ;

- les fournitures de fluides, dont I'eau, le ga¥dectricité ;

- les abonnements a des revues et périodiques ;
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- les achats d'ouvrages ou de publications ;

- les achats de logiciels ;

- les réservations de spectacles ou de visites ;

- les fournitures d’acces a internet et abonnentétéphoniques ;

- les droits d’inscription & des colloques, forroati et événements assimilés ;

- les arrhes dans le cadre de I'organisation deagads, formations et événements assimilés ;
- les contrats de maintenance ;

- les acquisitions de cheques-vacances, chéquesradj cheques emploi-service universel et aditres t
spéciaux de paiement ;

- les avances sur frais de déplacements en appliade I'article 3 du décret du 3 juillet 2006 sigsv;
- les avances dans le cadre de marchés publics ;

- les prestations de voyage ;

- les fournitures auprés de prestataires étrangesgue le contrat le prévoit ;

- les cotisations d’assurance ;

- les droits iconographiques pour I'achat de drpitstographiques ;

- 'achat dans le cadre d’'une vente par adjudioatio

Sont également payés avant la réalisation du effait les achats de biens et de services effetues
internet conduisant a une livraison ultérieure.

3.2.5. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES A CERIWMES DEPENSES

Pour certaines dépenses, notamment celles viségméas, les engagements sont subordonnés ou peuvent
étre soumis a des procédures, regles ou autorisgtarticulieres.

3.2.5.1. Marchés publics
3.2.5.1.1. Définition et procédures

Un marché public est un contrat administratif pataés les conditions prévues par I'ordonnance 4520
899 du 23 juillet 2015 relative aux marchés pubstde décret n° 2016-360 du 25 mars 2016 relatd a
marchés publics, entre une collectivité ou un é&abment public (pouvoirs adjudicateurs) et un
entrepreneur, un fournisseur ou un prestataireedeces (opérateurs économiques publics ou priy&s);
répondre a leurs besoins en matiére de travaufoudeitures ou de services, pour un certain prangd
certaines conditions, et un certain délai. Au-akdZ&25 000 euros hors taxes, ce contrat est pagsd@me
écrite (article 15 du décret du 25 mars 2016) aigation préalable de publicité.
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Les accords-cadres sont les contrats conclus pauuplusieurs acheteurs soumis a I'ordonnance du 23
juillet 2015 précitée avec un ou plusieurs opérateédconomiques ayant pour objet d'établir les egle
relatives aux bons de commande a émettre ou Ieeserégissant les marchés subséquents a passmirau ¢
d’une période donnée, notamment en ce qui condesr@ix et, le cas échéant, les quantités envesagée

Quel que soit leur montant, les marchés publicvaidi respecter les principes de liberté d'accea a |
commande publique, d’égalité de traitement desidatglet de transparence des procédures. Cespas$nci
permettent d’assurer I'efficacité de la commandeligue et la bonne utilisation des deniers publics.

- Liberté d'accés a la commande publique : I'appel cdedidatures ne doit pas contenir
d’exigences autres que celles définies par la négihtation et qui aboutiraient a exclure certains
candidats

- Egalité de traitement des candidats : chaque candit recevoir les mémes informations, dans
les mémes conditions et dans les mémes délaisegueoacurrents. Aucun candidat ne doit étre
«privilégié » d’'une quelconque facon.

— Transparence des procédures : chaque candidaadwit, des I'appel de candidature, de quelle
maniére sa candidature va étre sélectionnée ounéimSur sa demande, les motifs de rejet de
sa candidature lui sont communiqués.

L'établissement public qui recourt & une centradeltht pour la réalisation de travaux ou pour Uaition
de fournitures ou de services est considéré conyaet aespecté ses obligations de publicité et de n
concurrence pour autant que la centrale d'achabastise a I'ordonnance du 23 juillet 2015.

Le choix de la procédure d'achat appropriée (praeétbrmalisée ou procédure adaptée) et des mederes
publicité a retenir se déterminent au regard desssde passation des marchés et dépendent déulee red
de I'étendue des besoins a satisfaire.

Les seuils des procédures formalisées sont moddiésles deux ans par décret. (décret n° 2015-8a@BD
décembre 2015 modifiant les seuils applicables rmaxchés publics et autres contrats de la commande
publique)

Les seuils de publicité sont actuellement les sus/a

- de 25 000 € a 90 000 € hors taxe, une publiciténeate en fonction de I'objet du marché et de
son montant estimé (presse, affichage, interngt,..)

— de 90 000 € & 209 000 € hors taxe pour les collggdi territoriales y compris les EPLEFPA,
avis d'appel d'offre public a la concurrence auetiul officiel des annonces des marchés publics
(BOAMP) possible par télé-procédure, ou dans umld'annonces légales, ou dans un organe
de presse spécialisé ;

— au-dela de 209 000 € hors taxe pour les colléésivterritoriales y compris les EPLEFPA et pour
les marchés de travaux au-dela de 5 225 000 €t&wes publication au BOAMP et au journal
officiel de I'union européenne (JOUE).

Les montants de I'étendue des besoins a satisfaivent étre appréciés au niveau de I'EPLEFPA tous
centres confondus. Est proscrit tout découpageaugpaiit pour effet de diminuer artificiellementrientant
des marchés passés en conséquence des besoiis a@él@s niveaux ne correspondant pas a la rédlité.
tel découpage soustrait irrégulierement les marabhg&obligations de mise en concurrence.

L'établissement doit définir ses besoins, en remouf des spécifications précises. Ces spécifitatont
des prescriptions techniques, qui décrivent leaatéristiques techniques d'un produit, d'un ouv@agd'un
service. Elles permettent a 'EPLEFPA de défing &xigences qu'il estime indispensables, notamment
termes de performances a atteindre. Il a le chatbealeux possibilités :

— se référer a des normes ou a d'autres documenttalplieé approuvés par des organismes
reconnus (agrément technique européen, spécificédichnique commune ou d'un référentiel
technique) ;

- exprimer les spécifications techniques, en termepeatformances a atteindre ou d'exigences
fonctionnelles.
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L'établissement peut, aussi, déterminer des spatidhs techniques, prenant en compte les exigetees
protection de I'environnement, notamment en sgagfé des « éco-labels ». Les spécifications iqoks
ne doivent, en aucun cas, porter atteinte a %¥gadis candidats. C'est pourquoi elles ne peuventiomner
une marque, un brevet, un type, une origine oupuoduction déterminés, qui auraient pour objet ourp
effet de favoriser ou d'écarter certains produitpmductions.

Les spécifications peuvent également comporteegigences de préoccupations sociales (articles®du
décret du 25 mars 2016 précité).

L'ordonnateur procéde a la passation des march&awdaix, fournitures ou services de I'établissememn
appliquant les regles en vigueur pour les marctéssgs par les collectivités territoriales et parde
établissements publics.

La dématérialisation est la possibilité de conclure marché public par voie électronique, soit par
messagerie, soit par le biais d'une plate-formdrgarnet appelée profil d'acheteurs »article 31 du décret

n° 2016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchédiga)b L'acheteur peut demander la transmission des
candidatures et des offres par voie électronigil@ffe un acces gratuit et sans restriction aardidats.
L'Etat, ses établissements publics, les colledsviterritoriales, leurs établissements publics eeirsl
groupements ne peuvent pas refuser de recevaiatetidatures et les offres électroniques. D’auar, fes
offres de fournitures de matériels informatiquesdet services informatiques d’'une valeur égale ou
supérieure a 90 000 euros hors taxe, doiventr@nsrises par voie électronique.

Les échanges d'informations devront étre effechagsun moyen de communication électronique a campte
du 2" avril 2017 pour les centrales d'achat et duottobre 2018 pour les autres organismes publiad, s
dérogations réglementaires (article 41 du décréX=donars 2016 précité)

Indépendamment de l'autorisation de les prévoteespar le conseil d'administration, les marchéddiqga
des lors, que leur montant atteint le seuil deschés formalisés sont, dés leur passation, trarsmpéfet
de Région dans le cadre du contrdle de légalité.

Les modalités de préparation, de passation, de@enet de reglement des marchés, les conditions ou
garanties exigées des soumissionnaires et desiritsil des marchés, telles qu'elles sont fixées par
'ordonnance n° 2015-899 du 23 juillet 2015 relatux marchés publics et le décret du 25 mars 2016
précité, sont applicables aux marchés des établesss publics locaux.

Le conseil d'administration de chaque établissemeittinstituer une commission d’appel d’offresegidée
par le directeur de I'établissement ou son reptasteert en outre, composée de deux a quatre membres
conseil, désignés par celui-ci et des suppléant®erbre égal.

Lorsquiils y sont invités par le président de lanogdssion d'appel d'offres, I'agent comptable et un
représentant du service en charge de la concurpmoeent participer, avec voix consultative, awniéns
de la commission d'appel d'offres. Leurs obsermatgont consignées au procés-verbal.

Le choix de l'attributaire est fait par la commissid'appel d'offres pour les marchés formalisésaetle
directeur pour les marchés passés en procédur&éadap

3.2.5.1.2.La forme du marché :

L'allotissement est le principe général de paseadies marchés. Les acheteurs peuvent toutefoideféde

ne pas allotir un marché public s’ils ne sont pasneesure d’assurer par eux-mémes les missions
d’organisation, de pilotage et de coordinationsbla dévolution en lots séparés est de natursteenedre la
concurrence ou risque de rendre techniquementitiffou financierement plus colteuse I'exécutios de
prestations. Lorsqu’un acheteur décide de ne patir aln marché public, il doit motiver son choiar les
documents du marché (article 32 de I'ordonnanc23willet 2015 précitée).
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Le marché peut étre fractionné : (articles 77 a@décret du 25 mars 2016 précité)

- Marché a tranches, comportant une tranche fetmmeesou plusieurs tranches optionnelles dont £atién
est subordonnée a une décision de l'acheteur (engag sur la tranche ferme, publicité et procédare
déterminent en additionnant la tranche ferme @udes) tranche(s) conditionnelle(s).

- Accords-cadres se déclinant en marchés subségsetdutes les stipulations contractuelles ne past
fixées dans I'accord-cadre, ou en marché a borodenande si toutes les stipulations contractusibes
fixées dans I'accord-cadre (avec ou sans minimuwxifman publicité et procédure sur la base sur |z lols
maximum, plusieurs contractants possibles, 4 anméagmum).

3.2.5.1.3. Les pieces constitutives du marché

Les pieces contractuelles d'un marché passé sedoprécédures formalisées comprennent, dans ldue or
contractuel de priorité :

— l'acte d'engagement et ses annexes, intégranivdesiats éventuels ;

- les cahiers des charges.

L'acte d’engagement est la piece constitutive doché, signée par le candidat & un marché publignoac-
cord-cadre dans laquelle il établit son offre engage a se conformer aux clauses du cahier dageshet a
respecter le prix proposé. Ce document est ensigiteé par le pouvoir adjudicateur. En applicatien’dr-
donnance du 23 juillet 2015 et du décret du 252846 relatifs aux marchés publics, I'acte d’'ergagnt
n'a plus a étre demandé (signé) dés le dépébt ffeel'®a signature n’est plus aujourd’hui requis&aq stade
de lattribution du marché.

L'acte d’engagement est la piece fondamentale darfermation du marché permettant I'échange des
consentements des parties et la démonstratiorudadeord sur I'objet, la chose et le prix.

Les cahiers des charges des marchés passés selpnosadure formalisée déterminent les conditiarsd
lesquelles les marchés sont exécutés. lls compnedes documents généraux et des documents piamscul
Les documents généraux sont :
— Les cahiers des clauses administratives générglisfixent les dispositions administratives
applicables a une catégorie de marchés ;
— Les cahiers des clauses techniques généralesxepi fes dispositions techniques applicables a
toutes les prestations d’'une méme nature.

Ces documents sont approuveés par un arrété dutraiotsargé de I'économie et des ministres intégessé
La référence a ces documents n’est pas obligatoire.
Les documents particuliers sont :
- Les cahiers des clauses administratives partiegjequi fixent les dispositions administratives
propres a chaque marché ;
- Les cahiers des clauses techniques particulieras, figent les dispositions techniques
nécessaires a I'exécution des prestations de chagrehé.

Si I'établissement décide de faire référence auximents généraux, les documents particuliers caeor
le cas échéant, I'indication des articles des darismgénéraux auxquels ils dérogent.

Pour les marchés de conception-réalisation dédifieticle 91 du décret du 25 mars 2016 sont,utrepdes
piéces constitutives du marché :

— Le programme de l'opération, au sens de l'articlele2la loi n°85-704 du 12 juillet 1985
modifiée relative a la maitrise d’ouvrage publicetea ses rapports avec la maitrise d’ceuvre
privée ;

- Les études de conception présentées par 'opémtenomique retenu.
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Les marchés peuvent éventuellement étre modifigssdpur conclusion dans les cas prévus a l'arfide
du décret du 25 mars 2016 précité.

Si les piéces constitutives ne sont pas rédigédangiie francaise, I'établissement doit exiger apsedocu-
ments soient accompagnés d'une traduction en fsaoedifiée conforme a l'original par un traductesser-
mente.

Le prix fixé au marché rémunére l'entreprise addlgLest confiée la responsabilité d'exécuter uastation
répondant aux besoins exprimés par I'établissement.

3.2.5.1.4. Groupements de commande

L'article 28 de l'ordonnance n° 2015-899 du 23 l@iil2015 relative aux marchés publics permet la
constitution de groupements de commandes entraatheteurs afin de passer conjointement un ou pitssie
marchés publics. Une convention constitutive dwpement, signée par ses membres, définit les rélgles
fonctionnement du groupement.

3.2.5.1.5. Marchés réservés

Certains marchés ou certains lots d'un marché pewdtee réservés a des entreprises adaptées, a des
structures d’insertion par l'activité économique audes établissements et services d'aide par \ailtra
mentionnés aux articles L 5213-13, L 5132-4 du atdal¢ravail et L 344-2 du code de I'action socetleles
familles ou a des structures équivalentes, lordgumoitié des travailleurs concernés sont des pees
handicapées qui, en raison de la nature ou dealat@rde leurs déficiences, ne peuvent exerceraatigté
professionnelle dans des conditions normales. 4.'d@ppel public & la concurrence fait mention efitec
disposition.

3.2.5.1.6. Marchés de maitrise d'ceuvre

lls ont pour but d'apporter une réponse architatgutechnique et économique au programme définiepa
maitre de l'ouvrage.

lIs sont régis par I'article 90 du décret du 25 sn2016 précité. Les marchés de maitrise d'ceuvrpaumt
objet, en vue de la réalisation d'un ouvrage on ghojet urbain ou paysager, I'exécution d'un asiplurs
éléments de mission définis par l'article 7 deolan?85-704 du 12 juillet 1985 madifiée relativéadmaitrise
d'ouvrage publique et a ses relations avec la ismitfoceuvre privée, (dite loi MOP) et par le déo@&3-
1268 du 29 novembre 1993 modifié relatif aux missia@le maitrise d'ceuvre confiées par des maitres
d'ouvrage publics a des prestataires de droit privé

Les marchés de maitrise d'ceuvre d'un montant égalipérieur aux seuils de procédure formaliséet son
négociés, en application du 6° du | de I'articled®@0décret du 25 mars 2016, avec le ou les las)éadifn
concours restreint organisé dans les conditionbadiicle 88. Toutefois, I'établissement n'est pasu de
recourir au concours de maitrise d'ceuvre dans dssde marchés de maitrise d'ceuvre relatifs a: la
réutilisation ou a la réhabilitation d'ouvragessesits ; & des ouvrages réalisés a titre de rdehalessai ou
d'expérimentation ; qui ne confient aucune misslenconception au titulaire ; ou relatifs & des ages
d'infrastructures.

Pour la réalisation d'un ouvrage, la mission detnsaid'ceuvre est distincte de celle d'entrepreraur
maitre de l'ouvrage peut confier au maitre d'cetoureou partie des éléments de conception et dtassie
suivants :

- les études d'esquisses ;

- les études d'avant-projets ;
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- les études de projets ;

- l'assistance apportée au maitre de I'ouvrage pquadsation du contrat de travaux ;

- les études d'exécution ou I'examen de la conforaitgrojet et le visa de celles qui ont été faites
par I'entrepreneur ;

— la direction de I'exécution du contrat de travaux ;

- l'ordonnancement, le pilotage et la coordinatiorcidantier ;

— l'assistance apportée au maitre de l'ouvrage &g®pérations de réception et pendant la période
de garantie de parfait achévement.

Toutefois, pour les ouvrages de batiment, une onsde base fait I'objet d'un contrat unique. Leteon de
cette mission de base, fixé par catégories d'oegrdgit permettre :

— au maitre d'ceuvre de réaliser la synthése aralitdetdes objectifs et des contraintes du
programme et de s'assurer du respect, lors delitga des ouvrages, des études qu'il a
effectuées ;

— au maitre de l'ouvrage, de s'assurer de la quit®uvrage et du respect du programme et de
procéder & la consultation des entrepreneurs noggtnpar lots sépareés, et a la désignation du
titulaire du contrat de travaux.

3.2.5.1.7. Marchés de location en crédit-bail

Le crédit-bail est une technique juridique qui petra une personne d'obtenir et d'utiliser une clsases
devoir l'acquérir et sans avoir & en payer immeédiant le prix. L'opération se noue entre troisqenss :

— celle qui fournit la chose ;

- celle qui désire l'utiliser, en I'espece la persopublique ;

— celle qui verse les fonds au fournisseur et sardogrsée plus tard.

Le fournisseur vend la chose a I'établissementrdditebail qui la paie, et la donne immédiatememt e
location a I'utilisateur, moyennant paiement doyet ou redevance périodique. L'établissement éditer
bail reste propriétaire de la chose louée a batigur.

En fin de contrat ou a la date prévue dans ceditilisateur a, selon les dispositions contraties, une
option qui consiste :

— soit a acheter la chose pour une valeur résiddigileant dans le marché. Le crédit-bail se
définit alors comme une location avec promesseatérile de vente pouvant déboucher sur une
location-acquisition pour I'utilisateur ;

— soit a prolonger la location dans les conditiorfingks par le marché ;

— soit a restituer la chose a l'établissement deitdoéd, si l'utilisateur ne demande pas a
bénéficier des autres alternatives précitées gadio prévue dans le marché.

Le contrat passé correspond & un engagement dédiné I'obligation de reglement des loyers a date.
Dans le cas contraire, le bien loué devra étréuéstt s’accompagner du versement de toutes lesaéces
encore dues jusqu'a la cessation du contrat.

3.2.5.2. Le paiement des marchés publics

3.2.5.2.1. Les avances (articles 110 a 113 du dé&cr016-360 du 25 mars 2016 relatif aux marchés
publics)

L'avance constitue un droit pour I'entreprise gt du marché lorsque le montant initial du marchéle la

tranche affermie est supérieur a 50 000 € hors ¢axians la mesure ou le délai d’exécution du néaest
supérieur a 2 mois. L'entreprise peut toutefoismerr a l'avance.
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En cas de versement d'une avance, le délai de gaiede celle-ci court & partir de la notificatiom Ithcte
qui emporte commencement d'exécution du marche wlacte est prévu ou, a défaut, a partir data de
notification du marché.(cf. article 2 11l du décré2013-269 du 29 mars 2013 précité).

Le montant de I'avance est fixé, sous réserve dgmsitions du Ill de I'article 110 et de celles I@eticle
135 a 5 % du montant initial, toutes taxes comprig@ marché ou de la tranche affermie si leurelest
inférieure ou égale & douze mois ; si cette dusésugérieure a douze mois, l'avance est égaléadtne
somme égale a douze fois le montant mentionnésstaedivisé par cette durée exprimée en mois ;

Le marché peut prévoir que I'avance versée awatituldu marché dépasse les 5 %. Mais en tout état d
cause, elle ne peut excéder 30 % du montant imitianarché, toutes taxes comprises, sauf si |
bénéficiaire constitue une garantie a premiere demaonformément aux dispositions de l'article 128ns

ce cas, l'avance ne peut excéder 60 % du montdtidl du marché, toutes taxes comprises.

Le marché peut prévoir le versement d’une avanns B cas ou elle n’est pas obligatoire. Le titelpeut
toujours la refuser.

3.2.5.2.2. Les acomptes (article 114 du décretdmars 2016)

Les prestations qui ont donné lieu a un commencediexécution du marché ouvrent droit a des acosipte
Le montant d’'un acompte ne peut excéder la valesipdestations auxquelles il se rapporte.

La périodicité du versement des acomptes est fikémaximum a 3 mois. Lorsque le titulaire est ueikite
ou moyenne entreprise au sens du Il de l'article B société coopérative ouvriere de production, u
groupement de producteurs agricoles, un artisas soniété coopérative d’artisans, une société catpé
d’'artistes ou une entreprise adaptée, ce maximuna@ené a un mois pour les marchés de travaux.|®su
marchés de fournitures et de services, il est réraaim mois a la demande du titulaire.

3.2.5.2.3. Le paiement des sous-traitants danmideshés de travaux ou marchés de services (arfid@s
137 du décret du 25 mars 2016)

Pour sous-traiter I'exécution de certaines pardiesson marché, le titulaire du marché doit préatabht
obtenir de la personne publique l'acceptation daqok sous-traitant et 'agrément de ses condititns
paiement.

Selon les dispositions de l'article 135, lorsquenlentant du contrat de sous-traitance est égalipérgur a
600 euros TTC, le sous-traitant, qui a été acceptiont les conditions de paiement ont été agrpaete
pouvoir adjudicateur, est payé directement, popaliie du marché dont il assure I'exécution.

Dés lors que le titulaire du marché remplit les ditons pour bénéficier d'une avance, une avante es
versée, sur leur demande, aux sous-traitants loéigds du paiement direct. Le droit du sous-trditaune
avance est ouvert dés la notification du marchédeolacte spécial par I'établissement.

3.2.5.3. Acquisitions et locations immobilieres

Les acquisitions, les baux, accords amiables eterions ayant pour objet la prise en location gligubles
de toute nature doivent faire I'objet d'une déhtién du conseil d'administration.

Dans le déroulement des transactions, les formmdnélratives et les procédures de droit communetdi
étre respectées (enregistrement aupres du seesdeygotheques notamment).

Les formes et contenus des différents baux etimtagui ont été examinés dans le cadre des opésatie

recettes (cf. supra paragraphe 3.1.2.2. et Titleapitre 6 § 6.4.), s'appliquent dans les mémesditomns
lorsque I'établissement est preneur ou lorsgu'ibaidieur.
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3.2.5.4. Conventions

Les différents types de conventions qui peuverd passées ont été examinées, dans leurs formesiet d
leurs contenus en ce qui concerne les opérationsadgtes (cf. supra paragraphe 3.1.2.7.). Abordées
niveau, elles concernent plus particulierementridations et échanges liant I'établissement a ides t
internes ou externes (ex : utilisation des loc&gkanges de services, accueil de groupes...).

Les conventions font l'objet d'une délibérationcdnseil d'administration, et sont signées parrectiur de
I'EPLEFPA.

La convention doit prévoir des conditions finanegrainsi que le cas échéant des modalités patiesilde
paiement des dépenses en matiére notamment ddipiéio

3.2.5.5. Coopération internationale

La mission de coopération internationale assigng&esgablissements par l'article L.811-1 du codalret de
la péche maritime peut prendre divers aspectsn sgllle concerne I'activité pédagogique, ouiVdaétde
production, d'expérimentation et de développement.

En matiere pédagogique, dans le cadre de voyabyesadnger pour des échanges de classes, d'étsidint
professeurs, etc,.. des conventions sont étatliesdglibération portant sur les financements $artsmis
au contrble de légalité. Les dites conventionselatien outre, rappeler la couverture de la resyiitéades
éléves et des enseignants par I'Etat, pendantaditqeé concernée (cf. 3.2.5.6. infra assurances).

En outre, des opérations comptables touchant aamcag de fonds, aux opérations de change en monnaie
étrangeére, aux paiements de factures en monnaiegéte sont traitées par ailleurs dans le paragrajh6.
consacré au paiement.

Les opérations de coopération internationale medans le domaine de l'expérimentation, de la prioatuc

ou du développement peuvent mettre en jeu dederesmsle matériels, de technologies, des exploitatde
brevets, des mises a dispositions de personnels, et

Les contrats ou conventions passés a cet effetedbiprévoir I'ensemble des prestations, échanges,
financements, conditions d'exploitation, d'assugarttindemnisation, la durée et fin du contrat eula
convention, etc... lls sont approuveés par le comsaiministration, et font I'objet d'un envoi aantrdle de
légalité.

3.2.5.6. Assurances

La circulaire interministérielle du 28 février 198fubliée au JO le 13 mars 1986, prévoit les caredoes

du transfert de compétences pour les EPLEFPA, an gés responsabilités juridiques et aux regles de
substitution dans les contrats d'assurances es.delle rappelle 'ensemble des regles en la negatéglictées

en application de la loi n°83-663 du 22 juilleBB9 modifiée, et vise a adapter la circulaire du

11 octobre 1985, publiee au JO du 10 novembre g aux eétablissements publics locaux
d'enseignement du ministére de I'éducation natonal

3.2.5.6.1. Dommages causeés au patrimoine immoleiligrobilier

En ce qui concerne le patrimoine immobilier c'astpaopriétaire qu'incombe la charge de procédex a |
réparation des dommages causés a ces biens.
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Le propriétaire, a moins qu’il ne décide d’étre poopre assureur, a la possibilité de souscrireagsarance
couvrant la totalité des risques et du patrimoiod, certains risques ou certains biens. En ceauierne le
patrimoine mobilier, son remplacement, dans tosschs, reléve de la responsabilité du propriét@ee.
dernier a la possibilité de souscrire une assurandenction du degré d’opportunité qu’il y auraitouvrir

tous ou certains risques inhérents a cette pr@priét

3.2.5.6.2. Dommages causés a |'établissement paéléves, étudiants, stagiaires de formation coatin
apprentis

Dans le cas ou la responsabilité des éléves, étsdistagiaires, ou apprentis est établie, la atjosr du
préjudice est exigée. Deux situations peuvent ésgptter :

- lorsque la dégradation est volontaire, qu'il y ait non défaillance dans le service de
surveillance, le dommage causé est a la charggraiedu ou des auteurs, sans préjudice de la
sanction disciplinaire prise en la circonstance ;

— lorsque la dégradation résulte d'un acte d'indisgipou d'une négligence caractérisée,
I'établissement doit demander réparation totalgartielle du dommage causé sans qu'il soit
nécessaire d'établir que celui-ci résulte d'unentimn délibérée et indépendamment de
I'éventuelle sanction disciplinaire.

Dans I'hypothése ou la responsabilité des apprenamtpeut étre établie, il ne peut étre envisagé de
réparation pécuniaire. Plusieurs cas se présedgatdment :

- lorsque les dommages sont causés a I'établisseaesgu'il soit possible d'en déterminer le ou
les auteurs et les conditions dans lesquellemiigt® commis, il doit étre admis qu'il y a faute
de service ; la surveillance n'a pas été assuréeroal été assurée. La réparation du dommage
sous la forme anonyme dite « dégradation collectivee peut étre envisagée. Dans ce cas
I'établissement doit en supporter la charge.

- lorsque la dégradation est involontaire et résidtéactivité scolaire normale, soit en classe, soi
en dehors de la classe, il ne peut étre demandépaeation pécuniaire (bris de petit matériel
d'atelier, de laboratoire, ou de vitres au coussjdex autorisés). Il n'y a pas lieu de rechercher
dans ce cas l'existence de la faute a l'origineddesmages, étant admis que l'activité méme des
établissements d'enseignement technique et de tiompofessionnelle engendre des risques de
dégradation.

- lorsque les dommages causés par les éléves auxes,ltheptels et matériels des exploitations
annexées aux établissements lors de travaux peatigu lorsqu'ils s'y rendent durant leur temps
libre en l'absence de surveillance, ne résultesitfacte de négligence quelle qu'en soit la cause.
Ce principe trouve cependant ses limites dansdgkes adoptées au reglement intérieur des
centres, en ce qui concerne I'utilisation de l'eitation, d'une part, et I'encadrement des éléves
lors de leurs déplacements entre I'établissemdmixptoitation, d'autre part.

Par contre dans le cas de dégradation commisel'satention de nuire, il y aura lieu d'obtenir régigon du
préjudice.

3.2.5.6.3. Dommages de travaux publics ou liésudvlage public

Il s'agit de dommages non pas causés a l'ouvrage caaisés par l'ouvrage. Le propriétaire est seul
responsable de la réparation de I'ensemble des dgesncausés par l'ouvrage public. Le propriétaire a
l'obligation d'informer le chef d'établissementaavtoute intervention d'une entreprise engagéduppour
effectuer des travaux sur le site de I'établissénda facon a permettre au directeur de prendreegou
dispositions quant a la sécurité des personnesegthiens, pendant la présence de l'entreprise dans

['établissement.
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3.2.5.6.4. Dommages corporels subis par les apptena

Les stagiaires de la formation professionnellestdpprentis, relevent de l'article L 722-20 duecadal et
de la péche maritime. La gestion des accidentssffectuer dans le cadre du régime accident alailr
dont ces stagiaires ou apprentis relévent obligatmént en vertu de leur statut propre.

Les éléves ou étudiants relévent de la Iégislatiories accidents du travail en vertu des articléS1-1 a 6,
et L 761-13 et 14 du code rural et de la péchetimmai

Les accidents entrant dans le cadre de cette fimyesont ceux survenant :

— al'intérieur des établissements ;

- au cours dactivités pédagogiques culturelles oortisps organisées ou contrdlées par les
établissements ;

- au cours des trajets aller-retour entre le domietld'établissement, les lieux d'activité ou de
stage ;

— au cours des stages obligatoires compris danslarge ;

- au cours des examens.

Sont exclus les accidents survenant :
- au cours d'une activité relevant du domaine privé ;
— au cours d'activités dans le cadre de I'Union nat® du sport scolaire (UNSS) ou pour
participer a des compétitions ;
- en cas de fugue (mais la responsabilit¢ de I'Ewit @tre recherchée pour défaut de
surveillance) ;
— au cours d'activités organisées en propre par I, et autres associations.

L 'article R 715-1 du code rural et de la pécheitmae présente les modalités des stages en ersteepti
précise les dérogations liées a I'emploi de cestaimachines en fonction de I'dge des apprenants,
conformément aux articles D.4153-1 & 40 du codealail.

3.2.5.6.5. Dommages liés a la faute des membrésmeignement public

La responsabilité de |'Etat est substituée a detemembres de I'enseignement public, en vertadiele L
911-4 du code de I'éducation.

"Dans tous les cas ou la responsabilité des mentmd®nseignement public est engagée a la suit& ou
l'occasion d'un fait dommageable commis soit paeléves ou les étudiants qui leur sont confiégsmn de
leurs fonctions, soit au détriment de ces élévesde ces étudiants dans les mémes conditions, la
responsabilité de I'Etat sera substituée a celiedits membres de I'enseignement, qui ne pouresnais

étre mis en cause devant les tribunaux civils paidtime ou ses représentants...."

"Il en est ainsi toutes les fois que, pendant lalasité ou en dehors de la scolarité, dans un but
d'enseignement ou d'éducation physique non intpetiies réglements, les éléves ou étudiants coafi&

membres de I'enseignement public se trouverontlacigveillance de ces derniers.....".
Cet article concerne uniquement les personnels@resds, et de vie scolaire.

3.2.5.6.6. Dommages liés a un défaut ou a une nsuBeganisation du service public

Il s'agit ici du domaine de responsabilité civitegre a I'établissement, et que la jurisprudengeadifié de
« faute du service » ou « mauvais fonctionnemergeatuice » ou encore "défaut d'organisation duicetv
Il peut s'agir de tous les risques liés a l'orgatius et a ses défauts, mais aussi a des défatdsiersm (par

exemple défauts de la voirie, blessures occasienp&eun mobilier en mauvais état, défaut de slliamee
des éleves, etc.).
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Il peut s'agir aussi des critéres que le tribunalysera pour conclure a la faute de service @Bant pas de
jugement de valeur sur les agents ou a la fautposée commise par un agent, qu'il convient alors
d'analyser avant d'entreprendre I'action récursaingre I'agent ou I'action disciplinaire.

En effet, si la responsabilité de I'Etat peut émmgagée, dans le cadre des actions relevant dergaétence,
et en particulier dans le domaine de I'enseignenmnidans les fautes commises par ses agents/at si
responsabilité de leégion peut étre engagée a raison des biens derstett vu transférer la disposition et la
responsabilité, il n'en reste pas moins qu'unedestrisques se situe dans le domaine du fonctioaneet
de l'organisation du service ou la responsabittéadablissement s'exerce de fagon pleine etrentié

Les EPLEFPA ont donc intérét a souscrire une agsaran responsabilité civile. lls informeront I@xite
académique pour toute situation mettant en causeesponsabilité de ['établissement. Le consell
d'administration doit délibérer préalablement poute action en justice a l'initiative de I'étaéiment.

3.2.5.6.7. Cas des véhicules

La loi n° 57-1424 du 31 décembre 1957 attribue tmillinaux judiciaires la compétence pour statuer en
responsabilité des dommages causés par tout véhjmulir les actions dirigées contre une personmaleno
de droit public.

En cas d'accident impliguant un tiers, la persomwale de droit public dont releve le conducteur se
substitue a celui-ci. Par ailleurs, les EPLEFPAt smumis au code des assurances et hotammentice'ar
L.211-1 : il en résulte que I'établissement a igilon d'assurer tous les véhicules.

La note de service DGA/MAJC/n°99-1168 du 25 mail@88adre I'utilisation des véhicules de service et
des véhicules personnels des agents a l'occasiserdige.

L'utilisation des véhicules personnels des élewestadiants pour certains déplacements dans le il
programmes pédagogiques est possible si I'étalvlessen’est pas en mesure de l'organiser. En aasdiat
les risques corporels sont couverts au titre delects du travail et les dégats matériels pasuiance du
conducteur. Les éléves ne sont pas alors sousvailiance de I'établissement mais il est fortenwamseillé
de vérifier qu'ils sont correctement assurés (peradransportée) et en conformité avec les reglesrem
vigueur.

3.2.5.6.8. Assurances des exploitations agricdlde®ateliers technologiques

Les exploitations agricoles et les ateliers tecbgiglues contribuent aux missions de I'enseignegnitole
conformément a l'article L.811-8 du code ruraleetalpéche maritime, toutefois l'article R811-&danéme
code prévoit que « leur orientation, leur condweteleur gestion se réferent aux usages et pratique
commerciales des professions concernées et stinéesi comme moyens de formation, d'expérimentation
de démonstration et de développement »

L'EPLEFPA doit, pour son exploitation agricole oteli@r technologique, souscrire tous les contrats
d'assurance nécessaires a une entreprise privé@me type, gu'il s'agisse de la responsabilitélejvou
des assurances concernant les risques liés awulghiaux batiments, aux animaux, aux enginsaseuix,
aux risques professionnels, aux productions, ettest indispensable de bien identifier les prapirés des
différents batiments et de déterminer qui doidssurer.

Les activités d'enseignement, travaux pratiquag;sc@xpérimentations, etc. et les risques liéssaactivités
restent couverts par la responsabilité de I'Etat.

Les autres activités des apprenants sur l'exglmitadu l'atelier doivent étre prévues par le réegletn
intérieur du centre.
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3.2.5.6.9. Dommages causés aux biens des maitetagie

La convention type prévue par l'arrété du 3 aWil2pris en application de l'article R715-1 du cogral et
de la péche maritime prévoit que « le chef d'établnent d'enseignement contracte une assurancecbuv
la responsabilité civile de I'éleve pour les dorgesaqu'il pourrait causer pendant la durée owcadsion de
son stage en milieu professionnel ainsi qu'en detied'entreprise ou de I'organisme d'accueil olestiajet
menant soit au lieu ou se déroule la visite, soil@micile, soit au retour vers I'établissement. »

Le chef d'entreprise prend les dispositions néaessaour garantir sa responsabilité civile chatpis
gu'elle sera engageée :
— soit en souscrivant une assurance particulierengasant sa responsabilité civile en cas de faute
imputable a l'entreprise a I'égard de I'éléve,
— soit en ajoutant a son contrat déja souscrit (mesgiuilité civile entreprise ou professionnelle) un
avenant relatif a I'éleve

Dans le cas de dommages causés par les stagiailasfarmation continue, la seule responsabilitéeci
personnelle des stagiaires serait alors engagéeonVient de les en informer afin qu'ils souscriven
éventuellement une assurance personnelle.

Dans le cas particulier des apprentis, ces derredrgent du code du travail pour I'ensemble dapigs
encourus tant par eux que par leur maitre d'agpsage, la relation avec celui-ci étant fixée pacontrat
de travail et non par une convention de stage.

3.2.5.7. Engagement du personnel

S'agissant de personnels rémunérés sur le budgdEBEEFPA, ils sont recrutés par le directeur
conformément a la délibération du conseil d'adrtriaiion créant I'emploi. Le directeur est seul ligba
signer les contrats d'engagement de personnelsndeinble des centres constitutifs

La délibération, conformément a l'article R.811eBcode rural et de la péche maritime doit prélesr
conditions:

- d'emploi;

- detravall ;

- de rémunération,
fixés dans le respect des lois et reglementsigueur.
Cette création d'emploi doit s'accompagner des nyridgétaires nécessaires a son financement. Les
remplacements sur des emplois déja existants et budget, ne font pas l'objet d'une délibd@madiu
conseil d'administration.

La date effective de départ du contrat ne peutumuracas étre antérieure a la date a laquelle eceemé
contrat devient exécutoire (transmission du comtugpréfet de région pour contréle de Iégalité).

Dés lors qu'un contrat existe, I'établissementearat a toutes les obligations de I'employeur : atétions
obligatoires, paiement des charges sociales angess sur salaires, prestations sociales préwuesuatrat,
cotisations aux caisses complémentaires. L'EPLEfRA en outre adhérer a « P6le-Emploi » pour couvri
l'indemnisation du chémage.

La méme procédure s'applique aux ouvriers de bétgplon agricole ou de I'atelier technologiquej par
ailleurs relevent du droit privé, des conventiookectives, et du régime social agricole, le cdséant.

Le paiement des dépenses de personnel interviems, ld respect des réglements en vigueur, confoemgm
aux regles de la comptabilité publique, sur la lshseervice fait.
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3.2.5.8. Frais de déplacements

La prise en charge par I'établissement de rembmerses de frais de déplacements engagés par les
personnels, est prise en compte dans les mémdgiona que celles prévues pour les personneldti et
de ses établissements publics.

En conséquence, les remboursements sont prévuke micret n°2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les
conditions et modalités de réglement des frais sionaés par les déplacements temporaires des petson
civils de I'état. Des arrétés fixent les diffésetatux a appliquer.

Dans les conditions prévues par ce décret, I'Ssdtient peut passer des conventions avec lesrésesege
transport, agences, compagnies aériennes, pooat'des titres de transports, dans la mesure owddume
le justifie.

Les autorisations d'utiliser les véhicules perstmatles ordres de mission sont établis par lectiur qui
arréte les états de frais et mandate les remboergem

Les prises en charges de frais ou remboursemésta ldes déplacements a I'étranger doivent serowfo
au décret du 3 juillet 2006 précite.

Une participation aux frais de déplacements desesgléu étudiants n'est possible que si elle sertpp un
déplacement effectué dans le cadre de la formattolorsque I'établissement n'a pas été en mesure de
l'organiser. Il s'agit, par exemple, du déplacendkgieves avec leurs véhicules pour des visitegrderises,

sur autorisation préalable du chef d'établissenstrdpus réserve des conditions d'assurance desihedh

qu'il lui appartient de vérifier. Dans ce cas lesiboursements doivent intervenir sur des basesdfigér le
conseil d'administration.

3.2.5.9. Les bourses et aides diverses

1N £

Les principales bourses et aides versées a desséenétudiants par un établissement public, ereliglace
de son ministére de tutelle sont les suivantes :

- bourses nationales d'étude sur critéres sociaux,

— remises de principes sur les tarifs de pensionemi-pensions accordées aux familles d'éléves

pensionnaires ou demi-pensionnaires fréquentandétdetissements publics du second degré,

- fonds social lycéen

- transport, hébergement et restauration pour leeapg,

- bourses de premier équipement,

— bourses diverses des collectivités ou organismes,
Les écritures comptables spécifiques de ces opasasont décrites dans le Titre Ill — Chapitre Slale
présente instruction.

3.2.5.10. La taxe d'apprentissage
3.2.5.10.1. Principe général

Depuis la loi de finances rectificative 2013 lagaXapprentissage est de 0,68 % de la masse $aldea
I'entreprise ayant obligation de 'acquitter (aextast de 0,44% en Alsace et Moselle).

La taxe d'apprentissage est un imp6t obligatoioeirtés a I'annualité, auquel sont assujetties lesopaes
ou sociétés a activité commerciale ou industrigliestiné a favoriser le développement de I'enseigmt
technologique et professionnel et les activitésplémentaires des premieres formations technologigtie
professionnelles.
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L'établissement public a l'obligation juridique egrtu des lois et décrets régissant cette taxslisbu ces
fonds ou ces dons en nature pour des actions disjggage ou de formation technologique et
professionnelle.

Les impératifs réglementaires qui accompagnenblieate et l'utilisation des fonds provenant dedae
d'apprentissage conférent a cette recette un eaeaaffecté tres affirmé qui exige un suivi patteu

3.2.5.10.2. Répartition
La taxe d'apprentissage se répartit en 3 quotités :
3.2.5.10.2.1. Le quota apprentissage

La fraction de la taxe d'apprentissage réservéaeloppement de l'apprentissage est dénommée. dugota
taux de versement au titre du quota est fixé a 21 %

Le quota est affecté aux organismes gestionna@ & pour les formations par apprentissage.
3.2.5.10.2.2. Le hors-quota.
Il est égal & 23 % de la taxe d'apprentissage.

Il est affecté par les entreprises aux établissesndienseignement assurant des premieres formations
technologiques et professionnelles, dont I'appssatje (article R 6241-22 du Code du travail), suiles
niveaux de formation dispensés. Les niveaux dedtioms sont référencés selon deux catégories : A, B

— Catégorie A : niveaux Ill, IV etV ;

- Catégorie B : niveau | et 1.

Le versement peut prendre la forme de subventinomaatériel (ou subvention en « nature »), conditias
par l'intérét pédagogique que présente le matévigl en relation directe avec le caractere deotanftion
dispensée par I'établissement bénéficiaire. Dartaseil convient que le chef d’établissement déliv
- Une attestation indiquant la spécialité des sestmuxquelles est affecté le matériel livré ainsi
que le dipléme préparé par les éléves des diteoseet confirmant I'intérét pédagogique de
cette subvention ;
- Unrecu a I'entreprise au vu des documents comgsgbktifiant de la valeur du matériel livré.

Les versements doivent étre effectués au profitabli@&sements ou de centres d'enseignement et
d'apprentissage habilités dans les difféerentegodts. La Préfecture de région dresse la listdatesations
habilitées a percevoir cette taxe.

3.2.5.10.3. Fonds régionaux de l'apprentissage

Cette part correspond a 56 % de la taxe d'appsagis et est destinée aux fonds régionaux de
l'apprentissage. Ce fonds est utilisé au financérdes formations par apprentissage. Les CFA déposen
chaque année leurs colts réels de formation adprksspréfecture de région.

La somme des différentes sources de financemen@Fdu(participation de I'organisme gestionnairggta

d'apprentissage percue directement par |'organggsionnaire et contribution du fonds régionalpaavent
exceder le montant de ce codt réel.
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3.2.5.10.4. Utilisation

Pour le quota et le hors quota on impute sur la tHapprentissage les dépenses suivantes, exchesitve
destinées a I'enseignement technologique :
- achat de matériel pédagogique et professionnelpmpds équipements audio-visuels, de
reprographie, de documentation, etc... ;
- frais de voyage d'études, visites d'entreprises ;
- fournitures consommables, produits de laboratoirésessaires aux activités pédagogiques, aux
travaux d'atelier, aux activités sportives et diesr;
- rémunération d'intervenants apportant un complérderformation ou d'information sur la vie
professionnelle ;
- dépenses a caractére pédagogique, ou permettardideation des moyens d'enseignement
(équipement de laboratoires, documentation, etc.).

Sont absolument exclues les dépenses relativestarrat telles qu'alimentation, chauffage, éleiti
matériel d'internat, etc...

Dans les centres de formation d'apprentis, la tbegprentissage peut, en outre, étre utilisée fioancer
d'autres dépenses de fonctionnement, notamment :

— toutes les charges de personnels et d'enseignement

- le remboursement du transport aux apprentis ;

- I'hébergement ;

Les dépenses d'investissements immobiliers soihtesc
3.2.5.10.5. Obligations réglementaires et budgetair

La prévision de collecte de taxe d'apprentissage tis budgets est I'exemple méme du poste suellégu
regle de prudence doit s'appliquer, tant que latrea'est pas réalisée. La prévision d'utilisatierla taxe
d'apprentissage doit étre faite, de fagi@taillée, tant en fonctionnement qu'en investigsgnet présentée
au conseil d'administration a I'appui du projebddget.

Les recettes provenant de la taxe d'apprentissagsont considérées comme définitivement acquises a
I'établissement public que dans la mesure ou caiatetes a utilisées pour financer la formation
professionnelle : en conséquence, la constata@snrelcettes en classe 7 et I'émission du titreedette
n'interviennent qu'apres mandatement des dépeosesmondantes en classe 6.

En fin d'exercice, I'établissement a l'obligatioétablir un état d'utilisation de la taxe d'appissage,
détaillant, par chapitre, et par nature, toutesdiégenses réalisées a partir de cette collecteet@etest
examiné par la commission départementale de ladiom professionnelle, de I'emploi et de l'appss#ye
et figure en annexe du compte financier présentgdaseil d'administration.

Cette taxe étant soumise au principe d’annualés, drédits doivent étre utilisés dans l'année de le
perception, sauf a justifier de son utilisationféiée dans le cadre d'un projet validé par le dbnse
d'administration, dans le cas contraire les fonds\@pnt pas été utilisés doivent étre reversésesor.

3.2.5.11. Les subventions

Comme précisé par l'instruction DGFiP du 20 novenify13 relative aux modalités de comptabilisaties d

subventions recues, les subventions se définiszanine des produits issus d'opérations sans comtiepa
directe d’'une valeur équivalente attendue pamianfceur.
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Le droit & subvention se matérialise par un adiébatif formalisé par une décision attributive one
convention attributive, cette derniére se carasdéti par un échange de consentement entre 'organis
public bénéficiaire et le financeur. Quelle que saiforme, cet acte attributif précise notammetjét, les
conditions d'utilisation, le montant et les modaditde reglement de la subvention accordée.

La mention du terme de subvention ne suffit pasudlifier le financement accordé de subvention et
réciproquement. Seule la nature de la relationeelstifinanceur et I'organisme public permet de éosf
cette qualification. De ce fait, il convient de péder a une analyse des clauses de I'acte afigtdentiner si

le financement accordé revét les caractéristiquasedsubvention telle que définie précédemmentsillies
financements par le conseil régional de formatijmmsessionnelles continues, sur appel d'offre, eevent
étre qualifiées de subventions.

Qu'il s’agisse de subventions d’'investissement @fiothctionnement, annuelles ou pluriannuellesritére
de rattachement a I'exercice des subventions re@sggecte le principe général selon lequel le drsit
comptabilisé lorsqu’il est acquis et que son manpaat étre évalué de maniére fiable.

L'acquisition de ce droit correspond a la réalmatisur la période se rattachant a I'exercice oftes,
'ensemble des conditions nécessaires a la cotistitwu droit de I'organisme public bénéficiairea L
reconnaissance de ce droit par I'organisme finanesiuformalisée par un acte attributif.

Des lors qu'il existe des subventions conditionribesnvient de mettre en place un dispositif divisies
subventions permettant le recensement des drttié€hables a I'exercice clos.

La synthése des modalités de comptabilisation dibgesitions se présente comme suit dans le tableau c
dessous. La distinction s'opérant entre les sulmrentissorties de conditions ou non. Une subverggin
assortie d'une condition lorsqu'elle nécessit@ddigation d'opérations prédéfinies ouvrant droibanéfice

de la subvention. Pour les subventions soumises &ahditions de réalisation de dépenses, I'odtrairoit
correspond alors, a I'exécution des dépenses #eotnt financées (exécution du service fait). lantant

du droit correspond a la part financée des dépediggisles constatées au cours de la période shaint a
I'exercice clos.

f Fait générathudroit octroyant la subvention

Caractéristiques de I'acte attribut

Droits acquis au titre de la subvention des l'adtebutif qui engage
définitivement et a lui seul le financeur :
- si lacte attributif présente un caractére ugilat : date de
notification ou, a défaut, date de réception panghnisme public ;
- si l'acte attributif correspond a une conventiotate de la derniére
signature.

Subvention sans condition

Droits acquis au titre de la subvention au momentadéalisation des
conditions.
En cas de risque de reversement a la date de e|Gituse en compte
Subvention avec condition(s) |du risque par la constatation d’'une provision etlaine dépréciatio
de la créance si la subvention n'a pas encorengigissée. Les fonds
éventuellement recus avant réalisation des comnditiosont
comptabilisés en avances.

=}

3.2.6. LES MOYENS D'ENCAISSEMENT ET DE PAIEMENT

Les moyens d'encaissement des recettes publiquedistés a l'article 11 de l'arrété du 24 décenifrg2,
modifié, portant application des articles 25, 2B, 34, 35, 39 et 43 du décret n° 2012-1246 du &Emiwve
2012 relatif a la gestion budgétaire et comptahleligue et énumérant les moyens de réglement des
dépenses publiques et les moyens d'encaissemergcagttes publiques.
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Les modalités de gestion des moyens de paiememnfegtactivités bancaires du secteur public sont
développées dans l'instruction BOFIP-GCP-13-001Z2jwillet 2013.

3.2.6.1. Les moyens d'encaissement

Les recettes publiques peuvent étre encaissée@smment d'especes, par remise de chéques, viseeaen
compte de disponibilité ouvert au nom de I'établissnt ou des régisseurs, prélévements bancairesiama
postal, chéques vacances, monétique et effetsrdmerce.

3.2.6.1.1. Les encaissements en numéraire

lls donnent lieu a délivrance immédiate d'une gnite extraite d'un registre a souche, sauf dacesleu la
recette a pour contrepartie la remise au débiteuvaleurs (tickets, cartes...). Dans ce dernier less,
encaissements effectués feront l'objet d'un ertregient mettant clairement en évidence le nom titelé,
la date et la nature du réglement.

Le montant maximum des encaissements en especisitsia 300 euros par opération, en applicatien d
l'article 1680 du code général des impots et déét&ndu 24 décembre 2012 précité.

3.2.6.1.2. La remise de chéques bancaires

Lors de la remise de chéque, I'agent comptableestde vérifier :
- la présence des mentions obligatoires ;
- l'identité de la personne méme si le cheque nd&ssap nom du remettant.

Les cheques doivent étre présentés immeédiatemd&ah@aissement et ne sauraient comporter une date
postérieure a la date de création. L'agent compiagiries avoir endossé les chéques bancairespefigttri
par catégorie en fonction du montant et de l'ogget établit un bordereau de remise.

L'agent comptable doit suivre la régularisation cesgues impayés. Il informe le débiteur, dés rémepmle
l'avis de rejet par la direction régionale ou dépaentale des finances publiques (DRFiP/DDFIP), de
régulariser l'incident sous deux mois. Passé @g,délcheque est représenté a I'encaissemente@@nt de
nouveau impayé, I'agent comptable, au vue d'uesetation de non paiement valant titre exécutomerguit

de nouveau le recouvrement par la voie de l'exécditrcée.

3.2.6.1.3. Le versement ou virement au compte si@dibilités de 'EPLEFPA

Le compte de dépbts de fonds au Trésor est ouuvertomn de I'établissement. Ce mode d'encaissement
nécessite d'informer les débiteurs sur les renseignts a joindre au virement.

3.2.6.1.4. L'encaissement de recettes par préleveanéomatique
La possibilité pour les EPLEFPA d'émettre des deiprélevements est soumise :
— a lattribution préalable, sur demande de l'agemiptable auprés de la DRFiP/DDFiP, par la
Banque de France d'un numéro national d'émetteNEfMu ICS (Identifiant Créancier SEPA);
— al'autorisation des débiteurs.

Cette procédure fait naitre un double mandat : LEHFHPA constitue « une demande de prélevemente et |
débiteur établit « une autorisation de prélevement

A défaut d'avoir constitué un échéancier de prétere I'EPLEFPA, doit, avant I'émission des avis de
prélevement, informer les débiteurs de la daterdlépement sur leur compte.
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3.2.6.1.5. Le mandat cash

Les mandats postaux, dits « mandats cash » somiseas :

- soit en especes dans un bureau de poste ;

— soit sur le compte tenu par la Banque Postale oumernom de I'établissement lorsque
I'établissement a été autorisé a détenir un telptem

— soit auprés des services de la DGFiP, sur le coteptepar la banque postale appelé CCP A/D
du directeur régional ou départemental des finapeddiques, conformément aux dispositifs
d’encaissement décrits dans la lettre circulaire7h794 du 29 décembre 2000 et la lettre
circulaire n° 20639 du 19 avril 2002 et prévus laconvention entre I'Etat et la Poste du 23
novembre 2004.

Dans ce dernier cas, I'agent comptable ou le régisdoit solliciter auprés de la direction régienal
départementale des finances publiques l'autorisatieffectuer I'encaissement des mandats caslesuCP

A/D du directeur régional ou départemental desniiea publiques. Il appartient alors au directegiorél

ou départemental des finances publiques d’habilégent comptable ou le régisseur aupres de layBan
Postale a effectuer ces opérations sur son CCP [&¢D.mandats cash recus par I'agent comptable ou le
régisseur sont récapitulés sur un bordereau deseamginsmis a la direction régionale ou départesedies
finances publiques. Dés réception des fonds suC&m le directeur régional ou départemental desties
publiques crédite le compte de dépodts de fond&tiblissement ou du régisseur.

3.2.6.1.6. Les cheques vacances

L'EPLEFPA est habilité a encaisser des chequeswasan reglement de voyages ou sorties scolaoas,
réserve d'avoir recu l'agrément de l'agence nddotes cheques vacances (ANCV) dans le cadre d'une
convention. Les frais de gestion sont supporté$établissement.

3.2.6.1.7. La monétique
3.2.6.1.7.1. Encaissement de recettes par camesibas

La réglementation relative a I'encaissement pde daancaire est prévue par l'instruction n° 05-886K1-
M du ler septembre 2005 relative a I'encaissementatettes publiques par carte bancaire.

Un contrat d'adhésion au systeme d'acceptation pdgsments par carte bancaire est signé entre
l'ordonnateur, le comptable et le DRFiP/DDFiP.

3.2.6.1.7.2. Encaissement de recettes par porteammelectronique (MONEO)
MONEO est un moyen de paiement pour les reglentEntaibles montants allant jusqu'a 30 euros.
3.2.6.1.8. Les effets de commerce

Les effets de commerce sont des instruments denpais au sens du code monétaire et financier. Leur
usage est régi par le code du commerce. Dés langprenément a l'article 11- i) de I'arrété du 24edébre
2012, la lettre de change et le billet & ordre slestinstruments de paiement acceptés en matiéeceltes
publiques lorsque des textes particuliers le pentoéxpressément, c'est le cas des lettres deeleaibglets

a ordre remis par les déposants de fonds au T(B$oF). Le titulaire d’'un compte DFT peut déposer au
guichet du teneur de son compte des effets de coremaussi appelés « traites ». Il s'agit d'un maje
paiement dans lequel une personne dénommée, Ue, tilenne I'ordre & une autre personne dénommée, le
tiré, de régler a une date convenue une sommentlétar a un « bénéficiaire » qui peut étre soitréat lui-
méme, soit un tiers (suite a un endos).
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3.2.6.2. Les moyens de paiement

Les modes et procédures de réglement des dépeasdsPdLEFPA obéissent aux régles prévues par les
articles 25 et 34 du décret 2012-1246 du 7 noven®1?2 relatif & la gestion budgétaire et comptable
publique, et par l'arrété du 24 décembre 2012 podpplication des articles 25, 26, 32, 34, 35883 du
décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif gelgtion budgétaire et comptable publique et énambér
les moyens de reglement des dépenses publigues reblyens d'encaissement des recettes publiques.

Les modalités de gestion des moyens de paiememnestactivités bancaires du secteur public sont
développées dans l'instruction BOFIP-GCP-13-001Z2jwillet 2013.

3.2.6.2.1. Le paiement par virement

Le paiement par virement bancaire doit étre le mopavilégié de paiement des dépenses publiques.
Conformément a l'article 3 de l'arrété du 24 décer@d12 précité, le virement bancaire est obligatpour
toutes les dépenses dont le montant net total gépasmontant unitaire &390 euros.

Les dépenses relatives aux rémunérations et a &eoessoires sont également obligatoirement paysies
virement dés lors qu'elles dépassent ce montant.

L'arrété prévoit des dérogations a l'obligation meement par virement des dépenses supérieures a
300 euros. Il s'agit notamment des dépenses régiesintermédiaire des régisseurs, ou des paitsmen
effectués au profit d'un créancier justifiant qu'ibst pas titulaire d'un compte de dépét du faiit de la
cléture de son compte a l'initiative de sa bango#,du refus d'ouverture de compte par les ésbtients
financiers, et dans l'attente de I'exercice dut@wicompte.

3.2.6.2.2. Paiement par chéque

La réglementation relative aux moyens de paiemest arganismes publics prévoit que le recours au
paiement par cheque doit étre limité en raison rifepues et des charges que ce moyen de paiement
comporte. Ainsi, l'article 2 e) de l'arrété du Z&teimbre 2012 précité, prévoit que le paiement lpague tiré

sur le compte de dépdt de fonds au Trésor n'estiséitque dans les cas définis par le directeuérgédes
finances publiques.

3.2.6.2.3. Le paiement en numéraire
Le paiement en numéraire est plafonné a 300 eamosp@ration, pour toutes les dépenses publiques.

Toutefois, les opérations de trésorerie, telles lgueeconstitution de I'avance du régisseur oueteait
d'espéces sur le compte au Trésor ne constitusrggadépenses et sont donc exclues de ce seuil.

3.2.6.2.4. Le paiement par carte

Seuls les agents comptables et les régisseurs HEFA peuvent étre titulaires d'une carte bancaiassée
au compte de dép6t de fonds au Trésor ouvert audeobhétablissement public ou au nom de la réges L
ordonnateurs ne peuvent pas étre dotés d'unebzartaire, qu'elle soit adossée au compte de dédonds
au Trésor ou a un compte dans un autre établisgdrancaire.

La carte délivrée est une carte bancaire professltn« Trésor Public » & débit immédiat d’'une dudé
validité de deux ans. Elle peut étre nationalerperhationale. Elle comporte le nom du porteuradedrte
ainsi que le nom de 'EPLEFPA. Elle est strictenparsonnelle et son utilisation est réservée gpsoreur.
En cas de changement d'agent comptable ou dee#gisscarte doit étre restituée au teneur du cermple
contrat résilié. Le teneur de compte doit établirproceés-verbal de destruction de la carte. Laecast
soumise a une cotisation annuelle directementy@#éleur le compte de dépbt de fonds au Trésor.
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Dans le cas d'une régie temporaire (par exemple pouoyage scolaire), il convient de demander la
résiliation de la carte et de la restituer désldduce de la régie afin notamment de pouvoir bé&ifidu
remboursement au prorata de la cotisation.

En application de l'article 3 de I'arrété du 24 eldbre 2012 précité, le montant par opération desreants

par carte bancaire ne doit pas excéder le seub0®® euros. A titre exceptionnel et avec autowsati
préalable au bureau des opérateurs de I'Etat (QEd2Ba direction générale des finances publiqeas.

demande motivée justifiant une économie substémtiehe dérogation peut étre accordée.

Le paiement par carte bancaire peut revétir detrde : le paiement de proximité (paiement sur platée
paiement a distance :

- Le paiement de proximité permet d'utiliser la cgrtur effectuer des transactions chez un
commergant sur un terminal de paiement électron{@&) ou un automate ( par exemple un
distributeur de billets d'entrée). La carte barmcgiermet également d'effectuer des retraits
d'espéces dans les distributeurs automatiquedleeda au guichet d'une agence bancaire (cash
advance). Les conditions d'utilisation de la caldésent étre précisées lors de la signature du
contrat. A l'instar des facturettes délivrées pardommercants, le ticket de retrait délivré par le
DAB ne constitue pas une piéece justificative dddpense.

— Le paiement par carte bancaire a distance repoda sammunication par le porteur de la carte
(régisseur ou agent comptable) des seules coorderde sa carte (numéro, date de validité et
les trois derniers chiffres figurant sur le pan@acesignature au verso de la carte), par
correspondance, téléphone ou internet. La mise @recalu paiement par carte bancaire a
distance, notamment par l'intermédiaire du résedernet, nécessite le respect de précautions
particuliéres, compte tenu des risques inhérentsraode de paiement. Plus particulierement, il
est indispensable que le relevé du compte auqtiekteshée la carte soit vérifié régulierement.
Le porteur dispose d'un délai de réclamation dej@@fs, a compter de la date de I'opération en
cause, pour adresser une réclamation écrite &senrtde compte.

Le paiement par carte bancaire, sur place ou andist ne dispense pas I'agent comptable ou lesgigisle
produire les pieces justificatives prévues pank@senclatures en vigueur. Cependant l'instructif0r003

M9 du 29 janvier 2010 relative a la modernisati@s grocédures de dépenses permet aux comptables de
payer une dépense suite a une commande passé¢esaet au vu de I'édition de I'accusé de réceptiera
commande. Le paiement par carte bancaire a disestceffectué dans la plupart des cas a la comneinde
déroge au principe du paiement apres service tfai @u principe du paiement apres ordonnanceniemt..
paiement par carte bancaire a distance doit domes @es hypotheses, étre réalisé pour les nateres d
dépenses pour lesquelles une dérogation est adogpiar l'instruction du 29 janvier 2010 précitéeurP
l'acquisition d'autres produits, une dérogationrdédtre demandée au bureau des opérateurs de(CHRat

2B) de la direction générale des finances publiques

3.2.6.2.5. Le prélevement automatique

Le paiement des dépenses publiques par prélevemrhatique est autorisé par l'article 2 de l'ardét 24
décembre 2012 précité.

Le prélevement automatique est un moyen de paieraattmatisé qui permet au créancier d'agir
directement sur le compte du débiteur, sous réskndisposer de son autorisation préalable et pamnie.

Le prélevement peut étre mis en place pour le paiehes dépenses suivantes :
- des dépenses apres service fait et aprés ordonrmanteréalable dont le montant n’excéde pas
750 euros ;
- des dépenses payables sans ordonnancement preajakele que soit leur montant (cf.
paragraphe 3.2.4.9) ;
- des dépenses payables aprés ordonnancement esemace fait (cf. paragraphe 3.2.4.10).
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Des tentatives de fraudes ou des erreurs ont pdifoi en matiére de prélevement automatique. gesta
comptables doivent donc vérifier les opérations mtélevement opérées sur le compte qui sont
nécessairement autorisées par une convention. Toa@trlarité constatée doit étre signalée au tedeu
compte et faire I'objet d'un dépét de plainte endmfraude.

3.2.6.2.6. Les offres réelles et les consignations

En application de Il'article 39 du décret du 7 noveR2012, et de l'article 9 de I'arrété du 24 dérerz012
précité, lorsqu'un créancier refuse de recevorrmant, la procédure d'offres réelles prévue paafiéces
1257 et suivants du code civil peut lui étre vadaient faite par la présentation d'un moyen de mégyhé
égal a la somme que l'organisme estime devoir icipal, augmentée s'il y a lieu du montant deéréts
dus et des frais lui incombant. Si le créancieusefde recevoir le moyen de réglement, le montsint e
consigné. Si le créancier s'abstient d'encaisserolgen de réglement qui lui a été remis, le montenta
créance peut étre déposeé, apres préavis obligaoiceéancier, a la Caisse des dépbts et consigeatCe
dépbt ne sera pas effectué avant I'expiration didlai d'un mois écoulé depuis la notification dégvis par
lettre recommandée.

Dans le cas d'action en justice, la consignation stemmes dues est possible lorsqu'un paiement est
suspendu en raison d'un litige portant sur la itélide créance. Elle est obligatoire sur déciseijudtice.

3.2.6.2.7. Les procédures particuliéres de paiement

L'article 2 de l'arrété du 24 décembre 2012 ouerepdssibilité d'utiliser les instruments de paietmen
suivants :

- le chéque emploi service universel (CESU) ;

- le chéque d'accompagnement personnalisé ;

- le chéque émis par I'agence nationale pour lesuglsegpcances ;

- Par service de transmission de fonds.

3.2.6.2.8. La carte d'achat

La carte d'achat, dont les modalités d’emploi siédrites dans l'instruction n°05-025-M0-M9 du 2kikav
2005, n'est pas a proprement parler un moyen denp@it car son utilisation est décidée par 'ordteura

en général dans le cadre d’exécution d’un marckpefidant la carte d’achat peut, sous certainestwo sl
(montant limitatif, fournisseur prédéterminé...),eéttilisée pour I'exécution d'opérations d'achgiras de
fournisseurs « de proximité ».

L'émetteur d'une carte d’achat ne peut étre qu'tabléssement de crédit ou un organisme mentionné a
I'article L518 du code monétaire et financier.

Les opérations effectuées avec cette carte nepaEmenregistrées directement sur le compte denfage
comptable. En effet, ce n'est qu'aprés la prisecearge du mandat que I'agent comptable effectuera |
paiement a destination de I'établissement finariiermédiaire.

3.2.6.2.9. Paiement dans le cadre d'un contrdadtafage
Il existe deux mécanismes d'affacturage : la swdiroig conventionnelle prévue par les articles 124251
du code civil, ou la cession de créances dite ®#lly » en application des articles L.313-23 813-35 du

code monétaire et financier (CMF).

Dans le cas de l'affacturage par subrogation, d&mise s'engage, dans le cadre d'une convention, a
transférer ses créances au factor.

M99-titre I 85



Il importe peu que le factor notifie ladite convient d'affacturage au débiteur cédé car ce conteat n
constitue qu'une promesse de subrogation ; cekssicile cas échéant, réalisée ultérieuremente giéan
bordereau qui accompagne et récapitule une sérfactieres. Ce bordereau est signé par l'entrepyise,
affirme transférer en pleine propriété ses créanoe®ctor moyennant paiement. Une quittance satbireg
correspondant au montant du réglement effectudélistée.

La subrogation résultant d'un affacturage intettyidans les livres du factor, au moment de la passdes
écritures de paiement et correspond au montantfalgares portées au crédit du compte courant de
I'affacture.

La subrogation est opposable au tiers cédé dédleqlue est notifieée par linscription d'une menmtio
appropriée dans le corps méme de la facture qtiagsmise directement au pouvoir adjudicateue Ekst
donc pas « notifiée » au comptable assignataitexemplaire unique n’a pas a lui étre transmisntention
portée sur la facture se présente comme suit:

Réglement a I'ordre de (indication de la sociéaffdtturage) a lui adresser directement (adressaéro de
téléphone, n°® et coordonnées du compte bancanéd#er).

Elle le recoit par subrogation dans le cadre d'ontat d’'affacturage, Elle devra étre avisée ddetou
demande de renseignements ou réclamations.

Dans le cas de l'affacturage par cession, le canigptdoit disposer de I'exemplaire unique ou duitest de
cessibilite.

La mention portée sur la facture vaut notificatiten’affacturage par cession.

L'article R 313-16 du CMF précise les mentions gdiloires qui doivent figurer sur la facture affaétupar
cession :

« La créance relative a la présente facture aéétéeca (nom du factor) dans le cadre des articld$3-23 a
L. 313-35 du Code monétaire et financier. Le paigndeit étre effectué par cheque, traite, billét,,establi
a l'ordre de (nom de la société d'affacturage osotemandataire) et adressé a... ou par viremecorapte
n°...chez...ouau CCPn° ... »

Quel que soit le type de cession de créance, Idication doit étre faite auprés de l'agent comfaab
assignataire de la dépense.

3.2.6.2.10. Opérations de dépenses a I'étranger
L'EPLEFPA titulaire d'un compte DFT en métropoleutppayer des dépenses a l'étranger par virement
international transmis au teneur de compte de déedbnds au Trésor. La transmission peut étreésegéal

prioritairement sous format dématérialisé avecréndfert de fichiers informatiques dans des normes
acceptées par la DGFiP, soit au moyen de l'apmic&@VINT fournie par la DGFiP.
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CHAPITRE 4 - LES REGIES

Dans un EPLEFPA, la diversité des activités etdmudltiplication des services, sur plusieurs sitgsagfois

a l'étranger (voyages, stages), entrainent soleverdicessité de création de régies habilitéeseatatr, pour

le compte du comptable public, des opérations diesement de recettes et de paiement de dépenses
notamment urgentes ou de faible montant.

Pour les établissements publics locaux d'enseigmieatale formation professionnelle agricole, lacgdure

de mise en ceuvre des régies est définie par letdét®2-681 du 20 juillet 1992 modifié relatif atégies

de recettes et aux régies d'avances des organgrbbss et précisée dans l'instruction codificari¢® 05-
042-M9-R du 30 septembre 2005 relative aux régegetettes et régies d'avances des établissements
publics nationaux et des établissements publiaubod'enseignement.

4.1. INSTITUTION DES REGIES
4.1.1. DISPOSITIONS COMMUNES A LA CREATION DE TOUBELES REGIES
4.1.1.1. Décision de créer une régie

L'arrété du 22 juillet 1993, modifié par l'arrété 1 septembre 2001, autorise les directeurs tigtaments
publics locaux d'enseignement et de formation ggimnelle agricoles a instituer des régies dettexret
d'avances apres accord du comptable supérieuré&horTterritorialement compétent pour le contrdldade
gestion de I'agent comptable de I'établissement.

Une régie ne doit étre créée que si elle est darenat faciliter les opérations que les usagereswafents
devraient normalement effectuer a la caisse derltagpmptable ou pour son compte.

4.1.1.2. Acte constitutif de la régie

L'acte constitutif doit viser les textes générawnaernant les régies ainsi que les textes lédmslati
réglementaires particuliers aux EPLEFPA. Il doittgiser le(s) service(s) oulet le(s) centre(s) de
I'établissement aupres duquel est instituée larégisi que son lieu d'installation et son adressapléte.

L'acte constitutif doit préciser la nature de lgie&(régie de recettes ou régie d'avances), I'agda régie
(nature des produits a encaisser ou des déperfesiaer).

Il précise également si le régisseur est tenu detitoer un cautionnement ou s'il en est dispegsélats
que le montant des opérations ne dépasse un $ebiibér l'arrété du 27 décembre 2001. Ainsi, sont
dispensés de constituer un cautionnement les ekgisdont :
- le montant de I'avance n'excede pas 1 220 euros ;
- le montant moyen des recettes encaissées mensemetlatexcede pas 1 220 euros ;
- le montant moyen des recettes encaissées menseetlejouté au montant de l'avance ne
dépasse pas 2 440 euros.

4.1.1.3. Organisation matérielle

Les régisseurs doivent pouvoir exercer leurs fonstidans des locaux aménagés pour assurer latéarsi
deniers publics, dont ils sont responsables. Larrgécdoit étre assurée a la fois par des instaiiat
matérielles appropriées et par I'organisation dedaservation des fonds et valeurs ainsi que des leu
mouvements. Compte tenu de l'importance des opagati'une régie, il est préconisé d'informatiser le
procédures liées au fonctionnement des régiescadtes et d'avances.
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La mise en ceuvre d'une application informatiqué régiondre aux conditions générales suivantes :
— la mise en conformité de I'application avec lepakitions incluses dans la présente instruction ;
- le logiciel doit permettre au régisseur, a lI'aganhptable et aux autorités chargés des contréles,
d'exercer pleinement leurs responsabilités, tefje®lles sont définies par les dispositions
réglementaires.

4.1.1.4. Délai de conservation des documents

Les archives du régisseur sont conservées tarleguamptes de I'agent comptable n'ont pas fajeta'un
jugement définitif.

4.1.2. DISPOSITIONS RELATIVES AU FONCTIONNEMENT DEA REGIE D'AVANCES
4.1.2.1. Nature des dépenses a payer par le ragisse

L'acte constitutif énumere avec précision et deiamariimitative les dépenses qui peuvent étre eigjgar
l'intermédiaire de la régie. Ces dépenses soniggex dans l'article 5 de l'arrété du 22 juille@39

— les dépenses de matériel et de fonctionnement, lddimsite de 800 euros par opération (arrété
du 19 septembre 2001) ;

- la rémunération des personnels qui entrent aucsede I'établissement, ou le quittent au cours
du mois (ne concerne que les agents dont la rémtimérest effectuée sur le budget de
I'établissement) ;

- les dépenses engagées au cours de voyages d'études.

4.1.2.2. Montant maximum de l'avance

Le montant de I'avance susceptible d'étre misedésfzosition du régisseur est fixé dans chaquepaages
décisions du directeur de I'établissement. En aegipdin de l'article 7 de I'arrété du 22 juillet 39%&écité le
montant de l'avance est limité au sixieme du mdnpaévisible des dépenses annuelles a payer par le
régisseur, ou au quart du montant prévisible degermes annuelles a payer par le régisseur autrisé

effectuer des dépenses publiques a I'étranger.

L'avance est versée par l'agent comptable sur diandn régisseur visée par l'ordonnateur (articidull
décret 92-681 du 20 juillet 1992, modifié).

4.1.2.3. Existence d'un compte

L'acte constitutif de la régie peut prévoir I'ouuee d'un compte de dépbt de fonds au Trésor oavenom

du régisseur si les nécessités, commodités ou igEcuwlu service I'exigent. L'ouverture du compte es
subordonnée a l'accord de I'agent comptable.

4.1.2.4. Délai de production des pieces justifieatide dépenses

L'acte constitutif prévoit le délai de productioesdpiéces justificatives de dépenses. Celles-tids®®méme
nature que celles produites par I'agent comptable.

L'arrété du 22 juillet 1993 prévoit que les piépesificatives des dépenses payées par le régiskevent
étre remises a l'agent comptable de I'établissemeptus tard dans le délai d'un mois a comptda diate
du paiement des dépenses.

Les régisseurs ont toujours la possibilité d'adoptedélai plus court. Une périodicité de 15 joess méme

conseillée pour conserver a la régie une trésomeuignale puisque le régisseur peut ainsi obtenir le
remboursement des dépenses payées avant épuistnianance.
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Enfin, le régisseur remet ses justifications :
— entout état de cause le 31 décembre de chaque anné
- en cas de changement de régisseur ;
- lorsque la régie est supprimée.

4.1.2.5. Dispense de régie

Exceptionnellement, des avances (a titre permamemiccasionnel) peuvent étre confiées a certaiestag
pour le réglement au comptant de menues dépensededi@mible montant ne justifie pas l'institutidiune
régie. Le montant de ces avances, qui ne peut exdéd euros est fixé par décision de I'ordonnaseur
avis favorable de I'agent comptable.

4.1.3. DISPOSITIONS RELATIVES AU FONCTIONNEMENT DIEA REGIE DE RECETTES
4.1.3.1. Nature des recettes a encaisser

Le régisseur ne peut percevoir que les recettamtimement énumérées dans l'acte constitutif. reesttes
susceptibles d'étre encaissées sont énumérégictel’ade l'arrété du 22 juillet 1993 :

— Vente de documents et publications;

— \ente des objets et produits fabriqués par legeatelechnologiques et pédagogiques;

- Vente au détail des produits de I'exploitation agsg;

— Prestations de services, analyses, remboursenobitd’ et frais divers;

— Encaissement des prix de repas et d’hébergemenpedssnnels, des stagiaires, apprentis et

hotes de passage;

- \ente de tickets-repas;

- Remboursement de communications téléphoniques;

- Droits de dipldmes, de certificats, d'examenssdtiption & des cours.

D'une fagon générale, c'est le caractére de recaitie comptant c'est-a-dire la simultanéité entre la
constatation du produit et son encaissement quiéti@ pris en compte pour justifier le recoura &égie.

4.1.3.2. Limitation de I'encaisse

L'acte constitutif fixe la périodicité des versertsede recettes et le plafond de I'encaidsenuméraire)
susceptible d'étre conservé par le régisseur.

Les régisseurs sont tenus de verser au moins ispdomois les recettes encaissées par leurs &dagent
comptable.

L'intérét de la trésorerie de I'établissement etdeci d'éviter les risques de pertes, d'erreusts @u
détournements, incite a fixer le montant maximum'elecaisse au niveau le plus bas compatible avec |
besoin du service.

4.1.3.3. Existence d'un fonds de caisse

Le fonds de caisse est le montant en numérair@ aislisposition du régisseur pour lui permettreatare

la monnaie sur les recettes encaissées en numeéraire

Le fonds de caisse est conserve par le régisselédeit du montant maximum de I'encaisse au-dej@elu
les recettes doivent étre reversées a l'agent adapt

Le montant du fonds de caisse doit étre prévu tlao®e constitutif de la régie. Il est fixé d'unnomun

accord entre le directeur et I'agent comptablenigmum a 50 €.
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4.1.4. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES AU FONGNNEMENT DES REGIES DE
VOYAGES

Pour tenir compte des modalités particulieres detfonnement qu'imposent les voyages : intermigenc
durée généralement limitée au plus a quelques seBjai Une régie permanente a fonctionnement
intermittent peut étre créée. Elle obéit aux ménégges de création et de fonctionnement que legség
d'avances et de recettes mais dispense d'avoicréerepour chaque voyage une nouvelle régie dite
provisoire. Cependant, il doit étre procédé poumqete voyage a la désignation d'un nouveau régisseur
conformément a la réglementation précisée ci-dessou

4.2. NOMINATION DU REGISSEUR
4.2.1. AUTORITE QUALIFIEE POUR NOMMER LE REGISSEUR

Le régisseur est nommeé par décision de I'ordonnakeuiétablissement public intéressé. Cette natmoima
est soumise a l'agrément de I'agent comptable.

Le régisseur est en général choisi parmi les paedsrdu service auprés duquel est institué la rélgies le
respect de la régle de séparation des fonctiondatioateur et de comptable.

Il est recommandé de choisir comme régisseurs éesopnes qui ont des connaissances en matiere de
comptabilité.

4.2.2. INSTALLATION DU REGISSEUR
L'entrée en fonction des régisseurs est subordanti@ecomplissement d'un certain nombre de fotésli
4.2.2.1. Justification d'un cautionnement
L'arrété du 22 juillet 1993 prévoit, en son artit@ I'obligation pour les régisseurs d'avanceseetecettes
des EPLEFPA de constituer un cautionnement, sapkdses prévues par l'article 4 du décret n° 924681
20 juillet 1992 (cf ci-dessus § 4.1.1.2.). Son mohest fixé en fonction :

- du montant maximum de l'avance pour les régieadtas ;

- du montant moyen des recettes encaissées paglssaérs de recettes ;
- du montant total des deux éléments pour les réfgiescettes et d'avances.

La démarche correspondante est laissée a l'inéiatii régisseur. Le paiement de la cotisation afitpie
I'AFCM est effectuée sur ses deniers personnels.

Il est par ailleurs fortement conseillé au régisgskusouscrire une assurance couvrant son activité.
4.2.2.2. Accréditation aupres de I'agent comptable

L'ordonnateur adresse a l'agent comptable une atigplide I'acte de homination du régisseur et éeisgen
de la signature. Il appartient au régisseur dedseecontact avec I'agent comptable pour arrétentealités

pratiques de fonctionnement de sa régie.

Pour sa part, I'agent comptable doit apporter sda au régisseur notamment pour l'organisationae s
comptabilité, I'ouverture des comptes et les mugkati'exécution des opérations.
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4.2.3. DESIGNATION DE MANDATAIRES, REGISSEURS SUPPANTS OU INTERIMAIRES
4.2.3.1.Les mandataires

Les régisseurs ont la possibilité de désigner, deus responsabilité et apres autorisation de hbge
comptable, un mandataire dans des conditions phéties de recouvrement de certaines recettes (par
exemple lors de manifestations ou de haute péritaleivité) ou de paiement de certaines dépenses (p
exemple, pour le réglement de dépenses lors d'yagescolaire a I'étranger ou lors de manifestaji@n
pour une période limitée.

Une procuration établie sur papier libre, défieg pouvoirs confiés au mandataire ; elle est yiséd'agent
comptable qui doit veiller a ce que la qualité danhataire réponde bien a la valeur du service ditdres
dépenses (voire les recettes) que le mandatairerdgisseur est ainsi autorisé a payer (ou a e3®is
doivent étre expressément déterminées dans laratomu

Le régisseur informe l'ordonnateur de la désignatitun mandataire en Iui adressant la copie de la
procuration ainsi que le spécimen de la signaturmandataire. La délégation est personnelle ebiiettie
consentie par le régisseur qu'a un agent présdatgaranties nécessaires. Les opérations eftecnsr le
mandataire engagent la responsabilité personrtgtiéceiniaire du régisseur. Le mandataire est deme de
rendre compte de sa gestion au régisseur.

4.2.3.2. Régisseurs suppléants

Lorsqu'un régisseur suppléant est prévu dans Iastiutif de la régie, I'acte de nomination dgisseur
titulaire doit désigner le suppléant destiné &elaplacer en cas d'absence pour maladie, congéibautre
empéchement exceptionnel. Le régisseur supplédritde désigné avec l'agrément de I'agent comgtabl

Le suppléant assume durant ces périodes d'adtivités les responsabilités du régisseur tituldliréest pas
astreint a fournir un cautionnement en raison deolate durée de ses fonctions. Celles-ci ne sniran
effet excéder 3 mois conseécutifs sans qu'il saitmé un nouveau régisseur titulaire.

Le remplacement du régisseur par le suppléantiaaten principe versement général et arrét detugesi

de la régie. Lorsque le régisseur remet sa cdess@aleurs et justifications au suppléant, ou lisement, il
est établi un proces-verbal de reconnaissance etlai@né contradictoirement. Ce proces verbal peda
constater les éventuels manquants en caisse au nhaloetransfert et ainsi déterminer le régisseur
responsable du déficit.. Il est établi au moinstreis exemplaires dont un est aussitét adressagarit
comptable.

4.2.3.3. Régisseurs intérimaires

La nomination d'un régisseur intérimaire intervidanhs les cas suivants :
- cessation de fonctions du régisseur sans qu'uniaeeny titulaire ait été nommé ;
— absence du régisseur pour une durée supérieurexariss s'il a été constitué un mandataire
— absence du régisseur pour une durée supérieumsantois si un régisseur suppléant a été
désigné ;
— absence du régisseur méme inférieure a deux rniigisagas été nommé de mandataire.
Le régisseur intérimaire est installé dans sestimms dans les mémes conditions que le régissetaite. Il
est toutefois dispensé de constituer un cautionnemais étant pécuniairement responsable de samelbt
peut bénéficier de l'indemnité de responsabilitdugle au régisseur titulaire.

L'intérim des fonctions de régisseur ne sauraiédg&c six mois.
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4.2.3.4. Interdiction des sous régisseurs

Le décret du 20 juillet 1992 ne prévoit pas la ol pour les régisseurs des établissementsigaible
faire effectuer des opérations par des sous-régispdacés sous leurs ordres.

4.2.4. LES AUTRES FORMALITES
4.2.4.1. Laremise de service

L'installation du nouveau régisseur, dans une régji& existante, entraine notamment la remise agestt :

— du numéraire et des effets bancaires ;

— des pieces de dépenses payées non encore adiessédsnnateur ou devant faire I'objet d'une
régularisation ;

— des carnets de chéques de dépbts de fonds au &tékes carnets de cheques bancaires ;

- des registres a souches ou de tout autre documeenant lieu. En principe, les régisseurs de
recettes délivrent, pour les recettes percues eréraire des tickets ou des quittances extraites
d'un registre a souches, présentant une numérotatintinue. Ce registre,ou tout document
présentant les mémes garanties, notamment parwmérotation continue, lui sont remis sur sa
demande par l'agent comptable ;

- de tous les autres registres et documents ainsiegiarchives de la régie ;

— des valeurs inactives ;

— des relevés de compteurs des machines et des igparegistreurs.

L'ordonnateur informe I'agent comptable de la datéa remise de service. La remise de serviceffestece

en présence de l'ordonnateur et de l'agent coneptabbe leurs représentants. Un proces-verballi émb
quatre exemplaires, fait apparaitre la situation deritures de la régie. Le proces-verbal est sjpré
l'ordonnateur, I'agent comptable, le régisseuragbret le nouveau régisseur. Les quatre exemgplamat

destinés a chacun des signataires.

Exceptionnellement, les régisseurs entrant et miofiauvent, sur autorisation de l'ordonnateur, aee f
représenter par des mandataires.

Lorsque exceptionnellement le fonctionnement d&dge ne peut étre assuré par le régisseur squsaui'a

ce que le nouveau régisseur soit régulieremerali@stt notamment ait réalisé son cautionnemeageiit
comptable peut néanmoins autoriser la remise decseet l'intervention du nouveau régisseur posr le
opérations urgentes, notamment pour l'encaissementecettes. Dans ce cas, il appartient a l'agent
comptable de fixer les limites de l'intervention migisseur, compte tenu des nécessités du seilvibait
veiller en outre a ce que le nouveau régisseuiseéabn cautionnement dans les meilleurs délais.

4.2.4.2. L'accréditation aupres du comptable dsdrrdétenteur du compte de dépbt

En méme temps que l'agent comptable donne sondaécta remise de service, il autorise le régisseur
entrant a se faire accréditer auprés du comptallient le compte de dépbts de fonds au Trésda dégie.
Muni de cette autorisation, le régisseur se présaux guichets du comptable du Trésor qui tiewblapte

de dépbts de fonds au Trésor et procede aux faéwaliaccréditation nécessaires.

4.2.4.3. Ouverture d'un compte de dépbt au Trésor
Dans le cas, ou il n'en existe pas et dans la mesute fonctionnement de la régie le justifie,iégisseurs
peuvent demander 'ouverture d'un compte de dépfiirdls au Trésor apres accord de I'agent compiable

compte de dépdt au Trésor doit étre ouvert cheoheptable centralisateur le plus proche de la eésiel
administrative du régisseur.
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Exceptionnellement, le compte peut étre ouvert aliezautre comptable centralisateur aprés accord du
directeur départemental des finances publiques.

Le régisseur doit prendre contact avec le comptabégé de la tenue du compte afin de procéder aux
formalités d'ouverture et d'accréditation. Le régis recoit, ultérieurement du dit comptable, leyens de
paiements nécessaires.

Dans tous les cas, le compte de dépdt de fondsémorTdoit étre ouvert « és qualité », sans indisatu
nom patronymique du régisseur.

4.3. FONCTIONNEMENT DES REGIES D'AVANCES
4.3.1. PRINCIPE

Le régisseur ne peut payer que les dépenses limitaent énumérées par l'acte constitutif de laerégi
défaut il pourrait étre considéré comme comptabléad.

Les dépenses sont rattachées a I'exercice auduguel elles ont été effectuées.
4.3.2. VERSEMENT DE L'AVANCE

Le montant de l'avance versée au régisseur est gdarts les écritures de l'agent comptable au débit
compte de trésorerie. L'agent comptable suit sépamtles opérations comptables de chaque régie.

Dans le cas exceptionnel ou le montant de l'avagcessaire est supérieur au montant maximum emnrais
de besoins ponctuels, une avance exceptionnellegberiversée pour une période limitée sur produocti
d'une demande motivée de l'ordonnateur et apréscde I'agent comptable.

Les régisseurs qui sont titulaires d'un compte dia@geuvent approvisionner leur caisse par préiene
sur ce compte.

4.3.3. ROLE DU REGISSEUR

Le régisseur est tenu d'exercer les mémes contgdled'agent comptable en matiére de dépenses et de
recettes, tels que prévus aux articles 19 et 2@édwet du 7 novembre 2012, a I'exception du canulél la
disponibilité des crédits.

Le régisseur, dans le cadre des dépenses limita¢iveénumérées, exerce un controle sur :
— la qualité de la personne signataire : I'ordonrmatewson délégataire ;
— le régisseur ne peut payer une dépense qu'au wuoddie donné par écrit et revétu de la

signature de la personne habilitée a liquider lpedée ou a arréter les sommes dues aux
créanciers ;

- lavalidité de la créance : attestation du serfadest production des justificatifs ;

- le caractére libératoire du réglement : lorsquediement est effectué en numeéraire, le régisseur
doit s'assurer de lidentité de la partie prenaimsi que de sa capacité a donner un acquit
juridiguement valable. A cet effet, il doit exigarproduction, soit de la carte nationale d'idéntit

ou tout autre document officiel.
Le régisseur peut effectuer des paiements a dedatares, toutefois, il est recommandé de se rapprale

lagent comptable pour tout paiement a un tiergeague le bénéficiaire lui-méme, qui constitue
potentiellement un paiement contentieux.
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Le régisseur ne doit pas accepter d'oppositioneosaibies-arréts. L'agent comptable a seul quaiité les
recevoir. L'agent comptable qui recoit une opposisur une dépense payable par le régisseur avassitot
ce dernier qui se trouve dessaisi du réeglemerd dépense en cause.

Lorsque toutes les conditions réglementaires ltaipaent remplies, le régisseur vise la dépenda,mét en
paiement. Lorsque des erreurs, omissions ou iraéiggd ont été constatées par le régisseur, cehlbit
surseoir au paiement de la dépense et renvoypidess a l'ordonnateur pour régularisation.

4.3.4. MODALITES DE REGLEMENT

Les régies sont en principe créées pour effectasrphiements en numéraire, pour des montants qui ne
peuvent excéder 300 euros (arrété du 24 décembeRiitant application des articles 25, 26, 32,3%4,39

et 43 du décret n° 2012-1246 du 7 novembre 20H2ifrél la gestion budgétaire et comptable publigue
énumérant les moyens de reglement des dépensesuasbet les moyens d'encaissement des recettes
publiques). Le régisseur est tenu de faire l'agpetinpar conséquent, de se procurer le numéraireverser
exactement la somme dont il assure le réglementefas, les régisseurs peuvent également effecteer
paiements selon différents modes de réglementtdéau paragraphe 3.2.6.2 du titre Il de la présente
instruction.

Il appartient aux régisseurs de se conformer strient a la réglementation dont les modalités sont
développées dans l'instruction BOFIP GCP-13-00122juillet 2013 relative aux modalités de gestias
moyens de paiement et des activités bancairesaieusgublic.

4.3.5. RECONSTITUTION DE L'AVANCE

Les justifications correspondantes aux dépensdéaggar le régisseur sont transmises selon lagiéite
prévue dans l'acte constitutif a l'ordonnateur gpres vérification, procéde au mandatement desndég
ainsi réglées. Les piéces justificatives des dégmessnt transmises au minimum une fois par mois, un
périodicité de 15 jours devant étre privilégiée.

Ce mandatement parvient ensuite au comptable quéde au visa des dépenses selon la réglemengation
vigueur. Si ces pieces de dépenses n'appellentnauobservation, l'agent comptable procede a la
reconstitution de l'avance.

Si les justifications produites par le régisseuntsimsuffisantes ou irréguliéres, elles sont rejstpar
l'ordonnateur pour régularisation éventuelle. Srdgularisation de la dépense ne peut étre obtdaue,
régisseur doit, sauf sursis de versement accordd'quelonnateur, couvrir de ses deniers personlzels
dépense rejetée.

L'ordonnateur doit prendre toutes dispositionsestppour que I'ordonnancement des dépenses payées da
les derniers jours de I'année intervienne danadeecde I'année du paiement.

Le régisseur doit apurer sa régie au 31 décembecbatgue année et restituer a I'agent comptabléedage
le solde de son avance inemployée.

4.4 FONCTIONNEMENT DES REGIES DE RECETTES
4.4.1. PRINCIPE
Les recettes que le régisseur est autorisé a eecaagnt énumeérées par l'acte constitutif de lie (égrété du

22 juillet 1993). L'encaissement de recettes ndaresges dans l'acte de création de la régie sseptible
de constituer une gestion de fait.
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Le régisseur est également responsable des cangdlié est tenu d'exercer en matiere de recetas ks
mémes conditions que celles qui sont prévues mmicbémptables publics par l'article 19 du décre¥ du
novembre 2012.

Les recettes sont rattachées a I'exercice au dogrgel elles ont été effectuées.

En regle générale, les encaissements peuvent cencer
— soit des droits au comptant que le régisseur lglidméme,
— soit des produits encaissés apres interventions#rvice liquidateur

Dans le premier cas, le régisseur est responsableadculs de la liquidation de la recette.

Dans le second cas, la liquidation est faite paetgice liquidateur.

Si le débiteur ne se libére pas de sa dette adaadiaquelle le versement aurait di étre effedeugégisseur

en informe l'ordonnateur. En cas d'échec d'un rgement amiable de la créance, le régisseur n‘ayant
qualité ni pour accorder des délais de paiemepbuar exercer des poursuites contentieuses, il appaa
l'ordonnateur d'émettre a I'encontre du redevabfailthnt un ordre de recette®nt le recouvrement est
confié a l'agent comptable.

4.4.2. MODALITES D'ENCAISSEMENT DES RECETTES

L'article 7 du décret n° 92-681 du 20 juillet 1992 Dans les mémes conditions que les comptablel&cpu
les régisseurs encaissent les recettes réglédegpeedevables par versement en numéraire, paseeae
chéques ou par versement ou virement a un compdésgenibilités ouvert "és qualité” » (carte baneait
prélévement automatique notamment).

4.4.2.1. Encaissements en numéraire

En contrepartie des paiements en numéraire, leg@gi est tenu, lorsqu'il ne remet pas de ticketsutres
formules, de délivrer immédiatement une quittandeaéde d'un carnet de quittances a souches qpiene
lui étre remis que par le comptable, qui le viske gtaraphe préalablement. Ce journal a souchesrésé et
visé par le comptable lors de chaque remise décseewntre régisseurs et lors des vérificationpace.

Le recours par la régie a des moyens informatiguegspelle pas d'objection de principe, a la cooliti
expresse que les prérogatives du régisseur etptotitulierement celles afférentes aux contréleislgju
incombent et des justifications qu'il doit produseient pleinement sauvegardées.

4.4.2.2. Encaissements par cheques bancaires

Les régisseurs doivent accepter les effets bascaje leur sont remis en paiement, gqu'ils soitaiblé au
profit de la régie de I'établissement, du comptablele I'établissement intéressé.

Si la régie est autorisée a détenir un compte gétd#e fonds au Trésor, les cheques doivent &edlds a
l'ordre de « Régie » (ou « Régisseur ») suivieidtigtlilé de 'établissement.

Les cheques remis en paiement de droits au compi@iment étre des chéques de banque pour les
reglements d'un montant supérieur a 1000 euro$prnément a l'instruction n°13-0017 du 22 juillé13
relative aux modalités de gestion des moyens dait et des activités bancaires du secteur ploblid.

Les régisseurs ne sont jamais chargés de suiveedevrement des cheques impayés. Leur responéatsli
peut étre mise en cause que s'ils ont négligé farsgustifier I'identité et le domicile de lantia versante.
Ces informations doivent étre notées au dos duughéq
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Doivent étre renvoyes, les cheques :
— non signés, non datés, ou datés a une date téllegjua présumer que I'encaissement ne pourra
étre effectué dans le délai légal ;
— émis au nom personnel du régisseur,
- concernant un autre comptable ou régisseur.

Les cheques sans provision rejetés apres encaissegeessitent un suivi attentif de la part du ciatie
qui en assure l'apurement.

4.4.2.3. Encaissements des recettes par cartesitenc

Le choix de la mise en place d'un dispositif d'ésmment par carte bancaire releve de la compétimce
I'ordonnateur.

L'adhésion au systeme d'encaissement par cartaibanmplique la prise en charge par I'EPLEFPA des
colts d'investissement et de fonctionnement dwdigpchoisi et une adhésion au systéme d'encasse
par carte bancaire aupres du teneur de compte.

L'encaissement des recettes par cartes bancairastessé dans les conditions prescrites pamigsuctions
n°90-1-M9 du 4 janvier 1990 et n°05-036-A8-K1.M Her septembre 2005.

L'instruction du 4 janvier 1990 précitée prévoitiplparticulierement les modalités de comptabilisaties
encaissements par cartes bancaires, soit danstff®ge ou le régisseur procéde aux encaissemeanis su
compte de lI'agent comptable, soit lorsqu'il dispiea compte de dépbt ouvert & son nom.

Les encaissements peuvent étre effectués sur @acmode proximité) ou a distance (par corresporelan
téléphone ou internet).

Les modalités techniques sont décrites dans Itinson de septembre 2005 :

- I'encaissement en mode de proximité s'effectuerdirpdiun terminal de paiement électronique
(TPE) ;

- l'encaissement a distance par correspondance ouéfigghone s’effectue par la saisie des
coordonnées de la carte sur un TPE muni d’'un lelggpécifique vente a distance (VAD) ;

- I'encaissement par internet nécessite de recoudn @restataire fournisseur d'un module de
paiement par carte bancaire sécurisé et certifiSBOURE.(également appelé VADS ou vente a
distance sécurisée).

Sur le plan administratif, il convient de remettiel'ordonnateur un formulaire d'adhésion au systéme
d'encaissement par carte bancaire et un exempulaireontrat d'acceptation des encaissements pa cart
bancaire adapté au mode d'encaissement souhat@oCements sont disponibles auprés du correspbndan
moyens de paiement des DRFiP /DDFiP.

4.4.2.4. Recouvrements effectués a l'aide de mestanregistreuses

Les recouvrements effectués par le régisseur pe@menconstatés par un appareil enregistreurnditon
gu'il offre toutes les garanties désirables powolarole.

4.4.3. VERSEMENTS DE RECETTES A L'AGENT COMPTABLE

Conformément a l'article 4 de l'arrété du 22 juille93, les régisseurs versent les recettes egesigsar
leurs soins au comptable au minimum une fois pas.mo
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4.4.3.1. Versements en espéeces

Au moins une fois par mois, ou lorsque le montanson encaisse atteint le maximum fixé par la d#cis
du directeur d'établissement, et, en tout étatalese; le 31 décembre, le régisseur verse, latéotddis
especes gu'il détient, a l'exception du fonds thsea
directement a lI'agent comptable s'il ne disposalpamptes de dépbt, auquel cas ce dernier lui
délivre une déclaration de recette ou une quittanee le régisseur conserve a l'appui de sa
comptabilité ;
- sur son compte de dépot.

4.4.3.2. Versements des effets bancaires
Les chéques établis a I'ordre du régisseur sorisr@ffencaissement des le lendemain de leur riécefhtes
chéques et ordres de virement bancaires sont édrasbagent comptable apres avoir été récapitulés

bordereau indiquant les dates, numéros et mordasteffets ainsi que I'établissement bancaire tiré.

Le bordereau est daté et signé par le régissewmebnserve un double a l'appui de sa comptahlilagent
comptable en accuse réception.

L'attention du régisseur est appelée sur la nééedsffectuer avec diligence les transmissionslépdt de
chéques, sa responsabilité pouvant étre engagédedeas ou, par suite d'un retard et la proviaiant péri
par le fait du tiré, aucun recours ne pourrait éxercé contre le tireur ou les endosseurs.

4.4.3.3. Opérations de fin de mois

Tous les mois, le régisseur établit un état faisassortir, par nature, le montant des recetteaigstes au
cours du mois et rappelant les différents versesneffiéctués pendant la méme période. Cet étatlests®
par le régisseur en un exemplaire a l'ordonnatéu Bagent comptable. Un troisieme exemplaire est
conserveé par le régisseur a l'appui de sa comipéabil

4.4.4. ROLE DE L'AGENT COMPTABLE

4.4.4.1. Opérations effectuées en cours de mois

Les versements de numéraire faits directement éaisae, ainsi que les versements d'effets bancaires
postaux sont imputés par l'agent comptable, awtfir mesure de la constatation des opérationstéalit ¢
d'un compte d'attente.

Les effets bancaires ou postaux recus des régisseunt encaissés par I'agent comptable dans legesném
conditions que ceux qu'il recoit directement.

Les sommes pergues a tort par le régisseur soio@sees par 'agent comptable.

4.4.4.2. Opérations de fin de mois

Le régisseur provogue I'émission des titres detteeorrespondants par lI'ordonnateur auquel ieteapres
lavoir visé, un exemplaire du relevé des recettéstdonnateur doit joindre ce relevé et les pieces

justificatives remises par le régisseur aux tittesecettes ainsi établis.

A la réception de I'état mensuel et des piecessaélsepar le régisseur, l'agent comptable procélde a
vérification des opérations effectuées.

M99-titre I 97



Apres accord sur le montant des recettes, l'agemptable débite le compte d'attente et créditeuldes
comptes d'imputation définitive et le cas échéamt,compte de tiers a concurrence du montant des
restitutions a effectuer.

4.4.5. CESSATION DES OPERATIONS DE LA REGIE DE REQES

Lorsque la régie de recettes cesse ses opératomdgisseur verse a l'agent comptable la totdkétésa
caisse.

Aprés avoir effectué le dernier virement au crétit compte de dépdts de fonds au Trésor de l'agent
comptable, le régisseur adresse une demande deecli¢ son compte au service teneur du compte a la
DDFiP..

Le régisseur restitue le ou les registres a souaHagent comptable qui le lui avait remis. It faarvenir
également a l'agent comptable les tickets, etdatres documents destinés a I'encaissement déegecet

4.5. CONTROLE DES REGIES

Aux termes de l'article 15 du décret du 20 juill®@92 : « les régisseurs de recettes et d'avanoeseumis
aux contrbles du comptable public assignataireeetatdonnateur auprés duquel ils sont placéssdts
également soumis aux vérifications de I'lnspecgiénérale des finances et a celles des autoritétdrd a
contrbler sur place le comptable public assignatain'‘ordonnateur ».

Les régisseurs sont en outre soumis au contrdltndpection de I'enseignement agricole.
Ces contrdles sont administratifs et comptables.
4.5.1. CONTROLE ADMINISTRATIF
4.5.1.1. Contr6le de I'ordonnateur
L'ordonnateur ouvre un dossier pour chaque régis tiguel il conserve un exemplaire de l'acte domist
de la régie, de l'acte de nomination du régisshag,décisions relatives au cautionnement et a&hmmité de
responsabilité du régisseur, des proces-verbawedgcation, effectués par ses soins, ainsi queotées
correspondances afférentes au fonctionnementrégila et a la gestion du régisseur.
4.5.1.2. Contr6le de I'agent comptable
L'agent comptable doit également ouvrir pour chaégé un dossier comprenant les mémes documeats qu
ceux prévus pour le dossier de I'ordonnateur eugne :

- les documents prouvant la réalisation du cautiormmgr@ventuel ;

— les procés-verbaux de vérification de la régieven&ellement les résumés de vérification ;

- les proces-verbaux de remise de service ;
- les demandes d'avances du régisseur d'avances.

4.5.2. CONTROLE COMPTABLE

Les contr6les comptables sont exercés soit supiéees et documents adresseés par les régisseitrsyiso
place.

4.5.2.1. Contréle sur pieces exercé par I'ordonmate

Dans tous les cas, il veille a la régularisationlpaégisseur des opérations rejetées par le @it

M99-titre I 98



4.5.2.1.1. En matiére de régies de recettes

L'ordonnateur s'assure de l'encaissement normapiehkiits au vu des états de versement qui lui sont
adresseés périodiquement par le régisseur. Aprasdd®iu bordereau, il appose sur celui-ci son.Jigaeut
se faire communiquer les registres a souches pwiftev les encaissements en numéraire.

4.5.2.1.2. En matiére de régies d'avances

L'ordonnateur exerce les mémes contrbles que ceauxugincombent pour les dépenses payées aprés
ordonnancement. Il s'assure en outre que les ps&cedien revétues de 'acquit libératoire ouadméntion

en tenant lieu. L'ordonnateur s'assure égalemeantlequégisseur intervient seulement pour les opérist
prévues par l'acte constitutif de la régie et dassonditions fixées.

4.5.2.2. Contr6le sur piéces exerceé par I'agentptabie

Le contréle sur pieces doit porter principalemantl®xamen de la balance des comptes de la régiese
piéces justificatives.

4.5.2.2.1. En matiére de régies de recettes

L'agent comptable controle I'exactitude des boaletale versement de recettes établis par le régidse
peut demander au régisseur de lui communiqueelgistres a souches entierement utilisés afin dedper
a tous contrdles utiles, ou de justifier des vaeyril conserve en solde. Il s'assure, lors deseweents, que
le régisseur respecte les périodicités et le pthtbencaisse prévus par l'acte constitutif.

4.5.2.2.2. En matiére de régies d'avances

Les piéces justificatives de dépenses font I'otigeta part de I'agent comptable des mémes contgdles
Ceux exercés en ce qui concerne les dépenseséessigur sa caisse. L'agent comptable vérifie e que
le régisseur ne régle que des dépenses prévuéagbarconstitutif et qu'il effectue les versemedds pieces
justificatives selon la périodicité fixée.

4.5.2.3. Contréle sur place
4.5.2.3.1. Modalités d'exercice

Toutes les vérifications sur place doivent étreatiées a limproviste. L'ordonnateur, I'agent daivip,
ainsi que toute autorité habilitée a effectuerdatdle peuvent désigner un agent placé sous lgorig
pour exercer le contrdle a leur place. Cet ageitt &oe muni d'une autorisation qu'il doit produiea
régisseur.

La vérification comporte en particulier la recorssaince des fonds, des valeurs de caisse, dessticket
vignettes et autres formules et le visa des regigtt carnets préalablement arrétés. Elle porierégat sur

la tenue de la comptabilité, sur la justificatioasdsoldes des comptes, sur le classement des pieces
justificatives, aussi bien que sur leur régulasid, le respect des maxima d'encaisse et surqadnee des
versements.

Le contrble porte encore, en dehors de I'exameipidess et documents comptables, sur l'organisatite
fonctionnement de la régie, sur les mesures derit@t le cas échéant, sur l'affichage des tayifs le
régisseur est chargé d'appliquer.

Chaque vérification approfondie de régie doit tecasion de réexaminer la régularité de sa dortisin :
textes constitutifs complets et conformes a laedgintation en vigueur.
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4.5.2.3.2. Périodicité
Le contrdle sur place de I'ordonnateur ou de st#gdé doit s'exercer le plus souvent possible.

Il est recommandé aux agents comptables de proaeédeoins une fois par an, de maniére approfoadie,
vérification sur place des régisseurs effectuastageérations pour leur compte. Toutefois, en ceqgucerne
les régies de peu d'importance cette vérificatiemt p'étre effectuée que tous les deux ans.

Il est en outre recommandé aux agents comptatdéiseaduer de fréquentes vérifications sommairesapbr
uniquement sur les fonds et valeurs détenus pégleseur ou sur le fonctionnement de la régie.

La concertation entre I'ordonnateur et l'agent dabip est indispensable pour prévenir les risques d
détournement. Il importe de mettre en place des¢r@es réguliers afin de s'inscrire dans une logide
prévention des risques.

4.5.2.4. Documents a établir

Chaque vérification donne lieu a I'établissememtlpavérificateur d'un proces-verbal de vérificatidans
lequel sont consignés les faits constatés.

En ce qui concerne les vérifications effectuéemiiative de I'agent comptable, le vérificatemnsigne les
faits constatés dans les domaines suivants :

— textes constitutifs de la régie, arrété de nomamatiu régisseur, cautionnement ;

— reconnaissance des fonds, des valeurs de caidss feirmules de valeurs inactives ;

- examen des comptes de disponibilités (caisse gvteocourant au Trésor) ;

— contréle des piéces justificatives ;

- examen de la comptabilité et de la régularité desaments ;

- analyse des mesures de sécurité et du fonctionney@eéral de la régie.

Le proces verbal est communiqué au régisseurajuidte de ses réponses aux observations formulées e
renvoie a l'agent vérificateur.

4.5.2.5. Sanctions des veérifications effectuéédgitidtive de I'agent comptable
Si le régisseur refuse a l'autorité qualifiée deskr examiner ses fonds, ses valeurs ou sa coifitptab
l'ordonnateur doit étre immédiatement saisi d'um@ahde de suspension de cet agent en tant qusendis

Lorsque l'ordonnateur a par arrété, prononcé cmitpension, le comptable saisit les fonds, valetirs
documents de la régie.

Lorsque la vérification fait apparaitre un défui caisse, le régisseur est sommé de combler irateéuint
la différence de ses deniers personnels.

Lorsqu'un excédent est constaté, son montant dgitiacipe étre versé a I'agent comptable a tiereedette
accidentelle au profit de la collectivité ou dedldissement dont dépend la régie.

4.6. RESPONSABILITE DES REGISSEURS
4.6.1. DIFFERENTS TYPES DE RESPONSABILITE

La responsabilité des régisseurs peut étre :
— administrative ;
- pénale;
- personnelle et pécuniaire.
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4.6.1.1. Responsabilité administrative

Le régisseur est responsable de ses actes confermhéox dispositions des lois et reglements genfixson
statut.
En cas de malversation ou de faute, une procédscplihaire peut étre engagée a l'encontre disségi.

Toutefois aucune sanction administrative ne pengt gtononcée contre lui s'il établit que les régets,
instructions ou ordres auxquels il a refusé ouigégi'obéir étaient de nature a engager sa redpititésa
personnelle et pécuniaire.

4.6.1.2. Responsabilité pénale

Le régisseur peut faire I'objet de poursuites jadlies s'il commet des infractions a la loi péndt.
particulier, toute personne qui aura percu ou margégulierement des fonds publics pourra, nonesaeht
étre déclarée comptable de fait mais également'@bjet de poursuites judiciaires exercées pafiegimpn
de l'article 432-10 du cog®nal visant les concussions commises par lesidometires publics, ainsi que de
l'article 433-12 du méme code réprimant I'exercice sansdir®nctions publiques.

Par ailleurs, en cas de soustractions commiselepaépositaires publics, les dispositions deidlart33-4
du code pénal s'appliquent, de méme que celléartielé 441-4 en cas de faux commis en écrituldigue.

Lorsque l'ordonnateur estime qu'une infraction f®rea été commise, il doit adresser une plainte au
procureur de la République, elle sera éventuell¢sudmie d'une constitution de partie civile.

4.6.1.3. Responsabilité personnelle et pécuniaire

Aux termes du X de l'article 60 de la loi de finesadu 23 février 1963 et du décret n°2008-227 dwafks
2008, les régisseurs sont personnellement et p@oemient responsables des opérations dont ilseont |
charge.

4.6.2. ETENDUE DE LA RESPONSABILITE PERSONNELLE FPECUNIAIRE

L'étendue de la responsabilité personnelle et péicardes régisseurs est fixée par les articled Ha décret
n°2008-227 du 5 mars 2008.

4.6.2.1. Dispositions communes a tous les régisseur

Les régisseurs, chargés pour le compte des coreptahblics d'opérations d'encaissement ou de pateme
sont personnellement et pécuniairement responsdblés garde et de la conservation des fonds etrsl
gu'ils recueillent ou qui leur sont avancés par demptables publics, du maniement des fonds et des
mouvements de comptes de disponibilités, de laszgaton des piéces justificatives ainsi que demae de

la comptabilité des opérations.

Cette responsabilité pécuniaire s'étend a tousespérations de la régie depuis la date d'ingtatiguisqu'a
la date de cessation des fonctions du régisseur.

4.6.2.2. Dispositions particuliéres aux régisselgrsecettes

Les régisseurs de recettes sont personnellemepgainiairement responsables de l'encaissement des
recettes dont ils ont la charge et des contrélets gont tenus d'exercer en matiére de recettmss tes
mémes conditions que celles qui sont prévues pericbmptables publics. Les régisseurs ne sont donc
responsables que de l'encaissement des receese lisont pas, a linverse des comptables publics,
automatiquement responsables en cas de non-recoentehormis le cas ou ce non-recouvrement sexait |
conséguence directe d'une faute commise par eux.
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4.6.2.3. Dispositions particulieres aux régisselasances
D'une maniere générale, les régisseurs sont resiplessdu paiement des dépenses dont ils sont shargé

Toutefois, leur responsabilité quant aux oppos#tiet autres significations est limitée a l'exéauties
mesures prescrites par les comptables assignati@isedepenses.

Les régisseurs sont également responsables damsél@es conditions que les comptables publics des
contrbles gu'ils sont tenus d'exercer en matiemegpenses.

Toutefois, le contrdle des régisseurs d'avancegmrie pas sur la disponibilité des crédits.
4.6.3. MISE EN JEU DE LA RESPONSABILITE PERSONNELEH PECUNIAIRE
4.6.3.1. Constatation

La responsabilité personnelle et pécuniaire dusségir est engagée dés lors qu'un déficit en moonaéa
valeurs a été constaté, qu'une dépense a étélieréguent payée ou que, par la faute du régissee,
recette n'a pas été encaissée ou une indemnit@treddiersée par l'organisme public a un tiers on autre
organisme public.

Il appartient au régisseur ou a l'autorité ayamtstaté un des faits précités d'en informer immédiant
l'ordonnateur et I'agent comptable.

En principe, le régisseur doit solder lui-mémenamniédiatement les déficits ou manquants apparaigsaust
sa gestion.

4.6.3.2. Procédure amiable

Si le régisseur n'a pas couvert immédiatementfieidéu manquant, I'agent comptable constate caiele
dans la comptabilité de I'établissement.

La responsabilité du régisseur est mise en jewoatsa'une procédure amiable par I'émission d'dreatte
versement.

Cet ordre de versement est émis par l'ordonnapeés avis de I'agent comptable. L'ordre de verseniest
pas un ordre de recettes faisant I'objet d'unee pgis charge comptable mais une invitation a couvrir
immédiatement le débet qui n'est assujettie & aucandition de forme particuliére, il n'a pas valde titre
exécutoire. Il est notifié immédiatement au régissntéressé par lettre recommandée, avec demaands d
de réception. La notification peut également éffeceuée dans la forme administrative. Il est donné
récépissé de cette notification et, a défaut dépiésé, il est dressé proces-verbal de la noiificgbar
l'agent qui I'a faite.

4.6.3.3. Sursis de versement

Le régisseur peut, dans un délai de quinze joucerapter de la notification de l'ordre de versement,
solliciter un sursis de versement auprés de l'ordtwur. Celui-ci se prononce dans un délai d'ursroi
compter de la réception de la demande de sursiséRa délai, le sursis est réputé accordé. Ladiué
sursis est limitée a une année.

Toutefois, si le régisseur a présenté une demandergise gracieuse, le ministre chargé du Bugeet
prolonger la durée du sursis jusqu'a la date detiéication de la décision statuant sur la demande

L'agent comptable est informé de I'octroi du sypsisl'ordonnateur.
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4.6.3.4. Emission d'un arrété de débet

Un arrété de débet est pris a I'encontre du réagissa remplacement de I'ordre de versement degyjle le
régisseur n'a pas acquitté les sommes réclamésépmsé une demande en remise gracieuse.
- s'il n'a pas sollicité ou obtenu de sursis de veese et qu'il n'a pas acquitté la somme réclamée ;
— si le sursis de versement étant arrivé a expiraiacune demande en remise gracieuse n'a été
formulée ou si la demande a été rejetée ;

Les arrétés de débet pris a I'encontre des régssemt émis pale ministre chargé du budget et sont
recouvrés dans les mémes conditions que ceux peisc@ntre des agents comptables.

Les débets portent intérét a taux légal & compda dlate du fait générateur. Si cette date ne gierifixée
avec précision, les intéréts partent du jour dddeouverte du déficit ou du manquant. lls bénéficie
I'établissement public.

4.6.3.5. Procédures d'exonération
4.6.3.5.1.Constatation de la force majeure

La force majeure est caractérisée lorsque legesitde I'irrésistibilité, de 'imprévisibilité etedl’extériorité
sont réunis (article 1148 du code civil).
» Liirrésistibilité s’analyse comme le caractére ig@lle d'un événement que la volonté de I'agent
comptable n'aurait pu empécher.
* Limprévisibilité est fondée notamment sur la rareté, la soudainetée acaractére anormal de
I'événement.
» L'extériorité de 'événement implique que ce dernier soit étraaga personne de I'agent comptable
Ou a son activité.

Dans les mémes conditions que pour les agents abilapt la responsabilité personnelle et pécundire
régisseur peut étre écartée en début de procéidartosce majeure est constatée. La force majpatg étre
invoquée par le régisseur lui-méme, ou pour sonpterpar I'agent comptable ou l'ordonnateur. Elle es
constatée par arrété du ministre chargé de l'dgrieu

4.6.3.5.2. Remise gracieuse

Les demandes en remise gracieuse doivent étrenpéésepersonnellement par les régisseurs dont la
responsabilité personnelle et pécuniaire est nmigele ou, en cas de déces, par leurs ayants-droit.

Les demandes en remise gracieuse relévent de laétente du ministre du budget.

4.6.3.5.3. Dispositions communes aux déchargessfonsabilité dans le cas d'une constatation fieda
majeure et remises gracieuses

La demande en remise gracieuse doit étre accompalgsépieéces suivantes :
— copie de l'ordre de versement ou de l'arrété detdéb
— l'avis du directeur de I'établissement aprés avisahseil d'administration ;
- l'avis de I'agent comptable.

Les sommes allouées au titre de la constatatida étrce majeure ou en remise gracieuse sont stémsor
par le budget de I'établissement concerné.

Une ampliation de la décision du ministre chargduddget est notifiée a l'intéressé par le ministrargé de
I'Agriculture.
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CHAPITRE 5 - LAFISCALITE

5.1. LATVA - PRINCIPES GENERAUX

La taxe sur la valeur ajoutée ou TVA est un impénégal indirect sur la consommation qui s'applisiureles
livraisons de biens et prestations de servicesteiées a titre onéreux par un assujetti agissatargrgue
tel, conformément a l'article 256-1 du code géndeal impbts (CGl).

Elle est établie suivant le mécanisme des paienfeationnés : a chaque stade de la productioredad
distribution, la taxe frappe seulement la valeoutge conférée au produit de telle sorte qu'anladi cycle
suivi par ce produit, la charge fiscale globalgdta finalement grevé correspond a la taxe calcsigde
prix de vente au consommateur.

Elle repose sur le systeme des déductions. Auxslatades du circuit @conomique, chaque redevable :
— calcule et facture a son client la TVA exigible t#tve des livraisons de biens ou prestations de
services qu'il réalise (TVA collectée ou TVA brute)
— déduit de cet imp6t la taxe afférente a ses dsgsefT VA déductible) ;
— neverse au Trésor que la différence entre ladaltectée et la taxe déductible (TVA nette due).

Le cas échéant, si la TVA déductible ne peut pagpster en totalité sur la TVA collectée, le redaiea
dispose d'un crédit de TVA a reporter ou pouvaing filobjet d'un remboursement par le Trésor.

Les redevables de la TVA sont donc astreints arsidgeobligations concernant la tenue de la conijtéaba
facturation, la déclaration du chiffre d'affairedeepaiement de I'impot.

Il est indiqué que les opérateurs peuvent obtdng de précisions quant aux modalités d'applicaties
regles de TVA exposées ci-dessous, en consultabulletin officiel des finances publiques — Impdts
(BOFIP-Imp6ts), accessible depuis le site « wwwoatagouv.fr », a la rubrique « documentation ».

5.1.1. CHAMP D'APPLICATION DE LA TVA

Toutes les activités ne sont pas soumises a un mégime de TVA.

Il'y a donc lieu de faire la distinction suivante :

Champ d'application/ taxation

Opérations hors du champ d'application de la TVA

— — — — Opérations non soumises a TVA
Opérations situées Opérations exonérées

'dans_ le champ | Opérations imposables par nature _ .
d'application de la ou de par la loi Opérations soumises a TVA
TVA

Les établissements publics locaux d'enseignemede dormation professionnelle agricoles réalisesd d
opérations situées dans le champ d'applicationad€WA, lesquelles sont soit soumises a la taxe, soi
exonérees.

Ces établissements sont donc considérés commedkagmbles partiels.
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5.1.1.1. Les activités soumises a la TVA

En application de I'article 256 B du code généeal ithpots (CGl), les personnes morales de droiignb
sont pas assujetties a la TVA pour l'activité dedeservices administratifs, sociaux, éducatif$tucels et
sportifs lorsque leur non-assujettissement n'erdrpas de distorsions dans les conditions de leucnce.
Néanmoins, elles demeurent, en tout état de campmsables au titre de certaines opérations. Ivan
notamment ainsi des livraisons de biens neufsdabs en vue de la vente.

De maniere générale, les activités économiqueségsrpar les personnes morales de droit publicneui
relévent pas de leurs services administratifs asngciéducatifs, culturels et sportifs, mais deatestde leurs
services a caractére industriel et commercial, soamises de plein droit & la TVA.

Deés lors, les EPLEFPA sont obligatoirement asssjatta TVA au titre des opérations suivantes :

— travaux d'études et de recherches, enquétesactestés de recherche, les études ou la veille
technologique effectuées par les établissementi&cpont situées dans le champ d'application de la
TVA et ouvrent droit a déduction de la taxe quidegrevées dés lors que ces activités s'inscrivent,
méme a long terme, dans une démarche de valorisétonomique de leurs résultats. Cette
valorisation peut intervenir par exemple sous forteeprise de brevet, de concession de droits
d’exploitation, de fourniture d’études ou de vedt publication (BOFiP-I référencés BOI-TVA-
CHAMP-10-10-60-40 et BOI-TVA-DED-20-10-20 les paraghes 420 et suivants). Il incombe aux
organismes concernés de s'assurer de l'effectidtéa valorisation potentielle des résultats des
activités de recherche des l'origine pour que |A @férente aux dépenses affectées a ces activités
soit déductible dans les conditions de droit com{@@l, art. 271) ;

— activités de conseil, d'assistance ou d'expertise

— travaux d'analyse ;

— conception et vente de logiciels ;

— locations de biens meubles et de matériels ;

— locations de locaux aménagés a usage professipnnel

—  prestations de soins aux animaux ;

— prise en pension et dressage d'animaux ;

— activités agricoles ;

— activités industrielles ou commerciales réaliggades ateliers technologiques.

5.1.1.2 Les activités exonérées de TVA
5.1.1.2.1 Les activités d'enseignement

L'article 261-4-4°a du CGI exonére de la TVA leegtations de services et les livraisons de bientequ
sont étroitement liées, effectuées dans le cadfermeignement et de la formation professionralécoles
visés au livre VIIl du CRPM.

L'exonération s'applique aux prestations d'enseigné proprement dites, ainsi qu'aux prestations de
services ou livraisons de biens qui sont étroiténiéas a cet enseignement, notamment le logenidat e
nourriture des internes ou demi-pensionnaires, darniture d'articles scolaires, et tout document
pédagogique quel qu'en soit le support, qui camsiit le complément obligé et inséparable de
I'enseignement dispensé.

De méme, dans la mesure ou elles font partie iatégrde I'enseignement ou en constituent le prelmegt
indispensable, les ventes d'objets fabriqués qiriestations de services fournies par les apprendans le
cadre des ateliers pédagogiques de la mise egyeadie I'enseignement dispensé, bénéficient égataiee
I'exonération prévue a l'article 261-4-4°a du C@ht qu'elles ne revétent pas une importance deflkeles
concurrencent les opérations d'entreprises ouafegzions soumises a la TVA, et sous réserve loieelee
de recours a des méthodes commerciales de gestion.
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Il en est de méme par exemple pour I'enseignengehdglitation dans le centre équestre de I'étatient a
destination des apprenants dans le cadre de lesuscde formation.

5.1.1.2.2. Les activités de formation professidiereontinue

En application de l'article 261-4-4°a du CGl, |lesgpations de services et les livraisons de biemseqr
sont étroitement liées, effectuées dans le cadrka dermation professionnelle continue, telle de'adst
définie par les dispositions législatives et réglataires qui la régissent, et assurée par les me#so
morales de droit public, ne sont pas soumiseS &Aa

Sont donc exonérées de taxe, comme pour les astiyienseignement ci-dessus :

— - les prestations de formation professionnelleiooetproprement dites dispensées;

— les prestations de services et les livraisons idasbqui y sont étroitement liées (logement et
nourriture des stagiaires, fournitures de documeédagogiques...) ;

— les ventes d'objets fabriqués et les prestatiorsedéces fournies par les stagiaires, dans la reesu
ou elles constituent le prolongement indispensdblda formation. Il convient de préciser que ces
opérations bénéficient de I'exonération prévuardidle 261-4-4°a du CGI pour autant qu'elles ne
revétent pas une importance telle qu'elles concoer® les opérations d'entreprises ou de
professions soumises a la TVA, et sous réserviabieance de recours a des méthodes commerciales
de gestion.

5.1.1.2.3. Les locations

L'article 261D du CGI exonere notamment de la TVA:
— les locations de terres et batiments a usage dgrico
— les locations d'immeubles résultant d'un bail carféun droit réel ;
— les locations de terrains non aménagés et de losasxa l'exception des emplacements pour le
stationnement des véhicules ;
— les locations occasionnelles, permanentes ou sa&es de logements meublés ou garnis a usage
d’'habitation.

La location de locaux nus a usage professionndl fpetefois étre assujettie a la TVA, sur optioansl les
conditions fixées par l'article 260.2° du CGIl. Déme, s'agissant des locations de terres et dedrism
usage agricole, l'option pour la TVA est possiblsdue le locataire est redevable de la TVA dendebit ou
sur option (article 260-6° du CGl).

5.1.1.2.4. Les activités financiéres

Les placements financiers notamment, les intérés mlacements, les produits de porte-feuille...t son
exonérés de la taxe en application des dispositieri&rticle 261.C du CGI.

5.1.1.2.5. Les exportations

Sont exonérées de TVA:

— Les livraisons de biens expédiés ou transportésepaendeur ou pour son compte, en dehors de la
Communauté européenne ainsi que les prestationserléces directement liées a I'exportation
(article 262 du code général des imp6ts). Les DOt sconsidérés comme des territoires
d'exportation par rapport & la France métropolahpar rapport a I'UE. En outre, la Guyane et la
Réunion sont des territoires d'exportation les pas rapport aux autres et par rapport a la
Guadeloupe et a la Martinique.
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5.1.1.3. Cas particuliers
5.1.1.3.1. Les livraisons a soi-méme

La livraison a soi-méme (LASM) est I'opération fmquelle une personne obtient, avec ou sans leocosc
de tiers, un bien ou une prestation de servicesta gde biens, d'éléments ou de moyens lui appainte
L'affectation d’'un bien par un assujetti a un sectd'activité exonéré n'ouvrant pas droit a déducti
lorsque ce bien a ouvert droit & une déduction datmmu partielle de la TVA lors de son acquisitmnde
son affectation, est assimilée a une livraisonide bffectuée a titre onéreux (article 257 1l 1d8°CGl).

Aussi, les EPLEFPA qui ont des secteurs imposabledes secteurs d'activité exonérés doivent donc,
lorsqu'ils procédent au changement d'affectatiom ddien qui a ouvert droit & déduction lors de son
acquisition, soumettre a une LASM l'affectation ae bien au secteur exonéré (transfert de bieng et d
produits de I'exploitation au lycée, par exemple)

La taxe collectée au titre de la LASM n'est biemdémment pas déductible (BOFiP-I publiés sous les
références BOI-TVA-CHAMP-10-20-20 paragraphe 350 BfDI-TVA-DED-60-20 paragraphes 90 et
suivants).

5.1.1.3.2. Les ventes de matériel d'occasion

Un matériel est dit "d'occasion” lorsqu'il a dégvs et qu'il est susceptible de réemploi en I'étatapres
remise en état.

Par contre un matériel usagé qui subit une tramsfton ou une véritable rénovation sera considéré a
regard de la TVA comme un produit neuf.

«.. Les livraisons de biens mobiliers usagés eftext par les personnes qui les ont utilisées gobesoin
de leur exploitation sont exonérées de la TVAartigle 261.3.1a du code général des impots).

Toutefois tous les biens acquis et qui ont ouverit @ déduction complete ou partielle de TVA alat sont
assujettis a cette taxe lors de leur cession. Alasibiens d'occasion des exploitations agricalésjers
technologiques et centres équestres sont vendasTa&#e

5.1.1.3.3. Les importations de pays tiers

Les importations de pays tiers (hors CE) doiveatissréserve de quelques exonérations, donner lieu a
paiement de la taxe lorsque la marchandise estudéde. La TVA exigible est percue, dans ce caslepar
service des douanes a I'entrée du territoire raition

5.1.2. LE REGIME DE TVA DES ACTIVITES AGRICOLES (BErVA-SECT-80)

Toute personne qui obtient des produits au courd laufin d’'un cycle de production végétal ou ariest
considérée comme exploitant agricole. C'est ledeabEPLEFPA, entité juridique, qui peut éventuskmt
regrouper plusieurs exploitations.

Cette qualité d'exploitant agricole est donc liéa @ature des opérations et non a la personmiitelui qui

les réalise. A ce titre, les EPLEFPA sont soumigégime de TVA applicable dés lors qu'ils réalisdes
opérations agricoles, considérées comme des &astiétonomiques, au sens de l'article 256A du code
général des imp6ots.

L'enseignement de I'équitation, la prise en pendiinsi que les frais accessoires lorsqu'ils sommwis

dans le prix global réclamé au propriétaire), leatdon des chevaux, la préparation et I'entraingrdes

chevaux domestiques, en vue de leur exploitat@i’ekception des spectacles) constituent égaleest
activités de nature agricole, qui sont soumises &VA (Bulletin officiel des Finances publiques-Iétp :

BOI-TVA-SECT-80-10-30-10 § 10 et BOI-TVA-SECT-80-BD-30 § 10).
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Il résulte des dispositions combinées des artRigset 256A du code général des impdts que les EBRE
en tant qu'exploitants agricoles sont placés daokamp d'application de la TVA sous deux modesiapg
d’assujettissement.

5.1.2.1. Le régime du remboursement forfaitairédlar298 bis.| du code général des impots)

Placés sous ce régime, les EPLEFPA sont dispens@gidment de la taxe sur la valeur ajoutée et des
obligations qui incombent aux assujettis. Cependenbénéficient d'un remboursement forfaitaireice
destiné a compenser la TVA ayant grevé leurs a@dtatsnt ils ne peuvent en demander le rembourdemen
Pour en bénéficier les exploitants agricoles ddiveéclarer un montant moyen des recettes annuelles
inférieur a 46 000 € sur les deux exercices pré@usds ne pas avoir opté pour le Régime Simplifi@cole
(RSA).

Deux régimes forfaitaires sont a distinguer :
5.1.2.1.1.Le régime général (BOI-TVA-SECT-80-60-10)

Les livraisons de produits agricoles, autres qaeal@maux vivants de charcuterie et de boucheueent
droit au remboursement forfaitaire a la double dgord:
— que l'agriculteur qui réalise des livraisons dedpits agricoles ne soit pas redevable de la TVA au
titre de ces opérations ;
— que les livraisons de ces produits soient réaliséas les conditions précisées au paragraphe3!.1.8.
de la présente instruction (articles 263 a 266asméxe 1l au C.G.1.).

5.1.2.1.2. Le régime propre aux opérations porsantles animaux vivants de boucherie et de chareute
(BOI-TVA-SECT-80-60-20).

Le remboursement est accordé au titre des vendesndiux vivants de boucherie et de charcuterie, a
condition que les animaux soient identifiés, suiets comptabilité matiére et que la facture comptate
dénomination précise de l'animal et la qualité'aehkteur (article 267quater-annexe 1l au codergédés
impots).

Pour ces deux régimes, le montant forfaitaireigatdé sur le montant net des encaissements comdapt
aux ventes ou aux livraisons de produits agricofespmpris les exportations, (article 263 annexaul
C.G.1) sur la base de taux de remboursement faifes fixés a l'article 298 quater du C.G.1.

Les ventes de produits passibles d'un droit deccongtion, de boissons et autres produits passities
droit de circulation a I'exception des achats dedeeges et de fruits a cidre et a poiré et de coese
alimentaires ne peuvent donner droit a rembourseficefaitaire car les achats de ces produits réslis
auprées de non-redevables de la TVA ne sont pasis@ula taxe.

5.1.2.2. Le régime simplifié
Les EPLEFPA, exploitants agricoles, sont imposabliesTVA, soit obligatoirement, soit sur option.

5.1.2.2.1. Le régime simplifié de plein droit

Aux termes de l'article 298bis.Il.du code généed anpdts sont soumis de plein droit au régime Iikp

de l'agriculture (RSA) les EPLEFPA notamment lofisgju

— mettent en ceuvre des moyens semblables a ceux attinéé industrielle ou commerciale : par

exemple, ventes de produits agricoles (en I'étatransformés) dans un magasin spécialement
aménagé pour la vente, ou au moyen de procédégifil#s relevant du commerce. (articles : 298
bis.ll.1°. du C.G.l. ; 260 A et B de I'annexe |l @ade général des impbts). Toutefois, ces criteéees
s'appliqguent pas aux opérations effectuées a l'dalematériels modernes relevant des usages
normaux et habituels de I'agriculture : transfoiomatdu lait en beurre et fromage, vinification et
mise en bouteilles par exemple (BOI-TVA-SECT-8021530) ;
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— font le négoce de bestiaux (article 298bis.Il.32&t du C.G.1).(TVA-SECT-80-10-20-40 et TVA-
SECT-80-10-20-50).

Le montant moyen des recettes hors taxes de |'dhseate leurs activités, calculé sur deux annéatesiv
consécutives, dépasse 46 000€ (article 298 bis.Itd6 C.G.l. et BOI-TVA-SECT-80-10-20-10 § 60 et
suivants).

L'assujettissement prend effet & compter du lerigarqui suit les deux années concernées, poudurée
de trois ans et, cela, quel que soit le montantreesttes réalisées pendant cette période. lleesinduit
tacitement par période d'un an. Cependant, lorEgoeyenne des recettes calculée sur une périotteide
ans se situe au-dessous du seuil de 46 000€ Jis8&xhent peut demander a cesser d'étre assuietii\zA
(BOI-TVA-SECT-80-10-20-20 § 140 et suivants).

5.1.2.2.2. Le régime simplifié par option (BOI-T\@&CT-80-20)

Les EPLEFPA qui, pour leurs opérations agricolessont pas imposés de plein droit a la TVA d'apges
régime simplifié de l'agriculture, sont normalem@tdacés sous le régime du remboursement forfaitaire
Cependant, ils peuvent sur leur demande soumettns lopérations a la taxe selon le régime simplifié
(article 298bis-1 du C.G.1.)

Cette option s'applique a I'ensemble des opératimaisées. Elle est exercée par l'accomplissepuwntla
premiére fois des obligations déclaratives et tigtives qu'elle entraine et est fixée pour uneogérde trois
ans et peut étre renouvelée par période de cingrangefois une renonciation a l'option peut éffectuée
avant le terme de la derniére année de la périgdeakition.

Les EPLEFPA sont soumis au RSA pour les ventesisons aux coopératives, livraisons a soi-méme,
facons, échanges, sauf pour les opérations exanéf@atraide, exportations...).Pour les livraisons
intracommunautaires le régime de droit commun gy

Par ailleurs, les revenus, issus d'autres actigtédonnant lieu a des recettes accessoires cornahesret
non commerciales, peuvent étre taxés selon le R&de(général des impbts art. 298 bis 11l bis).

Il en est ainsi des recettes accessoires comnmesalnon commerciales, passibles de la taxe suaidar
ajoutée, des lors que la moyenne annuelle deges@cessoires, taxes comprises, pour la pérmdeant

les trois années d'imposition précédentes, n'expades0 000 euros et 30 % de la moyenne annuele de
recettes, taxes comprises, provenant de ses éstagfricoles, au titre des dites années.

Il en est de méme des recettes des activités dirigtion d'électricité d'origine photovoltaique mliénne,
passibles de la taxe sur la valeur ajoutée, lorsgurontant total des recettes provenant de cegtést
majorées des recettes accessoires commerciales etommerciales susvisées, n'excede pas, au ditte d
période annuelle d'imposition précédente, 100 @d6seet 50 % du montant des recettes taxes cormplese
ses activités agricoles.

5.1.3. LES ACTIVITES PARA-AGRICOLES ET NON AGRICOIE
5.1.3.1 Les activités para-agricoles

Les EPLEFPA réalisent souvent en plus de leursvigiti agricoles, des activités industrielles ou
commerciales qui consistent en la vente au détailpdoduits de I'exploitation agricole dans untaitegion
commerciale permanente, la transformation et laenga conserve de produits ne provenant pas de
I'exploitation, la vente de produits achetés etatl'éu aprés transformation, la location ou le gemhge
d'animaux, la réalisation de prestations a des.ti€es activités sont souvent portées par leseisel
technologiques.
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Les ateliers technologiques au méme titre que Xpoikations agricoles sont des unités de produactio
vocation pédagogique. Leur orientation, leur coteddt leur gestion sont utilisées comme moyens de
formation, d'expérimentation, de démonstrationeetiéveloppement. La définition de I'atelier tecbhgajue
s'appuie sur la notion de prestation de servicéype industriel ou commercial générant le traitetnén
transformation et (ou) la commercialisation de bien de services. D'une maniere générale ils régmrad
un souci d'individualiser un secteur d'activité rassimilable aux services d'enseignement, ni atewec
productif de I'exploitation agricole. Relévent maotaent des ateliers technologiques :

— latransformation et la fabrication de produitsiéas et dérivés ;

— les ateliers agroalimentaires ;

— la conception, la vente et le suivi de logiciels ;

Les ateliers technologiques sont comme les exfilmig agricoles assujettis a la TVA.

En principe, 'EPLEFPA imposable selon le régimecaie pour son exploitation et selon le régimeddait
commun pour son atelier technologique, devrait tiimes deux secteurs distincts d'activité. Cependales
activités para-agricoles ont un caractére accesdtiPLEFPA peut les soumettre au RSA, sur demande
service des impots.(cf ci-dessus § 4.1.2.2.2.). [bés que les activités para-agricoles ne sont plus
considérées comme des activités accessoires, sglfgssoumises, comme les activités non agricoles, a
régime de TVA de droit commun.

5.1.3.2. Les autres activités non agricoles

Les autres activités non agricoles des EPLEFPA soumises au régime de TVA de droit commun qui
comprend trois régimes de déclarations.

5.1.3.2.1. Le régime de « franchise en base » (B@N-DECLA-40-10)

Ce régime s'appligue aux activités des EPLEFPA denthiffre d'affaire ne dépasse pas un montant
réactualisé chaque année, fixé a l'article 293R:alle général des impbts et qui dépend de la ndture
I'activité exercée. En 2013, il était fixé a 81 6Q@ur la vente de marchandises, objets, fourrstiEa deca

de ce chiffre d'affaire, les EPLEFPA sont disperdi¢paiement de la TVA. Cette dispense n'ouvret @roi
aucune déduction. Il est précisé que ce régime pessapplicable aux activités agricoles des EPLLEFP

5.1.3.2.2. Le régime simplifié¢ (BOI-TVA-DECLA-20-280)

Ce régime s'applique lorsque le chiffre d'affaieed@épasse pas un certain seuil fixé a l'article safies A
du code général des impbts. En 2013 ce seuil Bxd@ita 777 000€ pour les activités énumérées au
paragraphe précédent.

5.1.3.2.3. Le régime normal d'imposition (BOI-TVAEGLA-20-20-10-10)

Il s'applique lorsque les seuils du régime simpl#ont franchis.

5.1.4. LABASE D’'IMPOSITION

En application de l'article 266.1.a du CGl, les EPPA doivent comprendre dans leur base d'imposition
toutes les sommes percues en contrepartie dedetiviés imposables énumérées ci-dessus.

Ces établissements doivent donc inclure dans kse d'imposition a la TVA :

— les sommes versées par leurs éléves, clients,aloest.. au titre des opérations taxables gu'ils
réalisent ;
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— les sommes qualifiées de subventions, qui constitlze contrepartie, ou le complément de prix,
d'une opération imposable, et ce, quelle que soifualité de la personne a l'origine de leur
versement (personnes publiques, entreprises pjivAesi, les subventions d'équipement versées
aux établissements publics d'enseignement agrio®lgont pas soumises a la TVA si elles sont
destinées a la réalisation ou a l'acquisition dhwestissement déterminé, en l'absence de toute
contrepartie qui pourrait étre exigée par la paréesante (BOFiP-I publié sous la référence BOI-
TVA-SECT-80-30-20-10 paragraphe 100).

Cela étant, la perception de subventions non s@sdida TVA ne vient pas dégrader les droits a ctému
de I'établissement qui en bénéficie.

Par ailleurs, les sommes qualifiées de subventi@guipement qui sont versées en contrepartie d'une
prestation de services ou d'une livraison de biefisctuée par I'établissement public agricole sont
imposables a la taxe. Il en est ainsi par exemggesommes versées par des clients dans le cadreoditrat

de recherche ou de prestation qui, méme si ellesdastinées a financer un investissement nécessdi
réalisation de I'é¢tude ou du bien vendu par I'&@séinent, ne constituent pas de véritables sulmrenti
d'équipement.

Lorsqu'un établissement a constitué des sectestinads d'activités, il pourra répartir les subvems qu'il
percoit entre les différents secteurs selon leaswins de financement.

De maniere générale, une somme, quelle que sajuaification, n'est imposée a la TVA que si eleup
s'analyser comme la contrepartie d'une livraisobidas ou prestation de services individualiséenfieuau
profit de la partie versante.

Par conséquent, une somme ayant pour seul objépdeer un préjudice n'est pas soumise a la TVén Na
notamment ainsi des indemnités versées par les agmgs d'assurance a la suite de sinistres (vols,
incendies...), lesquelles n'ont pas a étre incldaes la base d'imposition a la TVA.

5.1.5. LES TAUX

Les activités imposables des établissements puttkrseignement agricole doivent étre soumisesTdAa
aux taux qui leur sont propres. Soit :

— au taux normal applicable aux opérations imposaies expressément soumises a un autre taux.
(article 278 du C.G.1.).

— aux taux réduits applicables notamment a la gét®rdes produits destinés a l'alimentation
humaine, & certains produits agricoles, a certgmestations agricoles... (articles 278-0 bis ; 278
bis ; 279 du C.G.I. et Bulletin officiel des Finascpubliques-Impbts : BOI-TVA-LIQ-30 et BOI-
TVA-SECT-80-10-30-50). Exemples : produits d'orgyimgricole de la péche, de la pisciculture et de
l'aviculture n'ayant subi aucune transformatiorimahts simples ou composés utilisés pour la
nourriture du bétail, des animaux de basse-cousrpdessons d'élevage destinés a la consommation
humaine.

— aux taux particuliers :

— pour les ventes d'animaux vivants de boucherie eetcltarcuterie faites a des personnes non
assujetties (article 281 sexies du C.G.1.)

— pour des opérations déterminées applicables damgfeartements de la Corse (CGl, art. 297) ;

— pour les départements de la Guadeloupe, de la itprd et de la Réunion (CGI, art. 296 et
suivants).

La TVA n'est pas applicable dans le départemeta @Guyane (CGl, art. 294).
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5.1.6. LEXIGIBILITE

L'exigibilité de la taxe dépend essentiellementadeature des opérations réalisées. Aussi, encapioin des
dispositions prévues a l'article 269 du CGl, la Td&vient exigible :

— pour les livraisons de biens, lors de la réalisatin fait générateur, c'est-a-dire au moment ou
s'opere le transfert de propriété ;

— pour les prestations de services (travaux immabijlipar exemple), lors de I'encaissement du prix,
de la rémunération ou sur option du redevableyékales débits ;

— pour les ventes d'immeubles, lors de la rédactohadte de mutation , lors de la réalisation du fa
générateur, c'est-a-dire lors du transfert de p¥triequel coincide généralement avec la date de
signature de l'acte authentique.

— pour les acquisitions intracommunautaires, en p@)de 15 du mois suivant celui au cours duquel
est intervenu le fait générateur, ou lors de lavdice de la facture afférente a l'opération
considérée, lorsque celle-ci est délivrée avarte addte, a condition toutefois qu'il ne s'agisse pa
d'une facture d'acompte.

5.1.7. LE DROIT ADEDUCTION
5.1.7.1. Principe général

Les articles 271 a 273 septies C du CGl et leglesti205 & 207 de l'annexe Il au CGI définissent ou
prévoient les conditions, limitations, restrictiatsrégularisations d'exercice du droit a déduction

Un assujetti est autorisé a déduire la taxe ayaviege prix d'un bien ou d'un service dés lorsgpbien ou

ce service est utilisé pour la réalisation d'unérafion imposable ouvrant droit & déduction soserre qu'il

ne fasse pas I'objet d'une limitation ou exclugiarticuliere.

Conformément a l'article 205 de I'annexe Il au Q&R taxe sur la valeur ajoutée grevant un bierurou
service qu'un assujetti a cette taxe acquiert, rapou se livre a lui-méme est déductible de & tsxr la
TVA applicable a cette opération, a proportion de soefficient de déduction. » . Il découle de amicle

que la TVA qui se rapporte aux dépenses d'investieat et de fonctionnement qui sont utilisées deiéna
exclusive pour les besoins des activités hors chaegt pas déductible.

Le droit a déduction prend naissance lorsque la tiductible devient exigible chez le redevabletaxa
déductible est notamment celle qui figure sur letuee délivrée par le fournisseur et celle quidst a
I'importation. La déduction s'opére par imputatiom la taxe due par le redevable au titre du mersiant
lequel le droit & déduction a pris naissance.

Pour pouvoir exercer son droit & déduction, c'edité pour mentionner le montant de la taxe déblesur
sa déclaration de chiffre d'affaires, I'assujettit @&tre en possession des factures ou de toutntEmuen
tenant lieu et, en matiere d'importation, d'undatétion a l'importation le désignant comme le idesaire
des biens importés.

Sous réserve que ces conditions soient remplietédaction de la TVA est autorisée méme si le biehe
service est affecté simultanément ou successivemenbesoins d'une activité effectivement soumise a
TVA et a une activité exonérée ou hors du chamia tizxe.

Les EPLEFPA exercant plusieurs activités qui né pas soumises a des dispositions identiques audeg
de la TVA doivent constituer des secteurs distimastivité, pour I'application du droit a déduati¢CGl,
article 209 annexe Il au CGI). Pour déterminerysil pluralité d'activités , la jurisprudence dun€eil d'Etat
retient généralement un ensemble de critéres teénknfois a la nature économique de chaque aetétit
surtout, & l'utilisation de moyens différents (inbitisations et personnels distincts), ainsi qu'tetaue d'une
comptabilité séparée (BOFiP-I référencé BOI-TVA-DED-20).
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Sous réserve que ces critéres soient respectéSPIdSFPA sont tenus de constituer des secteursalist
d'activité et devront ainsi calculer leurs droitdéduction par secteur. Dans le cas ou des seaistirgcts
n'‘ont pas pu étre constitués et que des biensusitiss a la fois aux besoins d'activités taxaldeson
taxables, les regles de déduction ci-dessous &jappt.

5.1.7.2. Le coefficient de déduction

Le coefficient de déduction est le produit de tiamefficients, d'assujettissement, de taxatioraetrdission.
Il est lié au bien ou au service et peut donc vadlan bien ou d'un service a l'autre, en foncties
éléments, de fait ou de droit, propres a chaquatsin.

En vertu du 2 du V de l'article 206 de I'annexaulCGl, préalablement au calcul du produit, chatsices
coefficients doit étre arrondi a la deuxieme détémpar exces. Le produit est lui-méme arrondi a la
deuxiéme décimale par excés pour constituer |dicmeft de déduction.

5.1.7.2.1. Le coefficient d'assujettissement (BARBus la référence BOI-TVA-DED-20-10-10)

Le coefficient d'assujettissement d'un bien ou darvice est égal, pour chaque bien ou servicg a |
proportion d'utilisation de ce bien ou service a deérations imposables.

Un EPLEFPA doit donc, dés l'acquisition d'un biendun service, procéder sous sa propre respoitéahil
son affectation afin de déterminer la valeur du ffawent d'assujettissement. Ainsi, le coefficient
d'assujettissement d'un bien ou d'un service @éiclusivement pour la réalisation d'opératioaséxs :
— hors du champ d'application de la TVA est égalra zé
— dans le champ d'application de la TVA est égal &gue ces opérations soient taxées ou légalement
exonerées.
— en cas d'usage mixte, le coefficient est égal prdgortion d'utilisation du bien ou service a la
réalisation d'opérations imposables.

- Possibilité d'utiliser un coefficient d'assujgttment unique pour les dépenses mixtes : un ERLESP
tenu de calculer un coefficient d'assujettisserpent chacun des biens et services qu'il acquietttefois,

il peut, par année civile, sans formalité préalailsous réserve d'étre en mesure d'en justiéitanir pour
I'ensemble des biens et des services utilisédaisdgour des opérations imposables et pour desatipas

non imposables, un coefficient d'assujettissemaigue (article 206-V-1-1° annexe Il au C.G.l.). Pae

faire, il pourra calculer son coefficient selon degeres physiques (pourcentage d'utilisationfasey, temps
d'utilisation...)

Les opérations situées hors du champ d'applicateta TVA et les opérations imposables doivent étre
comptabilisées dans des comptes distincts poulitapion du droit & déduction (CGI ann. Il art.920).
Cette obligation est remplie dés lors que la cobifitid tenue I'est de maniere suffisamment prépme que

le suivi de la proportion d'utilisation des bienservices soit possible. En revanche, il n'estexagé qu'il y

ait deux comptabilités distinctes.

Exemple : Un EPLEFPA acquiert pour un million desiHT un immeuble neuf de 300°nu'il entend

affecter & des opérations imposables et une sulfa@® nf affectée & une activité hors champ de la taxe. Le
coefficient d'assujettissement de I'immeuble, aéite® I'année de son acquisition, est égal a (38@/300
soit 0,9

- Possibilitéde calculer une clé de répartition unique pouskenble des dépenses: par dérogation aux regles
exposées ci-dessus et dans un souci de simplificaties EPLEFPA peuvent étre autorisés par
l'administration & déterminer leur droit a déduttmur I'ensemble de leurs dépenses (mixtes ebixtes)

en appliquant la clef de répartition calculée arcfmn de la quote-part des recettes taxablesgpguort aux
recettes totales. Autrement dit, I'ensemble desttex de I'EPLEFPA qui appliquerait cette dérogatio
seraient réputées mixtes.
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Cette autorisation, qui peut étre sollicitte panpte demande sur papier libre auprés de la dimectio
départementale ou régionale des finances publidaaes reléve I'entreprise, s'applique pendant umgean
civile entiére. Elle est renouvelée par tacite nglwtion sauf dénonciation par le contribuable ou
I'administration avant le 31 décembre de l'annéesidérée. La clé de répartition doit étre adaptde a
situation de I'entreprise, ce qui signifie quetbtaisation sera refusée dans les situations oetaadde du
redevable compromet les intéréts du Trésor.

5.1.7.2.2. Le coefficient de taxation (BOFiP-I stauséférence BOI-TVA-DED-20-10-20)

Le coefficient de taxation traduit le principe selequel, au sein des opérations imposables, peuieétre
déduite la taxe grevant des biens ou des servidesgs & des opérations ouvrant droit & déducdioticle
206 11l de I'annexe Il au C.G.1.)

On notera que le produit du coefficient d'assigstiment par le coefficient de taxation traduitriapprtion
d’utilisation du bien ou du service pour des opérst ouvrant droit ou non a déduction, détermireas
échéant de facon forfaitaire.

Ce coefficient de taxation est :

— égal al'unité, lorsque le bien ou le service 8ksé, en tout ou partie, a des opérations implesadt
que ces dernieres ouvrent entierement droit a diéduc

— nul lorsque les opérations auxquelles le bien @efgice est utilisé n'ouvrent pas droit a déductio

— déterminé de maniére forfaitaire dés l'instanteohién ou le service est utilisé concurremment pour
la réalisation d'opérations imposables ouvranttdxailéduction et pour la réalisation d'opérations
imposables n'‘ouvrant pas droit & déduction, quaier® ou ce service soit ou non utilisé également a
la réalisation d'opérations non imposables. Enc@ un coefficient de taxation est calculé pour
chacun des biens et services acquis. Toutefoispefficient de taxation unique, calculé de maniere
forfaitaire, par année civile, peut étre détermmpoér 'ensemble des biens et des services acquis.
(article 206-V-1-a annexe Il du CGI).

Cette facilité n'est plus subordonnée a l'autadegiréalable de I'administration.
Le calcul du coefficient forfaitaire est égal appart entre :

Montant total annuel du chiffre d'affaires ( affét@ux opérations ouvrant droit & déduction , y gasn
les subventions directement liées au prix de pésations

Montant total annuel du chiffre d’affaire afférentx opérations imposables, y compris
les subventions directement liées au prix de césatipns

(Les sommes mentionnées aux deux termes de cetrafgdendent tous frais et taxes compris, a liesion de la
TVA).

Il se détermine de maniére identique quelle quelaaiature du bien ou du service. Les subventiwrs
imposables, ne constituant ni une contrepartiectéirai un complément de prix d’opérations imposahbe
sont pas prises en compte dans le calcul du cimffide taxation. (cf. paragraphe 150 du BOFiP-I)

Détermination du coefficient de taxation en casalgstitution d'un ou plusieurs secteurs :

— Lorsque le secteur comprend exclusivement des tipésaouvrant droit a déduction, le coefficient
de taxation afférent & chaque bien et services@tpiour ce secteur est égal a l'unité ;

— Lorsque le secteur comprend exclusivement des tipésan'ouvrant pas droit a déduction, le
coefficient de taxation afférent a chaque biereetise utilisé dans ce secteur est égal a zéro ;

— Lorsque un secteur ne comprend pas exclusivemenbpérations ouvrant droit a déduction, le
coefficient de taxation afférent a I'ensemble diehd et services utilisés exclusivement pour la
réalisation des opérations propres a ce secteutiligés pour la réalisation d'opérations relatiges
plusieurs secteurs d'activé doit étre déterminé tesconditions posées précédemment.
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Enfin, il est rappelé que le coefficient de taxatiorfaitaire est déterminé dans un premier tengpsdniére
provisoire pour I'année en cours. |l doit étre térie maniére définitive au plus tard le 25 aveilldnnée
suivante (CGl, ann. Il, art. 206, IV-2). En prinejpune régularisation doit étre effectuée quelle soit
l'importance de I'écart entre le coefficient deataon provisoirement appliqué en cours d'annéeeet |
coefficient de taxation définitif de I'année corgsige. Toutefois, comme par le passé, il est adenisedpas
exiger cette régularisation des établissementsigsubbiministratifs de I'Etat lorsque I'écart entes deux
coefficients n'‘excéde pas un dixieme en valeurlabso

5.1.7.2.3. Le coefficient d'admission (BOFiP-I réficé BOI-TVA-DED-20-10-30)

Le coefficient d'admission d'un bien ou d'un serdépend uniquement de la réglementation en viglleur
en effet pour objet de traduire l'existence degatiifs particuliers qui excluent de la déductiont ou
partie de la taxe afférente a certains biens owicesy.

Lorsqu'un bien ou un service ne fait I'objet d'anecmesure d'exclusion, son coefficient d'admisegirégal
a l'unité.

Ce coefficient est réduit, éventuellement jusqéeozlorsque le bien ou le service fait I'objetrdesures
d'exclusion. Le coefficient d'admission exprimepleportion maximale de taxe que la réglementation
autorise un assujetti a déduire sur une telle d#evant prise en compte des spécificités pra@plastivité

de cet assujetti. Les véhicules de tourisme s@mtegemple, totalement exclus du droit a déductmur
ces biens, le coefficient d'admission est doncéie. z

Exemple le coefficient d'admission égal a 0 (CGlI, annaltt.206-1V--2-6°) pour les véhicules congus pour
transporter des personnes ou a usages mixtes. lBaazole, le coefficient d'admission est égal&gnur
les véhicules n'ayant pas ouvert droit a déductodl, ann. I, art. 206-1V-4).

Le coefficient de déduction de la TVA est égal eadpit des trois coefficients décrits précédemment.

Exemple:un EPLEFPA a acquis une machine d'une valeur 2801 TTC (dont 200 € de TVA) qu'il utilise
concomitamment au sein d'un secteur taxable etaatndroit a déduction dont le chiffre d'affaires de
150k € et un secteur taxable mais n'‘ouvrant pasaeduction qui réalise un chiffre d'affairesldd €. Le
nombre d'heures d'utilisation de cette machinedest 100 h par an dont 200 h réservées a des iopérat
hors champ de la taxe:

— Le coefficient d'assujettissement est égal a (2@W)7¢1100 soit 0,818181 arrondi a 0,82;

— Le coefficient de taxation forfaitaire est égad®4 :150k / (150k +10k ) = 0,9375 arrondi a 0,94

— Le coefficient d'admission est égal a 1 ;
Le coefficient de déduction est égal a 0,770820@M®4*1) arrondi a 0,78;

La TVA déductible est de 156 € (200*0,78=156).

En pratique la TVA déductible doit étre mentionrsée la déclaration déposée au titre du mois auscour
duquel est intervenue l'acquisition des biens qualement des services et des travaux immobilieasticle
208 de l'annexe Il au CGI permet toutefois quealee tdont la déduction a été omise sur cette dédara
puisse figurer sur les déclarations ultérieuresogéps avant le 31 décembre de la deuxieme annésitjui
celle de lI'omission, a condition qu'elle fassejébld'une inscription distincte.

Une régularisation du droit & déduction doit éffectuée lorsque le coefficient de déduction d'ientou

d'un service est modifié en raison de |'évolutienl'dtilisation du bien ou de la survenance deao®st
événements.
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Les régularisations peuvent intervenir pendant @laidde vingt ans en ce qui concernent les immeauble
immobilisés et de cing ans pour les autres immeddithbns dont celle au cours de laquelle ils onaétpuis,
achevés, utilisés pour la premiére fois ou tragsfa@antre secteurs d'activités distincts. Elles euge
traduire par le reversement d'une fraction de 1A @®ja déduite ou par une déduction complémentaire.

5.1.8. LES OBLIGATIONS
5.1.8.1. Les obligations déclaratives a caracténai@istratif

Conformément aux dispositions prévues au 1° eu2°de l'article 286 du CGl, tout assujetti a leetaur la
valeur ajoutée doit :
— souscrire, dans les quinze jours du commencemesesli@pérations, une déclaration d'existence
conforme au modele fourni par I'administration ;
— fournir, sur un imprimé remis par l'administratiolmus renseignements relatifs a son activité
professionnelle.

Les déclarations prévues aux 1° et 2° du | deidlar286 du CGI doivent étre renouvelées lors deeto
modification substantielle des conditions d'exerde I'activité des personnes assuijetties a la(@kticle 35
de l'annexe IV au CGl).

Chaque EPLEFPA assuijetti est tenu de n'effectuangseule déclaration fiscale, quel que soit lebme de
centres constitutifs qui le compose, et cela ménees centres constitutifs réalisent différentesvaés
assujetties a la TVA.

5.1.8.2. Les obligations comptables

Les redevables de la TVA doivent tenir une comfitébieur permettant de justifier les opérations,
imposables ou non, qu'ils effectuent (nature desatjns réalisées et montant des recettes enesjssé
détenir des documents propres a fournir les juoatifins nécessaires a la fixation des bases d'itiqpodes
opérations imposables et des recettes exemptéegAde

La comptabilisation de leurs opérations par les EHFRA doit répondre aux dispositions fixées par
l'article 286 du CGI. La comptabilité devra permetie suivre distinctement pour chaque secteutidtac
— les ventes et les acquisitions de biens et decg=vi
— les cessions de biens constituant des immobilissid les transferts de biens vers un autre secteur
— le montant des opérations imposables et non impesab

5.1.8.3. Les obligations en matiére de facturation

Donnent obligatoirement lieu a I'émission d'undues; selon les modalités prévues a l'article 28T |,
les livraisons de biens et les prestations de s&swviju'un assujetti réalise au profit d'un autselja#ti ou
d'une personne morale non assujettie.

Cependant, le CGI dispense les assujettis d'émeatedacture au titre des opérations qu'ils réatliser le
territoire francgais ou réputées telles, et qui sxanérées de TVA en application des dispositi@ssaticles
261 a 261 E du CGIl. Néanmoins, ne bénéficient pasette dispense les opérations qui auraient gu étr
exonérées de taxe, mais qui ont été taxées dd'diaie option exercée par l'assujetti.

Par ailleurs, cette dispense de facturation desatipas exonérées en vertu des articles 261 a 261 EGI
n'‘entraine pas dispense pour les opérateurs dectespes obligations qui leur sont imposées pautes
dispositions fiscales, ou par d'autres réglememntstitelles que, par exemple, celles prévues pewde de
commerce. En outre, les opérateurs restent tenufoutair a l'administration fiscale les justificisti
nécessaires a l'appui de leur comptabilité, afiprdever I'exhaustivité des opérations qu'ils sésilt.
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Lorsqu'une facture est émise, celle-ci doit comgrdiénsemble des mentions prévues a l'articlendhies A

de l'annexe Il au CGI. A cet égard, il convientpiéciser qu'a défaut de comporter de la TVA, letufas
afférentes aux livraisons intracommunautaires @asiet aux exportations (opérations exonéréesxde ta
mais pour lesquelles il y a obligation de déliwiae facture) doivent mentionner la disposition @l ®u la
disposition correspondante de la directive 2006QE2du 28 novembre 2006 qui fonde la mesure
d'exonération dont bénéficie I'opération, ou toatgre mention indiquant que l'opération considése
exonérée.

5.1.8.4. Les formalités liées au régime du rembmuent forfaitaire des exploitations agricoles

Les EPLEFPA placés sous le régime du remboursefodaitaire agricole sont dispensés du paiemenade
taxe sur la valeur ajoutée et des obligations goornbent aux assujettis (article 298 bis du C.GLle)
remboursement forfaitaire aux EPLEFPA pour les ajp@ns concernant les exploitations agricoles est
subordonné au respect d'un certain nombre d'oldigat

— de facturation obligatoire ;

— de dépbt annuel, au service des Impots, d'une rlmade remboursement forfaitaire (imprimé n°
3520) accompagnée des attestations récapitulabmesielles qui leur sont remises par leurs
acheteurs, des doubles des documents justifixipbltation et d'un relevé des factures relatives au
livraisons de produits agricoles expédiés ou trariép dans un autre Etat membre de I'Union
Européenne au cours de l'année civile précédergs. ditestations doivent étre réclamées aux
acheteurs et doivent étre régulierement établigsirs document conforme, faute de quoi, les ventes
en France n'ouvrent pas droit au remboursemerditaire ;

— de disposer d'un numéro d'identification a la T\Wuples opérations intracommunautaires dés lors
que les acquisitions avec d'autres Etats membressspérieures a 10 000€ ol pour des livraisons
vers ces états quel qu'en soit le montant ;

— d'effectuer les opérations non soumises aux lifoitat restrictions et exclusions spécifiqgues a ce
régime.

La demande relative aux opérations réalisées ars aiune année donnée peut étre déposée jusqu'au 31
décembre de l'année suivante, mais de préférenaat de ler mars, au service des impéts. Le
remboursement est effectué par virement par legcesrdu Trésor. Les taux de remboursement, vaeiant
fonction de la nature des produits (4,63% ou 3,6&% ler janvier 2012) nécessitent leur strictdilaion

par catégorie sur les imprimés fiscaux.

5.1.8.5. Les formalités liées au régime simplies @xploitations agricoles
5.1.8.5.1. Le paiement de la TVA
Le paiement de la taxe peut étre effectué selasiqaits modalités déclaratives différentes.

Le systeme des acomptes trimestriels : Les EPLE&dRAIittent la TVA, en cours d'année par acomptes
trimestriels, d'un montant au moins égal au cirgei@e I'impét di au titre de I'année précédentqlas
tard le 5 des mois de février, mai, aolt et novenua chaque année, au moyen des bulletins d'é&héanc
3525 bis. Pour la premiere année d'imposition Esmgtes doivent représenter plus de 70 % de I'impdt
réellement dQ au titre du trimestre. Le solde awendoit étre payé lors du dépdt de la déclaragiomuelle
(imprimé 3517-CA 12A) déposée avant I'échéanceefpxdr les services fiscaux, généralement au début d
mois de mai de l'année suivante. Les exploitatamricoles ne sont pas tenues de verser ces acosiftes
taxe due, au cours de l'année civile précédenténfésieure a 1 000 €, avant déduction de la Tekative

aux immobilisations.
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— Le systéeme des déclarations trimestrielles etsowltes :

Les EPLEFPA peuvent, sur option d'une durée desbaarec possibilité de renonciation, acquitter\VVA Sur
la base de déclarations trimestrielles ou mensuielle
— le systeme des déclarations trimestrielles : cedad#ions (imprimé 3310-CA3) doivent étre
déposées, avec le paiement, au plus tard le 5 desda mai, aolt, novembre et février. Lorsque
I'EPLEFPA a opté pour le systéme des déclaratiens\@\ trimestrielles, ce choix est en principe
définitif. Il existe cependant une possibilité dedifier son option, en écrivant une lettre dite"de
renonciation au régime des déclarations trimektgel adressée avant le 6 février de I'année, pour
prendre effet la méme année.
— le systéeme des déclarations mensuelles : ces dtoftes (imprimé 3310-CA3) mensuelles sont
déposées aux services des impbts selon I'échégméen a l'article 39-1-1°b,c-annexe IV du code
général des impots, entre le 15 et le 24 du maasu

Ces déclarations indiquent, pour la période comagrie montant des opérations réalisées, le ditail
opérations taxables, ainsi que le montant de la @&#uctible. L'EPLEFPA ne peut renoncer a l'optjatau
terme du délai de cinq ans. Cette renonciationé&toit adressée, par lettre recommandée, avantjn@ier
pour les déclarations mensuelles ou au plus ¢éasdfévrier pour les déclarations trimestrielles)'dnnée du
retour au régime de la déclaration annuelle. Autéda renonciation, I'option est reconduite poaga@ns.
5.1.8.5.2. Le remboursement

Lorsque la TVA déductible est supérieure a la T'dlexctée, le crédit de taxe peut étre rembourskffére
selon le régime de paiement.

Pour le régime des acomptes trimestriels : I'EPILEpEUt demander le remboursement de la taxe lors du
dép6bt de la déclaration annuelle CA 12 si le créslitau mois égal & 150 € ;

Pour le régime des déclarations trimestriellesretaboursement trimestriel peut étre demandé siddit
s'éléve au moins a 760€ ;

Pour le régime des déclarations mensuelles : lbaamement mensuel peut étre demandeé si le ctéldive
au moins a 760€.

5.1.8.6. Les formalités liées au régime de dramicun de TVA des activités non agricoles
5.1.8.6.1. Le régime de « franchise en base »

Les EPLEFPA bénéficiaires d'une « franchise en basgat dispensés, sans formalité préalable, dumggit
de la TVA.

5.1.8.6.2. Le régime simplifié

Les EPLEFPA placés sous ce régime n'ont aucunardéoh a souscrire en cours d'année. En revaiishe,
sont tenus de verser des acomptes trimestriel€didarisation s'effectue lors du dépo6t de la détitan CA

12 qui sert a calculer le montant exact de la Tefrdtivement due.

5.1.8.6.3. Le régime normal d'imposition

En application des dispositions prévues a l'ar@@@ du CGl, les redevables soumis au régime @ehal
d'imposition doivent déposer mensuellement leudadgétions de TVA et acquitter en méme temps la tax

exigible. Lorsque la taxe exigible annuellement ieéérieure a 4000 €, ils sont admis a déposersleur
déclarations par trimestre civil.
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Si, au cours d'un mois ou d'un trimestre, il nfeafié aucune opération donnant ouverture a la T&¥A,
redevable doit, dans les délais prescrits, remattreervice compétent une déclaration dite « néasiest-a-
dire ne comportant aucun chiffre d'affaires.

5.1.9. LATVAINTRACOMMUNAUTAIRE

Au sein de I'Union Européenne, la suppression degiéres a fait disparaitre les notions d'impataet
d'exportation pour laisser la place aux notiondiaisons /acquisitions intracommunautaires. Ihvent
donc de ne pas confondre les livraisons /acquisitiotracommunautaires, termes qui désignent lesnges
réalisés entre les Etats membres de I'Union eunmgéavec les exportations/ importations , terréesmweés
aux échanges avec les pays tiers, situés hors UE.

5.1.9.1. La TVA appliquée aux échanges intracommitaiaes
Un échange intracommunautaire se scinde en detratigns fiscales.
5.1.9.1.1. Les livraisons intracommunautaires

La qualification de livraison intracommunautair@apglique aux livraisons de biens meubles corporels
expédiés ou transportés, a partir de la France,lesuerritoire d’'un autre Etat membre de I'Union
Européenne. Cette opération se caractérise paarsfert du pouvoir de disposer de ce bien comme un
propriétaire. Elle est en principe exonérée de T&ficle 262 ter-l du CGl)sous réserve que les rguat
conditions suivantes soient réunies :

— lalivraison est effectuée a titre onéreux ;

— le vendeur a la qualité d'assujetti agissant engiaa tel;

— le bien est expédié ou transporté hors de Francke pgandeur, par I'acquéreur ou pour leur compte,
a destination d'un autre Etat membre ;

— l'acquéreur doit étre un assujetti ou une persamrale non assujettie qui ne bénéficie pas, dams so
Etat membre, du régime dérogatoire I'autorisantedpas soumettre & la TVA ses acquisitions
intracommunautaires (régime des PBRD).En pratitpiesendeur peut considérer cette condition
comme satisfaite dés lors que l'acquéreur lui fibwon numéro d'identification a la TVA dans un
autre Etat membre. Il lui appartient alors de siassde I'existence et de la validité du numéro
d'identification a la TVA qui lui est communiquérpacquéreur.

Si l'une de ces conditions n'est pas satisfageotiération ne peut pas étre appliquée. Le verdigitiren
conséquence, soumettre a la TVA sa livraison, carément a l'article 258-1-a du CGl.

5.1.9.1.2. Les acquisitions intracommunautaireBieles meubles corporels
5.1.9.1.2.1. Régime général

Aux termes du 3° du | de l'article 256 bis du C&3t considérée comme une acquisition intracommairaut
l'obtention du pouvoir de disposer comme un progiré d'un bien meuble corporel expédié ou trartépor
par le vendeur, par l'acquéreur ou pour leur copéppertir d'un autre Etat membre de I'Union eueopé a
destination de I'acquéreur en France.

L'acquisition intracommunautaire est taxable chazquéreur, en France, au taux en vigueur. Elle est
déclarée comme les opérations réalisées en régitégeiur par l'acquéreur, qui peut récupérer la tax
afférente dans les conditions de droit commun. Brtiqulier, cette récupération n'est possible que s
l'acquéreur détient une facture établie en bondei@forme, étant précisé que celle-ci ne doitcopasporter

de TVA. A défaut, la taxe déduite devra étre rerais€ause.

La notion d'acquisition intracommunautaire de bieasconcerne pas les échanges de biens entre un Eta
membre et les départements d'outre-mer, ceuxteim'pas inclus dans le territoire communautaire.
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5.1.9.1.2.2. Régime dérogatoire

Bien que réalisant des acquisitions intracommur@sta certaines personnes bénéficient d'un régime
dérogatoire, prévu a l'article 256 bis, 1-2° du C@li les autorise, dans la limite d'un certainilséune pas
soumettre ces opérations a la TVA.

Les personnes bénéficiant de ce régime dérogdRBRD) sont :
— les personnes morales non assujetties a raisoactigité pour laquelle I'acquisition est réalisée
— les assujettis qui ne réalisent que des opérationsrant pas droit a déduction ;
— les exploitants agricoles placés sous le régimenilbboursement forfaitaire agricole.

Le régime dérogatoire s'applique aux personnegaéss ci-dessus lorsque le montant de leurs atgnssi
intracommunautaires n'a pas excédé au cours deéaorécédente, ou n'‘excede pas, pendant l'anrige ci
en cours au moment de l'acquisition, le seuil d8AM€ hors TVA. Au-dela de ce seuil, ces persoonésin
numéro d'identification a la TVA et les acquisigogu'elles réalisent suivent le régime généralidécr
dessus au 5.1.9.1.2.1.

Les personnes bénéficiant du régime dérogatoiraéamimoins la possibilité d'opter afin de soumétinges
leurs acquisitions intracommunautaires a la TVAde régime général.

5.1.9.1.3. Les prestations de services

En application du principe général prévu a l'agtiélt de la directive n°2006/112/CE du 28 novemi@s2
les prestations de services rendues a un prensufetissont imposables au lieu ou ce dernier tilié
Ainsi, conformément a l'article 259.1° du CGl, pestations de services fournies a un assujettsagt en
tant que tel sont taxables en France des lorsueai a, en France, le siége de son activité egogue ou
un établissement stable auquel les services somti§) ou, a défaut, son domicile ou sa résideabéelle,
et ce, quel que soit le lieu d'établissement dstataire.

A l'inverse, les services fournis par un prestatéiabli en France ne sont pas taxables en Frarsmpuk le
preneur assujetti auquel ils sont rendus est étibls un autre Etat membre. En effet, dans une tell
situation, et en application de l'article 44 précitopération est taxable dans cet Etat membdren iésulte
que l'entreprise prestataire doit facturer sa atiest hors taxe, la TVA y afférente étant acquitpee le
preneur auprés de son administration fiscale (jminde I'autoliquidation).

De méme, les prestations de services fournies aaesassujettis sont taxables au lieu d'établisseche
prestataire, ce dernier demeurant redevable deéayt afférente.

Par dérogation a ces principes généraux, le lieypdsition de certaines prestations de servicesifapdes
est déterminé par application de dispositions paiéres (articles 259 A et B du CGI).

Lorsque la prestation est réalisée dans les DO, est soumise au taux en vigueur dans ceux-ck teai
dispositif de I'autoliquidation ne s'applique pAsssi, lorsque le preneur assujetti est établi demBOM et
le prestataire en métropole, ce dernier demeuevedde de la TVA. De méme, le prestataire étabisdan
DOM qui fournit un service relevant du principe §éal du 1° de l'article 259 du CGI a un preneublétn
France métropolitaine reste redevable de la taxe.

Tout prestataire établi en France qui réalise, rafitpd'un assujetti agissant en tant que tel étddohs un
autre Etat membre, des prestations de services@dieti d'imposition est situé dans cet autre Etambre
en application du principe général prévu a l'aetiédt de la directive 2006/112/CE du 28 novembreb 260
tenu de souscrire une déclaration européenne deee(DES).
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Cette déclaration comporte notamment les informatguivantes :
— le numéro d'identification du prestataire ;
— l'adresse et la raison sociale ou la dénominaticiake du prestataire ;
— la période au titre de laguelle est établie laatétion ;
— le numéro d'identification du preneur de servicassdl'Etat membre de I'Union européenne ou la
prestation de services est taxable en applicaggrégles de territorialité ;
— par preneur, le montant total, hors taxe, en edesgprestations de services effectuées.

Pour satisfaire a leur obligation déclarative,dssujettis doivent utiliser le téléservice DES asil#e via le
portail de I'administration des Douanes a l'adresseante : https:/pro.douane.gouv.fr.

En principe, la déclaration doit étre produite &wsgard le dixieme jour ouvrable du mois qui @igitui au
cours duquel la TVA est devenue exigible dans realiitat membre au titre des prestations de services
réalisées.

5.1.9.1.4. Le régime des ventes a distance

Prévu aux articles 258 A et 258 B du CGl, le régiams « ventes a distance » s'applique aux livraisoin
réunissent les conditions suivantes :
— les livraisons portent sur des biens qui sont e@sédu transportés par le vendeur ou pour son
compte a destination de l'acquéreur ;
— les livraisons sont effectuées depuis la Franceséirdation d'un autre Etat membre, ou inversement,
depuis un autre Etat membre vers la France ;
— l'acquéreur est un particulier (personne physique assujettie) ou une personne bénéficiant d'un
régime dérogatoire a la taxation des acquisitiotraéommunautaires (PBRD) (sur ce point, cf. §
5.1.9.1.2.2).

La vente & distance constitue une livraison taxaigis le lieu d'imposition de cette opération @aeh
fonction du seuil de chiffre d'affaires réalisé parvendeur. Ainsi, dans le cas d'une vente a rdista
effectuée depuis la France vers un autre Etat menblieu de la livraison n'est pas situé en Feamais
dans I'Etat membre d'arrivée des biens, lorsqueneeur a réalisé, a destination de cet Etat menese
ventes a distance pour un montant supérieur al sseanu par la législation de cet Etat. Le lieulae
livraison est en revanche situé en France lorsgumeointant des ventes a distance effectuées a atastire
cet Etat n'excéde pas ce seuil. Dans cette sitydéiorendeur a néanmoins la possibilité d'opter ppie le
lieu de ses livraisons soit situé dans I'Etat mendarrivée, dans les conditions prévues au 2° da |
l'article 258 A du CGl.

De méme, dans le cas d'une vente a distance éféedepuis un Etat membre vers la France, le licla de
livraison est situé en France lorsque le vendegrbsé, I'année civile précédente, ou, a défaunmée civile

en cours au moment de l'opération considérée, detey a distance a destination de la France pour un
montant supérieur a 100 000 € hors TVA. Lorsquésasdndition de seuil n'est pas satisfaite, le deua
livraison est situé dans I'Etat membre de dépamo@ns que le vendeur n'ait opté dans son Etat [sour
taxation de ses livraisons en France.

5.1.9.2. Les formalités liées aux opérations imnamunautaires

Les EPLEFPA qui réalisent des acquisitions et/ailideaisons intracommunautaires doivent :

— disposer d'un numéro de TVA intracommunautairedeatiomposé de :[ FR + clé informatique a 2
chiffres + N° Siren de 'EPLEFPA] ;

— souscrire auprés de I'administration des douanesddtlaration d’échanges de biens (DEB) par
nature de flux. La déclaration doit étre sousatées les dix jours ouvrables qui suivent le mois au
cours duquel la TVA est devenue exigible au tie ivraisons et acquisitions intracommunautaires
de biens ou le mois au cours duquel a eu lieu levement de marchandises pour les autres
opérations ;
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— souscrire, dans les conditions exposées ci-dessbd @®.1.3,une déclaration européenne de services
(DES);

— déclarer leurs acquisitions et/ou livraisons en Jeatilant en fonction des taux applicables en
vigueur au moyen du formulaire CA3 ou CA12.

5.2. LES AUTRES IMPOTS DE LETAT
5.2.1. IMPOT SUR LES SOCIETES

En application des dispositions combinées dedestiR06-1 et 1654 du code général des impbts qureste
I'article 165-1 de I'annexe IV a ce méme code, d&sblissements publics sont assujettis a I'impbtesi
sociétés (IS) lorsqu'ils se livrent a une expl@tabu a des opérations de caractére lucratif.

La nature lucrative ou non de leurs activités s@gp au regard des conditions posées padoletrine
administrative a I'égard des organismes de draepautres que les sociétés, sous réserve de itioon
tenant au caractéere désintéressé de leur gesti@sgprésumée remplie a leur égé®dI-1S-CHAMP-10-
60-20130304 n° 90).

Les activités des établissements publics sont dérésts comme lucratives dés lors qu’elles peuvieat é
exercées par des entreprises du secteur concetréatis des conditions similaires. Le caractéretifcou
non lucratif d’'une activité s'apprécie en analysaset principales caractéristiques que sont le jrodu
proposé, le public visé, les prix pratiqués aing ¢p publicité réalisée. (« méthode des 4 P »3. cTiteres
sont définis dans le BOFIP BOI-IS-CHAMP-10-50-10-2W120912 ( n° 520 et suivants).

Un méme établissement peut se livrer a une acliviéative et a une activité non lucrative. Au negdu
droit fiscal, il convient d’envisager ces deux typkactivités séparément.

Les établissements publics peuvent regrouper daseateur distinct leurs activités lucratives afnlimiter
l'imposition a ce seul secteur. Les conditions elgaisation sont précisées au BOFIP BOI-IS-CHAMP-1
50-20-10-20130225 (n° 120 et suivants), mais sagisd'un établissement public, aucune conditioartea
la prépondérance des activités non lucratives ptsie.

La sectorisation en matiére d'imp6t sur les sosié constitue qu'une simple faculté laissée @dinisme.
Elle constitue une décision de gestion opposalledainistration fiscale. Elle est formalisée pardépot
d’une déclaration du résultat imposable dans leslitons de droit commun pour la période couvede p
celle-ci et pour le secteur concerné.

Des lors, en l'absence de sectorisation, un étastient public réalisant une opération lucrative non
exonérée d'impdbt sur les sociétés au taux de dooitmun est en principe assujetti a I'lS dans leslitions

de droit commun pour I'ensemble de ses activit&gnpris pour celles qui n'ont pas de caractergtifc

Ces principes généraux s’appliquent aux EPLEFPAe@@ant, en tant qu’établissements chargés d'une
mission d’enseignement, ces derniers bénéficient dertain nombre d’exonérations particulieres.

5.2.1.1. Les activités d’enseignement exercéetepaPLEFPA sont en principe non lucratives

Les EPLEFPA exercent une mission de service pubiknseignement. Les formations initiales et les
formations continues diplémantes sont égalemensidérées comme non lucratives lorsque le dipléme
délivré est reconnu par I'Etat.

Ces activités ne sont pas, par conséquent, dataitap d’application de I'impot sur les sociétédaux de
droit commun.

5.2.1.2. Les revenus du patrimoine sont exonérdawduréduit d’'imp6t sur les sociétés prévu aiktet206-
5 du CGlI
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Les établissements publics sont en principe soantiimpdt sur les sociétés selon le régime spémélu a
l'article 206-5 du CGlI. Toutefois, les établissemsgpublics d'enseignement sont exonérés de l'isyndkes
sociétés pour leurs revenus fonciers, agricolesnobiliers qui ne se rattachent pas a leurs acivité
lucratives.

5.2.1.3. Les activités exercées dans des conditiergestion similaires a celles exercées par despeises
commerciales doivent étre soumises aux imp6ts coniau

Les activités des établissements publics sont dérésts comme lucratives dés lors qu’elles peuvieat é
exercées par des entreprises du secteur concafrdatis des conditions similaires.

Ainsi, par exemple, le caractére lucratif ou nonl'detivité de gestion d’'une exploitation agricgdar un
EPLEFPA devra étre déterminé selon la « méthodeddis 4P » précitée. Si I'activité est exercée tms
conditions du marché, elle devra étre soumise pdis commerciaux. Cette activité pourra étre esdigns
un secteur distinct. A défaut de sectorisationnd@mble des activités de 'EPLEFPA, lucratives @t n
lucratives, doivent étre soumises a I'imp0t surslesiétés.

5.2.1.4. Les activités conduites dans le cadrerdssions du service public de I'enseignement sepésont
exonérées d'impot sur les sociétés

Le 9° du 1 de l'article 207 du code général desbtmpxonére d'imp6t sur les sociétés les établisstm
publics d'enseignement supérieur au titre des tesvéres des activités conduites dans le cadreniiesons
du service public de I'enseignement supérieur dadecherche définies aux articles L. 123-3 duecdd
I'éducation et L. 112-1 du code de la recherche.

Cette exonération d'impdt sur les sociétés est cenmtée au BOFIP BOI-IS-CHAMP-50-10-20120912.
5.2.2. TAXES ET PARTICIPATION SUR LES SALAIRES
5.2.2.1. Taxe sur les salaires (CGl, article 23duatants)

La taxe sur les salaires est due par les employglinse sont pas assujettis a la TVA ou qui ne f@s été
sur au moins 90% de leur chiffre d'affaires ae tite I'année précédant celle du paiement des réatiomés.

Les rémunérations versées par les employeurs &gjaui bénéficient d'une exonération de faitede tsur
les salaires en application de la jurisprudenceCduoseil d’Etat, demeurent exonérées en applicat®n
l'article 231 du CGl. Cette exonération concerrge deployeurs agricoles, autres que ceux visésgsar |
articles 53 et 53 quater de I'annexe Il au CGIFB®I référencé BOI-TPS-TS-10-20).

Les EPLEFPA sont donc susceptibles d'étre redevalaleette taxe.

La taxe sur les salaires porte sur le montant desimérations payées, évaluées selon les réeglesgsrév
l'article L.136-2 du code de la sécurité sociadmssqu'il soit toutefois fait application du deumgalinéa du
| de ce méme article.

Ainsi, l'assiette de cette taxe est constituée lpamontant total des rémunérations imposables st de
avantages en nature effectivement versés duranékacivile a I'ensemble du personnel dans lesitimmsl
fixées a l'article L136-2 précité.

Les entreprises ayant constitué des secteursasstifactivités en matiere de TVA, en applicatien'drticle

209 de l'annexe Il au CGI, doivent déterminer betaur les salaires en appliquant aux rémunératiens
salariés affectés spécialement a chaque secteapport d'assujettissement propre a ce secteur. IBsu
rémunérations des salariés concurremment affecidssteurs secteurs, la taxe sur les salaires étoét

déterminée en leur appliquant le rapport d'asssgetnent général de l'entreprise.
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Par ailleurs sont notamment exonérées de taxessalaires :

— les rémunérations versées aux apprentis (lllagecle L316-2 du code de la sécurité sociale) ;

— la rémunération versée aux salariés bénéficiai@s cbntrat d'accompagnement dans I'emploi ou
d'un contrat d'avenir ainsi que celle versée atutatres, dans les départements d'outre-mer, de
contrats d'insertion par l'activité . Il en est dme des rémunérations versées aux salariés
embauchés en application des conventions mentisnaéérticle L. 5134-3 du code du travail
(article 231 bis N du CGl) ;

— les rémunérations versées aux enseignants desai#le 231 bis R du CGI) L'exonération n'est
pas applicable aux autres personnels du centre ;

— ['Etat, pour les rémunérations qu'il paie sur ldd®mi général, lorsque I'exonération n'entrainedpas
distorsion dans les conditions de la concurrence;

— diverses allocations et contributions versées'gpagloyeur et prévues par l'article 231bis D du CGl

L'assiette de la taxe due par les assujettis fmdi¢a TVA est constituée par une partie des rémations
versées, déterminée en appliquant a I'ensemblegleéenunérations le rapport existant I'année pedéted
entre le chiffre d'affaires qui n'a pas été pasedilel la TVA et le chiffre d'affaires total.

Ainsi, l'assiette de la taxe est obtenue en midtiplle montant total des rémunérations imposapéasie
rapport existant I'année précédant celle du paieaesrémunérations, entre les recettes n'ayantpast
droit & déduction de la TVA et le total des recette

La taxe sur les salaires est calculée sur les rérations versées au cours de I'année par appticdtim
baréme progressif comportant quatre tranches dantirhites sont relevées chague année dans la méme
proportion que la premiére tranche du bareme dedt sur le revenu (IR). Le premier taux de 4.25%
s'applique a I'ensemble des rémunérations impasablsées par un méme employeur. Au dela, s'agpliqu
une majoration du taux du versement a trois étag&80% pour les rémunérations comprises entrd €60

et 15 185 €, 13,60% pour les rémunérations congpesgre 15 185 € et 150 000 € et enfin 20% pour les
rémunérations excédant 150 000 €. Ces limites sestevées dans les mémes proportions que le badteme
IR au ler janvier 2014.

Par ailleurs, le taux sur I'ensemble des rémumdrstest de 2,95 %, dans les départements de laeBuad,
de la Martinique et de la Réunion, et a 2,55 % demdépartements de la Guyane et de Mayotte.

En fonction du montant annuel dg, la taxe faitjéplle versements provisionnels mensuels ou tritest
ou d'un seul versement annuel. Le montant dessdegigibles doit, lors de chaque échéance, étoriléaén
fonction des salaires payés au cours de la péodsidérée. Toutefois, méme lorsqu'elle fait I'bloje
versements provisionnels mensuels ou trimestii@ltaxe sur les salaires est un imp6t annuel. Ise lo
cette taxe doit, pour chaque année d'impositiar, ddterminée d'apres I'ensemble des sommes imgssab
payées au cours de ladite année ; Les versememntsugie ou trimestriels peuvent donc donner lieesa d
régularisations.

Lorsque le montant total de la taxe sur les saaioguittée I'année précédente :

— a) Estinférieur a 4 000 €, les employeurs verleEnsommes dues au titre de la taxe sur les sakire
raison des rémunérations payees pendant I'annéeues dans les quinze premiers jours de I'année
suivante ;

— b) Est compris entre 4 000 € et 10 000 €, les eyepis versent les sommes dues au titre de la taxe
sur les salaires a raison des rémunérations pggretant un trimestre déterminé dans les quinze
premiers jours du trimestre suivant ;

— ) Est supérieur a 10 000 €, les employeurs velgsnsommes dues au titre de la taxe sur les
salaires a raison des rémunérations payées peamtambis déterminé dans les quinze premiers jours
du mois suivant.
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Chaque versement, mensuel ou trimestriel, est quagné d'un relevé dont le modele est le n° 25@1¢, et
signé par l'employeur et indiqguant notamment sagdason, sa profession et son adresse, la pérode
laquelle s'applique ce versement et le montard dixie sur les salaires versés.

Une déclaration annuelle permettant la liquidagora régularisation de la taxe sur les salairesd@te n°
2502) est déposée, datée et signée par I'emplaepius tard le 15 janvier de I'année qui suitecal titre
de laquelle la taxe est due.

La taxe sur les salaire n'est pas due si son moesarinférieur a un seuil révisable annuellem8d0D€ en
2013) Lorsque le montant annuel de la taxe duswgstrieur a 840 € sans excéder 1 680 €, I'impdileei
fait I'objet d'une décote égale aux trois quartslaelifférence entre 1 680 € et ce montant. (BAFiP-
référence BOI-TPS-TS-30 paragraphes 310 et suivdms seuils de la franchise et de la décote remtiges

a compter du ler janvier 2014 passant respectivet@e840 € & 1 200 € et de 1 680 € a 2 040 €.

Les regles relatives a la procédure, aux pénaitésl contentieux sont les regles de droit comrB@HP-I
référencés BOI-CF et BOI-CTX) .

5.2.2.2. Taxe d'apprentissage

La taxe d'apprentissage a pour objet de faire qieeti les employeurs au financement des premiéres
formations technologiques et professionnelles. p@sonnes morales ayant pour objet exclusif lesrsliv
ordres de l'enseignement, comme les EPLEFPA, né pas assujetties au versement de la taxe
d'apprentissage (C.G.I article 224)

Le décret n° 2012-628 du 2 mai 2012 relatif a dimmfation des centres de formation d’apprentis st de
sections d’apprentissage sur les sommes versédespegdevables de la taxe d'apprentissage, impose
redevable de cette taxe d'informer les bénéfigaihe montant de la taxe qu'il leur verse, I'annéeast
celle au titre de laquelle la taxe d’apprentissegedue :
— soit indirectement par l'intermédiaire des orgaeisraollecteurs qui sont alors tenus de respecter
cette obligation avant le 15 mai au plus tard ;
— soit directement, avant le 1ler mars.

5.2.2.3. Participation des employeurs a la fornmapicmfessionnelle continue
Chaque employeur doit concourir au développemena dermation professionnelle continue en faveur de
son personnel ou de demandeurs d'emploi. Le tauba d®ntribution varie en fonction de la taille de

I'entreprise. Elle est versée auprés d'un organisiiecteur ou a défaut auprés du Trésor public.

Les établissements publics a caractére adminfsti@tt exonérés de cette participation (article @85C du
code général des imp6ts)

5.2.2.4. Versement transport
En vertu des articles L.2333-64 et L.2531-2 du cgéleérale des collectivités territoriales, les EPRPE
peuvent étre assujettis a la contribution versermansport. Lorsqu'ils emploient plus de neuf séarCette

contribution destinée a financer les transports@nmun est recouvrée par les Urssaf qui sont charge la
reverser aux autorités organisatrices de transports
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5.3. LES IMPOTS DIRECTS LOCAUX

5.3.1. TAXE FONCIERE SUR LES PROPRIETES BATIES EDN BATIES (code général des impots
article 1380 et suivants)

Cette taxe est due par le propriétaire. Les EPLER®Bfant pas, le plus souvent, propriétaires dasbie
fonciers, n'en sont donc pas redevables. Toutefmigr les biens fonciers dont ils sont propriétires
établissements bénéficient d'une exonération pegntan

— pour leurs propriétés baties affectées a un semidlic d'enseignement et non productives de
revenu, au titre du 1° de l'article 1382 du coéedgal des impots ;

— pour «les batiments qui servent aux exploitatiamales tels que granges, écuries, greniers, caves,
celliers, pressoirs et autres, destinés, soit arltgs bestiaux des fermes et métairies ainsi gue |
gardien de ces bestiaux, soit a serrer les récoli@® a de l'article 1382 du code général des
impots) ;

— pour leurs propriétés non baties, non productiwesegtenus au titre du 2° de l'article 1394 du code
général des impots.

Par ailleurspour les biens fonciers ayant leurs activités petrites de revenus, des exonérations peuvent
étre appliquées :

— exonérations partielles, & concurrence de 20% pdgwiétés agricoles pour des types de parcelles
fixés a l'article 1394B bis du code général desbimfterres, prés et prairies naturels, herbages et
paturages, vergers, bois, jardins...). Les terratsupés par des serres ne bénéficient pas d'une
exonération contrairement a leur construction equést exonérée de facon permanente ;

— exonérations partielles temporaires de plein dmit fixées par les collectivités territoriales
compétentes pour :

— les terrains ensemencés, plantés ou replantésieetit@rrains boisés (article 1395 du code
général des imp6ots) ;

— les terrains nouvellement plantés en noyers (@rti895 A du code général des impots) ;

— les vergers, cultures fruitieres d'arbres et agsust les vignes (article 1395 A bis du code
général des imp6ts) ;

— les terrains plantés en arbres truffiers (arti@@5B du code général des impots) ;

— les terrains agricoles affectés a une productiofobique (article 1395 G du code général
des impots) ;

— terrains plantés d'oliviers dont I'exonération p@éue permanente (article 1394 C du code
général des imp6ts).

La base d'imposition est constituée par la valecative cadastrale diminuée d'un abattement farfaipour
frais de 50% sur les propriétés baties et de 20%esupropriétés non baties. Les collectivitésitaniales
fixent les taux appliqués a cette base pour détemié montant d0 auquel des frais de gestion aontés.
Les EPLEFPA peuvent contester les valeurs locatitteduées aux biens fonciers dont ils sont pegpiies
et l'administration peut corriger les insuffissmaiévaluation des déclarations des établissemBets
dégrévements peuvent étre accordés en cas de gemésoltes ou de bétail.

5.3.2: TAXE D'HABITATION
La taxe d'habitation est un impét établi au nompmkrsonnes physiques ou morales qui ont, a queilmee
que ce soit, en qualité de propriétaire, de looatau a titre d'occupation gratuite, la dispositin la

jouissance de locaux imposables.

Tous les locaux affectés a I'habitation et leurpedélances immédiates notamment les garages...) sont
soumis a la taxe d'habitation.
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Les EPLEFPA en sont exonérés a plusieurs titregrdgrgu'établissements publics d'enseignemeiritiéart
1408-Il, 1° du code général des impbts), mais dasscle 1407 du code général des imp6ts) pour :

— les batiments servant aux exploitations rurales ;

— les locaux destinés au logement des éléves da@sdéss et pensionnats ;

— les bureaux des fonctionnaixes

— les locaux affectés au logement des étudiantsldanésidences universitaires.

Cependant, les fonctionnaires et agents publiadslggatuitement dans les EPLEFPA sont imposables po
les locaux affectés a leur habitation personneliticle 1408-1 du code général des impo6ts). L'imesit
également di par les agents redevables d'un layey k& cadre d'une convention d'occupation précaire
d'un bail ainsi que par les salariés agricoleosaiers et les apprentis.

La taxe d'habitation est établie en fonction desitaation au ler janvier de l'année d'impositiors de
personnes assujetties. Elle est calculée sur Buvdbcative nette. La valeur locative nette estleég la
valeur locative cadastrale des locaux et de lewpendances diminuée, notamment d'abattements
obligatoires (pour charges de famille) ou facuisafien fonction du revenu, d'un handicap ou d'une
invalidité...) et des dégrévements éventuels.

Enfin, sur cette valeur locative nette, les tausésgar la commune et éventuellement par l'intenconalité
ou calculés par l'administration pour les syndiocdés communes et les taxes spéciales d'équipement,
s'appliquent.

5.3.3. LA CONTRIBUTION ECONOMIQUE TERRITORIALE (cadgénéral des impots article 1447 et
suivants)

L'article 2 de la loi n°2009-1673 du 30 décembr@®@e finances pour 20li@stitue la contribution
économique territoriale (CET), comprenant deux cosaptes : la cotisation fonciere des entrepris€&E)C
assise sur les bases foncieres et la cotisatiotastaleur ajoutée des entreprises (CVAE), dortiex est
progressif, allant de 0 % pour les entreprisessaa un chiffre d'affaires inférieur a 500 000 £,4 % pour
les entreprises de plus de 50 millions d’euroshilifre d’affaires.

5.3.3.1. Situation des EPLEFPA au regard de Isatitin fonciere des entreprises (CFE)
5.3.3.1.1. Activités passibles de la CFE

Conformément a l'article 1447 du CGI, la CFE esek guar les personnes physiques ou morales ou les
sociétés non dotées de la personnalité moralexgucent, a titre habituel, une activité professalennon
salariée.

Ainsi, les établissements publics ne sont pas lpiassile la CFE lorsque leurs activités ne présepgshun
caractere professionnel (activités non lucratiaesivitées de caractére purement administratif)cheactere
lucratif des activités est apprécié selon les iéexposés dans le bulletin officiel des finanmelsliques
BOI-IS-CHAMP-10-50-10-20-20120912.

Par ailleurs, I'article 1447 précité prévoit quatsexercées a titre professionnel les activitégdation ou
sous-location d'immeubles, autres que les actiudg&docation ou sous-location d'immeubles nus &eisa
d’habitation ; toutefois, la CFE n’est pas due doies les recettes tirées de l'activité de locatiansous-
location de locaux nus sont, au cours de la péredeférence inférieures a 100 000 €.

?La période de référence est constituée par I'astantiére année précédant celle de I'imposition YNo2, en cas de création et de
changement d’exploitant, par 'année précédené all'imposition (N-1) (articles 1467 A et 1478 QGl).

Toutefois, pour I'établissement de la CVAE (infri@) valeur ajoutée correspondant a cette activitprise en compte a raison de 40
% en 2013, 50 % en 2014, 60 % en 2015, 70 % en, B01% en 2017 et 90 % en 2018 (Il de I'article@58xies du CGl).
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En conséquence, les EPLEFPA donnant en locatiospos-location des immeubles nus a usage autre que
I'habitation et tirant de cette activité des reegtupérieures a 100 000 € sont imposables a laaCfiEe de
cette activité, comme a celui de leurs autres i&sivimposables.

5.3.3.1.2. Activités exonérées de CFE

Les établissements publics sont exonérés de CFElpats activités de caractére essentiellementieijt
éducatif, sanitaire, social, sportif ou touristig® de I'article 1449 du CGI), de méme que ceties en
constituent l'accessoire et le prolongement indispble. Par exemple, les établissements publics
d'enseignement sont également exonérés pour laitier de logement ou de nourriture qui constiteie |
complément nécessaire de leur activité principale.revanche, les autres activités, exercées darmitun
lucratif et ne correspondant a aucune des actiliitégativement énumeérées au 1° de l'article 144€cjté,
sont imposables a la CFE dans les conditions deanmmun.

Par ailleurs, conformément a l'article 1450 du CIB§ exploitants agricoles, personnes physiques ou
morales, sont exonérés de CFE. Cette exonératimene les exploitants agricoles qui exercent gtigits
agricole au sens de larticle 63 du CGI (cf. BOKFE-10-30-10-20-20120912). Par suite, l'activité
d’enseignement de I'équitation avec fourniture deaterie revétant, en tant que telle, un caraagrieole,

est exonérée de CFE (cf. § 520 du BOI précité).

Il résulte de 'ensemble de ces principes qu'un em&RLEFPA peut exercer, au regard de la CFE, dida f
des activités non imposables (activités hors dunghde la CFE et activités exonérées de CFE) et des
activités imposables.

5.3.3.1.3. Base d’'imposition

Un EPLEFPA est imposé sur les seuls moyens d’&tivis en oeuvre pour réaliser I'activité taxableste
a-dire sur la valeur locative des seuls biens pessd’une taxe fonciére affectés aux activitésasables a
la CFE. Lorsque des activités imposables et ddsitast non imposables sont exercées dans les mémes
locaux, il convient de distinguer selon que cesdmont utilisés :
— successivement : seule la fraction de valeur leeates biens affectés a I'activité taxable et dakeu
au prorata du temps d'utilisation est alors retenue
— simultanément : 'établissement public doit détemnj sous sa propre responsabilité, dans quelle
proportion les biens sont affectés a 'activité asable.

5.3.3.2. Situation des EPLEFPA au regard de Isatitin sur la valeur ajoutée des entreprises (CVAE)

Il résulte des dispositions de l'article 1586 ter@GI que la CVAE est due par les personnes quiceré
une activité située dans le champ d'applicationladeCFE et dont le chiffre d’affaires est supérieur
152 500 €, étant précisé que, entre 152 500 et0BO0E de chiffre d’affaires, les entreprises béméfont
d’'un dégrévement total automatique pris en chaegd’lptat. Au-dela de 500 000 euros de chiffre fdmés
et jusqu’a 50 millions d’euros, le dégrevementpastiel. Seules les entreprises réalisant un ehiffaffaires
supérieur a 50 millions d’euros acquitteront unAEVAU taux de 1,5 %.

Précision concernant le chiffre d'affaires pris @mpte : L'ensemble du chiffre d’'affaires réalisér p
'EPLEFPA au titre de ses activités situées danshamp de la CFE (activités imposables et activités
exonérées) est pris en compte pour détermineujedea CVAE applicable.

Précision concernant les exonérations : La valputée afférente a une activité exonérée de pladit de
CFE n’est pas prise en compte pour la déterminatiola CVAE. Ainsi, lorsqu’'un EPLEFPA est exonée d
CFE au titre de ses activités a caractere esdentiht éducatif (1° de I'article 1449 du CGIl) epimsable a
la CFE pour d’autres activités, seule la valeuute afférente aux activités imposables est retpoue
déterminer la CVAE.
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5.3.4. AUTRES TAXES LOCALES

Des taxes annexes peuvent étre percues au profibldetivités ou de certains organismes. Certagues
additionnelles a un ou plusieurs impdts locauwytdés ont une base distincte de celle des imp6&iba

5.3.4.1. Taxe d'enléevement des ordures ménagérds ¢&néral des imp6ts article 1520 et suivants)

Elle porte sur toutes les propriétés assujettiestaxe fonciére sur le bati. Les EPLEFPA ne patidenc

étre assujettis a cette taxe que sur les bienis didit ils sont propriétaires. Les personnesdegéquelque
titre que ce soit dans les batiments de I'étabtisse sont toutefois nominativement imposées posir le
locaux qu'elles occupent.(articles 1521 et 1523cdde général des impéts). La base dimposition des
logements occupés par les fonctionnaires est égialer valeur locative diminuée de 50 % (articdl®2 du
code général des imp6ts).

Les communes peuvent instituer, en lieu et placdadeaxe d'enlévement des ordures ménagéres, une
redevance spéciale pour I'élimination des déchatallée en fonction du service rendu. Les étabtiesis
qui utilisent le service des ordures ménagéresalorg assujettis a cette redevance

5.3.4.2. Taxes spéciales d'équipement

Elles sont dues par toutes les personnes phys@ue®orales, assujetties notamment aux taxes fas;iar

la taxe d'habitation, situées dans des zones deéence des établissements publics fonciers locaux
bénéficiaires. Les propriétés agricoles qui béredfic d'une exonération partielle temporaire en sont
exonérées (art 1607 et suivants du code généraingéss).

5.3.4.3. Taxe additionnelle a la taxe foncierelssipropriétés non baties

Cette taxe concerne notamment : les carrieresisides, sabliéres, tourbiéres ; les sols des gtégrbaties
et des batiments ruraux, cours et dépendanceléatbd 9l du code général des impots).

5.3.4.4. Taxe pour frais de Chambre d'Agriculteedé général des impots article 1604)

Il s'agit d'une imposition additionnelle a la tdraciere sur les propriétés non baties qui estliétaln nom
du propriétaire des biens. Elle touche toutes fteprpgtés non baties, a lI'exception de celles quiéficient
d'une exonération permanente de taxe fonciere.

5.4. LES TAXES ET IMPOSITIONS DIVERSES EN RELATIOMVEC LES EXPLOITATIONS
AGRICOLES DES EPLEFPA

Les EPLEFPA ont des outils supports de la pédagegigoitations et ateliers, majoritairement towrnérs

des activités agricoles mais aussi agroalimentagtegaquacoles. Ces activités sont susceptiblese d'ét
frappées d'impositions diverses, sous la forme aeest redevances, contributions susceptibles de
modifications relativement fréquentes nécessitantnéférence constante au code général des impots.

Le régime d'imposition susceptible d'étre appligug activités, autres que celles précisées au prafinéa
n'est pas développé dans l'instruction.

5.4.1. IMPOSITIONS SUR LES ACTIVITES
5.4.1.1.Taxe sur le chiffre d'affaires des exptasaagricoles (article 302 bis MB du code généeal ichp6ts)
Cette taxe est due par les exploitants agricolesit@ude leurs activités agricoles, a I'exclusis ceux

placés sous le régime du remboursement forfaiggrizole. Elle est assise sur le chiffre d'affaded'année
précédente, excepté celui issu des activités déesiture, de conchyliculture et de péche en eaicdo
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Le tarif de la taxe est composé d'une partie faifa de 90 Euros (article 50 terdecies-0 de I'aaer¥ du
code général des impbts) par exploitant et d'umtepeariable fixée a 0,19 % jusqu'a 370 000 € hiére
d'affaires et a 0, 05 % au-dela.

La taxe est recouvrée selon les mémes procédueda qiVA.
5.4.1.2. Redevance sanitaire d'abattage (arti@ebBN du code général des impots)

Elle est acquittée, au profit de I'Etat, soit paute personne qui fait abattre un animal dans w@ita@ib
d'abattage, soit, en cas d'abattage a facon, fiardeabatteur pour le compte du propriétaire.

Les EPLEFPA qui, habituellement ou occasionnelldmamn livrent, pour leur compte ou pour le compe d
tiers, aux opérations d'abattage d'animaux de teoigcht de charcuterie, de volailles, de lapins ekiques,
de gibier d'élevage ou de traitement du gibier agewdoivent :

— souscrire une déclaration d'existence aupres diceates impots ;

— tenir un registre des abattages ;

— déposer mensuellement une déclaration conforme.

Le tarif est fixé par animal (article 50 terdeciaanexe IV du code général des imp6ts) selon ledittons
précisées a l'article 302bisP du code généralrdpéts et peut étre modulé. Cette redevance estivesD
selon les mémes régles que la TVA.

5.4.1.3. Redevance sanitaire de découpage (A&2ebis S du code général des imp6bts)
Elle est acquittée, au profit de I'Etat, par topgesonne qui procéde a des opérations de décodpagande
avec 0s excepté lorsque les viandes sont achea¢eke organismes d'intervention ou exportéesvogels

dans un Etat de la communauté européenne.

Le tarif de la redevance est fixé par tonne dadea(article 50quaterdecies du code général deét&np
selon les conditions précisées a l'article 302btssiivants du code général des impots.

5.4.1.4. Redevance sanitaire pour le contrble daines substances et de leurs résidus (articldiz02/C)
Cette redevance est percue pour le contrdle daiestsubstances et de leurs résidus. Elle esiadue
— les centres de collecte ou les établissementadsftrmation recevant du lait cru ;

— les établissements de fabrication ou de traitemierbproduits.

Les modalités de cette redevance sont celles apfgic a la TVA. Le tarif de cette redevance sodsfipar
l'article 50quaterdecies-0 A ter -annexe 11l duegénéral des impbts.

5.4.1.5. Les contributions additionnelles aux psnmu cotisations afférentes a certaines conventions
d'assurance (article 1635 bis A du code génégairdpots)

Elles sont établies, liquidées et recouvrées camdanent a l'article L. 361-2 du code rural et dpéahe

maritime et percues au profit du Fonds nationagelstion des risques en agriculture. Elles sonsessur
les primes ou cotisations versées.
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5.4.2. IMPOSITIONS SUR CERTAINES PRODUCTIONS AGRICES
5.4.2.1. Cotisation de solidarité sur les grairiéagineuses

Une cotisation de solidarité est due :

— par les producteurs de blé et d'orge, portant@ues les quantités livrées aux collecteurs ageéés,
I'exclusion des quantités de céréales contenuesldaraliments acquis par les producteurs-éleveurs
pour la nourriture animale. Le taux de cette ctitsaest fixé par décret pour chaque campagne,
dans la limite d'un montant de 0,1 euro par quir(@tticle 564 quinquies du code général des
impots) ;

— par les producteurs de colza, de tournesol et detteaportant sur toutes les quantités livrées aux
intermédiaires agréés. Le taux de cette cotisasbriixé par décret pour chaque campagne, dans la
limite d'un montant de 30,49 euros pour 100 quintguticle 564 quinquies du code général des
impots).

Ces cotisations sont percues auprés des intermeslagréés par les services de I'Etat.

5.4.2.2. Taxe sur les farines (article 1618 semtiesode général des impots)

Cette taxe porte sur les quantités de farines, skem@t gruaux de blé tendre livrées ou mises emeosn
vue de la consommation humaine, en France et erepaoce d'autres Etats membres de la Communauté
européenne ou importés de pays tiers exceptériasdautilisées pour la fabrication d'amidon.

Le montant de la taxe est fixé a 15,24 euros paretoElle est pergue auprés des meuniers, desnpes
qui procedent a l'introduction des produits sutetdtoire et des importateurs de produits en pnanee de
pays tiers au profit du régime des prestationsagegiagricoles. Les exportations de ces produitsoei
exonérées.

5.4.2.3. Taxe sur les céréales (article 1619 de gaéméral des impbts)

La taxe est due par les exploitants agricoles predus de céréales et affectée a I'établisseménnhahdes
produits de l'agriculture et de la mer (France Rgni). Elle est assise sur les quantités de céréatéss par
les exploitants agricoles aux collecteurs de cégqli la liquident. Elle est recouvrée par l'adstiation
des douanes et droits indirects.

5.4.2.4. Taxe sur les huiles (article 1609 viciexdde général des impo6ts)

Cette taxe est due notamment par les producteasstdux de la taxe sont révisés chaque année audaoi
décembre. Elle est collectée au profit de la mittuabciale agricole.

5.4.2.5. Contributions pergues sur certaines bogso
Cette contribution est percue sur des boissonsré&paptions liquides pour boissons destinées a la
consommation humaine au profit de la Caisse ndeode l'assurance maladie des travailleurs salariés

(article 1613 bis du code général des imp6ts).

La taxe est due lors de la mise a la consommatimred boissons et est acquittée, notamment par les
fabricants. Le produit de cette taxe est vers@gehice centrale des organismes de sécurité sociale
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5.4.2.6. Contributions indirectes sur les boissons

Les droits indirects ou accises sur les boissomsnpeennent le droit de circulation, le droit de
consommation, le droit spécifique sur les bieregi¢le 302B du code général des impdts). A cestsireti
pour certains produits sont attachées des obligatitverses, notamment des régimes de déclar@mauix
récoltes, aux stocks, au sucre utilisé.

5.4.2.7. Redevances sanitaires sur les produita géche et de I'aquaculture (article 302 bis WAcdde
général des imp6ts)

La redevance sanitaire de premiére mise sur lehéagst acquittée, au profit de I'Etat, généralenpant
toute personne qui procede au premier achat oupxelaiére réception de produits de la péche ou de
l'aquaculture ou qui procéde a la préparation ola aransformation de produits de la péche ou de
l'aquaculture, dans un établissement terrestre. ddt assise sur le poids des produits. Le tarifixes par
l'article 50quaterdecis-0A -annexe IV du code génées impots.

Les EPLEFPA redevables de cette redevance doivigaseér mensuellement une déclaration conforme au
modéle prescrit par la direction générale des fimarpubliques, soit mensuellement avant le 25 dis mo
suivant celui de la réalisation des opérations waptes, soit avant le 25 du mois suivant le trirest
d'imposition si le montant des opérations est iatérau seuil fixé.

5.5. AUTRES CONTRIBUTIONS

5.5.1. CONTRIBUTION A L'AUDIOVISUEL PUBLIC (article1605 et suivants du code général des
impots)

Les EPLEFPA en tant que personnes morales depilrbiic ne sont pas redevables de cette redevange po
leurs activités non assujetties a la taxe sur lauvajoutée (article 1605 ter3°a du code géneérglichpots)

ni lorsque les matériels sont utilisés a des fitnetement scolaires dans les locaux ou sont disgsen
habituellement les enseignements (article 1605°deds code général des impéts). En revanche, les
matériels détenus par des associations ou toute arganisation, ayant leur siege dans ces éabtients
n'en sont pas exoneérées.

5.5.2. DROITS D'ENREGISTREMENT ET LA TAXE DE PUBLITE FONCIERE

lls sont exigibles lors de la réalisation d'op@nadi juridiques (baux, ventes, échanges, donatiopgreus a
l'occasion de la présentation a la formalité derdgistrement de l'acte. Pour les établissements
d'enseignement, le droit commun s'applique, toigeBmnt exonérés de la taxe de publicité fongi€@l,
art. 743) :
— les baux a long terme conclus en application ditdes L. 416-1 a L. 416-6, L. 416-8 et L. 416-9 du
code rural et de la péche maritime ;
— les baux cessibles conclus en application dedestic 418-1 a L. 418-5 du code rural et de la péch
maritime.

5.5.3. COTISATIONS VOLONTAIRES OBLIGATOIRES (CVO)
Les cotisations volontaires obligatoires (CVO) ditnent la principale source de financement deerint
professions agricoles, organismes qui regroupart tes acteurs économiques d’une filiere (produsteu

transformateurs, négociants...) autour de missioingédét commun.

Les montants pergus peuvent parfois compensent@sranes taxes parafiscales que la loi organiquéedu
aodt 2001 relative aux lois de finances a fait aiafire.
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Le Conseil Constitutionnel a jugé (CC, décisior2011-221 QPC du 17 février 2012 « Société Chaudet e
Fille et autres ») que l'article L. 632-6 du cadeal et de la péche maritime, qui habilite lesapigations
interprofessionnelles agricoles reconnues a prelegecotisations interprofessionnelles renduegyatiires
(CVO) sur tous les membres de la filiére, est conéoa la Constitution et que ces cotisations né zasdes
impositions.

5.5.4. LE DROIT DE COPIE
Les EPLEFPA doivent, dans le respect des texteda de la propriété intellectuelle, s'acquittgrraa du
Centre Francais d'Exploitation du Droit de la Coplies redevances relatives au droit de proprigéédire et

artistique. Un contrat précise les modalités petanétde reproduire des extraits de publicationss dias
conditions et des limites bien définies.
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CHAPITRE 6 - LES OPERATIONS DE TRESORERIE
6.1. DEFINITION

Les opérations de trésorerie sont constituées mogann par les mouvements de numéraire, de valeurs
mobilisables, de comptes de dépbt, de comptes mizura

Ces opérations sont décrites par nature, pourttgalité sans contraction entre elles et exécupaedes
comptables publics, soit spontanément, soit stdriode I'ordonnateur, soit a la demande des digaifiés.
Les charges et produits résultant de I'exécutiocedeopérations sont imputés aux comptes budggtaire

6.2. PRINCIPE DE L'UNITE DE CAISSE

L'agent comptable dispose, pour le poste comptabiedirige, d'une seule caisse (article 48 duelez012-
1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion buadggget comptable publique), et d'un seul comptdéagt
au Trésor pour I'ensemble des services composggatlissement public (article R.811-71 du codel rerrde
la péche maritime).

6.2.1. CAS DES ETABLISSEMENTS GERES PAR UN MEME ABE COMPTABLE

Dans I'hypothése ou un méme agent comptable assugestion financiere de plusieurs établissements
publics locaux d'enseignement et de formation gsifenelle agricoles chacun dispose d'une trésoreri
distincte. L'agent comptable dispose donc d'autaromptes de dép6t au Trésor que d'établisseménngs.

6.2.2 CAS DES AGENTS DES SERVICES DECONCENTRES ASSURAEN ADJONCTION DE
SERVICE LA GESTION COMPTABLE D'UN OU PLUSIEURS ETABSSEMENTS PUBLICS
D'ENSEIGNEMENT ET DE FORMATION PROFESSIONNELLE AGRDLES

Si l'agent comptable de I'établissement est égalemmemptable direct du Trésor, la trésorerie de
I'établissement public doit étre suivie séparéndentelle du poste comptable non centralisateuseesces

du Trésor. En effet, s'agissant d'une adjonctiosetieice, la gestion de 'EPLEFPA doit étre digerde celle
des collectivités et établissements publics locgérés de droit par les services déconcentrés dioiTed
entrant dans les charges recensées des postesabteapt

L'EPLEFPA géré en adjonction de service disposec diam ses propres comptes de classe 5. L'agent
comptable dispose d'un compte de dépbt au Trésoifigue au titre de cet établissement public.

6.3. DEPOT DE FONDS
6.3.1. REGLE GENERALE

Conformément aux articles 47 du décret du 7 noven2rl2 et R.811-71 du code rural et de la péche
maritime, les fonds des EPLEFPA sont déposés anepmptable de la DGFiP.

6.3.2. DEPOT DE FONDS DETENUS PAR LES REGISSEURS

Les régisseurs d'avances et de recettes régulietenstitués sont également habilités a se faingioun
compte de dépobt de fonds au Trésor, aprés accofdgsmt comptable, pour la réalisation des op@nmati
entrant dans le cadre de leurs attributions.

6.4. PLACEMENT DE FONDS

Les fonds disponibles des EPLEFPA peuvent fairgjdtode placements que l'on peut classer en deux
catégories : les placements budgétaires et lesiplents de trésorerie.
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6.4.1. PLACEMENTS BUDGETAIRES

lls présentent les caractéristiques suivantes :

- Il s'agit de placements faisant I'objet de préviside dépenses dans le cadre du budget ou de
décisions budgétaires modificatives. Une délibératidu conseil d'administration de
I'établissement est donc nécessaire avant chagserguion (article R811-23, 12° du code rural
et de la péche maritime).

— Ces placements sont soumis a des conditions p#tesi d'origine des fonds. En effet, seuls
peuvent étre placés, les fonds provenant d'excedBexercices antérieurs, de libéralités, du
produit de l'aliénation d'un élément du patrimoioe d'emprunts et d'annuités d'amortissements
momentanément inutilisés (article R.811-71 du codal et de la péche maritime).

- Ces placements représentent la part de trésorngderée comme étant stable c'est a dire non
gagée par des charges. Par conséquent, en teramedysé du cycle de trésorerie, de tels
placements nécessitent que I'établissement digpose trésorerie suffisante pour assurer a la
fois la souscription de ces placements et le paiemes autres dépenses budgétaires pendant
toute la durée du placement.

— Ces placements budgétaires sont réalisés exclusiveem valeurs du Trésor, valeurs d’Etat ou
garanties par I'Etat. Les valeurs d’Etat sont dépesa la Caisse des dépots et consignations.

— Ces placements a moyen ou long terme sont comigtbdu compte 27.
6.4.2. PLACEMENTS DE TRESORERIE

En application de l'article R811-71 du code rutatie la péche maritime, les EPLEFPA sont autorésés
effectuer des placements de trésorerie pour ledsf@rovenant d'excédents d'exercices antérieurs, de
libéralités, du produit de l'aliénation du patrim@iou d'emprunts et d'annuités d'amortissementietomt
momentanément inutilisés.

La trésorerie disponible pour les placements edle cqgui n'est pas immédiatement nécessaire a
I'établissement pour faire face aux engagementscstaidans le cadre des crédits régulierementrtaupar

les actes budgétaires (personnel, fournisseuryya@rsements, charges diverses, etc.). L'analysgae de
trésorerie, fondée sur la comparaison entre latsitu des disponibilités et les opérations budggtgiermet

de connaitre la marge de manceuvre de I|'établissemeanatiere de fonds disponibles et doit précémde
décision de placement.

Les placements de trésorerie peuvent étre effectués

- soit en titres émis par I'Etat francais d’'une dupéed'une échéance inférieure & un an a savoir en
bons du Trésor a taux fixe et intéréts précomddd-), en bons du Trésor a intéréts annuels
(BTAN) et en obligations assimilables du Trésor TQA

— soit en valeurs du Crédit Agricole (article R 811Lelu code rural et de la péche maritime) ;

— soit en compte a terme (CAT) ouverts auprés det’Bu du Crédit agricole (art. R811-71 du
code rural et de la péche maritim&uverture d’'un CAT doit faire I'objet d’une déion de
'ordonnateur visée par le comptable supérieur désdr. La décision porte sur le principe
général de souscription d'un CAT, sans qu’'une nbendecision ne soit nécessaire a chaque
ouverture de CAT.

Les placements de trésorerie sont comptabilis€®apte 507.
6.5. WARRANTS

Les warrants agricoles constituent un gage sanesdépsion du bien consenti par un EPLEFPA sur les
produits ou les matériels de I'exploitation agmc(@rt. L.342-1 du code rural et de la péche nmagifi
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Les préts garantis par un warrant agricole sonpgsés par l'ordonnateur et décidés par le conseil
d'administration. lls sont exécutoires dans les ggoonditions que les autres actes budgétaires.

La réalisation d'un emprunt garanti par un warramgticole ne nécessite pas, contrairement aux autres
emprunts, de recueillir l'avis du comptable supg#ridu trésor et de I'exécutif de la collectivité de
rattachement (art. R.811-67 du code rural et g@the maritime).

6.6. CONCOURS BANCAIRE

Un concours bancaire est un concours financieué ¢erme qui se concrétise par une ligne de tegworll
permet de mobiliser des fonds auprés d'un établssebancaire a tout moment et trés rapidement pour
pallier une insuffisance de disponibilités. Dans llmite d'un plafond fixé conventionnellement,
I'établissement peut tirer des fonds lorsqu'ildetsite, et en autant de fois qu'il le souhaitéedlrembourse

a son gré, et chaque remboursement reconstitwmcaicence de son montant, le droit de tirage.

Le concours bancaire n'est pas un financement kaidgéSeuls les frais financiers qu'il génére sastrits
au budget. Les mouvements de fonds (encaissememtmboursements) sont retracés hors budget en
classe 5.

Le conseil d'administration doit délibérer sur é&cidion de recourir & un concours bancaire en ggatison
montant, sa durée et ses modalités. Cette délibérmit s'appuyer sur un rapport de I'ordonnajestifiant

de la nécessité du recours a un tel concours eemiEnt les mesures budgétaires et financieres qui
permettront de reconstituer la trésorerie nécesspour le fonctionnement de I'établissement. L'avis
favorable des ministres en charge des finances etharge de l'agriculture est requis préalablenaent
I'exécution de cette délibération.
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CHAPITRE 7 - LE COMPTE FINANCIER
7.1. DEFINITION, REGLES D’ETABLISSEMENT ET DE PRESHATION
7.1.1. DEFINITION

Le compte financier de I'EPLEFPA, pour un exeradoané, est constitué d'un ensemble de documents qui
forment un tout et retracent la totalité des opé@natfinancieres de I'établissement.

Les comptes annuels doivent donner une image fidélgatrimoine, de la situation financiére et des
résultats de I'établissement. Cette notion d'imfadgde qui vient s'ajouter aux notions traditioriesl de
sincérité et de régularité des comptes a aussi giojectif de mieux informer les divers destinatsides
documents.

7.1.2. ETABLISSEMENT DU COMPTE FINANCIER

Comme prévu par l'article R811-72 du code ruralesta péche maritime, a la cléture de I'exerciegeht
comptable en fonction prépare le compte financgam p'exercice écoulé. Il est dressé un comptenfirea
unique. Les agents comptables remplacés en camaéd sont dispensés de rendre un compte financier
séparé pour leur gestion mais demeurent respossablieurs opérations.

Le compte financier est signé par I'agent comptgbid'a établi, et par son ou ses prédécesseusegont
succédé au titre de I'exercice écoulé. Les périedgageant leurs responsabilités respectives isoiouiees

en clair.

En cas de changement de comptable en cours dergdsticomptable sortant peut donner a son suagesse
une procuration pour signer a sa place les congiteSpondre aux injonctions prononcées sur ces méme
comptes.

Cette procuration peut étre successivement trarspais les comptables qui I'ont recue aux comptaiplées
leur succéderont, sous réserve de leur accept@é@mret n° 79-124 du 5 février 1979, modifié rélatia
signature des comptes de gestion des comptablésgebinstruction n° 93.130.RM du 29 novembre 3)99

Lorsque I'agent comptable signe le compte finandiatteste notamment : « que les opérations psertians
le compte financier sont, sans exception, toutdescqui ont été faites pour le service de |'étsgiment et
gu'il n'en existe aucune autre a sa connaissance ».

La procuration doit étre jointe au compte finandies de sa transmission au juge des comptes seraice
d'apurement administratif.

En raison de I'édition informatisée du compte fiian la signature de chaque feuillet ne s'impdse (zf.
décret et instruction précités).Le compte finaneigr visé par I'ordonnateur qui certifie que le taohdes
ordres de dépenses et des titres de recettesnéstroe a ses écritures.

7.2. STRUCTURE

Le compte financier comprend :
— la balance définitive des comptes ;
- le développement, par chapitres, des dépenses etattes budgétaires ;
- le tableau récapitulatif de I'exécution du budget ;
— les documents de synthese comptable ;
- la balance des valeurs inactives.
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7.2.1. LABALANCE DEFINITIVE DES COMPTES DU GRAND IVRE

Elle reprend la totalité des opérations de I'exerat distingue le bilan d'entrée et le bilan deiesoElle
retrace la totalité des comptes de classe 1 apbLet les classes 6 et 7, le report global desabipés de
I'exercice.

7.2.2. LE DEVELOPPEMENT PAR CHAPITRES DES DEPENSESDES RECETTES BUDGETAIRES
7.2.2.1. Le développement des dépenses

Le développement des dépenses budgétaires estérpima chapitres et articles. Pour chacune deigrssl|
budgétaires sont indiqués les crédits ouverts,datamt brut des dépenses, les reversements, lemmmn
nets et les extournes.

Les écarts entre les prévisions et I'exécution goésentés par chapitre budgétaire. Selon le cas de
rubriques peuvent étre servies :

— crédits non utilisés, ou ;

— crédits de régularisation.

7.2.2.2. Le développement des recettes

Le développement des recettes budgétaires estégiea chapitres et articles. Pour chacun de casitobs
et articles sont indiqués le montant brut des teseles annulations et réductions de recettespldgant net,
les extournes. Les recettes sont rapprochées éesipns budgétaires et font apparaitre soit des ydlues,
soit des moins values.

7.2.3. LE TABLEAU RECAPITULATIF DE LEXECUTION DU RIDGET

Il reprend en deux sections I'ensemble des dépetsdss recettes budgétaires afin de dégagerde slels
sections de fonctionnement et des opérations atatapnsi que le total des dépenses et recettdgdiaires
apres déduction des virements entre sections.

7.2.4. LES DOCUMENTS DE SYNTHESE COMPTABLE

lls comprennent le bilan, le compte de résultditahexe.

Il est rappelé que les documents de synthése doereroute circonstance donner une image fidéle du
patrimoine, de la situation financiére ainsi que sultats de 'EPLEFPA.

L'obligation de parvenir & une image fidele conduitournir des informations complémentaires, inetus
dans I'annexe, dont le contenu est indiqué ci-aprés

7.2.4.1. Le bilan
Il représente pour 'EPLEFPA I'état a la cl6turel'dgercice de ses éléments actifs et passifs ¢teme
évidence la situation nette qui correspond aux taapi propres (a l'exception des subventions

d'investissement et des provisions réglementées).

Il présente, a la date de son établissement :
— une situation des droits et obligations ;
— une description des moyens mis en ceuvre.

M99-titre I 138



Sa présentation doit étre identique d'un exercitaudre. La comparaison est assurée par I'ouvertiune
colonne « exercice précédent ».

Toute modification particuliére entre le bilan dete d'un exercice et le bilan d'entrée de I'egersuivant
doit faire I'objet de I'établissement d’un étatatemcordance.

7.2.4.2. Le compte de résultat

Il est établi & partir des comptes généraux daayedt dégage dans la section de fonctionnemesblde
(excédent ou déficit) provenant de I'enregistrenter® mouvements de charges et de produits des esmpt
généraux de gestion.

Le compte de résultat et les comptes généraux stiogesont organisés de telle sorte gu'ils permette
calculer la valeur ajoutée produite et I'excédent d'exploitation a partir duquel est obtenue dpacité
d’autofinancement.

Il est présenté en liste et sa présentation dgtidentique d'un exercice a l'autre pour que lagaraison
soit possible. A cet effet, il comporte une colorrexercice précédent ».

7.2.4.3. U'annexe

C’est un état qui compléte et commente les infaionatcontenues dans le bilan et le compte de edsHlie
doit fournir aux destinataires des « documentsydéhgse annuels » :

— d'une part, toutes informations complémentaireseales fournies par le compte de résultat et le
bilan, dés lors que ces informations ont une ingra significative, c’est-a-dire susceptible
d’'influencer le jugement que ces destinataires peuyorter sur la situation patrimoniale et
financiére ainsi que sur les résultats ;

- dautre part, toutes explications, précisions damance significative sur les postes de compte
de résultat et du bilan, jugées nécessaires anlaebcompréhension de ces deux documents.

Les engagements hors bilan pris ou donnés, degldits sont significatifs, font I'objet d'une méon en
annexe.

Sans qu'il soit, de ce fait, possible d'en dresgerliste exhaustive, il est utile d'y faire figules éléments
suivants :

7.2.4.3.1. Faits caractéristiques de I'exercice

Ce sera par exemple, des changements d'orientBsictivités d'exploitation, la mise en place d'onavelle
activité, des investissements ou financements gdarteculiére importance, lI'adhésion a un G.1.E....

7.2.4.3.2. Principes, régles et méthodes comptables

Mention de l'application des principes, regles éthudes comptables ou des dérogations - ex : mg&thod
d'évaluation des stocks, choix de mode de suiw sécteur d'activité...

Choix effectués lorsque plusieurs méthodes sordilples et les raisons de ces choix.
Lorsqu'un changement de méthode comptable estteffepar I'organisme, celui-ci mentionne les
informations suivantes :

- la nature du changement de méthode comptable ;

- pour I'exercice en cours et pour chaque exercitérigur présenté, dans la mesure du possible, le
montant de I'ajustement pour chaque poste affezsééthts financiers ;

- le montant de I'ajustement relatif aux exercice®@aurs aux exercices présentés, dans la mesure
du possible.
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Lorsqu’'un changement est imposé par un texte agiplica 'organisme, celui-ci indiqgue en outre les
informations suivantes :

- le texte imposant le changement ;

- le cas échéant, le fait que le changement de métbmahptable est mis en ceuvre conformément a
des dispositions spécifiques ainsi que leur detsonip
Lorsqu’'un changement est décidé par I'organismiej-cerappelle les raisons pour lesquelles I'agadion
de la nouvelle méthode comptable fournit des infdroms plus fiables et plus pertinentes.

L'organisme fournit également des informationslaunature et le montant de tout changement d’etittma
comptable ayant une incidence sur I'exercice emscou dont il est prévu qu’il aura une incidence des
exercices ultérieurs, sauf lorsqu’il est impratieal’estimer l'incidence sur les exercices futugs.le
montant de l'incidence sur les exercices ultériglest pas indiqué parce que I'estimation est itiqadhle,
cette situation est mentionnée en annexe.

Lorsqu’une correction d’erreur est effectuée pargénisme, celui-ci mentionne les informations antes :

- la nature de 'erreur d’'un exercice antérieur ;

- pour chaque exercice antérieur présenté, dans darmelu possible, le montant de la correction
pour chaque poste concerné des états financiers ;

- le montant de la correction au début du premieroioe présente.
Si le retraitement rétrospectif est impraticablaman exercice antérieur spécifique, les circortarmui ont
mené a cette situation et une description de laaraet de la date a partir de laquelle I'erreétéacorrigée
sont indiquées.

7.2.4.3.3. Compléments d'information relatifs darbi

On y trouvera notamment un certain nombre de takld@nalyse de postes du bilan, parmi lesquefseon
citer :

— état de I'actif immobilisé ;

— tableau des biens vivants et en cours de produatdnole ;

- tableau des amortissements ;

— tableau des provisions ;

- inventaire du portefeuille de valeurs mobilieres ;

- état des échéances des créances et des dettesl@ute de l'exercice, en distinguant les

échéances a plus d'un an et les échéances a rwirend et indication des garanties et sdretés.

L'annexe fournira également les éléments d'infdomajualitatifs et quantitatifs suivants :

Immobilisations corporelles

Les modes de calcul, les durées et les taux destiassonents, les modes de détermination des
dépréciations, les acquisitions, les cessiongsaransferts seront également indiqués.

Par allleurs, si l'organisme est concerné par Eations ci-aprés, l'annexe est complétée deseétdm
suivants :

- les méthodes d’évaluation a la date de comptatidisanitiale et & la date de clbéture des
immobilisations antérieurement non comptabiliséesaéson de situations particuliéres ;

- la méthode comptable d’estimation du co(t de remiisétat de site ;

- la nature et les effets de changement d’estimationgptables ayant une incidence significative sur
I'exercice en cours ou ultérieurs et concernantvidsurs résiduelles, les colts estimés de dénesméeit,
transport et remise en état de site, les durédtitd'et le mode d’amortissement ;

- le montant des dépenses comptabilisées au titrerhesbilisations en cours ;
- la valeur comptable des immobilisations corpordigsporairement inutilisées ;
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- la valeur brute comptable des immobilisations coeldes entierement amorties et encore en usage ;

- la valeur brute comptable, les amortissements entéelles dépréciations des immobilisations
corporelles inutilisées et prétes a étre sortielildun ;

- le montant des immobilisations transférées etdaventions retenues pour les comptabiliser.

Financements externes de I'actif

L'annexe présente les caractéristiques des pringigaancements externes d'actifs dont I'organisame
bénéficié durant I'exercice ainsi que celles desdgpaux financements en cours. Un état de suig de
financements des actifs, indiquant le solde a kotwre, les mouvements de I'exercice et le soldedate de
cloture est également présenté en annexe.

Valeurs mobiliéres de placement

Une information est fournie sur la nature/type d®IP/ détenues, la politique définie en matiere de
placement, le cadre Iégislatif et réglementairkegteventuelles dérogations obtenues en matiégesten

de trésorerie, la valeur de marché a la cléturevebsurs mobilieres de placement, ainsi qu’unerimfiion
sur les plus-values latentes, le cas échéant pagarée de valeurs mobilieres.

7.2.4.3.4. Compléments d'information relatifs ampte de résultat

Dans cette catégorie de documents on trouvera notair
- le développement des résultats par centre, ousettetivité ;
— I'état des charges et produits imputables a daatrercices ;
- I'état des produits et charges exceptionnels gertee ;
- I'état d'utilisation de la taxe d'apprentissage ;
— les résultats sur opérations faites en commun (GIE).

7.2.4.3.5. Engagements financiers donnés ou regus

Sont notamment a mentionner les montants des emgauge financiers suivants :

- les avals, cautionnements et garanties ;

- les créances cédées non échues (dont les effetsnamerce escomptés non échus) ;
- les garanties d’actif et de passif ;

- les clauses de retour a meilleure fortune ;

- les engagements consentis a I'égard d’entités |ié

- les engagements en matiere de pensions ou d'imidsnassimilées ;

- les engagements assortis de sOretés réelles ;

- les engagements pris fermes sur titres de cagditadn inscrits au bilan, ainsi que les engagesm&sultant
de contrats qualifiés de « portage » ;

- les engagements consentis de maniére conditiennel

7.2.4.3.6. Divers autres éléments d'informatiolesiti

La liste des personnels rétribués sur les difféedivisions du budget (affectation et emploi, raération,
charges sociales, impéts...) doit étre annexée.

Par ailleurs, sont jointes, les listes des perdsnpermanents et occasionnels rémunérés par Btk
collectivité territoriale de rattachement.

Les masses salariales globales afférentes doigatdréent étre annexées.

M99-titre I 141



Personnels mis a disposition

Les produits de fonctionnement provenant de la raisdisposition du personnel sont aussi précisés en
annexe.

Evénements postérieurs a la cloture

Font également I'objet d'une information en année® événements postérieurs a la cléture de I'eegrc
lesquels se sont produits entre la date de clditexercice (soit le 31/12/N) et la date d'ardité comptes.
La date d'arrété des comptes est mentionnée danseke, afin que le lecteur des états financieisspu
déterminer quelle est la période couverte pardtimiation donnée a ce titre dans I'annexe des campte

7.2.4.3.7. Tableau des soldes intermédiaires deges

Son approche économique dans les divisions B etu€ ge rapprocher de celle des entreprises et peene
dégager des notions de marge, de production, éarajoutée...

7.2.4.3.8. Tableau de calcul de la capacité d'azoéement de I'exercice

Il doit permettre a partir d'une analyse des résulde I'exercice, des dotations aux amortissenoentsix
provisions, de déterminer la capacité d'autofinarese dégagée par la gestion de I'année concernée.

7.2.5.LA BALANCE DES COMPTES DE VALEURS INACTIVES

Elle reprend la totalité des opérations de I'exer@n ce qui concerne les valeurs inactives (sckepas,
etc.) et distingue le bilan d'entrée et le bilansdetie. Elle indique les différents mouvementsiée
(achats, impression, etc.) et de sortie (ventestruigtion, remplacement, etc.).

7.3. ARRETE DU COMPTE FINANCIER

Avant l'expiration du 4eme mois suivant la clétude I'exercice, soit avant le 30 avril, le conseil
d'administration arréte le compte financier préseuatr le directeur de I'EPLEFPA aprés avoir entdiagent
comptable.

La convocation du conseil d'administration pourdfen du compte financier doit étre accompagnée,
comme pour le budget ou les décisions modificativllss documents préparatoires nécessaires a son
examen. Il s'agit notamment :

— d'une synthese du compte financier de I'établissgneemprenant au minimum des tableaux

récapitulatifs, relatifs a I'exécution du budgetbdlan, ... ;

— du rapport de I'ordonnateur sur le compte financier

— d'une analyse de la situation financiére par 'ngemptable

- du tableau d'évolution du fonds de roulement (&tesans les stocks) sur les 5 derniéres années.

7.4. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER

7.4.1. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER SUR CHIFFREA LAUTORITE ACADEMIQUE
ET ALA COLLECTIVITE TERRITORIALE DE RATTACHEMENT

Accompagné éventuellement des observations du itatiadministration consignées dans le relevé des
délibérations, et de celles de l'agent comptablepmpte financier sur chiffresst transmis par le directeur
de I'EPLEFPA a la région et a l'autorité académidars un délai de 30 jours suivant son adoption. (Ar
R.811-72 du code rural et de la péche maritime).
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7.4.2. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER SUR PIECES
7.4.2.1.Transmission du compte financier au DDFiP

L'agent comptable adresse le compte financier ®tpg&res annexes, avant l'expiration du sixiemes moi
suivant la cl6ture de I'exercice au directeur digpaental des finances publiques territorialementpetent
(art. R811-72 du code rural et de la péche marjtime

Le compte financier est ensuite transmis par lectivn départementale des finances publiques (DDd&iP
service d'apurement administratif ou & la chamégéonale des comptes (CRC), dans les conditionaipsé
par l'article L.211-2 du code des juridictions ficgres (cf Titre | — Chapitre 4 - § 4.3.1. de tégente
instruction).

La transmission du compte financier, par la DDBd#% avoir lieu avant le 31 décembre de I'exerggesuit
celui auquel il se rapporte.

7.4.2.2. Défaut de présentation du compte finardaes les délais prescrits

La CRC peut condamner l'agent comptable a I'amenode retard dans la production des comptes (article
L.231-10 du code des juridictions financiéres) déai de reddition du compte financier a la CRCfigétau

31 décembre qui suit la cléture de I'exercice alifjse rapporte par l'article R811-72 du code Iretade la
péche maritime. La transmission du compte finangitx CRC étant réalisée matériellement par la PDFi
l'agent comptable ne peut pas étre tenu respongdaldépassement du délai de production des coragees
CRC, dés lors que la date de dépbt du compte fieapar I'agent comptable a la DDFiP est antériaur81
décembre qui suit la cléture de I'exercice augriebimpte financier se rapporte.

Dans le cas ou l'agent comptable n’établit patepte financier de I'établissement dans les déibeds, un
agent commis d'office chargé de la reddition deSrajpns peut étre désigné pour le faire en seselie
place. L'agent commis d'office est nommé dans @&s@s conditions que celles régissant la nominatéon
l'agent comptable défaillant. Sa désignation pemé¢ @&@emandée notamment par le commissaire du
Gouvernement prés une chambre régionale ou téatgates comptes. Le comptable commis d'officeqaerg
une rétribution qui lui est versée par l'organigpublic qui rémunere ou indemnise le comptable dafdi
(décret n°2007-1276 du 27 aolt 2007 relatif auxptaivies commis d'office pour la reddition des carapt
des comptables publics et assimilés ).

Le taux et les modalités de liquidation de cettglngtion sont fixés par le décret du 27 ao(t 2pfBtité. La
rétribution due au commis d'office est indépendalge amendes qui peuvent étre infligées au congptabl
défaillant.

7.5. L'EXAMEN DES COMPTES
7.5.1. COMPTES SOUMIS AU REGIME D'APUREMENT ADMINTRATIF

Lors de l'apurement administratif le service deDI@FiP en charge de l'apurement administratif, peut
enjoindre l'agent comptable, de rapporter toutgdi@tions, justifications ou piéces justificativassa
décharge, dans un délai qu'il fixe et qui ne perd énférieur & un mois ( article D.231-23 du catbs
juridictions financieres).

Les comptes ne faisant pas I'objet d'observations gserve des recours éventuels et du droitahiéeo de

la chambre régionale des comptes, les arrétés wesités compétentes de I'Etat emportent décharge
définitive du comptable (article L.231-8 du codes deridictions financieres). Cependant la chambre
régionale des comptes, dans un délai de six moisgx@rcer son droit d'évocation ou de réformagiances
arrétés (article L.231-9 du code des juridictidnatricieres).
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Les comptes assortis d'observations pouvant eatrédnmise en débet de I'agent comptable sontrtiians
par le service de la DGFiP en charge de l'apurem@ministratif a la chambre régionale des comptas g
seule peut prononcer la mise en débet du comptattiele L.231-7 du code des juridictions finanegy.

7.5.2. COMPTES SOUMIS AU CONTROLE JURIDICTIONNEL

La chambre régionale des comptes procede a lacadioin des piéces du compte financier pour prégare
jugement des comptes (article R.231-2 du code deiligtions financieres) relevant du contréle
juridictionnel et situés dans son ressort. Le @atdu compte ou d'une série de comptes d'un ou de
plusieurs exercices est notifié au comptable etadgnnateurs en fonctions.

L'agent comptable et l'ordonnateur sont tenus déretéaux demandes d'explication ou de producten d
pieces formulées par la chambre régionale des eangans un délai fixé qui ne peut étre infériequiaze
jours suivant la réception de cette demande.

Lorsque la chambre régionale des comptes ne retientne charge, elle décharge, par ordonnance éaotiv
l'agent comptable de sa gestion ou le déclareeguttaucune charge ne subsiste a son encontiteeadet
ses gestions successives et s'il est sorti deidmsct

Lorsque la chambre régionale des comptes relévddament susceptible de conduire a la mise en jda de
responsabilité personnelle et pécuniaire de l'agemiptable, celui-ci en est informé ainsi que tonthteur
en fonction. La procédure est contradictoire. A ldemande, I'agent comptable et I'ordonnateur ccésaau
dossier. lls doivent déférer aux demandes d'exjitaou de production de pieces de la chambre nédgo
des comptes et peuvent lui adresser leurs obsangadicrites.

La chambre régionale des comptes, en séance pepfgononce un jugement de débet ou de décharge de
agent comptable. Le jugement est notifié a lI'ageymptable et a I'ordonnateur en fonctions. L'agen
comptable peut faire appel du jugement devant lar @es comptes, dans les deux mois qui suivent la
notification du jugement. Passé ce délai une demandrévision peut étre adressée a la chambrengdgio
des comptes accompagnée des justifications recesid@puis le jugement. Lorsqu'un jugement a pranonc
un débet ou une amende, il est communiqué au manctargé du budget et transmis par la chambre
régionale des comptes au DDFIP qui assure |'ex@cdti recouvrement.

7.5.3. L'EXAMEN DE LA GESTION DES EPLEFPA

La chambre régionale des comptes est habilitéenirGer la gestion de 'EPLEFPA par l'ordonnateur.
Lorsqu'elle engage cette procédure, elle en infdiandonnateur.

La chambre régionale des comptes est habilitéefaireecommuniquer tous documents, de quelque @atur
que ce soit, relatifs a la gestion des EPLEFPAic{artL.241-1 et suivants du code des juridictions
financiéres) a procéder a toutes demandes de geeseent, notamment a entendre tout agent de Hbtat
l'audition est jugée nécessaire, a diligenter ®rRquétes ou expertises. A ce titre, elle peutase
communiquer les rapports des services d'inspedtiorstruction conduite, dans le cadre de la prégiam du
rapport provisoire et confidentiel, est menée aeecparticulier, I'ordonnateur dont la gestionasitrolée.
(article L.241-6 du code des juridictions finanemr

Les observations qu'elle est susceptible d'adresderdonnateur ne peuvent I'étre qu'apres urettr
préalable avec celui-ci ou avec celui qui étaitfemction au cours de I'exercice examiné. Lorsque de
observations sont formulées, I'ordonnateur concelispose d'un délai de deux mois pour remettrgreifie

de la chambre régionale des comptes une réponte. éars observations définitives sur la gestioonts
arrétées par la chambre régionale des comptes kgurdition, & sa demande, de l'ordonnateur ebdiet
autre personne nominativement ou explicitement emseause.
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La chambre régionale des comptes arréte ses olises/adéfinitives sous la forme d'un rapport
d'observations qui est communiqué notamment aoforateur. Celui-ci dispose d'un délai d'un moisrgou
apporter des réponses qui seront consignées deaqzplert définitif.

Le rapport d'observations définitif est communigp@r l'ordonnateur au conseil d'administration de
I'établissement, dés sa plus proche réunion.tll'édijet d'une inscription a I'ordre du jour etdt joint a la
convocation adressée a chacun des membres du Icdasninistration et donne lieu & un débat (aaticl
L.243-5 du code des juridictions financieres).

Il peut éventuellement faire I'objet d'une demagwleectification.

Il est communiqué au représentant de I'Etat et BEFIP et peut étre transmis, si la chambre régiodage
comptes I'estime utile, a la Région.

Si, a l'occasion de ses contrdles, la chambre malgiodes comptes découvre des faits de nature isemot
l'ouverture d'une action pénale, le procureur dedpublique ainsi que le garde des sceaux en gimdsa
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INSTRUCTION M99

sur la réglementation comptable
des établissements publics locaux d’enseignement
et de formation professionnelle agricoles

TITRE I

LE CADRE COMPTABLE DE L'EPLEFPA
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CHAPITRE 1 — LA COMPTABILITE DES EPLEFPA

1.1. LES COMPTABILITES

La comptabilité publique est un systéme d’orgaiosatde I'information financiére permettant :
- de saisir, de classer, d'enregistrer et de contié®e données des opérations budgétaires,
comptables et de trésorerie afin d’établir des dempéguliers et sinceres ;
— de présenter des états financiers reflétant uneyanfaléle du patrimoine, de la situation
financiéere et du résultat a la date de cloturéadeicice ;
— de contribuer au calcul du colt des actions ousdgsgices et, le cas échéant, des colts de
revient.

1.1.1.LA COMPTABILITE BUDGETAIRE

Le budget est l'acte par lequel sont prévues airigdes les recettes et les dépensimque
établissement doit tenir une comptabilité budgétaui a pour objet d'enregistrer chez I'ordonnatesr
opérations de fonctionnement ou en capital, degbase d'engagement a leur phase de mandatement.
Cette comptabilité permet :

- de suivre la consommation des crédits par la cdmijpéades engagements ;

— de rendre compte de leur utilisation.

1.1.2. LA COMPTABILITE GENERALE

Les établissements publics locaux d'enseignemete fetrmation professionnelle agricoles sont astise la
tenue d'une comptabilité générale. Elle permet @ledre compte de la maniere dont les prévisions
budgétaires ont été réalisées et de retraceruediflanciers et patrimoniaux des établissementslgisant a
I'élaboration des documents de synthése c'ese dediilan, le compte de résultat et I'annexe.

1.1.3. LA COMPTABILITE ANALYTIQUE

La comptabilité analytique doit, si elle est miseplace, étre tenue en conformité avec les disposide la
comptabilité générale. Elle constitue un mode digetment des données dont les objectifs essentalsles
suivants :
- connaitre les colts des différentes fonctions aéesrpar I'établissement ;
— déterminer les bases d'évaluation de certains ésn#u bilan de ['établissement : stocks,
productions en cours, par exemple ;
- expliquer les résultats en calculant les coltspdeduits (biens et services), pour les comparer,
le cas échéant, aux prix de vente ;
- établir des prévisions de charges et produits Wéafion et en constater la réalisation et
expliquer les écarts qui en résultent.
D'une maniere générale, la comptabilité analytidqag fournir tous les éléments de nature a écldesr
prises de décision.

Pour atteindre ces objectifs, le systéme de corilipéabnalytique d'un organisme public doit étreajpict

exactement & sa structure organique et aux actigaéticulieres qu'il exerce dans le cadre desiomssjui
lui sont imparties.
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1.2. PRINCIPES GENERAUX

1.2.1. L'MAGE FIDELE

La comptabilité doit, non seulement satisfaire abkgations de régularité et de sincérité danespect de
la regle de prudence, mais encore refléter uneanfidgle du patrimoine, de la situation financietedu

résultat de I'organisme public.

En tout état de cause lorsqu'une prescription cainhgptne suffit pas pour donner a l'image fideleé&#able

signification dans certains cas exceptionnels,idigsmations complémentaires devront étre fourmiass
l'annexe.

1.2.2. LAPRUDENCE

C'est l'appréciation raisonnable des faits afirvigdgé les risques de transfert sur l'avenir, dititedes

présentes susceptibles de grever le patrimoine résultat de I'établissement public local d'ensaigent de
formation professionnelle agricoles.

1.2.3. LAREGULARITE

C'est la conformité aux regles du droit et procédn vigueur.

1.2.4. LASINCERITE

C'est I'application de bonne foi de ces régles@tguures en fonction de la connaissance que desismes
doivent normalement avoir, de la réalité et dedmance des opérations, événements et situations.

Les informations comptables doivent donner a ladilssateurs une description adéquate, loyale relai
précise et compléte des opérations, événementsatians.

1.2.5. LA CONTINUITE D'EXPLOITATION

L'établissement est présumé poursuivre ses astivéte conséquence, il doit se placer dans la peigpe
d'une continuité de son existence et donc de laspda de l'exercice de ses missions et non de sa
dissolution.

1.2.6. LA PERMANENCE DES METHODES

La présentation des comptes annuels comme les deithiiévaluation retenues ne peuvent étre modifiées
d'un exercice a l'autre. Cette disposition visesueger la cohérence des informations comptablesifsiau
cours des exercices successifs.

Cependant, un changement de méthode comptableosargans les deux cas suivants :
changement imposé par une norme ou tout textemégiire applicable a I'organisme ;
changement permettant de fournir des informatidns fiables et plus pertinentes tant sur le résglia
sur le patrimoine et la situation financiére dedanisme.
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Si des modifications interviennent, elles sont ésret justifiées dans l'annexe. Lorsqu’un chareyegrde
méthode comptable est effectué par I'entité, cgli@entionne les informations suivantes :
— la nature du changement de méthode comptable ;
— pour I'exercice en cours et pour chague exercitériur présenté, dans la mesure du possible,
le montant de I'ajustement pour chaque poste &@ffees états financiers ;
- le montant de l'ajustement relatif aux exercice$é@eurs aux exercices présentés, dans la
mesure du possible.

Lorsqu’'un changement est imposé par un texte agipéa I'entité, celle-ci indique en outre les mfiations
suivantes :
- le texte imposant le changement ;
- le cas échéant, le fait que le changement de mé&shawmptables est mis en oceuvre
conformément & des dispositions spécifiques aimsileur description.

Lorsqu’un changement est décidé par I'entité, edll@ppelle les raisons pour lesquelles I'apglicate la
nouvelle méthode comptable fournit des informatiplos fiables et plus pertinentes.

Si l'application rétrospective est impraticable pown ou plusieurs exercices présentés dans l'irdtion
comparative ou pour des exercices antérieurs aerciers présentés, I'entité indique les circonsargui

ont mené a cette situation et la date de débutaglication du changement de méthode comptable,
appliquée par conséquent de maniere prospective.

Les modalités de comptabilisation des changementaéthode comptable sont présentées dans l'instruct
du 10 avril 2014 relative aux modalités de compitdtion des changements de méthodes comptables,
changements d'estimations comptables et correadien®urs.

1.2.7. LINTANGIBILITE DU BILAN

Sauf cas exceptionnel, & expliciter, le bilan d&tiwe d'un exercice doit correspondre au bilaoldeire de
I'exercice précédent.

1.2.8. LINDEPENDANCE DES EXERCICES

Le principe d'indépendance des exercices, seitrpdule découpage de la vie continue des EPLEERA
exercices comptables d'une durée d'un an.

Ce méme principe est conforté par la regle de Ualité budgétaire qui consiste a affecter les gy les
produits a I'exercice auquel ils se rapportent sansidération de la date de paiement ou d'enca&sde

1.2.9. LANON COMPENSATION

Les éléments des postes de l'actif et du passiedbiétre évalués séparément, toute compensatioa en
charges et produits, recettes et dépenses, estliiatsauf lorsqu’elle est expressément prévue l@sr
dispositions en vigueur (par exemple, les rabeipjges et ristournes,..).

1.2.10. LE NOMINALISME

Ce principe est également désigné sous les tereespdincipe des codts historiques » ou de « #i&aloié
I'unité monétaire ». Il consiste a respecter la&uainominale de la monnaie sans tenir compte déations

du pouvoir d’achat qu'elle confére. Cela conduib@a considérer que I'unité monétaire est une weté
mesure stable.
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1.3. LE CADRE COMPTABLE
1.3.1. LACODIFICATION

Conformément aux dispositions du plan comptableég@nla classification des comptes dans le plan
comptable type des EPLEFPA se caractérise paoig drun mode de codification décimale et 'adoptide
criteres de classement des opérations dans lesepmpverts a cet effet.

Le numéro de compte participe, avec l'intitulé dunpte qui 'accompagne, a l'identification de I'opion
enregistrée en comptabilité. La codification dunpie comptes permet :
- le tri des opérations par grandes catégories (igpardans les classes de comptes) ;
— l'analyse plus ou moins développée de ces opémtonsein de chacune des catégories visées
ci-dessus, par l'utilisation d’'une structure dédiemdes comptes.

L'ensemble de ces dispositions facilite les regesuents en postes, puis en rubriques, nécessaii@s a
production des documents de synthese normalisés.

1.3.1.1. Les classes

Le plan de comptes comporte neuf classes.
Les opérations relatives au bilan sont réparties ts cinq classes de comptes suivantes :
- classe 1 - comptes de capitaux (capitaux propresesa fonds propres, emprunts et dettes
assimilées) ;
— classe 2 - comptes d'immobilisations ;
— classe 3 - comptes de stocks et en cours ;
— classe 4 - comptes de tiers ;
- classe 5 - comptes financiers.

Les opérations qui traduisent les activités redetiau résultat de l'exercice sont réparties dasldex
classes de comptes suivants :

— classe 6 - comptes de charges ;

— classe 7 - comptes de produits.

Les charges et produits sont ensuite soldés, ed'dxercice comptable, par un compte de la classe 1
compte 12 "résultat de I'exercice".

— la classe 8 est affectée aux comptes spéciaux.

Le plan comptable des EPLEFPA est reproduit datigéelll de la présente instruction qui décriaégment
les modalités de fonctionnement des comptes.

1.3.1.2. Les comptes

Le numéro de chacune des classes 1 a 8 constiprertd@er chiffre des numéros de tous les comptda de
classe considérée.

Lorsque les comptes prévus par les instructionsptaioies ne suffisent pas a l'organisme pour enregis
distinctement toutes ses opérations, elle peutiotourte subdivision nécessaire sans en référeniaistre
chargé du budget et des comptes publics. La sugialivise fera obligatoirement au niveau le plusdiin
compte. En d'autres termes la subdivision devrapmter une décimale de plus que le niveau le pludu
compte existant. Le numéro de chaque compte conertenfours par le numéro du compte ou sous-compte
dont il constitue une subdivision.
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Tout autre modification de la nomenclature comai# peut se faire, uniquement, que sur instructemn
ministéres de tutelles.

1.3.2. LES PROCEDURES D'ENREGISTREMENT

Pour que la comptabilité soit équilibrée, il estigpensable que, pour chague opération, un congite s
débité et l'autre crédité, selon une méthode appelgartie double ».
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CHAPITRE 2 - COMPTABILITE AUXILIAIRE
2.1. DEFINITION

La comptabilité auxiliaire doit traduire les quadsi physiques et décrire les mouvements concernant

- les biens meubles (matériel et outillage, mobiletrenatériels de bureau, matériels d'emballage,
titres et valeurs appartenant a I'organisme) doatiivi releve de l'inventaire, et non du suivi des
stocks ;

- les valeurs d'exploitations (stocks de marchandieesnitures, déchets, produits semi-ouvrés,
produits finis, emballages) ;

- les valeurs inactives ne figurant pas au bilamna'part les formules, tickets, cartes timbres ou
vignettes, destinées a étre remises en contreepdetiversements en numeéraire effectués au
profit de I'établissement, d'autre part les arsidlds que les valeurs, objets n'appartenant pas a
I'organisme, déposés par des tiers en vue de lisgaale certaines opérations ;

— les biens vivants dont le suivi releve de la gestles stocks uniqguement (dans la mesure ou ce
suivi peut relever soit de la gestion des stoabis de la gestion des immobilisations).

Ainsi, la notion de comptabilité auxiliaire englothiéférents suivis extra-comptables :
- - inventaire des stocks ;
- - comptabilité des valeurs inactives ;
— - suivi extra-comptable des valeurs mobilieres ldegment.

2.2. MODALITES DE MISE EN (EUVRE DU SUIVI DES STOCKS

La gestion de l'inventaire des stocks reléve dddionateur. L'agent comptable a la responsab#itéatiuire
dans les écritures les opérations relevant de gettion.

La comptabilité des valeurs inactives releve dumaivie.
2.2.1. ROLE DES SERVICES ORDONNATEURS

La gestion des valeurs d'exploitation et des bieesbles reléve des services ordonnateurs. Compiedee
la technicité qu'elle implique, de la surveillanoatérielle qu'elle suppose, la gestion de l'inventdes
stocks peut étre confiée, par délégation, aux @awtires, responsables de centre, d'atelier, dtéctou a
leurs préposeés.

Les achats et la réception des marchandises, le t@es stocks (conservation, distribution, utilsat la
surveillance des mouvements, sont des activitésnqurelévent pas, sauf exception (exemple : valeurs
inactives), de l'agent comptable.

2.2.2. ROLE DE L'AGENT COMPTABLE
2.2.2.1. L'agent comptable doit participer a l'oigation du suivi des stocks

L'agent comptable est tenu de veiller a la misplace des modalités suivantes :

— prise en charge (conditions de réception des neatiéienrees...) ;

— conservation ou utilisation des biens et valewgplbitation pris en charge ;

— exeécution des mouvements ordonnés par la persaikitée a cet effet,

- identification et désignation des articles a corpititzer ;

- passation des écritures : tenue des inventairegeriaire général physique tenu par
l'ordonnateur, inventaires particuliers tenus mar préposés, ou registre d'enregistrement des
mouvements) ;
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- justification des mouvements (pieces justificatjivesire de sortie ou d'entrée, proces verbaux,
certificats administratifs...) ;
— centralisation des mouvements (autorité qualifiéeiodicité).
Les instructions données aux préposés chargésidentaire des stocks doivent avoir recueilli laccde
l'agent comptable.

2.2.2.2. L'agent comptable doit surveiller la teduesuivi des stocks

L'agent comptable n'étant chargé ni de la gestibdg la surveillance matérielle de l'inventaisgn action
se limite a enregistrer dans la comptabilité gédedeavaleur des biens et titres détenus par liésment,
telle qu'elle est déterminée par les servicesodaédhnateur.

Il appartient a 'agent comptable, comme pour t@utiee écriture, de s'assurer de la cohérence detants

qui lui sont indiqués, en s'appuyant sur tous tauthents comptables et justifications mis a saoditipn

par I'ordonnateur : inventaire quantitatif, valeantérieures, parametres d'actualisation, enttésstées...

Si ces contrbles font apparaitre des anomaliesloit les signaler a l'ordonnateur, demander toutes
justifications, et procéder a la reconnaissanc@ksuwe des existants.

« En cas de perte, de destruction ou de vol ddfigatons remises a l'agent comptable, le directe
pourvoit a leur remplacement en établissant unificatt visé par le comptable supérieur du Trésor
territorialement compétent ». (article R811-60@ 3 code rural et de la péche maritime) .

La responsabilité de lI'agent comptable pourraréise en cause notamment :

- lorsgu'en l'absence d'inventaire des stocks damtnlae s'imposait, il n'a pas invité I'ordonnateur
a remeédier a cette carence ;

- lorsqu'il a accepté, sans réserves, des opératicggulieres faites par les préposés ou le
détenteur, sauf dans les cas ou les documenté§igasts produits ne permettaient pas d'en
déceler l'irrégularité ;

- lorsqu'une faute ou une négligence caractérisé¢é aefevée a la charge du comptable a
I'occasion de son contrdle.

En revanche il n'est pas responsable des opératibegant de la compétence de l'ordonnateur dans la
mesure ou il n'a pas la maitrise de ces opératibite possibilité matérielle d'en assurer un diletréel.

2.2.2.3. L'agent comptable doit exiger un inveetamnuel des stocks

S'il n'appartient pas a lI'agent comptable de sstisudr a I'ordonnateur pour accomplir cet invemetal doit
cependant exiger un exemplaire des rapports, prarésux, états divers, afin de joindre ces pieces
justificatives aux pieces générales du compte @igain

2.2.2.4. L'agent comptable est responsable denigecaation des biens dont il assure directemeggdéion

Dans le cas ou l'agent comptable tient directercette gestion (valeurs inactives, garde d'objetdeu
valeurs,.. ) sa responsabilité est alors pleineraegagée.

2.2.3. ROLE DES PREPOSES

Le second alinéa de l'article R811-60 du code retale la péche maritime indique que, lorsque ittage
comptable ne peut tenir lui-méme le suivi des stpcklui-ci est confié a des préposés sur lesdueterce

le contréle.

Ces préposés, chargés d'opérations de suivi deksstaont personnellement responsables, au plan

administratif, de la garde et de la conservatios loiens qui leur sont confiés, des mouvementssggtiht
tenus d'effectuer, de la conservation des piectiigatives.
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2.3. COMPTABILITE DES VALEURS INACTIVES

L'article 60 du décret 2012-1246 du 7 novembre 20diatif a la gestion budgétaire et comptable
publique stipule : "Le comptable public assuredaptabilisation des valeurs inactives ayant pouetda
description des existants et des mouvements coatetas formules, titres, tickets, timbres et vitge
destinés a I'émission et a la vente, ainsi quedk=irs confiées et les objets remis en dépot gatidrs. ".

De plus il est précisé dans l'article 19 alinéau3m®me décret : « Le comptable public est tenwediex le
contrble :3°) S'agissant du patrimoing) De la conservation des valeurs inactive} Des droits, privileges
et hypothéques. »

Par valeurs inactives, il faut entendre :
- d'une part certaines valeurs autres que numeénaireéposées par des tiers, n‘ont pas de ce fait a
étre comprises dans les éléments de la situatibreat passive de I'établissement ;
- d'autre part des formules de différente naturentaéquiérent de valeur qu'aprés leur émission
(tickets repas, cartes photocopie, etc.).

Les valeurs inactives font I'objet d'une comptébilspéciale suivie au niveau du compte 86, dont les
modalités de fonctionnement sont décrites au dmagibncernant les commentaires de comptes de la
présente instruction.

L'évolution des stocks en nombre et non en valeta suivie sur une fiche pour chacun des tarifsqués.

Les valeurs inactives sont, suivant leur naturenmabilisées pour un montant conventionnel déte¥min
comme suit, quelle que soit I'opération dont edlast I'objet :
— tickets, cartes : valeur faciale ou valeur d'éroiss
— objets précieux : 1 € par objet ou exceptionnellgmraleur résultant d'une estimation officielle ;
— autres valeurs inactives ne comportant pas d'itidicde valeur : 1 € par valeur .

Dans le cas des tickets et cartes de restaurdd®rentes sont enregistrées sur un journal detfckendus
arrété régulierement, et dont le double constidgupiéce justificative du titre de recettes corresjamt. Ce
journal doit faire apparaitre, outre les dates éafons, les références des tickets ou cartesugeetleur
quantité, le nom des intéressés ainsi que le mede@glement. Un arrété devra étre effectué apragueh
journée de vente, comme pour toute opération dseali

Annuellement, mais aussi lors de chague remiseenécs, une balance est établie sur la base daldawv
réelle des mouvements et des soldes qui en résulten

2.4. COMPTABILITE DES VALEURS MOBILIERES DE PLACEMET

Qu'il s'agisse de placements a long terme (comft®2 a court terme (compte 50), ils doivent fdwbjet
de fiches individuelles inventoriant les différeathats par nature a l'intérieur de chaque compte.

Chaque fiche ainsi constituée doit s'appuyer surdossier comprenant un exemplaire des piéces
justificatives résultant de I'ensemble des tramsast s'étalant depuis leur achat jusqu'a leur teyen
c'est-a-dire a partir de leur premiére inscripgancomptabilité jusqu'a leur sortie.

2.5. COMPTABILISATION DES STOCKS

Les stocks sont des actifs circulant, contrélésl'gtablissement, acquis a I'extérieur ou fabricpoas lui,

.....

- soit consommés dans le processus de productioreqorebtation de service, sous forme de
matiére premiere ou de fournitures ;
— soit a étre vendus en I'état ou au terme d'un psosede production.
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Les en-cours de production sont des actifs cir¢ulaantrdlés par I'établissement, fabriqués par lui
intervenant dans le cycle d'exploitation, dont tecessus de production n'est pas achevé au moreent d
l'inventaire et destinés a étre vendus au termee ggocessus.

Les stocks et en-cours font l'objet d'un inventaxéra-comptable, c'est a dire d'un recensemedtuate
évaluation des existants, au moins une fois parcexe a la cloéture de celui-ci. lls doivent toujplétre
estimés a partir d'un relevé détaillé de tous iesshexistant dans I'établissement.

Pour suivre leurs stocks, les établissements othidéx entre procéder a un dénombrement périodid el
moins annuel, & savoir, la méthode de l'inventaiermittent ou organiser un suivi continu qui petta a
I'établissement de connaitre a chaque instant Uestijés détenues, a savoir, la méthode de liauent
permanent.

Dans le systeme de l'inventaire intermittent, lesgimple, I'aspect patrimonial des stocks estdaie coté
et la classe 3 n'est pas mouvementée en coursedabBes la livraison, tous les achats sont corésdér
uniguement comme des charges d'exploitation etéebu compte 60. Les ventes sont créditées auteomp
70. Cependant, cette procédure n'est pas suffiszarte
- elle ne permet pas d'inscrire a I'actif du bilastteck existant a la date de l'inventaire ;
- elle fausse le résultat dans la mesure ou les ehargmprennent également les articles achetés
et non vendus.

Il convient donc d'extraire des comptes de chaegestocks restants, éléments du patrimoine.

La technique de linventaire intermittent impligdenc, en fin d'exercice, un ajustement comptabie qu
permet :

- de faire apparaitre le stock a I'actif du bilan ;

- d'éliminer du compte de résultat les achats noanduws.

En revanche, le systeme de l'inventaire permamgot & sauvegarder la double nature des stocksedlgm
du patrimoine et opérations génératrices de résiltar ce faire, les achats et les ventes sonptadaitisés
comme dans le systeme de l'inventaire intermitterdis en méme temps, les comptes de stocks vont
fonctionner de maniere a mettre en conformité smlde avec la situation des existants. Les veigesaht

au compte 70 sont automatiquement corrigées détivas de stocks de I'exercice et le solde du ¢erfp
correspond, a méthode d'évaluation des stocksiggenta celui qui apparait en inventaire intermitte
Donnant plus d'information en cours d'exercicesysteme est plus compliqué car il implique destéeas
supplémentaires et la tenue d'une comptabilitéydgak permettant de chiffrer le montant du codt de
production des marchandises ou produits vendést len outre confronté quotidiennement avec latiques
de la valorisation des stocks. De plus, il ne dispepas d'effectuer l'inventaire des stocks adaurd de
I'exercice pour contr6ler la situation comptable dristants.

Le directeur définit les rbles et responsabilités égents préposés, chargés de la gestion des stock
réception, conservation, distribution, utilisatisnyveillance, enregistrement des mouvements.

2.5.1. DOCUMENTS

Les documents établis pour suivre la consommat®menouvellement et la conservation des produits
achetés, récoltés, produits, des animaux, deswes de production, sont les suivants :
- fiches d'entrée (productions, acquisitions) et aities (consommation, utilisation, vente, autres)
dans chaque lieu de stockage, établie par natutene a chaque mouvement ;
— feuilles de consommation journaliére pour les demimentaires (permettant la détermination
du prix de repas, et du prix de la journée alimesita
- fiches récapitulatives des mouvements, en quagttiéd valeur, a tenir mensuellement, et servies
a partir de l'arrété mensuel des fiches magasin ;
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En fin d'année, lorsque les fiches de stocks antigétées, la balance des stocks est établiee Batince
indique par catégorie la situation globale desémstr des sorties et des existants. La valeur ddecagers
est inscrite en regard des quantités corresporglahties prix unitaires.

La balance des stocks est le document servantede pustificative lors de la constatation budgétaie
l'augmentation ou de la diminution des stocks. EBfie établie par récapitulation des fiches de sfivdoit
étre rapprochée avec les stocks effectifs, avegiéds elle doit correspondre exactement.

2.5.2. . LACOMPOSITION DES STOCKS

Toutes les valeurs d'exploitation doivent étregréés dans les stocks :

- les matieres premiéres et consommables acquisepramluites par I'exploitation agricole
(engrais, amendement, semences, plants, produit€fdase des végétaux, aliments du bétail,
carburants et lubrifiants, produits vétérinaires) ;

- les matiéres premieres et consommables produitekegploitation et destinées a étre utilisées
sur place (fourrage et paille, fumier...) ;

- les fournitures ;

- les emballages ;

- les marchandises achetées a I'extérieur et destinéee revendues en |'état ;

— les animaux ou végétaux lorsqu’ils constituent gesduits finis ou en cours, produits par
I'établissement, et qu’ils sont destinés a étredusrou a étre distribués a des tiers pour un prix
nul ou symbolique ;

- les produits finis, comme les récoltes, non envereus : Il s'agit des produits de I'exploitation
destinés a étre vendus en l'état (céréales, légums...), quelles que soient les pratiques
suivies et qui n‘ont pas trouvé preneur a la ofdtle I'exercice.

- les produits et travaux en cours de fabricatiore: 6nt des produits non susceptibles d'étre
commercialisés en ['état (fromage dont la matunati®est pas achevée). En revanche, les
produits récoltés en vue de l'obtention d'un priopluis élaboré, mais qui pourraient étre vendus
en I'état, ne sont pas considérés comme des patuitours de fabrication.

- les avances aux cultures : Elles représententeheble des frais et charges réalisées au cours
d'un exercice en vue d'obtenir la récolte qui pecaluite aprés la cloture de cet exercice. Elles
doivent étre évaluées a leur prix de revient. Easstituent une quote-part du prix de revient de
la production en cours et incluent les chargesasuiés :

— engrais, amendements, semences et produits dartegit des végétaux ;

- main-d’ceuvre relatives aux facons culturales,madladement des terres ;

- frais de matériel relatifs aux mémes travaux (cahis, entretien, réparation des matériels,
travaux réalisés par des tiers.

2.5.2.1. Approvisionnements et marchandises

Les approvisionnements sont constitués de tousiéess achetés, intervenant dans le cycle d'explmitae
I'établissement et destinés a étre consommés aigurasage. lls concourent par leur consommatitomed
maniére directe ou indirecte, a la formation dendifabriqués.

lls comprennent principalement: les engrais et almaments, les semences et plants, les produitsfdesaé

des végétaux, les aliments du bétail, les prodigtsdéfense des animaux, les produits de reprodauctio
animale, les emballages, les combustibles. Less#pprovisionnements comprennent les carburants et
lubrifiants, produits d'entretien, fournitures dler et de magasin, fournitures de bureau, densies
fournitures pour le personnel, matériaux diversregmufournitures consommables, matieres premieres.

Les opérations achats/ventes (ventes sans trarefomdes produits acquis) comptabilisées au coldpie

« marchandises » ont un caractére commercial gedpétre traitées a part. Ces opérations d'a¢hetnge
doivent étre comptabilisées aux comptes 607 et 707
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2.5.2.2. Animaux des exploitations agricoles

Critere de classement des biens vivants a I'actif :

— Chaque animal ou végétal, destiné a servir de faumable a I'activité de I'exploitation
agricole, c'est-a-dire a rester durablement suxpl@itation pour produire des biens ou des
services vendus ou incorporés dans le cycle deuptioah de I'exploitation, doit étre inscrit a
I'actif immobilisé, dans une des subdivisions dmpte 24.

- Les animaux ou végétaux sont inscrits en stocksyloils constituent des produits finis ou en
cours, produits par I'établissement, et gu’ils siemtinés a étre vendus ou a étre distribués a des
tiers pour un prix nul ou symbolique.

— Les animaux des petites espéces : poules, lapindign que producteurs de biens, ont une
durée productive de biens inférieure a 2 ans, satvis dans un compte de stocks compte 32 -
Animaux (cycle court).

— Sont comptabilisés dans le compte 31 - Animaux lécyong), les animaux destinés a étre
vendus aprés une durée d’élevage normalement sup&ra deux ans, dans le compte 32 -
Animaux (cycle court), ceux dont la durée d’élevage égale ou inférieure a deux ans. Il peut
s'agir naturellement d’animaux de grandes espéces.

2.5.2.2.1. Les animaux a cycle long

Ce sont les animaux destinés a étre vendus ael'idsun cycle de production d'une durée normalement
supérieure a deux ans. lls sont inscrits au cor@pteEntrent dans cette catégorie :les génissesuae$
taureaux d'environ deux ans, les boeufs vendussaans, les animaux reproducteurs des grandeseasspec
destinés a étre vendus.

2.5.2.2.2. Les animaux a cycle court

Ce sont les animaux destinés a étre vendus ael'dsin cycle de production sur 'entreprise d'unee
normalement inférieure a deux ans. lls sont irs@it compte 32. Entrent dans cette catégorieveasx,
taurillons, porcs charcutiers, agneaux, pouletsclda&r, animaux d'embouche,.., ainsi que les animaux
reproducteurs de petites espéces.

2.5.2.2.3. Modifications de destination

Dans un certain nombre de cas, le suivi d'animaustecks n'est plus conforme a ces distinctionsynge

leur suivi en immobilisations peut s'avérer erropar exemple lors du changement de destination d'un
animal (jeune destiné a la vente, et qui est final® conservé pour devenir reproducteur, ou animal
reproducteur qui est déclassé et vendu pour lahasigc ou enfin animaux dont la destination n'est pa

encore déterminée).

Il est donc nécessaire périodiguement, de modikerventilation du troupeau entre les comptes
d'immobilisations et les comptes de stocks, etetgaht de définir le moment du passage, du stade de
formation au stade de la production, des animauxissen immobilisation et de prévoir les écritures
correspondantes.

La commission d'inventaire, étudiée au paragraple3.4. doit étre consultée, pour ces ajustements
périodiques.

2.5.2.3. Les végétaux en terre

Ce sont des végétaux en cours de formation, desliréére récoltés a l'issue d'un cycle de produeiaqui
n'ont pas atteint a la cléture de l'exercice undestdiologique de développement permettant leur
commercialisation.

Les criteres déterminant leur suivi en stock ounemobilisation sont les mémes que ceux concerrent |
animaux.
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2.5.2.3.1. Les végétaux en terre a cycle long

Ce sont des végétaux en cours de formation a tarel@e I'exercice, destinés a étre récoltés sudisl'un
cycle de production d'une durée supérieure a desixlia comprennent :

- les avances aux cultures : produits végétaux a&dgeclg en terre n‘ayant pas atteint un stade
biologique de développement permettant de les coniafiser. lls sont inscrit au compte 331
qui peut étre subdivisé pour inclure les différentmmposantes : engrais et amendements,
semences et plants, produits de défense des vegéteans culturales... ;

- les pépiniéres, comme les arbres-tiges, sont irepigé@ compte 332 ;

- les autres végétaux en cycle long comme les pigdesnet les plantations forestieres sont
inscrits au compte 338.

2.5.2.3.2. Les végétaux en terre a cycle court

Ce sont des végétaux en cours de formation a tarel@e I'exercice, destinés a étre récoltés sudisl'un
cycle de production d'une durée inférieure ou égadieux ans. Ces produits sont comptabilisés ayteom
34. lls comprennent :

- les avances aux cultures: sont concernées learesiltannuelles (céréales, cultures
industrielles...) et bisannuelles (cultures pormaires...) et les produits de pépiniéres a cycle
court. Le compte 341 peut-étre subdivisé, commeolapte 331, pour inclure les différentes
composantes ;

- les autres végétaux a cycle court sont comptabilisecompte 348

2.5.2.4. Les en-cours de production de biens sedeces

Les en-cours de production de biens (hors bierant$) et de services sont la propriété de I'ésdhient
qui les fabrique ou les fournit. lls intervienngatns le cycle d'exploitation, en cours de formatantravers
d'un processus de production non achevé a la daténdentaire et sont destinés a étre vendus ¢o au
consommeés au terme de ce processus.

2.5.2.4.1. Les en-cours a cycle long

La durée du processus de production des biens suselvices est supérieure a 2 ans. Ceux-ci sont
enregistrés dans les comptes suivants :

- biens produits : comptes 351(vins) 352 (alcodk§ @Gutres biens) ;

— services : comptes 357 (Travaux a fagon (cycle))odB8 ( Autres services (cycle long)).

2.5.2.4.2. Les en-cours a cycle court

La durée du processus de production des biens ©8ateices est inférieure ou égale a 2 ans. Cesgrti
enregistrés dans les comptes suivants :

— biens produits : comptes 361 (produits végétaumme les plants en cours de germination) 362
(produits animaux comme les ceufs en cours d'incufaB63 (vins) 364 (alcools) 365 (autres
produits transformés comme le fromage en coursfirdgle, jus de fruits en cours de
fermentation, destinés a la fabrication de vinreeid) 366 (autres biens) ;

— services : compte 367 (Travaux a facon (cycle §patt368 (Autres services (cycle court)).

2.5.2.5. Les produits

Ces biens (hors animaux et végétaux en terre)lagrbpriété de I'établissement qui les a fabrigliéont
atteint un stade d'achévement dans le cycle digafidm et sont destinés a étre vendus en I'étaid(fits
finis) ou au terme d'un processus de productioergr \{produits intermédiaires). lls comprennentiégent
les produits résiduels (déchets et rebuts de fatiwit).
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Ceux-ci sont enregistrés dans les comptes suivants
— 371 (produits intermédiaires végétaux) ;
— 372 (produits intermédiaires animaux, comme lesa@waouver) ;
— 373 (produits intermédiaires transformés commdrtmmages blancs destinés a étre affinés sur
place) ;
— 374 (produits finis végétaux comme les grains k) si
— 375 (produits finis animaux comme le lait) ;
- 376 (produits finis transformés comme les vinspals, fromages affinés) ;
— 377 (produits résiduels comme les pailles, fumiesigrs...) ;
— 378 (produits d'activités annexes).

2.5.3. EVALUATION DES STOCKS

A leur date d'entrée dans le patrimoine de l'ogyami les stocks sont enregistrés conformément aux
prescriptions suivantes :

- les actifs acquis a titre onéreux a leur co(t diesitipn ;

- les actifs acquis a titre gratuit a leur valeund®ché ;

- les actifs produits par I'exploitation ou l'ateléeteur colt de production.

Le co(t d'acquisition des stocks est constitué :
— du prix d'achat, y compris les droits de douanauétes taxes non récupérables, aprés déduction des
rabais commerciaux, remises, escomptes de réglerhantres éléments similaires ;
- des frais de transport, de manutention et autr@ssadirectement attribuables a l'acquisition des
produits finis, des matieres premieres et des Gesvi

Les colts administratifs sont exclus du co(t d'aitijpn et de production, a I'exclusion des colés d
structures dédiées.

Le codt de production des stocks et en-cours progar I'établissement comprend :
- les codts directement liés aux unités produités cige la main d'ceuvre directe ;
- l'affectation systématique des frais généraux ddymtion, fixes et variables, qui sont encourus pou
transformer les matiéres premieres en produits.fini

Les frais généraux de production fixes sont legatdirects de production qui demeurent relativeime
constants indépendamment du volume de producgtsigtie I'amortissement et I'entretien des batisnent
de I'équipement industriel.

Les frais généraux de production variables sontdgss indirects de production qui varient dire@etmou
presque en fonction du volume de production, taks lges matiéres premiéres indirectes et la mainwtee
indirecte.

Ces codts sont fournis par la comptabilité analgiqu, a défaut, déterminés par des calculs owatvah
statistiques.

Lorsqu'il n'est pas possible de déterminer le calproduction selon les méthodes précitées, et lesur
biens vivants notamment, les biens peuvent étreuéyaen pratiquant, sur le cours du jour a la diate
cléture de I'exercice, un abattement corresponddat marge pratiqguée par I'exploitation par catégde
biens.

Le cours du jour, qui peut se substituer au prixedgent lorsqu'il est inférieur, s'entend du paixquel les

produits concernés pourraient étre vendus sur tehmdaa la date de l'inventaire. Généralement, aesodu
jour résulte des tarifs en vigueur. A défaut dédee du jour, on retient la valeur probable deisaabn.
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Les avances aux cultures doivent étre évaluéesraplex de revient. Quatre méthodes d'évaluatiom so
utilisables :

— méthode transitoire : le montant total des avaacgscultures est évalué en multipliant par deux
le montant des achats de matiéres premieres ebutaitiires consommables utilisés pour la
récolte a venir. Cette méthode est applicable &msset non renouvelable ;

- méthode forfaitaire : 'ensemble des avances alinres est évalué forfaitairement par hectare.
Cette méthode est applicable trois ans et rendoileeime fois pour la méme durée ;

- méthode semi-forfaitaire ou mixte : les achats datigres premieres, de matieres et de
fournitures consommables et les facons culturalm® setenues pour leur montant réel.
Toutefois, les matieres premieres et consommahiedujtes par I'exploitation sont soit non
valorisées lorsqu'il s'agit de déchets ou de rebetsfouir, soit valorisées au cours du jour moins
une décote de 20% s'il s'agit de biens ou de podie l'exploitation. Les autres facons
culturales (frais de mécanisation) et les fraisnd@in d'ceuvre salariée sont soit évaluées
forfaitairement a I'hectare, par nature de cultwié valorisées pour leur montant réel ;

- méthode d'évaluation au co(t réel de producties approvisionnements et les fagons culturales
réalisées par des tiers sont valorisées pour lemtant réel. L'évaluation des autres facons
culturales est obtenue en appliquant aux frais aie giceuvre et de mécanisation un coefficient
égal au rapport entre le temps passé sur I'expmitpour les cultures en terre et le temps total &
consacrer aux cultures de l'exploitation. L'évatuapeut aussi étre réalisée d'apres le colt de
production effectif et donc en retenant pour le®fes culturales les temps de travaux réellement
pratiqués sur I'exploitation.

L'évaluation des stocks est réalisée sous la regpilité du directeur par une commission d'inveatai

Le colt des stocks differe selon que les élémentstack sont considérés comme éléments non fosgible
(identifiables) ou fongibles (interchangeables).

Les éléments non fongibles (ou identifiables) destarticles ou catégories individualisables qusoet pas
interchangeables, ainsi que ceux qui sont maténreht identifiés et affectés a des projets spémfiqLeur
codt d'entrée est déterminé article par articleatggorie par catégorie, a leur coQt réel.

Les éléments fongibles (ou interchangeables) smtléments qui, a l'intérieur de chaque catégose,
peuvent étre unitairement identifiés apres leuréentn magasin. lls sont évalués a leur colt estiemérée,
considéré comme égal au total formé par :

le colt des stocks a l'arrété du précédent exeriresidéré comme un colt d'entrée dans les cordptes
I'exercice ;

le colit d'entrée des achats et des productioriexdgdice.
Ce total est réparti, entre les articles consomdaass I'exercice et les articles existants en stogls
application soit d'une méthode de colt moyen pa@d&it de la méthode premier entré — premier.sorti
La méthode choisie doit obligatoirement suivrerd@agpe d’homogénéité. En conséquence, I'organduite
impérativement utiliser la méme méthode pour tegssstocks de méme nature et d'usage similaire.

Pour la méthode PEPS, les sorties journalierefestaént dans l'ordre chronologique d'entrée &sleafits
d'acquisition ou de production (sortie d'abord dedénrée la plus ancienne). La valeur du stockirde f
d'année correspond a la somme des valeurs de pimdoa d'acquisition des articles restant.
Le colt moyen pondéré est constitué par le prixchda majoré des frais accessoires d'achat et,
éventuellement, des frais d'approvisionnement. #\pgleaque entrée et pour chaque nature de marchandis
ou de matiére il se détermine par le rapport entre

- Valeur du stock précédent + colt des achatssatrétock ;

- Quantité du stock précédent + quantité achetée.
Pour les stocks de produit intermédiaires et leduyits finis, la formule est la suivante :
(valeur du stock précédent + colt de la productiainée en stock) / (quantité du stock précédentantité
produite entrée en stock).
Pour les EPLEFPA, compte-tenu des enjeux économiquees spécificités inhérentes a leurs activigés,
méthode préférentielle est le PEPS.

M99-titre 1l 18



2.5.4. LES DEPRECIATIONS DES STOCKS ET EN-COURS

A l'arrété des comptes, le colt d'entrée et lawaetuelle sont comparés et la plus faible dex dateurs
est retenue (valeur d'inventaire). Pour les dédinét des différentes valeurs, voir I88.5.1. DéfinitionsSi

la valeur actuelle est inférieure au colt d'entvde dépréciation doit étre comptabilisée, les sigidns
concernées du compte 39 « Dépréciations des sticka-cours » sont créditées par les subdivisians d
compte 6817 « Dotations aux dépréciations dessagtifulants ».

La valeur actuelle correspond a la valeur vénale siock est destiné a étre vendu en |'état (€asbntant
qui pourrait étre obtenu a la date de cl6ture destde des produits finis ou des marchandises dexenen
I'état). Si le stock doit entrer dans un processeisproduction, la valeur d'usage est retenue. D&ns
généralité des cas, elle est déterminée en fondgsrflux nets de trésorerie attendus (dans leleastocks,
les flux nets de trésorerie futurs tiennent conmuie seulement du prix de vente estimé de ces stneks
également des codts nécessaires a leur achévendeletue distribution).

Les stocks et en-cours sont évalués unité par aoitéatégorie par catégorie, l'unité d'inventaiam@éla plus
petite partie qui peut étre inventoriée sous chaagtiele.

Les dépréciations devenues sans objet au coutexaecice font I'objet d'une reprise au compteédeiltat :
les subdivisions concernées du compte 39 sonté#sbpar les subdivisions du compte 7817 « Repsises
dépréciations des actifs circulants ».

En comptabilité générale seule la perte de valeustdck est comptabilisée par une dépréciationtelTou
évaluation a la hausse du stock n'est pas comigtabien comptabilité générale en vertu du principe
prudence, mais peut faire I'objet d'un suivi ext@mptable et étre mentionnée dans l'annexe. Cette
évaluation est basée sur l'avis de la commissiouetfitaire (voir Titre 1).

Sur le principe, les stocks de biens distribués payrix nul ou symbolique sont évalués a la datelbture
d’'une maniere différente des autres stocks : iteedgent évalués a leur colt d’entrée et déprélbésas
échéant, en cas d'altération physique. En pratigse EPLEFPA ne sont pas concernés, sauf a titre
exceptionnel.

2.5.5. La commission d'inventaire

Elle est obligatoire des lors que dans les exjtloita agricoles, les ateliers technologiques etsdas
centres équestres des stocks de toute nature@miiteés ou que des animaux et végétaux y sodujis.

Elle a un réle consultatif double :

- de contrdle interne, pour le compte de I'ordonmagéwlu comptable chacun dans leur domaine
de responsabilité, de la cohérence entre les iaivestet balances de stocks et la réalité des
existants, de I'état des biens proposés a la réfatu... ;

— d'expertise et d'aide technique aux responsablesateurs, notamment en matiére d'évaluation,
qu'il s'agisse de troupeau de plantations, cult@rsours de production, ...

Elle est composée du directeur, du responsablepldieation ou d'atelier technologique, de Il'agent
comptable, du gestionnaire. En outre elle peut aostap des experts notamment des filieres ou prioiess
concernées, des ingénieurs et enseignants techniefuautres agents intéressés de I'établissematdt par

le directeur.
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CHAPITRE 3 - COMPTABILISATION DU PASSIF, DE L'ACTIF , DES CHARGES ET
DES PRODUITS

La réglementation du passif et de I'actif appligaée EPLEFPA est fixée par l'instruction n° 06-089 du

23 janvier 2006 relative aux « passifs, actifs, disgements et dépréciations des actifs » Cetteutton

précise la définition des passifs, des actifs, atesrtissements et des dépréciations et détermmeeples
de comptabilisation et d’évaluation.

3.1. LE PASSIF
3.1.1. DEFINITION

Un passif est un élément du patrimoine ayant uteuw@&conomique négative pour l'entité, c’est-&dine
obligation de l'entité a I'égard d’'un tiers dontest probable ou certain qu’elle provoquera unéiesade
ressources au bénéfice de ce tiers.

L'estimation du passif correspond au montant deoftie de ressources que I'établissement doit stgypo
pour éteindre son obligation envers le tiers. daresit donc des passifs, les dettes, les provispms
risques et charges, les charges a payer.

3.1.2. COMPTABILISATION D'UN PASSIF

A la cléture de I'exercice, un passif n'est comilitgbque si le fait générateur de I'obligationstxia cette
date et s'il est probable ou certain, a la dataldliésement des comptes, que cette obligationogrera une
sortie de ressources au bénéfice de tiers.

Si l'obligation n'est qu'éventuelle a cette date gque le montant de l'obligation ne peut étre évaleé
maniére fiable, celle-ci ne constitue pas un pdssifte ou provision) mais un passif éventuel gestnpas
comptabilisé au bilan mais mentionné dans I'annexe.

Un passif éventuel est :

- soit une obligation potentielle de l'entité a I'édad’'un tiers résultant d’événements dont
I'existence ne sera confirmée que par la survenancaon, d'un ou plusieurs événements futurs
incertains qui ne sont pas totalement sous le @lendie 'entité ;

— soit une obligation de I'entité a I'égard d’un sedont il n'est pas probable ou certain qu’'elle
provoquera une sortie de ressources

3.1.2.1. Dette

Une dette est un passif certain dont I'échéanterabntant sont fixés de facon précise.
Ainsi, une dette a I'égard d'un fournisseur estptabilisée lorsque, conformément a une commande de
I'entité, la marchandise a été livrée ou le serseoelu .

3.1.2.2. Provisions pour risques et charges

Une provision est un passif dont I'échéance ou ¢mtant n'est pas fixé de fagon précise. Elle cnée u
charge pour I'établissement. L'annexe doit renssigpour chaque catégorie de provisions, des irdtioms
particuliéres :

- - lavaleur comptable a l'ouverture et a la cloétled'exercice ;

— - les provisions pour risques et charges consstaéecours de I'exercice ;

- - les montants utilisés au cours de I'exercice ;

— - les montants non utilisés repris au cours dero®
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Pour les risques et charges provisionnés pour adegamts individuellement significatifs, une infortioa
est fournie sur :

- -la nature de I'obligation et I'échéance atterdbgedépenses provisionnées ;

- - les incertitudes relatives aux montants et athé@oces de ces dépenses, et si cela s'avere
nécessaire pour donner une information adéquatepriacipales hypothéses retenues sur les
éléments pris en compte pour I'estimation ;

- - le montant de tout remboursement attendu en uadigle cas échéant, le montant de l'actif
comptabilisé pour celui-ci.

Les provisions pour risques et charges sont enrégs au passif du bilan de I'établissement dass le
comptes de racine 15 ( Provisions pour risquebages).

La réglementation impose de distinguer la notion plevision pour risques et charges de celle de
dépréciation. C'est pourquoi la terminologie a égal on ne parle désormais plus de provisions pour
dépréciations, mais de dépréciations, le termerdeigions étant réservé aux provisions pour risgetes
charges.

La reprise systématique des montants provisionm@svient dés que l'obligation est éteinte ou quéist
plus probable que celle-ci entrainera une sortigedsources. Elle se traduit par un ordre de eeeetk
subdivisions du compte78.

3.1.2.3. Charges a payer

Les charges a payer sont des passifs certainsl@sttparfois nécessaire d’estimer le montanté@hkance
avec une incertitude moindre que pour les provisjpour risques et charges. C’est pourquoi, cegyeba
payer sont rattachées aux dettes.

3.2. L'ACTIF
3.2.1. DEFINITION ET COMPTABILISATION DES ACTIFS

Un actif est un élément du patrimoine ayant unewaé&conomique positive pour 'lEPLEFPA, c'est-aedir
une ressource dont il a le contréle et dont il ratteles avantages économiques futurs. Les avantages
économiques futurs sont soit des flux de trésoregseis de I'utilisation de Il'actif et bénéficiant a
'EPLEFPA, soit la disposition d’'un potentiel dengees attendus de I'utilisation de l'actif et pitaht a
'EPLEFPA ou a des tiers, conformément a sa missioa son objet.

Dans les cas de transferts de contrbéle d'actifséspgtitre gratuit, par voie conventionnelle, emntités du
secteur public, I'entité transférante conserverdgnpeté du bien, le transfert portant sur le a@etdu bien
ainsi que sur les droits et obligations qui s'yaetient. Toutefois, le bien est inscrit a I'acéfléntité qui le
contréle. Ainsi, les biens utilisés de maniere blegpar 'TEPLEFPA, méme si ce dernier n'en est pas
propriétaire, sont inscrits dans ses états finasicés lors gu’il en a le contréleCeci afin de conserver aux
bilans des EPLEFPA toute leur signification au aivele la cohérence patrimoniale globale devaneotsp

la notion d'inventaire exhaustif des biens physiogget présents, de leur entretien et conservatimomsfu

Le contrdle s’apprécie en fonction de la maitriee donditions d'utilisation du bien (pouvoir de idé@mn sur
I'utilisation, responsabilités, charges et risqliés a ce pouvoir), ainsi que de la maitrise dwepiae! de
services et/ou des avantages economiques futur@sléle cette utilisation. Le fait que 'EPLEFPApporte
les risques et charges afférents a la détentidriesuconstitue une présomption de I'existence durote.

1 Sur les modalités de comptabilisation des trarsf#ectifs corporels entre entités du secteur pubidiir I'instruction du 29
janvier 2014 relative a la comptabilisation dessfarts d'actifs corporels entre entités publiques.
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Le controle doit étre organisé sous une forme iguiel déterminée (droit de propriété, droit d’'usage,
convention de mise a disposition...) précisant, densas d'une mise a disposition d'un bien, les
responsabilités financieres respectives des erdités que les conditions d’entrée et de sortididn. A ce
titre, I'établissement veillera a prendre toutesdespositions pour se faire communiquer par lesqumes
morales concernées, les documents portant legnafmns nécessaires a l'inscription du bien sanbil

Dans les cas de transferts du contréle entre sntiécomptabilisation de I'actif intervient gériénaent a la
date du transfert des risques et avantages afféadatdétention du bien.

Dans le cas de multi-financement, I'EPLEFPA vaillarmatérialiser dans sa comptabilité la naturetexde
sa participation au financement, afin d'identifeempart respective des amortissements. Les biendlese
sont amortis selon les mémes modalités que les biiemobiliers, selon qu'ils ont été acquis ou non s
fonds propres.

Comme le précise l'instruction DGFiP du 31 jand@i4 relative a la comptabilisation des immobilizad
corporelles et incorporelles contrélées conjointetneertains biens peuvent étre assujettis a utrden
conjoint de plusieurs entités. De ce fait ces imiligattiions sont comptabilisées dans les compteshdgque
entité qui les contr6le a hauteur de sa quotegmrtontréle de l'actif. Ce principe général estidéaans
les deux situations suivantes :
- lorsque l'immobilisation est contr6lée conjointempar I'ensemble des entités qui la financent,
la quote-part de contrble est assimilée a la goatede financement, sauf convention contraire ;
- dans le cas ou I'immobilisation est financée pasiplrs entités et contrélée conjointement par
seulement certaines d'entre elles, elle est coritiptaba l'actif de chaque entité qui la contréle a
hauteur de sa quote-part de contrble, majorée idascements provenant des entités « non
contr6lantes ». Le financement provenant de laesuahtités « non contrélantes » correspond a
un financement externe recu pour la ou les enditégntrolantes ». Ces financements externes
recus sont comptabilisés au passif de la maniévarge :

- au compte 1041x « Valeur initiale des financemeattachés a des actifs », si le financementrest e
provenance de I'Etat ;

- au compte 1341x « Valeur initiale des financemeattachés a des actifs », si le financementrest e
provenance de tiers autres que I'Etat.
Par ailleurs, la part du financement apporté empnergar les organismes contrdlant conjointemerttif'a
cofinancé est inscrit au crédit d’'un compte finen&1x « Banques, établissements financiers andési».

Pour les entités financant limmobilisation sansdatrdler, la contribution est comptabilisée earge, au
débit du compte 6535 « Financement d'immobilisatioon contrlées » par le crédit d'un compte fiiganc

Les deux criteres cumulatifs retenus pour la gigaliion de I'existence d'un contréle conjoint sont
— aucune des entités prises individuellement n'esmesure de maitriser unilatéralement les
conditions d'utilisation, le potentiel de servitee les avantages économiques de l'actif ;

- les décisions stratégiques financieres et opératites relatives a l'actif imposent le
consentement unanime des entités partageant Idkont

Pour les cas particuliers des biens inventoriés man comptabilisés, ou comptabilisés partiellement
raison du manque de connaissance du co(t d'adooisu de l'absence d’évaluation disponible, les
opérations de régularisation comptable sont défigar l'instruction du 14 octobre 2013 relative aux
modalités de premiére comptabilisation des immsdiions corporelles antérieurement non comptabgisé
Les dispositions de cette instruction s'appliquEgdlement aux immobilisations corporelles nouvediein
inventoriées dans le cadre d'une démarche volstgagncadrée et bornée dans le temps, de miseauni
de la comptabilité suite a un inventaire de I'eriderdu patrimoine.

Les modalités de comptabilisation des biens higte$ et culturels sont quant a elles déclinées plus
spécifiguement par l'instruction du 7 février 2013.
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En revanche, les contrats de locations pour lesdéghblissement pourrait bénéficier de la quatsilité des
risques et des avantages liés a la propriété dugrie en location (exemple des baux emphytéotiduasx
a durée perpétuelle, etc) donnent lieu unigueméaheegistrement de loyers dds au titre de I'agerc

3.2.2. LES ACTIFS DES EPLEFPA
3.2.2.1. Les immobilisations corporelles et incoglies (hors biens vivants)

Les immobilisations sont des éléments corporeilsagtrporels destinés a servir de fagcon durabladiité
de I'établissement et qui ne se consomment paeaigr usage.

Une immobilisation corporelle est un actif physiqbétiment, véhicule, machine outil...) ou un bieavit
détenu, soit pour étre utilisé dans la productiodeofourniture de biens ou de services, soit [@te loué a
des tiers, soit a des fins de gestion internestigdlissement.

Une immobilisation incorporelle est un actif nonmataire sans substance physique (brevet, licenait,.d

Un composant est un élément significatif d’une irbifisation qui a une utilisation différente ou puoe des
avantages économiques selon un rythme différerttetlé de I'immobilisation dans son ensemble. Il tpeu
donc étre identifié et comptabilisé de maniere Epalés I'acquisition de Il'actif. Ainsi, les élénen
principaux d'immobilisations corporelles devantddiobjet de remplacementiidtervalles réguliers, ayant
des utilisations différentes ou procurant des aged économiques a I'EPLEFPA selon un rythme différ
et justifiant I'utilisation de taux ou de modesntatissement propres, peuvent étre comptabiligggrégent
des l'origine et lors des remplacements.

Les dépenses ultérieures immobilisables réalisfrasrsactif sont distinguées du bien principal uss@acent

», ce dernier figurant dans les comptes de I'oggagi conformément aux dispositions comptables qui lu
sont applicables. En effet, les dépenses entraimenaugmentation de la valeur d'actif d'un biemadilisé

en modifiant son état initial, ou ayant pour effiet prolonger d'une maniére notable sa durée datidin,
sont immobilisables et sont amorties selon leupmlan d'amortissement.

Concernant les dépenses de gros entretien ou deegaévisions voir le commentaire du compte 157.

Tout bien contrélé par I'EPLEFPA, dont le montanitaire, a la date de son acquisition, de l'ach&rdrde
sa production ou du transfert de contréle, estrseypea 800 euros hors taxe doit étre inscrit danbde
I'établissement dans les comptes correspondani@ngua nature des biens.

Les biens de 'EPLEFPA dont le montant HT est iatéra 800 euros ne sont pas inscrits au bilargoig
comptabilisés en charges de I'exercice. Toutefmspte-tenu notamment de la nature des immobdissti
de leurs avantages futurs, et de tout criterefjastiun intérét économique a les immobiliser, taszil
d'administration de I'établissement peut décidecataptabiliser en immobilisations des biens d'umtaot
hors taxe inférieur au seuil précité.

Les immobilisations figurent aux comptes de cldss& partir de la nature élémentaire des élémarities
composent (immobilisations incorporelles et corflesg et selon leur destination dans I'établisseimiea
valeur du bien immobilisé est déterminée a sadlatgrée dans le patrimoine de I'établissement :

— au co(t d'acquisition pour le bien acquis a titneéreux : colt d’achat majoré des frais
accessoires c'est-a-dire des frais lies a la misétat ou en service du bien ainsi gqu'a son
utilisation (droits de douane et taxes non récupésaaprées déduction des remises, rabais
commerciaux et escomptes de réglement ; droitstatimns, d’honoraires ou de commissions
et frais d’actes) ;
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au co(t de production pour le bien produit qui €égal au colt d’acquisition des matiéres
consommeées augmenté des autres colts engagésrawdediopération de production, c'est-a-
dire des charges directes et indirectes qui peuédr® raisonnablement rattachées a la
production du bien ou du service. Les frais de eedte, de développement et administratifs sont
généralement exclus du colt de production. Todefes frais de recherche peuvent étre
incorporés a 'immobilisation ;

a sa valeur vénale pour un bien échangé ou acditie gratuit.Cette valeur correspond au prix
qui pourrait étre obtenu, a la date de la clétdes|a vente ou de I'échange du bien lors d’'une
transaction conclue a des conditions normales deh@anet des codts de sortie.

a la valeur comptable figurant dans les comptebedété “ transférante ”, en reprenant, le cas
échéant sa valeur brute, les amortissements cunetléles éventuelles dépréciations et
provisions qui y sont attachées pour les biensandsposition a titre gratuit faisant I'objet d'une
convention entre 'EPLEFPA et la collectivité ddgaehement.

3.2.2.2. Comptabilisation des immobilisations des$ vivants

Chaque animal ou végétal destiné a servir duraliiegdactivité pour produire des biens ou des isess

doit étre inscrit en immobilisation. Dans ce cas hiens vivants lorsqu'ils ont atteint le stadevie

productive sont enregistrés au compte 24 et damsdadivisions au colt d'entrée dans le patrimdae
I'établissement. Sont immobilisés :

au compte 241, les animaux reproducteurs adultesgdendes especes, dont la durée de vie
productive est supérieure a deux ans, lorsqu'ilst silisés comme moyens durables de
productions d'autres biens. Ce sont :

- les équins (pouliniéres, étalons) ;

- les bovins (vaches, taureaux) ;

- les ovins (brebis, béliers) ;

- les porcins (truies, verrats) ;

— les animaux reproducteurs adultes produisant desaan de service ;
au compte 243, les animaux de service, notammesrdriegnaux de trait, de course, de selle, de
monte, de garde, de combat ;
au compte 246 les plantations pérennes, destinéestér en place pendant plusieurs années
(vignes, vergers...). Leurs aménagements (piquétde fier, filets paragréles ...) sont imputées
au compte 2467 ;
au compte 247, les autres végétaux immobilisés.

Tant que ces biens n'ont pas atteint le stadeedpreductive, ou ne fournissent pas un volume ddymtion
minimale (cas des végétaux) ces immobilisationst samegistrées, pour leur colts d'entrée dans le
patrimoine, dans les comptes d'immobilisations aaaltes de biens vivants en cours :

au compte 2341, les animaux reproducteurs jeunesndeivellement ;
au compte 2342, les animaux de service ;

au compte 2346, les plantations pérennes en cours ;

au compte 2347, les autres végétaux immobilisés ;

au compte 2384, les avances et acomptes versésnswbilisations corporelles de biens
vivants.

Ces immobilisations corporelles de biens vivantcemrs ne sont pas amorties tant qu'elles n‘'ongpas
imputées dans les comptes 24. L'ordonnateur desiterva transmettre a l'agent comptable toutes les
informations utiles pour procéder a cette nouvietiputation dés que les biens vivants auront atteistade

de vie productive.
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3.2.2.3. Les stocks

Un stock est un actif détenu pour étre vendu darcours normal de I'activité, ou en cours de prtidac
pour une telle vente, ou destiné a étre consommé baprocessus de production ou de prestation de
services, sous forme de matiéres premiéres ouutrifiores.

3.2.2.4. Les charges constatées d’avance

Les charges constatées d’avance sont des actitogqaspondent & des achats de biens ou de sedagineta
fourniture ou la prestation interviendra ultériguent.

3.2.3. FINANCEMENT DES BIENS DE L'ACTIF

Les EPLEFPA peuvent bénéficier de financementsiesseconstitués :

- des financements en nature représentant la coattie-gle biens mis a disposition ou remis en
pleine propriété ;

- des financements en espece et destinés a l'aamuidat production ou le maintien dans le
patrimoine d'actifs incorporels, corporels et ficians. Entrent dans cette catégorie: les
dotations en fonds propres et en nature, les stibmsrd'investissement allouées par des entités
publiques, I'Union européenne ou des personneslesoda droit privé et les dons et legs en
capital et en nature.

Le financement des actifs est comptabilisé suctesptes de la classe 1. Les biens financés suomhels
propres de 'EPLEFPA, ont une incidence sur le ¢cemf6 « réserves » et entrainent une diminution du
fonds de roulement.

3.2.4. AMORTISSEMENTS DES BIENS DE L'ACTIF
3.2.4.1. Définition

L'amortissement d'un actif est la répartition systique de son montant amortissable en fonctiosote
utilisation. La base amortissable d'un actif estadaur brute sous déduction de sa valeur résiledlleur
vénale de l'actif & la fin de son utilisation dionée des codts de sortie). VoiB.5.1 Définitions.

La comptabilisation d’amortissements revét un daracobligatoire. En effet, a la cléture de l'ei@Fcune
dotation aux amortissements est comptabilisée codiment au plan d'amortissement pour chaque actif
amortissable méme en cas de résultat nul ou négatif

L'amortissement concerne tous les biens quel gitidesio mode de financement. L'amortissement cturesti
une charge constatée par un mandat au chapit@ependant il n'y a pas lieu d'amortir les élémetastif
qui n'ont pas de durée de vie déterminable (pampbeles terrains, I'amélioration du fonds et saués
exceptions, les collections).

3.2.4.2. Cas particulier de I'amortissement defsawin financés par I'établissement

Le patrimoine des EPLEFPA est composé d'actifsrparels, corporels et financiers qui lui ont étigilatés
sous forme de dotations en fonds propres ou emeyata subventions d'investissement ou de dorgstdn
capital ou en nature. Ces financements sont impddés les comptes de capitaux en distinguant ceux
effectués par I'Etat de ceux recus de tiers autpes I'Etat. Pour chaque source de financement, les
financements rattachables a un actif déterminédistingués de ceux non rattachables.
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Les financements rattachés a des actifs claireidentifiés évoluent symétriqguement aux amortissémen
dépréciations de I'actif financé, de maniere aléidinancement recu a la charge d'amortissement. &la,

la procédure consiste a neutraliser au niveau dardeniére section du budget la charge budgétaire de
I'amortissement de l'actif, par le produit d'un reémontant de la reprise du financement de cet. ddtif
reprise du financement en compte de résultat éstteée sur la méme durée et au méme rythme que
I'amortissement de I'actif financé, en fonctiontaux de financement. Ainsi, lorsque le taux derfoement

du bien est de 100 %, le résultat n'est pas oliénpact de I'amortissement est neutralisé.

Par ailleurs, pour un actif non amortissable (tegtitres...), le financement est maintenu dasschpitaux
pour son montant initial. Il en est de méme poufingncement non rattaché a un actif.

3.2.4.3. Comptabilisation des amortissements

L'amortissement est une opération budgétaire qoessite d'inscrire les prévisions correspondanbra s
montant, lors du vote du budget ou d'une décisiodificative. Il donne lieu a un mandat a la sectifen
fonctionnement.

La dotation aux amortissements est irréversiblensDiz cas d'actifs ayant fait l'objet de financetsien
externes, I'amortissement est neutralisé par laseeplu financement au compte de résultat ; |'eftetle
résultat est nul.

Lorsqu'un bien est complétement amorti et qu'ilifabjet d'une sortie d'inventaire, son financetrest sorti
du bilan pour son montant initial par contre-passaties comptes respectifs.

3.2.4.4. Méthodes de calcul des amortissements

Le choix de la méthode de calcul des amortissemguits convient d'adopter en fonction des diverses
catégories d'immobilisations appartient au cordadiministration. L'amortissement d'un actif comogea

la date de début de consommation des avantagesrémues qui lui sont attachés. Cette date corraspon
généralement a la mise en service de l'actif estdoe la date de départ du plan d'amortissementt lds
annuités sont calculées selon le principepdurata temporis Le mode d'amortissement doit traduire au
mieux le rythme de consommation des avantages étdques attendus de l'actif par I'établissement.

L'amortissement est appliqgué de la méme manieretpas les actifs de méme nature ayant des conditio
d’utilisation identiques.

La durée et le mode d’amortissement se réferentcatectéristiques propres a I'établissement, dedire
gue c'est l'utilisation probable de lactif telleuglle est arrétée par le plan d'amortissement de
I'établissement qui détermine le rythme de consotitmade I'actif. En conséquence, la durée d'utiliza
probable d’'un actif peut étre différente de sa dé@onomique.

Pour déterminer le montant de l'annuité d'amontiesg, la procédure de I'amortissement linéaire est
appliguée a défaut de mode mieux adapté (amortessteti@égressif le cas échéant). C'est la méthopkisa
simple. Dans ce cas, l'amortissement est calculéc avn taux annuel invariableLes annuités
d'amortissement sont calculées a l'euro infériegr,centimes résiduels sont pris en compte au diréa
derniére annuité.

3.2.4.5. Plan d'amortissement
Le plan d'amortissement est la traduction de lan#&wn en annuités de la valeur amortissable dctif

selon le rythme de consommation des avantages éwgunes attendus en fonction de son utilisation
probable. Il est adopté par le conseil d’adminigirade I'établissement.
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Toutefois, ce plan n'est pas figé. Toute modifisatsignificative dans l'utilisation prévue du bientraine la
révision prospective du plan d’amortissement.

Par ailleurs, lorsque des éléments constitutif$ @datif sont exploités de fagon indissociable, dganp
d'amortissement unique est retenu pour I'ensengbbesl éléments .

Cependant, si I'établissement opte pour une cortiptlon par composant, un plan d'amortissemeopner
a chacun de ces éléments comptabilisés séparésteatanu.

La durée d'utilisation des biens peut étre compdaas les limites indicatives suivantes : (seuts |
conditions réelles d'utilisation de I'actif parRIEEFPA permettent de construire le plan d'amonties).

Nature des immobilisations Durée minimale Durée maie
Immeubles d'externat, d'internat et administratif aps 50 ans
Batiments agricoles 10 ans 20 ans
Immeubles industriels 10 ans 20 ans
Constructions légéres 10 ans 20 ans
Aménagements et agencements de terrains 10 ans 20 ang
Installations , chauffage, 10 ans 15 ans
Mobilier de bureau, d'enseignement et d'internat arig) 15 ans
Matériels scientifiques 5 ans 10 ans
Matériels de transport, car, camion 5 ans 10 ans
Matériel d'entretien, de cuisine 5 ans 10 ans
Matériel agricole 5 ans 10 ans
Matériel pédagogique autre gu'informatique 5 ans n0 a
Matériel scientifique et de laboratoire 5 ans 10 ans
Matériel industriel 5 ans 10 ans
Matériel de bureau autre qu'informatique 5 ans 10 ans
Matériel de reprographie 5 ans 10 ans
\Voitures de service 5 ans 10 ans
Brevets, licences 5 ans 10 ans
Logiciels informatiques 3 ans 5 ans
Matériel informatique et bureautique 3 ans 5 ans

Durée d'amortissement fixée par le
Biens vivants (animaux et cultures pérennes) |conseil d'administration en fonction|de
la durée de vie productive

3.2.5. LA DEPRECIATION DES IMMOBILISATIONS
3.2.5.1. Définitions

La dépréciation d’'un actif est la constatation gaevaleur actuelle est devenue inférieure a saivalette
comptable. La dépréciation est réversible et sauteiavec I'amortissement.

La valeur nette comptable d'un actif correspond &adeur brute diminuée des amortissements cunetllés
des dépréciations. La valeur brute d'un actif astaleur d’entrée dans le patrimoine.

La valeur actuelle est la valeur la plus élevéadaleur vénale ou de la valeur d'usage.

La valeur vénale est le montant qui pourrait ébeou, a la date de cléture, de la vente d'un lxtfd'une
transaction conclue a des conditions normales deh@anet des colts de sortie.
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Les conditions normales de marché sont cellesrdaséctions intervenant entre des parties biemnrées,
indépendantes et consentantes.

Les colts de sortie sont les codts directemeribadibles a la sortie d'un actif, & I'exclusion dderges
financieres et de la charge d'imp6t sur le résultat

Les codts directement attribuables a la sortie digtif peuvent étre des colts externes et inteenes
'EPLEFPA, permettant de mettre I'actif en étatttbévendu. Il en est ainsi par exemple des frastd’, des
frais de timbre et taxes similaires liees a la demtion des colts d’enlévement de I'actif et deStsco
marginaux directement engagés pour mettre I'antiétat d'étre vendu.

La valeur d'usage d'un actif est la valeur des tagas économiques futurs attendus de son utilisatiale
sa sortie. Elle est calculée a partir des estimatides avantages économiques futurs attendus. I[Bans
plupart des cas, elle est déterminée en fonctienfide nets de trésorerie attendus. Si les fluxs rod
trésorerie ne sont pas pertinents pour 'EPLEFP&yties critéres devront étre retenus pour évdaser

avantages futurs attendus comme le potentiel décesrattendu.

La dépréciation correspond a I'ajustement de l@wable I'actif immobilisé pour prendre en compte sa
valeur actuelle. Si la valeur actuelle d’'un aatifimobilisé devient notablement inférieure a sa vaieite
comptable, cette derniére, si I'actif continue r& &itilisé, est ramenée a la valeur actuelle paidis d’'une
dépréciation.

3.2.5.2. Suivi des dépréciations

La dépréciation peut résulter de considérationallas externes comme la perte de valeur «marchgraie
internes, comme la dégradation physique, le chaagemans le mode d'utilisation ou des performances
inférieures aux prévisions.

L'entité doit apprécier a chaque cloture de comptéexiste un indice quelconque montrant qu'ctif d'un
codt déterminant pour I'actif de I'EPLEFPA a pudpemotablement de sa valeur :

* Indices externes

- valeur de marché durant I'exercice, la valeur de marché d’'un actdiminué (méme a
titre temporaire) de fagon plus importante que eul ®ffet attendu du passage du temps ou de
I'utilisation normale de I'actif ;

- changements importants des changements importants, ayant un effet riégati
'EPLEFPA sont intervenus au cours de I'exercicesomviendront dans un proche avenir, dans
'environnement technique, économique ou juridige&r sur le marché dans lequel
'EPLEFPA opére ou auquel I'actif est dévolu.

e Indices internes

- obsolescence ou dégradation physiqud existe un indice d'obsolescence ou de
dégradation physique d’un actif non prévu par éngl’amortissement ;

- changements importants dans le mode d'utilisatidas changements importants, ayant un
effet négatif sur 'EPLEFPA, sont intervenus au reode I'exercice ou sont susceptibles de
survenir dans un proche avenir, dans le degré omdde d’utilisation d’'un actif tel qu'il est
utilisé ou qu'on s’attend a [l'utiliser. Ces changans incluent les plans d’abandon ou de
restructuration du secteur d’activité auquel uif agipartient ou des plans de sortie d'un actifrdiva
la date prévue préalablement ;

- performances inférieures aux prévisionsdes indications provenant d'un systéme
d’'information interne montrent que la performaneamréomique d'un actif est ou sera moins
bonne que celle attendue.

Cette liste n'est pas exhaustive. Un établissepeurtidentifier d'autres indices laissant pensarrgactif a
pu perdre de la valeur.
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Lorsqu'il existe un indice de perte de valeur, @st tle dépréciation est effectué : la valeur reztteptable
de l'actif immobilisé est comparée a sa valeuralgifvoir définitions supra).

La comparaison donne lieu aux deux cas suivants :
- si la valeur vénale est supérieure a la valeurenetimptable, aucune dépréciation n’est
comptabilisée. Deés lors il n'est pas besoin derdéter la valeur d’'usage ;
- silavaleur vénale est inférieure a la valeurenetimptable, c’est la valeur la plus élevée eatre |
valeur vénale et la valeur d’'usage qui est rete8ulka valeur vénale ne peut pas étre déterminée,
c'est la valeur d’'usage qui est retenue.

Exemples de mise en ceuvre du test de dépréciation :
- valeur brute de I'immobilisation : 50 ;
- amortissements cumulés au 31/12/N : 20 ;
- valeur nette comptable au 31/12/N : 30.

Comparaison
Hypotheses Valeur actuelle (VA)/Valeur Dépréciation Valeur portée au
nette comptable (VNC) bilan
Si valeur Vgga'e (W) = WV =35> VNC = 30 Pas de dépréciation 30
Si: 25
- valeur vénale = 20 VA=25<VNC =30 Dépréciation=5 (30 - 25)
- valeur d'usage = 25
Si: 20
- valeur vénale = 20 VA=20<VNC =30 Dépréciation =10 (30 - 20)
- valeur d'usage = 10
Si:
- valeur vénale = 20 _ _ . 30
- valeur d'usage = 45 VA = 45> VNC= 30 Pas de dépréciation

La dépréciation n'est pas irréversible mais ellpase un nouveau plan d'amortissement qui est &lkul
partir de la valeur nette comptable du moment et@mubre d’années restant dans le plan d’amortisseme
initial. Il en est de méme en cas de reprise. Toistela valeur nette comptable d’un actif, augréerdguite a
la reprise d’'une dépréciation, ne doit pas étré&seapre a la valeur nette comptable qui auraitiétérminée
(valeur brute moins amortissements) si aucune digién n'avait été comptabilisée pour cet actifcaurs
des années antérieures.

En cas de dépréciation d'un actif amortissableary ayant fait I'objet d'un financement externes teprise
de son financement en compte de résultat est efflecpour un montant égal ou proportionnel a la
dépréciation.

A l'inverse pour ce méme bien lorsque la dépré@mationstatée précédemment est reprise, son finamtem
est reconstitué, pour un montant égal ou proparéba la reprise de dépréciation.

Dans le cas d'un bien acquis sur fonds propreg; & pas lieu de procéder a une reprise de sandament.

3.2.6. SORTIE DES BIENS DU PATRIMOINE

Les sorties de l'inventaire des biens immobilis&suttent en général de leur réforme en cas de mmtoe
(matériel obsoléte, changement de structure pédagmgetc), ou encore de pertes, de vols, de aistnu

La sortie du bien du patrimoine et de linventaidejt étre précédée d'une autorisation du conseil
d'administration. Le conseil peut établir annuetetrune liste de ces biens.
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Ainsi le bien sorti de I'inventaire, physiquemenégent dans I'EPLEFPA, sera :
— mis au rebut ;
— transféré vers un autre établissement ;
- désaffecté.

L'opération de sortie du bilan est une opératiorement comptable qui n'a pas de traduction budgetai
Toutefois, si le bien concerné n'est pas amortit@alité, il convient de pratiquer un amortissement
exceptionnel avant de sortir le bien du bilan.

Cet amortissement exceptionnel est pratiqué pacdesptes 28 et 687 « Dotations aux amortissements
exceptionnels sur immobilisations ». Cette opéragintraine I'émission d’un mandat de paiement aopte
687.

Apres avoir procédé, si besoin, a cet amortissem&gent comptable constate la sortie du bien du
patrimoine de I'établissement.

Les immobilisations entierement amorties demeurestrites au bilan tant qu'elles subsistent dans
I'établissement. Elles apparaissent a l'inventpigsique. Pour faciliter leur suivi, elles peuveiite
retracées dans I'état de I'actif de I'établissempeunt une valorisation nulle.

3.2.7. L'INVENTAIRE

L'organisme est chargé de tenir un inventaire peemiades biens mobiliers et immobiliers inscritsbdan
de I'établissement. Cet inventaire concerne lesahilisations de toute nature, les titres et lesewe,
classés par divisions, centres et secteurs didivl est servi sous la forme d'un fichier. litadbstinguer les

biens appartenant en propre a I'établissement,biess recus en dotation et les biens affectés a
I'établissement.

Cet inventaire est tenu par I'ordonnateur qui esuis I'identification, la localisation et la congation. I
enregistre les mouvements de biens et toutes flesriations nécessaires a leur suivi et a l'inforomate
I'agent comptable. Ces opérations sont réaliséaila :
— des documents comptables :

— mandats pour les acquisitions ;

— titres de recettes pour les cessions ;

- certifications établies par l'ordonnateur ;

- piéces justificatives de toute nature ;

— de renseignements fournis par le chef d'établisseme
— indications de I'emplacement du bien ;
— contrats d'assurance éventuels et valeur assurée ;
— arrétés de dotation des immeubles et référencescates ;
— décisions du conseil d'administration ;
— mouvement et transformations éventuels des biens

A chaque bien correspond une fiche d’inventaireféisgement qui indique, au sein de I'EPLEFPA, letree
constitutif concerné et comporte quatre rubricurégisant :
— l'identification du bien immobilisé :

- nature;

- numéro d’inventaire physique croissant ;

— numéro d'inventaire comptable comportant I'annaeqdisition, le compte d'amortissement

et le numéro d'inventaire physique ;

- date d’achat ;

— année de création ;

- nombre d'éléments.
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- les caractéristiques du mandat :
— numéro (excepté pour les dotations) ;
— numéro et nom du tiers aupres de qui le bien adéis ;
— compte d'imputation ;
— origine de financement et régime de propriété

— les éléments de calcul de I'amortissement :
- valeur du bien TTC ou HT pour les centres sounTivA ;
— durée d'amortissement (avec une date de débueatata de fin) et son taux ;
— mode d'amortissement ;
- localisation ;
— compte d’amortissement ;
— compte(s) de financements (compte de la classepladucomptable)

- le tableau des annuités d' amortissements :
amortissements année(s) antérieure(s) ;
amortissements année en cours ;
valeur nette comptable

L'intervention de I'agent comptable dans le cadrewivi de I'inventaire consiste a :
— rapprocher la comptabilité générale de l'inventeimeptable des biens immobilisés pour vérifier
la concordance des informations ;
— assurer l'intégration dans la comptabilité dessremis en dotation ;
- effectuer les opérations comptables constatardrtees'inventaire des biens telles que délibérée
par le Conseil d'administration. Cette sortie dimaire donne lieu a une fiche d'opération
interne a l'appui de laguelle sont jointes la dg&tition et la fiche d'amortissement du bien.

L'inventaire comptable des immobilisations et autvaleurs immobilisées est arrété a la fin de ohaqu
exercice ainsi que lors de chaque passation dé&csgiardonnateur et agent comptable). Les soldesetle
inventaire comprennent :

— la valeur initiale d'acquisition des biens ;

— le montant des amortissements cumulés antérieurs ;

— le montant des amortissements de l'année ;

- la valeur comptable nette.

Ces soldes doivent concorder avec les indicatianbilhn arrété a la méme date et figurant au compte
financier. A cette occasion l'agent comptable plec@&lans la mesure du possible, a la reconnaissamce
place des existants et au rapprochement des fidivamobilisation correspondantes. Les discordances
éventuelles doivent étre constatées par écrit ‘pediohnateur et I'agent comptable et faire I'oljeine
régularisation.

3.3. LES CHARGES

Les charges de I'organisme sont définies commedimaution d’actif ou une augmentation de passifi no
compensée dans une relation de cause a effetgraréle d’'une nouvelle valeur a I'actif ou une diation

du passif.

Les charges de I'organisme correspondent soit a&angommation de ressources entrant dans la product
d'un bien ou d'un service, soit & une obligation \d@sement a un tiers, nécessaire a l'extinction de
I'obligation envers ce tiers, soit & une dotatiée laux amortissements, aux provisions ou aux digi@ns.
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Le critere de rattachement des charges a I'exeedt& service fait. Le service fait est réalieaddférentes
manieres, en raison de la diversité des naturebalges. Il intervient notamment de la maniereasui :

pour les biens, le service fait correspond a laison des fournitures ou des biens non immobilisés
commandés ;

pour les prestations de services, le service faitespond a la réalisation de ces prestations de
services.

pour les rémunérations du personnel, le servitedaiespond au service fourni par le personnel ;

Pour les charges résultant de I'existence d’'urugade a I'activité de I'organisme, le critéere ddtachement
a I'exercice est le fait faisant naitre le risqlien est ainsi notamment pour les litiges.

3.4. LES PRODUITS

Les produits de I'organisme sont définis comme angmentation d’actif ou une diminution de passih no
compensée dans une relation de cause a effet gartia d’'une valeur a I'actif ou une augmentatchn
passif.

Le fait générateur d’'un produit correspond a I'asigion du droit par I'organisme. Le produit esttaahé a
I'exercice au cours duquel il est acquis a I'orgare, dés lors qu'il peut étre mesuré de maniébdefia

- pour les ventes de biens, le critere de rattaehémiu produit & I'exercice est la livraison de ces
biens ;

- pour les prestations de services, le critéreattachement du produit & I'exercice est la réatisat
de ces prestations de services ;

- pour les subventions, le critere de rattachenmemtespond a I'exercice au cours duquel les
conditions d’octroi du droit sont satisfaites. Laque la subvention est accordée sans conditionjtére de
rattachement est celui de I'acte attributif définit
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CHAPITRE 4 - COMMENTAIRES ET FONCTIONNEMENT DES CO MPTES
4.1. LE PLAN COMPTABLE
CLASSE 1 - COMPTES DE CAPITAUX

10 - CAPITAL ET RESERVES
101 - Financements non rattachés a des actifsiées
104 - Financements rattachés a des actifs détesrilo@t contre-partie des biens remis)
1041 - Valeur initiale des financements rattachdesaactifs
10411 - Contre-partie et financements des actifs rai disposition des
établissements - Etat
10412 — Contre-partie et financement des actifssem pleine propriété - Etat
10413 - Financement des autres actifs - Etat
1049 - Reprise au résultat des financements rétsaghles actifs
10491 -Reprise au résultat de la contre-partieldindncement des actifs mis a
disposition des établissements - Etat
10492-Reprise au résultat de la contre-partie dtrduncement des actifs remis en
pleine propriété - Etat
10493 - Reprise au résultat du financement dessattifs - Etat
106 - Réserves
1062 - Réserves facultatives
10621 - Etablissement
10624 - Services spéciaux
1068 - Autres réserves
10681 - Réserve de propre assureur
10688 - Réserves diverses

11 - REPORT A NOUVEAU (solde créditeur ou débiteur)
110 - Report & nouveau (solde créditeur)
1101 - Etablissement
1104 - Services spéciaux
119 - Report a nouveau (solde débiteur)
1191 - Etablissement
1194 - Services spéciaux

12 - RESULTAT DE L'EXERCICE (bénéfice ou perte)
120 - Résultat de I"exercice (bénéfice)
1201 - Etablissement
1204 - Services spéciaux
129 - Résultat de I"exercice (perte)
1291 - Etablissement
1294 - Services spéciaux

13 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR DES TIERS AUTRES @ILETAT
131 - Financements non rattachés a des actifsiées
1312 - Régions
1313 - Départements
1314 - Communes et groupements de communes
1315 - Autres collectivités et établissement pblic
1316 - Union européenne
1317 - Autres organismes
1318 - Autres
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134 - Autres subventions d'investissement
1341 - Valeur initiale des financements rattachdesaactifs
13412 - Régions
13413 - Départements
13414 - Communes et groupements de communes
13415 - Autres collectivités et établissement pgbli
13416 - Union européenne
13417 - Autres organismes
13418 - Autres
134181 -
134182 -
1349 - Reprise au résultat des financements rattaglles actifs
13492 - Régions
13493 - Départements
13494 - Communes et groupements de communes
13495 - Autres collectivités et établissement pgbli
13496 - Union européenne
13497 - Autres organismes
13498 - Autres
134981 - Produits versements taxe apprentissage
134982 — Autres

15 - PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES

151 - Provisions pour risques
1511 - Provisions pour litiges
1515 — Provision pour perte de change

157 - Provisions pour gros entretien ou grandeisicis

158 - Autres provisions pour charges
1582 — Provisions pour CET
1583 — Provisions pour CET - Charges socialesetliés

1587 — Provisions pour allocations perte d'emdai@demnités de licenciement

16 - EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES
164 - Emprunts aupres des établissements de crédit
165 - Dép6ts et cautionnements regus
1651 - Dépobts
1655 - Cautionnement
167 - Emprunts et dettes assorties de conditionpkeres
1674 - Avances de |'Etat et des collectivités temiales
168 - Autres emprunts et dettes assimilées
1688 - Intéréts courus

18 - COMPTES DE LIAISON
181 - Comptes de liaison
185 - Opérations de trésorerie inter-services
186 - Biens et prestations de services : charges
187 - Biens et prestations de services : produits

CLASSE 2 - COMPTES D'IMMOBILISATIONS
20 - IMMOBILISATIONS INCORPORELLES
201 - Frais d'établissement

203 - Frais de recherche et de développement
205 - Concessions et droits similaires, brevetenices, marques, procédés
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2053 — Logiciels
20531 - Logiciels acquis ou sous-traités
20532 - Logiciels créés
2058 - Autres concessions et droits similairesydti® licences, marques, procédés, droits et
valeurs similaires
206 - Droit au bail
207 - Fonds commercial
208 - Autres immobilisations incorporelles

21 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES (hors biens vivaht
211 - Terrains
2111 - Terrains nus
21116 - Terrains nus mis a disposition
21117 - Terrains nus acquis par |'établissement
21118 - Autres terrains nus
2115 - Terrains batis
21156 - Terrains batis mis a disposition
21157 - Terrains batis acquis par I'établissement
21158 - Autres terrains batis
212 - Agencements et aménagements de terrains
2121- Agencements et aménagements de terrains nus
21216 -Agencements et aménagements de terraimaiausdisposition
21217 — Agencements et aménagements de terrairmquis par I'établissement
21218 — Autres agencements et aménagements daders
2125 - Agencements et aménagements de terraiss bati
21256 - Agencements et aménagements de terraisgiiata
disposition
21257 — Agencements et aménagements de terrainsabduis par I'établissement
21258 - Autres agencements et aménagements dmsepétis
2127 — Amélioration du fonds
213 - Constructions
2131 - Batiments
21316 - Batiments mis a disposition
21317 - Batiments acquis par I'établissement
21318 - Autres batiments
2135 - Installations générales, agencements, areédreags des constructions.
21356 - Installations générales, agencements, ajaarents des constructions mis a
disposition
21357 - Installations générales, agencements, ajaérents des constructions
acquis par I'établissement
21358 - Autres installations générales, agencemanténagements des
constructions
2138 - Ouvrages d'infrastructure
214 - Constructions sur sol d'autrui
2141 -Béatiments
21416 — Batiments mis a disposition
21417 — Batiments acquis par I'établissement
21418 — Autres batiments
2145 -Installations générales, agencements, amemgge
21456- Installations générales, agencements, aregrayg mis a disposition
21457 - Installations générales, agencements, ajaérent des constructions acquis
par I'établissement
21458 — Autres installations générales, agencemamisnagement
2148 - Ouvrages d'infrastructure
215 - Installations techniques, matériels et agil
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2151 - Installations complexes spécialisées

21516 - Installations complexes spécialisées ndisgisposition
21517 - Installations complexes spécialisées aegqupar I'établissement
21518 — Autres installations complexes spécialisées

2153 - Installations a caractére spécifique

21536 - Installations a caractéere spécifique masgisposition
21537 — Installations a caractére spécifique aeguar I'établissement
21538 — Autres installations & caractére spécifique

2154 — Matériel, outillage, agencements

21546- Matériel, outillage, agencements mis a disiom
21547- Matériel, outillage, agencements acquid'@@blissement
21548 — Autres matériel, outillage, agencements

2158 - Autres installations technigues

21586 - Autres installations techniques misespatiition
21587 - Autres installations techniques acquises
21588 — Autres

216 - Collections

2161 - Collections & caractere artistique scigputd ou littéraire
2162 - Collections a gérer et entretenir (padopeetum, etc.)

217 — Biens historiques et culturels

2171 — Biens historiques et culturelles immobiliers
2172 — Biens historiques et culturelles mobiliers

218 - Autres immobilisations corporelles (hors kigivants)

2181 - Installations générales, agencements, aregr@ays divers dans des constructions
dont I'établissement n'est pas propriétaire

21816 -Installations générales, agencements, aragrags divers mis a disposition
dans des constructions dont |'établissement réesppopriétaire

21817 - Installations générales, agencements, ayaarents divers acquis par
I'établissement dans des constructions dont igs&iment n'est pas propriétaire
21818 - Autres installations générales, agencesnantiénagements divers dans des
constructions dont I'établissement n'est pas ptaire

2182 - Matériel de transport

21826 -Matériel de transport mis a disposition
21827 -Matériel de transport acquis par I'étabiiseyat
21828 - Autres matériel de transport

2183 - Matériel de bureau et matériel informatique

21836 - Matériel de bureau et matériel informatimis a disposition
21837 -Matériel de bureau et matériel informatigogquis par I'établissement
21838 - Autres matériel de bureau et matériel médique

2184 — Mobilier

21846 -Mobilier mis a disposition
21847 -Mobilier acquis par I'établissement
21848 - Autres mobiliers

2186 - Emballages récupérables
2188 - Autres

23 - IMMOBILISATIONS EN COURS
231 - Immobilisations corporelles en cours (hoenbivivants)
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2311 - Terrains

2312 - Agencements et aménagements de terrains

2313 - Constructions

2314 - Constructions sur sol d'autrui

2315 - Installations techniques, matériel et cagd

2318 - Autres immobilisations corporelles (horakigivants)
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232 - Immobilisations incorporelles en cours
2325 - Logiciels
23251 - Logiciels sous-traités
23252 - Logiciels créés
234 - Immobilisations corporelles en cours (biemnants)
2341 - Animaux reproducteurs (jeunes de renouvelgn
2343 - Animaux de service
2346 - Plantations pérennes
2347 - Autres végétaux immobilisés
237 - Avances et acomptes versés sur immobilisaiimcorporelles
2371 - Avances versées sur commandes d'immobdisaincorporelles
2372 - Acomptes verses sur commandes d'immobdissiincorporelles
238 - Avances et acomptes versés sur commandesnatiiisations corporelles
2381 - Immobilisations corporelles (hors biens migq
23811 - Avances versées sur commandes d'immololisatorporelles (Hors
B.V)
23812 - Acomptes versés sur commandes d'immoliisatorporelles (Hors
B.V)
2384 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
23841 - Avances versées sur commandes d'immohilisatorporelles (B.V.)
23842 - Acomptes verseés sur commandes d'immollisatorporelles (B.V.)

24 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES (biens vivants)
241 - Animaux reproducteurs (adultes)
243 - Animaux de service (adultes)
246 - Plantations pérennes et collections vivantes
247 - Autres végétaux immobilisés

26 - PARTICIPATIONS ET CREANCES RATTACHEES A DES RAICIPATIONS
261 - Titres de participation dans les associatisyrisdicats et organismes divers
262 - Participations a des organismes professienagticoles (autres que les établissements de
crédit)
2621 - Société coopérative agricole (sauf CUMA)
2622 - CUMA
2624 - SICA -société d'intérét collectif agricole-
2628 - Autres
266 - Autres formes de participation dont partiiggaa constitution de patrimoine commun
267 - Créances rattachées a des participations
2672 - Créances rattachées a des participatioas arganismes professionnels agricoles
2677 -Autres créances rattachées a des partiaigatio
2678 - Intéréts courus

27 - AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES
271 - Titres immobilisés (titres de propriété {@us)
272 - Titres immobilisés (droits de créance - ddtiigns)
274 - Préts
275 - Dép6bts et cautionnements versés
2751 - Dépots
2755 - Cautionnements
276 - Autres créances immobilisées
2761 - Créances diverses
2768 - Intéréts courus
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28 - AMORTISSEMENTS DES IMMOBILISATIONS

280 - Amortissements des immobilisations incorpgesgel
2801 - Frais d'établissement
2803 - Frais de recherche et de développement
2805 - Concessions et droits similaires, brevatsntes, droits et valeurs similaires
2806 - Droit au bail
2807 - Fonds commercial
2808 - Autres immobilisations incorporelles

281 - Amortissements des immobilisations corposgliers biens vivants)
2812 - Agencements et aménagements de terrains
2813 - Construction
2814 - Construction sur sol d'autrui
2815 - Installations techniques, matériel et cagi
2816 - Collections
2818 - Autres immobilisations corporelles (horssigivants)

284 - Amortissements des immobilisations corposglléens vivants)

29 - DEPRECIATION DES IMMOBILISATIONS
290 - Dépréciation des immobilisations incorpoelle
2905 - Marques, procédés, droits et valeurs sirasai
2906 - Droit au bail (Iégislation sur la proprié@mmerciale)
2907 - Fonds commercial
2908 - Autres immobilisations incorporelles
291 - Dépréciation des immaobilisations corporeftess biens vivants)
293 - Dépréciation des immobilisations en cours
2931 - Immobilisations corporelles en cours (hoesid vivants)
2932 - Immobilisations incorporelles en cours
2934 - Immobilisations corporelles en cours (biemants)
294 - Dépréciation des immobilisations corporefl@ens vivants)
296 - Dépréciation des participations et créanattaaghées a des participations
297 - Dépréciation des autres immobilisations faiares

CLASSE 3 - COMPTES DE STOCKS ET EN-COURS

30 - APPROVISIONNEMENTS ET MARCHANDISES
301 - Approvisionnements
3011 - Engrais et amendements
3012 - Semences et plants
3013 - Produits de défense des végétaux
3014 - Aliments du bétail
3015 - Produits de défense des animaux
3016 - Produits de reproduction animale
3017 - Emballages
30171 - Emballages perdus
30175 - Emballages récupérables non identifiables
30177 - Emballages a usage mixte
3018 - Combustibles
302 - Autres approvisionnements
3021 - Carburants et lubrifiants
3022 - Produits d'entretien
3023 - Fournitures d'atelier et de magasin
3024 - Fournitures de bureau
3025 - Denrées et fournitures pour le personnielsediteliers pédagogiques
3026 - Matériaux divers
3027 - Autres fournitures consommables
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3028 - Matiéres premieres
30281 - Denrées alimentaires
30288 - Autres matieres premieres
307 - Marchandises

31 - ANIMAUX (cycle long)
32 - ANIMAUX (cycle court)

33 - VEGETAUX EN TERRE (cycle long)
331 - Avances aux cultures

3311 - Engrais et amendements
3312 - Semences et plants
3313 - Produits de défense des végétaux
3314 - Autres approvisionnements
3315 - Facons culturales
3318 - Autres

332 - Pépiniéres
338 - Autres végeétaux

34 - VEGETAUX (cycle court)
341 - Avances aux cultures

3411 - Engrais et amendements
3412 - Semences et plants
3413 - Produits de défense des végétaux
3414 - Autres approvisionnements
3415 - Fagons culturales
3418 - Autres

348 - Autres végétaux

35 - EN-COURS DE PRODUCTION DE BIENS ET SERVICESqle long)
351 - Vins
352 - Alcools
356 - Autres biens (activités annexes)
357 - Travaux a facon
358 - Autres service

36 - EN-COURS DE PRODUCTION DE BIENS ET SERVICESdle court)
361 - Produits végétaux
362 - Produits animaux
363 - Vins
364 - Alcools
365 - Autres produits transformés
366 - Autres biens (activités annexes)
367 - Travaux a fagon
368 - Autres services

37 - PRODUITS
371 - Produits intermédiaires végétaux
372 - Produits intermédiaires animaux
373 - Produits intermédiaires transformés
374 - Produits finis végétaux
375 - Produits finis animaux
376 - produits finis transformés
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377 - Produits résiduels
378 - Produits (activités annexes)

39 - DEPRECIATION DES STOCKS ET EN-COURS
390 - Dépréciation des approvisionnements et deshaadises
391 - Dépréciation des animaux a cycle long
392 - Dépréciation des animaux a cycle court
393 - Dépréciation des végétaux en terre a cyag lo
394 - Dépréciation des végétaux en terre a cyale co
395 - Dépréciation des en cours de production elesbét de services a cycle long
396 - Dépréciation des en-cours de production elesbét de services a cycle court
397 - Dépréciation des produits

CLASSE 4 - COMPTES DE TIERS

40 - FOURNISSEURS ET COMPTES RATTACHES
401 - Fournisseurs
4011 - Fournisseurs - Achats de biens ou de prassatie services
40111 - Exercices précédents
40112 - Exercice courant
4017 - Fournisseurs - Retenue de garantie et Qupwsi
404 - Fournisseurs d'immobilisations
4041 - Fournisseurs - Achats d'immobilisations
40411 - Exercices précédents
40412 - Exercice courant
4047 - Fournisseurs d'immobilisations - Retenuegadlantie et oppositions
408 - Fournisseurs - Factures non parvenues
4081 - Fournisseurs
4084 - Fournisseurs d'immobilisations
4088 - Fournisseurs - Intéréts courus
409 - Fournisseurs débiteurs
4091 - Fournisseurs - Avances et acomptes verseéosunandes
4096 - Fournisseurs - Créances pour emballageatétigls a rendre
4098 - Rabais, remises, ristournes a obtenir eésialvoirs non encore regus

41 - CLIENTS ET COMPTES RATTACHES
411 - Eléves, stagiaires et hotes de passage
4111 - Eléves
41111 - Eléves exercices précédents
41112 - Eléves exercice courant
4113 - Stagiaires et apprentis
41131 - Stagiaires et apprentis exercices précedent
41132 - Stagiaires et apprentis exercice courant
4116 - Hotes de passage
41161 - Hotes de passage exercices précédents
41162 - Hotes de passage exercice courant
412 - Autres clients
4121 - Autres clients exercices précédents
4122 - Autres clients exercice courant
4127 - Retenue de garantie
413 - Effets a recevoir sur ventes de biens ourelgt@itions de services
416 - Clients douteux ou litigieux
4161 - Eléves, stagiaires, apprentis, hotes dexgastouteux ou litigieux
4162 - Autres créances contentieuses
418 - Clients - Produits non encore facturés
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419 - Clients créditeurs
4191 - Eleves - Avances et acomptes recus sur cadena
4192 — Clients - Avances et acomptes recus sur coen
4196 - Clients - Dettes pour emballages et matcehsignés
4198 - Rabais, remises, ristournes a accordertietssavoirs a établir

42 - PERSONNEL ET COMPTES RATTACHES
421 - Personnel - Rémunérations dues
4211 - Personnel - rémunérations dues exercicesgeats
4212 - Personnel - rémunérations dues exercicanbur
422 - (Euvres sociales
423 — Personnel -Remboursement de frais
424 - Participation des personnels au résultaa geedduction
425 - Personnel - avances et acomptes
427 - Personnel - oppositions
428 - Personnel - charges a payer et produitseivo@c
4282 - Dettes provisionnées pour congés a payer
4286 - Autres charges a payer
42861 - Autres charges a payer — CET
42862 — Autres Charges a payer — Heures supplémmanta
4287 - Produits a recevoir
429 - Déficits et débets des comptables et régisseu
4291 - Déficits constatés
42911 - Comptables
42912 - Régisseurs
4294 - Débets
42941 - Comptables
42942 - Régisseurs

43 - SECURITE SOCIALE ET AUTRES ORGANISMES SOCIAUX
431 - Sécurité sociale
4311 - Régime général
4312 - Mutualité sociale agricole
4313 - Contribution sociale généralisée (CSG)
4314 - Contribution au remboursement de la dettealo(CRDS)
437 - Autres organismes sociaux
4371 - IRCANTEC
4372 - CAMARCA
4374 - ASSEDIC
4378 - Divers
43781 - Fonds de solidarité (contribution exceptalle de solidarité)
43782 - Retrait additionnelle fonction publique
438 - Organismes sociaux - charges a payer et jpsaaecevoir
4382 — Charges sociales sur congés a payer
4386 - Autres charges a payer
43861 — Autres charges a payer — CET
43862 — Autres charges a payer — Heures suppléimenta
4387 - Produits a recevoir

44 - ETAT ET AUTRES COLLECTIVITES PUBLIQUES
441 - Etat et autres collectivités publiques - Suttions a recevoir
4411 - Etat
44111 - Subvention d'investissement
44112 - Subvention de fonctionnement
44114 - Bourses et aides accordées par |'Etagmondance 7414)
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44116 — Contributions aux emplois (correspondaddéy
44118 - Autres subventions de I'Etat (correspondaf#18)
4412 - Région
44121 - Subvention d'investissement
44122 - Subvention de fonctionnement (corresporel@da?2)
44123 - Fonds commun des services d'hébergemdatrestauration
(correspondance 7423)
44124 — Bourses et aides accordées par la Région
44128 — Autres subventions de la Région
4413- Autres collectivités, établissements publitganismes internationaux
44131 - Subvention d'investissement
44132 - Subvention de fonctionnement
44134 - Aides accordées aux apprenants
44135 — Versements de I'ASP
44136 - Subvention de I'Union européenne
44138 — Autres subventions
4419 - Avances sur subventions
442 — Etat — Prélévement & la source
443 - Opérations particulieres avec [I'Etat, leslectivités publiques et les organismes
internationaux
4434 - Opération pour le compte de la collectidiéérattachement - Conventions de
mandat MOP
444 — Imp6ts sur les bénéfices
4442 — Etat — Impot sur les bénéfices — Acomptes
4444 — Etat — Impot sur les bénéfices
445 - Etat - Taxes sur le chiffre d'affaires
4452 - TVA due intracommunautaire
4455 - Taxes sur le chiffre d'affaires a décaisser
4456 - Taxes sur le chiffre d'affaires déductibles
44562 - TVA sur immobilisations
445621 - TVA sur immobilisations — France
445622 - TVA intracommunautaire sur immobilisations
445623 - TVA sur immobilisations — Autres pays
44563 - TVA transférée par d'autres entreprises
445632 — TVA intracommunautaire transférée
44566 - TVA sur autres biens et services
445661 - TVA sur autres biens et services — France
445662 - TVA intracommunautaire sur biens et sevic
445663 - TVA sur autres biens et services — Aytes
44567 - Crédit de T.V.A. a reporter
4457 - Taxes sur le chiffre d'affaires collectéasligtablissement
4458 - Taxes sur le chiffre d'affaires a régularseen attente
44581 - Acomptes - Régime simplifié d'imposition
44582 - Acomptes - Régime du forfait
44583 - Remboursement de taxes sur le chiffreaitaff demandé
44584 — TVA récupérée d'avance
44586 - TVA factures non parvenues
44587 - TVA sur facturation a établir
447 - Autres impots, taxes et versements assimilés
4472 - Taxe sur les salaires
4478 - Divers autres impots, taxes et versemestmiés
448 - Etat - Charges a payer et produits & recevoir
4482 — Charges fiscales sur congés a payer
4486 - Charges a payer
44861 - Charges a payer — CET
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44862 - Charges a payer — Heures supplémentaires
4487 - Produits a recevoir

45 - COMMUNAUTES D'EXPLOITATION - SERVICES A COMPTRILITE DISTINCTE
452 - Services a comptabilité distincte avec perabité juridique
458 - Autres (GIE...))

46 - DEBITEURS DIVERS ET CREDITEURS DIVERS
462 - Créances sur cessions d'immobilisations
463 - Ordres de recettes ou ordres de reversentenbavrer
4631 - Ordres de recettes ou ordres de reversenreabuvrer- exercices précédents
4632 - Ordres de recettes ou ordres de reversanreobuvrer - exercice courant
464 - Dettes sur acquisition de valeurs mobiligieplacement
465 - Créances sur cessions de valeurs mobilieretadement
466 - Autres comptes créditeurs - mandats a payer
4661-Mandats a payer
46611- Exercices précédents
46612- Exercice courant
4663 - Virements a réimputer
4664 - Excédents de versement a rembourser
4667 - Oppositions
4668 - Ordres de paiement (a subdiviser par exertarigine)
467 - Autres comptes débiteurs ou créditeurs
4673 - Fonds communs des services d'hébergemeéatrestauration
4674 - Taxe d'apprentissage
468 - Produits a recevoir et charges a payer
4686 - Charges a payer
4687 - Produits a recevoir

47 - COMPTES TRANSITOIRES OU D'ATTENTE
471 - Recettes a classer
4713 — Recettes pergues avant émission de titres
4715 - Recettes des régisseurs a vérifier
47151 - Régie de recettes - lycée
47152 - Régie de recettes - exploitation / atééiehnologique
47153 - Régie de recettes - CFPPA
47154 — Régie de recettes- CFA
47158 — Régie de recettes - Autres
4718 - Autres recettes a classer
47181 - Autres recettes a classer - lycée
47182 - Autres recettes a classer - exploitation
47183 - Autres recettes a classer - CFPPA
47184 — Autres recettes a classer - CFA
47185 - Prélevements automatiques
47188 — Autres recettes a classer — Centre nomaiéte
472 - Dépenses a classer et a régulariser
4721 - Dépenses payées avant ordonnancement
4723 - Dépenses des régisseurs a verifier
4728 - Autres dépenses a régulariser
473 - Recettes et dépenses a transférer
4731 - Recettes a transférer
4735 - Dépenses a transférer
476 - Différences de conversion - Actif
4761 - Diminution des créances
4762 - Augmentation des dettes
4768 - Différences compensées par couverture degeha
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477 - Différence de conversion - Passif
4771 - Augmentation des créances
4772 - Diminution des dettes
4778 - Différences compensées par couverture degeha

48 - COMPTES DE REGULARISATION
486 - Charges constatées d'avance
487 - Produits constatés d'avance

49 - DEPRECIATION DES COMPTES DE TIERS
491 - Dépréciation des comptes de clients et caamatéachés
4911 - Eléves, stagiaires, apprentis et hotes seapa
4912 - Autres clients
495 — Dépréciation du compte de groupe et assdoigsopérations faites en commun et en GIE
496 - Dépréciation des comptes de débiteurs divers
4962 - Créances sur cessions d'immobilisations
4965 - Créances sur cessions de valeurs mobilieretacement
4967 - Autres comptes débiteurs

CLASSE 5 - COMPTES FINANCIERS

50 - VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT
506 - Obligations
5061 - Titres cotés
50611 - Titres de rentes sur I'Etat et valeuravaksss
50618 - Autres obligations
5065 - Titres non cotés
507 - Bons du Trésor et bons de caisse a coureterm
5071 - Valeurs du Trésor
5072 - Valeurs du Crédit Agricole
508 - Autres valeurs mobilieres et créances assasil
5081 - Autres valeurs mobilieres
5088 - Intéréts courus sur obligations, bons edwal assimilées

51 - BANQUES, ETABLISSEMENTS FINANCIERS ET ASSIMILE
511 - Valeurs a I'encaissement
5111 - Coupons échus a I'encaissement
5112 - Cheques bancaires a encaisser
5113 - Cheques vacances a l'encaissement
5114 - Titres restaurant & I'encaissement
5115 - Recettes sur cartes de crédit a I'encaisgeme
5116 — Prélevements automatiques
5117 - Chéques impayés
5118 — Autres valeurs a I'encaissement

515 - Caisses du Trésor et des établissementspubli
5151 - Compte au Trésor
5159 - Trésor - Reglements en cours de traitement
517 - Autres organismes financiers
518 - Intéréts courus
5181- Intéréts courus a payer
5188 - Intéréts courus a recevoir
519 - Concours bancaires courants
5191 - Crédits bancaires de campagne, warrants
5193 - Concours bancaire
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53 - CAISSE
531 - Caisse

54 - REGIES D'AVANCES ET ACCREDITIFS
543 - Régies d'avances
5431 - Régies d'avances
5432 - Régies d'avances voyage d'études
545 - Régies de recettes
5451 - Régies de recettes - lycée
5452 - Régies de recettes - exploitation / atéfiehnologique
5453 - Régies de recettes — CFPPA
5454 — Régies de recettes — CFA
5458 — Régies de recettes - Autres
547 - Avances pour achats de rentes
548 - Avances pour menues dépenses

58 - VIREMENTS INTERNES

581 - Virements internes de comptes
585 - Virements internes de fonds

59 - DEPRECIATION DES COMPTES FINANCIERS
590 - Dépréciation des valeurs mobiliéres de plargm
5906 - Dépréciation des obligations
5908 - Dépréciation des autres valeurs mobiliereséances assimilées

CLASSE 6 - COMPTES DE CHARGES

60 - ACHATS (sauf 603)
601 - Achats d'approvisionnements
6011 - Engrais et amendements
6012 - Semences et plants
6013 - Produits de défense des végétaux
6014 - Aliments du bétail
6015 - Produits de défense des animaux
6016 - Produits de reproduction animale
6017 - Emballages
60171 - Emballages perdus
60175 - Emballages récupérables non identifiables
60177 - Emballages a usage mixte
6018 - Combustibles
602 - Achats d'autres approvisionnements
6021 - Carburants et lubrifiants
6022 - Produits d'entretien
6023 - Fournitures d'atelier et de magasin
6024 - Fournitures de bureau
6025 - Fournitures d'atelier pédagogique
6026 - Matériaux divers
6027 - Autres fournitures consommables
6028 - Matiéres premiéres
60281 - Denrées alimentaires
60288 - Autres matieres premieres
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603 - Variation des stocks (approvisionnementsathandises)
6031 - Variation des stocks d'approvisionnements
6032 - Variation des stocks des autres approvisiomemts
6037 - Variation des stocks de marchandises

604 - Achats d'animaux

605 - Achats de travaux et services incorporéspaocuits

606 - Achats non stockés de fournitures
6061 - Eau
6062 - Gaz
6063 - Electricité
6064 - Carburants et lubrifiants
6065 - Eau d'irrigation
6066 - Fournitures d'entretien et de petit équipgme
6067 - Fournitures et matériel d'enseignement nondbilisé
6068 - Autres fournitures non stockées

607 - Achats de marchandises

609 - Rabais, remises et ristournes obtenus satsch
6091 - D'approvisionnements
6092 - D'autres approvisionnements
6094 - D'animaux
6095 - De travaux et services incorporés aux ptedui
6096 - De fournitures non stockées
6097 - De marchandises
6098 - Rabais, remises et ristournes obtenus riectés

61 - SERVICES EXTERIEURS
611 - Sous-traitance générale
612 - Redevances de crédit-bail
6122 - Crédit-bail mobilier
6125 - Credit-bail immobilier
613 - Locations
6131 - Fermages et loyers du foncier et de l'imirerbi
6132 - Locations de matériel
6134 - Locations d'animaux
6136 - Mali sur emballages
6138 - Autres locations
614 - Charges locatives et de copropriété
6141 - Charges locatives du foncier et de |'immebil
6142 - Charges locatives du matériel
6144 - Charges locatives des animaux
6148 - Autres charges locatives et de copropriété
615 - Travaux d'entretien et de réparations
6152 - Sur biens immobiliers
6155 - Sur biens mobiliers
616 - Primes d'assurance
617 - Etudes et recherches
618 - Divers
6181 - Documentation générale et administrative
6183 - Documentation technique et pédagogique
6185 - Frais de colloques, séminaires, conférences
6188 - Autres (ex : prestations logements NAS,...)
619 - Rabais, remises et ristournes obtenus svicesrextérieurs
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62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS
621 - Personnel extérieur a I'établissement
6211 - Personnel intérimaire
6214 - Personnel prété a I'établissement
622 - Rémunérations d'intermédiaires et honoraires
6221 - Commissions et courtages sur achats
6222 - Commissions et courtages sur ventes
6223 - Rémunérations des transitaires
6225 - Honoraires vétérinaires
6226 - Autres honoraires
6227 - Frais d'actes et de contentieux
6228 - Divers
623 - Publicité, publications, relations publiques
6231 - Annonces et insertions
6232 - Echantillons
6233 - Foires et expositions
6234 - Cadeaux a la clientéle
6236 - Catalogues et imprimés
6237 - Publications
6238 - Divers (pourboires, dons courants...)
624 - Transports de biens et transports colled&fpersonnes
6241 - Transports sur achats
6242 - Transports sur ventes
6243 - Transports entre établissements ou chantiers
6244 - Transports administratifs
6245 - Voyages d'études, visites et sorties pedages
6247 - Transports collectifs de personnes
6248 - Divers
625 - Déplacements, missions et réceptions
6251 - Voyages et déplacements du personnel
6252 - Déplacements d’éleves (hors transport diflec
6254 — Frais d'inscription aux collogues
6255 - Frais de déménagement
6256 - Missions, voyages et déplacements du peesonn
6257 - Réceptions
626 - Frais postaux et de télécommunications
6261- Télécommunications
6262 — Affranchissement
627 - Frais bancaires et assimilés
6271 - Frais sur titres (achat, vente, garde)
6275 - Frais sur effets (commissions d'endos, casion sur carte bancaire.)
6278 - Autres frais et commissions sur prestattnservices
628 - Charges externes diverses
6281 - Cotisations professionnelles
6283 — formation continue du personnel de I'étabtizent
6287 - Frais de recrutement de personnel
6288 - Autres services extérieurs divers
62885 - Facturation des payes a facon
62888 — Autres
629 - Rabais, remises et ristournes obtenus stesasgrvices extérieurs

63 - IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES
631 - Impots, taxes et versements assimilés swimérations (administration des impots)
6311 - Impdbts sur les salaires
6318 - Autres
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632- Charges fiscales sur congés payés
633 - Impots, taxes et versements assimilés suirrérations (autres organismes)
6331 - Versement de transport
6332 — FNAL
6333 - Participation des employeurs a la formapimiessionnelle continue
6338 - Autres
634 - Taxes spécifiques sur les produits de I'etgtion
635 - Autres imp6éts, taxes et versements assif@tiwinistration des imp6ts)
6351 - Impbts directs
63512 - Taxes foncieres
63513 - Autres imp6ts locaux
6355 - Taxes sur le chiffre d'affaires non récup@s
6356 - Impbts indirects
6357 -Droits d'enregistrement et de timbre
6358 - Autres droits
637 - Autres imp0ts, taxes et versements assitfalétses organismes)

64 - CHARGES DE PERSONNEL
641 - Rémunérations du personnel salarié
6411 - Salaires
64111 - Personnel de service, techniciens et santé
64112 - Personnel des exploitations agricolesalieas technologiques
64113 - Personnel administratif
64114 - Personnel enseignant
6415 - Congés payeés
64151 - Personnel de service, techniciens et santé
64152 - Personnel des exploitations agricolesetieas technologiques
64153 - Personnel administratif
64154 - Personnel enseignant
6416 - Primes et gratifications
64161 - Personnel de service, techniciens et santé
64162 - Personnel des exploitations agricolesetieas technologiques
64163 -Personnel administratif
64164 - Personnel enseignant
6417 - Indemnités et avantages en espéces divers
64171 - Personnel de service, techniciens et santé
64172 - Personnel des exploitations agricolesetieas technologiques
64173 - Personnel administratif
64174 - Personnel enseignant
6418 - Avantages en nature
642 - Rémunération particuliére du personnel ensegigy
6421 — Emplois gageés
6428 - Autres
643 - Rémunérations diverses
644 - Rémunérations du personnel recruté en agiplicde conventions
6445 - Rémunération du personnel sous contrat aidé
6446 - Rémunération du personnel - Assistant daouc- AVS
6448 - Autres rémunérations du personnel recrutpetication de conventions
645 - Charges de Sécurité sociale et de prévoyance
6451 - Cotisations a la Mutualité Sociale Agricole
6452 - Cotisations aux Mutuelles
6453 - Cotisations aux caisses de retraites (CAMARC
6454 - Cotisations aux caisses de ch6mage
6458 - Cotisations aux autres organismes sociaux
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646 - Charges sociales et de prévoyance (non &g)co
6461 - Sécurité Sociale
6462 - Mutuelles
6463 - Caisses de retraite (IRCANTEC)
6464 - Cotisations aux ASSEDIC
6465 - CAS Pension
6468 - Autres organismes sociaux
647 - Autres charges sociales
6474 - Vlersements aux ceuvres sociales
6475 - Médecine du travail, pharmacie
6478 - Autres charges sociales diverses
648 - Autres charges de personnel
6481 - Indemnisation chbmage
64816 - Allocations pertes d'emploi- contrat aidé
64818 - Autres
6482 - Intéressement des salariés

65 - AUTRES CHARGES DE GESTION COURANTE
651 - Redevances pour concessions, brevets, lisemaques, procédés, logiciels, droits et valeurs
similaires
653 - Transfert a des collectivités ou a diveranigmes
6533 - Cotisations au fonds commun de I'hébergemptentd la restauration
6534 — Subventions aux associations
6535 — Financement d'immobilisations non contrélées
6538 — Divers autres transferts
654 - Pertes sur créances irrécouvrables
655 - Quote-part de résultat sur opérations fatesommun
656 - Valeurs comptables des éléments d'actif cédés
6561 - Valeurs comptables des immobilisations iporelles cédées
6562 - Valeurs comptables des immobilisations c@lfes (hors biens vivants) cédées
6564 - Valeurs comptables des immobilisations c@ltes (biens vivants) cédées
6566 - Valeurs comptables des immobilisations finenes ceédées
657 - Charges spécifiques : Subventions accordégsede la gestion courante
6571 - Bourses accordées par I'établissement
6572 - Dotation d'équipement des éleves et apgrenti
6574 - Bourses accordées par |'Etat
6577 - Aide sociale en faveur des éleves (F.S.L)
6578 - Autres charges spécifiques - autres bouseédes
658 - Divers autres charges
6581 - Pénalités
65811 - Pénalités sur contrats ou conventions
65812 - Pénalités, amendes fiscales ou pénales
6583 - Charges de gestion courante provenantrdeulaion d'ordres de recettes des
exercices antérieurs
6584 - Décharge ou en remise gracieuse
6585 - Dons, libéralités
6588 - Autres charges diverses
65881 - Charges relatives aux exercices antérieurs
65882 - Echanges internes autres que cessionsedster
65888 - Autres

66 - CHARGES FINANCIERES
661 - Charges d'intéréts
6611 - Intéréts des emprunts et dettes
6615 - Intéréts des dettes rattachées a des patianis a des organismes professionnels
agricoles (autres que les établissements de crédit)
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6618 - Autres charges d'intéréts
664 - Pertes sur créances liées a des particigation
665 — Escomptes accordés
666 - Pertes de change
667 - Charges nettes sur cessions de valeurs gm@silde placement
668 - Autres charges financieres
6683 - Charges financiéres provenant de I'annulatiordres de recettes des exercices
antérieurs
6685 — Charges financiéres provenant de I'encaessete chéques vacances
6688 - Autres charges financieres

68 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS, DEPRECIATIONS EFROVISIONS
681 - Dotations aux amortissements, dépréciatibpsogisions - Charges d'exploitation
6811 - Dotations aux amortissements des immohisatincorporelles et corporelles
68111 - Immobilisations incorporelles
68112 - Immobilisations corporelles (hors biensawiig)
68114 - Immobilisations corporelles (biens vivants)

6813 - Quote-part reconstituée des financemertechais a des actifs
6815 - Dotations aux provisions pour risques etgdsd'exploitation
6816 - Dotations aux dépréciations des immobiligetincorporelles et
corporelles
68161 - Immobilisations incorporelles
68162 - Immobilisations corporelles (hors biensawits)
68164 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
6817 - Dotations aux dépréciations des actifs tards
68173 - Stocks et en-cours
68174 - Créances
686 - Dotations aux amortissements, dépréciatibpsogisions - Charges financiéres
6863 - Quote-part reconstituée des financemertechais a des actifs
6865 - Dotations aux provisions pour risques etgdmfinanciers
6866 - Dotations aux dépréciations des élémerasfiers
68662 - Immobilisations financieres
68665 - Valeurs mobilieres de placement
6868 - Autres dotations

69 - IMPOTS SUR LES BENEFICES ET ASSIMILES
695 — Impots sur les bénéfices

CLASSE 7 - COMPTES DE PRODUITS

70 - VENTES

701 - Ventes de produits intermédiaires et finiggtexploitation agricole et atelier technologique)
7011 - Produits des ateliers pédagogiques
7012 - Cours polycopiés
7013 - Publications
7018 - Autres produits

702 - Ventes de produits intermédiaires et finis ebgploitations agricoles et ateliers technologigue
7021 - Produits végétaux
7022 - Produits animaux
7023 - Produits transformes

703 - Ventes de produits résiduels

704 - Ventes d'animaux

705 - Etudes

706 - Prestations de services
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7061 - Produits scolaires - Pension des étudiants
7062 - Produits scolaires - Droits de scolarité
70621 - Scolarité
70622 - Droits des concours
7063 - Hébergements (hotes de passage, appréagsises)
7064 - Repas fournis
7065 - Travaux et services spécifiques liés adzisfité de I'établissement
70651 - Prestations de formation continue
70652 — Contribution des participants
706521 - Contribution des stagiaires de la foromationtinue
706522 - Contribution des apprentis
70653 - Contributions de centres supports ou nhisadaurs (ex CRAFA)
70658 — Autres contributions
7066 - Travaux et services spécifiques liés aémigfité de I'exploitation et ou atelier
7068 - Autres prestations de services
70681 - Blanchissage
70682 - Frais médicaux et pharmaceutiques
70688 - Prestations diverses
707 - Ventes de marchandises
708 - Produits des activités annexes
7081 - Produits des services exploités dans léhtér personnel
70811 - Repas
70812 - Téléphone
70818 - Autres produits des services exploités tHanédrét du personnel
7083 - Locations diverses
7084 - Mise a disposition de personnel facturée
7085 - Ports et frais accessoires facturés
7086 - Bonis sur reprises d'emballages consignés
7088 - Autres produits d'activités annexes
709 - Rabais, remises et ristournes accordésgablissement
7091 - Sur ventes de produits hors exploitationcaly et atelier technologique
7092 - Sur ventes de produits de l'exploitationcatg et atelier technologique
7093 - Sur ventes de produits résiduels
7094 - Sur ventes d'animaux
7095 - Sur études
7096 - Sur prestations de services
7097 - Sur ventes de marchandises
7098 - Sur produits des activités annexes

71 -VARIATIONS D'INVENTAIRE : BIENS VIVANTS, EN-CQRS DE PRODUCTION
DE BIENS ET SERVICES, PRODUITS
713 - Variation d'inventaire : biens vivants nomiobilisés, en-cours de production de biens et
services, produits
7131 - Animaux (cycle long)
7132 - Animaux (cycle court)
7133 - Végétaux (cycle long)
7134 - Végétaux (cycle court)
7135 - En-cours de production de biens et ser{mgde long)
7136 - En-cours de production de biens et serymeade court)
7137 - Produits

72 - PRODUCTION IMMOBILISEE ET AUTO-CONSOMMEE
721 - Production immobilisée - Immobilisations irporelles
722 - Production immobilisée - Immobilisations camglles (hors biens vivants)
724 - Production immobilisée - Immobilisations cangdles (biens vivants)
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74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION
741 - Etat
7414 — Bourses et aides accordées par I'Etat
74144 — Bourses
74147 - Subventions pour le fonds social lycéen
74148 — Autres aides
7416 — Subventions emplois
74161 - Assistant d'éducation -AVS
74162 — Postes gagés
74168 — Autres emplois
7418- Autres subventions d'état
742 - Région
7422 — Subventions de fonctionnement
7423 - Participation du fonds commun des servidesbeérgement et de restauration
7424 — Bourses et aides accordées par la Région
7428 — Autres subventions de la Région
74281 — Subvention pour I'apprentissage
74282 — Subvention pour la formation continue
74283 — Subvention pour I'exploitation agricole
74288 — Autres subventions de la Région
743 - Fonds national de garantie des calamitésags
744 - Collectivités publiques et organismes intdomaux
7443 - Subventions autres collectivités et étadiismnts publics
7445- Agence Service Paiement
74451 - Rémunérations
74458- Autres
7446 - Subvention de I'Union européenne
7448 - Autres collectivités publiques et organisingsrnationaux
746 - Dons et legs
747 - Autres collectivités publiques
748 - Autres subventions d'exploitation
7481 - Remboursements forfaitaires de T.V.A. (endmnon assujettissement a la taxe)
7482 - Produits des versements ouvrant droit afésation de la taxe d'apprentissage
7488 - Autres
74883 — Aide financiere allouée aux étudiants éffat un stage en entreprise
74888 - Autres subventions d'exploitation

75 - AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE

751 - Redevances pour concessions, brevets, lisenoarques, procédés, droits et valeurs

similaires
7511 - Redevances pour concessions, brevets, éisen@arques et procédés
7516 - Droits d’auteur et de reproduction
7518 - Autres droits et valeurs similaires

752 - Revenus des immeubles non affectés aux t@stiprofessionnelles

753 — Libéralités

754 - Ristournes percues des coopératives (proveearexcédents)

755 - Quote-part de résultats sur opérations feibesommun (GIE)

756 - Produits des cessions d'éléments d'actif
7561 - Produits des cessions -Immobilisations ipoalles
7562 - Produits des cessions - Immobilisations@@ilfes (hors biens vivants)
7564 - Produits des cessions - Immobilisations a@lfes (biens vivants)
7566 - Produits des cessions - Immobilisationsnioneres

757 - Produits spécifiques
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758 - Produits divers de gestion courante
7581 - Indemnités d'assurance
7582 - Indemnités essais techniques hors convention
7583 - Produits de gestion courante provenanadadlation d'ordres de dépenses des
exercices antérieurs
7584. Contentieux
7588 - Autres produits divers
75881 - Produits relatifs & un exercice antérieur
75882 - Echanges internes autres que cessionsedster
75888 - Autres

76 - PRODUITS FINANCIERS

761 - Produits de participation
7612 - Revenus des participations a des organipnoésssionnels agricoles (autres que les
établissements de crédit)
7616 - Revenus sur autres formes de participation
7617 - Revenus des créances rattachées a degpadirits

762 - Produits des autres immobilisations finamesér
7621 - Revenus des titres immobilisés
7624 - Revenus des préts
7627 - Revenus des créances immobilisées

763 - Revenus des autres créances

764 - Revenus des valeurs mobiliéres de placement

765 - Escomptes obtenus

766 - Gains de change

767 - Produits nets sur cessions de valeurs maodslidée placement

768 - Autres produits financiers
7683 - Produits financiers provenant de I'annutetiordres de dépenses des exercices
antérieurs
7688 - Divers autres produits financiers

78 - REPRISES SUR AMORTISSEMENTS, DEPRECIATIONS FROVISIONS
781 - Reprises sur amortissements, dépréciatigmoeisions - Produits d'exploitation
7811 - Reprises sur amortissements des immobdrsaincorporelles et corporelles
78111 - Immobilisations incorporelles
78112 - Immobilisations corporelles (hors biensawiig)
78114 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
7813 - Quote-part reprise au résultat des finano&smattachés a des actifs
7815 - Reprises sur provisions pour risques etgesad'exploitation
7816 - Reprises sur dépréciations des immobilisatincorporelles et corporelles
78161 - Immobilisations incorporelles
78162 - Immobilisations corporelles (hors biensawits)
78164 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
7817 - Reprises sur dépréciations des actifs entsi
78173 - Stocks et en-cours
78174 - Créances
786 - Reprises sur dépréciations et provision®dlts financiers
7863 - Quote-part reprise au résultat des finano&swattachés a des actifs
7865 - Reprises sur provisions pour risques etgesafinanciers
7866 - Reprises sur dépréciations des élémentsciiers
78662 - Immobilisations financieres
78665 - Valeurs mobilieres de placement.
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79 - TRANSFERTS DE CHARGES
791 - Transferts de charges d'exploitation
796 - Transferts de charges financieres

CLASSE 8 - COMPTES SPECIAUX

80 - ENGAGEMENTS
801 - Engagements donnés par I'établissement
8011 - Avals, cautions, garanties
8016 - Redevances crédit-bail restant a courir
80161 - Crédit-bail mobilier
80165 - Crédit-bail immobilier
8018 - Autres engagements donnés
802 - Engagements regus par I'établissement
8021 - Avals, cautions, garanties
8026 - Redevances crédit-bail restant a courir
80261 - Credit-bail mobilier
80265 - crédit-bail immobilier
8028 - Autres engagements recus
803 -Autorisation de programme
804- Engagements juridiques
805- Crédits de paiement
806- Engagements comptables annuels
807- Mandatements
809 — Contre-partie des engagements

86 - VALEURS INACTIVES
861 - Comptes de position : titres et valeurs etepeuille
862 - Comptes de position : titres et valeurs degzorrespondants ou régisseurs
863 - Comptes de prise en charge

88 - RESULTAT EN INSTANCE D'AFFECTATION (facultajif

89 - BILAN (facultatif)
890 - Bilan d'ouverture
891 - Bilan de cl6ture

4.2. COMMENTAIRE ET FONCTIONNEMENT DES COMPTES

L'ensemble des opérations intéressant tous les tesnge la nomenclature induisent des écritures qui
donnent, suivant le cas, 4 types d'opérations :

- LES OPERATIONS BUDGETAIRES CLASSIQUES

Elles donnent lieu a I'émission de mandats et désrde reversement de dépense ou de titres etetatd
réduction ou d'annulation de recette. Ces opémtsomt établies au bénéfice ou a I'encontre ds. tiees
écritures entrainent un flux financier. Elles €mgnt dans le cadre de I'exécution du budget.

- LES OPERATIONS DE TRESORERIE

Les opérations de trésorerie sont des opérationdndgétaires ne nécessitant pas d'émission deatand
de titre. Ces opérations mouvementent des commdsexs et financiers afin de retracer I'apurendmt
dettes et de créances au moyen d'instruments faran€es écritures entrainent donc un flux fin@mci
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- LES OPERATIONS BUDGETAIRES D'ORDRE

Elles entrainent I'établissement de mandats ditrde de recettes émis pour ordre c'est-a-diterdré de
l'agent comptable. Ces écritures n'induisent adiltinfinancier réel, mais s'inscrivent néanmoinsiside
cadre de I'exécution budgétaire. Ex : amortissesnéatitures de stocks.

- LES OPERATIONS NON BUDGETAIRES D'ORDRE
Elles concernent des opérations qui n‘ont aucutidance budgétaire (ne font pas I'objet de manuiate
titres de recettes) mais qui doivent étre comptagk en comptabilité générale.

CLASSE 1 - COMPTES DE CAPITAUX (Capitaux propres, anprunts et dettes assimilées)

Les comptes de la classe 1 regroupent les com@esapitaux propres, les provisions pour risques et
charges, les emprunts et dettes assimilées.

Les EPLEFPA disposent de comptes de capitaux pateacant l'origine et la nature des financements
dont ils disposent.

En effet, les EPLEFPA peuvent bénéficier de finammats qualifiés d'externes de l'actif c'est a diee
financements, en nature, représentant la contteefbe biens mis a disposition ou remis en plenmoppété,
et/ou en especes, destinés a l'acquisition, laugtimh ou le maintien dans le patrimoine d'actifsorporels,
corporels et financiers.

Les financements regus de I'Etat sont comptabiksisles postes distincts de ceux sur lesquelsrsamits

les financements en provenance d'autres tierségimns par exemple).

Dans les établissements publics locaux d'enseigmenie montant des capitaux propres, au sens
économique, correspond a la somme algébrique :

— des apports : contre-partie et financements dessbiemis en pleine propriété ou mis a
disposition et subventions d'investissement nalachées a un actif en provenance de I'Etat et
des autres tiers ;

— des résultats excédentaires : réserves, reporeaan créditeur, excédent de I'exercice ;

— des pertes : report & nouveau débiteur, pertexiertice.

La situation nette est établie aprés affectationégultat de I'exercice. Elle comprend les postessts :
— apports ;
— réserves ;
— report a nouveau.

COMPTE 10 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR LETAT, ECAR TS DE REEVALUATION ET
RESERVES

Seuls les financements externes en provenanceEt Bont comptabilisés au compte 10. Il s'agit dei
financements en nature représentant la contreepdetbiens mis a disposition ou remis en plein@rpgte,
soit de financements en espéces et destinés aiikitoon, la production ou le maintien dans le patine
d’actifs incorporels, corporels et financiers.

Le compte 10 comprend les subdivisions suivantes :

101 - Financements non rattachés a des actifsiées

104 - Financements rattachés a des actifs détesr(doéit contre-partie des biens remis)
106 - Réserves.
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Compte 101 - Financements non rattachés a des astdéterminés

L'inscription au passif du financement en tant fijpgncement non rattaché a un actif est réaliséeuadles
précisions contenues dans la décision attributiuvea défaut, d'aprés la réalité et la connaissdederigine
du financement de l'actif. Concernant la date deptabilisation des subventions, voir le commentdue
compte 441 — Etat et autres collectivités publiguBabventions a recevoir.

¢ Technique comptable :

-Attribution du financement au profit de I'étabkssent
— Débit du compte 441X — Etat et autres collectiviigbliques - Subventions a recevoir,
— Crédit du compte 101- Financements non rattachédesx actifs déterminés (opération
budgétaire : émission d'un titre)

- Encaissement du financement :
— Débit du compte intéressé du compte de disporébiliopération de trésorerie)
— Crédit du compte 441X — Etat et autres colledwipubliques - Subventions a recevoir

A la date de cl6ture, ces financements sont maistdans les capitaux pour leurs montants initiaux.
Compte 104 - Financements rattachés a des actifsteéminés (dont contre-partie des biens remis)
L'inscription au passif du financement rattaché actif est réalisée dans les mémes conditionsglle des
financements non rattachés a des actifs détermiresattachement du financement a un actif identifi
emporte des conséquences comptables. En effet, fioeecements évoluent symétriquement aux
amortissements et dépréciations de l'actif qulilarfcent de facon a lier le produit (financemeguje la
charge (consommation des avantages économiquexrteude valeur de l'actif).

¢ Technique comptable

Les opérations passées aux subdivisions du confgteedtrainent selon le mode de financement soit des
opérations budgétaires soit des opérations nondbaitlgs :

1°- Mise a disposition de biens au profit de I'étdissement
- Mise a disposition (opération d'ordre non budigéta
— Débit du compte intéressé de la classe 2
— Crédit de la subdivision intéressée du sous-cormifwl - Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs
- Amortissement du bien :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 68tafibns aux amortissements, dépréciations et
provisions — (mandat)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte 28mortissement des immobilisations -
(opération d'ordre non budgétaire)
- Reprise au résultat de la quote-part de finanoéhe bien (en fonction du taux de financement) :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 104®eprise au résultat des financements
rattachés a des actifs - Etat (opération d'ordretnmlgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise au t@isdes financements rattachés a des actifs -
(titre de recettes)
- Constatation d'une éventuelle dépréciation :
— Débit de la subdivision intéressée du compte duptend8 - Dotations aux amortissements,
dépréciations et provisions - (mandat)
— Crédit de la subdivision concernée du compte p@r@tion d'ordre non budgétaire)
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- Reprise au résultat de la quote-part de finanoémhe bien consécutive a la dépréciation (en fonctiu
taux de financement) :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 104Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs- Etat - (opération d'ordrebudgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultasdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)
- Reprise de la dépréciation :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 28rétpn d'ordre non budgétaire)
— Crédit du compte 78 (titre de recettes)
- Reconstitution du financement au résultat conséxa la reprise de dépréciation (en fonction aluxtde
financement) :
— Deébit du compte 6813 — Quote-part reconstituédidaacements rattachés a un actif (mandat)
— Crédit du compte 1049 - Reprise au résultat demnfiements rattachés a des actifs- Etat -
(opération d'ordre non budgétaire)

- Sortie d'actif a I'échéance de la mise a disiposit
1) Solde des comptes de financement (opératiodré'oon budgétaire)
— Débit de la subdivision intéressée du sous-comp#l 1- Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs
— Crédit de la subdivision intéressée du compte 104Beprise au résultat des financements
rattachés a des actifs- Etat
2) Sortie de l'actif et du solde restant inscricampte 1041 (opération d'ordre non budgétaire)
— Deébit de la subdivision intéressée du sous-compPil 1- Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs
— Débit du compte 28 - Amortissement des immobilesei
— Débit de la subdivision intéressée du compte 29
— Crédit du compte intéressé de la classe 2

2°- Attribution d'une subvention pour le financemen de biens
- Comptabilisation de la subvention
— Débit du compte 441X — Etat et autres collectiviigbliques - Subventions a recevoir
— Crédit du compte 1041 - Valeur initiale des finaneats rattachés a des actifs (titre de recettes)
- Encaissement de la subvention (opération dergsd :
— Débit du compte 515 - Compte au Trésor
— Crédit du compte 441X — Etat et autres collectdvjtébliques - Subventions a recevoir
- Acquisition des biens :
— Débit du compte intéressé de la classe 2 (mandat)
— Crédit du compte 404 — Fournisseurs d'immobiliseti@pération d'ordre non budgétaire)
- Amortissement du bien :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 68tafibns aux amortissements, dépréciations et
provisions - (mandat)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte 2B8erissement des immobilisations-(opération
d'ordre non budgétaire)
- Reprise au résultat de la quote-part de finanoeihe bien consécutive a lI'amortissement (en fonatiu
taux de financement) :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 104Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs- Etat - (opération d'ordrebudgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultasdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)
- Constatation d'une éventuelle dépréciation :
— Débit de la subdivision intéressée du compte dupter8 - Dotations aux amortissements,
dépréciations et provisions - (mandat)
— Crédit de la subdivision concernée du compte p@r@ation d'ordre non budgétaire)
- Reprise au résultat de la quote-part de finanoémhe bien consécutive a la dépréciation (en fonctiu
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taux de financement) :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 104Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs- Etat - (opération d'ordrebudgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultasdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)
- Reprise de la dépréciation :
— Deébit de la subdivision intéressée du compte 28rétpn d'ordre non budgétaire)
— Crédit du compte 78 (titre de recettes)
- Reconstitution du financement au résultat conséxa la reprise de dépréciation (en fonction aluxtde
financement) :
— Deébit du compte 6813 — Quote-part reconstituédidaacements rattachés a un actif (mandat)
— Crédit du compte 1049 - Reprise au résultat desnfiements rattachés a des actifs- Etat -
(opération d'ordre non budgétaire)

- Sortie du financement en cas de cession ou de amnisebut de l'actif :
1) Reprise du financement au compte de résultat gmumontant net :
— Débit du compte 1049 - Reprise au résultat desifi@ments rattachés a des actifs- Etat -
— Crédit du compte 7873 - Quote-part reprise au tédisdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)
2) Sortie du financement du bilan (opération d'emion budgétaire) :
— Débit de la subdivision intéressée du sous-comp#l 1- Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs
— Crédit du compte 1049 - Reprise au résultat desiiements rattachés a des actifs- Etat -

Compte 1041 - Valeur initiale des financements ragichés a des actifs
10411 — Contre-partie et financements des actiésangisposition des
établissements - Etat
10412 — Contre-partie et financement des actifssem pleine propriété - Etat
10413 - Financement des autres actifs - Etat

Compte 1049 - Reprise au résultat des financementsttachés a des actifs
10491 - Reprise au résultat de la contre-partikidinancement des actifs
mis a disposition des établissements - Etat
10492 - Reprise au résultat de la contre-partikidinancement des actifs
remis en pleine propriété - Etat
10493 - Reprise au résultat du financement dessattifs — Etat

Dans le cas d'immobilisations non amortissableBn&cement n'est pas repris au résultat, il nestrit au
compte 1041x pour son montant initial aussi longteue le bien figure a l'actif (exemple : terrain)

Lorsque l'actif financé est sorti du bilan (cessmnmise au rebut), le financement est repris awpte de
résultat pour :

- son montant initial lorsqu’il s’agit d’un actif n@mortissable qui n’a subi aucune dépréciation ;

- son montant net lorsqu’il s’agit d’un actif amostible et/ou déprécié.

La reprise du financement est comptabilisée autdibisous-compte 1049x “ Reprise au résultat des
financements rattachés a des actifs ” par le ctidisous-compte 787x “ Quote-part reprise au résdis
financements rattachés a des actifs ”.

Le financement est sorti du bilan pour son moniaitial par contre-passation des comptes 1041xleda
initiale des financements rattachés a des acfif@ialement crédité est débité en contre-partiecdmpte
1049x “ Reprise au résultat des financements ifedtaa des actifs ” pour solde des comptes.

Compte 106 - Réserves
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Les réserves a inscrire au compte 106 sont letatsexcédentaires affectés durablement a I'éstient
sur décision du conseil d'administration. Ce conagtecrédité ou débité, lors de l'affectation desuitats,
des montants destinés :

— aux réserves facultatives ;

— aux autres réserves.

Le compte 106 est subdivisé comme suit :
— 1062 - Réserves facultatives
— 10621 - Etablissement
— 10624 - Services spéciaux - centres
— 1068- Autres réserves
— 10681 - Réserves de propre assureur
— 10688 - Réserves diverses

Compte 1062 - Réserves facultatives
Le compte 1062 « Réserves facultatives » enredistrrésultats de la section de fonctionnemerderogs
par I'établissement. Son solde présente le moaotentlé de ces résultats.

¢ Technique comptable :
Le compte 1062 est débité ou crédité a la subdivishtéressée des résultats affectés durablement a
I'établissement ou aux centres par le conseil diddration, soit par le débit ou le crédit de ldbdivision
du compte 12 - Résultat net de I'exercice, soitlpatébit ou le crédit de la subdivision du comple-
Report a nouveau.
L'affectation du résultat de I'exercice N est eintege comptablement sur I'exercice N+1.

10621 - Etablissement
Le solde figurant au crédit du compte 10621 represda situation des excédents de fonctionnement
conserveés par I'établissement non inscrits au @d@b24 - Services spéciaux - centres.

10624 - Services spéciaux - centres
Le solde de ce compte présente la situation desdexts de fonctionnement des services spéciauxtrese
conservés par I'établissement. Il se subdivisauanaide sous-comptes que de services spéciauxesen

Compte 1068 - Autres réserves

10681 - Réserves de propre assureur
La réserve de propre assureur est destinée a céapart de risque non couverte par une assuflansgue
ce risque n'est pas rattachable aux exercices clos.
Lorsque le risque est rattachable aux exercices tdopart de risque non couverte par une assurestce
portée en provision au compte 1518 "autres pravisfmur risques".

10688 -Réserves diverses

COMPTE 11 - REPORT A NOUVEAU (Solde créditeur ou déiteur)

Le report & nouveau est le résultat ou la partierébultat des comptes de I'exercice précédent dont
I'affectation n'a pas été décidée par le consadindinistration, hotamment dans I'hypothése ou lldesdes
comptes de réserves est inférieur au déficit aeri@ce précédent, ou lorsque celui-ci ne s'esippasoncé

sur son affectation.

Il peut étre excédentaire (compte 110) ou défigtésompte 119).

Le compte 11 présente les subdivisions suivantes :

Compte 110- Report a nouveau (solde crediteur)
1101 - Etablissement
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1104 - Services spéciaux

Compte 119 - Report a nouveau (solde débiteur).
1191 - Etablissement
1194 - Services spéciaux

¢ Technigue comptable

Les comptes 110 et 119 sont respectivement créalité@bités a la subdivision intéressée par let débie
crédit des comptes 120 - Résultat de I'exerciceldescréditeur, ou 129 - Résultat de I'exercicelds
débiteur.

L'affectation du résultat de I'exercice N est eistege comptablement sur I'exercice N+1.

Les soldes des comptes de report & nouveau, desioese antérieurs a l'exercice N-1 doivent étre
régulierement analysés et présentés au conseinidietration pour étre régularisés par affectatinx
comptes de réserves, dans la mesure ou ceux-asdispde soldes créditeurs suffisants pour absdeber
éventuels déficits.

COMPTE 12 - RESULTAT DE L'EXERCICE (Bénéfice ou perte)

Le résultat de l'exercice est égal a la difféeresntee les produits nets (classe 7) et les chargssn(classe
6).
¢ Technique comptable

En fin d'exercice, les comptes de charges (clags®r@ soldés par le débit du compte 12. De méew, |
comptes de produits (classe 7) sont soldés paétitau compte 12.

Le compte 12 fait apparaitre les résultats derdoe Du point de vue comptable, I'excédent nigl {ou la
perte nette totale) est égal au solde du comptd &@ntribue & augmenter (bénéfice) ou a diminjperte)
les capitaux propres.

Si le résultat est uniqgue pour I'ensemble du budw#tcipal de I'établissement, chacun des centres
constitutifs ou service de I'EPLEFPA dégage unlté@sqgui peut étre affecté a des comptes de réserve
spécifiques.

COMPTE 13 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR DES TIERS AU TRES QUE LETAT

Tous les financements externes autres que ceuitae $ont imputés au compte 13. Comme ceux dat;Et
ils peuvent étre en nature, représentant la cqarée de biens mis a disposition ou remis en plein
propriété et/ou en espéces, sous la forme de stibwerd'investissement ou d'équipements et destinés
l'acquisition, la production ou le maintien danp#trimoine d'actifs incorporels, corporels et fia@rs.
Comme pour les financements externes de I'Etatistinction entre financement par des tiers rattaichun
actif et financement par des tiers non rattaché adiif est réalisée au vu des précisions contedans la
décision attributive, ou a défaut, d'aprés la téat la connaissance de l'origine du financemernitadtif.
Concernant la date de comptabilisation des sulv@stivoir le commentaire du compte 441 — Etat #eau
collectivités publiques - Subventions a recevaoir.

Le compte 13 est subdivisé comme suit :
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Compte 131 -Financements non rattachés a des actifs déterminés

Ce compte retrace les montants initiaux des finmeogs alloués par des tiers autres que I'Etat at no
rattachables & des actifs déterminés. A la datdédere, ces financements sont maintenus dansafgtaox
pour leurs montants initiaux.

Compte 1312 - Régions

Compte 1313 - Départements

Compte 1314 — Communes et groupements de commune

Compte 1315 - Autres collectivités et établissemenblics

Compte 1316 - Union européenne

Compte 1317 - Autres organismes
Ce sous-compte retrace les financements en progerdientreprises publiques, d'entreprises et @yeas
privés tels que les associations.

Compte 1318 - Autres

Compte 134 - Autres subventions d'investissement

Ce compte retrace les montants initiaux des finmecgs alloués par des tiers autres que I'Etat et
rattachables a des actifs déterminés

Compte 1341 - Valeur initiale des financements ragichés a des actifs
13412 — Régions
13413 — Départements
13414 - Communes et groupements de communes
13415 - Autres collectivités et établissement pgbli
13416 - Union européenne
13417 - Autres organismes
Ce sous-compte retrace les financements en proverdi@ntreprises publiques, d'entreprises et sged
privés tels que les associations.
13418 - Autres

Compte 1349 - Reprise au résultat des financemenattachés a des actifs
13492 — Régions
13493 — Départements
13494 - Communes et groupements de communes
13495 - Autres collectivités et établissement pgbli
13496 - Union européenne
13497 - Autres organismes
13498 - Autres

Dans le cas d'immobilisations non amortissablesineEncement n'est pas repris, il reste inscricaonpte
1341 aussi longtemps que le bien figure a I'aek&Mple : terrain).

¢ Technique comptable

Les opérations passées aux subdivisions du con3dte dntrainent selon le mode de financement seit de
opérations budgétaires soit des opérations nogétailes :

1°- Mise a disposition de biens au profit de I'észement :
- Mise a disposition :
— Débit du compte intéressé de la classe 2 (opérdiadre non budgétaire)

— Crédit de la subdivision intéressée du compte t3¢Hleur initiale des financements rattachés a
des actifs (opération d'ordre non budgétaire):
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- Amortissement du bien :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 68tafibns aux amortissements, dépréciations et
provisions (mandat)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte 28mortissement des immobilisations -
(opération d'ordre non budgétaire)

- Reprise au résultat de la quote-part de finanoéhe bien :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 134Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs (opération d'ordre non haulgg
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultasdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)

2°- Attribution d'une subvention pour le financemée biens
- Comptabilisation de la subvention
— Débit du compte 441X — Etat et autres collectivjiébliques - Subventions a recevoir
— Crédit du compte 1341 - Valeur initiale des finaneats rattachés a des actifs (titre de recettes)

- Encaissement de la subvention (opération dergsd :
— Débit du compte 515 - Compte au Trésor
— Crédit compte 441X - — Etat et autres collectivigébliques - Subventions a recevaoir.

- Acquisition des biens :
— Débit du compte intéressé de la classe 2 (mandat)
— Crédit du compte 404 — Fournisseurs d'immobiliseti@pération d'ordre non budgétaire)

- Reprise au résultat de la quote-part de finanoéhe bien :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 13&&iBe au résultat des financements rattachés
a des actifs (opération d'ordre non budgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultatsdes financements rattachés a des actifs -
(titre de recettes)

Les opérations liées aux dépréciations, aux repeaserésultat ou reconstitution du financement go'a la
sortie du financement suite a la sortie du bied'at#if suivent la méme technique comptable quengef
supraau compte 104 (le compte 1041 étant a remplacde mampte 1341 et le compte 1049 par le 1349).

COMPTE 15 - PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES

Un passif est constitué par une obligation a I'dghun tiers, existante a la date de cléture desptes, dont

il est probable ou certain, a la date d’arrété desptes, qu'elle entrainera une sortie de resssurce
nécessaire a I'extinction de l'obligation enverstiegs. Les provisions pour risques et charges dest
passifs dont I'échéance ou le montant n'est pasdixfagon précise. Evaluées a l'arrété des coppeiese
Conseil d'administration, sur proposition de I'ondateur, ces provisions sont destinées a couwsiridgues

et des charges nettement précisées quant a leet, algnt la réalisation est incertaine, mais que de
événements survenus ou en cours rendent probables.

Elles n'ont qu'un caractére provisoire et ne pel@ta valablement constituées que lorsque :
— lacharge ou le risque envisageé n'est pas ceniis, est probable ;
— le risque envisagé est certain mais n'est pas calamg son montant exact et doit, par
conséguent, faire I'objet d'une évaluation.

M99-titre 1l 62



Le compte 15 présente les subdivisions suivantes :
151 - Provisions pour risques

1511 — Provisions pour litiges

1518 — Autres provisions
157 - Provisions pour gros entretien ou grandesioghs
158 - Autres provisions pour charges.

Le contenu de ces comptes est analysé dans lguelparticuliere a chague compte.

¢ Technigue comptable

- Constitution d'une provision
— Débit de la subdivision intéressée du compte 6Bdbtations aux amortissements, dépréciations
et provisions (mandat)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte REovisions pour risques et charges (opération
d'ordre non budgétaire)

Le compte de provisions est ajusté a la fin de whaxxercice :

- Augmentation du montant de la provision
— Débit de la subdivision intéressée du compte 68tafibns aux amortissements, dépréciations et
provisions (mandat)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte 18vifions pour risques et charges (opération
d'ordre non budgétaire)

- Diminution du montant de la provision (reprise)
— Débit de la subdivision intéressée du compte 1b6viBions pour risques et charges (opération
d'ordre non budgétaire)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte #priRes sur amortissements, dépréciations et
provisions (titre de recettes)

Lors de la réalisation du risque ou de la charmerdvision est reprise
— Débit de la subdivision intéressée du compte 1BoviBions pour risques et charges(opération
d'ordre non budgétaire)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte R8prises sur amortissements, dépréciations et
provisions (titre de recette)
Corrélativement, la charge intervenue est insatiteompte intéressé de la classe 6.

Compte 151 - Provisions pour risques

Sont inscrites au compte 151 toutes les provisidestinées a couvrir les risques liés a l'activiee d
I'établissement. Le plus souvent elles concerndexploitation de I'établissement.

1511 - Provisions pour litiges
Elles sont constituées pour faire face au paierdemte condamnation pécuniaire, dommages-intéréts pa
exemple, devant probablement résulter d'un procesoers a la date de cléture de l'exercit®l5 -

Provisions pour pertes de change

Les pertes latentes sur les créances et les dgtteronnaies étrangeres résultant de la hausseodes au
jour de l'inventaire entrainent la constitutionnd'yprovision pour risques
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Compte 157 - Provisions pour gros entretien ou grates révisions

Le compte 157 est destiné a recevoir les provisay@t pour objet de répartir sur plusieurs exescites
dépenses prévisibles qui, étant donné leur naturdeor importance, ne sauraient logiquement étre
supportées par le seul exercice au cours duqued ekront engagées. Il en est ainsi pour les grosse
réparations dont l'importance exceptionnelle jiestietalement de la charge dans le temps, lesndége
d’entretien faisant I'objet de programmes pluriaglsude gros entretien ou de grandes révisions gpa@umt
seul objet de vérifier le bon état de fonctionneimges installations et d’y apporter un entretienssa
prolonger leur durée de vie au-dela de celle prémitelement. S'agissant des travaux assimilésa d
travaux de gros entretien ou de grandes révisioheetgvent de programmes pluriannuels dont I'obgdtde
vérifier et de maintenir le bon état du bien “sgarent”, deux possibilités existent : lorsqu’ellesnt
distinguables et rattachables a l'actif principabus-jacent”, ces dépenses sont comptabiliséescod
forme de provisions pour gros entretien, soit simuse de composant secondaire distinctement du bien
“sous-jacent”.

Compte 158 - Autres provisions pour charge

1582 — Provisions pour CET

Ce compte enregistre les droits a congés des agehtSPLEFPA inscrits sur un CET. Lors de I'alitiadion

du CET par les agents, une provision pour CET @ssttuée a hauteur du stock de droits a congéSKEur

par un débit du compte 6815 en contre-partie dditcdd compte 1582. Lors de la consommation de ces
jours CET, la provision est reprise par un débitdmpte 1582 et un crédit du compte 7815.

1583 — Provisions pour CET — charges socialesedles
Le compte 1583 est crédité du montant des chagsales et fiscales afférentes aux droits a coisgés
CET par le débit du compte 6815.

1587 - Provisions pour allocation perte d’emploi eindemnités de licenciement

COMPTE 16 - EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES

Le compte 16 enregistre d'une part les emprurasird' part les dettes financiéres assimilées &mgsunts
(dépdts et cautionnements regus, avances, a lixceles dettes rattachées a des participations).

Le compte 16 présente les subdivisions suivantes :
164 - Emprunts aupres des établissements de crédit
165 - Dép6ts et cautionnements regus
1651 - Dépobts
1655 - Cautionnements
167 - Emprunts et dettes assorties de conditionpkeres
1674 - Avances de I'Etat et des collectivités tieniales
168 - Autres emprunts et dettes assimilées
1688 - Intéréts courus

Toutes les opérations concernant le compte 16astalécritures budgétaires classiques.

¢ Technique comptable

Compte 164 - Emprunt
- Souscription d'emprunt
— Débit du compte de tiers intéressé ou du comptspenibilités
— Crédit du compte 164 - Emprunts auprés des étahtissts de crédit (titre de recettes)
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- Remboursement d'une échéance d’emprunt
— Débit du compte 164 - Emprunts aupres des établmses de crédit (mandat)
— Débit compte 661 - Charges d'intéréts- (mandat)
— Crédit du compte de tiers intéressé ou du comptigpenibilités

Compte 1651 - Dépot
-Réception d'un dépbt
— Débit du compte de disponibilités
— Crédit du compte 1651 Dép6ts (titre de recettes)

-Restitution du dépét
— Débit du compte 1651 Dépbts (mandat)
— Crédit du compte de disponibilités

Compte 1655 - Cautionnement
-Réception du cautionnement

— Débit du compte de disponibilités

— Crédit du comptd 655 Cautionnements (titre de recettes)
-Restitution du cautionnement

— Débit du compte 1655 Cautionnements (mandat)

— Crédit du compte de disponibilités

Compte 1674 - Avances de I'Etat et des collectviééritoriales
-Réception de l'avance

— Débit du compte de tiers intéressé ou du comptspenibilités

— Crédit du compte 1674 - Avances de I'Etat et désativités territoriales (titre de recettes)
-Remboursement d'avances

— Débit du compte 1674 - Avances de I'Etat et delectilités territoriales (mandat)

— Crédit du compte de tiers intéressé ou du comptisp®nibilités

Compte 1688 - intéréts courus

- Comptabilisation des intéréts courus non échy(&@ion de fin d'exercice)
— Débit du compte 6611 - Intéréts des emprunts etldées (mandat)
— Crédit du compte 1688 Intéréts courus (titre dettes)

- Paiement a I'échéance : partie des intéréts s@urtitre de I'année précédente
— Débit du compte 1688 Intéréts courus (mandat)
— Crédit du compte de disponibilités

COMPTE 18 - COMPTES DE LIAISON INTER-SERVICES

Les comptes 18 assurent la liaison entre :
— les centres et SACD avec 'EPLEFPA, pour leursatjmérs de trésorerie ;
— les différents centres et services pour I'ensenbleurs opérations (prestations internes).

Le compte 18 présente les subdivisions suivantes :
181 - Comptes de liaison
185 - Opérations de trésorerie inter-services
186 - Biens et prestations de services échanggs @nitres ou services (charges)
187 - Biens et prestations de services échangss @itres ou services (produits)
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+ Cas des opérations de trésorerie pour les centres®ACD

Les opérations d'encaissement/décaissement s'exéaiimultanément et a l'identique dans la comjitabi
du budget du centre et dans celle de I'établissersepport. Ainsi le solde débiteur du compte 185 -
opérations de trésorerie inter - services du centirdu SACD est égal au solde créditeur du com@fede
I'EPLEFPA.

¢ Technique comptable

1° Cas d'une recette :

- Prise en charge de la recette dans la comgéadili centre ou SACD uniguement :
— Débit compte de tiers intéressé
— Crédit compte de classe 1 ou 7

- Encaissement de la recette

- Dans la comptabilité du centre ou du SACD
— Débit du compte 185 - Opérations de trésorerig intgervices-
— Crédit du compte de tiers intéressé

- Et simultanément, dans la comptabilité de 'EPPEF
— Débit d'un compte de disponibilités
— Crédit du compte 185 - Opérations de trésorerar inservices-

2° Cas d'une dépense :
- Prise en charge du mandat uniquement dans latabitifg du centre ou SACD
— Débit compte de classe 2 ou 6
— Crédit compte de tiers intéressé
- Reglement de la dépense
-Dans la comptabilité du centre ou du SACD
— Débit du compte de tiers intéressés
— Crédit du compte 185 - Opérations de trésorerer intservices-
- Et simultanément, dans la comptabilité de 'EPPEF
— Débit compte 185 - Opérations de trésorerie inteervices-
— Crédit d'un compte de disponibilités

* Cas des prestations internes

On entend par prestation interne tout échange eesbbu de services réalisé entre centres ou SACD
composants d'un méme établissement principal.
Ces échanges présentent deux particularités :
— ils n"’engendrent pas de flux effectif de trésorerie
— a une dépense interne d’'un centre ou SACD corrgspatomatiquement une recette de méme
montant pour un autre centre ou SACD.

Ces opérations correspondent a des produits ogehaffectifs qui doivent étre assimilés a de aBlis
opérations budgétaires au méme titre que si ellgget été réalisées avec des tiers extérieurs a
I'établissement. Cela implique que lors de I'élabon du budget de chaque centre, I'établissememedes
crédits de paiements relatifs a ces opérationdesucomptes de classe 6 intéressés et prévoiebtedtes
correspondantes sur les comptes de produits.

En revanche, les comptes 186 (comptes de chargesro@s par I'opération) et 187 (comptes de pro@uit
classe 7 concernés par l'opération) ne sont pas.dot

Pour I'établissement principal, le compte 18 esjouars soldé puisque les comptes 181, 185, 18@eét 1
présentent des soldes qui s'annulent et s'équitilergre eux.
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Le compte 18 fonctionne comme un compte courantt€Boles opérations de cessions internes y sont
enregistrées comme s'il s'agissait de tiers. ldest nécessaire de créer dans les comptes desscent
compte de liaison "réfléchi" au hom de chaque @ntit

¢ Technique comptable

Toutes les opérations réalisées entre les entitdéseniregistrées d'une maniere symétrique, danstae
période comptable et sur la base des mémes piastficatives (original envoyé et double conseraé p
I'émetteur) dans la comptabilité de chaque cerdrearné. Il en résulte que les comptes de liaisons
égaux et de sens contraire (I'un débiteur, I'arérditeur) dans la comptabilité du centre qui "Vegtddans le
centre qui "acquiert”.

- Opérations chez le centre « acheteur » : émigbionmandat dans la série annuelle au compte algeh
correspondant
— Débit du compte 186X (compte de charges concerndqperation) - Biens et prestations de
services échangées entre centres et servicesrgésha
— Crédit du compte 181 - Compte de liaison

- Opérations chez le centre "vendeur" : émission titre de recettes dans la série annuelle, alptone
produits correspondant
— Débit du compte 181 - Compte de liaison
— Crédit du compte 187X ( compte de produits en eléssoncerné par l'opération) - Biens et
prestations de services échangés entre centsesvates -

Le compte de résultat s'obtient par la totalisatites divers postes de charges et de produits et des
subdivisions des comptes 186 et 187.

CLASSE 2 - COMPTES D'IMMOBILISATIONS

Une immobilisation corporelle est un actif physigdentifiable dont I'utilisation s’étend sur plusud
exercice et ayant une valeur économique positivg porganisme. Cette valeur économique positive es
représentée par des avantages économiques futlespotentiel de service attendu de I'utilisatian lden.
Les immobilisations sont les éléments incorporedsporels et financiers identifiables, mis a dispas de
I'établissement, remis en pleine propriété ou acpar lui, destinés a servir de facon durablecéiige de
I'établissement, et non a étre consommés au preisage.

Néanmoins, les biens qui répondent a ce critéres maint la valeur unitaire hors taxes récupérabsts e
inférieure au seuil de 800 euros peuvent ne pasigétmobilisés. lls doivent cependant faire I'olgjatn
inventaire extra-comptable de la responsabilitBadldonnateur.

Ces immobilisations comprennent :
— les immobilisations incorporelles ;
— les immobilisations corporelles ;
— les immobilisations financieres.

Les comptes dimmobilisations, autres que les cesnpd'immobilisations financieres, sont classés

respectivement a partir de la nature des élémemitdeg composent (immobilisations incorporelles et
corporelles) et selon leur destination dans I'&tabiment (usage professionnel, social ou autre).
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A leur date d’entrée dans le patrimoine de I'éggadment, les biens sont comptabilisés conformément
prescriptions suivantes :
— les biens acquis a titre onéreux sont comptabifidésir colt d’acquisition ;
— les biens produits par I'établissement sont conilgéb & leur co(t de production ;
— les biens acquis a titre gratuit sont comptals|ig®it au vu des précisions contenues dans la
décision attributive soit a leur valeur vénale ;
— les biens mis a disposition sont comptabilisés\alaur comptable figurant dans les comptes de
I'entité transférante (la valeur brute de l'actjfle cas échéant, les amortissements cumulés et le
éventuelles dépréciations et provisions qui y satdchées sont repris dans les comptes de
I'entité receveuse)

La comptabilisation des biens mis a dispositionligye nécessairement I'existence d’'une conventien d
mise a disposition précisant les responsabilitéantiieres respectives des entités ainsi que leditioms
d’entrée et de sortie du bien. Pour les biens ndsgosition pour lesquels aucune convention gestlue
entre 'EPLEFPA et la collectivité de rattachememie analyse est menée au cas par cas par 'EPL&FPA
I'entité transférante au regard de la définitiodadaotion de contrdle afin de déterminer si lenbilit étre
comptabilisé a I'actif de I'établissement.

Le colt d'acquisition d’un bien est déterminé paddition des éléments suivants :
— le prix d’achat (aprés déduction des taxes légaMtmécupérables), c’est-a-dire le montant en
monnaie nationale résultant de I'accord des pagtiesdate de I'opération ;
— les frais accessoires, c'est-a-dire les chargext@iment liées a I'acquisition et a la mise en état
d'utilisation du bien, ainsi que les charges inciee dans la mesure ou elles peuvent étre
rattachées a cette acquisition.

Le co(t de production d’'un bien est déterminé laaldition des éléments suivants :
— le colt d’acquisition des matieres et fournituresldéé comme ci-dessus ;
— les charges directes de production ;
— les charges indirectes de production dans la mesurelles peuvent étre rattachées a la
production du bien.

La valeur vénale d’'un bien correspond au prix ducimé ou a défaut au prix présumeé qu’accepterait d'e
donner un acquéreur éventuel dans I'état et leoliese trouve le bien.

Les dépenses entrainant une augmentation de lar\dibtif d'un bien immobilisé en modifiant somtét
initial ou ayant pour effet de prolonger de maniemable la durée d'utilisation d'un élément dfacti
constituent des immobilisations.

Comme pour tous les autres postes des compteslgnifétablissement dresse a la fin de chaque ieecun
inventaire détaillé de ses immobilisations.

Les immobilisations amortissables font I'objet ddatissements a porter aux subdivisions du compt&. &8
éventuelles dépréciations sont comptabilisées abiigisions du compte 29.

A Tlinventaire ou en cours d'exercice lors de laligation d'un arrété intermédiaire des comptes,
I'établissement procede au recensement et a I'étiatude ses éléments actifs et passifs.

Pour les éléments actifs, les plus-values constatédre valeur actuelle et valeur d’entrée ne gast
comptabilisées. En revanche, les moins-values ettt des écritures de dépréciation. Sur les médali
d'évaluation et de comptabilisation des dépréciatiactifs, voir le § 3.2.5.1. relatif aux dépadicins.

Les immobilisations entierement amorties demeuriestrites au bilan tant qu'elles subsistent dans
I'établissement a I'exception des frais d’établisset et des frais de recherche et de développement.

2 Sur les modalités de comptabilisation des bierssamiisposition, confer l'instruction du 29 janv&&14 relative aux transferts
d'actifs corporels entre entités du secteur public.
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COMPTE 20 - IMMOBILISATIONS INCORPORELLES

Une immobilisation incorporelle est un actif idéiatdle non monétaire et sans substance physiquat d
I'utilisation s’étend sur plus d’'un exercice et ayane valeur économique positive pour I'organis@ette
valeur économique positive est représentée paavisages économiques futurs ou le potentiel décesr
attendus de I'utilisation du bien.
Les immobilisations incorporelles comprennent tesbbilisations qui ne sont ni corporelles, ni fio@nes.
Une immobilisation incorporelle est identifiable :
— si elle est séparable des activités de I'EPLEFPAsté-dire susceptible d’étre vendue,
transférée, louée ou échangée de maniere isoléeesuin contrat, un autre actif ou passif ;
— ou si elle résulte d’'un droit 1égal ou contractog@me si ce droit n'est pas transférable ou
séparable de 'EPLEFPA ou des autres droits egatiins.

Le compte 20 présente les subdivisions suivantes :

201 - Frais d'établissement

203 - Frais de recherche et de développement

205 - Concessions et droits similaires, brevetenites, marques, procédés, droits et valeurs sigsila
206 - Droit au ball

207 - Fonds commercial

208 - Autres immobilisations incorporelles.

¢ Technique comptable

A l'exception des comptes 203 Frais de recherchdeetiéveloppement et 205 Concessions et droits
similaires, brevets, licences, marques, procéaégcikls, droits et valeurs similaires (voir comrizéres
particuliers), la comptabilisation des immobilisats incorporelles donne lieu a I'écriture suivante

— Débit de la subdivision intéressée du compte 2Mh{atg

— Crédit du compte de tiers intéressé.

Compte 201 - Frais d'établissement

Ce sont les frais attachés a des opérations qulittmment I'existence, l'activité ou le dévelopgainde
I'établissement, mais dont le montant ne peutrépporté a des productions de biens ou servicesrdiées.

lls sont amortis systématiquement dans un brefi.dédélai ne peut, en tout état de cause, excgder
ans.

Ce compte comprend notamment les frais de progpeet de publicité qui concernent des activités
nouvelles ou des perfectionnements d'activité ehgusauraient étre normalement inscrits dansdegtes

de la classe 6 (voir compte 623 - Publicité, refaipubliques, publication), en raison de leur irgpwe et
des conditions dans lesquelles ils ont été engagés.

Compte 203 - Frais de recherche et de développement

Certains frais de recherche et de développemenepeétre inscrits dans les immobilisations incogfies

au débit du compte 203.

On entend par frais de recherche et de développetasmépenses qui correspondent a I'effort deerebe

et de développement réalisé par I'établissement gmupropre compte. En sont, par conséquent, ®ketu
frais entrant dans le cot de production des cordempassées par des tiers : frais normalementtinaax

comptes de charges ou de travaux en cours.

Les dépenses encourues au cours de la phase eecrexipréalable d’'un projet doivent étre comptsdds
en charges, car, a ce stade, il n'est pas encasibh® de démontrer I'existence d'une immobilisatio
incorporelle. Si la phase de recherche et la ptasgéveloppement ne peuvent étre distinguées sttege
dépenses encourues au cours de la réalisatiorpdijet sont comptabilisées en charges.
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En revanche, une immobilisation incorporelle géeéa interne, résultant de la phase de dévelopgemen
d'un projet, doit étre comptabilisée s'il est pbsside démontrer que les conditions suivantes reanplies
simultanément :

- le projet a de sérieuses chances de réussitpi¢ee, car on peut raisonnablement estimer que les
objectifs fixés sont réalisables compte tenu desaissances techniques existantes ;

- I'organisme a l'intention d’achever le projetdatitiliser ses résultats ;

- I'organisme peut démontrer que la réalisatiomprhjet générera des avantages économiques futurs
ou un potentiel de services sur plusieurs exergices

- I'organisme a la capacité d'utiliser les réstgltde la réalisation du projet ;

- l'organisme dispose des ressources (technidunescieres et autres) appropriées pour mener a
son terme le projet ;

- l'organisme a la capacité d’évaluer de facoblédes dépenses attribuables au projet au cours de
la phase de développement.

¢ Technique comptable

— Débit du compte 203 (mandat)
— Crédit du compte 72 - Production immobilisée- €titie recettes)

- En cas d'échec des projets, les frais corresppsdant immeédiatement amortis :
— Deébit de la subdivision du compte 687- Dotationsx aamortissements, dépréciations et
provisions- - (mandat)
— Crédit du compte 2803 - Frais de recherche etdeldppement-
-Annulation de lI'amortissement (opération d'ordre hudgétaire)
— Débit du compte 2803 Frais de recherche et de ogpement
— Crédit du compte 203 Frais de recherche et de dgpeinent

En cas de prise de brevets, correspondant a dbhercées liées a la réalisation de projets, la g@artin
encore amortie des frais constitue la valeur ddentn comptabilité du brevet :
— Débit du compte 205 - Concessions et droits simaiaibrevets, licences, marques, procédés,
droits et valeurs similaires-, de ce montant
— Crédit du compte 203 - Frais de recherche et deldppement.
Voir également le compte 617 - études et recherches

Lorsque les frais de recherche et de développesoaiamortis en totalité, les sommes inscrites Gogte
doivent étre sorties du bilan par compensation é¥@ompte d’amortissement. Cette opération esddo
non budgétaire.

¢ Technigue comptable

— Débit compte 2803 - Frais de recherche et de dgpelnent
— Crédit du compte 203 - Frais de recherche et deldppement

Compte 205 - Concessions et droits similaires, brets, licences, marques, procédés et valeurs
similaires

Ces éléments incorporels correspondent aux dépdages pour obtenir l'avantage que constitue la
protection accordée sous certaines conditionstalaite d'une concession, a linventeur, a l'autaurau
bénéficiaire du droit d'exploitation d'un breveturse marque, de modéles, dessins, droits de ptéprié
littéraire ou artistique.

Etant destinés a tomber dans le domaine publiexpitation d'un certain nombre d'années, les bsevet
d'invention doivent étre amortis sur la durée gpomdante.

De méme, les procédés industriels, les modelesseatdssins sont amortissables, car ils sont siislespte
se déprécier par I'effet du progrés technique oligféet de I'évolution de la mode ou du godt.
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2053 — Logiciels

Le compte 2053 Logiciels retrace les opérationssligoit & l'acquisition ou a la sous-traitanceodyciels
(subdivision 20531), soit & la création de loge@lusage interne (subdivision 20532).

20531 - Logiciels acquis ou sous-traités

¢ Technique comptable

-Logiciels acquis

— Deébit du compte 20531 - Logiciels acquis ou soaiés -(mandat)

— Crédit du compte 404 - Fournisseurs d'immobilisetio
Le codt d'acquisition du logiciel peut comprendes drais accessoires liés hotamment a sa miseaén ét
d'utilisation.

-Logiciels sous-traités (opération d'ordre non latdige)
— Débit du compte 20531 - Logiciels acquis ou soasés-
— Crédit du compte 23251 - Logiciels sous-traités-

20532 - Logiciels créés

Pour constituer un élément de I'actif immobilis@, lagiciel créé dans I'établissement doit étre idésh
servir de facon durable a son activité. Dans detpmthese, I'enregistrement de ce logiciel dansdesptes
est effectué dans le respect du principe de pragenccolt de production.
Le colt de production est calculé soit dans lesptesnde comptabilité analytique, soit a 'aide toéesu
outils de gestion. Le co(t de production d’'un logicomprend :

— les frais d’analyse organique ;
les frais de programmation ;

— les frais de tests et jeux d’essai ;

— et sauf exception les frais de documentation.
Du point de vue comptable, le processus de pragtuctun logiciel & usage interne débute lorsque date
d'établissement des situations comptables, lesttmmsisuivantes sont simultanément remplies :

— le projet doit avoir de sérieuses chances de téuesihnique;

— I'établissement doit avoir indiqué concrétementr (pates, comptes-rendus,...) l'intention de

produire le logiciel et de s'en servir durablement.

¢ Technigue comptable

(opération d'ordre non budgétaire)
— Débit du compte 20532 - Logiciels créés
— Crédit du compte 23252 - Logiciels créés

2058 -Autres concessions et droits similaires, brevatentes, marques, procédés, droits et valeurs
similaires

¢ Technique comptable

— Débit du compte 2058 - Autres concessions et dsiitslaires, brevets, licences, marques,
procédeés, droits et valeurs similaires - (mandat)
— Crédit du compte de tiers intéressé
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Compte 206 - Droit au bail

Le droit au bail est le montant versé ou di autém précédent en considération du transfertchdiur
des droits résultant tant des conventions que Bgiglation sur la propriété commerciale.

Le droit au bail est un droit d’entrée.

¢ Technique comptable

Lorsque ce droit correspond a I'acquisition d’'uénéént d’'actif, il doit étre comptabilisé au comp@s -
Droit au bail. En revanche, lorsque le droit aul laale caractére d'un supplément de loyer, il diie
comptabilisé au compte 613 - Locations.
L'indemnité doit faire I'objet d'un amortissement :
— soit sur la durée du bail, si I'établissement asugé de conserver la jouissance des locaux
pendant une période déterminée ;
— soit en totalité des l'exercice au cours duquetéaeffectué leur versement, s'il s'agit d'une
location précaire, les locaux pouvant a tout mordénet repris par le propriétaire.

Compte 207 - Fonds commercial

Ce compte est constitué par les éléments incopaielfonds de commerce, y compris le cas échéant, |
droit au bail (voir compte 206 - Droit au bail), igne font pas l'objet d'une évaluation et d'une
comptabilisation séparée au bilan et qui concourannaintien ou au développement du potentiel iditict
de l'entreprise.

Les éléments du fonds commercial qui ne bénéfigastd'une protection juridique spécifique leurrdort
une valeur certaine doivent étre amortis systémeatigent dans un délai qui ne peut dépasser 5 ans.

Compte 208 - Autres immobilisations incorporelles

Ce compte enregistre notamment les droits de pianta (non amortissables). Il pourrait enregistrer
également les sommes versées par un nouveau prngueneur sortant pour obtenir le droit de pnedui
certains produits agricoles (quotas de production).

COMPTE 21 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES (hors biens vivants)

Les immobilisations corporelles se définissent cemdes actifs physiques détenus ou contr6lés par
I'établissement, soit pour étre utilisés dans talpction ou la fourniture de biens ou de serviseg, pour
étre loués a des tiers, soit a des fins de gestteme et dont 'EPLEFPA attend qu'ils soientisés au-dela

de I'exercice en cours. Les immobilisations corlieseont une valeur économique positive pour |'oigee,
cette valeur économique positive étant représgrdéeles avantages économiques futurs ou le pdteetie
services attendus de l'utilisation du bien.

Ces immobilisations se répartissent au bilan, loedigs sont achevées, sous les rubriques sus/ante
— terrains (y compris agencements et aménagemengsrems) ;
— constructions ;
— installations techniques, matériels et outillages ;
— collections ;
— autres immobilisations corporelles ;
et lorsqu'elles ne sont pas terminées, sous l&ueor
— immobilisations en cours (compte 23).
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Le compte 21 présente les subdivisions suivantes :

211 - Terrains

212 - Agencements et aménagements de terrains

213 - Constructions

214 - Constructions sur sol d'autrui

215 - Installations techniques, matériels et agil

216 - Collections

217 - Biens historiques et culturels

218 - Autres immobilisations corporelles (hors Bigivants)

¢ Technique comptable

Les comptes d'immobilisations corporelles sont téébia la date d'entrée des biens dans le patenuzn
I'établissement, pour le montant, selon le cas :

— de lavaleur d'apport ;

— du prix d'acquisition ;

— du codt réel de production du bien ;

- Biens remis en pleine propriété ou mis a dispmsitde I'établissement (opérations d'ordre non btaiiges)
— Débit du compte d'immobilisations concerné, poumientant TTC ou HT, selon le cas
— Débit du compte 4456 - TVA déductible - (en caswdiobilisations comptabilisées hors taxes)
— Crédit de la subdivision concernée d'un compte 141341 - Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs-

- Biens acquis par I'établissement soit par sulimesbit sur fonds propres (opérations budgétaires)

Débit du compte d'immobilisations concerné, poumientant TTC ou HT, selon le cas (mandat)
Débit du compte 4456 - TVA déductible - (en camdiobilisations comptabilisées hors taxes)
Crédit du compte 404 - Fournisseurs d’'immobilmasi

ou Crédit du compte 72 - Production immobiliséiere( de recettes)

Lors des cessions, la valeur d'origine des élént&ss et les amortissements correspondants stintdss
comptes ou ils figurent :

- Pour le montant des amortissements pratiquésdtipé d'ordre non budgétaire)
— Débit subdivision intéressée du compte 28 — Amgetizents des immobilisations-
— Crédit du compte d'immobilisations concerné

- Pour la valeur nette comptable résultant du sdéteteur du compte d'immobilisation
— Débit du compte 656x - Valeur comptable des éléméiaictif cédés- (mandat)
— Crédit du compte d'immobilisations concerné
- Simultanément, le cas échéant, pour le montapraoduit de la vente du bien concerné
— Débit du compte 462 - Créances sur cessions d'iniisations-
— Crédit du compte 756- Produits des cessions d’'él&rEactif- (titre de recettes)
Compte 211 - Terrains

Le compte 211 enregistre notamment la valeur deaite dont I'établissement est propriétaire odul qu'
contréle.
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Le compte 211 présente les subdivisions suivantes
211 - Terrains
2111 - Terrains nus
21116 - Terrains nus mis a disposition
21117 - Terrains nus acquis par |'établissement
21118 - Autres terrains nus
2115 - Terrains batis
21156 - Terrains batis mis a disposition
21157 - Terrains bétis acquis par I'établissement
21158 - Autres terrains batis

Constituent un élément du prix du terrain (Codeds@indes Imp6éts. art. 302 septies B-1) : la redesgour
création de bureaux en région parisienne (art. 580-Code de l'urbanisme) ainsi que la participagour
construction en surdensité (art. 1723 octies a Hi@ier deciés du C.G.l., art. 332-1 et suivan€Cdde de
l'urbanisme).

Compte 212 - Agencements et aménagements de termin

Les dépenses faites en vue de I'aménagement deissdiclotures, mouvements de terres, drainapesnt
inscrites sous le compte 212 - Agencements et ageéments de terrains. Le compte 2127 porte sur des
améliorations durables de la fertilité des solsoay@es au fonds par des pratiques culturales suivie
(assolements, travail du sol, restitutions orgagéqdumures de fonds, etc.) et qui constituentl@meént de

la valeur de ce fonds. Les améliorations du fogdsne donnent pas lieu & amortissement, sonttiaglier

des améliorations durables de la capacité productds sols résultant d'agencements et aménagedeents
terrains (drainage, etc.) enregistrés aux comts 2t 2125.

Le compte 212 présente les subdivisions suivantes
212 - Agencements et aménagements de terrains
2121- Agencements et aménagements de terrains nus
21216 -Agencements et aménagements de terraimmiawsdisposition
21217 — Agencements et aménagements de terrairgcquis par I'établissement
21218 — Autres agencements et aménagements dederes
2125 - Agencements et aménagements de terraiiss bati
21256 - Agencements et aménagements de terraisgiiata disposition
21257 — Agencements et aménagements de terrainsabduis par I'établissement
21258 - Autres agencements et aménagements dimgclpatis
2127 — Amélioration du fonds

Compte 213 - Constructions

Les constructions comprennent essentiellement BEgttmeénts, les installations, les agencements, les
aménagements, les ouvrages d'infrastructure.

Le compte 213 présente les subdivisions suivantes
213 - Constructions
2131 - Batiments
21316 - Batiments mis a disposition
21317 - Batiments acquis par I'établissement
21318 - Autres batiments
2135 - Installations générales, agencements, areéreags des constructions.
21356 - Installations générales, agencements, ayagrents des constructions mis a
disposition
21357 - Installations générales, agencements, ayjaérents des constructions acquis par
I'établissement
21358 - Autres installations générales, agencemamnténagements des constructions
2138 - Ouvrages d'infrastructure
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Constituent notamment un élément du prix de reuvist constructions les honoraires d'architectéaxa
locale d'équipement (art. 1535 A et H du C.G.1L&25 bis B du C.G.1.).

Compte 214 - Constructions sur sol d'autrui

Il s'agit des constructions effectuées par un dahent non propriétaire du sol. Ce compte conaples
mémes subdivisions que le compte 213.

Le compte 214 présente les subdivisions suivantes
214 - Constructions sur sol d'autrui
2141 -Béatiments
21416 — Batiments mis a disposition
21417 — Batiments acquis par I'établissement
21418 — Autres batiments
2145 -Installations générales, agencements, amémage
214516- Installations générales, agencements, ayagrant mis a disposition
21457 - Installations générales, agencements, ayaarent des constructions acquis par
I'établissement
21458 — Autres installations générales, agencemamsnagement
2148 - Ouvrages d'infrastructure

Compte 215 - Installations techniques, matériel eiutillage

Le compte 215 présente les subdivisions suivantes
215 - Installations techniques, matériels et agil
2151 - Installations complexes spécialisées
21516 - Installations complexes spécialisées ndsdisposition
21517 - Installations complexes spécialisées aequpar I'établissement
21518 — Autres installations complexes spécialisées
2153 - Installations a caractére spécifique
21536 - Installations & caractére spécifique masgisposition
21537 — Installations a caractere spécifique aegyiar I'établissement
21538 — Autres installations a caractere spécifique
2154 — Matériel, outillage, agencements
21546- Matériel, outillage, agencements mis a disjom
21547- Matériel, outillage, agencements acquid'g@ablissement
21548 — Autres matériel, outillage, agencements
2158 - Autres installations techniques
21586 - Autres installations techniques misesspatition
21587 - Autres installations techniques acquises
21588 — Autres

2151 - Installations complexes spécialisées
Ce compte retrace les unités complexes fixes ddusgmgcialisé, pouvant comprendre constructions,
matériels ou pieces qui, mémes séparables parenatmt techniquement liés pour leur fonctionnene¢nt
que cette incorporation de caractere irréversiael ppassibles du méme rythme d'amortissement.

Exemples : stabulations libres, salles de traitestailations de séchage de grains, silos, instait
frigorifiques, serres...

2153 - Installations a caractére spécifique

Ce compte retrace les installations qui, dans upéegsion, sont affectées a un usage spécifiquiret
I'importance justifie une gestion comptable digen@ar exemple, atelier de transformation du.lait)
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2154 - Matériel, outillage, agencements et aménagents du matériel et de I'outillage

Ce compte retrace I'ensemble des équipements @imaaaitilisés pour :
— l'extraction, la transformation, le fagonnage,daditionnement des matiéres ou fournitures ;
— ou les prestations de service ayant le méme objet ;
— les instruments (outils, machines, matrices...)t datilisation, concomitante avec un matériel,
spécialise ce matériel dans un emploi déterminé.

Compte 216 - Collections

Une collection est un ensemble d'objets et de Hi@msant une unité destinée a rester durablemems da
I'établissement.

A I'exception des collections de documentation,dekections sont des biens dont la durée d'utibsan'est
pas déterminable, il n'y a donc pas lieu de lesrtimo

Le compte 216 présente les subdivisions suivantes
2161 - Collections a caractére artistique sciigni#f ou littéraire
2162 - Collections a gérer et entretenir (padopeetum, etc.)

2161 - Collections a caractere artistique, scieffijue ou littéraire

Sont comptabilisées a ce compte les collectionstitaant une réunion d'objets ayant un intérétuceltou
une valeur provenant de leur rareté.

2162 - Collections a gérer et entretenir (parc artretum, etc.)
Sont comptabilisées a ce compte des sites a géaec,:arboretum, etc.
Compte 217 — Biens historiques et culturels
2171 — Biens historiques et culturels immobiliers
Ce sous compte retrace la valeur initiale des biesteriques et culturels immobiliers tel que preraple
les monuments historiques classés ou inscrits oarerles monuments naturels inscrits au sens de dod
patrimoine.
2172 — Biens historiques et culturels mobiliers
Ce compte retrace la valeur initiale des biensotitgtes et culturels mobiliers tel que par exemnlpk
collections des musées, les ceuvres et objetsldmdpcuments anciens rares ou précieux des thiéaes,
les archives historiques au sens du code du patémmu du code général de la propriété des personne
publiques.
Compte 218 - Autres immobilisations corporelles (hg biens vivants)
Le compte 218 présente les subdivisions suivantes
2181 - Installations générales, agencements, areérays divers dans des constructions dont
I'établissement n'est pas propriétaire
21816 -Installations générales, agencements, aregmaags divers mis a disposition dans
des constructions dont I'établissement n'est pawigtaire

21817 - Installations générales, agencements, ayagrents divers acquis par
I'établissement dans des constructions dont igs&iment n'est pas propriétaire
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21818 - Autres installations générales, agencespanménagements divers dans des
constructions dont I'établissement n'est pas p¥tgire
2182 - Matériel de transport
21826 -Matériel de transport mis a disposition
21827 -Matériel de transport acquis par I'étabirsset
21828 - Autres matériel de transport
2183 - Matériel de bureau et matériel informatique
21836 - Matériel de bureau et matériel informatimie & disposition
21837 -Matériel de bureau et matériel informatigaguis par I'établissement
21838 - Autres matériel de bureau et matériel mfdique
2184 — Mobilier
21846 -Mobilier mis a disposition
21847 -Mobilier acquis par I'établissement
21848 - Autres mobiliers
2186 - Emballages récupérables
2188 - Autres

2181 - Installations générales, agencements, aménawents divers dans les constructions dont
I'établissement n'est pas propriétaire

Le montant des installations générales, agencereéat®iénagements divers financés par I'établisdezsén
enregistré au compte 2181 lorsque I'établisseniest pas propriétaire de ces éléments, c'est-aydard ils
sont incorporés dans des immobilisations done#trpas propriétaire ou sur lesquelles il ne disglesucun
autre droit reel.

exemples : drainages, installations d'irrigatioteeges, aménagements de batiments...

2182 - Matériel de transport

Le matériel de transport comprend tous les véhicateappareils servant au transport par terrefepapar
eau, ou par air, du personnel et des marchandisgigres et produits.

2183 - Matériel de bureau et matériel informatique

Ce compte enregistre le matériel de bureau etrirdtique utilisés par les différents services (aatbors,
photocopieurs, etc.)

2184 - Mobilier

Le mobilier comprend les meubles et objets tels m@es, chaises, classeurs, utilisés par les casrvi
administratifs ou par d'autres services.

2186 - Emballages récupérables

Les emballages récupérables identifiables sontrdsallages commerciaux récupérables susceptildigs d'
commodément identifiés, utilisés d'une manierelleraomme instrument de travail.
Exemples : objets tels que flts, caisses de frugsi sont livrés a la clientele en méme temps lgeue

contenu.
COMPTE 23 - IMMOBILISATIONS EN COURS

Le compte 23 a pour objet de faire apparaitre lawades immobilisations non terminées a la fircdaque
exercice.
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Le compte 23 présente les subdivisions suivantes :

231 - Immobilisations corporelles en cours (hoenbivivants)

232 - Immobilisations incorporelles en cours

234 - Immobilisations corporelles en cours (biemnants)

237 - Avances et acomptes versés sur commandesdaiitisations incorporelles
238 - Avances et acomptes versés sur commandandliitisations corporelles

Du point de vue de leur origine, les immobilisaianscrites au compte 23 se répartissent en dewpgs :
— Celles qui sont créées par les moyens proprestdblissement ;
— Celles qui résultent des travaux de plus ou maingue durée, confiés a des tiers.

Compte 231- Immobilisations corporelles en cours ¢irs biens vivants)

La valeur des immobilisations créées par |'étabiisnt est déterminée par leur colt de productionest
égal au colt d'acquisition des matieres consommeaggnenté des charges directes et d'une fractisn de
charges indirectes de production dans la mesureeles-ci peuvent étre raisonnablement rattachdas a
production du bien. Les frais de recherche et deldgpement, ainsi que les frais d’administratiénérale

en sont généralement exclus, sauf si les condispésifiques d’exploitation le justifient.

Ce compte présente les subdivisions suivantes :
2311 - Terrains
2312 - Agencements et aménagements de terrains
2313 - Constructions
2314 - Constructions sur sol d'autrui
2315 - Installations techniques, matériel et cag
2318 - Autres immobilisations corporelles (horaBigivants)

¢ Technigue comptable Cas des immobilisations créées par I'établissement

- Démarrage du processus de production
— Débit du compte 231 - Immobilisations corporet@scours- (mandat)
— Crédit du compte 72 - Production immobiliséerdtie recettes)
- Imputation définitive a la mise en service dunbjepération d’ordre non budgétaire)
— Débit du compte 21 - Immobilisations corporelles-
— Crédit du compte 231 - Immobilisations corpore@scours-

¢ -Technigue comptable Cas des immobilisations confiées a des tiers :

- Démarrage du processus de production
— Débit du compte 231 - Immobilisations corpore@scours- (mandat)
— Crédit du compte 4041 - Fournisseurs - achatswtibilisations
- Imputation définitive a la mise en service dunbjepération d’ordre non budgétaire)
— Débit du compte 21 - Immobilisations corporelles-
— Crédit du compte 231 - Immobilisations corpored@scours-

Compte 232 - Immobilisations incorporelles en cours
Ce compte présente les subdivisions suivantes :
2325 - Logiciels
23251 - Logiciels sous-traités
23252 - Logiciels créés

23251 - Logiciels sous-traités

Un établissement peut confier a un tiers tout adigoaes travaux liés a la création d'un logicieligage
interne, en assumant seul la responsabilité deneeption finale du projet.
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¢ Technique comptable

-Démarrage du processus de production
Les charges de sous-traitance sont tout d’aborgtabitisées par nature dans les comptes de clagaest
on enregistre l'opération budgétaire d'ordre sué/an
— Débit du compte 23251 - Logiciels sous-traités-r{dz)
— Crédit du compte 72 - Production immobiliséerdtiie recettes)
-Imputation définitive a la mise en service du &igji (opération d’ordre non budgétaire)
— Débit du compte 20531 - Logiciels acquis ou soagéts-
— Crédit du compte 23251 - Logiciels sous-traités-

23252 - Logiciels créés
Ce compte retrace les opérations liées a la crédtim logiciel par les moyens propres de I'étafdizent.

¢ Technique comptable

-Démarrage du processus de production
Les charges sont tout d’abord comptabilisées par@alans les comptes de classe 6, puis on etieegis
I'opération budgétaire d'ordre suivante :
— Débit du compte 23252 - Logiciels créés- (mandat)
— Crédit du compte 72 - Production immobilisée- €titie recettes)
-Imputation définitive a I'actif lors de I'achévemtedes travaux (opération d’ordre non budgétaire)
— Débit du compte 20532 - Logiciels créés-
— Crédit du compte 23252 - Logiciels créés-

Compte 234 - Immobilisations corporelles en courdiens vivants)

Ce compte enregistre le colt d'entrée dans lenpzitre de I'établissement des biens vivants imnsailes
(animaux et végétaux) tant que ces biens n'‘onafpeisit le stade de "vie productive" (mise en sE\i

Le compte 234 présente les subdivisions suivantes :
234 - Immobilisations corporelles en cours (biemnants)
2341 - Animaux reproducteurs (jeunes de renouvelign
2343 - Animaux de service
2346 - Plantations pérennes
2347 - Autres végétaux immobilisés.

¢ Technique comptable

Biens vivants produits par I'établissement pouméime :
— Débit du compte 234 - Immobilisations corporellaseurs (biens vivants)
— Crédit du compte 724 - Production immobilisée - mhitisations corporelles- (biens vivants).

2341 - Animaux reproducteurs (jeunes de renouvelleemt)

Animaux reproducteurs des grandes especes (voipteo?d1) en cours d'élevage, dont la destination de
futurs reproducteurs dans I'établissement estinertau quasi-certaine.

2346 - Plantations pérennes (en cours)

Ce compte enregistre les colts engagés pour l&tgaiou la création de plantations destinéessteresn
place généralement pendant plusieurs années (vigrexgers, aspergeraies, pieds-méres chez les
pépiniéristes, etc.), tant que ces plantation®omfssent pas un volume de production minimal.

Les investissements annexes, piquets, fils de deris coupe-vent, filets paragréle. etc., peuverg é
enregistrés directement au compte 246 - aménagetasmiantations pérennes.
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Comptes 237 et 238 - Avances et acomptes versésammandes d'immobilisations

Lorsque les travaux sont confiés a des tiers, fapte 238 (ou le compte 237) est débité des avaindas
commande et des acomptes représentant les regiepartiels effectués par I'établissement au fua et
mesure de l'avancement des travaux. Le co(t dan®bilisation est viré du compte 23 au compte 21 ou
20, lorsque cette immobilisation est terminée.

Les avances et acomptes versés par |'établisseéntmsttiers pour des opérations en cours sontsporté
— au compte 237 lorsqu'ils ont pour objet I'acquasitil'une immobilisation incorporelle ;
— au compte 238 lorsqu'ils ont pour objet I'acqusitd'une immobilisation corporelle.

Les avances sont les sommes versées avant tout esmmament d'exécution de commandes ou en
dépassement de la valeur des fournitures déj& faiteles travaux déja exécutés.

Les acomptes sont les sommes versées sur justificiexécution partielle.

Le compte 237 présente les subdivisions suivantes :

237 - Avances et acomptes versés sur commandasdatiitisations incorporelles
2371 -Avances versées sur commandes d'immobilisatiworporelles
2372 -Acomptes versés sur commandes d'immobilisaficorporelles

Le compte 238 présente les subdivisions suivantes :
238 - Avances et acomptes versés sur commandeandliitisations corporelles
2381 - Immobilisations corporelles (hors biens mtgq
23811 -Avances versees sur commandes d'immolilisatorporelles (Hors B.V)
23812 -Acomptes versés sur commandes d'immobdisatorporelles (Hors B.V)
2384 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
23841 -Avances versées sur commandes d'immollisatiorporelles ( B.V.)
23842 -Acomptes versés sur commandes d'immobdisatiorporelles ( B.Y.

¢ Technique comptable

1. Cas d'une avance
- Paiement de I'avance (opération non budgétaire)
— Deébit du compte 2371 - Avances versées sur imnsaibitins incorporelles- (ordre de paiement),
ou Débit du compte 2381 - Avances versées sur comesadimmobilisations corporelles,
(ordre de paiement)
— Crédit du compte de disponibilités

- Réception de la facture ou du mémoire
— Débit du compte 23 concerné, pour le montant TTEduselon le cas
— Débit du compte 4456 -TVA déductibles- (en camutidbilisations comptabilisées HT)
— Crédit du compte 4042 - Fournisseurs d'immobilisetiexercice courant-, pour la totalité de la
facture

- Simultanément, pour le montant de l'avance versée
— Débit du compte 4042 - Fournisseurs d'immobilisetiexercice courant-
— Crédit du compte 2371 - Avances versées sur imisabdns incorporelles-, ou
— Crédit du compte 2381 - Avances versées sur imisabidns corporelles-
Le solde du compte 404 représente la situation '@ablissement envers son fournisseur a la date
d'établissement de la facture.
-Lors de la mise en service du bien (opératiorddsonon budgétaire)
— Débit du compte 21 concerné
— Crédit compte 23 concerné
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-Paiement du solde
— Débit du compte 4042 - Fournisseurs d'immobiligegi@xercice courant-, pour le montant
restant dd
— Crédit du compte de disponibilités

2 - Cas d'un acompte

- Mandatement de I'acompte
— Débit du compte 2372 - Acomptes versés sur imngaiibns incorporelles- (mandat), ou Débit
du compte 2382 - Acomptes versés sur immobilisatioarporelles-, subdivision intéressée
(mandat)
— Débit du compte 4456 - TVA déductibles- (en casmtobilisations comptabilisées HT)
— Crédit du compte 404 - Fournisseur d'immobilisation
- Paiement de I'acompte
— Débit du compte 404- Fournisseur d'immobilisations
— Crédit du compte de disponibilités

COMPTE 24 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES (BIENS VIVA NTS)

Ce compte enregistre le colt d'entrée dans lenpzitre de I'établissement des biens vivants imnsailes
(animaux, végétaux), que ces biens soient acquesude tiers, remis gratuitement par un tiers i§em
pleine propriété, mis a disposition), ou encoralpits par I'établissement.

Lorsque ces biens sont produits par ['établissemént compte 24 est débité par le crédit du
compte 72 - Production immobilisée et auto consoeymsubdivision 724 - Production immobilisée,
immobilisations corporelles (biens vivants).

Les biens vivants ne sont inscrits a ce comptelayggu'ils ont atteint le stade de vie productilent qu'ils
n'‘ont pas atteint ce stade, ils sont inscrits anpte 234 — immobilisations corporelles en cours.

Le compte 24 présente les subdivisions suivantes :
241 - Animaux reproducteurs (adultes)

243 - Animaux de service

246 - Plantations pérennes et collections vivantes
247 - Autres végétaux immobilisés

Compte 241 - Animaux reproducteurs (adultes)

Ce compte enregistre les animaux reproducteursesddes grandes espéces lorsqu'ils sont destiéése a
utilisés comme moyens durables de production.

Compte 243 - Animaux de service

Ce compte enregistre les animaux utilisés d'unenfaturable dans I'établissement pour la produddi®n
services. Ce sont notamment les animaux de teitpdrse, de selle, de monte, de garde, de combat.

Compte 246- Plantations pérennes et collections rtes
Ce compte enregistre des collections de veégétaax'établissement crée et préserve volontairentees.
collections participent cependant au cycle de prtdn de l'activité de I'exploitation agricole @jleelle elles
sont liées.
COMPTE 26 - PARTICIPATIONS ET CREANCES RATTACHEES A DES PARTICIPATIONS
Les titres dont la possession durable est estinieeaul'activité de I'établissement constituens tiges de
participation.
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Les participations sont constituées par :
- des titres créant des liens d'association awerdrds organismes ;
- d'autres moyens aux effets analogues.

Le compte 26 présente les subdivisions suivantes :

261 - Titres de participations dans les associgtisyndicats et organismes divers

262 - Participations & des organismes professisragicoles autres que les établissements de crédit
266 - Autres formes de participation, dont parttign a constitution de patrimoine commun

267 - Créances rattachées a des participations

¢ Technique comptable

-Acquisition de titres :
— Débit du compte 26 (mandat)
— Crédit du compte 404 - Fournisseurs d'immobilisegtipdu colt d'acquisition

-Aliénation de titres :
— Débit du compte 656x - Valeurs comptables des éiésnal'actif cédés - immobilisations
financiéres (mandat)
— Crédit du compte 26, de la valeur d'acquisition

— Débit du compte 462 - Créances sur cessions d'iftisaiibns
— Crédit du compte 756x - Produit des cessions d&hésnd'actif - immobilisations financiéres
(titre de recettes) de la valeur de la cession

Les opérations débitrices et créditrices du cor@ptanduisent des écritures budgétaires classiques.
Compte 261 - Titres de participations dans les assations, syndicats et organismes divers

Ce sont les titres dont la possession durablestistée nécessaire a l'activité de I'établissenrmegmment
parce qu'elle permet d'exercer une certaine infleesur la société émettrice de titres ou d'en esder
contrble (actions, parts sociales...).

Compte 262 - Participations a des organismes prof@ennels agricoles autres que les établissements de
crédit

Ce compte enregistre des parts de coopérativesolagi notamment de coopératives d'utilisation de
matériel agricole (CUMA) et de sociétés d'intédtectif agricoles (SICA), acquises du fait de Poitation
agricole ou de I'atelier technologique.

Dans le cas d'une prise de participation, I'établieent recherche la création de liens durables &vec
I'organisme émetteur dans le but d'obtenir destagan divers, particulierement d'ordre économigae,
exemple des relations commerciales privilégiées.

Le compte 262 présente les subdivisions suivantes :
2621 - Société coopérative agricole (sauf CUMA)
2622 - CUMA

2624 - SICA -société d'intérét collectif agricole

2628 - Autres

M99-titre 1l 82



Compte 266 - Autres formes de participation dont pdicipation a constitution de patrimoine commun

Ce compte concerne plus particulierement les oelatipatrimoniales liant un établissement a un
GIE (groupement d'intérét économique), ou a un @tBupement d'intérét public), ou a un ou plusieurs
établissements.

Compte 267 - Créances rattachées a des participati®

Les créances rattachées a des participations egpeds les créances nées a l'occasion de prétyésta des
entreprises dans lesquelles le préteur détienparteipation (c'est-a-dire des titres de partitgaet autres
formes de participation). Il en résulte soit unisgode contréle soit une prise de participation :
— prise de contrdle : I'acheteur de titres désiresadancas exercer une influence déterminante sur la
gestion de la société concernée, par l'intermédiddr représentants dans les organes de gestion
(gérants ou administrateurs) ;
— prise de participation : l'acheteur recherche dangas la création de liens durables avec la
société émettrice dans le but d'obtenir des avastagivers, particulierement d'ordre
économique, par exemple des relations commergiaieitegiées.

Le compte 267 présente les subdivisions suivantes :
2672 - Créances rattachées a des participatioas arganismes professionnels agricoles
2678 - Intéréts courus

2672 - Créances rattachées a des participations aslorganismes professionnels agricoles

Seront notamment imputées a ce compte :

— les créances détenues sur les coopératives agrigalgenant de ristournes de fin de campagne
résultant de la répartition des excédents, danmadaure ou elles sont bloquées pendant une
certaine période ;

— les avances faites a un GIE lorsqu'elles ne santgadisables a court terme.

2677 — Autres créances rattachées a des participaris
Compte 2678 - Intéréts courus
Ces intéréts sont calculés sur les créances réagacles versements ou les avances.
COMPTE 27 - AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES

Les autres immobilisations financieres, comprennent

- les titres, autres que les titres de participatigpue I'établissement n'a pas l'intention ou lssiilité de
revendre a bref délai ;

- les créances assimilables & des préts (déepétsigbnnements versés notamment).

Le compte 27 présente les subdivisions suivantes :
271 - Titres immobilisés (titres de propriété {@us)
272 - Titres immobilisés (droit de créance - oliligas)
274 - Préts

275 - Dépbts et cautionnements versés

276 - Autres créances immobilisées
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Compte 271 - Titres immobilisés (titres de propriét - actions)

Titres représentatifs de parts de capital a lommmdeque I'établissement a lintention de conserver
durablement, ou qu'il n'a pas la possibilité denelve a bref délai.
Ex : actions, parts dans les établissements dé.créd

Compte 272 - Titres immobilisés (droit de créanceabligations)

Titres représentatifs de placement a long termd'@tablissement a l'intention de conserver durablg ou
qu'il n'a pas la possibilité de revendre a bredid&x : obligations, bons...

Les comptes 271 et 272 décrivent les valeurs datiération est subordonnée a certaines conditions
notamment les valeurs grevées d'affectation sgédial cas échéant, le compte 272 peut étre subdiaisr
tenir compte de l'origine du financement (legsLgs titres acquis en vue de réaliser un gain &ebré
échéance, dont la vente est laissée a la décigohodionnateur, sont retracés au compte 50 - ¥aleu
mobilieres de placement.

¢ Technique comptable

-Achats de valeurs acquises sur autorisationsédiaitgs, pour le montant de la valeur d'acquisition
— Débit du compte 271 - Titres immobilisés -droit pl@priété (mandat), ou Débit 272 - Titres
immobilisés (droits de créance) (mandat)
— Crédit du compte 404 Fournisseurs d'immobilisations

-Vente ou remboursement de valeurs acquises sarisaitons budgétaires, pour la valeur comptabke de
titres cédés :
— Débit du compte 656x - Valeur comptable des élématiactif cédés - Immobilisations
financieres (mandat)
— Crédit du compte 271 - Titres immobilisés- (drales créance), ou Crédit du compte 272 Titres
immobilisés -(droit de propriété)

-Simultanément, et pour le montant de la cession :
— Débit du compte 462 - Créances sur cessions d'inlisatmns-
— Crédit du compte 756x - Produits des cessionsri&iés d'actif — Immobilisations financiéres
(titre de recettes)

Les dépréciations qui auraient pu étre constitgéasreprises au compte 786 selon la techniquételécce
compte.

Compte 274 - Préts

Compte 275 - Dépbts et cautionnements

Il s'agit de sommes versées a des tiers, a titrgadentie ou de cautionnement, et indisponibleguasla
réalisation d'une condition suspensive.

Ex : dépbts de garantie de loyer ou de crédit-bailfionnements versés aux fournisseurs de fluides.

Le compte 275 qui enregistre les dépbts et cautimemts versés par I'établissement est un compte
budgétaire.

Le compte 275 présente les subdivisions suivantes :

2751 - Dépots
2755 — Cautionnements
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¢ Technique comptable

-Versement
— Débit du compte 275 - Dépots et cautionnement sgrs@ndat)
— Crédit du compte financier intéressé.
-Remboursement
— Débit du compte financier intéressé
— Crédit du compte 275 - Dépbts et cautionnemenggdtiire de recettes)

Compte 276 - Autres créances immobilisées

Le compte 276 présente les subdivisions suivantes :
2761 - Créances diverses
2768 - Intéréts courus

Compte 2768 - Intéréts courus non échus

La créance d'intérét est acquise a la date d'écbédn coupon ou du prét. Toutefois, les fruitslgivi
s'acquérant jour par jour (code civil, article 586} intéréts courus et non échus a la cléturbegercice
constituent des produits a recevoir rattachés anpt®d'immobilisation correspondant : en l'occurecte
compte 2768 - Intéréts courus non échus, ventilale préts », en « dépbts et cautionnements ® aetres
créances immobilisées ».

¢ Technigue comptable

- Ala fin de I'exercice :
— Débit du compte 2768 - intéréts courus- (mandat)
— Crédit du compte 7624 - Revenus des préts, (titee recettes) ou Crédit du compte
764 - Revenus des valeurs mobilieres de placer(téng-de recettes).

- Al'échéance : constatation des intéréts courus
— Débit du compte 463 - Autres débiteurs divers, utneacompte de tiers intéresseé-
— Crédit du compte 2768 - Intéréts courus, pour a ges intéréts courus non échus-, constatés a
la fin de l'exercice précédent (titre de recettes)
— Crédit du compte 7624 - Revenus des préts (téreedettes), ou Crédit du compte 764 -
Revenus des valeurs mobilieres de placement-,lpqart de I'exercice (titre de recettes)

- Encaissement des intéréts
— Débit du compte financier intéressé
— Crédit du compte 463 - Autres débiteurs diversaatne compte de tiers intéressé

Les intéréts échus sont inscrits au crédit du cerdpt produit financier correspondant pour la part d
I'exercice, et du compte 2768 pour la part desrétgécourus non échus constatés a la fin de leeerc
précédent par le débit d'un compte de tiers (nhotamA63 - Autres débiteurs divers).

N.B. Le prélévement forfaitaire sur les produits gdacements a revenu fixe est opéré par I'établisat
payeur. Mais il est a la charge du bénéficiaire me®nus qui doit enregistrer, d'une part, en gtotes
intéréts bruts acquis, dautre part, en charge, ptéléevement forfaitaire les concernant au
compte 6358 - Autres droits.
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COMPTE 28 - AMORTISSEMENTS DES IMMOBILISATIONS

L'amortissement est la constatation comptable amoindrissement de la valeur d'un élément d'actif
résultant de l'usage, du temps, du changementteitgies et de toute autre cause dont les effatgiages
irréversibles. Il consiste en I'étalement de l@ualdes biens amortissables sur leur durée problablee. |1

n'y a pas lieu d'amortir les éléments d'actif dardurée d’utilisation n'est pas déterminable (eterrains,
certaines collections, ceuvres d'art...). La dataiox amortissements se traduit par un impact haulgééel
lorsque le bien a été acquis sur les fonds progdeed’EPLEFPA. Lorsque le bien a fait l'objet d'un
financement externe il est procédé a une reprissoddinancement qui a pour effet de neutralisephct
budgétaire de son amortissement.

Le compte 28 présente les subdivisions suivantes :

280 - Amortissement des immobilisations incorpe<l|

281 - Amortissement des immobilisations corporelless biens vivants)

284 - Amortissements des immobilisations corposglléens vivants) (méme ventilation que le comgie 2

Compte 280 - Amortissement des immobilisations incporelles

Le compte 280 enregistre principalement les ansamients correspondant aux frais d'établissemeat,, d
recherche et de développement, de concessionsois @imilaires, de brevets licences et de valeurs
similaires ainsi que de droits au bail, inscritcampte 205.

¢ Technigue comptable

- Comptabilisation de I'amortissement
— Débit d'une subdivision du compte 681 - Dotationsx @mortissements, dépréciations et
provisions (mandat)
— Crédit de la subdivision du compte 280 - Amortiseetndes immobilisations incorporelles-
(opération d'ordre non budgétaire)
- Sortie d’inventaire (opération d'ordre non budgéai
— Débit de la subdivision du compte 280 - Amortissentes immobilisations incorporelles-
— Crédit du compte 205 - Concessions et droits siregabrevets, licences, marques, procédés et
valeurs similaires -, qui a enregistré le montanbin immobilisé.

Le compte 280 présente les subdivisions suivantes :
2801 - Frais d'établissement
2803 - Frais de recherche et de développement
2805 - Concessions et droits similaires, brevasntes, droits et valeurs similaires
2806 — Droits au balil
2807 - Fonds commercial
2808 - Autres immobilisations incorporelles

Compte 281 - Amortissement des immobilisations cogpelles (hors biens vivants)
Le compte 281 enregistre principalement les ansanigents correspondant aux biens acquis, inscrits au
subdivisions du compte 21.

¢ Technique comptable

- Comptabilisation de I'amortissement
— Débit de la subdivision du compte 681 - Dotationsx amortissements, dépréciations et
provisions (mandat)
— Crédit de la subdivision du compte 281

- Sortie d’'inventaire (opération d'ordre non budgé)
— Débit de la subdivision du compte 281
— Crédit de la subdivision intéressée du compte [ddmobilisations corporelles - qui a enregistré
le montant du bien immobilisé.
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Le compte 281 présente les subdivisions suivantes :

2812 - Agencemen