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Destinataires d'exécution
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AC (SG/ service de la modernisation)

Résumé : Dématérialisation des pieces justificatives liées aux frais de déplacement et leur
rattachement dans Chorus DT : déploiement dans les DRAAF et expérimentation en AC

Textes de référence :Cadre interministériel

- Décret no 2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions et les modalités de réglement des frais
occasionnés par les déplacements temporaires des personnels civils de 1’Etat, modifié par le décret

n°2010-677 du 21 juin 2010

- Arrété du 3 juillet 2006 fixant les taux des indemnités de mission prévues a l'article 3 du décret n°



2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions et les modalités de reglement des frais occasionnés
par les déplacements temporaires des personnels civils de 1'Etat, modifié par I’arrété du 26 avril
2007, I’arrété du 26 novembre 2008, 1’arrété du 7 octobre 2009 et 1’arrété du 11 mai 2010

- Arrété du 3 juillet 2006 (taux indemnités kilométriques), modifié par arrété du 26 aofit 2008

- Arrété du 3 juillet 2006 (taux des indemnités de stage)

Cadre ministériel

- Arrété du 24 mai 2007 fixant les conditions et les modalités de réglement des frais occasionnés par
les déplacements temporaires des personnels et collaborateurs du ministere de 1’agriculture et de la
péche, modifié par arrété du 3 novembre 2009 et par I’arrété du 29 janvier 2010

- Circulaire SG/SAFSL/SDLP/C2011-1501 du 05 janvier 2011 portant sur la mise en place d’une
politique des déplacements temporaires en France, outre mer et étranger, applicable aux agents de
I’administration centrale du MAAPRAT



1 - Introduction

Depuis plusieurs années, I'Etat s'est engagé dames démarche d'industrialisation de la dématérititira Ces
procédures doivent étre généralisées dans tosfghkre publique en 2017.

En ce qui concerne la gestion des frais de déplectra mise en place de Chorus DT en 2013, oniijue de gestion
des déplacements temporaires, a répondu aux dbjettendus et a apporté un bénéfice durable sumiedes de
fonctionnement des services tant sur le plan écan@qu’environnemental.

En effet, la généralisation des processus d'ésdtient des ordres de mission et des états dedmispmmande, de
facturation et de paiement par l'utilisation sysafique de Chorus DT, ainsi que linterfacage awvecSIRH, la

réservation en ligne (SBT), le paiement via Chates frais dus au missionné, I'utilisation de latedogée pour le
paiement de I'agence, a déja contribué a ce qtidation du papier puisse étre quasiment abanéenn

Il ne reste a ce jour que les piéces justificatiffe®) obligatoires pour la liquidation des fraigj gontinuent a devoir
étre acheminées vers I'ordonnateur en charge nigaEment, de la liquidation et de la mise en paigrdes dépenses
liées aux déplacements professionnels.

La fonctionnalité permettant le rattachement decgséjustificatives (titres de transport, facturésédergement,
facturettes de péage, parking, titres de trangudin, billets de transport pris en charge pamissionné...), a un
ordre de mission ou a un état de frais, par vommalérialisée existe dans le socle commun de CHofust est d’ores
et déja en place dans plusieurs ministeres.

La présentation de la fonction et le mode opératoaur le rattachement des PJ figure en annexe.

Dans l'objectif de généraliser les procédures dealérialisation des actes d’une part et d’autré paur tenir compte
de la réorganisation territoriale impactant les D¥FA il apparait nécessaire d’activer la fonctiomgalde
dématérialisation des PJ dans l'organisation n@rieste « AGRI » dans 'outil Chorus DT a compter th date de
publication de la présente note de service.

A titre transitoire, une procédure différenciéeasarise en place en administration centrale et eAAR il sera
procédé a la dématérialisation des piéces judiifies en DRAAF et & une expérimentation en adnratisin centrale.

L’expérimentation en administration centrale a pbut de s'assurer de validité juridique de cettecfmnnalité dans
son organisation, en particulier sur le role d’'ondateur délégué et sur la qualité de la conservafies piéces
justificatives (Décret n°2006-781 du 3 juillet 20fdant les conditions et modalités de reglemerst flgis occasionnés
par les déplacements temporaires des personnétsdav’Etat, article 3).

2 — Organisation mise en place au MAAF

2-1 — En administration centrale
Pour ce qui concerne les frais de déplacementiditmateur est le bureau des moyens logistiquesSSESL-SDLP).

Actuellement, l'instruction des états de frais () vue de leur liquidation est conditionnée aéleeption des piéces
justificatives papier transmises. Les contréles sffectués par le BML (département des missions)a base de PJ
papier transmises et dans Chorus DT. lls portentais les éléments constitutifs du déplacemeateside départ et
retour, heures, lieux, nombres d'indemnités gérsédéas I'outil, titres de transport, facture d’ptacturette de péage,
de parking, de transport urbain.... L'absence de Ifligaioire entraine la suppression du rembourserdantrais
correspondant.

De méme, le département des missions a en chargarisation des modalités de conservation demarig de toutes
les PJ nécessaires a la liquidation des frais geadeéments. Ces pieces sont conservées au seiMtdipBndant une
année et reversées a la mission des archives does€éles affaires juridiques pour conservation pahd ans en vue
d’éventuels contrbles de la Cour des comptes da digularité de la dépense.

La répartition de I'administration centrale surités parisiens et 1 site délocalisé a Toulouse ptexifie le traitement
des flux de dépenses et nécessite des allersoetseate PJ, notamment entre les services toul®isaila mission des
affaires générale du Secrétariat général.

Pour répondre a cette problématique et éviterreesferts de pieéces, uegpérimentation de dématérialisation des
PJ va étre mise en place en administration centralgisqu'a I'été 2017. Elle concernera I'ensemble dexgents du
Service de la modernisation (Paris et ToulouseCette période de 6 mois servira a affiner les tionoalités de
I'outil, la faisabilité et la fiabilité des procérhs avec les services du ministére des financebame des dépenses de
I'Etat, rémunérations et recettes non fiscales 28k



Les contrbles seront effectués sur écran, et Bxepijustificatives originales continueront a @gesées au département
des missions, globalisées, suivant un cadencemiéfimi. Les modalités de transmission seront pé&ssaux
chargé(e)s de voyage pour mise en ceuvre.

Aprés activation par I'AIFE, le menu « piéces jemt dans l'onglet général, sera visible par tdatganisation
ministérielle AGRI. La création d'un périmetre sii€gie « service de la modernisation » Paris etldase n’'étant pas
possible, une communication sera faite aupres akessaservices pour qu'ils n’utilisent pas la féoohalité présente a
I'écran pendant la période expérimentale.

A l'issue de I'expérimentation, une généralisatam |'utilisation de cette fonctionnalité a I'ensdmlles services de
'administration centrale pourra étre envisagées@mnalyse des aléas et effets de bord rencoranésogtte nouvelle
organisation. Elle devrait intervenir atl §eptembre 2017

2 — Dans les directions régionales
Dans les DRAAF, l'ordonnateur est le secrétaireégéinde la direction régionale. Il a la responsigbde la qualité de
la conservation et de I'archivage des piéces jaatif/es liées aux déplacements des agents.

La fonctionnalité de dématérialisation ajoutée damdil Chorus DT concernant les PJ répond biex puoblématiques
d’échanges de piéces notamment du fait de la rémaf#on mise en place suite a la réforme terateri

Dans le cadre du regroupement de plusieurs DRA&g-ptiginaux des PJ doivent revenir au chef lieladdirection
régionale. Toutefois leur conservation par lesisesrémetteurs peut étre envisagée a conditiorsgiaat organisés
l'archivage et la conservation sous controle duétage général.

Les procédures de conservation des piéces somietefiar les secrétaires généraux des DRAAF qubdeveiller &
ce que ces états liquidatifs soient conservés comfiment a la réglementation et puissent étre feuriout moment
lors de contréles sur la régularité de la dépenders de la certification des comptes.

Ainsi, du fait du besoin d'alléger rapidement le®qgédures dans les régions, I'utilisation de lacfmmnalité de
dématérialisation des PJ peut étre utilisée délwation par I'AIFE de la zone « Piéces jointes ans période
transitoire d’expérimentation.

3 - Colts

La gestion de la dépense liée a cette procédurentigrement prise en charge par le service deddemisation
(SDSI), pour I'administration centrale et les DRAAF

Le colt de dématérialisation et de conservation B&séquivaut a 0,18 €HT par OM (facultatif : coratian,
programme de colloque, plan d'accés a la missioret.par EF (obligatoire : facture d’hétel, cartésntbarquement,
billet de train, tickets de métro, facturette dages de parking, de taxi...) dans lequel des PJ sejoutées. Ces frais
calculés et collectés par I'AIFE sont destinés avco les frais de stockage des PJ chez I'éditeairlad solution
(Concur).

Pour information, et sur la base du nombre de aetiens enregistrées en 2015, dans I'éventualité puurait une
piéce justificative attachée a chaque transackiomontant annuel s’'éléverait approximativemend@0B€ TTC.

Le Directeur des affaires financieres, Le chef du service de la modernisation
sociales et logistiques
Signé
Signé
Olivier Denais
Christian Ligeard



ANNEXE

Rattachement des piéces justificatives dans CHdfus

La fonctionnalité permettant le rattachement deseRdatérialise dans I'outil Chorus DT par :

L'ajout d’'un bloc dédié aux pieces justificativeand I'onglet général

Ce bloc est présent sur le formulaire de I'OM etcalui de I'EF

Une fois la PJ rattachée, elle est visible a tessstades du circuit de validation sans intervantio
manuelle.
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Mode opératoire :

Le ou la chargé(e) de voyage, ou le missionné &mm)_scanne les piéces liées a I'OM ou a.lEF
Le regroupement de plusieurs pieces sur une méunilkefau format A4 est possible sous réserve
de leur positionnement homogéene et d’'une qualiténdmérisation suffisamment haute pour
permettre une lecture a I'écran.

Les deux faces des pieces imprimées en recto vetsmmportant des éléments d’information
nécessaires aux contrdles devront également étentis (y compris pour les tickets de transport
urbain).

Il stocke les documents scannés sur son espacavad.t
Il crée son OM ou son EF

Via le bouton «rattacher » dans la zone dédié@gep jointes » il accéde a une fenétre pour
joindre sa piece scannée.

Il poursuit le renseignement de son formulaireatdmet a la validation. (Les étapes de validation
intégrent I'accés a la piece dématérialisée ceeunet le contrdle des éléments présentés).

Il adresse les originaux des piéces a I'ordonnatieusa structure qui est chargé d’en assurer la
conservation :
» pour I'AC, au bureau des moyens logistiques (SGSAEDLP) un rythme bi-mensuel,
* en DRAAF, au secrétariat général ou au correspdandiament désigné, suivant un rythme
défini par la structure.



