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comptables
Service du contrôle budgétaire et du comptable 
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Instruction technique

SG/SAFSL/SDABC/2024-227

11/04/2024

Date de mise en application : 11/04/2024
Diffusion : Tout public

Date limite de mise en œuvre : 10/04/2024
Cette instruction n'abroge aucune instruction. 
Cette instruction ne modifie aucune instruction. 
Nombre d'annexes : 3

Objet  :  Fermeture  de  la  base  Chorus  du  26/04/24  au  13/05/24  :  impacts  pour  les  services
prescripteurs  de  l'administration  centrale  du  ministère  de  l'agriculture  et  de  la  souveraineté
alimentaire et traitement des dépenses, des recettes non fiscales et des paies sans ordonnancement
préalable, avant, pendant et après la fermeture Chorus. 

Destinataires d'exécution

Madame la directrice générale 
Messieurs les directeurs généraux
Les directeurs et chefs de service d'administation centrale

Résumé : La présente instruction reprend les consignes et le cadre général à respecter permettant la 
continuité des activités en raison de la fermeture de Chorus prévue du 26 avril 2024 au 13 mai 2024
matin et précise les modalités de traitement des opérations de dépenses, recettes non fiscales, et des 
paiements sans ordonnancement préalable (PSOP), avant, pendant et après la fermeture de Chorus, 
pour les services prescripteurs en administration centrale du ministère de l'agriculture et de la 
souveraineté alimentaire.



Textes de référence :notes conjointes DB-DGFP du 23 janvier 2024 et du 22 mars 2024
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Annexe 2 : FERMETURE CHORUS 2024 – Demande de dérogation dépense urgente

1/ Imputations budgétaires et comptables

2/ Informations sur le tiers

- CNI pour les personnes physiques
- KBIS ou extrait JO pour les personnes morales/associations, RIB, etc.

3/ Informations relatives à l’engagement et/ou au paiement de la dépense

Typologie de la dépense (utiliser la flèche à droite pour dérouler les options) :

Si préexistant à la fermeture de Chorus, numéro d'engagement juridique :

Visa accordé ? (Cas des dépenses soumises au visa ACCF)

Centre financier UO * Compte PCE*

Groupe de marchandise* Compte budgétaire*

Domaine fonctionnel* Activité*

Fonds : Tranche fonctionnelle :

Société* : Domaine d’activité* :

Centre de coût* :

Référence du tiers (Libellé) * :

SIRET* :

IBAN* :

Joindre obligatoirement les pièces justificatives nécessaires à l’identification du tiers : 

Référence de la créance (N° de facture, arrêté de subvention, etc.)* :

Nature de la créance (facture, arrêté, etc.)* :

Date*

Dépense soumise au visa ACCF (CBR/DCB) ? * :

Adresse de contact (e-mail) du comptable assignataire *  :
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N° de poste Montant du paiement

N° DA (N° de DA Chorus formulaires, en cas d’absence de n° d’EJ préexistant) :

Montant de 
l’engagement

Le cas échéant :

- Pour tout EJ : Joindre obligatoirement les pièces justificatives de l’EJ (bon de commande, 
devis, convention, pièces de marché, etc.) nécessaires au contrôle de la dépense.

- Pour les DP sur EJ déjà existant avant fermeture : toute information disponible permettant le 
contrôle du montant exact à payer : état des paiements précédents, retenue de garantie, 
avance à récupérer, etc.

- Pour les paiements : Joindre obligatoirement les pièces justificatives du paiement (facture, 
état de frais, demande de versement, le certificat de service fait).

Motivation* :

Prénom NOM*

Qualité du signataire 
disposant de la qualité 
d’ordonnateur*

Visa du demandeur*

La présente demande est à transmettre, avec les documents suivants :
- Pièces justificatives
- Outil de traçabilité (Annexe 3 au format tableur)
au responsable de programme exclusivement par mail :

P142 ->  bec-finances.dger@agriculture.gouv.fr
P143 - > b2p.sdedc.dger@agriculture.gouv.fr

mailto:bec-finances.dger@agriculture.gouv.fr
mailto:b2p.sdedc.dger@agriculture.gouv.fr
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Partie réservée au Responsable de programme (RProg)

Avis du responsable de programme sur l’opportunité de la dépense :

Partie réservée au Responsable de la fonction financière ministérielle (RFFiM)

Prénom NOM

Qualité du signataire

P149 -> budget149.dgpe@agriculture.gouv.fr
P206 -> budget206.sdprs.dgal@agriculture.gouv.fr
P215 -> programme-215.sg@agriculture.gouv.fr

Motivation* :

Prénom NOM*

Qualité du signataire*

Visa du responsable de 
programme*

Mail unique de transmission au RFFiM (à usage exclusif des RPROG) :

fermeture-chorus-derogation-rffim.sg@agriculture.gouv.fr

Avis du RFFiM sur l’opportunité de la dépense :

Motivation* :

mailto:budget149.dgpe@agriculture.gouv.fr
mailto:budget206.sdprs.dgal@agriculture.gouv.fr
mailto:programme-215.sg@agriculture.gouv.fr
mailto:fermeture-chorus-derogation-rffim.sg@agriculture.gouv.fr
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Visa du RFFiM, valant ordre 
d'engager ou de payer si avis 
favorable
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Annexe 2 : FERMETURE CHORUS 2024 – Demande de dérogation dépense urgente

3/ Informations relatives à l’engagement et/ou au paiement de la dépense

Joindre obligatoirement les pièces justificatives nécessaires à l’identification du tiers : 
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 Joindre obligatoirement les pièces justificatives de l’EJ (bon de commande, 
devis, convention, pièces de marché, etc.) nécessaires au contrôle de la dépense.

toute information disponible permettant le 
contrôle du montant exact à payer : état des paiements précédents, retenue de garantie, 

 Joindre obligatoirement les pièces justificatives du paiement (facture, 
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Partie réservée au Responsable de programme (RProg)

Partie réservée au Responsable de la fonction financière ministérielle (RFFiM)

fermeture-chorus-derogation-rffim.sg@agriculture.gouv.fr

mailto:fermeture-chorus-derogation-rffim.sg@agriculture.gouv.fr


NXJOOoConverterDocumentIn5942113917473646736.xlsx

Page 8



Annexe 2 : FERMETURE CHORUS 2024 – Demande de dérogation dépense urgente

Consignes à l'attention du demandeur

####-####-####
##.##.##
####-##-##
10 chiffres
2 chiffres : utiliser le menu déroulant
12 chiffres

Une fois les données complétées :

- exporter l'onglet "A COMPLETER" au format pdf (cet onglet est également mis en forme pour être directement imprimé)
Dans excel : Fichier -> exporter -> créer pdf
Dans libreoffice : Fichier -> exporter au format pdf

 - signer le pdf électroniquement

- l'envoyer avec l'ensemble des pièces jointes, y compris l'annexe 3 (Outil de traçabilité) et le présent fichier, au Rprog :

L'objet du mail aura le format suivant :

Désignation de l’UO / intitulé de la structure demandant / demande urgente dérogatoire

Les champs munis d'un astérisque (*) doivent obligatoirement être saisis

/!\ Les imputations budgétaires et comptables sont à saisir au format Chorus :

Centre financier UO * 
Groupe de marchandise*
Domaine fonctionnel*
Compte PCE*
Compte budgétaire*
Activité*

P142 ->  bec-finances.dger@agriculture.gouv.fr
P143 - > b2p.sdedc.dger@agriculture.gouv.fr
P149 -> budget149.dgpe@agriculture.gouv.fr
P206 -> budget206.sdprs.dgal@agriculture.gouv.fr
P215 -> programme-215.sg@agriculture.gouv.fr

Ex : 0215-C001-T001 / DDT01 / demande urgente dérogatoire

mailto:bec-finances.dger@agriculture.gouv.fr
mailto:b2p.sdedc.dger@agriculture.gouv.fr
mailto:budget149.dgpe@agriculture.gouv.fr
mailto:budget206.sdprs.dgal@agriculture.gouv.fr
mailto:programme-215.sg@agriculture.gouv.fr
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- exporter l'onglet "A COMPLETER" au format pdf (cet onglet est également mis en forme pour être directement imprimé)

- l'envoyer avec l'ensemble des pièces jointes, y compris l'annexe 3 (Outil de traçabilité) et le présent fichier, au Rprog :

Désignation de l’UO / intitulé de la structure demandant / demande urgente dérogatoire



CB Engagement sans paiement oui favorable
21 Paiement non défavorable
22
23
31
32
41
42
43
51
52
53
61
62
63
64
65
71
72
73



Annexe 4

Engagement sans paiement

A compléter pendant la procédure d'urgence A compléter pendant la procédure d'urgence

 Ministère Contact mail Libellé Rprog  GM  Fonds  TF  Activité  PCE  Société  IBAN  N° de poste 

A compléter après 
régularisation dans Chorus

Libellé du 
service 

prescripteur/R
UO à l'origine 
de la demande

Contact 
téléphonique

Avis du Rprog 
sur la dépense 
(favorable/déf

avorable)

Commentaire 
du Rprog

Libellé du 
décisionnaire 

(RFFiM)

Accord/Refus 
de la dépense 

(RFFiM)

Commentaire 
du 

décisionnaire 
(RFFiM)

EJ soumis visa 
ACCF ?

Visa ACCF 
Accordé ? (cas 

des EJ soumis au 
visa ACCF)

 Centre 
Financier UO 

 Compte 
Budgétaire 

 Domaine 
fonctionnel 

 Domaine 
d'activité Centre de coût  SIRET du tiers 

 Référence du 
tiers (Libellé) 

Montant de 
l'engagement 

par poste

N° DA si EJ non 
existant avant 
la fermeture

N°EJ  si 
préexistant à 
la fermeture

N°EJ Chorus 
après 

régularisation 
( si EJ non 

existant à la 
fermeture)

N° du poste EJ 
Chorus après 
régularisation
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Paiement

A compléter pendant la procédure d'urgence A compléter pendant la procédure d'urgence
A compléter pendant la procédure d'urgence

SI DP/EJ (Flux 1,2,3)

Si EJ notifié en procédure d'urgence (EJ non existant avant la fermeture)

 Ministère Contact mail Libellé Rprog  GM  Fonds  TF  Activité  PCE  Société Centre de coût  SIRET du tiers  IBAN N° DA  N° EJ Chorus 

A compléter après 
régularisation dans ChorusSi EJ préexistant à la fermeture 

Chorus

Libellé du 
service 

prescripteur/R
UO

Contact 
téléphonique

Avis du Rprog 
sur la dépense 
(favorable/déf

avorable)

Commentaire 
du Rprog

Libellé du 
décisionnaire 

(RFFiM)

Accord/Refus 
de la dépense 

(RFFiM)

Commentaire 
du 

décisionnaire 
(RFFiM)

 Centre 
Financier UO 

 Compte 
Budgétaire 

 Domaine 
fonctionnel 

 Domaine 
d'activité 

 Référence du 
tiers (Libellé) 

Référence de 
la créance

(n° facture, réf 
arrêté de 

subvention...)

 Référence de 
l'ordre de 
paiement 

transmis à la 
DGFiP 

 N° virement 
BDF 

 Date création 
virement BDF 

EJ soumis visa 
ACCF ?

Visa ACCF 
Accordé ? (cas 

des EJ soumis au 
visa ACCF)

 N° EJ Chorus 
associé (après 
régularisation 
dans Chorus) 

 N°poste EJ 
associé au 
poste de 

paiement 

N° Poste DP 
(à prévoir en vue 

de la 
régularisation)

Montants 
répartis par 

poste
(à prévoir en 

vue de la 
régularisation)

N°DP Chorus 
après 

régularisation

N° du poste DP 
Chorus après 
régularisation

Montant du 
paiement par 
N° de poste 

Chorus
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