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NOTE DE SERVICE
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Date : 16 FEVRIER 2004

Date de mise en application : immédiate
Dates limites de réponse :29 mars 2004

 Nombre d'annexes : 6

Objet : - Formation de formateurs pour les membres des Comités et Commissions Hygiène et
Sécurité -

Résumé : Le bureau FORMCO va mettre en place au premier semestre 2004 un dispositif de formation
de formateurs internes dans le domaine de l'hygiène et la sécurité afin de leur permettre d'assurer à
l'issue de cette formation (3 jours plus 2 jours) la formation des membres des CHS, conformément à
l'obligation du ministère de donner aux nouveaux membres les moyens d'assurer leurs missions dans
des conditions satisfaisantes. Il souhaite ainsi faciliter la création d'un réseau de formateurs internes qui
pourra démultiplier la formation reçue.

MOTS-CLES : FORMATION, HYGIENE, SECURITE.

Destinataires
Pour exécution :
Administration Centrale
Services déconcentrés
Etablissement d’enseignement
Etablissements publics
DIREN

Pour information :
Organisations syndicales



I. OBJECTIFS DU DISPOSITIF ET MODALITES RETENUES.

Il s'agit de donner aux futurs formateurs internes les éléments pédagogiques et
techniques leur permettant d'assurer les formations des membres des Comités et
Commissions hygiène et sécurité, conformément à l'obligation réglementaire qui
incombe au MAAPAR en ce domaine, afin que ceux-ci puissent exercer leur mission
dans des conditions satisfaisantes.
A cette fin, un groupe de pilotage regroupant le président du CHS ministériel, les cinq
inspecteurs Hygiène et Sécurité, des représentants du Bureau d'Action Sanitaire et
Sociale, du Bureau de la Formation Continue ainsi qu'un délégué régional à la formation
continue a été constitué et a travaillé à une consultation sur la base d'un cahier des
charges, en vue de définir un dispositif global de formation et un opérateur chargé de sa
mise en œuvre.
A la suite de cette consultation, la réalisation de ce dispositif a été confiée à l'ENFA
(Ecole Nationale de Formation Agronomique) de Toulouse(31) (contact : Isabelle
SEILLER au 05.61.75.32.07)
Un travail de conception et d'élaboration de cette formation est actuellement en cours
avec les formateurs de l'ENFA et les IHS au sein d'un groupe de travail associant des
formateurs internes Hygiène et Sécurité, le bureau d'action sanitaire et sociale, des
ACMO, une infirmière et des secrétaires généraux, afin de définir et de préparer les
contenus des modules proposés aux futurs formateurs.
Ce groupe se rencontrera à nouveau à l'issue de la réalisation du premier module
(module F1) afin de préparer la suite du dispositif qui doit permettre les retours
d'expérience et ces échanges entre formateurs (module F2).
Une restitution de l'ensemble du dispositif ainsi qu'un bilan sont prévus en fin d'année
2004.

II. ATTENTES VIS A VIS DES FUTURS FORMATEURS :

Il est nécessaire que les candidats à cette formation de formateurs internes prennent
clairement connaissance de ce qui est attendu d'eux, avant de finaliser leur inscription :
- Une disponibilité de 10 jours par an minimum, pour animer les formations de

membres de CHS, sur une durée de trois ans.
- L'acceptation de la Charte du formateur interne du MAAPAR, qui leur sera remise à

l'issue de leur formation qui contractualise leur engagement dans le dispositif de
formation du ministère. Ce document est disponible sur le site FORMCO accessible
par INTRAGRI ou par internet :

www.formco.agriculture.gouv.fr
- L'accord indispensable du chef de service pour permettre au formateur d'exercer sa
mission et de se rendre disponible, dans le respect des exigences de fonctionnement
du service.

III. LA FORMATION DES FUTURS FORMATEURS :

1) Objectifs pédagogiques :

- Permettre aux futurs formateurs d'acquérir les bases pédagogiques pour intervenir
en formation

- Leur apporter les connaissances techniques spécifiques qu'ils auront ensuite à
transmettre.



- Leur permettre de s'approprier les outils pédagogiques qu'ils auront à leur
disposition.

- Faciliter entre eux les échanges sur les difficultés, les cas concrets rencontrés.
- Leur permettre de travailler ensuite en réseau.

F1 : une session de trois jours, proposée dans l'interrégion de chaque Inspecteur
Hygiène et Sécurité, entre avril et mai 2004.

+
F2 : une session de deux jours (16 et 17 novembre à Paris) regroupant l'ensemble
du réseau des formateurs ayant suivi la session F1.

2) Programme prévisionnel de la session F1 de trois jours.

1er jour 2ème jour 3ème jour
Matin Matin Matin

Présentation et objectifs du
stage.
Tour de table (attentes…).
Rappels :

- Missions
- Réglementation en

vigueur
- Ressources

documentaires
existantes

- Public concerné

Techniques
d'expression et de
communication orale et
écrite

Suite du travail par
groupe sur l'utilisation de
ressources pédagogiques
et techniques (diaporama,
vidéo…)

Après-midi Après-midi Après-midi
Fonctionnement du CHS.
Outils d'animation
(documentation, visite…).
Rôle de l'IHS.

Ateliers pédagogiques :
comment à partir
- Soit d'une situation

vécue,
- Soit d'un cas théorique,

on utilise des apports
pédagogiques?

- (travail par petit groupe)

Echanges, commentaires
et bilan

NB : il s'agit là d'un programme indicatif des thèmes abordés .Un programme détaillé de la
session sera adressé à chaque stagiaire en même temps que sa convocation.

3) Calendrier :

• Session F1 : formation des formateurs :

- F1 - 1 :   20, 21,22 avril à Toulouse. code épicéa  66731
 ( contacts :  B.Galiber d'Auque : tel 05.61.10.61.74,
mél : Bruno.galiberdauque@agriculture.gouv.fr (inspecteur hygiène et
sécurité) ou J.Castets : jacques.castets@agriculture.gouv.fr (délégué
régional à la formation continue)



- F1 - 2 :  27, 28, 29 avril à Rennes code épicéa 66735
  contacts :  Alain Ragois : tel 02.99.28.20.67,
mél Alain.RAGOIS@agriculture.gouv.fr(inspecteur hygiène et sécurité)
ou F.Saout : francoise.saout@agriculture.gouv.fr(déléguée régionale à la
formation continue)

- F1 - 3 :  4,5,6 mai à Paris (ou région parisienne) code épicéa 66736
 contacts  : Christophe Conan : tel 01.43.75.25.60,
mél christopheconan@wanadoo.fr (inspecteur hygiène et sécurité)
ou L.Navarre : laurence.navarre@agriculture.gouv.fr (déléguée régionale à
la formation continue)

- F1 - 4 :  11,12,13 mai à Dijon code épicéa 66737
 contacts : Jean-Paul Febvret : tel 03.80.39.30.04,
mél Jean-Paul.FEBVRET@agriculture.gouv.fr (inspecteur hygiène et
sécurité)
ou B.Mangeol : brigitte.mangeol@agriculture.gouv.fr (déléguée régionale à
la formation continue)

- F1 - 5 :  25, 26, 27 mai à Lyon code épicéa 66738
 contacts :  Annie Simon : tel 04.72.28.93.00,
mél Annie.SIMON@agriculture.gouv.fr (inspecteur hygiène et sécurité)
ou G.Gérard : ghislaine.gerard@agriculture.gouv.fr (déléguée régionale à
la formation continue)

Entre les deux sessions, l'ENFA assurera, en tant que de besoin, un suivi à distance des
stagiaires.

• Session F2 : regroupement des formateurs :

prérequis indispensable pour ce regroupement  :
avoir animé (au moins) une session de formation auprès d'un CHS à la suite du
module F1

16 et 17 novembre à Paris code épicéa 66739
  contacts :  Yamina Chérara : tél.: 01 49 55 49 95
mel yamina.cherara@agriculture.gouv.fr (bureau action sanitaire et sociale) ou
Laurence Navarre : laurence.navarre@agriculture.gouv.fr (déléguée régionale à la
formation continue)



programme prévisionnel F2

1er jour 2ème jour
Matin Matin

Tour de table, où en est-on?
Analyse des fonctionnements dans la
structure : points forts, points faibles

Travail par petit groupe sur la
production de ressources
documentaires administratives et les
éléments supports

Après-midi Après-midi
Evaluation et gestion des différents
risques
selon les établissements et les situations
vécues (ergonomie…)

Mise en commun.
Echanges/ débats.
Construction d'un réseau

4) Modalités pratiques :

Chaque agent intéressé par ce dispositif voudra bien retourner la fiche d'inscription
correspondant à son interrégion à son délégué régional à la formation continue (dont les
coordonnées figurent sur la fiche) qui organisera la session en relation avec l'IHS
concerné.
Il recevra par la suite une convocation accompagné d'un programme détaillé ainsi que des
informations pratiques sur le lieu du stage et les facilités d'hébergement, restauration.
Les frais afférents à ces sessions seront pris en charge par le bureau Formco.

Le Sous-Directeur du Développement Professionnel et des
Relations Sociales

Philippe de CHAZEAUX



Direction Générale de l’Administration

Sous-Direction du Développement Professionnel
et des Relations Sociales

Bureau de la Formation Continue

FORMATION DE FORMATEURS EN HYGIENE ET SECURITE
Module  F1

Fiche d'inscription  module F1 - 1
Code : 66731

A retourner au délégué régional à la formation Midi-Pyrénées
Avant le 29 mars 2004

A l'attention de Monsieur Jacques CASTETS
DRAF - Cité administrative

Bd A. Duportal
31074 Toulouse cedex

Tél : 05.61.10.61.84 (62.03) - Fax : 05.61.10.61.00
Mél : jacques.castets@agriculture.gouv.fr

NOM : ………………………………………………… Prénom : ……………………………………….

Adresse administrative précise : ………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
Tél : …………………………. Fax : ………………………

Souhaite participer à la formation mentionnée ci-dessus les  20,21,22 avril  2004 à Toulouse

Fait à le

Avis du supérieur hiérarchique Signature de l'agent



Direction Générale de l’Administration

Sous-Direction du Développement Professionnel
et des Relations Sociales

Bureau de la Formation Continue

FORMATION DE FORMATEURS EN HYGIENE ET SECURITE
Module  F1

Fiche d'inscription  module F1 - 2
Code : 66735

A retourner à la déléguée régionale à la formation Bretagne
Avant le 29 mars 2004

A l'attention de Madame Françoise Saout
DRAF - Cité de l'agriculture

15, avenue de Cucillé
35047 Rennes cedex

Tél : 02.99.28.22.04 (20.56) - Fax : 02.99.28.20.55
Mél : francoise.saout@agriculture.gouv.fr

NOM : ………………………………………………… Prénom : ……………………………………….

Adresse administrative précise : ………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
Tél : …………………………. Fax : ………………………

Souhaite participer à la formation mentionnée ci-dessus les  27,28,29 avril  2004 à Rennes

Fait à le

Avis du supérieur hiérarchique Signature de l'agent



Direction Générale de l’Administration

Sous-Direction du Développement Professionnel
et des Relations Sociales

Bureau de la Formation Continue

FORMATION DE FORMATEURS EN HYGIENE ET SECURITE
Module  F1

Fiche d'inscription  module F1 - 3
Code : 66736

A retourner à la déléguée régionale à la formation Ile-de-France
Avant le 29 mars 2004

A l'attention de Madame Laurence Navarre
DGA  - Bureau Formco

78, rue de Varenne
75349 Paris 07 SP

Tél : 01.49.55.58.23 (60.79) - Fax : 01.49.55.59.31
Mél : laurence.navarre@agriculture.gouv.fr

NOM : ………………………………………………… Prénom : ……………………………………….

Adresse administrative précise : ………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
Tél : …………………………. Fax : ………………………

Souhaite participer à la formation mentionnée ci-dessus les  4,5,6 mai  2004 à Paris (ou région parisienne)

Fait à le

Avis du supérieur hiérarchique Signature de l'agent



Direction Générale de l’Administration

Sous-Direction du Développement Professionnel
et des Relations Sociales

Bureau de la Formation Continue

FORMATION DE FORMATEURS EN HYGIENE ET SECURITE
Module  F1

Fiche d'inscription  module F1 - 4
Code : 66737

A retourner à la déléguée régionale à la formation Bourgogne
Avant le 29 mars 2004

A l'attention de Madame Brigitte Mangeol
DRAF

22 D, bd Winston Churchill
BP 87865

21078 Dijon cedex
Tél : 03.80.39.31.80 (31.23) - Fax : 03.80.39.30.99

Mél : brigitte.mangeol@agriculture.gouv.fr

NOM : ………………………………………………… Prénom : ……………………………………….

Adresse administrative précise : ………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
Tél : …………………………. Fax : ………………………

Souhaite participer à la formation mentionnée ci-dessus les  11, 12, 13  mai  2004 à Dijon

Fait à le

Avis du supérieur hiérarchique Signature de l'agent



Direction Générale de l’Administration

Sous-Direction du Développement Professionnel
et des Relations Sociales

Bureau de la Formation Continue

FORMATION DE FORMATEURS EN HYGIENE ET SECURITE
Module  F1

Fiche d'inscription  module F1 - 5
Code : 66738

A retourner à la déléguée régionale à la formation Rhône-Alpes
Avant le 29 mars 2004

A l'attention de Madame Ghislaine Gérard
DRAF - Cité administrative - BP 3202

165, rue Garibaldi
69401 Lyon cedex 03

Tél : 04.78.63.13.08 (13.13) - Fax : 04.78.63.34.17
Mél : ghislaine.gerard@agriculture.gouv.fr

NOM : ………………………………………………… Prénom : ……………………………………….

Adresse administrative précise : ………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
Tél : …………………………. Fax : ………………………

Souhaite participer à la formation mentionnée ci-dessus les  25, 26, 27  mai  2004 à Lyon

Fait à le

Avis du supérieur hiérarchique Signature de l'agent



Direction Générale de l’Administration

Sous-Direction du Développement Professionnel
et des Relations Sociales

Bureau de la Formation Continue

FORMATION DE FORMATEURS EN HYGIENE ET SECURITE
Module  F2

Fiche d'inscription
Code : 66739

A retourner à la déléguée régionale à la formation Ile-de-France
Avant le 29 mars 2004

A l'attention de Madame Laurence Navarre
DGA  - Bureau Formco

78, rue de Varenne
75349 Paris 07 SP

Tél : 01.49.55.58.23 (60.79) - Fax : 01.49.55.59.31
Mél : laurence.navarre@agriculture.gouv.fr

NOM : ………………………………………………… Prénom : ……………………………………….

Adresse administrative précise : ………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
………………………………………………………………….
Tél : …………………………. Fax : ………………………

Souhaite participer à la formation mentionnée ci-dessus les  16 et 17 novembre  2004 à Paris

Fait à le

Avis du supérieur hiérarchique Signature de l'agent
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