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La présente instruction codificatrice M9.9 relative a la réglementation comptable des établissements
publics locaux d’enseignement et de formation professionnelle agricoles (EPLEFPA), constitue désormais le
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CHAPITRE 1 - LES GRANDS PRINCIPES

L'article L811-1 du code rural et de la péche rradgt (CRPM) a défini l'objet et les missions de
I'enseignement et de la formation professionnediécales publics, lesquels consistent a : « asseretes
associant, une formation générale, technologiquera@essionnelle dans les métiers de l'agricultdee)a
forét, de l'aquaculture, de la transformation etadeommercialisation des produits agricoles aijps dans
d'autres métiers concourant au développement de-aiewans les domaines des services et de
I'aménagement de l'espace agricole, rural et ferede la gestion de I'eau et de I'environnement.

L'enseignement et la formation professionnellecaigs publics sont organisés dans le cadre deraatmon
permanente, par les voies de la formation initetleontinue. lls sont dispensés, au sein d'étalpisats
publics locaux d'enseignement et de formation g¥mnelle agricoles (EPLEFPA), dans le respect des
principes de laicité, de liberté de consciencéégtall accés de tous au service public.

Un EPLEFPA est une personne morale de droit pudistincte de l'autorité qui I'a créé, doté dedparité
juridique et de l'autonomie financiere et chargéé'mission déterminée par la loi qui a créé lagmie a
laguelle il appartient.

En retenant la qualification d'établissement puloigal d'enseignement, le Iégislateur a tiré lasséquences
du transfert de compétences opéré entre |'Etasatdllectivités territoriales en matiére d'ensefgent. Par
rapport au droit commun de la loi fondamentale éleedtralisation du 2 mars 1982, le statut des EPREF
est dérogatoire et prend en compte trois objectifs
e confirmer le principe de l'existence d'un domaire résponsabilité et de gestion propre de
['établissement ;

* donner a la collectivité de rattachement des coemoéis a I'égard de I'établissement ;
e permettre & I'Etat d'assurer ses responsabilitémagiere de fonctionnement du service public de

I'enseignement, grace en particulier au réle déaalehef d'établissement et au contréle exercé sur
les actes des EPLEFPA.

Les EPLEFPA sont régis par les dispositions delvHl du CRPM et soumis aux dispositions du titau
décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif gelstion budgétaire et comptable publique (GBAB). |
disposent d'une instance décisionnelle de compaosditipartite et relévent du contrble a posterd®s trois
autorités : autorité académique, représentantds kbt collectivité de rattachement. Les compbes ffobjet
d'un apurement administratif par la direction gatedes finances publiques ou d'un contréle juiimicel
par les chambres régionales des comptes.

Chaque EPLEFPA regroupe plusieurs centres d'eresaigmt et de formation, et un ou plusieurs ateliers
technologiques ou exploitations agricoles (centtegproduction - article R.811-26 du CRPM) a voaatio
pédagogique qui assurent l'adaptation et la foomaux réalités pratiques, techniques et économigugui
contribuent a la démonstration, a I'expérimentagiva la diffusion des techniques nouvelles.

1.1. LES MISSIONS

Ces établissements remplissent les missions defmig articles L.811-1, L,811-2 et R.811-5 a R.811du
CRPM :

* «assurer une formation générale technologiqueodéegsionnelle initiale (scolaire et apprentissage)
et continue ;

* participer a I'animation rurale, & I'animation etd#veloppement des territoires ;

e contribuer a linsertion scolaire, sociale et psefennelle des jeunes et a linsertion sociale et
professionnelle des adultes ;

e contribuer aux activités de développement, d'erpémiation et d'innovation agricoles et
agroalimentaires ;
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e participer & des actions de coopération internatignnotamment en favorisant les échanges et
l'accueil des éléves, apprentis, étudiants, stagi@t enseignants. »

1.2. PERSONNALITE JURIDIQUE ET AUTONOMIE FINANCIERE
1.2.1. PERSONNALITE JURIDIQUE
1.2.1.1. Caractéristiques générales

Dotés de la personnalité juridique, les EPLEFPA soiimis aux droits et obligations qui en résulté&mt
tant que personne morale, I'EPLEFPA constitue garoasme administratif chargé de la gestion d'unicer
public. Il est soumis aux obligations du droit palgt dispose de prérogatives de puissance pubdjqiidui
appartient de mettre en ceuvre pour la réalisattosed missions, dans le domaine de compétenceicui |
été assigné par la loi.

Le conseil d'administration est la seule instar@gsibnnelle qui « régle par ses délibérationafesres de
I'établissement ». Il a vocation & en détermingrgiandes orientations et a en valider la réatisadans le
respect de la légalité. A ce titre 'EPLEFPA peatamment :
* posséder, acquérir, aliéner des biens ;
* passer des contrats ;
* recevoir des dons et legs ;
* ester en justice ;
* recevoir des versements ayant trait aux premiésawations technologiques et professionnelles
(taxe d'apprentissage) ;
* recevoir des versements faits par les entrepriaes té cadre du développement du mécénat (loi
n°® 87-571 du 23 juillet 1987) ;

e conclure des accords de coopération et de parérdans le cadre des missions et projets définis
aux articles L.811-1, L.800-1, R.811-8 du codelratale la péche maritime ;

* s'associer en complexes (décret 81-418 du 231881l).
1.2.1.2. Participation a des groupements

L'EPLEFPA peut étre membre de groupements de typgpgment d'intérét public (GIP) ou groupement
d'intérét économique (GIE).

Les diverses participations sont soumises conjoiatd aux regles de droit spécifigues applicablegs
différents organismes et a celles propres aux EPREF

1.2.1.2.1. Groupements d'intérét public (GIP)

Les GIP correspondent a la mise en commun de mogansies personnes morales de droit public et
éventuellement de droit privé pour réaliser un pogne ou gérer des équipements d'intérét commun
nécessaires a ces activités (cf. titre 1l surlgsects comptables).

Les GIP sont régis par les articles 98 a 122 dila°2011-525 du 17 mai 2011 de simplification et
d'amélioration de la qualité du droit,. Le décré2d12-91 du 26 janvier 2012 relatif aux groupements
d'intérét public précise les modalités d'approlmatie la convention constitutive ainsi que le fomutiement
des GIP. Dans le cas ou la convention constitatifat le choix d'un statut de droit public pous sgents, le
régime applicable est fixé par le décret n°2013-8825 avril 2013 relatif au régime de droit public
applicable aux personnels des groupements d'igabdic.

1.2.1.2.2. Groupements d'intérét économique (GIE)
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Les GIE ont pour principal objet la mise en comrdermoyens en vue de développer I'activité éconoeniqu
de ses membres.

lls sont régis par les articles L-251-1 a L-251e2R-251-1 a R-251-3 du code de commerce.
1.2.2. AUTONOMIE FINANCIERE

L'autonomie financiere se traduit par l'existenten cbudget propre a I'EPLEFPA distinct de celuilae
collectivité de rattachement. Elle repose sur laxcpes suivants :

* des ressources propres et le choix de leur emploi ;

* une gestion autonome des recettes et des dépenses ;

* une capacité d'acquisition, de gestion et d'aliénatu patrimoine.

L'ensemble de ces prérogatives releve des délibeésatiu conseil d'administration, dans le respes d
regles de la comptabilité publique.

1.2.3. AUTONOMIE PEDAGOGIQUE
Elle découle des dispositions du code rural eag#gthe maritime.

Dans ce cadre et en vertu des articles R.811-RL84t1-29 du code rural et de la péche maritimegquba
centre établit son projet pédagogique et le soamebnseil d'administration de I'EPLEFPA.

Le projet d'établissement visé a l'article L.81duBcode rural et de la péche maritime fédere notamhhes
projets pédagogiques des centres qui constituBRLEFPA, afin d'assurer la cohérence des actions
conduites par chacun d'eux.

Le projet d'établissement est délibéré par le dbdsalministration dans le cadre de la régleméora¢n
vigueur et dans le respect des programmes et néiigenationaux, des schémas prévisionnels natioea
régionaux des formations, du plan régional de dppEment des formations professionnelles régionates
en cohérence avec les projets régionaux de I'ememignt agricole.

Par ailleurs, sous réserve de l'autorisation poéalde I'autorité académique, la partie pédagogiyuprojet
d'établissement peut prévoir la réalisation d'drpemtations, d'une durée maximale de cing ansaposur
l'enseignement et son organisation et I'organisgtiédagogique de la classe ou de I'établissemerst. C
expérimentations sont préparées par le conseilédedation et de la formation. Elles font |'objé&ing
évaluation annuelle.
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CHAPITRE 2 - ORGANISATION ET FONCTIONNEMENT DE L'EP LEFPA

2.1. CONSTITUTION DES ETABLISSEMENTS PUBLICS LOCAUXD'ENSEIGNEMENT ET DE
FORMATION PROFESSIONNELLE AGRICOLES

Chaque EPLEFPA a pour siége soit un lycée d'enseignt général et technologique agricole, soit aady
professionnel agricole soit un lycée d'enseignenggmtéral technologique et professionnel agricdle. |
regroupe plusieurs centres :

e Un ou plusieurs lycées d'enseignement général aiinddogique agricole (LEGTA) ou lycées
professionnels agricoles (LPA) ou lycées d'ensaeigmd général technologique et professionnel
agricole (LEGTPA) ;

* Un ou plusieurs centres de formation professioenellde promotion agricole (CFPPA) ou centres
de formation d'apprentis (CFA) ;

* Un ou plusieurs ateliers technologiques ou exploita agricoles a vocation pédagogique.

La création des établissements publics locaux eignement agricole est arrétée par le préfet demggur
proposition de la région, collectivité de rattacleain conformément aux dispositions de l'article2ll-4 du
code de I'éducation.

L'arrété de création doit préciser clairement lmposition exacte du nouvel établissement.
2.2. LES CENTRES

Les centres n'ont pas la personnalité morale, seult est doté I'EPLEFPA dans lequel ils sont indlss
création et la suppression de centres reléventidistne chargé de l'agriculture, dans le cadrestbg€mas
prévisionnels de formation régionaux et nationaux.

Les centres d'enseignement et de formation sortéplaous l'autorité d'un directeur, disposent de
l'autonomie pédagogique et proposent leur projdageégique au conseil d'administration de |'étadifient
public local.

Les exploitations agricoles et les ateliers teahgiglues visés a l'article L.811-8 du code rural si&s unités

a vocation pédagogique qui assurent l'adaptatiodad®rmation aux réalités pratiques, techniques et
économiques. Elles constituent des supports de mignation, d'expérimentation et de diffusion des

techniques nouvelles. Elles sont un des moyens kamablissement dispose pour assurer les missions
définies a l'article L.811-1 du code rural et dpéahe maritime.

L'exploitation agricole est une unité de productid®e matiéres premiéres vendues en I'état ou aprés
transformation. A I'activité principale de productipeuvent s'adjoindre des ateliers complémentié®sa la
transformation, a la commercialisation ou a degises. Sont réputées agricoles les activités guii dans le
prolongement de l'activité agricole de productiomgai ont comme support I'exploitation.

L'atelier technologique est une unité de traitemeattransformation et de vente de produits obté@npartir
de matiéres premiéres agricoles introduites, ouwnig de services entrant dans le champ des fnsat
dispensées par I'enseignement agricole et vendes particuliers ou a des collectivités.

Ces unités agricoles ou technologiques sont gésé&mn les usages et pratiques commerciales des
professions concernées, dans le respect des dglascomptabilité publique. Elles doivent a padttrleurs
ressources propres, assurer :

* I'ensemble des charges relatives a l'acte de ptioduc
* la rémunération d'au moins une unité de travaiean gemps.
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Pour la gestion de I'exploitation agricole, 'EPIERFest, au plan juridique considéré comme explbitan
agricole.

Dans le cas ou les conditions ci-dessus ne peé@mentemplies pour constituer une exploitationcaie, ou

un atelier technologique, la mise en ceuvre desgpes professionnelles prévues dans les référendiel
formation, est réalisée au sein d'ateliers pédagegi Ces derniers sont intégrés dans la gestidgéhnire

du centre support.
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CHAPITRE 3 - LES ACTEURS DE LA GESTION DE L'ETABLIS SEMENT

3.1. LE CONSEIL D'ADMINISTRATION

Le conseil d'administration est I'organe délibédtEPLEFPA. Il est le support essentiel de feixe de la

personnalité juridique ainsi que de l'autonomieaiiiciere, pédagogique et technique de I'établisseres

compétences du conseil d'administration sont d&fiiar I'article R.811-23 du code rural et de lehpé
maritime.

Le conseil d'administration peut déléguer a la ca@sion permanente qu'il met en place, ses attdbsiti
mentionnées aux 7°, 12°, 14°, 15°, 17° et 18°atddle R.811-23 du code rural et de la péche mitUne
délibération du conseil d'administration prévoitlemp de cette délégation, ainsi que sa durée.

3.1.1. LES COMPETENCES
3.1.1.1. Les compétences décisionnelles
3.1.1.1.1. Mise en ceuvre des missions de |'étabtispat

Le conseil d'administration fixe dans le resped despositions Iégislatives et réglementaires guedr et
des objectifs définis par les autorités compétemessprincipes de mise en ceuvre des missionsnEesica
I'établissement et les regles d’organisation irgetta I'établissement.

Les principes de mise en ceuvre de l'autonomie p@iaue et éducative de I'EPLEFPA, sont précisés a
I'article R.811-11 du code rural et de la pécheitimae. En application notamment des 1° et 4° deidle
R.811-23 du code rural et de la péche maritimed&ibérations du conseil d'administration de 'EFPA
relatives au projet pédagogique, transmises atiéditacadémique, sont examinées par le comitémégde
l'enseignement agricole (CREA), qui arréte ses gmibipns dans un schéma régional des formations
(larticle L.811-10 du code rural et de la pécheititae, stipule que le terme "autorité académiguésigne
exclusivement le directeur régional de l'alimewotati de I'agriculture et de la forét -DRAAF-, et par
délégation le chef du service régional de la foroma¢t du développement- SRFD-).

Le ministre chargé de I'Agriculture, apres avisainseil national de I'enseignement agricole (CNEBAgte
le schéma national des formations de l'enseigneatgitole.

En retour, le conseil d'administration de I'éta@iment, a partir des priorités inscrites au schéatianal des
formations, sera a méme d'adapter éventuellemantrefet d'établissement.

En application des articles R.811-29 et R.811-4f4+2code rural et de la péche maritime, chaque &entr
propose son projet pédagogique au conseil d'admaitien de I'établissement public local, dans lereadu
projet global d'établissement.

Le projet d'établissement intégre les projets retffisedes centres constitutifs. Aux termes deitkrtR.811-
11 du code rural et de la péche maritime, ce prpgte notamment de l'organisation pédagogique et
éducative du centre pour les éleves, stagiairkes etpprentis :

* l'organisation du centre en classes et en groupes enodalités de répartition des éléves, stagair
et apprentis ;

* I'emploi des dotations en heures d'enseignementigposition du centre ;
¢ ['organisation du temps scolaire ;

* la définition, compte tenu des schémas régionaesg, attions de formation complémentaire et de
formation continue destinées aux jeunes et auxesiul

* les choix des sujets d'études spécifiques du cdegractivités qui concourent a l'action éducative
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Le centre a la responsabilité d'adapter son orgtoiset son fonctionnement pour mieux prendrecenpte
les besoins, dans le respect des dispositionsldéges et réglementaires et des limites définias Ip
ministre chargé de I'Agriculture, représenté ardrité académique.

Ainsi, il revient a chaque centre, dans le cadréadépartition des moyens arrétés au sein de EHEPA de
définir son organisation interne en divisions etugres d'éléves, stagiaires ou apprentis.

Larticle R.811-11 du code rural et de la péche itime prévoit par ailleurs des liaisons avec
I'environnement social culturel et économique. Gaisons représentent notamment, pour chaque centre
d'enseignement et de formation, l'expression ctectés missions fixées a l'article L.811-1 du cadal et

de la péche maritime.

Les EPLEFPA participent aussi, conformément augadigions des articles L.800-1, D.800-1 et R.81di19
code rural et de la péche maritime, aux programdeesiéveloppement agricole nationaux, régionaux et
départementaux mis en ceuvre par lI'ensemble desismyzs maitres d'ceuvre du développement agricole et
rural, ainsi qu'a des projets communs concerngmtoduction de biens alimentaires et les questielagives

a la protection de l'environnement et a l'aménagénde territoire liées a l'activité agricole et agr
industrielle, dont ils rendent compte annuellem&ntautorité administrative compétente. lls conieibt
également a l'animation et au développement dewotess.

Les missions de développement, d'expérimentatiofiretovation agricoles et agroalimentaires, d'atiom

et de développement du territoire constituent dissions propres mais non exclusives qui ont étéldés

aux EPLEFPA par le législateur au sens des disposide l'article L.811-1 du code rural et de lah
maritime. Le projet d'établissement doit définis Imodalités de la participation de I'établissemaunt
développement des territoires dans lesquels cefinsere.

Les actes relatifs au développement et a I'animat&s territoires n'intéressent pas exclusiveniaatidn
éducative. De ce fait ils relévent aussi du régioe droit commun relatif au contrdle des actes des
collectivites.

Bien entendu, ces actions sont parties intégrashteprojet d'établissement. Elles constituent eptafh
facteur essentiel et spécifigue de l'adaptationl'HELEFPA a son environnement social, culturel et
économique.

Les décisions prises dans ce cadre doivent avibifdhjet d'une instruction préalable par les @lssdes
centres concernés. Elles sont adoptées par leicdiaghministration sur rapport du directeur déPLEEFPA.
Les activités complémentaires prévues a l'articB16-1 du code de I'’éducation, organisées et fiéanpar
les collectivités locales doivent recueillir 'acgcd la fois du conseil d'administration et du cliear de
I'EPLEFPA.

3.1.1.1.2. Examen du rapport annuel du directelétiblissement

Le conseil d'administration examine chaque annémpport présenté par le directeur de I'EPLEFPAesur
fonctionnement général de I'établissement, la rarseeuvre et les résultats du projet d'établissentient
arréte le bilan global annuel de I'ensemble desits de I'établissement pour I'année scolairailéeo Ce
bilan est présenté a la session d'automne.

Le rapport de synthése est préparé par le diredeliIEPLEFPA assisté des directeurs de centres gue
de ses collaborateurs directs, au vu des travasidiffiérents conseils (conseil intérieur, conseilagntre,
conseil de perfectionnement, conseil d’exploitatmn d’atelier, conseil des délégués éleves, conimniss
hygiéne et sécurité, conseil de I'éducation etad®imation...). Ce document est soumis pour adopdi
I'examen du conseil d'administration, puis il estnémis a l'autorité académique et a la colleétivit
territoriale de rattachement par le directeur HEL'EFPA.
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3.1.1.1.3. Programmes particuliers d'actions pégigges

Le conseil d'administration peut définir des prognees particuliers d'actions pédagogiques. L'ésdlient
dispose, tant en matiere pédagogique et éducatien gnatiere budgétaire, d'un domaine propre de
responsabilité (article R.811-23 du code ruraleetadpéche maritime). Il a donc la possibilité éérdr et de
mettre en ceuvre, dans la limite des moyens daligfilose, des actions spécifiques afin de mieuxdoecen
compte les besoins des éléves, stagiaires ou djgpren’il accueille et de mieux s'adapter a son
environnement.

3.1.1.1.4. Activités d'animation et de développenums territoires, de développement d'expérimentadi
d'innovation agricoles et agroalimentaires

Le conseil d'administration délibere sur les adialianimation rurale et de développement agricole
conduites par |'établissement.

Il doit se prononcer sur sa participation a degypnmmes de développement agricole ou a des actions
spécifiqgues de développement ou d'animation rurale, s'assurant de la cohérence avec le projet
d'établissement. Il favorise son ouverture sur somironnement social culturel et économique, grace
notamment a l'exploitation agricole et/ou a I'atetechnologique.

3.1.1.1.5. Fonctionnement d'associations au sarfic&e EFPA

Le conseil d'administration donne son accord sproagramme de toutes les associations composéegedé
et ayant leur siége au sein de I'établissemenfpoogment a I'article R.811-78 du code rural etadgéche
maritime.

Le conseil d'administration fixe également les bagmventionnelles des relations qui peuvent exéstec
les associations dont le siege est situé au seigtdblissement (association des lycéens étudsatsaires
et apprentis -ALESA-, association sportive, assmgia d'anciens éléves, juniors entreprises...),aou
I'extérieur de celui-ci, et ayant des relationscdué

Il est rappelé que 'EPLEFPA ne saurait promoukofonctionnement d'associations (loi 1901 par gdejn
qui auraient pour but de se substituer a lui pexetcice de missions lui incombant.

3.1.1.1.6. Orientation de I'exploitation agricolede I'atelier technologique

Le conseil d'administration détermine l'orientatitnl'exploitation agricole ou de l'atelier teclowjue. Les
exploitations agricoles ou les ateliers technolog&gdes EPLEFPA sont des unités économiques aomcat
pédagogique. Il revient au conseil d'administratienfixer les conditions de leur bonne gestionesramt
compte, notamment des usages des professions néasecomme le précise l'article R.811-50 du codd r
et de la péche maritime. L'article R.811-9 du cadal et de la péche maritime souligne que I'odgon, la
conduite et la gestion de ces unités sont des mnsogerformation, d'expérimentation et de dévelopmeme
L'adoption du projet d'exploitation est donc indigable de celle du projet d'établissement et dtisres
citées ci-dessus.

3.1.1.1.7. Budget et compte financier de I'étabtizsnt

Le conseil d'administration adopte le budget etdgassions modificatives. Il arréte le compte ficien de
I'établissement.

Les modalités de présentation et de vote du buetght compte financier par le conseil d'adminigirasont
précisées dans le titre Il de la présente instnaglatif au budget de 'EPLEFPA et & son exéoutio

Le budget est un acte de prévision et d'autorisadies recettes et des dépenses, il doit étre dadtian
financiére de la politique de 'EPLEFPA ainsi qeeses orientations stratégiques.
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3.1.1.1.8. Exercice de la personnalité juridiquéétablissement

Le conseil d'administration se prononce sur toutestjion concernant, sous quelque forme que ce soit,
I'exercice de la personnalité juridique de I'é&g@iment.

Il s'agit notamment de la passation de tous actesentions, contrats, adhésions a des grouperdesets
(coopératives, société d'intéréts collectifs adeisoSICA-, groupements de producteurs,...) quiagegt
I'établissement.

Le consell fixe, dans le cadre des réglementatenyigueur, et notamment des conventions collestive
(pour les salariés des exploitations et atelides),conditions d’emploi, de travail et de rémunréraides
personnels recrutés sur le budget propre de liésdrhent.

3.1.1.1.9. Autorisation de certaines opérations

En application de l'article R.811-23 du code rurtlde la péche maritime, le conseil d’administratio
autorise l'acquisition, la cession et I'aliénatidas biens meubles et immeubles qui lui appartigneen
propre ainsi que I'acceptation des dons et legs.

Ces opérations doivent respecter les dispositiangatle des marchés publics et du code général de la
propriété des personnes publiques.

3.1.1.1.10. Approbation du reglement intérieur

Le conseil d'administration approuve le reglematdrieur. Aux termes de l'article R.811-47 du codel et
de la péche maritime, chaque centre constitutifed®EFPA doit disposer d'un réglement intériegiggant
la vie de la communauté.

Selon les conditions propres a chaque EPLEFPA,etgement intérieur des différents centres peut
comprendre une partie commune, notamment en mati@reécurité et de prévention des risques, qui
s'applique alors a I'ensemble (par exemple : lesswae circulation, les utilisations communes déémas et

de locaux).

Le reglement intérieur, sur proposition de chaces centres, doit étre voté par le conseil d'adinatien
dans le respect de la |égalité. Il importe quetgament intérieur soit :
* adopté a partir des réflexions des différents paites qui composent la communauté de formation
ou qui lui sont liés ;
e étudié dans les instances ou toutes les composdmtassommunauté sont représentées.

Le reglement intérieur doit étre I'expression d'wmonté commune d'organiser la vie collective et
l'acceptation des droits et obligations réciproqu@ss dispositions s'appliquent a tous les memtheeka
communauté.

Le réglement intérieur doit étre la manifestatioa & capacité du centre a maitriser son propre
fonctionnement, a assurer sa part d'autonomigedpnsabiliser I'ensemble des publics qu'il atleuei

Bien entendu, si la spécialisation de certainegesnjpar exemple : sections de techniciens supér@w
classes préparatoires ou la répartition des céntpastifient des régimes particuliers, ceux-ci \aoit
également étre approuvés par le conseil d'admatiistr.

3.1.1.2. Les compétences consultatives du conselirdnistration

Outre les principales compétences décisionnellésédemment examinées, le conseil d'administration
dispose de compétences consultatives.
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En application des articles L.212-15 et L.216-1 abde de I'éducation, le conseil d'administration es
obligatoirement consulté pour :

* l'utilisation des locaux scolaires par le mairdaleommune d'implantation du centre concerné, pour
I'organisation d'activités a caractere culturebrsf) social ou socio-éducatif ;

* la modification par le maire des heures d'entré@eetortie de I'établissement.

A la demande du maire de la commune, le présidenieille 'avis du conseil d'administration. Leedteur
de 'EPLEFPA informe sans délai le maire de I'alissi exprime.

Le conseil d'administration donne également sors aur les mesures annuelles de créations et de
suppressions de sections, d'options et d'enseignemspécifiques dans I'établissement, ainsi quelesur
principes du choix des manuels scolaires et autegériels documentaires et pédagogiques.

Le conseil d'administration peut également, de prp initiative ou sur proposition du directeur de
I'EPLEFPA, adopter tout vceu sur les questionséstant la vie et le fonctionnement de I'établispeme

3.1.1.3. Information du conseil d'administration

Le conseil d'administration est informé de I'éviolntet des orientations des politiques publiquesamment
dans le domaine de I'enseignement, de I'éducattida ka formation.

3.1.2. LE FONCTIONNEMENT DU CONSEIL D'ADMINISTRATI®
3.1.2.1. Le réle du président

L'article L.811-9 du code rural et de la péche timaé confie la présidence du conseil d'adminisirat un
membre du conseil, extérieur a I'établissement.

Lors de sa premiere séance, le conseil d'admititsirad’abord présidé par le doyen d'age, élitm@sident
dans les conditions prévues par l'article R.81thd8ode rural et de la péche maritime.

Le président convoque le conseil d'administrationsg réunit au moins deux fois par an. |l dirige tiébats
et signe les actes (délibérations, voeux, procémuer..).

Le secrétariat du président est assuré par I'esatient public local et les correspondances destiag
président sont adressées au siege de 'EPLEFPA.

3.1.2.2. Regles de convocation du conseil d'adinitisn

L'article R.811-24 du code rural et de la pécheitingg détermine les regles de convocation du cbnsei
d'administration et les régles de quorum appliGptaur que le conseil délibére valablement.

3.1.2.2.1. Régles de convocation

La convocation, le projet d'ordre du jour et leswtoents préparatoires sont adressés au moins igou
l'avance par le directeur de 'EPLEFPA.

Les séances du conseil d'administration ne sorpyialgjues.

Les suppléants ne sont convoqués au conseil d'@&dration et n'y participent qu'en cas d'empéchémen
momentané ou définitif du titulaire.

Le président du conseil d'administration peut Ewvdux séances a titre consultatif toute persommme ld

présence lui parait utile conformément au derriieéa de l'article R.811-13 du code rural et deézhe
maritime.
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3.1.2.2.2. Régles de quorum

Le quorum prévu a l'article R.811-24 du code ratafle la péche maritime, est constaté en débudatecs.
Le conseil siege et délibére valablement si le mendles présents est égal a la moitié plus un, cthbrede
ses membres ayant voix délibérative.

Lorsque les siéges sont restés vacants, notamraesujie de I'absence de candidats dans une oiepiss
catégories, le quorum s’apprécie de la méme mareéear rapport au nombre total des membres iéstal
Si le quorum prévu a l'article R.811-24 du codalret de la péche maritime ne peut étre atteimrdsident
du conseil d'administration doit procéder dansdesditions fixées par ce méme article a une noevell
convocation du conseil d'administration. A la sutela nouvelle convocation du conseil, le quordestn
plus exigé, le délai de convocation pouvant étngerae a trois jours en cas d'urgence.

3.1.2.3. Regles applicables au fonctionnement dseibd'administration

Le conseil d'administration arréte son propre magiet intérieur lequel peut notamment préciser les
modalités de mise en place de groupes de travaileocommissions sur des sujets déterminés. Lordgue
tels groupes sont institués, le conseil en fixeolmposition, les modalités et I'étendue de la missi

L'ordre du jour est présenté puis adopté en débsednce.

Toute autre question proposeée, relevant des aititsudu conseil d'administration, adoptée a leonitgj des
membres, est inscrite a l'ordre du jour sous résdwrespect des attributions des conseils degesevisés
aux articles R.811-31, R.811-45, R.811-46 et R&11- et 2 du code rural et de la péche maritiméuet
conseil de discipline (cf : article R.811-42 du eadral et de la péche maritime).

Les votes au conseil d'administration sont perdsnhes abstentions, les votes blancs ou nuls ne s
comptés. Les décisions sont adoptées a la magtegésuffrages exprimés. En cas de partage égabodes
la voix du président du conseil d'administrationpépondérante.

Le vote a bulletin secret est de droit s'il a &édndé par un sixieme au moins des membres prahents
conseil. Toute décision concernant les personnégule prise a bulletin secret.

Les membres du conseil d'administration sont soumiebligation de discrétion, notamment en ce qui
concerne la situation des personnes et les marchés.

Pour l'application de l'article L.421-14 du code Itducation, il revient au directeur de I'EPLEFPA
(conformément a l'article R.811-26 du code ruraldetla péche maritime) d'assurer l'envoi des actes
transmissibles du conseil d'administration, sedsnhodalités explicitées dans le chapitre 4 dueptégre.

Les différents documents liés aux travaux du cor&giministration sont précisés ci-apres.

3.1.2.3.1. Le relevé des délibérations et les ddlifons

Le relevé récapitule I'ensemble des délibérationmérotées qui lui sont jointes. Celles-ci doivent
comporter :

* la catégorie de l'acte (action éducative, budggtaiitre) ;
* e visa des textes qui les fondent ;

* [l'objet;

* le contenu précis des décisions prises ou desevis ;

* les éléments constitutifs de la validité de la lfdation (convocation, quorum, avis préalables,
modalités de vote, ...) ;

* les résultats des votes émis ;
* la signature du président du conseil.
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Chaque délibération doit étre accompagnée de Hevlsedes documents visés dans son contenu. Les
délibérations doivent étre soumises a publicali@s. regles de transmission ainsi que les délaiscledant
exécutoires sont précisées au chapitre 4 du prégent

Le relevé des délibérations, distinct du compteluetie seance, devra étre revétu de la signatupesdident
du conseil d'administration et du directeur dabBssement, représentant de I'Etat au sein delIEEPA.

3.1.2.3.2. Le rapport du directeur

Ce document doit procéder, au moins une fois par l@utomne, a une analyse des résultats etgkstion,
montrant I'évolution de lI'ensemble des activitéd'ElRLEFPA tant sur le plan pédagogique que sumite
en ceuvre des orientations définies dans le cadpedjlet d'établissement.

Ce document doit faire I'objet d'une délibération.
3.1.2.3.3. La notice explicative et le rapport'dedonnateur

La notice explicative est un document permettant membres du conseil d'administration et aux trois
autorités, d'expliciter les inscriptions budgétairproposées (budget et décisions modificatives de
I'EPLEFPA). Les explications porteront essentiettatrsur les éléments de calcul, les décisionsggficaties,

et les évolutions de données. Ce document doitdadois synthétique et exhaustif.

Le rapport de l'ordonnateur sur le compte financiwwit permettre de rendre compte au conseil
d'administration de I'exécution budgétaire de leixe clos.

La notice explicative des documents budgétairds etpport de I'ordonnateur sur le compte finandat
partie des documents préparatoires, qui sont amyeasix membres du conseil d'administration en
préparation des délibérations relatives au votbutiget ou a l'arrét du compte financier.

3.1.2.3.4. Le compte rendu de séance

Le compte rendu de séance est établi a la diligelncehef d'établissement et signé par le présidant
conseil d'administration. Il retrace les débats délibérations, les avis et les résultats dess\éntas.

Le directeur de 'EPLEFPA transmet le compte redellséance ainsi établi aux autorités destinatdiess
actes et en assure la diffusion aux membres dietdatiadministration. Ce compte rendu de séancpagd

a la connaissance des membres de la communauté o modalités adoptées par le conseil
d'administration dans son reglement intérieur.

3.1.3. LACOMMISSION PERMANENTE
3.1.3.1. Composition

La commission permanente est composée de memhredréis du conseil d'administration. Elle comprend
trois membres de chacun des colleges mentionné%°a2fxet 3° de l'article R.811-12 du code ruradeta
péche maritime, dont le président et le vice-pefdidiu conseil administration, qui sont membresirod.

Les autres membres sont désignés, par le conadindiistration, au sein de chaque college concéraé.
durée du mandat des membres de cette commissioidegique a celle de leur mandat au conseil
d'administration. Le fonctionnement de la commisgiermanente est soumis aux mémes dispositions que
celle du conseil d'administration.

Le directeur de I'établissement public local, sdjviat, le gestionnaire, I'agent comptable et lesatleurs
des centres assistent avec voix consultative anig@s de la commission permanente.

Le directeur régional de l'alimentation, de |'agltigre et de la forét ou son représentant peustessavec
VOiX consultative aux réunions de la commissiom@rente.
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3.1.3.2. Attributions

La commission permanente peut prendre des délibésatlans les domaines suivants, prévus dans te cad
de l'article R.811-23 du code rural et de la pé&ohétime :

* |es admissions en non-valeur et les remises gree$eusous réserve pour ces derniéres des
dispositions de l'article R.811-66 du code ruralesta péche maritime ;

e ['acquisition ou la cession des valeurs mobiliéres

* les concessions de logements ;

e [utilisation des locaux en application de l'agitl.212-15 du code de I'éducation ;
* ['acceptation ou le refus de dons et legs ;

* les actions en justice.

Le relevé des délibérations prises par la commispgrmanente est communiqué aux membres du conseil
d'administration.

3.2. LES PRINCIPALES INSTANCES DE CONCERTATION
3.2.1. INSTANCES DE CONCERTATION DE I'EPLEFPA

Le conseil de I'éducation et de la formation (dtd..811-9-1 et D.811-24-1 a 5 du code ruralechadpéche
maritime) est institué au niveau de I'EPLEFPA. paur mission de favoriser la concertation en paligr
sur |'élaboration de la partie pédagogique du prtablissement, sur l'individualisation des pars de
formation et de préparer les expérimentations pagigges. Il se réunit au moins deux fois par ampelit
étre consulté pour avis, en outre, sur les oriemstgénérales de la politique de I'établissemennatiere
d'enseignement, de formation, d'éducation et daguigie.

La commission hygiene et sécurité prévue a l'erti€ldu décret n°93-605 du 27 mars 1993 instituant une
commission d'hygiéne et de sécurité dans les ésantients publics d'enseignement technique et de
formation professionnelle agricoles, a pour missigndonner des avis relatifs a l'application degese
d'hygiene, de sécurité et de santé au travail tétablissement. Elle se réunit au moins deux ffais en
séance ordinaire a l'initiative du directeur debéssement.

3.2.2. INSTANCES DE CONCERTATION DES CENTRES

Les conseils intérieurs des centres d'enseigneatedd formation initiale, lycée d'enseignement ggingt
technologique agricole (LEGTA), lycée professionragjricole (LPA), lycée d'enseignement général,
technologique et professionnel agricole (LEGTPAJt{cle R.811-31 du code rural et de la péche ima)t

le conseil de centre du centre de formation pradaselle et de promotion agrico{f€FPPA) (article R.811-
45 du code rural et de la péche maritime), le dbdseperfectionnement du centre de formation d'apls
(CFA) (article R.811-46 du code rural et de la géofaritime), le conseil d’exploitation ou d’ateligrticle
R.811-47-1 et R.811-47-2 du code rural et de lda@é&uaritime) constituent les instances de condent&t

de régulation au sein de I'établissement. lls $eténignés dans la suite de la présente instrustas le
terme général de "conseil de centre".

Chaque conseil de centre propose le réglemeniduotéde son centre qui doit étre approuvé par teseib
d'administration de I'EPLEFPA.

Les conseils intérieurs sont obligatoirement salsis questions qui relevent de l'autonomie pédagegkt
éducative (article R.811-31 du code rural et deélehe maritime).

Les conseils de centre des CFPPA ont a connaitterdanisation générale de la formation et deglitimms
de recrutement des stagiaires (article R.811-4&ode rural et de la péche maritime).
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Les conseils de perfectionnement des CFA, instiétiésnstitués conformément aux dispositions de chd
travail et de la convention portant création du Césént obligatoirement consultés sur les questielatives

a l'organisation et au fonctionnement des formatidispensées par apprentissage, conformément aux
dispositions de l'article R.6233-40 du code du dilavA cette fin, ils sont informés, notamment, du
fonctionnement financier de ces centres.

Les conseils d’exploitations ou d’ateliers examiries questions qui leur sont soumises par lelésigents

ou par le conseil d’administration. lls élaborestamment le projet technique et économique, leeproj
pédagogique et les programmes d'expérimentatiodeetiémonstration. lls sont informés des résultats
technico-économiques de I'exploitation ou de liatel(article R.811-47-2 du code rural et de la géch
maritime) et des résultats financiers.

Chacun des conseils de centre doit étre réuniiidtive du directeur de centre en tant que d®ibest en
tenant compte des éventuelles dispositions réglines

3.3. LE DIRECTEUR DE L'EPLEFPA
3.3.1. CONDITIONS DE NOMINATION

L'article R.811-25 du code rural et de la pécheitimag stipule que : « Le directeur de I'établissetrmublic
local est nommé par arrété du ministre chargé atgidulture. Il dirige également le lycée siégecee
établissement. Le lycée siége de I'EPLEFPA esgdégpar arrété du préfet de région, dans les gondlit
prévues a l'article L.421-1 du code de I'éducation.

3.3.2. SES COMPETENCES

Le directeur de 'EPLEFPA représente I'Etat au seirf'établissement public local. Son autoritéesiéta
tous les services de I'établissement. Le dire@suforgane exécutif de I'établissement public.

3.3.2.1. En qualité d'organe exécutif de I'établissnt
Le directeur de 'EPLEFPA représente I'établissémaprustice et dans tous les actes de la vieecivil

Il recrute et gére le personnel rémunéré sur legbude I'établissement. A ce titre il conclut gng les
contrats de ces personnels.

Il est ordonnateur des recettes et des dépendésatidissement public local.

Il prépare les travaux du conseil d'administraBonotamment le projet de budget de 'EPLEFPA antion
des orientations relatives a l'équipement et awtionnement matériel fixées par la collectivité de
rattachement, et dans la limite des ressources dispbse I'établissement. Ce projet prend en comagte
budgets proposés par les centres.

Les questions présentées au conseil d'administrato le directeur de I'établissement public féobjét,
sous sa responsabilité, d'une étude préalable emapt, le cas échéant, les avis requis des différen
conseils.

Il soumet au conseil d'administration les projetslggogiques des centres et le projet d'établissedeen
I'EPLEFPA comme défini a l'article R.811-26 du codeal et de la péche maritime.

Par délégation du conseil d'administration, indyita la délibération qui décide de leur passatlen,
directeur de I'établissement conclut tout contcafvention ou marché au nom de |'établissemente Cet
délibération doit étre préalable a la conclusios dentrats, conventions et marchés, elle ne peetrét
générale, ni absolue (il ne peut s'agir en aucardca blanc-seing).
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Il transmet, les actes de I'établissement pubdiosdes conditions fixées a I'article R.811-26 ddecrural et
de la péche maritime (cf . Chapitre 4 - Titre 1).

Conformément a l'article R.811-26 du code ruraeela péche maritime, il met en ceuvre les délim#ratdu
conseil d'administration des lors qu'elles sontederes exécutoires. Il rend compte de sa gestiaoseil
d'administration et en informe le DRAAF et la cotlgité de rattachement.

3.3.2.2. En qualité de représentant de |'Etat mudeel' EPLEFPA

En liaison avec les autorités administratives comées et les directeurs de centres, le directeundptoutes
dispositions pour assurer la sécurité des persoetréss biens, I'hygiene et la salubrité. Il vedllee sujet a
la bonne information des personnels et des usagers.

Représentant de I'Etat, il est le garant permadenespect du droit dans le fonctionnement géredria
gestion de I'établissement public. A ce titreuildppartient, notamment lorsqu'il transmet lesbééations
du conseil d'administration, de faire connaitre seis a l'autorité concernée, s'il estime que Terta
délibérations sont contraires aux lois et réglesment de nature a porter atteinte au bon fonctioenéemiu
service public d'enseignement et de formatiom informe le conseil d'administration.

3.3.2.3. Relations avec la collectivité de rattactet

Dans le cadre de ses compétences, le chef ddisétabent est amené a établir des relations aveigian,
collectivité locale de rattachement.

L'article L.421-23 du code de I'éducatistipule :

« 1° Par dérogation aux dispositions des lois 838 du 13 juillet 1983 portant droits et obligasodes
fonctionnaires, n° 84-16 du 11 janvier 1984 portdigpositions statutaires relatives a la fonctiabligue de
I'Etat, et n° 84-53 du 26 janvier 1984 portant dfions statutaires relatives a la fonction pulsiq
territoriale, les agents de I'Etat ou des collétgsterritoriales affectés dans un établissemabtip local
d'enseignement conservent leur statut, sont adindigipar la collectivité dont ils dépendent statetaent et
sont placés sous l'autorité du chef d'établissement

2° Pour l'exercice des compétences incombant @llactivité de rattachement, le président du cdnsei
général ou régional s'adresse directement au &ftabtissement. Il lui fait connaitre les objecfif®s par la
collectivité de rattachement et les moyens queegzllalloue a cet effet a I'établissement. Le chef
d'établissement est chargé de mettre en ceuvrebjestifs et de rendre compte de l'utilisation de ce
moyens.

Le chef d'établissement est assisté des serviggendlance et d'administration; il encadre et asgate
travail des personnels techniciens, ouvriers etealeice placés sous son autorité. Il assure ldogedu
service de demi-pension conformément aux modadigdgloitation définies par la collectivité compa
Un décret détermine les conditions de fixation @es$s de restauration scolaire et d'évolution elexeci en
fonction du codt, du mode de production des repdssprestations de service. Une convention pasgée
I'établissement et, selon le cas, le conseil géérde conseil régional précise les modalités eteixe de
leurs compétences respectives. »

Il convient que le directeur de I'EPLEFPA infornteutorité académique de ses relations avec lactiwité
de rattachement.

3.3.2.4. Le directeur de 'EPLEFPA peut déléguesigaature
3.3.2.4.1. Principes généraux

La délégation de signature a uniqguement pour aigetdécharger le délégant d'une partie de sa tache
matérielle. Elle ne fait pas perdre a son autexefcice de sa compétence et de ses responsabilités
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Acte intuitu personae, la délégation de signatomebe d'elle-méme si un changement se produitdaos la
personne du délégant, soit dans celle du délégatair

La délégation de signature est fondée sur undéaelde confiance entre le directeur et un ou plusiele ses
collaborateurs. Elle constitue un des moyens dgafasation du service particulierement utile, notzent
compte tenu du nombre de centres, sites ou sect@wtsités.

La sous-délégation, c'est a dire I'acte par lelgudélégataire transmettrait lui-méme a une awgregnne la
charge qu'il a recue, n'est pas autorisée.

Acte de nature strictement administrative, la détiég de signature s'effectue par écrit et dog éutifice
aux personnes concernées. Elle comportera obligatent la signature du directeur de I'EPLEFPA
(délégant) et du délégataire (cf. infra).

Cette délégation peut étre donnée, a tout agedE8EFPA, notamment, aux différents directeurs de
centres constitutifs, au directeur adjoint, au&tire général, au conseiller principal d'éducation

3.3.2.4.2. Champ d'application de la délégatiosigeature

Il convient de distinguer les actes de directiolatitis a la gestion financiére de 'EPLEFPA dessale
direction sans incidence financiére.

Conformément a l'article R.811-26 du code ruratietla péche maritime, le directeur de I'établissgme
public local peut déléguer sa signature aux ditesteles centres ou a d'autres fonctionnaires ontsage
publics de I'établissement :

* Pour les actes administratifs & I'exception deshés, contrats et conventions ;

* Pour les actes financiers, a lI'exception de I'ondosement : la signature des titres et mandats ne s
délégue pas. En conséquence, le directeur peudutgléengagement et la liquidation des dépenses
et des recettes.

Chaque délégation doit préciser clairement le(g)aoe(s) qu'elle englobe : engagement et (ou)dagion,
division, chapitre ou article (ou sous articles @a@més), montant des engagements autorisés (tesal d
inscriptions budgétaires ou sommes maximales lggreligne), types de commandes réservées, etc. Elle
portera la signature du délégataire. Il convienpds/oir également comment le délégataire rendnapt® a
l'ordonnateur.

Les décisions portant délégation doivent étre igetif aux personnes concernées et notamment atl'agen
comptable. Les délégations de signature doiverd fabjet de mises a jour régulierement.

3.3.2.5. Le directeur de 'EPLEFPA ne peut pasgi&eses pouvoirs

La délégation de pouvoir vise a modifier l'ordres deompétences entre les autorités administratives
concernées, en transférant la compétence de |'Lengtré.

L'autorité qui délegue son pouvoir ne peut plusresesa compétence sur le domaine délégué aussi
longtemps que dure la délégation. Ainsi, la déiégatde pouvoir dessaisit l'autorité qui délégue ses
attributions.

La délégation de pouvoir doit étre prévue par éases institutifs de I'établissement. Elle n'est patorisée
dans les EPLEFPA.

3.3.3. SUPPLEANCE ET INTERIM

L'article R.811-26 du code rural et de la pécheitimae stipule dans son premier alinéa : « ...lldieecteur
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de I'établissement public local) peut étre asgaréun directeur adjoint nommeé dans les mémes tionsli
que lui et qui assure la suppléance ou l'intériniéablissement public n'est pas doté d'un dingcadijoint,
un fonctionnaire de I'établissement est désigne psoposition du directeur, par le directeur régiode
I'agriculture et de la forét, pour assurer, endm@besoin, cette suppléance ou cet intérim. L'agemptable
en est informé. »

3.3.3.1. La suppléance

Il'y a suppléance lorsque le directeur se trouves dincapacité momentanée, prévue ou non, d'assese
fonctions.

A ce titre il conviendra de considérer que les abes normales occasionnées par des réunions, NEssio
diverses, et les congés ordinaires ne constituesitgauf urgences particulieres, des circonstgastant
I'application de la suppléance.

Dans le cas d'une absence prévue ou de courte, dridieecteur prendra toutes les dispositions segiees
pour préciser les conditions de la suppléance.

Le suppléant jouit de la plénitude des prérogatattschées a la fonction de directeur dans le cestas
directives établies par celui-ci, qui n'est passdiss de sa responsabilité, et de la politique gdad éfinie
par le conseil d'administration.

3.3.3.2. L'interim

En cas d'empéchement prolongé du directeur ouactnea du poste de directeur, un directeur intérarest
désigné par le ministre chargé de l'agriculturendDeae cas, l'intérimaire est investi de la plérmtulds
prérogatives du directeur, notamment en tant qotordteur.

3.3.4. PASSATION DE SERVICE ENTRE DIRECTEURS D'EFHA
3.3.4.1. Circonstances justifiant cette procédure

Une procédure de passation de service doit awamirdhaque fois qu'intervient un changement du wivec
d'un EPLEFPA, gu'il s'agisse du titulaire du pasted'un intérimaire désigné. Elle doit étre riguse et

compléte quant a la nature des informations qui sansmises par le directeur sortant au directetnant.

(cf : circulaire DGER/IEA/SDACE/C2003-2006 du 18r&2003).

Dans les cas d'une impossibilité d'assurer uneapass(déces), il est établi a la diligence du oesable

provisoire un état de la situation budgétaire rriciére. Ce dernier sera joint aux documents tnelbitle la
passation de service lors de la prise de fonctionaliveau directeur.

3.3.4.2. Objet et modalités de la procédure

La procédure de passation de service exposée &$-aipplique la transmission, par le directeur sarta
directeur entrant des informations nécessairespaida en charge de ses pouvoirs et attributioms taus
leurs aspects.

La passation de service intervient a une date auashe que possible et préalablement a la prisetafe de
fonction du directeur entrant dont la date estrdditeée par son arrété de nomination. L'initiative ld
réunion revient a l'autorité académique, a qui fimoe la responsabilité du contrdle de I'ensembléade
procédure, jusqu'a réception effective des docusnetablis a I'occasion de la passation de service.

Il appartient donc au DRAAF de convoquer les pemssrdevant participer a la réunion : le chef duiser
régional de la formation et du développement (SRH®)directeur sortant, le directeur entrant, fage
comptable et les principaux collaborateurs du chéthiblissement (Cf : circulaire du 18 Avril 200@&¢itée
§ 3.3.4.1)). Il est important que ceux-ci participeffectivement a la séance de passation de seafiic de
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présenter leur secteur d'activité. La présencehefi e SRFD est indispensable, ainsi que celléaderit
comptable.

Le dossier de la passation de service comprensl panities distinctes : le rapport du directeurssurtles
documents de passation de service et le procesdverb

3.3.4.3. Le rapport du directeur sortant

Le rapport du directeur sortant doit permettre @ecteur entrant d'avoir une parfaite connaissales
dossiers prioritaires. Ce rapport ne doit pas @teesimple description de I'établissement, maisvénigable
analyse.

3.3.4.3.1. Le contenu du rapport

Les éléments suivants constituent une liste mirérdal ce que le rapport doit comporter :

* un historique suffisamment détaillé de I'établisseim

* une présentation globale de 'EPLEFPA, incluantameyse argumentée de ses forces et faiblesses ;

* une analyse de la gestion des ressources humaines ;

* une analyse financiere approfondie ;

* un état des relations avec les partenaires, irdegnexternes ;

* une analyse approfondie des dossiers importanteuns, le cas échéant sur le plan du contentieux ;

* un état des lieux portant sur I'hygiene et la séeur

* une présentation des actions prioritaires que dectiur entrant aura a conduire dés la prise de
fonction ;

* un descriptif du patrimoine ;

* |'état des travaux et équipements en cours.

Pour la procédure a suivre et les documents anpéxamviendra de se reporter aux notes de semtce
vigueur.

3.3.4.3.2. La communication du rapport

Il est indispensable que le rapport soit communisufisamment longtemps avant la prise de fonction
DRAAF/SRFD et au directeur entrant. Le DRAAF/SRRupa demander, le cas échéant, des compléments
ou formuler des observations.

3.3.4.4. Le proces-verbal

Ce document est signé a l'issue de la passatisardiee, il doit préciser :
* ladate, I'neure et le lieu de la réunion ;
* laliste précise des participants (nom et quajité)
* les éventuelles observations et réserves formpigekun ou l'autre des signataires ;
* les signatures des personnes directement implig@ésavoir : l'autorité académique, le directeur
sortant, le directeur entrant et I'agent comptable.

Le procés-verbal est établi en cinqg exemplairegirmaiix : un pour chacun des signataires, le cimogié
devant étre conservé dans le dossier mis en ardaive I'établissement .

3.4. LES COLLABORATEURS DU DIRECTEUR DE L'EPLEFPA
3.4.1. LE DIRECTEUR ADJOINT DE L'EPLEFPA

Le directeur de 'EPLEFPA peut étre secondé patinecteur adjoint nommé, dans les mémes conditioes
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lui, par arrété du ministre chargé de I'agricultlre directeur adjoint assume la mission, le céséact, de
suppléance et d'intérim dans les conditions fixggarticle R. 811-26 du code rural et de la péoiagitime
(voir supra 3.4. SUPPLEANCE et INTERIM).

Pour assurer ses fonctions de directeur adjoingsil indispensable qu'il soit associé a la conddéte
I'établissement dans son ensemble.

3.4.2. LES DIRECTEURS DE CENTRES

Les lycées d'enseignement général et technologigtieole (LEGTA), les lycées d'enseignement général
technologique et professionnel agricole (LEGTPA} lycées professionnel agricole (LPA), les centiees
formation professionnelle et de promotion agricdl@gEPPA), les centres de formation d'apprentis (CFA
ainsi que les exploitations agricoles et ateliechihologiqgues sont dirigés chacun par un directeatmé
par le ministre chargé de I'agriculture.

La nomination des directeurs de CFA releve en aldrdispositions particuliéres du code du travail.

Le directeur de chacun des centres mentionnésssisdea qualité de représentant de I'Etat dansnkeece
conformément a l'article R.811-27 du code ruralecta péche maritime.

Les conseils intérieurs, conseils de classe etedlgrde discipline sont présidés par les directdarskEGTA,
LEGTPA et LPA.

Dans les CFPPA, les conseils de centre sont pédates les conditions prévues a l'article R.81tilbode
rural et de la péche maritime. Le directeur enrastusecrétariat.

Dans les CFA, les conseils de perfectionnement p@sidés dans les conditions fixées a l'articBlR46
du code rural et de la péche maritime.

Dans les exploitations agricoles et ateliers teldgiques les conseils sont présidés par le direateu
I'EPLEFPA conformément & l'article R.811-47-1.

La structuration des centres est mentionnée aictesrsuivants du code rural et de la péche magitim
* Dispositions communes : articles R.811-27 et 28 ;
+ Centres d’enseignement et de formation : articl84R29 a 46 (voir code travail pour CFA) ;
* Exploitation et atelier technologique : article RL847.

3.4.2.1. Role en matiére budgétaire

Chaque directeur de centre constitutif de 'EPLEPRpare les prévisions de recettes et de dépdessamn
centre. Il participe au suivi de I'exécution bu@gét en cours d'exercice. Il apporte son appuiiactéur de
I'établissement pour établir son rapport.

3.4.2.2. Role sur les personnels affectés ou mispsition du centre

Les directeurs de centres ont une autorité foncdla sur I'ensemble des personnels affectés ouamis
disposition du centre (article R.811-30 du codelrat de la péche maritime).

Pour les agents recrutés sur le budget de I'EPLEERAque directeur de centre concerné organise leur
service. Le recrutement et les actes de gestiatifech ces agents relevent de la compétence datelir de
I'EPLEFPA, conformément a l'article R.811-26 dueodral et de la péche maritime.

3.4.2.3. Role pédagogique

Les directeurs de centre veillent a I'élaboraties grojets pédagogiques et a leur mise en ceuvreorau
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déroulement des enseignements et du contrble déadas et des connaissances (Articles R.811-30 et
R.811-47-2 du code rural et de la péche maritime).

Les directeurs sont les garants du bon fonctionnédes centres dont ils ont la charge.

lIs assurent la mise en place des enseignements Idacadre du projet pédagogique et veillent a leur
déroulement conformément aux objectifs, horairgg@jrammes définis par les instructions ministié&sest
académiques. lIs veillent également a la mise emreede I'évaluation des résultats scolaires et des
procédures d'orientation des éléves, stagiairegpmrentis. lls inscrivent ceux-ci dans le centrdest
affectent dans les classes ou groupes d'élevegiista ou apprentis.

3.4.2.4 Respect de 'ordre dans le centre

Les directeurs sont responsables de I'ordre dazentee. A cet égard, I'article R.811-30 du codelret de la
péche maritime prévoit qu'en cas de difficultésvgsadans le fonctionnement, le directeur peut peend
toutes dispositions nécessaires pour assurer lddmotionnement du service public, aprés consoltatiu
conseil intérieur, du conseil de centre, ou du ebe perfectionnement.

S'il y a urgence, et notamment en cas de menacetaoction contre l'ordre dans l'enceinte et lesadac
scolaires, le directeur peut, sans préjudice dgsoditions générales réglementant l'acces au centre

* interdire I'acces des enceintes et locaux scolaitesite personne relevant ou non du centre ;

* suspendre des enseignements ou toutes autreséactivisein du centre.

Chaque directeur de centre informe le directeutédablissement public local et le conseil d'adstiaition
des décisions prises et en rend compte immédiateanéautorité académique, au maire, au présidant d
conseil régional.

3.4.2.5. Actions disciplinaires

Les directeurs de chaque centre d'enseignementgemgdes actions disciplinaires. Les directeurs
d'exploitation et atelier signalent aux différemlisecteurs de centre dont dépendent les appremests
éventuelles entorses au réglement intérieur del@@ation ou atelier qui pourraient justifier dauction
disciplinaire.

A l'égard des éléves, stagiaires ou apprentisjréetdur dispose du pouvoir disciplinaire. Il prace les
sanctions prévues par le reglement intérieur egfapliquer celles arrétées par l'instance dis@gie qu'il a
saisie, comme le prévoient les articles R.811-3.811-42 du code rural et de la péche maritime.

3.4.2.6. Délégation de signature

Le directeur de centre peut déléguer sa signaturapelication des dispositions des articles R.81E8
R.811-47 du code rural et de la péche maritime.teCeélégation concerne uniquement les actes
administratifs.

3.4.2.7. Direction de I'exploitation agricole etfbel l'atelier technologique

Outre les prérogatives et responsabilités de diveade centre, ci-dessus énonceées, et pour lestésta
caractére technico-économique, le directeur d'égpilon ou d'atelier assure :

* la conduite et la cohérence des activités profaasites ;

* les relations extérieures correspondantes, ;

* la mise en ceuvre des projets technico-économiaires, que des programmes d'expérimentation et
de démonstration.

3.4.3. LE SECRETAIRE GENERAL ET LES GESTIONNAIRES

M99-titre | 27



Le gestionnaire du centre siege de I'établissemelnlic assure la fonction de secrétaire générale Aitre
sous l'autorité du directeur, il est responsableladgestion administrative, financiére, des ressesir
humaines et de la logistique de l'établissementliqubd est le collaborateur direct du directeur de
I'établissement public, référent en matiére juridiqconseiller des directeurs de centre, membréade
communauté éducative, et membre a part entiereédeipe de direction. Le secrétaire général assure
coordination de I'action des services de 'EPLEBRREC ceux de I'agent comptable.

Dans chaque centre constitutif, ou site, de I'EFRAFRourvu d'un gestionnaire, celui-ci est plus
particulierement chargé, sous l'autorité du resplolesdu centre, de la gestion administrative, finene et
matérielle ainsi que de I'encadrement des persemuely concourent (administratifs, techniques,rigus,

de service et de santé).

3.4.3.1. La logistique

En qualité de technicien de la vie en collectivigdgestionnaire est responsable de la gestiorseleices
d'hébergement et de restauration des éleves, istagé apprentis. Il assure le bon fonctionnemesieriel

et I'entretien du patrimoine.

3.4.3.2. La gestion administrative et financiére

Le gestionnaire participe a la préparation du btidfie centre, assure le suivi des engagements et la
vérification du service fait qu'il certifie, s'il @élégation a cet effet. Il suit I'exécution buddyét et prépare
l'ordonnancement des dépenses et des recettes.

En ce qui concerne la gestion financiere au niveau'EPLEFPA, le secrétaire général de I'EPLEFPA
prépare le projet de budget de I'établissemeniqubb décisions modificatives, les contrats, @mtions et
marchés. Il assure pour le compte de l'ordonnateusuivi de I'exécution du budget et la comptébili
administrative de I'établissement.

3.4.3.3. La gestion des ressources humaines

Le gestionnaire encadre et anime l'ensemble desmetls placés sous son autorité et affectés auvicese
dont il a la charge. Il participe au recrutemerd évaluation de ces personnels.

3.5. LORDONNATEUR

L'ordonnateur est le directeur de 'EPLEFPA.

3.5.1. LA SEPARATION DE L'ORDONNATEUR ET DU COMPTAHE

3.5.1.1. Enoncé du principe

Ce principe constitue l'une des deux regles fondéaies de la comptabilité publique énoncées pdédeet
n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif & la gadtiedgétaire et comptable publique (GBCP). Le ¢hapi
2 du titre 1, sections 1 et 2, de ce décret éngméeisément les attributions respectives des ortenrs et
des comptables.

3.5.1.2. Justification du principe

La séparation ordonnateur/comptable procede de pig&@ccupations essentielles.

3.5.1.2.1. La sécurité dans la gestion des fontdsqgsu

Elle est réalisée grace aux contrbles effectuédepaomptable qui portent sur la régularité desratpEns
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initiées par l'ordonnateur.
3.5.1.2.2. La répartition des fonctions

Elle permet une répartition fonctionnelle des smsien fonction des différents stades d'exécutes d
opérations. Ainsi l'ordonnateur est chargé de #gegent, de la liquidation et du mandatement des
dépenses, le comptable de leur prise en chargeletidpaiement.

En matiere de recettes, I'ordonnateur constategknce, procede a sa liquidation et a I'émissiotitdude
recettes correspondant ; le comptable, pour sa gsstire la prise en charge, poursuit le recouvreete
procéde a I'encaissement effectif.

3.5.1.3. Fonctions respectives de l'ordonnatede ¢agent comptable
3.5.1.3.1. L'ordonnateur
Le directeur de 'EPLEFPA est ordonnateur des dsgseeat des recettes de I'établissement.

Conformément aux articles 10 et 11 du décret davémbre 2012, I'ordonnateur est chargé, d'une ghaig
constatation et de la liquidation des droits aimsé de I'émission des titres de recettes corresposd
d'autre, part de I'engagement, de la liquidaticsedtordonnancement des dépenses.

Il lui incombe de faire exécuter, dans la limites dwédits ouverts au budget de I'établissemerdoist le
contrble du conseil d'administration, toutes legrapjons nécessaires a la conservation du patramein
celles que comporte la bonne exploitation du dogain

L'exécution des opérations budgétaires donne lida &nue, par I'ordonnateur, d'une comptabilité& di
comptabilité budgétaire.

L'ordonnateur doit étre accrédité auprés de 'agembptable par la notification d'une copie de scie ae
nomination publié au bulletin officiel et d'un spéen de sa signature manuscrite, conformémentri@ié

du 25 juillet 2013 fixant les modalités d'accréiilita des ordonnateurs auprés des comptables publics
assignataires en application de l'article 10 duetét°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a laiges
budgétaire et comptable publique.

Les délégués de l'ordonnateur (voir paragraphe iBf8.2.4. sur la délégation de signature du diteyt
doivent également étre accrédités aupres de l'agemptable par la transmission de l'acte de détayde
I'ordonnateur et d'un spécimen de signature maiteiscr

Enfin, I'ordonnateur peut créer des régies de teset d'avances, conformément a l'arréte du B&tjub93,
modifié, autorisant les directeurs d'EPLEFPA a rcdis régies d'avances et de recettes. La créetitmn
fonctionnement des régies doivent répondre auxodipns prévues par le décret n°92-681 du 20ejuill
1992, modifié, relatif aux régies de recettes atrégies d'avances des organismes publics etipstrdiction
codificatrice N° 05-042-M9-R du 30 septembre 208ktive aux régies de recettes et régies d'avatess
établissements publics nationaux et des établiggsnpeiblics locaux d'enseignement. Ces disposisons
précisées dans le titre Il de la présente instnctiu chapitre 4 relatif aux régies.

3.5.1.3.2. L'agent comptable
L'agent comptable a la charge exclusive de maegfdnds et de tenir la comptabilité générale. Atoe il
est habilité & prendre en charge les ordres derpbse dépenses sans ordonnancement, les ordres de

recouvrer ainsi que les opérations de trésorerie.

L'ensemble de ses prérogatives et responsabilitéde® conditions d'exercice de ses fonctions sont
examinées au paragraphe 3.6. ci-dessous.
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3.5.2. SANCTION AU NON RESPECT DU PRINCIPE DE SERSRON DE L'ORDONNATEUR ET DU
COMPTABLE : LA GESTION DE FAIT

L'immixtion de I'ordonnateur, ou de I'un de sesndgjedans les fonctions de comptable peut étretibatnge
de la gestion de fait telle que prévue par I'&téd de la loi n°® 63-156 du 23 février 1963 derites pour
1963, modifiée.

Les cas de gestion de fait relevés dans la juriprce financiére, dans des établissements publiesix
d'enseignement peuvent prendre plusieurs formes |e® principales sont explicitées ci-apres.

3.5.2.1. L'ingérence dans le recouvrement destescet

Le risque de gestion de fait est en général liénaintien d’associations appréhendant des recééies au
fonctionnement de I'établissement, par exemplecdissement :
- de cotisations demandées aux parents d’élevesfipamcer des dépenses de I'établissement en
dehors de la comptabilité de celui-ci ;
- de frais d'inscription auprés des familles pourafioer la reprographie de documents
pédagogiques destinés aux éléves.

La gestion de fait peut étre liée aussi a I'abselfiailitation des agents au recouvrement de saneties
que :
- l'encaissement par des agents non habilités degdfmascription des auditeurs libres d'un centre
de formation continue ;
- l'absence de régie.

3.5.2.2. Le maniement et I'extraction irrégulieesdonds de la caisse de I'EPLEFPA

Les irrégularités constatées concernent en gédésamandats « fictifs ». Ceux-ci ne sont pas dewlata
physiqguement inexistants ou virtuels mais des manglai n'ont pas pour objet d’acquitter des dettes
établissements ou qui ont pour objet d’acquitter digttes autres que celles qu'ils indiquent, pampte :
— utilisation de fausses factures par I'ordonnateourpfaire prendre en charge des dépenses
personnelles ;
— paiement de faux frais de déplacement a un ensdgigoaur rémunérer des heures péri
éducatives réellement effectuées mais non rembolesseégulieremen

Si le maniement des deniers publics est un éléingmbrtant dans la gestion de fait, la participatan
maniement I'est tout autant. Ainsi, tous ceux guai ordonné ou toléré des gestions de fait, ou ganty
coopéré ou les ont facilitées sont considérés cooumgptables de fait.

Le gestionnaire de fait est alors soumis rétroantient a des obligations analogues a celles du athapte

qui lui vaut I'appellation de comptable de faitddit ainsi donner aux opérations constitutivesel'gestion

de fait la méme forme budgétaire et comptable peamieleur contrdle et le reversement des sommes
correspondantes a I'établissement public au tetume gorocédure de mise en débet engagée, s'agiksant
EPLEFPA, par la chambre régionale des comptesgéssons de fait entrainent en effet pour leursiast

les mémes responsabilités que les gestions patégtglerement déclarées.

En outre, les gestionnaires de fait peuvent fatgdt de poursuites au titre du délit d'usurpaterfonction
prévu et réprimé par les articles 433-12 et 13atleqénal.

Conformément a l'article R212-19 du code des jctimis financiéres, le procureur financier exeree |
ministére public. Il défere & la chambre régiordds comptes les opérations qu'il présume consgtuiie
gestion de fait, sur communication du représertantat dans la région, la collectivité territdei de Corse
ou dans les départements du ressort de la chaddsalirecteurs départementaux ou régionaux desctsa
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publiques, des procureurs de la République ou dcupeur général prés la Cour des comptes, a siative

ou au vu des constatations faites lors d'un cantd® la chambre régionale des comptes ou des autres
informations dont il dispose. Il requiert, en cashesoin, l'application de I'amende pour immixtiams les
fonctions de comptable public.

L'article R.231-1 du code des juridictions finameg prévoit que les gestions de fait sont déclaedes
apurées par les chambres régionales des comptpsogoincent les condamnations a I'amende.

3.6. LAGENT COMPTABLE

L'agent comptable est recruté parmi les fonctioresadu corps des attachés d’administration relegant
ministére chargé de I'agriculture ou détachés a@nsorps, si I'importance du poste comptable jash
présence d'un agent comptable a temps complet.

L'article R.811-56 du code rural et de la pécheitima prévoit que ces mémes fonctions sont conféées
fonctionnaire de la direction générale des finangebligues (DGFiP) lorsque la gestion financiére et
comptable d'un EPLEFPA ne nécessite pas la présimeeagent comptable a temps plein. Dans ce €ss, |
fonctions d'agent comptable sont exercées en aifjonde service, c'est-a-dire en sus de la fonction
principale de I'agent de la DGFiP hommé a ce poste.

Un agent comptable peut étre comptable de plusiERisEFPA. Dans ce cas, une convention entre les
établissements détermine les conditions de fonotiorent de chacun des postes comptables.

Lorsque plusieurs EPLEFPA sont regroupés au sein dgroupement comptable, chaque établissement
conserve sa personnalité morale et son autonoméndiere. L'agent comptable nommé comptable du
groupement siége dans l'un des établissementsi gbaisle directeur régional de l'alimentation, de
l'agriculture et de la forét, aprés avis de la gdgiL'agent comptable percoit, outre sa rémunératio
principale, une indemnité de caisse et de respditéaiour la gestion des différents postes conmpgabont

il ala charge.

3.6.1. LES FONCTIONS D'AGENT COMPTABLE
3.6.1.1. L'agent comptable est un comptable public

En tant que comptable public et conformément notantra l'article 60 de la loi n° 63-156 du 23 fénrie
1963 modifiée, aux articles 18, 21 et 49 du dédveY novembre 2012, et aux articles R.811-48 aIR7®&1
du code rural et de la péche maritime, il est ahasgus sa responsabilité personnelle et pécuniaire
* de latenue de la comptabilité générale ;
* sous réserve des compétences de I'ordonnatewr, tdeue de la comptabilité budgétaire ;
* de la comptabilisation des valeurs inactives ;
» de la prise en charge des ordres de recouvrerpyd qui lui sont remis par les ordonnateurs ;
* du recouvrement des ordres de recouvrer et desmaggaconstatées par un contrat, un titre de
propriété ou tout autre titre exécutoire ;
* de I'encaissement des droits au comptant et detiesdiées a I'exécution des ordres de recouvrer ;
* du paiement des dépenses, soit sur ordre émanamtrdennateurs, soit au vu des titres présentés
par les créanciers, soit de leur propre initiative
* de la suite a donner aux oppositions a paiemeniteds significations ;
+ de la garde et de la conservation des fonds etinsabppartenant ou confiés aux personnes morales
mentionneées a l'articlé’du décret susvisé ;
* du maniement des fonds et des mouvements de codgtisponibilités ;
* de la conservation des pieces justificatives desatjpns transmises par les ordonnateurs et des
documents de comptabilité.

Il est également responsable :
* de la tenue de la comptabilité matiére, étant euteque lorsqu'il ne peut la tenir lui-méme il en
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exerce le contrdle. Les instructions données aijgt au préposé doivent avoir recueilli son accord.
Il fait procéder a l'inventaire annuel des stodkair titre 1ll, chapitre 2 relatif a la comptahii
auxiliaire) ;

* de la préparation du compte financier, soumis parddnnateur a l'adoption du conseil
d'administration ;

* de la transmission du compte financier au directigpartemental des finances publiques avant
I'expiration du sixieme mois qui suit la cloture Itkxercice.

3.6.1.2. L'agent comptable, collaborateur du chétathlissement

Indépendant, en sa qualit¢é de comptable public gmmsemble des compétences relevant de sa
responsabilité personnelle et pécuniaire, l'agemhptable est toutefois placé sous l'autorité duf che
d’établissement dont il est le collaborateur pégié.

L'exploitation des informations comptables, notamitree des fins analytiques permet au comptable itexe
un rble de conseil et d'éclairer les choix de borthteur.

L'attention des comptables est appelée sur la s&éedexercer leur mission de conseil dans lee@sgu
principe de séparation ordonnateur/comptable, cexglut, de leur part, toute appréciation de lapynité
des actes de dépenses et de recettes dans laleadrentrbles de régularité qui leur incombent.

3.6.2. LA NOMINATION DE LAGENT COMPTABLE
3.6.2.1. Nomination

L'agent comptable d'un EPLEFPA ou d’'un groupeméétatllissements est nommeé par arrété conjoint du
ministre chargé de I'Agriculture et du ministre rgjéadu Budget.

Dans l'exercice de ses fonctions de comptable gutdgent comptable est indépendant non seulethent
directeur de I'établissement mais encore de I's@tgui I'a nomme.

3.6.2.2. Prestation de serment

Aux termes de l'article 14 du décret du 7 noven#@&2, les comptables publics sont, avant d'éttallés
dans leur poste, astreints a la prestation de st¢rrhe serment professionnel est l'acte par ledgel
comptables publics jurent de s'acquitter de leorsctfons avec probité et fidélité et de se confarme
exactement aux lois et réglements qui ont pourtadpssurer l'inviolabilité et le bon emploi desds
publics. Le serment n'est prété qu'une fois deManjuridiction financiere compétente, préalablemant
I'installation du comptable dans son premier past@ptable. La prestation de serment a lieu aidlinie de
I'agent comptable ou de son supérieur hiérarchique.

Conformément a linstruction générale du 16 aoUB619modifiée sur l'organisation du service des
comptables publics, pour étre admis a préter sdrmewant la chambre régionale des comptes, l'agent
comptable doit :
» produire soit I'original ou la copie de I'acte lemnmant en qualité de comptable public et I'affettan
a un poste comptable, ou la copie de la notificatio contenu de cet acte ;
» justifier de la réalisation du cautionnement od’'eiegagement d’'une caution solidaire.

Lacte de prestation de serment donne lieu a llissdment d'un procés-verbal dont
un exemplaire est remis a l'intéressé qui le corespour justifier ultérieurement de sa prestatierserment.

3.6.3. GARANTIES
La combinaison des articles 60 - Il de la loi d&39nodifiée et du décret n°64-685 du 2 juillet 1964

modifié, relatif a la constitution et a la libé@atidu cautionnement exigé des comptables publipssmaux
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comptables publics, avant d'étre installés dans pmste, de constituer des garanties. Ces modalités
s’appliquent a I'agent comptable principal.

3.6.3.1. L'hypothéque

Une hypothéque légale peut étre prise sur les lWersmgent comptable au bénéfice de I'EPLEFPA dlont
est le comptable, en application et dans les conditdéfinies par les dispositions du décret n266-du 22
avril 1966 relatif a I'nypotheque légale sur lesngides comptables publics.

3.6.3.2. Le cautionnement

Dans la pratique, les garanties exigées des cotaptabblics avant leur prise de fonction consisteait
dans la constitution par I'agent comptable lui-mé&tha cautionnement, soit en I'engagement d’'undicau
solidaire qui garantit I'organisme public au titte sa gestion. La réglementation relative a latttation du
cautionnement exigé des comptables publics est pagile décret n° 64-685 du 2 juillet 1964 modiélatif
a la constitution et a la libération du cautionnetrexigé des comptables publics.

Le montant du cautionnement est fixé par arrétgogandu ministre chargé du budget et du ministrargé
de l'agriculture en application de l'article R.8%2-du code rural et de la péche maritime. Les giasan
exigées au titre de ses fonctions principales @miyen tant que de besoin, la gestion de I'EPLEBP#&uUe
I'agent comptable est & titre principal comptabiteat de I'Etat.

Les frais de constitution et de conservation deargees sont une charge personnelle de I'agent tahiget
ne peuvent en aucun cas étre supportés par 'EPAEFP

3.6.3.2.1. La caution solidaire par une associatmioautionnement mutuel agréée

La garantie peut revétir la forme d’une cautioridsite, représentée par l'affiliation de I'agentptable a
une association de cautionnement mutuel agréédeparinistre chargé des finances. Dans ce cas, la
justification de la caution résulte de I'extraihgltription délivré par cette association et ciantif le montant
pour lequel elle a accordé sa garantie. Cet exdshaiainnoté de tout changement dans l'affectagdfagent
comptable ou dans le montant de son cautionnement.

L'Association Francaise de Cautionnement Mutuel QA 36, avenue Marceau — 75 381 Paris Cedex 08 ;
informations et adhésions via internet : www.af@saafr) est 'association agréée par le ministergh des
finances qu’il convient de contacter en vue dedasttution du cautionnement obligatoire. La gaeant
souscrite aupres de 'AFCM vaut au titre du posiargequel elle a été souscrite lors de l'instaiatdu
comptable. En cas de changement d’affectation pauposte nécessitant un cautionnement plus élevé, |
comptable prendra I'attache de 'AFCM afin de pre@aux modifications nécessaires.

Lorsqu’'un comptable assure la gestion de plusipasses, il n'a a souscrire qu’un seul cautionnemdssd
garanties sont en effet fixées en un seul montaatfectées solidairement a ses diverses gestidass ce
cas, il appartient a I'agent comptable de prentdtathe de I'AFCM afin de lui indiquer le libelldes
différents postes gérés (articl& du décret n° 64-685 du 2 juillet 1964).

Dans le cas de cessation daffiliation d’'un comfgaé une association de cautionnement mutuel, ce
comptable doit obligatoirement constituer une ndlavgarantie a la date a laguelle cesse la garalatie
I'association. Cette nouvelle garantie doit étrastiluée dans le délai de 15 jours a compter darida en
demeure adressée au comptable par 'administrdtanil dépend.

La garantie de I'association n’est éteinte quelgg@roduction du quitus concernant la gestion duptable
et seulement a la date fixée pour la cessatioa darantie.
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Rappel

Un agent comptable qui n'a pas payé sa cotisatigmés de 'AFCM dans les délais impartis par le
réglement intérieur de I'AFCM ne bénéficie plusutane garantie. Il sera radié et devra constiteer d
nouvelles garanties. A défaut, il n’est plus corbfgaublic.

3.6.3.2.2. Le cautionnement en rente ou en nuneérair

Le cautionnement est constitué par un dépot de rairagde rentes sur I'Etat ou d’autres valeur3resor,
a la Caisse des déplts et consignations qui emeaasla gestion. IIs sont recus sur la productiamel
ampliation de I'acte de nhomination.

La valeur des rentes et autres valeurs du Trésamagsilée d’apres le cours officiel & la boursePdeis au
jour de la constitution du cautionnement, sansapiiee valeur puisse dépasser le pair (valeur ndejinize
titulaire des valeurs déposées en cautionnemensdoscrire une déclaration d’affectation. La cibaton
du cautionnement est justifiée par le récépissenfqar le préposé de la Caisse des dépbts etgraigins.

3.6.3.3. L'assurance

L'assurance permet a I'agent comptable de se gadinsa propre gestion. Bien que les comptabletiqsu
n'aient aucune obligation de souscrire une assaramcvue de la couverture d'un éventuel déficittece
précaution leur est vivement conseillée.

Il est rappelé que l'agent comptable doit, contrmient au cautionnement, souscrire autant de centrat
d'assurance, qu’il a de postes a gérer, y comprizas d’'intérim ou en cas d’adjonction de service.

L'agent comptable doit déclarer le débet aupre$adsurance dans les délais impartis par le canfrat
terme de la procédure de remise gracieuse, siamene est laissée a la charge de I'agent compteaéle,
dernier n'aura en définitive a sa charge que letamirde la franchise.

3.6.4. INSTALLATION ET REMISE DE SERVICE
3.6.4.1. Conditions préalables

L'agent comptable nouvellement désigné ne peutexaes fonctions sans avoir été, au préalablgllins
dans le poste comptable qui lui est confié.
Pour étre installé dans ses fonctions, il doit, tarmes de l'instruction générale du 16 ao(t 1966ifiee,
sur l'organisation du service des comptables psiighicoduire en original ou en copie certifiée :

* |'acte de nomination dans le poste ou il doit &tséallé ou le document en tenant lieu ;

* le proces-verbal de prestation de serment ;

* lajustification des garanties qu'il est tenu destituer

3.6.4.2. Procédures

L'installation de l'agent comptable, y compris datablissement nouvellement créé, ainsi que lasermé
service d'un agent comptable sortant de foncti@rs®n successeur, sont effectuées en présencesdtedr
de I'établissement par le directeur départemeetfidances publiques, ou son représentant, téatgément
compétent dans la circonscription duquel est $@ysbste comptable.

L'agent comptable doit étre présent a l'instaliatioutefois I'autorité qualifiée pour procédelirstallation
peut l'autoriser, exceptionnellement a se faireé@sgnter par un mandataire.

L'installation et la remise de service donnent liéu I'établissement d'un procés-verbal dressé
contradictoirement et signé, par le directeur d&paental des finances publiques, le directeur de
I'établissement, par l'agent comptable entrant emctfon ou par le mandataire qui l'a représenté a
l'installation et, dans le cas d'une remise deisenpar I'agent comptable sortant de fonctionsson
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représentant.

Le procés-verbal d'installation constate la rendgecomptable entrant, du numéraire, des dispor@gili
externes, des valeurs diverses et des piecesigasties des opérations effectuées. Il est accompags
pieces mentionnées ci-dessus et également de :

* la balance des comptes arrétée a la date de rdmiservice ;

* la balance des valeurs inactives ;

* le ou les inventaires ;

* les états détaillés de développement des soldexodgstes des classes 4 et 5 ;

* le proces-verbal de caisse ;

* la situation des dépenses et des recettes étaljlieiade la passation ;

* linventaire détaillé des valeurs inactives ;

* Iattestation administrative du directeur d’étabdimment estimant que le comptable sortant a, ou n'a

pas, satisfait & ses obligations réglementaireodgtable public.

En cas de désaccord entre le comptable entraataemnhptable sortant sur la consistance ou le mbdemn
valeurs ou matiéres ou pour tout autre motif, noenéin est faite au proces-verbal.

Le procés-verbal d'installation doit, en cas deatsn définitive de fonctions du comptable sortardiquer
l'adresse a laquelle ce dernier se retire. Le grueébal d'installation et les pieces annexes gonts au
premier compte financier produit par le comptabpeéa la date de son installation au titre des piece
générales.

3.6.4.3. Le droit de formuler des réserves

L'agent comptable entrant dispose d'un délai darsils pour formuler des réserves sur la gestiosae
prédécesseur. Il peut demander une prorogation edelétai auprés du ministre chargé du Budget,
conformément a l'article 21 du décret n° 2008-2@& dnars 2008 relatif & la constatation et & lamant
des débets des comptables publics et assimiléscdrlitions précises d'établissement et de comratioic
des réserves sont fixées dans l'instruction n°ZIEM9 du 13 février 2001 relative a la formulatide
réserves par les agents comptables d'établissepriiss locaux d'enseignement dépendant du miriske
l'agriculture et de la péche sur la gestion deslpoédécesseurs.

Les réserves visent essentiellement l'aspect reement de l'activité des agents comptables et les
anomalies comptables. Les réserves doivent étitegoexpresses, précises et motivées et non tarsiar
exemple, un simple récapitulatif de créances etdtes de poursuites y afférents.

Les réserves en tant que telles ne constituentupasnoyen pour l'agent comptable de s’exonérer
systématiquement de sa responsabilité. En effet, lsguge des comptes, dans le cadre de son t&ctivi
juridictionnelle peut apres avoir contrélé la matie, la régularité et le bien fondé des réserdsses,
dégager la responsabilité de I'agent comptableaehiur les opérations signalées.

3.6.5. LIBERATION

Lorsque I'agent comptable cesse ses fonctions meteble public ou gu'il quitte définitivement sactiaité
(départ a la retraite, ou déces), il peut demaad@rganisme de cautionnement le remboursemenbute
ou partie du fonds de réserve qu’il a souscrit ttrsa premiére adhésion.

Cette demande doit étre justifiée par un certifdmtibération attestant qu'aucune charge ne sabisison
encontre.

Le décret n°64-685 du 2 juillet 1964, modifié, téla la constitution et a la libération du cauti@ment
exigé des comptables publics, prévoit a l'articledqlie le certificat de libération partielle ou tetalu
cautionnement est délivré a I'agent comptablesawlemande, par le directeur régional ou départairdes
finances publiques (DRFiP ou DDFiP) ou le chef dlepnterrégional d’apurement administratif (PIAA).

3.6.5.1. Certificat de libération partielle
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Le certificat de libération partielle permet & kagy comptable d’obtenir la restitution de la moitiés
garanties constituées aupres de I'associationdis@ge cautionnement mutuel (AFCM).

Il peut étre obtenu si les conditions prévues ‘patidle 9 du décret du 2 juillet 1964 sont remgli@ savoir :

- 'agent comptable doit avoir rendu au juge demmies ou au PIAA (en pratique au service
d’apurement des comptes des EPLE de Clermont-Fe#&EPLE) son dernier compte financier,

- 'agent comptable doit avoir produit les just#imns de ses opérations au titre de sa gestiomeom
comptable secondaire dans le cas ou il auraitiantément posséde cette qualité.

3.6.5.2. Certificat de libération totale

Le certificat de libération totale permet a I'ageamptable d’obtenir la restitution de la totatls garanties
constituées.

Il peut étre obtenu si les conditions prévues fatidle 11 du décret du 2 juillet 1964 sont remplia
savoir :

- I'agent comptable a obtenu le quitus de tousclesiptes financiers qu’il a déposé en qualité
d’agent comptable principal.

L'attestation de quitus ne peut étre établie pardilsion collectivités locales de la DDFiP/DRFiP
territorialement compétente que si I'agent com@abbbtenu au titre de tous ses comptes soit wnjet
de quitus prononcé par la chambre régionale deptemnsoit un arrété de décharge définitive du RIgoit

le quitus obtenu lorsque les comptes sont attpatda prescription extinctive de 5 ans prévuelgdy de
I'article 60 de la loi de finances pour 1963.

La prescription extinctive de 5 ans intervient awstiquement en l'absence de mise en jeu de la
responsabilité de I'agent comptable au-dela dué8embre de la cinquieme année suivant celle aws arur
laguelle I'agent comptable a produit ses comptgagaides comptes.

Le quitus obtenu par I'effet de la prescriptionirettve est formalisé par une attestation de déghaour
I'année de gestion concernée demandée a la divisitectivités locales de la DDFiP/DRFiP du derrdieu
d'affectation.

Si 'agent comptable a exercé antérieurement dedtifins d’agent comptable dans un autre départenaent
division collectivités locales doit obtenir au dedde la méme attestation de quitus auprés de la
DDFiP/DRFiP concernée.

- 'agent comptable a obtenu un certificat de &kién totale au titre de sa gestion comme comptable
secondaire dans le cas ou il aurait antérieurepwsgédé cette qualité.
3.6.6. ORGANISATION DES SERVICES DE L'AGENT COMPTAB

L'agent comptable est responsable d'une ou deephssagences comptables. Il en assume la direction.

Le personnel de l'agence comptable est placé sausolité de I'agent comptable. Les personnels de
I'agence comptable sont gérés au plan administpatifle directeur de 'EPLEFPA dans lequel ils été
nommes.

3.6.7. MANDATAIRES ET INTERIM
3.6.7.1. Les mandataires

L'agent comptable peut, sous sa responsabilitggrig¥rsdes mandataires ayant qualité pour agir amsm
et sous sa responsabilité en application de lartié du décret n°2012-1246 du 7 novembre 201%fraléa
gestion budgétaire et comptable publique. Les ntairda peuvent étre désignés a titre permanersguer
I'importance du service le justifie, ou a titre poraire pour cause d'absence ou de congé. likordis de
préférence parmi les agents placés sous l'auttgiléagent comptable. Le mandat résulte d'une paton
écrite sous seing privé ou devant notaire.
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Le mandat est une délégation de signature, paréqaest, I'agent comptable n'est pas dessaisi des
compétences qu'il a déléguées, et qu'il peut derccer concomitamment avec le mandataire, et feres
responsable de I'ensemble des actes pris par l@atzre.

Les modalités de désignation des mandataires sénispes au chapitre V de l'instruction générale@u
aolt 1966 .

3.6.7.2 L'agent comptable intérimaire

Les dispositions relatives a l'intérim des agemmmables publics figurent au titre VI de l'instion
générale du 16 aolt 1966.

Il'y a lieu a constitution d'un intérim lorsquent&rét du service exige qu'une fonction non pourdue
titulaire responsable, continue a étre exercée.

La présence d'un agent comptable intérimaire egtssaire notamment lorsque :
* l'agent comptable titulaire cesse ses fonctions gae son remplacant ait été installé ;
* l'agent comptable titulaire est absent ou susdeptib I'étre pour une durée excédant deux mois.

L'article R.811-62 du code rural et de la pécheitimae dispose que : « En cas de déces ou d'empé&citem
du comptable, le directeur départemental des fiegnpubliques territorialement compétent désigne
d'urgence, avec l'agrément du directeur, un agemiptable intérimaire. Le directeur rend compte
immédiatement au ministre de l'agriculture et auistie chargé du budget de linstallation de I'dagen
comptable intérimaire. »

Les agents comptables intérimaires ont la qual#écdmptable public. lls encourent donc la méme
responsabilité que les agents comptables titulaires

L'agent comptable intérimaire n'est pas tenu desttaer des garanties. En revanche, si l'agent tairtep
intérimaire a par ailleurs, au titre d'un autretposomptable, la qualité de comptable public ogetia
soumis a l'obligation du cautionnement, les gaeantbnstituées a ce titre répondent également giesteon
intérimaire.

L'agent comptable intérimaire n'est pas tenu deps&rment.

L'agent comptable intérimaire est installé dans feextions selon les mémes modalités que l'agent
comptable titulaire. Toutefois, si lI'ancien ageomnptable titulaire devient intérimaire, il n‘estsparocédé
aux formalités d'installation. C'est le cas notaminaie 'agent comptable mis a la retraite maisgiéspour
une courte période comme intérimaire en attendastdllation du nouveau titulaire.

Il est souhaitable de conférer par avance a un ataind du comptable, ou a défaut, a un délégugyadite
d'intérimaire de droit sans qu'il soit besoin desitformalités jusqu'a la décision de nomination de
l'intérimaire par I'autorité qualifiée.

Lorsqu’un comptable cesse brusquement d’exercefiosetions, I'intérimaire de droit s'installe dio# dans

le poste apres avoir établi un proces-verbal cditti@ire en présence des ayant-droits de l'agenptable,

ou, a défaut, de deux témoins ou du directeurétigblissement public.

En fin d'intérim, et sauf si l'intérimaire devielet nouvel agent comptable titulaire, un proces-akdst
dressé par le nouvel agent comptable titulairlageht comptable intérimaire.

3.6.8. DESIGNATION DES REGISSEURS

L'agent comptable donne son agrément a la désignpdir le chef d'établissement des régisseurscattes
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et ou d'avances et assure le contrble périodigaetdetures de ces derniers (cf article R.811-7%alle
rural et de la péche maritime).

Les modalités d'organisation, de fonctionnemewlieetontréle des régies sont fixées par le décrér681
du 20 juillet 1992 modifié relatif aux régies deetes et aux régies d'avances des organismesguir
l'arrété du 22 juillet 1993 autorisant les directew'établissements publics locaux d'enseignemede e
formation professionnelle agricoles a créer degeséd'avances et de recettes, modifié par I'adétd9
septembre 2001, et par l'instruction codificatrit®5-042-M9-R du 30 septembre 2005 modifiée redativ
aux régies de recettes et régies d'avances ddgsséabents publics nationaux et des établissenpertiics
locaux d’enseignement.

3.6.9. CONTROLE DE LA GESTION DE L'AGENT COMPTABLE

Il est assuré par le directeur départemental demdes publiques territorialement compétent. Lesniag
comptables sont également soumis aux vérificatdmd$'Inspection générale des finances. lls peueent
outre étre amenés a fournir des informations aelmashde de l'inspection de l'enseignement agricole d
ministere chargé de l'agriculture, notamment dangddre d'inspections administratives et de mission
d'appui technique de caractére administratif, cablptet financier des établissements.

3.6.10. LA RESPONSABILITE DE L'AGENT COMPTABLE
3.6.10.1. Le caracteére personnel et pécuniaira desponsabilité

En application de l'article 60 de la loi n°63-15628B février 1963, modifiée, de finances pour 19@8ent
comptable est personnellement et pécuniairemepomssble des opérations qui lui incombent ainsidpse
contrdles qu'il est tenu d'exercer en matiere dettes, de dépenses et de patrimoine conforménment a
articles 19 et 20 du décret n° 2012-1246 du 7 ndwer2012 relatif a la gestion budgétaire et coniptab
publique.

3.6.10.2. Les opérations génératrices de respdinéabi

Les agents comptables sont personnellement et ipd@ment responsables :

* du recouvrement des recettes, du paiement des sEpate la garde et de la conservation des fonds
et valeurs appartenant ou confiés aux établissesngmtmaniement des fonds et des mouvements de
comptes de disponibilités, de la conservation dkssep justificatives des opérations et documents de
comptabilité ainsi que de la tenue de la comptélilu poste comptable qu'ils dirigent ;

+ des controles gu'ils sont tenus d'assurer en real@recettes, de dépenses et de patrimoine dans le
conditions prévues par le décret n° 2012-1246 dovémbre 2012 relatif a la gestion budgétaire et
comptable publique.

Hors le cas de mauvaise foi, les agents comptabdesont pas personnellement et pécuniairement
responsables des erreurs commises dans l'assikttiégeidation des droits qu'ils recouvrent.

De méme, ils ne sont pas personnellement et péemient responsables des opérations qu'ils onttaéies
sur réquisition réguliére des ordonnateurs.

3.6.10.3. L'étendue de la responsabilité, cas dgemgent de la responsabilité

Cette responsabilité personnelle et pécuniairdagernt comptable s'étend a toutes les opérationmoshe
comptable qu'il dirige depuis la date de son itegiah jusqu'a la date de cessation des fonctigles.s'étend
notamment :

* aux opeérations des régisseurs de recettes et des/ate I'établissement, en cas de faute ou de
négligence caractérisée commise par le comptalilcpdu I'occasion de son contrble sur piéces ou
sur place et dans la limite des dispositions duredén®°2008-227 du 5 mars 2008 relatif a la
responsabilité personnelle et pécuniaire des régiss

* ainsi qu'aux actes des comptables de fait, sirltaggmptable a eu connaissance de ces actes et ne
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les a pas signalés au chef de I'établissementratrastre chargé du budget ;

* La responsabilité de I'agent comptable est engémégu’'un commis d'office a di étre nommé et
rétribué du fait de sa carence.

3.6.10.4. Mise en jeu de la responsabilité perdtmeepécuniaire de I'agent comptable

Le juge des comptes n’est pas seul compétent petiraren jeu la responsabilité personnelle et pégen
des agents comptables. Celle-ci peut égalementr@éeen jeu par la voie administrative c’est-a& dliar le
ministre chargé de I'agriculture et le ministre igfgadu budget.

3.6.10.4.1.Procédure administrative

La procédure de débet administratif est organisédepdécret n° 2008-228 du 5 mars 2008 pour lestag
comptables et par le décret n° 2008-227 du 5 n208 Pour les régisseurs.

Cette procédure de débet administratif est miseeamre, par exemple, dans les cas d'erreur de caisse
vol, de manquant en valeurs, de paiement sur fedsiéée, de détournements de fonds...

Dans le cadre de la procédure administrative, dparsabilité pécuniaire de I'agent comptable ediait
mise en jeu, au cours d'une procédure amiableupasrdre de versement émis par le ministre chaegé d
I'agriculture. Ce dernier peut déléguer cette campee au directeur régional chargé de I'agriculture

L'ordre de versement est une invitation faite gdat comptable de régulariser le déficit.

A réception de l'ordre de versement, qui est ro8bit par lettre recommandée avec demande d'avis d
réception, soit dans la forme administrative, li@geomptable procéde au paiement de la somme réelam
ou sollicite un sursis de versement et/ou une emacieuse de la somme mise a sa charge. Lomre d
versement ne porte pas intérét.

A compter de la notification de I'ordre de verseméagent comptable dispose d’'un délai de quirmeg

pour demander un sursis de versement.

L'agent comptable adresse sa demande de sursigrdenwent, au directeur départemental des finances
publiques, qui statue sur délégation du ministi@gh du budget. A défaut de réponse dans le moiargu
I'envoi de cette demande, cette derniere est répadéordée pour une année.

Si 'agent comptable n’a pas acquitté la sommearaék par I'ordre de versement, et s'il n’a pasclou
n'a pas obtenu le sursis ou si le sursis est vegxpaation, un arrété de débet est immédiatemeésipson
encontre en remplacement de I'ordre de versemertapsorité qui avait émis celui-ci, en l'occurpenle
ministre de I'agriculture.

L'arrété de débet, qui est un titre exécutoire assorti d'intéréts au taux Iégal dont le pointldeart est, en
application des dispositions de I'article 60 - Vprécité, «le premier acte de la mise en jeu de la
responsabilité personnelle et pécuniaire », c’aditéla date d’émission de I'ordre de versement.

L'arrété de débet est notifié a 'agent comptalalelpttre recommandée avec demande d’avis de iéneft

est également notifié, pour information, a I'orgamé public, ainsi que, pour attribution, a la Dii@t des
créances spéciales du Trésor en charge du recoenteagant compétence exclusive pour recouvrer les
arrétés de débet pour le compte du comptable tabligsement.

3.6.10.4.2. Procédure devant le juge des comptes

La procédure devant le juge des comptes est prawxarticles L.142-1-1 et R.141-10 et suivants ddec
des juridictions financiéres.

En cas de décharge de I'agent comptable, la proeédumprend les étapes suivantes :
* inscription au programme et notification du corgréll’agent comptable (et a I'ordonnateur) ;
* instruction a charge et a décharge des comptde paagistrat rapporteur ;
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e communication au ministére public (parquet) depoajs d’examen des comptes a fin de jugement ;

* aucune charge retenue par le ministére public ;

« transmission de ses conclusions au Présidentfdentation de jugement ou au magistrat délégué ;

» possibilité offerte a ce magistrat de demanderpport complémentaire au ministére public ;

» ordonnance de déchargeise par le Président de chambre ou son délégué eas échéant, de
quitus.

L'ordonnance de décharge et, s'il y a lieu, dewguést notifiée a 'agent comptable et a 'ordoanat

En cas de charges retenues a I'encontre de I'agemptable la procédure comprend les étapes sugvante

* inscription au programme et notification du corgrall’agent comptable (et a I'ordonnateur) ;

* instruction a charge et a décharge des comptde paagistrat rapporteur ;

* communication au ministére public (parquet) depoais d’examen des comptes a fin de jugement ;

» établissement des charges relevées par le miniéfie ;

» saisine de la formation de jugement par réquigitdir ministére public ;

* ouverture d’'une instance contentieuse : nomination magistrat chargé de l'instruction ;

» cléture de l'instruction par le dép6t au grefferdpport du magistrat chargé de I'instruction ;

* audience publique : exposé du magistrat, conclgsthn ministére public, observations orales de
'agent comptable le cas échéant a son avocat ;

» délibération des magistrats (en dehors de la pcéseln magistrat instructeur et du ministére
public) ;

» Arrét motivé de débet ou arrét motivé de déchatge eas échéant, de quitus.

La procédure décrite ci-dessus est contradictodréeur demande, I'agent comptable et I'ordonnateur
acces au dossier. Les arréts sont revétus dentauf®rexécutoire. Ills sont notifiés a I'agent corbjeta

Les jugements et ordonnances rendus par les chamémgmnales des comptes peuvent étre attaqués dans
leurs dispositions définitives par la voie de l'elpgevant la Cour des comptes (article R.243-1dle aes
juridictions financiéres). L'appel doit étre forrdéns le délai de deux mois a compter de la ndiificadu
jugement ou de I'ordonnance (article R.243-5 dweadeks juridictions financieres).

L'agent comptable, ou ses ayant-droits peut demaiaghees expiration des délais d'appel, la révisiom
jugement ou d'une ordonnance en produisant dedfigagbns recouvrées depuis le jugement ou
l'ordonnance. La requéte en révision est adressgmésident de la chambre par lettre recommandée av
avis de réception. Elle doit comporter I'exposé thEts et moyens invoqués par le requérant, et étre
accompagnée d'une copie du jugement ou de l'ordoerattaqué ainsi que des justifications sur ldkepue
elle se fonde (article R.243-13- | du code dedljations financieres).

3.6.10.4.3. Cas patrticulier : la mise en jeu deetgponsabilité personnelle et pécuniaire de I'agentptable
défaillant

Dans I'hypothése ou I'agent comptable n'a pas ptdducompte financier de 'EPLEFPA dans les délais
requis par la réglementation spécifique a ces iésrhents, un agent chargé de la reddition destesmp
peut étre désigné pour le faire en ses lieu eeplac

Le décret n° 2007-1276 relatif aux comptables casrditnffice pour la reddition des comptes des cobiesa
publics et assimilés, et le décret n° 2007-1272daolt 2007 relatif a la rétribution des comptsioemmis
d'office pour la reddition des comptes des comptalpublics et assimilés, fixent les conditions de
nomination et de rétribution des commis d’office.

L'article 60 de la loi n°63-156 du 23 février 1968odifiée, de finances pour 1963 prévoit désormas la
rétribution, par I'organisme public, d'un comptaldemmis d’office pour produire les comptes en latu
place de l'agent comptable défaillant, est exm@imiént une cause d'engagement de la responsabilité
personnelle et pécuniaire de I'agent comptableipydalr émission d’un ordre de versement. Les ciit
de mise en jeu de la responsabilité personnefié@iniaire de I'agent comptable défaillant sonédix par le
décret du 5 mars 2008 précité.
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3.6.10.4.4. Les amendes

Dans le cadre d'un dép6t tardif du compte finantdsragents comptables peuvent se voir infliger des
amendes (Moir Titre 1| — Chapitre 7 de la présemséruction).

3.6.10.5. La force majeure

La force majeure est caractérisée lorsque legesitde L'irrésistibilité, de I'imprévisibilité eed’extériorité
sont réunis (article 1148 du code civil).
* Lirrésistibilité s’analyse comme le caractére iit@le d'un événement que la volonté de I'agent
comptable n'aurait pu empécher.
* Limprévisibilité est fondée notamment sur la rareté, la soudainetée ccaractere anormal de
I'événement.
* L'extériorité de 'événement implique que ce dernier soit étraaga personne de I'agent comptable
ou a son activité.

En cas de force majeure, la responsabilité perdlenstepécuniaire de I'agent comptable est écanésdebut

de procédure. Le ministre compétent constate p@téaque les circonstances de la force majeure sont
réunies. Les sommes correspondant a I'apuremedéfittit relevant de la force majeure sont supperige

le budget de I'Etat lorsque le comptable publicuestomptable de I'Etat ou d’un EPLEFPA sauf sidbet
affecte le service d’'un régisseur ou résulte degsiérrégulierement établies ou visées par I'ordbeur.

3.6.10.6. La remise gracieuse

Plusieurs situations peuvent étre rencontrées :

* l'agent comptable procéde a I'apurement du défiait reglement des sommes correspondantes. Ce
reglement peut intervenir a tout moment, a sawuiit, dés la constatation du déficit, soit aprés la
mise en jeu de sa responsabilité ;

* pour les débets juridictionnels, deux situations :

elorsque les manquements de I'agent comptable péantausé de préjudice a I'établissement, les
laissés a charge fixés par le juge des comptegunept pas faire l'objet d'une remise gracieuse
du ministre du budget. Le laissé a charge est aximum égal a 1,5 milliémes du
cautionnement ;

*lorsque ses mangquements ont causé un préjudieablissement, le juge des comptes met a la
charge du comptable I'ensemble des déficits owdsces non recouvrées. Dans ce cas l'agent
comptable peut obtenir du ministre du budget umgise gracieuse. La remise gracieuse totale
ne peut pas étre accordée, sauf en cas de dédemyeiet comptable ou lorsque la dépense
relevait d'un plan de controle sélectif des dépersentrdle hiérarchisé de la dépense ou
contrdle allégé partenarial). Dans les autresleawministre du budget doit laisser a la charge de
l'agent comptable un montant au moins équivalehndlliémes du montant du cautionnement
de l'agent comptable.

* pour les débets administratifs, la demande en eegriacieuse reléve de la compétence du directeur
départemental des finances publiques ou du mirghsiegé du budget (cf ci-dessous).

3.6.10.6.1. Procédure de demande de remise gracieus

Les demandes de remise gracieuse doivent étreatdiligment présentées personnellement par lessagent
comptables ou les régisseurs dont la responsapéitgonnelle et pécuniaire a été mise en jeu, azasre
décés par leurs ayant-droits.

Les demandes en remise gracieuse sont traitées par

+ le directeur départemental des finances publigee&drialement compétent pour les demandes de
remise relatives a un débet administratif inféri@@00 000 € ;
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* le ministre chargé du budget, direction générakefuh@nces publiques, Délégation a la gestion des
cadres et personnels de centrale et a la resptitésdieis comptables compétent pour les demandes
de remise relatives a des débets administratiférgayps & 200 000 € ;

* le ministre chargé du budget, par l'intermédiawemtnistre de tutelle de I'établissement, pour tous
les débets juridictionnels.

Les sommes allouées en remise gracieuse sont $éepquar le budget de I'Etat dans les conditions
précisées a l'article 11 - 1° du décret du 5 maB82recité.
Les pieéces a joindre pour instruction de la demasaaé les suivantes :

* piéece au terme de laquelle I'agent comptable aavwesponsabilité engagée (ordre de versement,

arrété de débet, jugement et/ou arrét de débet) ;

* demande en remise gracieuse présentée personndligand’agent comptable ;

* avis du directeur de I'EPLEFPA;

* avis du ministre chargé de l'agriculture.

3.6.10.6.2. Le rejet partiel ou total de la demasleemise gracieuse

Les décisions de remise gracieuse revétent unteagastrictement conditionnel. En I'absence deement
des sommes laissées a la charge de I'agent comptalilécision de remise gracieuse devient cadwsqure,
enregistrement comptable ne peut donc étre effed®aé conséquent, le recouvrement du débet sera
poursuivi pour son montant total.

La décision de rejet ou de laisser a charge péetlifabjet d’'un recours devant le juge adminigfrat
3.6.10.6.3.Rappel

Dans le cas de détournement ou de malversatioepoatamment a l'ouverture de la procédure de mise e
jeu de la responsabilité de l'agent comptable passton d’'un ordre de versement, la justice do# éaisie.

Il s'agit d'une démarche paralléle, relevant deélflementation de droit commun en la matiere, @qse |
établissements ne doivent pas omettre.

La plainte est déposée par le directeur de I'&sdiinent méme si l'auteur du délit appartient &neg
comptable, cette démarche n'entre pas dans l@sutitins de I'agent comptable. Toutefois, celupeut se
porter partie civile, a titre personnel, contrgd'at qui a détourné.

Dés notification de I'ordre de versement, 'ageminptable peut présenter une demande de remisegsaci
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CHAPITRE 4 - LES CONTROLES

La décentralisation s'est réalisée non seulemeanteppartage des compétences entre I'Etat et fgens
mais aussi par l'attribution de plus d'autonomie &établissements publics au travers de leur statut
d'établissement public local.

L'essentiel des principes posés par la loi du 2m8B2 relative aux droits et libertés des commudes
départements et des régions est applicable aux HPA Hotamment :

* suppression des tutelles mais contefsteriori ;

* contrdle de légalité ;

* régime juridique des actes : délibérations exéresqi

* compétences des chambres régionales des comptes.

L'ordonnance n°2004-631 du ler juillet 2004 relativla simplification du régime d'entrée en viguelar
transmission et de controle des actes des autatégsétablissements publics locaux d'enseignement
modifié les modalités du contrble des actes desHEHPA.

Q

4.1. LES TROIS AUTORITES
Le rble de chacune des trois autorités ayant canpétau niveau des EPLEFPA s'analyse comme suit.
4.1.1. L'AUTORITE ACADEMIQUE

Conformément a l'article L.811-10 du code ruratietla péche maritime, elle est exercée par le tdec
régional chargé de I'Agriculture, le chef du sesviégional de la formation et du développementsagispar
délégation. Sous l'autorité du ministre chargé 'Agriculture, elle veille a ce que les prérogatiwtdes
responsabilités de I'Etat soient assurées en mat@ifonctionnement du service public de I'ensengm,
notamment dans le cadre du contrdle que cetteiuéxerce sur les actes de 'EPLEFPA et de sewctdur.

4.1.2. LACOLLECTIVITE DE RATTACHEMENT

La région, collectivité de rattachement des EPLEFR®#rce son contrble dans le cadre des attritaition
lui sont confiées notamment en matiére budgétaipateimoniale.

4.1.3. LE REPRESENTANT DE L'ETAT

Le préfet de région exerce le contrdle de légalitéles actes des EPLEFPA. Ce contrdle concerne :
* lalégalité "externe" : forme, procédure, compétemmiorum...;
* la légalité interne: contenu des actes qui ne daler aucune disposition |égislative ou
réglementaire, ni aucun principe de droit.

La compétence en matiere de contrdle de légaliteé @re déléguée formellement au Directeur régional
chargé de I'Agriculture, y compris pour le défénéribunal administratif.

4.2. REGIME JURIDIQUE DES ACTES DE L'ETABLISSEMENT

Le régime juridique des actes pris par I'établissgmgu'il s'agisse des actes du conseil d'admatis ou
des actes du chef d'établissement est régi, coafoant aux dispositions de I'article L.811-10 dueodral
et de la péche maritime, par les articles L.42%11421-14 du code de I'éducation.

Inspiré du droit commun du contréle administratésdactes des collectivités locales et de leurs
établissements publics, deux dérogations sont tggmafin de tenir compte des spécificités desioniss
des EPLEFPA, de certaines de leurs regles de @omiment et des responsabilités qui restent dév@lue
I'Etat :
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* Le législateur opéere une distinction entre lessacig ont trait au contenu ou a l'organisation de
l'action éducative, qui sont soumis a une procépargculiere de contrble, et les autres actes.

* Par ailleurs, pour ces autres actes, des dispusigiarticulieres sont prévues, en ce qui conceune |
transmission et les délais dans lesquels ils daeignexécutoires.

Ainsi, parallelement au contr6le de légalité datdrommun exercé par le préfet de région, la ctiléé de
rattachement et l'autorité académique disposens sertaines conditions, d'un pouvoir de contrélelas
actes essentiels du conseil d'administration ehefi d'établissement.

4.2.1. ACTES RELATIFS A L'ORGANISATION OU AU CONTBMDE L'ACTION EDUCATIVE

Les régles applicables aux actes relatifs a I'asgdion ou au contenu de l'action éducative sogel au I
de l'article L.421-14 du code de I'éducation. Aaxrtes de ces dispositions "Les actes ... donsta ést
fixée par décret en conseil d'Etat sont transmiawiorité académique. lls deviennent exécutoingazg
jours apres leur transmission. Dans ce délai,ofgatacadémique peut prononcer I'annulation deactss
lorsqu'ils sont contraires aux lois et reglementsle nature a porter atteinte au fonctionnemergeavice
public de I'enseignement. La décision motivée estrauniquée sans délai a I'auteur de l'acte".

Il résulte de ces dispositions que les actes felatl'organisation ou au contenu de l'action étineavisés
spécifiguement par un décret en Conseil d'Etat, sansmis a l'autorité académique et ne sont éaites
que guinze jours apres leur transmission. Les amiasvisés par le décret n'‘ont pas a étre trandarmis le
cadre des contrbles et sont exécutoires des ptibtica

Les actes visés par le décret en conseil d'Etatésnmérés a l'article R.811-26 du code rural dageche
maritime : « Les délibérations du conseil d'adntiatgon portant sur le contenu ou I'organisatior'aetion
éducative dont le caractere exécutoire est, ericapiph du Il de l'article L.421-14 du code de Uiédtion,
subordonné a leur transmission au directeur répidad'alimentation de Il'agriculture et de la fos&mnt
celles relatives :

* a)Au projet d'établissement ;

* b) Al'organisation des activités complémentaires ;

* ¢) Au reglement intérieur des centres de I'étadfiemnt ;

* d) Au projet pédagogique. »

En cas d'annulation d'un acte du conseil d’admatisin, il revient au chef d'établissement de ifrdarmer
lors de sa plus prochaine séance ou, le cas échBantprovoquer une dans les meilleurs délais aur
faire connaitre la décision de l'autorité académiqu

Lorsque le chef d'établissement transmet une détibé@ du conseil d'administration a l'autorité ddraique

et qu'il estime que cette délibération est cordraux lois et reglements ou de nature a porteinegtau
fonctionnement de I'établissement, il lui appattien tant que représentant de I'Etat au sein de
I'établissement de faire connaitre son avis doffaatacadémique lors de la transmission de ldégtion. Il

en informe alors le conseil d'administration.

Les actes sont exécutoires des leur publicatiomotification a l'issue du délai dans lequel doivietegrvenir
les controles.

Lorsque la décision du chef d'établissement oudibération du conseil d'administration est devenue
exeécutoire, le chef d'établissement en assureléicfig au sein de I'établissement, notamment fiehage.

4.2.2. ACTES QUI NE SONT PAS RELATIFS A L'ORGANISEIN OU AU CONTENU DE L'ACTION
EDUCATIVE

Les régles applicables aux actes qui ne sont patifsea I'organisation ou au contenu de l'actidocative
sont fixées par le 1l de l'article L.421-14 du caldel'éducation.

M99-titre | 44



Au terme de ces dispositions, les actes de I'éstient relatifs a la passation des conventiomstamment
des marchés, ainsi que les actes relatifs au fomaiment de ['établissement, et qui n'ont pas é&ait
l'organisation ou au contenu de l'action éducapieevent étre déférés au tribunal administratif lear
représentant de |'Etat, ou par délégation de agedepar le directeur régional chargé de I'agtiel

L'article R.811-26 du code rural et de la pécheitimag précise que sont concernés a ce titre :
« 1° Les délibérations du conseil d'administratielatives :

* a) Ala passation des contrats, conventions etmarades emprunts, des baux emphytéotiques, des
baux ruraux ;

* b)Alacréation et a la suppression des empl@sys au budget de I'établissement public local ;

* ) Aux tarifs des services et produits prévus aose alinéa de l'article R.811-51 ;

* d) Au financement des voyages d'études et scolaires

Ces délibérations deviennent exécutoires quinzs japres leur transmission.
2° Les décisions du directeur relatives :

* a) Au recrutement des personnels rémunérés sudigebde I'établissement ;

* b) Aux contrats, conventions et marchés comportist incidences financiéres, a l'exception des
marchés passés selon une procédure adaptée em ia@sdeur montant conformément aux
dispositions de l'article 28 du code des marchéfiqs;

* ¢) Aux emprunts, aux baux emphytéotiques, aux lbataux.

Ces décisions deviennent exécutoires des leumtiag®n. »

Dans la catégorie des actes visés au présent pprage.2, trois régimes sont donc applicables :
+ Les deux premiers concernent les actes qui dodteatransmis au représentant de I'Etat :
*les actes exécutoires quinze jours aprés transmissipublication.
eles actes exécutoires dés transmission et puldicati
* Le dernier pour les actes qui ne sont pas soutnéamission :
sces actes sont exécutoires dés publication.

Les actes transmis sont soumis au controle deitéghl représentant de I'Etat. Il s'ensuit querédgh de
région peut, dans les deux mois suivant leur tréssan, déférer au tribunal administratif les aaes!
estime contraires a la légalité.

Les dispositions relatives au contrble de légaléé actes des collectivités locales s'appliquerit, Spgisse
notamment des modalités de saisine du juge admatifstle I'information, au moment de la saisingulye,
de I'établissement qui a pris l'acte déféré, etrélgles de procédure contentieuse.

4.2.3. LES ACTES BUDGETAIRES

Les modalités du contrble des actes budgétairasfizérs a l'article R.811-52 du code rural et a@gpéche
maritime, et aux articles L.421-11 a L.421-13 ddecde I'éducation.

Dans les cing jours suivant leur adoption, cessastmt transmis a la collectivité de rattachemérd e
l'autorité académique.

Le budget devient exécutoire dans un délai dedrgenirs a compter de la derniére date de réceptionces
deux autorités, sauf désaccord motivé de I'unetcbeglles, pendant ce délai. Les décisions modiifiea au
budget sont soumises aux mémes dispositions, saad qui concerne le délai pour les rendre exéeutpii
est de quinze jours.

Les modalités de reglement du budget en cas deab#slade la collectivité de rattachement ou detdeté

académique ou bien de non respect des délaiSseativote sont développées dans le titre || qeéaente
instruction.
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4.3. LES CHAMBRES REGIONALES ET TERRITORIALES DESXMPTES
4.3.1. APUREMENT ADMINISTRATIF OU CONTROLE JURIDIQDNNEL DES COMPTES

En application de l'article L.211-2 du code desdigtions financieres, modifié par la loi n°20116P8du 13
décembre 2011 relative a la répartition des comtextet a l'allegement de certaines procédures
juridictionnelles, les comptes financiers des EPREHRont I'objet d’'un apurement administratif par la
direction générale des finances publiques (DGF#jréir des comptes financiers de I'exercice 20d:3que

les ressources de fonctionnement du dernier coffipg@cier sont inférieures a 3 millions d’euros.sLe
comptes financiers des EPLEFPA qui ne releventdeakapurement administratif continuent & étre sisum
directement au contrdle juridictionnel de la chaentgigionale des comptes. Le seuil de 3 millionsrd®est
réexaminé tous les 5 ans a partir du compte fieard®g I'exercice 2013. Par conséquent, la desimai
compte financier vers l'apurement administratif leucontrdle juridictionnel sera identique pendant 5
exercices conseécutifs, sous réserve de toute roatidn réglementaire.

Concrétement, I'apurement administratif est régtiae deux services de la DGFiP, les pbles intesrégix
d'apurement administratif (PIAA) de Rennes et deldose, compétents pour les comptes relevant de leu
ressort territorial tel que prévu par I'arrété dirlars 2012 désignant les autorités compétentéEtde en
charge de l'apurement administratif des comptedigailtocaux. Toutefois, les opérations matériellies
contrble des comptes financiers sont réalisées Ipaservice d’apurement administratif des comptes
financiers des EPLE (SEPLE), localisé a Clermontdrel, et placé sous l'autorité des deux PIAA. Les
comptes financiers des EPLE d'outre-mer font I'dtbgun apurement administratif par la DDFiP
territorialement compétente.

L'apurement administratif consiste pour la DGFiFcentrbler la régularité des opérations des agents
comptables, au vu des comptes financiers transetiss ne faire intervenir la CRC que lorsque des
irrégularités susceptibles d’'engager la resporgalplersonnelle et pécuniaire de I'agent comptabte,
application de I'article 60 de la loi n°63-156 dBi f&vrier 1963 de finances pour 1963, sont détect®er la
base du contréle des comptes opéré par la DGFig&rété de décharge ou de charge provisoire pritepa
PIAA est notifié a 'agent comptable en fonctiorr fapériode examinée. Cet arrété est transmis thass

les cas a la CRC de référence qui demeure seulpé&tente pour engager la responsabilité personetlle
pécuniaire de I'agent comptable.

La CRC dispose également d’'un pouvoir d’évocation I'gnsemble des comptes soumis a I'apurement
administratif. Elle peut en effet décider d’exercer contrdle juridictionnel sur ces comptes, méinka s
DGFiP a pris un arrété de décharge pendant laqerite mise en jeu de la responsabilité de I'agent
comptable (fin de la cinquiéme année a partir data de transmission du compte financier).

4.3.2. MISSIONS ET COMPETENCES DES CHAMBRES REGIONES ET TERRITORIALES DES
COMPTES

Les chambres régionale et territoriales des comjpigent, dans leur ressort, I'ensemble des comgéss
comptables publics des collectivités territoriaktsdes établissements publics. Elles concourerdua |
contrble budgétaire et examinent leur gestion dladi L.211-1, L.211-7 et 8 du code des juridictions
financieres).

Les chambres jugent également les comptes despersqu'elles ont déclarées comptables de fait.
4.3.2.1. Compétence juridictionnelle

Elle concerne le jugement des comptes des comptdble collectivités décentralisées et des établises
publics locaux. Cette mission juridictionnelle pétre assortie le cas échéant d'un contrdle dedtog des
ordonnateurs de ces organismes, qui peut donnea ltees observations. Dans le cadre de leurstéstives

magistrats disposent de larges moyens d'invesiigais peuvent notamment vérifier sur place lautggté
des recettes et des dépenses, et de toute autetiapé
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4.3.2.2. Attributions administratives
4.3.2.2.1.En matiere budgétaire

Les chambres exercent, en relation avec le repséseatte I'Etat, un controle sur les délibérationddétaires
des conseils d'administration (conformément aidlart..232-1 du code des juridictions financiérdsns
trois cas énumeérés limitativement :

* budget non voté dans les délais ;

* budget non voté en équilibre réel (dans ces casisine est de la compétence exclusive du préfet)

« défaut d'inscription d'une dépense obligatoire, mé&ence non exclusive du préfet.

Saisie en regle générale par le préfet, mais qa@guaussi par l'agent comptable concerné ouqae t
personne y ayant un intérét, la chambre se lingitplls souvent dans ces cas a émettre un avigraa te
d'une procédure contradictoire (le représentaéthblissement est invité a formuler des obsemna)i. La
décision proprement dite est prise par le repréase¢uie I'Etat.

4.3.2.2.2.Autres attributions administratives

Les chambres sont destinataires des ordres desitémuique les ordonnateurs adressent aux agents
comptables. Elles contrélent les conventions poganles délégations de service public.

Les agents comptables nouvellement nommés préentat devant la chambre.
4.3.3. ORGANISATION DES CHAMBRES REGIONALES ET TERRORIALES DES COMPTES

Le greffe procéde, sous le contrle du ministéetdipua I'enregistrement des comptes produitscaéambre
et des différents documents dont elle est saikiptépare I'ordre du jour des séances, note lesidas
prises, et assure la tenue des registres et dnssier

Le commissaire du Gouvernement veille a la prodaaties comptes dans les délais réglementairesféieal
a la chambre les opérations présumées constitidveestion de fait. Il présente des conclusiongegcsur
les rapports qui lui sont communiqués.

4.4. L'INSPECTION DE L'ENSEIGNEMENT AGRICOLE

L'inspection des personnels de direction et deigresties établissements, ainsi que linspection des
établissements et des centres qui les constituenvept étre décidées par le directeur général de
I'Enseignement et de la Recherche sur sa proptiativé ou a la demande de l'autorité académiqee, d
I'établissement, ou de la collectivité de rattachetmEn effet, conformément a l'article L.421-14cdde de
I'éducation, la collectivité de rattachement peut,tant que de besoin, demander a l'autorité adgdém
gu'une enquéte soit réalisée par un corps d'irispedt I'Etat sur le fonctionnement de |'établissem

Ces interventions sont assurées par l'inspectidieieignement agricole visée a l'article L.811-dd code
rural et de la péche maritime. Elle est organisgd'arrété du 7 avril 2003.

Les missions de l'inspection de I'enseignementalgriont été définies par un arrété du 2 septe2mde. Il
dispose notamment que parmi ses missions permanggteent : I'inspection des établissements et des
dispositifs d'enseignement et de formation, lictpa des agents, pouvant revétir, selon les cass t
formes : le conseil, I'évaluation, le contréle.

L'inspection s'exerce sur les domaines :
* du fonctionnement général des établissements dygeseent et de formation en ce qui concerne
I'exercice de leurs missions, la mise en ceuvreededrojet, leur vie intérieure sociale, scolaite o
étudiante, leur systéme de décision et d'organisati service ;
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* de la gestion administrative et financiére ;

» des dispositifs de formation scolaire, de formapan apprentissage et de formation professionnelle
continue et des dispositifs de certifications cgpmndants. En ce qui concerne l'apprentissage
l'article L.6252-1 du code du travail prévoit qus ICFA sont soumis au contréle pédagogique de
I'Etat et au contrdle technique et financier deéigion (ou de I'Etat pour les CFA & recrutement
national). Pour I'apprentissage agricole, l'inspmttde I'apprentissage est assurée par l'inspection
de I'enseignement agricole et une mission régiopale laquelle des inspecteurs de I'enseignement
agricole ou a défaut des fonctionnaires chargéspéction, placés aupres du DRAAF, peuvent étre
commissionnés (article R.6251-2 du code du travail)
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CHAPITRE 5 - LES PERSONNELS

L'article R.811-10 du code rural et de la pécheiting dispose «Les personnels des établissements
publics locaux d'enseignement et de formation gsdmnelle agricoles contribuent, dans le respest d
dispositions réglementaires qui régissent leurtsitstad I'ensemble des missions de I'enseignengeicbke
définies aux articles L.811-1 et L.811-2. »

lls concourent directement aux missions du seryigblic de I'éducation et contribuent a assurer le
fonctionnement des établissements et des services.

Différentes catégories de personnels intervienrdanis les EPLEFPA, agents de I'Etat, agents de la
collectivité territoriale de rattachement et agetgd'établissement.

Ainsi, I'Etat a la charge de la rémunération dispenel exercant dans les lycées (article L.211-8odie de
I'éducation applicable aux EPLEFPA). La région mpétence pour les personnels techniciens ouvriets e
service de restauration, d'hébergement et d'acarsitle L.214-6-1 du code de I'éducation applieaduix
EPLEFPA). Les collectivités territoriales peuvemenre en charge le co(t des personnels assurant de
activités complémentaires (article L.216-1 du cddd'@ducation applicable aux EPLEFPA).

Dans le cadre de ses missions et dans le respeptéw®gatives de I'Etat et de la région, I'établisent peut
recruter du personnel. On se référera alors soitiéaret n°86-83 du 17 janvier 1986 relatif auypdsstions
générales applicables aux agents non titulaird&t pris pour I'application de l'article 7 deldan® 84-16
du 11 janvier 1984 portant dispositions statutaielatives a la fonction publique de I'Etat, soilaa
convention collective départementale applicablé,aocode du travail s'agissant des salariés ldeafions
et ateliers technologiques, soit aux textes s régissant les emplois aidés.

Il'y a lieu de distinguer les différentes catégeue personnels suivantes au sein des EPLEFPA.

5.1. LES DIFFERENTES CATEGORIES DE PERSONNEL

5.1.1. LES PERSONNELS DE DIRECTION

L'Etat prend en charge la rémunération des pers®udeedirection exercant dans les EPLEFPA (art1-B1
du code rural et de la péche maritime).

5.1.2. LES PERSONNELS ENSEIGNANTS, D'EDUCATION EEBURVEILLANCE
5.1.2.1. Formation initiale scolaire
5.1.2.1.1. Titulaires

L'Etat recrute gere et affecte les fonctionnaiedevant du statut général de la fonction publigudeeleur
statut particulier.

5.1.2.1.2. Agents non titulaires de I'Etat

Ces agents sont recrutés sur la base de contrarée diéterminée ou indéterminée. Leur gestion et
rémunération sont assurées par le ministére chaeg@Agriculture soit au niveau de l'administration
centrale, soit au niveau des services déconceftigéslévent du décret du 17 janvier 1986 précité.

5.1.2.1.3. Assistants d'éducation

Des assistants d'éducation peuvent étre recrutdegpatablissements conformément a l'article L-91k
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code de I'éducation, et relevent pour leur gestiodécret du 17 janvier 1986 précité.

5.1.2.1.4. Vacataires

Conformément & larticle R.811-93 du code ruraldet la péche maritime : "A tous les degrés de
I'enseignement agricole, certains enseignementgepetre confiés soit a des fonctionnaires, saies
spécialistes rémunérés a la vacation. Des déavednt fle taux de ces vacations." Ces prestatioms so
assurées a titre d'occupation accessoire et ooresie, elles peuvent étre soit une tache d'ensmignt,
soit une participation au fonctionnement de jugxdmens par exemple.

L'intervention du vacataire doit rester ponctuefleur un acte déterminé, non susceptible de seerégé
facon réguliére et s'effectuer sans lien de subatidin directe a l'autorité administrative. En eéansence,
ces personnels vacataires ne sont pas des agetrsctaels et ne relévent donc pas du décret darivier
1986 précite.

Les modalités de recours aux vacations dans ligsgibhent doivent faire I'objet d'une délibératian d
principe en conseil d'administration précisantgdtbirement le taux de rémunération horaire.

Lors du recours a des vacataires, la formalisadimtiengagement par écrit se fera par lettre dgamgant
qui indiquera l'acte déterminé demandé au vacadhlieemontant de la rémunération.

5.1.2.1.5. Maitres au pair

Pour compléter la dotation en personnel d'éducadbnde surveillance, et faire face aux besoins
d'encadrement des éleves a la restauration eteriiat, il peut étre fait appel a titre exceptelnau service
de maitres et maitresses au pair.

Recrutés parmi les étudiants majeurs, ils fourniss@ service hebdomadaire maximal de 16 heures, en
contrepartie de la gratuité de I'nébergement.

Cette gratuité s'analyse comme la fourniture des t@s repas pendant les périodes d'ouverture de la
restauration de I'établissement, et du logemerd Enmémes conditions.

L'affiliation au régime de sécurité sociale pous lésques assurances sociales, accidents du tretvail
allocations familiales, entraine le paiement dedesecharges patronales, calculées sur la basefatfait
déterminé par l'arrété du 10 décembre 2002 reéldifvaluation des avantages en nature en vuelciul das
cotisations de sécurité sociale.

Dans le cas ou les avantages en nature ne soatpaglents au montant du salaire minimum de caoiss
correspondant au temps travaillé, ils doivent &wenplétés par une indemnité différentielle, soundise
I'ensemble des cotisations patronales et salariales

Les congés annuels, proportionnels a la duréeedploi pendant I'année scolaire écoulée, fongetabune
indemnité calculée selon les regles fixées paroldecdu travail. Les congés annuels sont soumis aux
cotisations patronales et salariales.

La taxe sur les salaires ainsi que la cotisatiddbARTEC sont calculées sur la totalité de la rématién.

5.1.2.2. Formation continue et apprentissage

Hormis quelques fonctionnaires et agents non tiegade I'Etat affectés a cet effet, et linteriamt
d'enseignants de la formation initiale dans latknde leurs obligations de service, 'EPLEFPA, @dipdes
ressources provenant notamment des conventionsadéormation professionnelle continue et de
I'apprentissage, recrute et rémuneére :
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e des formateurs ;
+ des vacataires (selon la procédure évoquée agrpptee 5.1.2.1.4. ci-dessus) ;
» des personnels d'encadrement et de surveillandenetion des besoins du service.

5.1.3. LES PERSONNELS NON ENSEIGNANTS
5.1.3.1. Formation initiale
5.1.3.1.1. Les personnels administratifs, techrigde laboratoire et de santé

L'Etat dote les établissements des personnels &raiifs, de laboratoire, de santé et des technsc{vie
scolaire, documentation, informatique-bureautiquéiavisuel).

Conformément a l'article R.811-23 16° du code retatle la péche maritime, et en fonction des bssoin
effectifs sous réserve des ressources budgétammesspondantes, des emplois peuvent étre crééke sur
budget de 'EPLEFPA.

5.1.3.1.2. Les personnels techniques territoriascélablissements d'enseignement

La loi n° 2004-809 du 13 aolt 2004 relative aurtibs et responsabilités locales, a transféré&alliectivité
territoriale de rattachement la gestion des pemsntechniques, ouvriers et de service qui pagieit &
I'exercice des compétences qui lui ont été traée&par la méme loi.

Ces personnels sont de ce fait sous l'autorit@fuiéique de la collectivité de rattachement (gsirkcrute et
les gére) et sous l'autorité fonctionnelle du deecde I'EPLEFPA.

5.1.3.2. Formation continue et apprentissage

Les personnels nécessaires au fonctionnement adratifi et matériel dans le cadre de la formation
continue et de l'apprentissage, sont recrutésrés gdnformément aux dispositions du décret dwtvigr
1986 précité, par I'établissement. Des agents Etatlou de la collectivité territoriale de rattactet
peuvent éventuellement étre affectés au niveagaeldses de formation concernés.

5.1.4. LES PERSONNELS INTERVENANT DANS LES MISSIONBRTICULIERES

Il s'agit des missions d'expérimentation, de rexdierde développement, d'animation rurale, de catipa
internationale et d'insertion.

Outre les agents de I'Etat qui participent a ldigéion de ces missions, 'EPLEFPA peut étre cindlu
recruter et a rémunérer des personnels, sur lssunees spécifiques liées aux actions qu'il gére.

5.15. LES PERSONNELS DES EXPLOITATIONS AGRICOLES TE DES ATELIERS
TECHNOLOGIQUES

Les personnels des exploitations agricoles et i@ technologiques, a lI'exception du directamt, en
vertu des dispositions de l'article L.811-8 du cod®l et de la péche maritime, des agents de grivié
recrutés par I'EPLEFPA. lls sont obligatoiremeffili@é au régime social résultant de l'une ou faue ces
activites :

* mutualité sociale agricole pour les salariés dgdo@ations agricoles et des centres hippiques qui
relevent des dispositions du code rural et de lkehg@émnaritime, ainsi que le cas échéant, des
conventions collectives ;

* régime général pour les ouvriers des ateliers toliques, qui relévent des dispositions du code du
travail ainsi que le cas échéant, des conventiolsotives se rattachant a des activités spécifique
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5.2. LES PERSONNELS RECRUTES PAR L'EPLEFPA

Les personnels recrutés par 'EPLEFPA releventdsoitroit public en vertu de la jurisprudence (iribl des
conflits, 25 mars 1996, Berkani), soit du droitvgripar détermination de la loi (emplois aidés, regdades
exploitations et ateliers technologiques).

Tout recrutement doit se traduire par un documerit ééfinissant les droits et obligations de clegartie
contractante.

5.2.1. LA CREATION DE L'EMPLOI PAR LE CONSEIL D'ADNNISTRATION

Conformément & [larticle R.811-23-16° du code ruedl de la péche maritime, c'est le conseil
d’administration qui a la prérogative de la créatb de la définition des emplois rémunérés sbutiget de
I'établissement ainsi que des conditions d’empdtd, travail et de rémunération. En sa qualité dioega
exécutif de I'établissement (art R.811-26-2°), tdedirecteur, de I'établissement public local cedrute et
gere le personnel rémunéré sur le budget.

La compétence du conseil d'administration portdesiemplois et non pas sur les contrats ou lepaes.

A ce titre, la délibération portant création d'umpoi, appuyée sur les besoins a satisfaire, coregzor
utilement :
* la nature des fonctions,
* la durée de I'emploi,
+ les conditions d'emploi (exigence de niveau, gépétéments de rémunération, dont rémunérations
accessoires ou régimes indemnitaires...).

Tous ces é€léments servent a déterminer objectiviernen emploi correspondant a un besoin de
I'établissement. Les dispositions du contrat deivétre@ conformes au cadre général prévu par laé@héliion
du conseil d'administration portant création d'esnpl

Méme s'il n'en est pas fait mention expresse darsodle rural et de la péche maritime, et en veutu d
principe général du droit du parallélisme des cdemees et des formes, le conseil d'administrat&n e
également compétent pour se prononcer sur la roatidh ou la suppression de l'emploi en cas de
disparition des besoins ou de situation finandieségeant.

Le budget doit prévoir les moyens financiers néaiess pour I'exécution, par le directeur de 'EPREFdes
décisions prises.

5.2.2. LE RECRUTEMENT DES AGENTS REMUNERES SUR LBEIBGET DE L'EPLEFPA PAR LE
DIRECTEUR

Le directeur de 'EPLEFPA, « recrute et gere les@anel rémunéré sur le budget de I'établissemehtce.
titre, et dans le cadre des délibérations priseslgaonseil d’administration, il recrute les persels
nécessaires pour occuper les emplois ouverts.reetdur de 'EPLEFPA est seul habilité & signecontrat
au nom de I'établissement (article R.811-26-9 diecaural et de la péche maritime).

5.2.2.1. Les contrats de droit public

Ces contrats sont conclus en application de lduall janvier 1984 et du décret du 17 janvier 1986 cas
de litige, ils relévent du tribunal administratif.

5.2.2.2. Les contrats de droit privé

Ces contrats sont conclus en application des té&ggslatifs qui ont déterminé leur régime de dpité. Il
en est ainsi des ouvriers des exploitations eeasdiechnologiques en vertu de l'article L.8114&dde rural
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et de la péche maritime qui dispose dans son Eghgr2 : « [...] Les personnels, autres que lectdioe,
recrutés pour exercer leurs fonctions dans legeedakchnologiques ou exploitations agricoles imentes
au 3° sont des salariés de droit privé qui sonismggr les dispositions du livre VII du présent eanl par
celles du code du travail [...] ».

C'est également le cas pour les contrats privésl@armination de la loi et notamment pour les eispl
aideés.

En cas de litige, ils relevent du conseil des pratimes.
5.2.3. LE FORMALISME DES CONTRATS

Le contrat de travail doit faire référence a laghassidique fondant le recrutement. Il s'agit :

* le cas échéant de la délibération définissant deecgénéral des conditions d'emploi des personnels
de I'établissement et dans tous les cas de |aédafibn du conseil d'administration créant I'emploi

* lorsque le contrat releve du droit public, il dfaiire référence a l'article de la loi du 11 janviég4
et du décret du 17 janvier 1986 en vertu duqugéhfest recruté ;

* lorsque le contrat releve du droit privé, il do#iré référence au code du travail et au texte
réglementaire applicable s'il s'agit d'un contratiéa ainsi qu'a la convention collective
éventuellement applicable.

Le contrat de travail doit mentionner expressémemntom de la personne recrutée, la nature du dontra
(contrat & durée déterminée ou contrat a durégdndinée), la définition du poste occupé, les ciiol de
travail, la quotité du temps de travail, la datffdt, la durée de la période d'essai, la rémuioérat

Les clauses du contrat relatives a la rémunérageont fixées conformément aux décisions du consell
d'administration, y compris les rémunérations c@émgntaires. Pour les agents relevant du droit @utiis
éléments devront, dans toute la mesure du possimepirer des régles de rémunération applicales
fonctionnaires ayant des missions ou responsabiidénparables. Pour les agents relevant du digé pes
éléments devront appliquer les régles de rémupérdittées par les conventions collectives existamte
celles relatives a des dispositifs spécifiques plem

Toute modification entrainant un changement sulistgrar rapport a la rédaction initiale du contlatrra
faire l'objet d'un avenant.

5.3. L'ADHESION AU REGIME D'ASSURANCE CHOMAGE

L'article L.5424-2 du code du travail a donné lagibilite aux collectivités territoriales et aurlissements
publics administratifs autres que ceux de I'Etatirpleurs agents non statutaires, d'adhérer aumeégi
d'assurance chémage.

Cette possibilité a été étendue aux EPLEFPA pens¢mble des agents non statutaires qu'ils retretien
mémes et qu'ils rémunérent directement sur leugétud

5.4. LES CUMULS D'EMPLOIS ET DE REMUNERATIONS
Fixées par l'article 25 de la loi n°83-634 du 1ilgti1983 portant droits et obligations des foantiaires,
les régles de cumul d'activités applicables awn@gpublics sont précisées par le décret n°2007e668

mai 2007 relatif au cumul d'activités des fonctiaines, des agents non titulaires de droit publicies
ouvriers des établissements industriels de I'Etat.
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CHAPITRE 6 — LE PATRIMOINE

Les EPLEFPA disposent d'un patrimoine, mobili@renobilier.

lls peuvent en étre propriétaires, sinon de lalitéttout au moins d'une partie. En effet, les pgatives
attribuées au conseil d'administration leur donn@rmossibilité de réaliser des acquisitions, @i&ms ou
échanges d'immeubles, d'accepter ou de refusdpfleset legs, de passer des baux emphytéotiquite(ar
R.811-23-10°-11° et 17° du code rural et de la péuhritime), tandis que l'agent comptable est resgige
« de la conservation des droits, privileges et tyggues » (article 19 du décret GBCP).

Comme précisé dans l'instruction DGFiP du 29 jan2@14 relative aux modalités de comptabilisaties d
transferts d'actifs entre entités publiques, laendiddisposition de biens réalisée a titre gratuliteeentités
publiques, dans le cadre de la réalisation d'unssion de service public non marchand, confere a
l'organisme bénéficiaire la jouissance de l'adtibiaque les droits et obligations qui s'y atta¢chefautorité
transférante conserve, quant a elle, la propridiéifjue de l'actif transféré, seul le contréle len étant
transféré a l'entité receveuse. A la date de teande contrdle, les biens corporels mis a disjposh titre
gratuit sont enregistrés a la valeur comptablerfigudans les comptes de l'entité transférantevaleur
brute de l'actif et, le cas échéant, les amortissgsncumulés et les éventuelles dépréciationsosigions

qui y sont attachées sont repris dans les comgd®mtité receveuse. La comptabilisation des bansi
mis a disposition implique nécessairement, a conjutel janvier 2014, I'existence d'une conventiemmise

a disposition précisant les responsabilités firenesi respectives des entités concernées ainsi egue |
conditions d'entrée et de sortie du bien.

6.1. LE REGIME JURIDIQUE DES BIENS MOBILIERS

Le code civil précise que « les biens sont meutdedeur nature ou par la détermination de la I(article
527 du code civil) et notamment : « sont meublaslga nature les animaux et les corps qui peusent
transporter d'un lieu & un autre, soit qu'ils sevmat par eux-mémes, soit qu'ils ne puissent chhadgplace
que par l'effet d'une force étrangére » (article &2 code civil).

6.1.1. LES BIENS MEUBLES REMIS PAR LA REGION

Les biens meubles, mis avant le 20 juillet 1992 disposition d'un EPLEFPA par la région, sontrtgppété
de celui-ci, sauf si elle a notifié sa décisiorédablissement d'en conserver la propriété, aea0ljanvier
1993 (article L.421-18 du code de I'éducation).

Depuis cette date, la région qui met des biens hasub la disposition d’'un EPLEFPA ou lui affects le
crédits nécessaires a leur acquisition, doit,lei sduhaite conserver la propriété de ces bienaptfier la
décision a I'établissement, faute de quoi, la raisksposition ou l'attribution des crédits entrdngransfert
de propriété de ces biens au bénéfice de I'établisst (article L .421-17 du code de I'éducation).

Ces biens remis et qui seraient restés propriétéodseil régional, peuvent étre restitués a laorégi
I'établissement n'‘en a plus l'usage. Il doit atmsfier a la région une décision de remise a digum. La
région dispose d'un délai de trois mois pour refneeiies biens. Au-dela de ce délai, les biens deeiet la
propriété de I'établissement (article L.421-17 ddecde I'éducation).

En cas de dissolution d'un EPLEFPA ou de fermetlitee formation ; les matériels correspondants
deviennent de plein droit propriété de la régiatidle L.421-19 du code de I'éducation).

Pour tous les biens ci-dessus, dont elle souhaitserver la propriété, la région assume l'ensemiéte
obligations du propriétaire et posséde a ce ftitus tes pouvoirs de gestion.

6.1.2. LES BIENS MEUBLES POUVANT ETRE A LA CHARGEBDL'ETAT
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L'Etat a la charge des dépenses pédagogiques aissyarticle L.211-8 -5° du code de I'éducati@es
dépenses sont en investissement, les dépenségeelat premier équipement en matériel réaliséns kda
cadre d'un programme d'intérét national et cornedgpot & l'introduction de nouvelles technologiesada
fourniture de matériels spécialisés indispensablesénovation des enseignements.

Ces dépenses concernent d'une part, dans le cadraodivelles technologies, I'acquisition de madtérie
d'informatique pédagogique et de matériel audioeliset d'autre part, les équipements expérimerdans
les exploitations et les ateliers technologiquesi¢ie D.211-14 du code de I'éducation).

Les matériels sont mis a disposition des établiss¢snpublics concernés par I'Etat. Celui-ci selercas,
verse a ces établissements publics, sous formeldestion, les crédits correspondant aux dépermesla
forme de fourniture ou de prestations de servictcl@ D.211-16 du code de I'éducation). L'Etatuasda
maintenance de ces matériels (article D.211-1%de de I'éducation).

Si I'Etat souhaite conserver la propriété de cesdiil doit notifier sa décision a I'établissemefdute de
quoi, la mise a disposition ou l'attribution degdits pour l'achat de ces biens entraine le trendée
propriété de ces biens au bénéfice de I'établissiefagicle L.421-17 du code de I'éducation).

6.1.3. LES BIENS MEUBLES REMIS PAR LES AUTRES PERSIES MORALES DE DROIT PUBLIC

Les mémes dispositions que celles prévues au pgiagr6.1.1. s'appliquent, sauf en ce qui concexne |
disparition de I'établissement public ou la fermetdiune formation.

6.1.4. LES BIENS MEUBLES ACQUIS PAR L'ETABLISSEMENT

Les biens acquis, soit a titre onéreux sur resssupropres ou subvention (de I'Etat, des collg¢ésvi
publiques ou d'organismes divers), soit par dolsgs, (dans ce dernier cas, le caractere de ptégpeut

comporter des réserves tenant a la volonté degselosasont la propriété exclusive de I'établissgmei en

assume la gestion.

6.1.5. LES BIENS MEUBLES AFFECTES EN APPLICATION UNE CONVENTION AVEC UN
PARTENAIRE PRIVE

Dans ce cas, l'affectation ne comporte qu'un dfagage et laisse prévoir un retour possible fedeint a
I'expiration du contrat.

Les conditions d'affectation, d'utilisation, de ti@s et de restitution éventuelle de ces biens eftiétre
définies dans la convention.

6.1.6. LES CESSIONS DE BIENS MOBILIERS PROPRIETE DETABLISSEMENT

Les biens meubles, propriété de |'établissement,\@ndus a l'initiative de 'EPLEFPA et a son frafpres
décision du conseil d'administration, directemeartlf@tablissement ou, le cas échéant et dan®fehtions
prévues par l'article R. 3211-41 du code générdhgmopriété des personnes publiques et sur desndaed
I'établissement, par I'administration chargée desaines. Le produit de la vente est intégré au &udg
I'établissement.

6.1.7. LES CESSIONS GRATUITES DE BIENS MEUBLES (8ks L. 3212-3, D. 3212-5 et D. 3212-6 du
code général de la propriété des personnes pub)ique

Lorsqu'ils ne sont plus utilisés, les biens meubles EPLEFPA peuvent étre cédés gratuitement &tdés
étrangers dans le cadre d'une action de coopémi@gndes associations relevant de la loi du 1ketja901
dont les ressources sont affectées a des ceuvsestdace, a condition de ne pas excéder un saupér le
ministre chargé du domaine.
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Les matériels informatiques peuvent étre cédésuigatent aux associations de parents d'éléves, aux
associations de soutien scolaire et aux assocgtitdtudiants qui s'engagent par écrit a n'utilissr
matériels qui leur sont cédés que pour I'objety@ar leurs statuts, ainsi que les matériels inkigques et
leurs logiciels, aux personnels de 'EPLEFPA cam&ea condition de ne pas excéder un prix unitei@00
euros.

Les cessions de matériels et d'équipements destifgsseignement et a la recherche scientifioesgu'ils
ont été remis, dans le cadre d'une convention dpgération, a un organisme assurant des missiongde
nature, sont effectuées sans condition de seuil.

6.2. LE REGIME JURIDIQUE DES BIENS IMMOBILIERS

Le code civil précise que « les biens sont immesjbdel par leur nature, ou par leur destinationpau
I'objet auquel ils s'appliquent. » (article 517adde civil). Il en détermine la liste. Dans celleptusieurs de
ces biens immeubles peuvent concerner les EPLEFPA :

* «les fonds de terre et les batiments sont immeuyide leur nature. » (article 518 du code civil) ;

+ «les récoltes pendantes par les racines et ligs ékes arbres non encore recueillis sont paredigm
immeubles. Dés que les grains sont coupés et lgts étachés, quoique non enlevés, ils sont
meubles. Si une partie seulement de la récolteoestée, cette partie seule est meuble. » (artitde 5
du code civil) ;

* « les coupes ordinaires des bois taillis ou dedatmises en coupes réglées ne deviennent meubles
qu'au fur et a mesure que les arbres sont abatf{agticle 521 du code civil) ;

* «les animaux que le propriétaire du fonds livrdeamier ou au métayer pour la culture, estimés ou
non, sont censés immeubles tant qu'ils demeurtathadts au fonds par l'effet de la convention. »
(article 522 du code civil) ;

* «les animaux et les objets que le propriétaire fiads y a placés pour le service et I'exploitatie
ce fonds sont immeubles par destination. Ainsit smmeubles par destination, quand ils ont été
placés par le propriétaire pour le service et l@iation du fonds :

* les animaux attachés a la culture ;

* les ustensiles aratoires ;

* les semences données aux fermiers ou métayers ;
* les pigeons des colombiers ;

* les lapins des garennes ;

* lesruches a miel ;

* les poissons des eaux non visées a l'article 40@da rural et des plans d'eau visés aux
articles 432 et 433 du méme code ;

* les pressoirs, chaudiéres, alambics, cuves etsgnne
* les pailles et engrais.

* Sont aussi immeubles par destination tous effetsilias que le propriétaire a attachés au fonds a
perpétuelle demeure. » (article 524 du code civil).

6.2.1. LES BIENS IMMOBILIERS APPARTENANT A LA REGN

6.2.1.1. Le régime des acquisitions

La région assure notamment les dépenses relatidascanstruction, la reconstruction, I'extensioss |
grosses réparations, I'équipement des EPLEFPAI@Li214-6 du code de I'éducation). B propriétaire
des locaux dont elle a assuré la construction retdaenstruction sur des terrains lui appartenant

En outre, depuis le*ljanvier 2005, date d'entrée en vigueur de lauol8 aolt 2004 relative aux libertés et

responsabilités locales, les biens immobiliersERsSEFPA appartenant :
+ alEtat, lui sont transférés en pleine propriétiéré gratuit (article L.214-7 du code de I'édima).
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a un département, une commune ou un groupemenbrdeuenes, lui sont transférés en pleine

propriété et a titre gratuit, soit :
« facultativement, sous réserve de l'accord desgsarti
+ de droit et & la demande de la région lorsque -cekdfectue sur ces biens des travaux de
construction, de reconstruction ou d'extensiondlart..214-7 du code de I'éducation).

6.2.1.2. Les cessions de biens de la région

Apres désaffectation et déclassement des bieng;aeont affectés au domaine privé de la régionegu
dispose dans les conditions de droit commun.

6.2.2. LES BIENS IMMOBILIERS APPARTENANT A L'EPLERP

6.2.2.1. Les acquisitions de biens immobiliersipasitEPLEFPA

L'acquisition des biens immobiliers par les EPLEFI®4 respecter les dispositions du code générdhde
propriété des personnes publiques.

Les EPLEFPA peuvent acquérir librement des biemsdhiliers selon plusieurs modes, notamment :

a l'amiable (article L.1111-1 code général de tppéeté des personnes publiques).

Dans les conditions prévues par l'article R. 12324@ code général de la propriété des personnes
publiques et par le décret n° 67-568 du 12 julll@d7 relatif & la réalisation d'acquisitions fomeg
pour le compte de collectivités publiques dans aiest départements, les EPLEFPA peuvent
demander le concours de I'administration chargéeldmaines pour poursuivre, pour leur compte, a
l'amiable, les acquisitions d'immeubles, de droéds immobiliers. La demande est transmise par
l'intermédiaire du préfet. L'administration chargiss domaines ne peut apporter son concours que
si elle est chargée, comme mandataire de |'établisst, de négocier avec les propriétaires et autres
ayants droit et de représenter ses mandants dam®iérats conclus. Ce dispositif dit de « régime
foncier » ne s'applique que dans certains départsndésignés par arrété.

par échange d'immeubles (article L.1111-2 code rgéme la propriété des personnes publiques)
sous réserve que l'acte d'échange comporte deseslgermettant de préserver l'existence et la
continuité du service public :

* soit entre personnes publiques (les articles L.31E2 L.3112-2 du code général de la
propriété des personnes publiques autorisent, ipaura, les transferts a titre onéreux de
propriété entre personnes publiques, sans déclassepréalable, lorsque s'opére un
changement de service public qui maintient le iédé sous un régime de domanialité
publique).

* soit apres déclassement, avec des biens appartemnl®st personnes privées ou relevant du
domaine privé d'une personne publique (article 1233 du code général de la propriété des
personnes publiques).

par dons et legs, sous réserve d'acceptation pangeil d'administration.

Conformément aux dispositions des articles L.1314-9.1311-12 et R.1311-3 du code général des
collectivités territoriales, les EPLEFPA doivengrpailleurs, obligatoirement solliciter I'avis duretteur
départemental des finances publiques (service demides) sur leurs projets d'acquisitions immotabe
lorsque le montant de ces acquisitions est égalupeérieur a 75 000 euros (ce montant est fixé'paété

du 17 décembre 2001 modifiant I'arrété du 5 septerh®86 relatif aux opérations immobilieres pourss

par les collectivités et organismes publics). Leateur départemental des finances publiques dispos
mois pour instruire le dossier et émettre son avidéfaut de réponse, l'avis est réputé donné.drsail
d'administration de I' EPLEFPA délibére au vu deasts obligatoire qu'il n'est pas obligé de suivre
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Les EPLEFPA ont qualité pour passer en la formeigidtrative leurs actes d'acquisition d'immeubledes
droits réels immobiliers. lls peuvent égalementpder a ces acquisitions par acte notarié (adtidi212-1

du code général de la propriété des personnesqpel). Les acquisitions immobilieéres réalisées par
I'établissement sur ses ressources propres, éijet'd'une décision préalable du conseil d'admnatisn et
d'une transmission dans le cadre du contrble dditégCes actes sont passés selon les procéde rd®id
commun, par le directeur de I'EPLEFPA.

Les EPLEFPA habilités par leur statut & signerdetes d'acquisitions immobilieres passés en ladorm
administrative les recgoivent et en assurent la exwagion et leur publication au fichier immobiligarticle
L.1212-5 du CGPPP) (article L. 1131-13 du code g#rdes collectivités territoriales ). L'EPLEFPAame
les obligations du propriétaire et I'entretien bieshs immobiliers acquis sur fonds propres.

En cas de constructions, reconstructions, extesssam le sol, propriété de I'EPLEFPA, effectuées pa
d'autres financeurs, il peut étre dérogé a I'art&82 du code civil : « La propriété du sol emptatpropriété
du dessus et du dessous. »

6.2.2.2. Les cessions de biens immobiliers des EPRE

Les biens immobiliers appartenant aux EPLEFPA petugire aliénés dans le respect des regles du code
général de la propriété des personnes publiques.

Ces aliénations doivent étre soumises a l'avislarkadu directeur départemental des finances quddi
(service des domaines) sur les conditions finaasien application de I'article L. 3221-1 du codeégél de
la propriété des personnes et de l'article L. 422+ code général des collectivités territorialesdirecteur
départemental des finances publiques dispose dais pour instruire le dossier et émettre son dvigefaut
de réponse, l'avis est réputé donné. Le consalmifastration de 'EPLEFPA délibére au vu de cdt av
obligatoire qu'il n'est pas obligé de suivre.

Par ailleurs, comme l'ensemble des personnes pebkliges EPLEFPA sont soumis a un principe de
valorisation de leurs cessions. Toute cession esedss de la valeur vénale devant étre justifiéedear
contreparties appropriées.

6.2.3. LE REGIME DE PROPRIETE DES BIENS COFINANCES

Les EPLEFPA et les régions le plus souvent, peugenjointement procéder a l'acquisition de biens
immobiliers. Ce type de financement nécessite dr lientifier I'origine du financement de l'acqtidgi ou

de la construction. Ceci revét toute son importdacede la dévolution ultérieure des biens. Ledpibde la
vente éventuelle, devra respecter les originesirdemdements et étre versé selon la régle du pramwata
financeurs du bien.

Outre le cas ci-dessus qui concerne les constngctimouvelles, il convient de distinguer la notion
d'extension. En effet, lorsqu’il s’agit d'une exséon, la propriété de I'ensemble reste au propretdu
batiment initial. La distinction entre la constiioct nouvelle et I'extension se fait a partir desestix de
viabilisation. Lindividualisation d’'un batiment ematiére de réseau détermine son caractére de louve
construction. Le raccordement au réseau d’'un batipe-existant caractérise I'extension.

6.3. LA DESAFFECTATION, LE DECLASSEMENT, LA DISSOLTION

6.3.1. DEFINITION

La désaffectation est un acte administratif du péb@ire qui constate qu'un bien n'est plus afféctdn
service public ou a l'usage direct du service publi

Le déclassement est un acte administratif du ptgire qui constate la sortie d'un bien du dompirisic.
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La dissolution est I'acte de fermeture d'un établizent. Lors de la dissolution d'un EPLEFPA, I'enide de
son patrimoine est dévolu a la région (article L.-4® code de I'éducation).

6.3.2. POUR LES BIENS APPARTENANT EN PROPRE A UNLEFPA

Un bien immeuble appartenant en propre a un EPLERPA n'est plus affecté au service public de
I'enseignement et de la formation, ne fait plusipalu domaine public & compter de l'interventies dctes
administratifs constatant sa désaffectation puis déclassement, pris par le conseil d'administraéb
transmis au contrdle de légalité. Ce n'est quaylmrde bien sera déclassé qu'il pourra éventuetiegtee
vendu au profit de I'établissement.

Un bien meuble appartenant en propre a un EPLEEPA&dé pour un montant unitaire supérieur a 800 €
fait seulement I'objet d'une désaffectation dasgdemes indiquées au paragraphe ci-dessus. Ldsifgae
la cession sont acquis a I'établissement.

6.3.3. POUR LES BIENS N'APPARTENANT PAS EN PROPRE/N EPLEFPA

Les opérations de désaffectation et de déclassedientbien n'appartenant pas a I'établissement sont
notifiées au préfet apres avis du conseil d'aditnatien.

6.4. LAPRISE EN LOCATION D'IMMEUBLES

Pour les besoins de leur fonctionnement, les EPRBEFERvent étre amenés a disposer de biens immiabilie
plus importants sans étre tenus de les acquérnis Pa cas, ils peuvent avoir recours a des prisézcation
d'immeubles sous des formes juridiques diverses.

Les projets d'opérations immobiliéres relatifs &axx, accords amiables et conventions quelcongraed a
pour objet la prise en location dimmeubles degmature, d'un loyer annuel, charges comprises,céga
supérieur a 12 000 euros (montant fixé par I'ardétd 7 décembre 2001 précité) doivent étre précénént
toute entente amiable, d'une demande d'avis datelinedépartemental des finances publiques (asticle
1311-9 a L. 1311-12 et R. 1311-3 du code génémtdkectivités territoriales).

L'avis du directeur départemental des financesigui$ porte sur les conditions financiéres de fatjn
Cet avis doit étre formulé dans le délai d'un ndisompter de la date de la réception de la demdtrde.
I'absence de réponse dans ce délai, I'avis es€répané.

Le conseil d'administration de I'EPLEFPA délibetevai de cet avis obligatoire, qu'il n'est pas ablige
suivre.

6.4.1. LE BAIL EMPHYTEOTIQUE

Le bail emphytéotique, ou emphytéose, est un bail ibilieo de trés longue durée, entre 18 et 99 anis, qu
confére au preneur un droit réel sur la chose doandail, a charge pour lui d’améliorer le fonddepayer

un loyer modique appelé « canon emphytéotique s.dméliorations bénéficient au bailleur en fin dd b
sans que ce dernier ait a indemniser 'emphytéote.

L'emphytéote est tenu a des obligations, notamment

* il ne peut se libérer du paiement de la redevamcge soustraire a I'exécution des conditions du ba
en délaissant le fonds ;

* il ne peut demander la réduction de la redevanoe gause de perte partielle du fonds, ni pour cause
de stérilité ou de privation de toute récolte adae de cas fortuits ;

* il doit s'abstenir de faire tout acte ou tout creangnt qui pourrait détériorer le bien ;

* il est tenu de toutes les contributions et chadyefonds qui lui est loué ;

» il est tenu de faire, sur les constructions exiséanjour de la conclusion du bail, toutes répareti
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de toute nature ;
» il répond de I'incendie au méme titre que tout tata.

Le bail emphytéotique confére au preneur un dréél immobilier. Lemphytéote est donc investi de
prérogatives beaucoup plus larges que celles doméficie un locataire ordinaire. Il jouit ainsi aotment
des pouvoirs suivants :

* possibilité d’améliorer le fonds ;

* liberté d’hypothéquer ;

* droit de chasse et de péche ;

» droit d'exploiter les mines, carrieres et tourlsere

* liberté de louer et de sous-louer.

L'acte écrit constitutif doit étre publié. A caditil est soumis a la taxe de publicité fonciére.
6.4.2. LES AUTRES BAUX

Les EPLEFPA en vue de l'accomplissement de leussiams peuvent choisir de souscrire des baux @ont |
régime juridique est précisé dans le livre IV ddeoural et de la péche maritime.

Par ailleurs et sous réserve qu'il en soit progirét I'établissement peut donner a loyer des locaudes
batiments, et peut donner & ferme des biens ruthpeut également concéder des droits de chassk ou
péche sur ses biens, ou ceux dont il dispose.

6.5. LES BIENS HISTORIQUES ET CULTURELS

Au sein des EPLEFPA linstruction du 7 février 20Ehktive a la comptabilisation des biens histozijet
culturels s'applique aux biens suivants :

* les biens historiques et culturels immobiliers goat les monuments historiques classés ou inscrits
(art. L.621-1 et L.621-25 du code du patrimoines kites, classés ou inscrits, ainsi que les
monuments naturels inscrits (art. L.630-1 du codgatrimoine — art. L.341-1 et 342-2 du code de
I'environnement) et les immeubles visés par lalloD décembre 1905 concernant la séparation des
Eglises et de I'Etat ;

* les biens historiques et culturels mobiliers repbsar la définition figurant aux articles L.112-da
code du patrimoine et L.2112-1 du code généraladerdpriété des personnes publiques. Peuvent
ainsi concerner les EPLEFPA, les biens classés ments historiques (art. L.622-1 et L.622-10 du
code du patrimoine) ou archives historiques ou idénés comme trésors nationaux en application
du code du patrimoine, ainsi que les biens figusanies inventaires des collections des museées .

Ces biens sont comptabilisés :
* au co(t d'acquisition lorsque les biens ont étaiscq titre onéreux ;
* ala valeur dite fiscale (dations) ou a la vale@nale indiquée dans l'acte lorsque les biens ént ét
recus a titre gratuit (dons ou legs). A défaubién est valorisé a la valeur a dire d'expert (étidn
de France Domaine, d'un conservateur de muséeioexpert agrée) ;
* Les biens dores et déja contrblés sans avoir érmptabilisés sont comptabilisés a l'euro
symbolique.

Ces biens ne sont ni amortis ni dépréciés. L'ditgmanotable partielle fait 'objet d’une informati en
annexe du compte financier.

Les dépenses ultérieures destinées a I'entretidmetulorsqu’elles sont immobilisables (dépensésslia des
travaux de reconstruction ou dépenses assimiléiess dravaux de gros entretien ou de grandes résisio
comptabilisées en tant que composant) sont contigtsds, amorties et éventuellement dépréciées ldans
mémes conditions que les autres biens immobilisés.
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Les biens historiques et culturels sont inscritingentaire dans les mémes conditions que leseautiens
immobilisés
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INSTRUCTION M99

sur la réglementation comptable
des établissements publics locaux d'enseignement
et de formation professionnelle agricoles

TITRE I

LE BUDGET DE L'EPLEFPA
ET SON EXECUTION
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3.2.3.4.2. L'arrété
3.2.3.4.3. Enregistrement et présentation
3.2.3.4.4. Ratures ou surcharges
3.2.3.4.5. Remplacement d'un mandat adiré
3.2.3.5. Piéces justificatives
3.2.3.5.1. Réception des mémoires et factures
3.2.3.5.2. Mentions portées sur les pieces juatifies
3.2.3.5.3. Cas ou des renseignements complémensaint nécessaires
3.2.3.5.4. Piéces justificatives présentant deseaaf altérations ou
surcharges
3.2.3.5.5. Catégories de dépenses obéissant agles particuliéres
3.2.3.6. Transmission a I'agent comptable des niaedaes piéces justificatives
3.2.3.7. Procédures rectificatives
3.2.3.7.1. Mandat initial inférieur aux droits déancier
3.2.3.7.2. Mandat initial supérieur aux droitsct@ancier
3.2.3.7.2.1.Avant la cloture de l'exercice :
3.2.3.7.2.2.Apres la cléture de I'exercice :
3.2.3.7.3. Réimputations

3.2.4. PAIEMENT
3.2.4.1. Définition et délais
3.2.4.2. Intéréts moratoires et indemnité forfaitquour frais de recouvrement
3.2.4.3. Contréles de l'agent comptable
3.2.4.3.1. Responsabilité de payeur
3.2.4.3.2. Responsabilité de caissier
3.2.4.4. Sanction des controles
3.2.4.4.1. Prise en charge des ordres de dépense
3.2.4.4.2. Suspension de paiement et la réquigigopaiement
3.2.4.5. Oppositions
3.2.4.6. Paiement a un mandataire
3.2.4.7. Paiement & des héritiers et/ou a I'épomivant
3.2.4.8. Paiement a des créanciers ne sachantmourant signer
3.2.4.9. Reglements effectués sans ordonnancemaaiaple
3.2.4.9.1. Les dépenses urgentes
3.2.4.9.2. Les dépenses qui s'engagent automatenem
3.2.4.10. Réglements effectués apres ordonnancerhamant service fait
3.2.4.10.1. Le principe
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3.2.4.10.2. Les dérogations en vertu d’'un textéerégntaire
3.2.4.10.3. Les assouplissements au principe dgngait aprés service fait

3.2.5. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES A CERTMES DEPENSES
3.2.5.1. Marchés Publics

3.2.5.1.1. Définition et procédures

3.2.5.1.2. La forme du marché

3.2.5.1.3. Les piéces constitutives du marché
3.2.5.1.4. Groupements d'acheteurs
3.2.5.1.5. Marchés réservés

3.2.5.1.6. Marchés de maitrise d'oeuvre
3.2.5.1.7. Marchés de location et crédit balil

3.2.5.2. Le paiement des marchés publics

3.2.5.2.1. Les avances (articles 87 & 90 du coslendechés publics)
3.2.5.2.2. Les acomptes (article 91 du code deshéarpublics)
3.2.5.2.3. Le paiement des sous-traitants dansdeshés de travaux ou
marchés de services (articles 112 a 116 du codmdeshés publics)

3.2.5.3. Acquisitions et locations immobiliéres
3.2.5.4. Conventions
3.2.5.5. Coopération internationale
3.2.5.6. Assurances
3.2.5.6.1. Dommages causeés au patrimoine immoleilierobilier

3.2.5.6.2. Dommages causeés a l'établissementgpéatdees, étudiants,

stagiaires de formation continue, apprentis
3.2.5.6.3. Dommages de travaux publics ou liésuvtage public
3.2.5.6.4. Dommages corporels subis par les appiena

3.2.5.6.5. Dommages liés a la faute des membrésrdeignement public
3.2.5.6.6. Dommages liés a un défaut ou a une nsiveganisation du

service public
3.2.5.6.7. Cas des vehicules
3.2.5.6.8. Assurances des exploitations agricdldsateliers
technologiques
3.2.5.6.9. Dommages causés aux biens des maitstagie
3.2.5.7. Engagement du personnel
3.2.5.8. Frais de déplacements
3.2.5.9. Les bourses et aides diverses
3.2.5.10. La taxe d'apprentissage
3.2.5.10.1. Principe général
3.2.5.10.2. Répartition
3.2.5.10.2.1. Le gquota apprentissage
3.2.5.10.2.2. Le hors-quota
3.2.5.10.3. Fond régional de I'apprentissage
3.2.5.10.4. Utilisation
3.2.5.10.5. Obligations réglementaires et budgegtair
3.2.5.11. Les subventions

3.2.6. LES MOYENS D'ENCAISSEMENT ET DE PAIEMENT

3.2.6.1. Les moyens d'encaissement
3.2.6.1.1. Les encaissements en numéraire
3.2.6.1.2. La remise de chéques bancaires
3.2.6.1.3. Le versement ou virement au compte sfgodibilités de
I'EPLEFPA
3.2.6.1.4. L'encaissement de recettes par préleveanéomatique
3.2.6.1.5. Le mandat cash



3.2.6.1.6. Les chéques vacances

3.2.6.1.7. La monétique
3.2.6.1.7.1. Encaissement de recettes par canesibas
3.2.6.1.7.2. Encaissement de recettes par porteamelectronique

(MONEO)
3.2.6.1.8. Les effets de commerce
3.2.6.2. Les moyens de paiement

3.2.6.2.1. Le paiement par virement

3.2.6.2.2. Paiement par chéque

3.2.6.2.3. Le paiement en numéraire

3.2.6.2.4. Le paiement par carte

3.2.6.2.5. Le prélevement automatique

3.2.6.2.6. Les offres réelles et les consignations

3.2.6.2.7. Les procédures particulieres de paiement

3.2.6.2.8. La carte d'achat

3.2.6.2.9. Paiement dans le cadre d'un contrdadtafage

3.2.6.2.10. Opérations de dépenses a l'étranger

CHAPITRE 4 - LES REGIES
4.1. INSTITUTION DES REGIES

4.1.1. DISPOSITIONS COMMUNES A LA CREATION DE TOUBHELES REGIES
4.1.1.1. Décision de créer une régie
4.1.1.2. Acte constitutif de la régie
4.1.1.3. Organisation matérielle
4.1.1.4. Délai de conservation des documents

4.1.2. DISPOSITIONS RELATIVES AU FONCTIONNEMENT DIEA REGIE
D'AVANCES
4.1.2.1. Nature des dépenses a payer par le ragisse
4.1.2.2. Montant maximum de l'avance
4.1.2.3. Existence d'un compte
4.1.2.4. Délai de production des piéces justifieatide dépenses
4.1.2.5. Dispense de régie

4.1.3. DISPOSITIONS RELATIVES AU FONCTIONNEMENT DIEA REGIE DE
RECETTES
4.1.3.1. Nature des recettes a encaisser
4.1.3.2. Limitation de 'encaisse
4.1.3.3. Existence d'un fonds de caisse

4.1.4. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES AU FONGNNEMENT DES
REGIES DE VOYAGES

4.2. NOMINATION DU REGISSEUR
4.2.1. AUTORITE QUALIFIEE POUR NOMMER LE REGISSEUR
4.2.2. INSTALLATION DU REGISSEUR

4.2.2.1. Justification d'un cautionnement
4.2.2.2. Accréditation aupres de I'agent comptable
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4.2.3. DESIGNATION DE MANDATAIRES, REGISSEURS SUERPANTS OU
D'INTERIMAIRES
4.2.3.1. Les mandataires
4.2.3.2. Régisseurs suppléants
4.2.3.3. Régisseurs intérimaires
4.2.3.4. Interdiction des sous régisseurs

4.2.4. LES AUTRES FORMALITES
4.2.4.1. Laremise de service

4.2.4.2. L'accréditation aupres du comptable dsdrrdétenteur du compte de dépbt
4.2.4.3. Ouverture d'un compte de dépbt au Trésor

4.3.FONCTIONNEMENT DES REGIES D'AVANCES
4.3.1. PRINCIPE
4.3.2. VERSEMENT DE L'AVANCE
4.3.3. ROLE DU REGISSEUR
4.3.4. MODALITES DE REGLEMENT
4.3.5. RECONSTITUTION DE L'AVANCE

4.4. FONCTIONNEMENT DES REGIES DE RECETTES
4.4.1. PRINCIPE

4.4.2. MODALITES D'ENCAISSEMENT DES RECETTES
4.4.2.1. Encaissements en numéraire
4.4.2.2. Encaissements par chéques bancaires
4.4.2.3. Encaissements des recettes par carteailes
4.4.2.4. Recouvrements effectués a l'aide de meshinregistreuses

4.4.3. VERSEMENTS DE RECETTES A L'AGENT COMPTABLE
4.4.3.1. Versements en especes
4.4.3.2. Versements des effets bancaires
4.4.3.3. Opérations de fin de mois

4.4.4. ROLE DE L'AGENT COMPTABLE
4.4.4.1. Opérations effectuées en cours de mois
4.4.4.2. Opérations de fin de mois

4.4.5. CESSATION DES OPERATIONS DE LA REGIE DE REES

4.5. CONTROLE DES REGIES

4.5.1. CONTROLE ADMINISTRATIF
4.5.1.1. Contrble de I'ordonnateur
4.5.1.2. Contréle de I'agent comptable

4.5.2. CONTROLE COMPTABLE
4.5.2.1. Contr6le sur pieces exercé par l'ordonmate
4.5.2.1.1. En matiére de régies de recettes
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4.5.2.1.2. En matiére de régies d'avances
4.5.2.2. Contréle sur pieces exercé par I'agentptable
4.5.2.2.1. En matiére de régies de recettes
4.5.2.2.2. En matiére de régies d'avances
4.5.2.3. Contrdle sur place
4.5.2.3.1. Modalités d'exercice
4.5.2.3.2. Périodicité
4.5.2.4. Documents a établir
4.5.2.5. Sanctions des vérifications effectuédsiéidtive de lI'agent comptable

4.6. RESPONSABILITE DES REGISSEURS

4.6.1. DIFFERENTS TYPES DE RESPONSABILITE
4.6.1.1. Responsabilité administrative
4.6.1.2. Responsabilité pénale
4.6.1.3. Responsabilité personnelle et pécuniaire

4.6.2. ETENDUE DE LA RESPONSABILITE PERSONNELLE FPECUNIAIRE
4.6.2.1. Dispositions communes a tous les régisseur
4.6.2.2. Dispositions particuliéres aux régisselarsecettes
4.6.2.3. Dispositions particulieres aux régisselasances

4.6.3. MISE EN JEU DE LA RESPONSABILITE PERSONNELEH PECUNIAIRE
4.6.3.1. Constatation
4.6.3.2. Procédure amiable
4.6.3.3. Sursis de versement
4.6.3.4. Emission d'un arrété de débet
4.6.3.5. Procédures d'exonération
4.6.3.5.1. Constatation de la force majeure
4.6.3.5.2. Remise gracieuse
4.6.3.5.3. Dispositions communes aux déchargessgponsabilité dans le
cas d’'une constatation de force majeure et Egsacieuses

CHAPITRE 5 : LAFISCALITE
5.1. LATVA - PRINCIPES GENERAUX

5.1.1. CHAMP D'APPLICATION DE LATVA

5.1.1.1. Les activités soumises a la TVA

5.1.1.2 Les activités exonérées de TVA
5.1.1.2.1 Les activités d'enseignement
5.1.1.2.2. Les activités de formation professidieraontinue
5.1.1.2.3. Les locations
5.1.1.2.4. Les activités financiéres
5.1.1.2.5. Les exportations

5.1.1.3. Cas particuliers
5.1.1.3.1. Les livraisons a soi-méme
5.1.1.3.2. Les ventes de matériel d'occasion
5.1.1.3.3. Les importations de pays tiers

5.1.2. LE REGIME DE TVA DES ACTIVITES AGRICOLES (BEXVA-SECT-80)

5.1.2.1. Le régime du remboursement forfaitairéiclar 298 bis.| du code général
des impbts)

M99-titre I 9



5.1.2.1.1. Le régime général (BOI-TVA-SECT-80-60-10
5.1.2.1.2. Le régime propre aux opérations poitanties animaux vivants
de boucherie et de charcuterie (BOI-TVA-SECTERR20).

5.1.2.2. Le régime simplifié
5.1.2.2.1. Le régime simplifié de plein droit
5.1.2.2.2. Le régime simplifié par option (BOI-T\@&CT-80-20)

5.1.3. LES ACTIVITES PARA-AGRICOLES ET NON AGRICOIE
5.1.3.1 Les activités para-agricoles
5.1.3.2. Les autres activités non agricoles
5.1.3.2.1. Le régime de « franchise en base » (BE-DECLA-40-10)
5.1.3.2.2. Le régime simplifié (BOI-TVA-DECLA-20-280)
5.1.3.2.3. Le régime normal d'imposition (BOI-TVAEBLA-20-20-10-10)

5.1.4. LABASE D'IMPOSITION
5.1.5. LES TAUX
5.1.6. L'EXIGIBILITE

5.1.7. LE DROIT A DEDUCTION
5.1.7.1. Principe général
5.1.7.2. Le coefficient de déduction
5.1.7.2.1. Le coefficient d'assujettissement (BOF#Bus la référence BOI-
TVA-DED-20-10-10)
5.1.7.2.2. Le coefficient de taxation (BOFiP-I sdagéférence BOI-TVA-
DED-20-10-20)
5.1.7.2.3. le coefficient d'admission (BOFiP-I réféicé BOI-TVA-DED-20-
10-30)

5.1.8. LES OBLIGATIONS
5.1.8.1. Les obligations déclaratives a caracténgiristratif
5.1.8.2. Les obligations comptables
5.1.8.3. Les obligations en matiére de facturation
5.1.8.4. Les formalités liées au régime du remhkmuent forfaitaire des
exploitations agricoles
5.1.8.5. Les formalités liées au régime simpli&s @éxploitations agricoles
5.1.8.5.1. Le paiement de la TVA
5.1.8.5.2. Le remboursement
5.1.8.6. Les formalités liées au régime de droihicmn de TVA des activités non
agricoles
5.1.8.6.1. Le régime de « franchise en base »
5.1.8.6.2. Le régime simplifié
5.1.8.6.3. Le régime normal d'imposition

5.1.9. LATVA INTRACOMMUNAUTAIRE
5.1.9.1. La TVA appliquée aux échanges intracommiaiiges

5.1.9.1.1. Les livraisons intracommunautaires

5.1.9.1.2. Les acquisitions intracommunautaireBides meubles corporels
5.1.9.1.2.1. Régime général
5.1.9.1.2.2. Régime dérogatoire

5.1.9.1.3. Les prestations de services

5.1.9.1.4. Le régime des ventes a distance
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5.1.9.2. Les formalités liées aux opérations imramunautaires
5.2. LES AUTRES IMPOTS DE LETAT

5.2.1. IMPOT SUR LES SOCIETES
5.2.1.1. Les activités d’enseignement exercéedgsaEPLEFPA sont en principe
non lucratives
5.2.1.2. Les revenus du patrimoine sont exonéréawduréduit d'imp6t sur les
sociétés prévu a l'article 206-5 du CGl
5.2.1.3. Les activités exercées dans des condiiergestion similaires a celles
exercees par des entreprises commerciales doitrerg@imises aux impots
commerciaux
5.2.1.4. Les activités conduites dans le cadrerdesions du service public de
'enseignement supérieur sont exonérées d'impolesusociétes

5.2.2. TAXES ET PARTICIPATION SUR LES SALAIRES
5.2.2.1. Taxe sur les salaires (CGl, article 23duatants)
5.2.2.2. Taxe d'apprentissage
5.2.2.3. Participation des employeurs a la fornmagimfessionnelle continue
5.2.2.4. Versement transport

5.3. LES IMPOTS DIRECTS LOCAUX

5.3.1. TAXE FONCIERE SUR LES PROPRIETES BATIES EDN BATIES (code
général des impots article 1380 et suivants)

5.3.2. TAXE D'HABITATION

5.3.3. LA CONTRIBUTION ECONOMIQUE TERRITORIALE (cadgénéral des impbts
article 1447 et suivants)
5.3.3.1. Situation des EPLEFPA au regard de |ssattin fonciere des entreprises
(CFE)
5.3.3.1.1. Activités passibles de la CFE
5.3.3.1.2. Activités exonérées de CFE
5.3.3.1.3. Base d’'imposition
5.3.3.2. Situation des EPLEFPA au regard de lsatdin sur la valeur ajoutée des
entreprises (CVAE)

5.3.4. AUTRES TAXES LOCALES
5.3.4.1. Taxe d'enlévement des ordures ménagérds ¢Enéral des impbts
article 1520 et suivants)
5.3.4.2. Taxes spéciales d'équipement
5.3.4.3. Taxe additionnelle a la taxe foncierelssipropriétés non baties
5.3.4.4. Taxe pour frais de Chambre d'Agricultwedé général des impbts
article 1604)

5.4. LES TAXES ET IMPOSITIONS DIVERSES EN RELATIONWEC LES EXPLOITATIONS
AGRICOLES DES EPLEFPA

5.4.1. IMPOSITIONS SUR LES ACTIVITES
5.4.1.1.Taxe sur le chiffre d'affaires des expiuaagricoles (article 302 bis MB du
code général des imp6ts)
5.4.1.2. Redevance sanitaire d'abattage (arti@ebB0N du code général des
impots)
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5.4.1.3. Redevance sanitaire de découpage (ABREbis S du code général des
impots)

5.4.1.4. Redevance sanitaire pour le contrble daines substances et de leurs
résidus (article 302 bis WC du code général dedis)p

5.4.1.5. Les contributions additionnelles aux psroa cotisations afférentes a
certaines conventions d'assurance (article 1633 biu code général des
imp6ts)

5.4.2. IMPOSITIONS SUR CERTAINES PRODUCTIONS AGRICES
5.4.2.1. Cotisation de solidarité sur les grairéagineuses
5.4.2.2. Taxe sur les farines (article 1618 septiesode général des impots)
5.4.2.3. Taxe sur les céréales (article 1619 de géméral des impots)
5.4.2.4. Taxe sur les huiles (article 1609 viciesdde général des imp6ts)
5.4.2.5. Contributions pergues sur certaines bogsso
5.4.2.6. Contributions indirectes sur les boissons
5.4.2.7. Redevances sanitaires sur les produiis jgigche et de I'aquaculture (article
302 bis WA du code général des imp6ts)
5.5. AUTRES CONTRIBUTIONS

5.5.1. CONTRIBUTION A L'AUDIOVISUEL PUBLIC (articlel605 et suivants du code
général des impo6ts)

5.5.2. DROITS D'ENREGISTREMENT ET LA TAXE DE PUBLITE FONCIERE
5.5.3. COTISATIONS VOLONTAIRES OBLIGATOIRES (CVO)

5.5.4. LE DROIT DE COPIE

CHAPITRE 6 - LES OPERATIONS DE TRESORERIE

6.1. DEFINITION

6.2. PRINCIPE DE L'UNITE DE CAISSE
6.2.1. CAS DES ETABLISSEMENTS GERES PAR UN MEME AGEROMPTABLE
6.2.2 CAS DES AGENTS DES SERVICES DECONCENTRES ASSURARN
ADJONCTION DE SERVICE LA GESTION COMPTABLE D'UN OU
PLUSIEURS ETABLISSEMENTS PUBLICS D'ENSEIGNEMENT BIE
FORMATION PROFESSIONNELLE AGRICOLES

6.3. DEPOT DE FONDS
6.3.1. REGLE GENERALE
6.3.2. DEPOT DE FONDS DETENUS PAR LES REGISSEURS

6.4. PLACEMENT DE FONDS
6.4.1. PLACEMENTS BUDGETAIRES

6.4.2. PLACEMENTS DE TRESORERIE
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6.5. WARRANTS

6.6. CONCOURS BANCAIRE

CHAPITRE 7 - LE COMPTE FINANCIER
7.1. DEFINITION - REGLES D'ETABLISSEMENT ET DE PRESTATION
7.1.1. DEFINITION
7.1.2. ETABLISSEMENT DU COMPTE FINANCIER
7.2. STRUCTURE
7.2.1. LABALANCE DEFINITIVE DES COMPTES DU GRANDIVRE

7.2.2. LE DEVELOPPEMENT PAR CHAPITRES DES DEPENSEBDES RECETTES
BUDGETAIRES
7.2.2.1. Le développement des dépenses
7.2.2.2. Le développement des recettes

7.2.3. LE TABLEAU RECAPITULATIF DE L'EXECUTION DU BDGET

7.2.4. LES DOCUMENTS DE SYNTHESE COMPTABLE

7.2.4.1. Le bilan

7.2.4.2. Le compte de résultat

7.2.4.3. L'annexe
7.2.4.3.1. Faits caractéristiques de l'exercice
7.2.4.3.2. Principes, régles et méthodes comptables
7.2.4.3.3. Compléments d'information relatifs darbi
7.2.4.3.4. Compléments d'information relatifs ampte de résultat
7.2.4.3.5. Engagements financiers donnés ou recus
7.2.4.3.6. Divers autres éléments d'informatiolesiti
7.2.4.3.7. Tableau des soldes intermédiaires deges
7.2.4.3.8. Tableau de calcul de la capacité d'maofement de I'exercice

7.2.5. LABALANCE DES COMPTES DE VALEURS INACTIVES
7.3. ARRETE DU COMPTE FINANCIER
7.4. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER
7.4.1. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER SUR CHIFFRE
7.4.2.. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER SUR PIECES
7.4.2.1. Transmission du compte financier au DDFiP
7.4.2.2. Défaut de présentation du compte finardaes les délais prescrits

7.5. L'EXAMEN DES COMPTES

7.5.1. COMPTES SOUMIS AU REGIME D'APUREMENT ADMINTRATIF
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7.5.2. COMPTES SOUMIS AU REGIME D'APUREMENT JURIDI@®NNEL

7.5.3. L'EXAMEN DE LA GESTION DES EPLEFPA
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CHAPITRE 1 - LES PRINCIPES GENERAUX DU BUDGET
1.1. DEFINITION

Conformément aux dispositions de l'article 7 duretér®°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif a ldiges
budgétaire et comptable publique (GBCP), le budggtti'acte par lequel sont prévues et autorisées le
recettes et les dépenses des organismes publies.dacprévision et d'autorisation, le budget répand
nécessité de contrbler et de planifier la gestmiiekercice a venir. Il repose en conséquencarseianalyse
rigoureuse des gestions écoulées et des besoimestisns futures et obéit aux principes généraudrdit
budgétaire.

1.2. LES PRINCIPES GENERAUX
1.2.1. PRINCIPE DE L'ANNUALITE

L'ensemble des recettes et dépenses est prévupeannée civile. Cette périodicité parait la miadaptée
a la préparation et au vote du budget et répond &étessité d'un contrdle périodique des instances
habilitées.

Tous les droits acquis et tous les services faitsaurs d'un exercice doivent étre comptabilisésiteaide

cet exercice. En conséquence, au-dela du 31/12xkdice, I'ordonnateur ne peut plus émettretdestiet

de mandats sur l'exercice écoulé. Apres cette Barteemble des droits acquis et des servicesdaitire de
I'exercice qui s'achéve, doit étre comptabilisérsdh procédure des charges a payer et des praauits
recevoir. La période d'inventaire, d'une durée d®rBaines maximum au-dela du 31/12 de l'exercite, e
destinée a la réalisation des opérations comptaplesie peuvent pas étre anticipées (charges ar,paye
produits a recevoir, stocks,...). Il est donc néais d'anticiper la fin de gestion en lien avexbnnateur.

1.2.2. PRINCIPE DE L'UNITE

Conformément a ce principe la totalité des dépeeasées recettes de I'établissement, est englagse uh
budget unique.

1.2.3. PRINCIPE DE L'UNIVERSALITE

Ce principe recouvre deux notions :

- la regle de non-compensation entre les recettdesetiépenses qui impliqgue que toutes les
dépenses et toutes les recettes figurent au buthget leur montant intégral. Il y a donc
interdiction de toute contraction entre recetteslédenses qui conduirait a ne faire figurer au
budget que des soldes de compensation.

- la regle de non affectation, qui édicte que todess recettes doivent étre indistinctement
affectées a la couverture de I'ensemble des dépéamsmites au budget. Cette régle, toutefois,
connait des dérogations notamment du fait dediarik811-63 du code rural et de la péche
maritime qui prévoit que doivent conserver leueetétion :

— les produits attribués a I'établissement avec esérdhtion déterminée ;
- les subventions des organismes publics et privés ;
— les dons et legs.

L'ordonnateur de I'établissement public se trousecddans I'obligation de respecter l'affectationcde

crédits.

1.2.4. PRINCIPE DE LA SPECIALITE DES CREDITS
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L'application du principe de spécialité impliquesdas crédits ouverts par le budget d'un exercicleagiue
chapitre de dépenses ne peuvent étre affectéatéed'@aypes de dépenses.

1.3. STRUCTURE DU BUDGET DES EPLEFPA
1.3.1. CONSTITUTION DU BUDGET

Le budget de I'établissement public local d'enssgigent et de formation professionnelle agricolauagjue.
Il prévoit et autorise la totalité des dépensedestrecettes de I'établissement quelle que seifdaation ou
leur affectation.

Le budget de 'EPLEFPA comporte, comme le stiptdeidle R.811-49 du code rural et de la péche
maritime, trois divisions :

— services d'enseignement — division A,

— exploitations agricoles — division B,

— ateliers technologiques — division C.
Chacune de ces divisions comprend une sectionmbtidonement et une section des opérations eratapit

La section de fonctionnement décrit par natureofEsations de fonctionnement, opérations qui adfede
résultat. Ce résultat est susceptible de se tmchar une diminution ou un accroissement des eapita
propres de I'établissement. Leur analyse est ex@nan titre 11l de la présente instruction.

La section des opérations en capital présenteehelni® des ressources en capital de lI'année (sudmvent
d'investissement, provisions, produit des empruartgrtissements...) et 'emploi qui en est faig(sition
d'immobilisations incorporelles, corporelles, enurso et financiéres, constitution d'approvisionnetsien
remboursement d'emprunts...).

La premiere section détermine le résultat prévisbmexcédentaire ou déficitaire de la gestion aleulea
deuxieme section renseigne sur I'évolution detleton patrimoniale de I'établissement.

La comptabilité des exploitations agricoles et iatsl technologiques est tenue selon les réglesade |
comptabilité publique. Toutefois, pour leur gestibrest tenu compte des usages des professiongcares.

Le budget est établi dans le respect de la nomeneldixée conjointement par les ministres chardés
Budget, de l'Intérieur, et de I'Agriculture, conf@dment a l'article R.811-51 du code rural et dpdahe
maritime. Chaque établissement public n'utilise dee comptes de cette nomenclature qui lui sont
nécessaires.

Le budget est présenté par articles (comptes affseshminimum) regroupés en chapitres (comptes a 2
chiffres). Il est voté par chapitres.

1.3.2. RESSOURCES BUDGETAIRES

Les ressources budgétaires visées a l'article Fa81du code rural et de la péche maritime compnanne
notamment :

- la participation de la région visée a l'article21411 du code de I'éducation ;

— les produits de I'exploitation agricole, des atsliechnologiques et des autres activités ;
— les produits du patrimoine ;

— les produits des dons et legs ;

- les emprunts ;

- les subventions des collectivités publiques etodganismes privés ;

— les produits des services d'hébergement et dauratita.

Celles-ci peuvent, le cas échéant étre compléges p
— les produits liés a la réalisation d'action de fation professionnelle continue ;
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— les produits liées a la réalisation de formationgmorentissage ;

— les autres produits liés a des participations (geawents, GIE , GIP, etc.) ;

- les produits de la vente de biens meubles et imlesulacquis sur fonds propres ou
financements externes ;

— les produits de la collecte de la taxe d'appreagiss

- les produits exceptionnels ;

1.3.3. DEPENSES BUDGETAIRES

Les dépenses budgétaires visées a l'article R.Bldu5code rural et de la péche maritime concernent,
notamment :

- les activités pédagogiques et éducatives ;

- le chauffage et I'éclairage ;

- I'entretien des matériels et des locaux ;

- les charges générales ;

- les charges propres a I'exploitation agricole datélier technologique ;

- les dépenses d'investissement.

Celles-ci peuvent, le cas échéant étre complégres p
- les approvisionnements ;
- les autres charges liées a des participations (GIIE,etc.) ;
- les charges exceptionnelles ;
- les charges financiéres ;
— les charges de personnels ;
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CHAPITRE 2 — ELABORATION DU BUDGET
2.1. NOTIFICATION DES PARTICIPATIONS

Avant le T novembre de l'année précédant l'exercice, le mormgeévisionnel de la participation aux
dépenses d'équipement et de fonctionnement délikSament est notifié au chef d'établissementlpar
région, collectivité de rattachement. Cette dotatie peut étre réduite lors de I'adoption ou detéication

du budget de la région (Article L421-11 du codd'@gucation). Elle a le caractere d'une dotatiabagle et

non affectée pour I'établissement. La notificatibm cette dotation par la région est accompagnée des
orientations relatives a I'équipement et au fomcteonent matériel de I'établissement arrétéesgsseinblée
délibérante de la région.

L'article L.421-11 du code de I'éducation précisee da région doit répartir les dotations entre les
établissements dont elle a la charge en se ford#atmment sur les critéres tels que le nombrevds|e
I'importance de I'établissement, le type d'enseigm, les populations scolaires concernées, lésaitailirs
qualitatifs de la scolarisation.

Le montant prévisionnel de la participation dedtEau titre des dépenses pédagogiques telles gue le
définissent les articles D.211-14 et D.211-15 ddecde I'éducation est également notifié par I'dtétor
académique au directeur de I'EPLEFPA.

Les dispositions ci-dessus ne concernent pas lsipations de I'Etat et de la région aux dépetiges a
des opérations contractuelles et non systématiquieraeouvelables.

L'autorité académique et la région s'informent rellément des montants prévisionnels de participatio
notifiés a I'établissement.

2.2. PREPARATION DU BUDGET

Chaque directeur de centre constitutif de 'EPLEPFRpare les prévisions de recettes et de dépdessamn
centre. Chaque conseil de centre concerné eshiafdes propositions budgétaires.

Le directeur de 'EPLEFPA prépare le projet de letidgique de I'établissement public a partir deséenble
de ces prévisions. A ce titre il tient compte desntations relatives a I'équipement et au foncteament
matériel fixées par la région et des limites dessoarces dont dispose |'établissement. Il esttésdes
directeurs de centres et du secrétaire généradtdblissement.

Il établit une note synthétique d'orientation géieidu projet de budget qui précise égalementtlatin
financiére de I'EPLEFPA, et qui comporte par aileupour chaque centre de ['établissement, les
commentaires nécessaires a la compréhension gustifecation des différentes inscriptions buddgéts.

2.3. VOTE DU BUDGET

Le projet de budget est communiqué aux membre®dsed d'administration avec la convocation, 10gou
au moins avant la séance au cours de laquelleailes@aminé.

Le projet de budget est accompagné des documeantstau:
- la note synthétique d'orientation générale du pagebudget ;
— un état récapitulatif par chapitre du budget dabisssement, accompagné d'un état récapitulatif
par chapitre des budgets de chaque centre ;
— éventuellement tout document prévu au réglemeétietr du conseil d'administration.

En application de l'article R.811-52 du code retadle la péche maritime, le projet de budget deLlEH-PA
doit étre soumis au vote du conseil d'administraéibadopté en équilibre réel dans le délai dedrgurs a
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compter de la notification de la participation deégion.
2.4. TRANSMISSION DU BUDGET

Dans les cinq jours suivant le vote, le budget 'BPLEFPA est transmis a la collectivité territagiale
rattachement, et au DRAAF, autorité académiquegrapagné des pieces suivantes :
— la note synthétique d'orientation générale du pagebudget ;
- les autres documents préparatoires, visés au patagci-dessus, transmis aux administrateurs a
l'appui de leur convocation ;
- le relevé des délibérations de nature budgétaire.

Les deux autorités auxquelles ces documents soggsib doivent en accuser réception.
2.4.1. CARACTERE EXECUTOIRE DU BUDGET

En application des articles R.811-52 du code retade la péche maritime, et L.421-11 du code de
I'éducation, le budget devient exécutoire dansalaidie 30 jours a compter de la derniére datedeption

par les autorités mentionnées ci-dessus, saufr& da délai l'autorité académique ou la colleide
rattachement a fait connaitre son désaccord.

En cas de désaccord le budget est arrété conjantepar la collectivité de rattachement et le deec
régional de l'alimentation, de I'agriculture etldeorét, il est transmis au représentant de I'Etadevient
exécutoire. A défaut d'accord entre ces deux détodans un délai de 2 mois a compter de la réceti
budget, il est arrété par le représentant de I4isis avis public de la chambre régionale des tsnp

Lorsque le budget n'est pas adopté dans les 38 guivant la notification, il est fait applicatiate la
procédure ci-dessus, cependant, le délai dont siispda collectivité de rattachement et le dineictégional
de l'alimentation, de I'agriculture et de la fax&ompter de la saisine par le préfet est réduit @ois.

A l'expiration du délai de 30 jours ou a la réaeptdu budget arrété, le chef d'établissement adaure
publicité de ce budget selon des modalités détémsien accord avec le conseil d'administration.

Le chef d'établissement adresse alors un exemplairee budget dont il certifie le caractéere exdcaita
l'agent comptable.
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2.4.2. TABLEAU DE LA PROCEDURE NORMALE D'ADOPTION D BUDGET

Le budget est présenté en équilibre réel, votdegpaonseil d'administration et les trois autoritésnt pas
émis de désaccord.

| Date | Délai | Etapes de la procédure | Observations |
X avant le Notification de la subvention. Le directeur d,e l EF.)LEFPA
1.11 accuse réception.

Préparation du projet de budget par le
directeur de 'EPLEFPA en collaboration avec
le secrétaire général, les directeurs de cerjtres

et a partir de leurs prévisions.

avant Adoption du budget par le conseil
X+30 d'administration.

Transmission a la région et a l'autorité

Y+5 .
académique.

Réception par les deux autorités (Z = dernjere
date d'accusé de réception).

Le budget devient exécutoire aprés sa| Transmission a I'agent

Z+30 publicité comptable.
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2.4.3. TABLEAUX DES PROCEDURES PARTICULIERES D'ADD®N ET DE REGLEMENT DU

BUDGET

Ces procédures particuliéres relevent des deuxthgpes suivantes :
- soit le budget est voté ;
— soit le budget n'est pas voté dans le délai Iégal.

2.4.3.1. Budget voté

Deux éventualités peuvent se présenter dans ggitaitese :

- le budget n'emporte pas l'accord de la régionietda directeur régional de I'alimentation, de
I'agriculture et de la forét. Ce désaccord, no#fi€établissement, suspend le délai de 30 jours au
terme duquel le budget devient normalement exéeutoi

Date | Délai | Etapes de la procédure

| Observations

Réception par les deux autorités, désaccor
la région et/ou du directeur régional de
l'alimentation, de l'agriculture et de la forét

2 possibilités :

'EPLEFPA.

Bde L .| -
eésaccord motivé adressé| a

Z
+ 2 mois

Soit :
La région et le directeur régional de
l'alimentation, de I'agriculture et de la foré
reglent conjointement le budget de
I'EPLEFPA.

Transmission du budget ainsi réglé au pré
de région.

Réception du budget par le préfet de régia

Notification a I'établissement.
Le budget est alors immédiatement exécut

fet

n.

Le directeur en accuse
pingception et le transmet

aprées publicité.

I'agent comptable.

|
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Z+2
mois

Y+1
mois

Soit :

désaccord entre la région et le directeur

régional de l'alimentation, de I'agriculture ¢

de la forét pour le réglement conjoint du
budget.

Le préfet de région saisit la chambre régiof
des comptes.

Propositions de la chambre régionale de|
comptes pour le réglement du budget.

Le préfet de région régle le budget de
'EPLEFPA.

Notification a I'établissement.
Le budget est alors immédiatement exécut

D
—

nale

n

Le directeur en accuse
pingception et le transmet

apres publicité.

l'agent comptable.

f
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- le budget n'est pas en équilibre réel.

Y (date de
saisine de la
chambre
régionale
des
comptes)

X (date de
notification
propositiong
de la
chambre
régionale
des
comptes)

W (date de
notification
ala
chambre
régionale
des
comptes)

V (date de
notification
de la
chambre
régionale
des
comptes)

Z+30
jours

Y + 30
jours

X +30
jours

W +15
jours

Budget en déséquilibre : le préfet de réqgiq

saisit la chambre régionale des comptes.

Propositions de la chambre régionale de
comptes pour le rétablissement de I'équilik
du budget.

Le Conseil d'administration de 'EPLEFPA
prend une seconde délibération sur le bud
au vu des propositions de la chambre
régionale des comptes.

(Si le budget dont le déséquilibre avait ét¢

constate, avait été réglé par la région et

directeur régional de l'alimentation, de

l'agriculture et de la forét, se sont ces de

autorités qui devront alors se prononcer
nouveau).

La chambre régionale des comptes juge s
mesures de redressement du budget so
suffisantes.

Soit la chambre régionale des comptes
estimé les mesures de redressement
suffisantes : Le budget est notifié par le pré
au chef d'établissement, au directeur régic
de l'alimentation, de l'agriculture et de la fg
et a la région.

Soit la chambre régionale des comptes

estimé les mesures de redressement
insuffisantes : Notification au Préfet au
directeur régional de l'alimentation, de

I'agriculture et de la forét , a la région et au

chef d'établissement ;
Le Préfet arréte le budget et le notifie a
I'établissement.

Le budget est alors immédiatement exécut
apres publicité.

n

[72)

bre

A
get

le

IX
a

es

Al

rfet
nal
rét

Le directeur accuse
réception de cette
notification.

j*)

pireTransmission a l'agent
comptable.
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2.4.3.2. Absence de vote du budget dans le dé¢jal 1é

Date

Délai |

Etapes de la procédure |

Observations |

X

=X+ 30
Jours

Notification de la participation de la région.

Le préfet de région saisit la région et le

directeur régional de l'alimentation, de
l'agriculture et de la forét pour qu'ils regle

conjointement le budget de 'EPLEFPA.

2 possibilités :

Y+1
mois

Soit :

Budget réglé conjointement.
Transmission du budget ainsi réglé au pré
de région.

Notification a I'établissement.

Le budget est alors immédiatement exécut
apres publicité.

le directeur accuse

fet , )
réception.

bireTransmission a l'agent
comptable.

Y+1
mois

Z+1
mois

Soit :
Désaccord entre région et autorité académ
le préfet de région saisit la chambre région
des comptes (en cas de déséquilibre, s
reporter au schéma ci-dessus).

Propositions de la chambre régionale de|
comptes pour le réglement du budget.

Le préfet de région régle le budget de
I'EPLEFPA.

Notification du budget réglé au directeur ¢
I'EPLEFPA.

Le budget est alors immédiatement exécut
apres publicité.

que
ale

n

Le directeur accuse
réception.

e

pireTransmission a l'agent
comptable.

2.4.4. BUDGET NON EXECUTOIRE AU DEBUT DE L'EXERCICE

Lorsqu'un établissement ne dispose pas d'un buelgatutoire au 1 janvier de l'exercice, il est fait
application des articles L.421-13 (2) du code ddutation, L.1612-1 du code général des colleésvit
territoriales et R.811-54 du code rural et de lehgémaritime prévoyant la possibilité pour le dieec de

mettre en recouvrement les recettes et d'engagéder et mandater :

L'agent comptable est en droit de payer les maretate recouvrer les titres de recettes émis desis |

les dépenses de la section de fonctionnement daligiite de celles inscrites au budget de

l'année précédente ;

les dépenses afférentes au remboursement en adgitainnuités de la dette venant a échéance

avant I'adoption du budget.

les dépenses d'investissement dans la limite du des crédits ouverts de l'exercice précédent.

conditions ci-dessus.
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2.5. DECISIONS BUDGETAIRES MODIFICATIVES
2.5.1. PROCEDURE NORMALE

Conformément a l'article R.811-53 du code ruratietla péche maritime, les modifications apportées a
budget initial en cours d'exercice sont adoptées diss mémes conditions que le budget. Cependiad, e
deviennent exécutoires dans un délai de 15 jowrsnépter de la derniére date de réception par lex de
autorités.

Les décisions modificatives sont établies par darditeur et peuvent comporter des ouvertures ou
réductions de crédits et des virements de chagpitieapitre.

Lors de la convocation du conseil d'administraties, projets de décisions modificatives, accompagies
mémes documents que ceux Vvisés ci-dessus pourjét ge budget seront transmis aux membres du itonse
d'administration. En cas d'urgence, la convocatioronseil d'administration, en séance extraondrnaeut
étre nécessaire, pour examiner une décision matiifec

2.5.2. PROCEDURE ALLEGEE

Les autres modifications qui interviennent a ltiiér d'un chapitre peuvent étre décidées paréewiur de
I'établissement public local qui en informe le aihd'administration lors de sa plus prochaine séan

2.6. EQUILIBRE REEL DU BUDGET

Conformément a l'article L.421-11 du code de I'@ioo, le budget des EPLEFPA doit étre adopté en
équilibre réel.

2.6.1. SECTION DE FONCTIONNEMENT

Lorsque le montant des produits de fonctionnemsinsgpérieur a celui des charges de fonctionneraaast,
rubrique « excédent de I'exercice » vient s'ajoater charges pour assurer la présentation equalideéla
section de fonctionnement.

Lorsque le montant des produits de fonctionnemshinéérieur a celui des charges de fonctionneman,
rubrique « déficit de I'exercice » vient s'ajowdax produits pour assurer la présentation en égeitle cette
section de fonctionnement.

Les prévisions de recettes et de dépenses deseetien permettent de déterminer un résultat poéviel
de fonctionnement de I'exercice d'ou se déduit wapacité ou une insuffisance d’autofinancement
traduisant ainsi la capacité de I'établissemeimianter les besoins liés a son existence.

La capacité d’autofinancement (CAF) représenteétriltat des seules opérations susceptibles d'avar
incidence sur la trésorerie. Le calcul de la CAFpeécisé au Titre 3, Chapitre 7 de la présenteliason.
La CAF constitue le lien entre le résultat de latise de fonctionnement et la section des opératim
capital (ou tableau de financement prévisionnel).

2.6.2. SECTION DES OPERATIONS EN CAPITAL

Elle prend en compte les recettes et les dépensesamtal. A celles-ci sont rajoutées la capacite o
I'insuffisance d’autofinancement.

La section des opérations en capital est présemtééquilibre par inscription, selon le cas, du adé

recettes ou du cété des dépenses, d'une ligndlidiggintitulée « diminution ou augmentation dunéts de
roulement ». Par conséquent, si les dépenses dmclion des opérations en capital augmentées de
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l'insuffisance d'autofinancement sont inférieures gecettes de la deuxiéme section, une rubrigtitelée

« augmentation du fonds de roulement » traduiraiérun accroissement des ressources de I'étatniesge
Dans le cas contraire, si les recettes de la sect&s opérations en capital augmentées de la t@paci
d'autofinancement sont inférieures aux dépensds deuxiéme section, une rubrique intitulée « dution

du fonds de roulement » traduira une réductioma®gens de I'établissement.

La structure de cette section des opérations etatast concue de maniere a faire apparaitredeations
du fonds de roulement résultant des opérationsiies@u budget.

2.6.3. ANALYSE GLOBALE DE L'EQUILIBRE REEL DU BUDGE

L'analyse des deux sections du budget ci-desspugasur des éléments du seul exercice consigans,
prise en considération du passé. Il s'agit, ampdes prévisions de fonctionnement et d'investissgnd'une
mise en équilibre algébrique.

La variation prévisible du fonds de roulement & tile I'exercice s'integre naturellement danadlzecd'une
variation globale et historique des résultats btalg#s antérieurs et cumulés.

L'appréciation globale de I'équilibre réel doit daenir compte de la variation prévisible dansddre du
budget de I'année « n+1 » et également de cellexd@cice en cours « n », ainsi que le niveauctha$ de
roulement constatés a la cléture de I'exercicel«n-

En tout état de cause, la somme des données eaistandes données prévisionnelles ainsi étabite do
aboutir & un montant de fonds de roulement pamitihul afin que le budget de I'exercice soit coigicen
équilibre réel.

2.7. SERVICES SPECIAUX

Certaines activités n'entrant pas directement ensiissions des établissements d'enseignemewvangigu
ministéere chargé de l'agriculture (par exemplesidences étudiantes, centres hippiques...) peuvéaet fa
l'objet d'un suivi budgétaire et comptable parterusous la forme de service spécial, dénommé e
comptabilité distincte (SACD).

Les activités pouvant étre gérées selon cette igebrsont soumises a l'autorisation du ministregéhae
I'agriculture, apres avis du conseil d'administratie 'EPLEFPA concerné.

Du point de vue budgétaire et comptable les sesvigciaux sont suivis de la méme maniére que tout

centre constitutif de I'établissement. lls concatieu résultat global, et sont donc a considéremee une
composante de I'établissement.
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CHAPITRE 3- EXECUTION DU BUDGET

3.1. PROCEDURES D'EXECUTION DES OPERATIONS DE REGES
3.1.1. LA LIQUIDATION
3.1.1.1. Objet

Elle a pour objet la détermination du montant déarmces, et comprend deux phases :
- la constatation des droits. Tous les droits néprafit de I'établissement doivent étre constatés,
pour leur montant intégral, en vertu du principentVersalité budgétaire ;
- la liquidation proprement dite, phase de déternonatlu montant des créances, en vertu des
modalités et conditions fixées pour chacune d'elles

3.1.1.2. Prérogatives de l'ordonnateur

Les recettes sont liquidées par I'ordonnateurlesubases fixées par les lois, les reglementsidessions de
justice et les conventions. Toutes les recettegedodiavoir un fondement juridique.

Dans les EPLEFPA, les créances trouvent principat¢eurs sources dans un acte administratif esieut
(actes du conseil d’administration : montant dedaticipation des familles a un voyage scolairgf¢a.),
une décision de la collectivité de rattachementatitmm de fonctionnement) et dans des conventians o
contrats passés avec des tiers (ex: ventes dhifwale I'exploitation selon les régles du commerc
prestations de service...).

Une décision de justice peut également servir de bd'établissement d'un titre de recette, Silespond a
des droits reconnus par cette décision au profieteblissement qui I'émet.

En dehors de ces principes fondamentaux un titnedettes est dénué de tout fondement juridiquesiAi
par exemple, la répartition sur I'ensemble deseélé¥une classe, de frais résultant d'une dégomdati
anonyme, est interdite.

3.1.2. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES A L'EXEBJTION DE CERTAINES RECETTES

Certaines opérations de recettes sont soumisesitarisation préalable du conseil d'administratiGles
sont déterminées par les textes fixant les préinagmtiu conseil d'administration, et concernenamobent :

- l'aliénation des biens immobiliers et mobiliers ;

— l'aliénation des valeurs mobilieres & moyen et lange ;

— l'acceptation des dons et legs ;

- les baux et locations ;

— les décisions de contracter des emprunts ;

- les conditions générales de vente des produitexjaeitations et des ateliers technologiques.

3.1.2.1. Ventes de biens immobiliers et mobiliers

La détermination de l'origine de propriété du béshessentielle dans l'analyse du destinataireatlujy de
son aliénation.
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RECAPITULATIF DES DROITS ET OBLIGATIONS DES EPLEFPAN MATIERE DE
BIENS INSCRITS A L'INVENTAIRE D'APRES LEUR ORIGINBE FINANCEMENT

| Biens Droits Produit de la vente
Etablissement sauf clauses particuliéres lofs de
I'acceptation du don ou du legs

Biens mis a disposition Usage Propriétaire
Acquis au moyen de sub-

Recus par dons ou legs Propriété

. IE Propriété Etablissement
ventions d'équipement
Acquis au moyen des re- Propriété Etablissement
serves
Acquis sur emprunts Propriété Etablissement

3.1.2.1.1. Biens immobiliers remis a I'EPLEFPA

Les biens mis a disposition de I'établissement e collectivité ou un organisme privé ne peuvérd é
aliénés que par leur propriétaire.

Le produit de l'aliénation de ces biens revientéxitable propriétaire.
3.1.2.1.2. Biens immobiliers acquis a titre gratoit onéreux par 'EPLEFPA

Ces biens appartiennent a I'EPLEFPA qui pourraisseale prix de leur vente. Ce sont essentiell¢meumx
acquis :

— par acceptation de dons et legs ;

— sur subvention recue ;

— sur fonds propres de I'EPLEFPA.

Les biens immobiliers appartenant aux EPLEFPA pelu@ére aliénés dans le respect des régles du code
général de la propriété des personnes publiques.

Ces aliénations doivent étre soumises a l'avidgirkadu directeur départemental des finances quibdi sur
les conditions financiéres en application de Etl.3221-1 du code général de la propriété desopees
publiques et de l'article L.4221-4 du code génded collectivités territoriales. Le directeur déparental
des finances publiques dispose d’un mois pourumstie dossier et émettre son avis. A défaut gense,
l'avis est réputé donné. Les EPLEFPA délibérentuade cet avis.

Par ailleurs, comme l'ensemble des personnes pefliges EPLEFPA sont soumis a un principe de
valorisation de leurs cessions, toute cession ssedes de la valeur vénale devant étre justifiéedear
contreparties appropriées.

3.1.2.1.3. Biens immobiliers appartenant a plusiguopriétaires

S'il existe plusieurs propriétaires, notamment as d'origine de financement multiples, la ventiatidu
produit de l'aliénation sera déterminée au pratatainvestissements respectifs.

3.1.2.1.4. Biens mobiliers de 'EPLEFPA
L'attribution de biens meubles et matériels confelétablissement un droit de pleine propriété]ggaient
été mis a disposition (a moins que le propriétaitdait connaitre préalablement a la remise santéld'en

conserver la propriété), acquis sur fonds propresaw moyen de subvention d'équipement, ou de taxe
d'apprentissage.
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lIs sont donc considérés comme appartenant a 'EPREA partir du moment ou ils lui ont été remis et
quelle qu'en soit I'origine. En vertu de ce priecita procédure de l'aliénation et le produit devdate
reviennent a I'EPLEFPA. Les biens meubles, proprie |'établissement sont vendus a linitiative de
I'EPLEFPA et a son profit, aprés décision du cdrdbadministration directement par I'établissemantle

cas échéant et dans les conditions prévues ptcléaR.3211-41 du code général de la propriété des
personnes publiques et sur demande de I'établissepae I'administration chargée des domaines.rbduyst

de la vente est intégré au budget de I'établissemen

Seuls les biens meubles mis a disposition par desopnes morales de droit public, sont susceptitdes
revenir a leur propriétaire, sous réserve que tactare de mise a disposition ait été clairemepulgt &
l'origine et que le dit propriétaire ait fait pdet son accord pour le retour de son bien dansland&3 mois
a partir de la notification, réalisée par I'étad@iment, de remise a disposition des biens (arfich&l-17 et
L. 421-18 du code de I'éducation).

3.1.2.2. Baux et locations d'immeubles

3.1.2.2.1. Généralités

Sous réserve qu'il en soit propriétaire, I'établissnt peut donner a loyer des locaux ou des bétmen
peut donner a ferme des biens ruraux.

Il peut également concéder des droits de chasde péche sur ses biens, ou ceux dont il dispose.

Si le droit commun autorise la conclusion de laraiverbales, il est nécessaire au regard dessrdgléa
comptabilité publique, que la location fasse l'Oljein bail écrit. En effet, en matiére de recdttgent
comptable doit contrdler la régularité de l'autaticen de percevoir la recette, et doit donc dispdsebail
écrit en tant que piece justificative.

Les baux des biens donnés a ferme ou a loyer sablistépar I'ordonnateur apres délibération du eibns
d'administration.

Les baux écrits doivent étre enregistrés dansléé dén mois.
Les baux sont passés par adjudication ou a l'aeiabl

L'adjudication publiqgue aux encheres a lieu sossdauses et conditions insérées dans un cahier des
charges. Elle est annoncée avec toute la pubjicaférent.

Un exemplaire des baux écrits est transmis a ltagmnptable dés signature des contrats.
3.1.2.2.2. Baux ruraux - fermage et métayage

Définis au livre IV du code rural et de la pécheritimae aux articles L.411-1 et suivants, les bauraux
s'appliquent a toute mise a disposition a titree@mé d'un immeuble a usage agricole en vue deldiap

Les ventes d'herbe, méme purement saisonnierespgtireconduites au cours de périodes succesmives
profit d'un méme acquéreur entrent dans le chaagplication du statut du fermage.

La prise de bétail en pension s'analyse comme inrdral, si la convention conclue fait peser ser |

propriétaire des animaux des obligations inhéreatbantretien, voire a la culture du fonds, obiigas qui
incombent traditionnellement & un propriétaire andermier exploitant.
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Selon les termes de l'article L.415-10 du codelretae la péche maritime, relévent également deatet :
« les baux d’élevage concernant toute productias bol, les baux des marais salants, d'étangsasi&ins
aménageés servant a I'élevage piscicole, les bagtallissements horticoles, de cultures maraicteirds
culture de champignons et les baux d’élevage apicol

Certaines conventions et baux ne répondent paqualdication de bail rural :

— usufruit d'un fonds agricole : le propriétaire dfomds agricole peut valablement en concéder
l'usufruit & un tiers ;

— contrat d'entreprise de culture : travaux agricaléslisés par un entrepreneur moyennant
rémunération ;

— concession ou convention portant sur I'utilisatit@s foréts ;

— convention d’entraide ;

— convention relative a I'entretien d'un terrain déjant d'une habitation ;
— convention d'occupation précaire ;

— bail a usage d'habitation et bail commercial ;

— locations de jardin d’agrément et d’intérét fanhilia

— bail de chasse et de péche ;

— bail d'un terrain a usage sportif ;

— concession immobiliére.

Le bail a ferme est le bail rural de droit comma@test le contrat par lequel le propriétaire d'umdfode terre
en donne jouissance a un fermier a fin d'explaitesigricole, moyennant un loyer appelé fermage.
Caractéristiques du contrat de bail rural :
— il doit étre rédigé par écrit (a défaut il est ri&cionclu pour 9 ans) ;
— l'enregistrement du bail n’est plus une formalitBligatoire depuis le °1 janvier 1999. I
présente cependant I'intérét de conférer une dataine et de rendre le bail opposable aux tiers.
Il est par ailleurs indispensable au bailleur quilgiterait opter pour I'assujettissement a la TVA
(art. 260, 6° du code général des impots).
— il doit faire I'objet d'un état des lieux ;
— il peut étre établi sous seing privé (article 13RP code civil) mais il doit I'étre en autant
d'originaux qu’il y a de parties (plus un pour lregistrement, si cela est nécessaire). Au-dela de
12 ans, il doit faire I'objet d’'un acte authentiqueblié a la conservation des hypothéques, sous
peine d’'inopposabilité aux tiers pour la périodeésant les 12 ans.
— tout preneur doit informer le bailleur de sa sitatd'exploitant (superficie des terres déja
exploitées) et de son autorisation d'exploiter ;
— il est établi pour une durée de 9 ans, mais pétatlst sur 12, 18, ou 25 ans ;
— larticle L.412-1 du code rural et de la péche timae établit un droit de préemption « au
bénéfice de l'exploitant preneur en place » ;
— le paiement des taxes fonciéres incombe normaleauwebailleur.

Le métayage (articles L.417-1 et suivants du codal et de la péche maritime) est le contrat pgudéle
possesseur d'un fonds agricole le remet pour waicelemps a un preneur, le métayer, qui s'engdge a
cultiver sous la condition d'un partage des pradanec le bailleur.

Le bail rural a long terme (articles L.416-1 etvamits du code rural et de la péche maritime) edlype
particulier de bail & ferme qui garantit au prengne installation durable sur les biens loués.
Il peut prendre trois formes :

— le bail de 18 ans renouvelable par périodes des9 an

— le bail de 25 ans ou bail & long préavis, renollelde cas échéant par tacite reconduction
d'année en année ;

— le bail de carriére d'une durée minimale de 25 ans.
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Les conditions dans lesquelles sont soumis autdiatfiermage et du métayage les baux du domaine des
EPLEFPA, qui portent sur des biens ruraux consittuar non une exploitation agricole compléte, sont
régies par les dispositions de l'article L. 222@45code général de la propriété des personnegjpesliet de
l'article L.415-11 du code rural et de la pécheitimae. Ces baux sont soumis aux dispositions de kér du
livre IV du code rural et de la péche maritime. tBfois, le preneur ne peut invoquer le droit au
renouvellement du bail lorsque I'EPLEFPA lui a faihnaitre, dans un délai de dix-huit mois avafinlau
bail, sa décision d'utiliser les biens loués, des®nt et en dehors de toute aliénation, a und'ifmérét
général. En outre, en cas d'aliénation, le preneupeut exercer le droit de préemption si l'ali@maest
consentie a un organisme ayant un but d'intéréiiqabsi les biens vendus sont nécessaires alsagon

de l'objectif poursuivi par I'organisme acquéréinfin, le bail peut, & tout moment, étre résilié ®ut ou
partie des biens loués lorsque ces biens sontsaioes a la réalisation d'un projet déclaré déatpublique.
Dans ce cas, le preneur a droit & une indemniéarr du préjudice gu'il subit.

3.1.2.2.3. Autres baux

Le bail a cheptel (articles 1800 et suivants dweaogidil ou L.421-1 du code rural et de la pécheitimae) est

la location d'un fonds de bétail, c'est a dire @dfneemble d'animaux susceptibles de croit ou dé powur
l'agriculture. Le bail a cheptel peut concernercleeptel vif (bétail), ou le cheptel mort (matériels
d'exploitation), ou les deux a la fois. A défautamvention particuliére, chacun participe pourtfacaux
bénéfices mais aussi aux pertes.

Le bail a complant (articles L.441-1 et suivantscdde rural et de la péche maritime) dispose cie'aue
d'un contrat, le bailleur cede au preneur que dppelle « complanteur » ou « colon », la jouissatioa
terrain a la charge d'y planter des vignes ou ddirager leur exploitation, avec obligation de donae
bailleur une portion déterminée de la récolte.

Le bail & domaine congéable (articles L.431-1 @tasus du code rural et de la péche maritime) encor
appelé « a convenant », est le contrat par leguptdpriétaire d'un fonds rural, le « foncier »n@&de la
jouissance a un preneur, le « domanier », et i@nalles édifices et superficies, c'est-a-dire tesgdravaux

et constructions réalisés a la surface du sojpatant a sa valeur.

Le bail d'un an (articles L.411-40 et suivants ddecrural et de la péche maritime) porte sur latioa d’'un
fonds a un exploitant agricole déja installé sue amitre exploitation, destiné a l'installation d'da ses
descendants nommément désigné. La location anregtllenouvelable dans la limite d'une durée madgima
de 6 années.

Le bail emphytéotique (articles L.451.1 et suivasthiscode rural et de la péche maritime) ne porte gqu
des immeubles et ses traits essentiels sont :
— lalongue durée ;
le droit réel immobilier qu'il confére au prenehygothéque et saisie) ;
le droit de libre cession ;
— la modicité du prix.
Ce bail doit étre publié au service de publicitéciere du lieu de la situation de I'immeuble. it par
conséquent écrit.
Le preneur emphytéote peut librement céder son d@uddail ou sous-louer le fonds.
La durée est de 18 ans au moins et 99 ans aullphig.a pas de possibilité de renouvellement. Anadu
bail toutes les constructions élevées par le pramstent au propriétaire sans compensation.
L'acte constitutif est soumis a la taxe de puldi@inciére et aux droits d'enregistrement.

3.1.2.2.4. Locations d'immeubles
A l'exception de celles concernant les logemenesminées ci-apres, d'autres types de locationsrdimbles

peuvent intervenir :
— s'agissant des immeubles, propriété de I'établisseat dont la location pourrait étre envisagée,
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la décision releve du conseil d'administratioriestregles du droit commun s'appliquent pour en
définir les conditions ;

— s'agissant des immeubles, propriété de la coligetoe rattachement, les mémes dispositions
s’appliquent, sous réserve d’'un accord de prindgpk collectivité.

Ces locations d'immeubles s’effectuent durant lsioole scolaire, a des fins d'utilisation partiek
provisoire (salles de réunions, locaux de confé@eng et ne s’appliquent pas a l'utilisation desalx par le
maire, hors périodes scolaires (cf. infra 3.1.2aventions).

Des conventions écrites sont établies, et accondgaghe cas échéant, d'attestations d'assuramaesdés
lieux, relevés de compteurs, état des matérietleststocks... Elles sont également accompagnétside
document permettant d'en contrdler I'exécutiongdestjustifier les éléments d'établissement desstitte
recettes s'y rapportant.

3.1.2.3. Concessions de logement

L'attribution des logements de fonction, fait letbji'une proposition préalable du conseil d'adriatisn de
I'établissement, qu'il s'agisse de personnels Ekat|’ de la collectivité territoriale de rattachemeu de
I'EPLEFPA ( personnels de l'exploitation ou atgli€ette délibération précise les emplois ou lesnegqui
peuvent bénéficier de l'attribution d'un logemegrgtuitement ou moyennant une redevance, ainsilaue
situation et les caractéristiques des locaux codser

Les conditions d'attribution de concession de log@npar les collectivités territoriales de rattanbat aux
personnels :
— de I'Etat employés dans les EPLEFPA sont fixéedgsaarticles R.2124-78 du code général de
la propriété des personnes publiques et les atiRI216-4 a R.216-19 du code de I'éducation ;

— des collectivités territoriales sont fixées partitde 21 de la loi n° 90-1067 du 28 novembre
1990 ;
Lorsque des salariés de l'exploitation agricole deul'atelier technologique, bénéficient, au tite ld
convention collective dont ils relévent, de la git# du logement, celle-ci n'entre pas dans lareaties
concessions ci-dessus analysées, mais constituechenge de I'exploitation agricole ou de l'atelier
technologique, considérée par ailleurs comme umtaga en nature, élément de la rémunération de ces
salariés.

Sur le rapport du chef d'établissement, le cordaiiministration propose les emplois ou les agquots
peuvent bénéficier de l'attribution d'une concessle logement, la situation et la consistance deaulx
concédés ainsi que les conditions financiéres @eush concession. Pour les agents de I'Etat, centapp
précise les propositions de concession par nééeabisolue de service ou par utilité de service. La
délibération précise également les avantages amestiés a l'usage du logement.

Les décisions individuelles sont prises en appboatle cette délibération par l'autorité territlriayant le
pouvoir de nomination pour les agents techniquestdgaux des établissements d'enseignement. Le
président de la collectivité territoriale de raktament signe également une concession de logemeet aui
concerne les agents de I'Etat, dont I'emploi ounten est proposé par délibération du conseil
d'administration.

Les agents de I'Etat et de la collectivité teriitier peuvent bénéficier d'une concession de logeman
nécessité absolue de service. Celle-ci peut éterdée si « [...] 'agent ne peut accomplir normmeet son
service sans étre logé dans les batiments outibedercer ses fonctions » (article R.2124-65 dweapehéral
de la propriété des personnes publiques).

L'article R.216-5 du code de I'éducation prévoit tgs personnels de I'Etat pouvant bénéficier ldgament
par nécessité absolue de service sont :

— les personnels de direction, d'administration, etign et d'éducation, dans les limites fixées a
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I'article R. 216-6 du code de I'éducation, seliompgortance de I'établissement ;
— les personnels de santé, dans les conditions egféinf'article R. 216-7 du code de I'éducation ;

— les personnels responsables d'une exploitatiorc@griet ceux chargés des élevages et des
cultures, dans les conditions définies a l'artRl216-8 du code de I'éducation.

Les articles du code de I'éducation prévoient l&rpa et le nombre de logements relevant de la sié€es
absolue de service, fixé par rapport au nombre#él et a leur régime de pension. La concession pou
nécessité absolue de service suppose la gratuildgdment nu. Les charges locatives sont rembosi&gée
I'établissement, sous réserve des prestations saiees accordées gratuitement aux personnels
concessionnaires.

Les personnels de I'Etat dont les fonctions ne cotept pas d'obligation de résidence sur place (en
particulier les enseignants) ne peuvent occupdogsments par nécessité de service.

Peuvent étre logés pour utilité de service dannide des logements disponibles apres attributies
nécessité absolue de service, des personnelstdedicupant des emplois dont la liste est proppséde
conseil d’'administration de I'établissement, syop@rt du chef d’établissement.

Dans le cas qui précede, le loyer mis a la chaegebénéficiaires est égal a la valeur locativeloesux,
déterminée conformément a la Iégislation relative Byers des locaux a usage d'habitation ; cetteuv
locative est diminuée d’'un abattement qui tient ptem

— de I'obligation faite aux fonctionnaires de logans les locaux concédés ;

— de la précarité de I'occupation ;

— des charges anormales que la concession de logémaihsupporter a son bénéficiaire eu égard

a sa situation administrative.

Les concessions pour utilité de service ne compbaeacune prestation accessoire gratuite.

Lorsque tous les besoins résultant de la néceesitéle I'utilité de service sont satisfaits, le aahs
d’administration émet des propositions d’attriboties logements restés vacants. La collectivitédeale

de rattachement peut accorder a des personneIE'tae ken raison de leurs fonctions, des convestion
d'occupation précaire de ces logements.

Ce dernier type d'occupation reléve de la natuidifue de la location pure et simple, sans ohiligatle
service en contrepartie. Elle prend la forme d’ait &dministratif.

En cas de nécessité de libérer un logement powréden une nécessité absolue de service, les batix so
résiliés d'abord, en commencant par le plus réesyite les concessions pour utilité de servitensa
méme logique.

Les concessions de logements et les conventionsulation précaires, établies par le présidentomsael
régional, aprés avis du conseil d'administratiomt swansmises a l'agent comptable comme pieces
justificatives a l'appui des titres émis relatifsx doyers, redevances, remboursement de charges...

Les recettes liées a la gestion des logementsni¢ida sont :

— les loyers des logements concédés pour utilitéetieice ou de ceux faisant 'objet d'un bail
administratif ;

— le remboursement de fournitures de chauffage, gam, électricité, lorsqu'il n'existe pas de
compteurs individuels, ou lorsque [I'établissemest eesté titulaire des abonnements
correspondants ;

— le remboursement de quotes-parts éventuelles deatorde ramonage ou d'entretien des
installations, pour la part a la charge du locatalorsque de tels contrats englobent des
installations de I'établissement ;
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— le remboursement de réparations effectuées pabligtement, pour la remise en état d'un
logement, s'il est constaté une dégradation anerehalfait de l'occupant, lors notamment de
I'établissement de I'état des lieux & chaque clmeged'occupant ;

— le remboursement des charges de chauffage, eayépatricité ou autre source d'énergie
excédant le montant des prestations accessoiresdées gratuitement par la collectivité de
rattachement aux personnels logés pour nécessitdualde service .

Les facturations interviennent sur la base des Pl payés par I'établissement. Lorsque la fadamat
supportée par I'établissement comporte des tades dux fournitures (taxes d'électricité, d'assa@ment...)
elles doivent étre également prises en compte lddasturation établie par I'établissement.

Il convient de rappeler que les obligations respestdu propriétaire et de I'occupant en matierpatéage
des charges d'entretien des logements des étafdist® sont similaires a celles relevant du drammoin,

en matiere de location des logements particuligrss(entretien immobilier et des équipements ahéage

du propriétaire), mais aussi obligations d'entretides installations intérieures, et de souscription
d'assurances pour risques locatifs, et respongabilile, & la charge de I'occupant.

Le directeur conserve les documents relatifs acutales sommes dues par chague occupant des logemen
concédeés, quand bien méme certains d'entre ewraierst redevables d'aucune charge en raison na&atnm
du non dépassement des prestations accessoiredéexpar la région.

L'ordonnateur dépose a la mairie et au serviceimedts la liste des logements concédés et de leurs
occupants.

3.1.2.4. Services d'hébergement et de restauratiais divers
3.1.2.4.1. Services d’hébergement et de restanratio

L'article 82 de la loi n°2004-809 du 13 aodt 20@4ative aux libertés et responsabilités localesrdié a la
collectivité de rattachement dans les établissesndont elle a la charge, la responsabilité de Ugitcla
restauration et I'hébergement ainsi que de I'dntregénéral et technique, a I'exception des mission
d’encadrement et de surveillance.

La région dispose donc désormais d’'une compétedroérgle pour la gestion du service d’hébergemetta et
restauration des EPLEFPA. Une convention entreéfion et les EPLEFPA précise les modalités de
fonctionnement de ce service et notamment les tifyefixés par la collectivité de rattachement e |
moyens que celle-ci alloue a cet effet a I'établisent. Le chef d'établissement est chargé de mattre
ceuvre ces objectifs et de rendre compte de l'atiie de ces moyens.

La détermination des tarifs des différentes prigstatdu service de restauration et d’hébergemest gle,
le cas échéant celle des remises d'ordre, décaddsntlirectives transmises par la collectivitéerlest de
méme pour les différentes contributions : partitgrades familles a la rémunération des personeéld,un
fonds commun d’hébergement. En l'absence de tillestives de la collectivité territoriale de ratt@ment,
les EPLEFPA pourront régler ces modalités par dadition.

Les modalités de fonctionnement de ce service,rponurétre précisées par la Région et notamment la
définition des jours et périodes d’ouverture, largement de régime en cours d’année scolairefilaitobén

de la prestation, les modalités d’organisation nelté de l'internat, et conditions de remboursetriersque

le service n'est pas assuré... Les EPLEFPA devrgrpsiformer.

Le cas échéant, le conseil d’administration détibselon les modalités établies par la collectide
rattachement, notamment sur I'établissement d’glement de fonctionnement de ce service.
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3.1.2.4.2. Frais divers

Il peut s'agir de la participation des familles €s dournitures spécifiques destinées a une apptapri
personnelle des éléves (supports de cours en liabsge manuels scolaires, cartes pour des phog&scopi
personnelles...). C'est le conseil d’administratian €ixe ces tarifs spécifiques en fonction du cdéat
revient réel de la prestation.

Il s'agit par ailleurs des remboursements pouvatervenir a la suite de dégradations volontairesioat
lauteur ou les auteurs ont été identifiés (il denw de rappeler qu'aucun remboursement collectif o
forfaitaire de dégradation ne saurait étre pradiquede remboursements de prestations diverseadende
frais médicaux ou pharmaceutiques, etc.).

3.1.2.5. Produits des exploitations agricoles stateliers technologiques

lIs sont commercialisés selon les us et coutumesladerofession. Cependant les conditions de
commercialisation sont déterminées par le con&ndinistration. Les prix découleront des condgiamsi
fixées (vente directe, par mandataire, par desnisgees coopératifs, remises accordées...) et des des
marches.

3.1.2.6. Emprunts

L'établissement peut étre amené a contracter desuats pour entreprendre des travaux importants, ou
procéder a des acquisitions d'immobilisations go'dst pas possible de réaliser avec les ressources
habituelles (subventions, fonds propres).

Le recours a I'emprunt ne peut normalement étrisag® que si les dépenses prévues sont génératdces
recettes permettant de faire face aux rembourserdestannuités.

Cette analyse fera l'objet d'un document préseamtéoaseil d'administration a l'appui de la propositde
décision. Le conseil d'administration doit déliéser le montant, la durée, les modalités de I'empdont
I'exécution ne pourra intervenir qu'a l'issue déaid de transmission réglementaires.

Sauf garantie de l'emprunt par un warrant agridalesouscription d'un emprunt ne peut étre poursuiv
gu'aprés avoir recueilli les avis motivés du dizac départemental des finances publiques et xkeclaif de

la collectivité de rattachement (article R.811efi7code rural et de la péche maritime ). Le waragnicole
constitue un gage sans dépossession du bien copaentn EPLEFPA sur les produits ou le matériel de
I'exploitation agricole (article L .342-1 du codeal et de la péche maritime).

Le recours a I'emprunt n'est autorisé que sousvesgie 'EPLEFPA puisse faire face au rembourséden
annuités et des frais divers qu'il génere.

L'emprunt peut étre contracté aupres des organisp@salisés, dans ce cas, les formes de I'empeunont
celles du droit commun.

Un concours bancaire n'est pas un emprunt et igeté par ailleurs dans le titre Il - chapitre ®pérations
de trésorerie.

3.1.2.7. Conventions
Outre les conventions liées a des locations et eMan ci-dessus, l'établissement peut signer des
conventions :

— ' utilisation des locaux scolaires par le maire ;
— ou avec d'autres établissements ou organismespuliprivés.
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3.1.2.7.1. Utilisation des locaux scolaires pan&re

L'article L 212-15 du code de I'éducation prévaitdossibilité, pour le maire de la commune surd#glest
implanté I'établissement, d'utiliser les locauxiaices, et fixe les conditions dans lesquellesecetilisation
peut intervenir. La circulaire du 4 février 198@ppée au JO du 28 février 1986, précise ces migdadin ce
qui concerne les établissements publics locausdignement agricole public.

Les activités autorisées dans le cadre d'une aitdis des locaux d'un EPLEFPA doivent étre a caract
culturel, sportif, social ou socio-éducatif, nowriatives, et compatibles avec les principes fondaaux de
l'enseignement public, notamment la laicité.

Elles doivent avoir lieu en dehors des heures owges pendant lesquelles les locaux sont utileséarcice
des missions de I'établissement et aux besoingsdegers, apprenants ou parents.

Les locaux dotés d'équipements spécialisés (laticgat salles audio-visuelles, etc.) ne peuveet @ilisés
qu'a des activités nécessitant de tels équipements.

Une convention est passée entre la municipalitéollactivité, 'EPLEFPA et I'organisme utilisatganodéle
inclus dans la circulaire précitée).

La convention doit préciser les conditions d'exiécytle détail des locaux et des matériels, legsiat
horaires, les modalités de facturation des chatgesléments concernant la sécurité, les respiitssiet
assurances, etc.

A défaut, la responsabilité appartiendrait, dans fes cas, a la municipalité, qui pourrait ensextercer une
action récursoire contre le responsable du dommage.

Du fait de cette responsabilité encourue par laicmedité, la loi réserve au maire et a lui sealdEcision
d'autoriser I'organisation des activités prévuetesisus.

Sa décision reste cependant soumise a deux foésalit
— la consultation du conseil d'administration, déamtis ne lie pas le maire ;
— l'accord de la collectivité propriétaire ou atttiive des batiments (la région et I'établissement).

De ce fait, I'établissement devra obtenir I'acatwdnaire, pour l'organisation de telles activitéglles sont
organisées avec d'autres partenaires qui aura#icité directement I'établissement, et non la roipalité
(colonies de vacances par exemple).

3.1.2.7.2. Conventions avec d'autres établissenoentsganismes publics ou privés

Il peut s'agir de toutes formes d'accords de cothtion, échanges de services, préts de matériels,
organisation de manifestations communes, prestatierformation continue ou d'apprentissage, éclsatge
personnels... qui nécessitent la définition de timia contractuelles susceptibles de donner lieu a
facturations, ou nécessitant la définition de respbilités réciproques. Elles peuvent concernesi ales
services ou prestations mettant en jeu la participale personnels, avec 'accord du conseil régipaur

les personnels concernés.

L'ensemble de ces conventions, qui peuvent avaiatare de contrats de droit administratif et paméme

comporter des clauses exorbitantes du droit comrdaivent faire I'objet d'une délibération du cohsei
d'administration. Celui-ci pourra, le cas échédatiner délégation a I'ordonnateur pour la passatotelle
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ou telle catégorie de conventions, a charge pgut'¢n rendre compte ultérieurement, et sous vésdes
inscriptions budgétaires nécessaires.

Les conventions doivent étre écrites et ne peugtst modifiées que par avenant. Elles doivent peéci
notamment :

- la qualité des signataires, et I'objet précis dmlavention ;

— la date de début et de fin de I'accord ;

- les conditions d'utilisation des locaux, matéretlgquipements ;

- les conditions d'emploi des personnels ;

— les conditions financiéres ;

— les modalités de facturation ;

- les diverses obligations des parties prenantesurisé - assurances — police - etc...

La réalisation des conventions fait I'objet d'umerimation au conseil d'administration.

3.1.2.8. Les dons et legs : cas particulier des @btegs faits a I'établissement (art. R.811-28atle rural et
de la péche maritime)

Les conseils d'administration des établissemerigsuocaux d'enseignement peuvent accepter das dt
legs qui leur sont faits dans les conditions fixgasles articles L. 1121-6 du code général dedarngté des
personnes publiques et L. 4221-6 du code génésatalkectivités territoriales

Le conseil d'administration peut déléguer a la cission permanente sa compétence en matiere
d'acceptation de dons et legs (article R811-23odie cural et de la péche maritime).

3.1.2.8.1. Les effets de la délivrance ou de I'eemgossession

A partir de la délivrance ou de l'envoi en possegdies opérations de recettes ou de dépensesaatfées
biens donnés ou légués a l'établissement publit eftectuées sous le contréle de l'agent comptable
reprises dans ses écritures.

Toute personne chargée de l'administration ou digualation des dits biens doit, a la fin de chagunée,
adresser a l'agent comptable un relevé des opgsadi® 'année appuyé des piéces justificatives @ar
joint au compte financier.

Les relevés annuels et les piéces justificativiesj gue le compte final de liquidation soumisarobation
de l'autorité budgétaire, sont transmis au jugecdesptes.

3.1.2.8.2. Les recettes provenant des dons et legs

La gestion des recettes provenant des dons epégdaire apparaitre :
— soit un excédent de revenus disponibles ;
- soit une insuffisance de ressources, ne permetlasia |'établissement de satisfaire aux charges
imposées ;
- soit encore la nécessité de procéder a la modditate la périodicité des attributions prévues
par le disposant, ou au regroupement des revermvenqant de libéralités assorties de charges
analogues en une seule attribution.

3.1.2.8.2.1. Cas d'un excédent de revenu restspomible au 31 décembre

Lorsque les recettes générées par le legs sontisun@s aux charges qu'il engage, I'excédent dibfgau
31 décembre doit étre inscrit au budget en précsam origine. Il appartient au conseil d'admimistn de
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I'établissement de prendre une décision d'affectatie ces crédits, conforme a l'esprit des digpasit
arrétées par le donateur.

3.1.2.8.2.2. Cas ou le montant des revenus dalitégéne correspond plus aux charges imposées
La révision des conditions et charges grevant ¢es et legs consentis au profit des EPLEFPA et way
les articles 900-2 a 900-8 du code civil en apgiicede l'article L.1311-17 du code général detectvités

territoriales.

3.1.2.8.2.3. Madification de la périodicité degibtitions prévues par le disposant ou regroupemenine
seule attribution des revenus provenant de lidésadissorties de charges analogues

Ces modifications et regroupements doivent avoir mijet d'assurer une meilleure exécution desmiéo
du disposant. Elles nécessitent une délibératiorodseil d'administration de I'établissement.

Les dossiers en cas d'opposition du disposant aeslayants droit sont instruits a la diligencepaiet. lls
comprennent l'indication des modifications de pidibé ou de regroupements envisagés et la détibara
du conseil d'administration de I'établissement.

Si apres modification ou apres regroupement, @it totale ou partielle des obligations initiaksmn
imposées redevient possible, elle peut étre denegoalél'auteur de la libéralité ou ses ayants droit

3.1.3. L'EMISSION ET LA PRISE EN CHARGE DES TITREX RECETTES
3.1.3.1. Mise en recouvrement

Selon le principe des droits constatés, tous lessdacquis au cours d'un exercice doivent éttachés a ce
méme exercice.

Un droit acquis est un droit qui peut étre détegmile maniére exacte quant a son montant, et lorsque
l'identité du débiteur du droit est connu.

Un droit est constaté lorsque le droit acquis & lfabjet d'un titre de recette pris en charge Ifzgent
comptable.

En conséquence, les titres de recettes correspisndiainent étre émis par I'ordonnateur au plus aalalfin
de I'exercice au cours duquel la créance est née.

3.1.3.2. Dispositions d'ordre pratique concernamission des titres de recettes
3.1.3.2.1. Prérogatives de I'ordonnateur

Conformément a l'article R.811-63 du code ruratietla péche maritime, les recettes de I'établisseme
public local sont liquidées par le directeur ordatenir sur les bases fixées par la loi, les reglésndes
décisions de justice et les conventions.

Apres avoir constaté et liquidé les droits a emeajsil appartient a I'ordonnateur, conformément a
l'article R.811-64 du code rural et de la pécheitinaa, d'établir les titres de recettes et de Ewattre a
I'agent comptable accompagnés des piéces jusiiésat

L'émission d'un titre de recettes résulte du pp@aies droits constatés. Il peut toutefois exidésr cas ou
ces droits ne peuvent étre déterminés définitivéraarmoment de I'émission du titre de recettesaesom
notamment des modalités spécifiques de mise suatehé des produits agricoles. Le montant de lettesc
inscrit sur le titre est alors estimatif.
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Par ailleurs, les agents comptables peuvent percdeofacon ponctuelle certains produits tels ges d
recettes au comptant, dons manuels, quéte, rastguainonymes, versements de comptables de fait...
L'ordonnateur émet les titres de recettes correigran aprés vérification des piéces transmises$gmmant
comptable :

- bordereau retragant les produits encaissés sassiémpreéalable de titre ;

- pieces justifiant les encaissements.
L'ordonnateur renvoie a l'appui des titres de tesetléfinitifs, les documents communiqués par tiage
comptable revétus de son visa et éventuellementplés@s par des pieces justificatives prévues a la
nomenclature.

Les titres de recettes sont individuels ou coliectbur le titre de recettes, doivent notammenirég les
informations suivantes :

- l'indication de la nature de la créance ;

- laréférence aux textes sur lesquels est fondéstéace de la créance ;

- les bases de liquidation de la créance (a défdiitdeserait entaché d'irrégularité) ;

— l'imputation budgétaire ;

- l'exercice d'imputation ;

— le montant de la somme a recouvrer ;

- la désignation du comptable chargé du recouvreaiast que son adresse ;

- la désignation du débiteur, aussi précise que lplesgiour éviter toute hésitation sur son identité

ou son adresse ;

- les délais et voies de recours ;

- la date d'émission du titre ;

- le nom, la qualité et la signature de I'ordonnateur

— formule exécutoire ;

— éventuellement la date limite de paiement.

3.1.3.2.2. Changements d'estimation de liquidation
Les titres de recettes sont établis, récapituleteduordereau d'émission et adressés a l'ageritabia.

N'est pas traité dans ce chapitre le traitemenectf des erreurs répondant aux deux critéres Gtifau
suivants :
- naissance de l'erreur sur exercice antérieur ;
- résultant de la non-utilisation ou de l'utiligetierronée d'informations fiables, disponibles s
la publication des états financiers de I'exercio&reur ou dont on pouvait raisonnablement
s'attendre a ce qu'elles aient été obtenues etspeis considération pour la préparation des états
financiers.

Les modalités de correction d'erreur, née sur @er@ntérieur, sont précisées par l'instructiorl@uavril
2014 relative aux changements de méthodes comptableangements d'estimations comptables et
corrections d'erreurs.

Les erreurs nées sur I'exercice de régularisatitasechangements d'estimations comptables quiogruent
la prise en charge d'une recette pour un montédrienr a la recette due donnent lieu a I'émissian titre
de recettes complémentaire portant référenceraudiit recettes erroné.

Lorsqu'il s'agit de corriger une erreur ou de medifestimation comptable suite & I'émission ditre pour

un montant supérieur a la recette due, le prodontstaté doit faire I'objet d'une réduction ou d'une
annulation. La méthode a retenir varie suivant lguesgularisation intervient avant ou apres lawidtde
I'exercice.
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3.1.3.2.2.1. Avant la cl6ture de I'exercice

Toute erreur de liquidation ou changement d'estomatomptable au préjudice d'un débiteur donne dieu
I'émission d'un ordre de réduction ou d'annulatlerrecettes. Cet ordre indique le motif et les bakeela
nouvelle liquidation. Les ordres d'annulation ourdduction font I'objet d'une numérotation distencte
celle des titres de recettes.

Un ordre d'annulation ou de réduction portant g¥fée au titre de recettes erroné est établi simprimé.
Il est numéroté dans une série unique par exerizemencée au n° 1, et revétu de la mention « tiédue
ou « annulation », et indiquant le motif et le déda calcul de liquidation.

L'ordre est transmis a l'agent comptable a l'appum bordereau d'émission des ordres d'annulatoon d
recettes. L'agent comptable débite le compte qait aanregistré la recette par crédit du compte 4664
« exceédents de versement a rembourser », si deavait été recouvré ou par un crédit du comptéeds
approprié (précédemment débité lors de la priseharge du titre de recettes), dans le cas contraire

En fin d'exercice, le total des bordereaux d'émissies ordres d'annulations de recettes est dédudtal
cumulé du dernier bordereau d'émission des titeegedettes pour donner le total net des produits a
recouvrer par l'agent comptable au titre de I'dgerconsidéré.

3.1.3.2.2.2.Apres la cléture de I'exercice

A titre liminaire, il est rappelé que sont traité@mns ce chapitre uniguement les changementsnaigtns
comptables résultant du manque d'informations digpes lors de la publication des états financides
'exercice antérieur. Pour les corrections d’ersesur exercices antérieurs, se référer a l'insoructu 10
avril 2014 relative aux changements de méthodesptabies, changements d'estimations comptables et
corrections d'erreurs.

Pour les changements d'estimations comptables, amdaih au nom de l'agent comptable est émis par
l'ordonnateur sur le compte 67181 « charges exaamiles provenant de I'annulation de titres dettes

des exercices antérieurs » ou 6583 « charges dmrge®urante provenant de I'annulation de titres d
recettes des exercices antérieurs » en fonctionmerae sur le compte utilisé pour le titre de reeeten
investissement. Le mandat indiquant le motif etlééail du calcul de liquidation ainsi que la référe du

titre erroné est adressé a l'agent comptable.

L'agent comptable, en contrepartie, crédite le ¢emge tiers approprié, a la subdivision « exercices
antérieurs », si le titre n'a pas été recouvréleonompte 4664 « excédents de versements » darasle
contraire.

3.1.3.3. Modalités d'émission des titres de resette

Les titres de recettes sont individuels ou coliectils sont transmis a l'agent comptable a l'appun
bordereau revétu du visa de I'ordonnateur qui cerdaractere exécutoire et attestation du seraitcgdur
I'ensemble des titres de recettes recensés sardereau. Le cas échéant, ils sont accompagnésiétas
justificatives adéquates (factures, arrétés de entibn contrats, baux, donations, jugements, d#wset
autres actes ).

Tout titre de recettes doit comporter la justificatde I'autorisation de percevoir la recette feiée a la
délibération, a la décision, a une conventioret)les éléments de calcul de la liquidation, deigra a
permettre a l'agent comptable, de vérifier la régidl des créances a recouvrer. Ces éléments ddigerer

sur le titre lui-méme ou sur les pieces justifioasi annexées.

Le motif et les éléments de liquidation relatifscawdres de réduction ou d'annulation, doiventriggisur
I'ordre lui-méme ou sur les pieces justificativaaexées.
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Les titres de recettes énoncent l'exercice, I'pletompte budgétaire ainsi que le nom, prénomesze et la
qualité du débiteur.

Les titres de recettes portent un numéro d'ordrns dae série unique par exercice et par EPLEFP# tou
centres confondus, commencée au numéro 1 et lerouché bordereau d'émission sur lequel ils sont
récapitulés.

3.1.3.4. Prise en charge par l'agent comptable

L'agent comptable doit effectuer les contrbles psépar I'article 19 du décret n°2012-1246 du 7 mive
2012 relatif a la gestion budgétaire et comptahlaigue.

Ces contrdles consistent a vérifier, avant la peiseharge, l'autorisation de percevoir la recett@pres la
prise en charge, la mise en recouvrement de lanceéd 'agent comptable doit également contrdler les
ordres de réduction et d’annulation des titresedette, dans la limite des éléments dont il dispose
3.1.3.4.1. Contréle de l'autorisation de percegles recettes

L'agent comptable ne saurait se faire juge dedalité interne des actes fondant juridiquementéesttes
dont le recouvrement lui est confié.

Il est tenu de s'assurer que la recette a étéisemopar l'autorité compétente, dans les formesises. |l
effectue ses contréles sur la base des piécefgasties, c'est-a-dire vérifie la régularité, enforme.
3.1.3.4.2. Contrdle de la mise en recouvrementdsnces

La prise en charge par l'agent comptable des tigesnnus réguliers a pour effet de créditer leptende
produit intéressé et de débiter le compte de tigys titres pris en charge doivent étre notifiés débiteurs.

L'agent comptable n'est pas responsable (horsslele€anauvaise foi) des erreurs commises dansel&ssi
des droits qu'il recouvre. Il doit cependant signapar écrit, a l'ordonnateur toute erreur guitad
observee.

Les titres irréguliers ne sont pas pris en chatgsoet renvoyés a l'ordonnateur accompagnés d'atee n
motivée.

3.1.3.4.3. Contréble de la régularité des réducteirdes annulations des titres de recettes

L'agent comptable effectue également le controladégularité des réductions et annulations desstide
recettes qui lui sont présentées par l'ordonnatéamnulation ou la réduction d'un titre de recettpour
objet de corriger une erreur dans son émissioryede tiers, de liquidation,...).

3.1.4. PROCEDURE DE RECOUVREMENT DES RECETTES

3.1.4.1. Recouvrement amiable

Les recouvrements amiables sont effectués soitgggent comptable, soit par l'intermédiaire de sggurs
de recettes.

3.1.4.1.1. Recouvrement amiable par I'agent congtab
L'agent comptable avise les débiteurs de I'étadrtient et les invite a effectuer leur reglemerdyvis' n'est
soumis a aucune condition de forme particulieret(ie, avis aux familles, avis des sommes a pappie

du titre...).

L'agent comptable est tenu sous sa responsabéitéire diligence pour assurer le recouvrementtities
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de recettes qu'il a pris en charge.

L'agent comptable peut, s'il I'estime nécessainwpyer des lettres de rappel amiable aux redevables
récalcitrants.

Par ailleurs, l'octroi de délais de paiement peppasaitre comme un facteur utile pour aboutir au
recouvrement. L'agent comptable est seul compgient recevoir et instruire ces demandes. Il peut
consulter I'ordonnateur qui est susceptible denioufes renseignements sur la bonne foi, la sdivélau
redevable et les circonstances particulieres stibtepd'influer sur le recouvrement de la créance.

3.1.4.1.2. Compensation légale

L'agent comptable peut procéder au recouvrement deéance par la voie de la compensation légale,
lorsqu'elle est juridiquement possible. Conforméngeharticle 1290 du code civil, la compensatitpére

de plein droit par la seule force de la loi méméngu des débiteurs. Cependant, la compensatiqrene
avoir lieu qu'entre deux dettes liquides et exiglixistant entre les mémes parties.

Par ailleurs, en application du principe de l'issmabilité des deniers publics, la compensatigalééne
peut pas étre pratiquée a lI'encontre d'une persoorede de droit public.

3.1.4.2. Recouvrement contentieux
3.1.4.2.1. Etats exécutoires

L'article 28 du décret du 7 novembre 2012 dispage: q

« L'ordre de recouvrer fonde l'action de recouvramié a force exécutoire dans les conditions pesvpar
l'article L. 252 A du livre des procédures fiscales

Le comptable public muni d'un titre exécutoire pedursuivre I'exécution forcée de la créance
correspondante auprés du redevable, dans les iomsditropres a chaque mesure d'exécution.

Le cas échéant, il peut également poursuivre ligigtforcée de la créance sur la base de l'uraatré des
titres exécutoires énumérés par le code des puoeediviles d'exécution. »

Par ailleurs, selon l'article R-811-65 du code Iratade la péche maritime : "Les créances de liésdment
public local qui n'ont pu étre recouvrées a l'ameiatont 'objet d'états rendus exécutoires Lessétat
exécutoires peuvent étre notifiés aux débiteurslgitre recommandée avec demande d'avis de répeptio
Leur recouvrement est poursuivi jusqu'a oppositiewvant la juridiction compétente. L'agent comptable
procéde aux poursuites. Celles-ci peuvent, sidarare est I'objet d'un litige, étre a tout momespsndues
sur ordre écrit de I'ordonnateur".

L'ordonnateur rend les titres de recettes exé@adales leur émission, par apposition de la mestibrante :
« Pour valoir titre exécutoire conformément auxpdgstions de l'article 28 du décret n°2012-12467du
novembre 2012 relatif & la gestion budgétaire etptable publique ».

La formule exécutoire peut aussi étre apposéeeshpidereau journal des titres de recettes ouestitré
collectif. La signature de l'ordonnateur est abpposée de fagcon manuscrite et unique sur ce leadeu
ce titre collectif.

En conséquence, selon le cas, l'agent comptable denc notifier au débiteur, éventuellement ptrde
recommandée avec avis de réception:
- soit un exemplaire du titre de recettes individueVétu de la formule exécutoire et signé par
l'ordonnateur ;
- soit une copie du titre de recettes individuel aggagné du bordereau journal revétu de la
formule exécutoire (texte, date et qualité du diging) ;
— soit un extrait individuel du titre collectif portaréférence a la formule exécutoire comprenant
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les mémes mentions que ci-dessus.

L'absence de la formule exécutoire ou du nom, driddité et de la signature de I'ordonnateur stitrie de
recette adressé au redevable emportera nullitérdien cas de contestation devant le juge.

Ainsi, si le redevable ne s'est pas libéré de #a dda date limite de paiement qui lui a étéqaée, I'agent
comptable rend compte a l'ordonnateur de I'échela dentative amiable de recouvrement et engage les
poursuites.

3.1.4.2.2. Poursuites

Le recouvrement des états exécutoires est poursyirés accord de l'ordonnateur, selon les réglefralt

commun jusqu'a opposition devant la juridiction pétente.

Cette opposition a état exécutoire doit étre distée de l'opposition a poursuites. Cette derniéntep
directement sur l'acte de poursuite (créance pteserreur de tiers, absence de notification the,tiiers

incapable....). L'opposition a état exécutoire gpattr le bien-fondé de la créance, son existeacgatité ou

son exigibilité.

Le débiteur est admis a s'opposer a I'état exéeutoi
— pour les créances de droit privé, devant la juticlicjudiciaire dans un délai de 5 ans ;
— Pour les créances de droit public devant la julimiicadministrative dans un délai de 2 mois.

L'opposition réguliere a pour effet de suspendredeuvrement.

Les débiteurs sont poursuivis dans les formes dit commun méme si 'agent comptable de 'EPLEFRA e
par ailleurs, comptable direct du Trésor.

Hors le cas d'une opposition a état exécutoirqydessuites peuvent étre suspendues :
- silacréance est lI'objet d'un litige, sur ordnetée I'ordonnateur ;
- si l'octroi d'un délai de paiement apparait cono@nl'intérét de I'établissement, les poursuites
peuvent étre suspendues a l'initiative de I'agemiptable ;
- sur décision de la commission de surendettemerimpris pour les dettes de pension et demi-
pension (arrét C. Cass. 3 juillet 2008).

Les poursuites sont opérées par ministére dhuissida diligence de l'agent comptable. Les frais d
poursuites engagés pour le recouvrement des ci®aonea la charge des débiteurs. En cas de défzglide
ces derniers, ils sont payés a I'huissier pabliésement.

L'ordre de dépense correspondant est justifié 'ptat Ide frais produit par l'officier ministériaitéressé,
établi en application d'un tarif fixé par voie réglentaire (décret n°96-1080 du 12 décembre 199&ryor
fixation du tarif des huissiers de justice en mati@vile et commerciale).

En tout état de cause, les huissiers chargés desyies pour le compte d'EPLEFPA ne peuvent opérer
compensation entre les sommes recouvrées et lssyfrafférents, les sommes qu'ils recouvrent ayant
caractére de deniers publics. Par ailleurs, lessiars de justice ne peuvent subordonner leur coacu
versement d'une provision.

Le paiement d'honoraires supplémentaires ne peuegige, par les huissiers, sauf dans le cas accord
préalable serait intervenu entre I'agent comptabléhuissier, compte tenu de la nature exceptitmmes
diligences et apres fixation, de fagon amiable aul@juge, de la rémunération correspondante.

En application du principe de l'insaisissabilités dkeniers publics, le recouvrement contentieux voae
d'huissier ne peut pas étre pratiqué a I'encofureegersonne morale de droit public.
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Il est rappelé que les agents comptables d'EPLERPAlisposent pas de la possibilité d'émettre des
oppositions a tiers détenteur (OTD) pour le recement des créances de ces établissements, ni de
bénéficier du droit de communication. Ces préragatisont celles des comptables directs du Trésw léa
cadre du recouvrement des produits des colledivégitoriales et de leurs établissements pull@ les
EPLEFPA ne font pas patrtie.

3.1.4.2.3. Recouvrement de créances sur des pesamrales de droit public

Lorsqu’'un EPLEFPA ne peut obtenir amiablement fgeraent de sa créance sur une personne morale de
droit public, il peut dans certains cas solliclterscription d'office ou le mandatement d'office ld créance.

Il appartient a I'agent comptable d'inviter I'ordateur a recourir a la procédure administrativepsiquant a
I'organisme public concerné.

La procédure d'inscription d'office ou de mandatenakoffice est possible dans les cas suivants :

— al'encontre d'une collectivité territoriale oulde de ses établissements publics.(articles L1612-
15 et L1612-16 du code général des collectivitdgdeiales) ;

— a l'encontre d'un établissement public local digneenent (article L421-13 du code de
I'éducation) ;

— al'encontre d'un établissement public de santi€léat 6145-3 du code de la santé publique) ;

— al'encontre d'un établissement public a caraceientifique culturel et professionnel (articles
R719-156 et R719-92 du code de I'éducation).

La demande d'inscription d'office & I'encontre d'wollectivité territoriale, ou I'un de ses étad@iments
publics, est effectuée par le représentant det ltfstas le département, l'agent comptable concetnéute
personne y ayant intérét, aupres de la chambrenggi des comptes. Celle-ci constate qu'une dépense
obligatoire n'a pas été inscrite au budget de lleatwvité ou de I'établissement public local, ¢ été pour

une somme insuffisante, et adresse une mise eruder@ada collectivité ou a I'établissement pubboaerné

de procéder a l'inscription de la dépense.

Si dans un délai d'un mois cette mise en demeast pas suivie d'effet, la chambre régionale degptes
demande au préfet d'inscrire cette dépense au bddde collectivité ou de I'établissement public.

A défaut de mandatement d'une dépense obligatairbopdonnateur de I'établissement public localiteér
de 'EPLEFPA dans le mois suivant la mise en deenqur lui en a été faite par le préfet, celui-grpcéde
d'office.

Lorsque le débiteur est I'Etat ou un établissenpaiblic national, il n'existe aucune procédure péiant le
recouvrement force de la créance.

3.1.4.2.4. La procédure d'exécution des décisiengistice a I'encontre d'une personne publique

Lorsqu’'une décision juridictionnelle passée endode chose jugée a condamné I'Etat au paiemened’un
somme d’argent, celle-ci doit étre ordonnancée tadglai de deux mois a compter de la notificatienla
décision de justice. A défaut d’ordonnancement dimss délais, 'EPLEFPA s'adresse au comptable
assignataire de la dépense qui doit, sur présentdé la décision de justice, procéder au paiement.

Lorsqu’une décision juridictionnelle passée endale chose jugée a condamné une collectivité latalen
établissement public (national ou local) au paigndame somme d'argent au profit de TEPLEFPA, eaddl
doit étre mandatée ou ordonnancée dans le dédeube mois & compter de la notification de la décisle
justice. A défaut, le représentant de I'Etat daesdEpartement ou lautorité de tutelle procéde au
mandatement d’office. En cas d'insuffisance deitsédi 'assemblée délibérante n'a pas créé lesowces
nécessaires, le représentant de I'Etat dans lateéépent ou I'autorité de tutelle y pourvoit et péde, le cas
échéant, au mandatement d’office.
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3.1.4.2.5. Recouvrement a I'encontre de débitenigrecédure de sauvegarde, de redressement jueioiai
de liquidation judiciaire

Les dispositions relatives a la procédure de sardeg de redressement et de liquidation judicisscag
régies par les articles L.620-1 et s et R.621<l dui code de commerce auxquelles il convient depsmter.
Dans les procédures de sauvegarde, de redressgiierdire et de liquidation judiciaire, le créaecimet
en ceuvre le dispositif spécifigue de la déclaraties créancesonformément aux prescriptions de I'art.
L.622-24 et suivants. Ainsi, a partir de la puldiima du jugement, 'EPLEFPA créancier, dont la aeaa
son origine antérieurement au jugement d’'ouvertadeesse la déclaration de ses créances au rejargsen
des créanciers (en cas de redressement judic@irgu liquidateur (en cas de liquidation judicipirea
déclaration des créances peut étre faite, soilgparéancier, soit par tout préposé ou mandatareah
choix. Elle porte le montant de la créance dueaudu jugement d’ouverture avec indication desraema
échoir et de la date de leurs échéances.

L'EPLEFPA créancier dispose d’'un délai de deux ndot®mpter de la publication du jugement d’ouverture
au Bulletin Officiel des Annonces Civiles et Comuiales pour déclarer sa (ses) créance(s).

3.1.4.2.6. Le recouvrement a I'encontre des pditicuet des familles en état de surendettement

Les dispositions relatives au recouvrement a l'etreo des particuliers et des familles en état de
surendettement sont codifiées au livre llI, tittedes parties législative et réglementaire du cddela
consommation.

3.1.4.2.6.1. La procédure devant la commissiorudensiettement

La procédure est engagée devant la commissionrdadeitement a la demande du débiteur. Les créancie
en sont informés. La commission dispose, selotele@ses de I'article L331-3 du code de la consommnati
d’un délai de trois mois pour donner une orientatia dossier.

3.1.4.2.6.2. La procédure de rétablissement peetonn

Lorsque le débiteur se trouve dans une situatiogmiédiablement compromise caractérisée par
l'impossibilité manifeste de mettre en oeuvre desures de traitement prescrites par la commission d
surendettement, il peut solliciter I'ouverture @'ymocédure de rétablissement personnel. Cettéguoe est
menée sous le contrdle du juge de I'exécution etdela commission de surendettement.

L'agent comptable doit veiller a ce que les créande 'EPLEFPA soient déclarées dans le délai de de
mois a compter de la publicité du jugement d’ouwert(article R334-36 du code de la consommatioe$. L
créances qui n‘ont pas été déclarées dans cesoélaéteintes.

3.1.4.2.7. Le recouvrement contentieux a I'étrandg@océdure de I'exequatur

Pour les créances dont le montant est significéiifjent comptable peut demander a l'ordonnateur
d’engager une procédure contentieuse appelée waixgp. L'« exequatur » est la procédure permettan
donner force exécutoire dans I'Etat requis (doriétéanger) a une décision déja exécutoire dansEtah
d'origine (donc en France).

En pratique, cette procédure suppose au préalaldd'GPLEFPA engage devant la juridiction francaise
compétente une action destinée a obtenir la retssarece de sa créance a I'encontre du débiteurgétra
C’est donc cette décision de justice préalable uenghr la juridiction francaise dont il convienbbitenir
I'exequatur auprés de la juridiction de I'Etat risqu

3.1.4.3. Apurement des titres de recettes en talesde recouvrement

M99-titre I 45



L'annulation ou la réduction d'un titre de recetgepour objet que de rectifier une erreur de digtion ou de
tiers commise lors de la constatation de la créaecee peut pas étre utilisée pour apurer un titme
recouvre.

En l'absence de recouvrement, les titres de recpdavent étre apurés selon deux procédures msee
gracieuse ou l'admission en non valeur, conforméraefarticle R811-66 du code rural et de la péche
maritime.

3.1.4.3.1. Remise gracieuse

La remise gracieuse est fondée sur un état de génd'indigence des débiteurs les mettant dans
l'impossibilité de se libérer de tout ou partieleler dette. Les demandes de remise gracieuse étnde®n
débiteurs.

La décision de remise gracieuse est prise pamseiiod'administration ou par I'ordonnateur darmsaieou la
créance est inférieure au seuil fixé par le cordadministration. L'avis de I'agent comptablereguis sauf
lorsque la remise porte sur une dette le concernant

Les sommes dont il est fait remise sont mandatée®@ de I'agent comptable.

Le mandat correspondant, appuyé de la décisiorodsed d'administration ou de I'ordonnateur, egiuté
sur les crédits ouverts a cet effet au budge@étiblissement.

3.1.4.3.2. Admission en non-valeur

L'admission en non-valeur concerne les créances ldorecouvrement ne peut étre effectué pour cause
d'insolvabilité, de recherche infructueuse des tdéld ou d'absence d'autorisation de poursuivre de
l'ordonnateur.

Sauf décision contraire du juge des comptes, élibarge I'agent comptable de sa responsabiliténzéc

L'admission en non-valeur d'une créance est unplsimesure d'ordre budgétaire et comptable quiua po
résultat d'apurer les prises en charge ; elleb@edipas pour autant le redevable, le recouvredent étre
repris si le débiteur revient a meilleure fortune.

A la différence des demandes de remise graciees@ropositions d'admission en non-valeur soneptégss
par I'agent comptable. Elles sont appuyées despjéstificatives nécessaires (certificat d'indagerproces-
verbal de carence, certificat d'absence...).

L'admission ou le rejet des propositions émanentahseil d'administration. Les rejets ddment matipar
le conseil d'administration donnent lieu a diligegscomplémentaires de la part de l'agent comptble
peuvent faire a nouveau l'objet de propositiondrdiasion en non-valeur.

Les sommes admises en non valeur donnent lieu ssiémid'un mandat au nom de l'agent comptablessur |
crédits ouverts a cet effet au budget de |'étadoiesnt.

En cas de versements ultérieurs a la décision dsedod'administration, un titre de recette estsépaur le
montant correspondant et le cas échéant, la proeéldurecouvrement est relancée.

3.1.4.3.3. Prescription des créances de I'établisse

Le délai de prescription applicable aux débitewgis différent en fonction de leur qualité. Les persss
relevant du droit privé sont régies par le droitnoaun, tandis que les personnes morales de drolicpub
bénéficient de la prescription quadriennale.

Par ailleurs, lorsque le débiteur n'est pas unsop@e morale de droit public, il convient de digtier la
prescription d'émission des titres de recettes gedscription de I'action en recouvrement du teeecettes
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qui relévent respectivement de la responsabilitloddonnateur et de celle de I'agent comptable.
3.1.4.3.3.1. La prescription d'émission des tittesecettes

Il s'agit de la prescription extinctive qui a paifet de faire courir un délai a I'expiration dubleetitulaire
d'un droit perd ce droit du fait de son inactiongent cette période (Art. 2219 du code civil).

Les actions personnelles ou mobiliéres se prestrp@ 5 ans a compter du jour ou le titulaire diomit a
connu ou aurait d0 connaitre les faits permettantexkercer (Art. 2224 du code civil). L'émission titre
doit intervenir avant le terme des 5 ans a congada date a laquelle les droits sont devenuslagwg)i

L'article 2244 du code civil précise en outre que@rescription ne court qu'a compter de I'échédnderme
et peut étre interrompue par "une citation engestin commandement ou une saisie signifiés a galan
veut empécher de prescrire".

L'émission d'un titre de recettes par un établissetrpublic local releve en principe de la catégoiés
actions personnelles ou mobilieres puisqu’il s’atjiissurer la reconnaissance ou la protection dnait
personnel ou droit de créance dont I'établisseertitulaire.

Par ailleurs, le code général de la propriété @esgmnes publiques fixe a cing ans le délai decppti®n
des produits et redevances du domaine public wé pfune personne publique quel que soit leur numle
fixation (Art. L.2321-4). Toutefois, cette presdigm commence a courir a compter de la date a leles
produits et redevances sont devenus exigibles

Le point de départ de la durée de la prescriptgirfieé par le code civil au jour ou le titulairaud droit a
connu ou aurait da connaitre les faits lui pernmettie I'exercer (Art. 2224 du code civil). La preption est
acquise le dernier jour a minuit (Art. 2229 du codd).

La prescription est suspendue tant que le justeiab trouve dans I'impossibilité d’agir par sud@n
empéchement résultant de la loi, de la conventionde la force majeure. La suspension en arréte
temporairement le cours sans effacer le délai c@jéu.

Le délai de prescription peut étre interrompu par :

- la reconnaissance par le débiteur, expresse da,tdai droit contre lequel il prescrivait ;

- les demandes en justice ;

- les actes d’exécution forcée.
Linterruption efface le délai de prescription aiyat ouvre un nouveau délai, pour une durée égalielai
initial de la prescription.

3.1.4.3.3.2. La prescription de I'action en recement du titre de recettes

L'action en recouvrement des titres de recettecaiisctivités et établissements locaux par lesptabies
publics se prescrit par quatre ans a compter geise en charge du titre de recettes (Art. L.1613-%lu
code général des collectivités territoriales). @kidest interrompu par tout acte comportant reamsance
de dette de la part des débiteurs et par toutimteteuptif de la prescription.

La prescription est également interrompue par fege d’'une mesure d’exécution forcée ou la naitfmn
d’'une mise en demeure de payer dans la mesure aamptable peut apporter la preuve de cette dernier
Une relance sous pli simple n’interrompt pas lesgrigtion. Le cours de la prescription est suspendand

le créancier est empéché d'agir.
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3.2. PROCEDURE D'EXECUTION DES OPERATIONS DE DEPEYS
3.2.1. LENGAGEMENT

L'engagement est I'acte par lequel un organismdipubée ou constate & son encontre une obligateon
laguelle résultera une dépense (article 30 du té&cr@012-1246 du 7 novembre 2012 relatif & laigast
budgétaire et comptable publique).

L'engagement de la dépense est une prérogativloimhnateur ou de ses délégués (article R 81168 d
code rural et de la péche maritime).

L'ordonnateur doit tenir une comptabilité des eregagnts. La comptabilité des engagements a notamment
pour objet de permettre le pilotage et le suivildeécution du budget ainsi que le déroulement des
programmes autorisés, en respectant I'affectatgandibtations qui y sont inscrites.

Les établissements doivent mettre en place unenis@ion et un suivi efficients qui permettent une
remontée et un enregistrement rapides des actegatjement. L'enregistrement des actes d’engagement
releve de la compétence de I'ordonnateur qui pemeicer directement ou en déléguer I'exécutiores s
collaborateurs.

La situation de certains établissements et |la eatarleurs missions nécessitent de disposer dimbneode
personnes suffisant susceptibles d'engager desigskpéex : centres, sites, services, laboratcsigs de
marchés ou de conventions...).

L'agent ou les agents de I'établissement chargél denue de la comptabilité des engagements doiven
recevoir communication de toutes les décisionstayammpact sur la situation des dépenses engagees.

La bonne tenue de la comptabilit¢ des engagemesmantif un dénouement rapide des opérations,
notamment en période de fin d'exercice et dinwentéEn effet, le suivi régulier et rigoureux des
engagements et des services faits, tout au longxkrcice, simplifie I'identification des chargéspayer a

la fin de I'exercice.

Pour assurer un suivi budgétaire efficace, les ggrgants ne doivent pas se limiter aux seules dépens
font I'objet d'un bon de commande. Ainsi, les dépsrrelatives a des contrats ou conventions quiteés
de décisions de l'exercice en cours ou d'exercoésrieurs doivent étre engagées pour leur moaat
imputé sur I'exercice :

- des la signature du contrat ou de la conventiom pelles relatives a I'exercice en cours ;

— dés le début de I'exercice, pour celles relativedssaexercices antérieurs.

Le logiciel comptable des EPLEFPA est constitué dodule permettant de comptabiliser les engagement
ainsi que d'éditer des bons de commande.

3.2.1.1. Définition

L'engagement :

- d'une part, comporte l'affirmation du caractérddique de I'acte d’engagement. Il ne constitue
pas pour autant le fait générateur de la dettsgpei I'établissement ne devient débiteur que par
la réalisation des obligations a la charge de séancier. Lengagement doit étre préalable,
c’est-a dire qu'il doit précéder tout commencenamtréalisation de I'opération qui entraine la
dépense ;

— d’autre part, établit une distinction entre I'engagent juridique et I'engagement comptable.

L'engagement comptable doit précéder I'engagemgdigue.

3.2.1.1.1. L'engagement juridique
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L'engagement juridique doit prendre la forme d'uocuiment écrit. La décision d'attribution d'une
subvention, un contrat, un marché public sont dessad’engagement, ainsi que les bons de commande.

Les bons de commande doivent étre établis en dempaires au minimum :
- le premier exemplaire est destiné au fournisseur kentrepreneur ;
- le deuxieme est conservé par I'ordonnateur ; iludiisé pour suivre et justifier les différentes
phases de liquidation. Il sera annexé au double féeture lors du mandatement de la dépense.

Chaque bon de commande comporte un numéro d’oxdtasif qui sert a I'identifier. Le module « bon de
commande » du logiciel comptable permet automatigun cette gestion.

Le bon de commande doit étre suffisamment préaietilé de facon a permettre la vérification dwice

fait. La personne habilitée a constater le serfée doit étre informée de la nature et du détal ld
commande. Le bon de commande et la facture du cs¥grermettent de procéder a la rédaction du manda
et de 'ordre de virement.

Les établissements peuvent adopter les dispositeprigs jugent les plus pertinentes au regard de
I'organisation interne de leurs services pour pdecéau classement des bons de commande : classement
chronologique, par centre, par site, par serviagbdiwision budgétaire... Ce classement doit pemnmeate
distinguer rapidement :

les commandes en cours ;

les commandes ayant fait I'objet d’'une livraisontigdle ;

les commandes recues mais non réglées ;

les commandes réglées.

3.2.1.1.2. L'engagement comptable

L'engagement comptable est I'affectation d’'une ipades crédits budgétaires a la réalisation deéfgeudse
qui résulte de I'engagement juridique.

Il est capital pour 'ordonnateur de ne contracter de ne signer un engagement juridiqgue qu'avec la
certitude de disposer de crédits ouverts suffisantsle chapitre concerné du budget de I'EPLEFPA.

3.2.1.2. Limites de la période d’engagement
3.2.1.2.1. Début de la période d’engagement

Il est procédé aux engagements a compter du lvejatte I'année N (date de début de I'exercice) :
— soit sur les crédits prévus au budget de 'annéede budget est exécutoire a cette date ;
— soit sur les crédits ouverts sur la base de I'eserprécédent, en application des dispositions
combinées des articles L.421-13 du code de l'émurcadt L.1612-1 du code général des
collectivités territoriales.

Ainsi, jusqu’a ce que le budget soit exécutoirechef d’établissement est en droit, des le lerigarge
I'exercice de mettre en recouvrement les recettesgager, de liquider et de mandater les dépenses
- de la section de fonctionnement dans la liméecelles inscrites au budget de I'année précédente
conformément & l'article R811-54 du code ruralestedpéche maritime ;
- en capital, le remboursement des annuités detia gdet
— en section d'investissement dans le limite de 28e% crédits inscrits au budget de l'exercice
précédent.

3.2.1.2.2. Fin de la période d’engagement
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La date limite d'engagement des dépenses estdixéd décembre de I'exercice auquel elles se regaor
3.2.2. LIQUIDATION
3.2.2.1. Définition

La liquidation des dépenses constitue la deuxiéhzse de la procédure d'exécution des dépensesa Elle
pour objet de vérifier la réalité de la dette éeablissement et d'arréter le montant de la dép@nsele 31
du décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 reldsifgiestion budgétaire et comptable publique).

Elle comporte deux opérations :
— la certification du service fait ;
- la détermination du montant de la dépense.

La certification du service fait et la liquidatigmoprement dite interviennent tantdt simultanéméeantét
l'une aprés l'autre, la constatation du servigepi@cédant généralement la liquidation. Mais skent
étroitement liées au point qu'il est souvent diffide les distinguer.

3.2.2.2. Certification du service fait

La certification du service fait incombe a l'ordateur . Elle constitue I'acte par lequel I'ordoroatatteste

la conformité a I'engagement de la livraison odiadgrestation. Cette opération consiste a étdbhistence
juridique, la réalité de la dette de [|'établissemdrdengagement de la dépense n'avait pas rendu
I'établissement débiteur : il constituait seulenf@ate préalable a la naissance de la dette.

Il s'agit maintenant de constater que cette dettdien née, et pour cela de s'assurer que larpersavec
laquelle I'établissement a traité ou a I'égardadi¢lle il s'est engagé a bien accompli, dansdeditions
prévues, les obligations qui lui étaient imposé®sst en effet 'accomplissement de ces obligatipmdait
naitre la dette a la charge de I'établissemenui€glpar exemple, n'est débiteur du montant dagatix
prévus par un marché que sil'entrepreneur a afides prestations qui lui étaient demandées.

Conformément a l'article 33 du décret du 7 nover@E2 précité, le paiement ne peut pas intervesminta
la certification du service fait. Toutefois il ebesdes possibilités de dérogations, celles-ci abntdées dans
le § 3.2.4. relatif au paiement.

3.2.2.3. La détermination du montant de la dépense
Cette deuxiéeme opération correspond a la nécedsitéalculer exactement le montant de la dette de
I'établissement et de s'assurer qu'elle est biigibéx Elle aboutit a la définition exacte de tavsne due par

I'établissement. Il s'agit donc, en fait, d'un ghlc

Cette procédure impligue notamment, outre la ctatsda du service fait, la vérification que la @etta pas
été éteinte, en totalité ou en partie, par un pamntmntérieur, ni frappée de prescription.

Elle peut se matérialiser par la mention « bon gepa, et l'indication de l'imputation budgétaiet,
analytique, et, éventuellement du numéro d'invemtabmptable s'il s'agit d'un investissement, otraex
comptable s'il s'agit de petit matériel. Pour daslités d'organisation interne des services, aegation
peut étre signée par I'agent habilité a cet etiet'prdonnateur.

3.2.2.4. Pouvoir de liquider les dépenses

L'ordonnateur ou ses délégués sont seuls haldlitiégiider les dépenses de I'établissement, comfioenmt
au principe de la séparation de pouvoir des ordennset des comptables.
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3.2.2.5. Modalités de la procédure de liquidation
3.2.2.5.1. Délais

La liquidation de la dépense doit étre réaliséeqigsle service dispose des éléments de calcd dette
(facture par exemple) et que le service a été it.effet, dans le cadre de la commande publique,
I'EPLEFPA dispose d'un délai de 30 jours a récaplmla facture (ou a la date de la réalisatioseatuice si
celui-ci est postérieur) pour payer le créancier.dépassement de ce délai entraine le paiemetérétm
moratoires.

Par ailleurs, la charge résultant du paiement diéeense doit étre comptabilisée sur I'exercicedisation
du service fait. Autrement dit, toutes les dépendest le service a été fait sur l'exercice doivent
impérativement faire I'objet d'une liquidation @trdmandatement sur ce méme exercice.

Lorsque le service a été fait mais que la factlagas été recue avant la fin de I'exercice, llondteur doit
procéder a la liquidation de la dépense, qui ptésarun caractére évaluatif en l'absence de lariacet
émettre un mandat qui sera comptabilisé en chaigesyer. Cette opération permet de comptabiliser la
charge sur l'exercice de réalisation du service fai ler janvier de l'exercice suivant, l'opénatisera
extournée afin de rétablir les crédits sur le nbexercice pour permettre le paiement effectif aledépense
deés la réception de la facture.

Dans I'hypothese ou, a l'issue de l'exercice,dtufa a été recue mais que le service n'a pasiét@dcune
opération de liquidation ne doit étre réalisée.dépense sera comptabilisée sur I'exercice suil@stue
'ordonnateur pourra attester du service fait.

3.2.2.5.2. Production des piéces justificatives

La constatation du service fait et la liquidatioonts concrétisées par des pieces justificativesleSel

doivent établir la réalité du service fait et lesit des créanciers.

Ces piéces sont produites a lI'agent comptablpgui@les ordres de dépenses (cf. § 3.2.3.5.).

3.2.3. ORDONNANCEMENT

3.2.3.1. Définition

L'ordonnancement des dépenses :
— constitue la troisieme phase de la procédure diixécdes dépenses ;
- est l'ordre donné par I'ordonnateur a I'agent cabiptde payer une dépense ;
- se trouve défini par l'article 32 du décret duovembre 2012 relatif a la gestion budgétaire et
comptable publique ;
- revét un caractéere préalable au paiement, sougveésexceptions explicitées ci-aprés
(paiements sans ordonnancement préalable partl'egemptable ou par le régisseur).

3.2.3.2. Pouvoir d'ordonnancer les dépenses

L'ordre de payer est donné a I'agent comptabléqrdonnateur seul (art. 32 du décret du 7 noverbde?
précité), apres liquidation de la dépense.

3.2.3.3. Modalités de la procédure d'ordonnancechentépenses

3.2.3.3.1. Délivrance des ordres de dépenses

L'ordonnancement se traduit par la délivrance fmddnnateur d'un ordre de dépense (ou mandat de

M99-titre I 51



dépense) établi au nom d'un ou de plusieurs cré@andl ne peut étre émis que dans la limite dédity
ouverts pour le reglement des dépenses correspsdan

3.2.3.3.2. Respect du principe de rattachementhiges a I'exercice

Tous les services faits avant le 31 décembre deridce doivent étre comptabilisés au titre deesetrcice.
L'exercice de rattachement d’'une dépense résutie de la date du service fait.

Les dépenses doivent étre ordonnancées avantlasechie I'exercice auquel elles sont imputableactént
doit étre mis sur une émission réguliere des mantait au long de l'année afin d’éviter tout afflux
d’opérations budgétaires en fin d’exercice qui ndgeait les opérations d’inventaire et de cl6tues d
comptes.

A la fin de I'exercice comptable, la période d'intadre est utilisée pour rattacher I'ensemble dgsices
faits au 31 décembre de I'exercice qui s’achéviensia procédure des charges a payer et pour eéddis
autres opérations de fin d'exercice qui n'ont pa énticipées (stocks, amortissements, ...). Cettiogs
d’inventaire est de 3 semaines maximum.

Les charges a payer rattachées au budget de llegddcse dénouent sur I'exercice N+1, dans le i&sghe
principe de rattachement des charges a I'exerseden des techniques décrites au Titre Ill - Cheybt -
Schémas d'écritures de la présente instruction.

3.2.3.3.3. Prescription des créances sur |'étainfient

En matiere de prescription, les dettes des EPLE mies par la loi n°68-1250 du 31 décembre 1968
relative a la prescription des créances de I'lgatjépartements, les communes et les établissemaiics,
sauf prescriptions particuliéres.

Aux termes de l'article ler de cette loi, est prigs@u profit de I'établissement, toute créancientp pas été
payée dans un délai de quatre ans a partir duabeiey de I'année suivant celle au cours de laguel
créanciers ont acquis leurs droits. Toutefois, @m article 4, la loi précise qu'elle ne s'appligpas aux
dépbts et consignations qui sont soumis a la ppdsar de droit civil.

Le cours de la prescription est interrompu (artitce la loi du 31 décembre 1968 précitée) par :

- toute demande de paiement ou toute réclamationteéeiressée par un créancier a
I'établissement, dés lors que la demande ou lamétlon a trait au fait générateur, a I'existence,
au montant ou au paiement de la créance. Il edeestéme si la demande est adressée a une
autre autorité administrative qui n'a pas la chdigeemboursement ;

— tout recours formé devant une juridiction, relatif fait générateur, a I'existence, au montant ou
au paiement de la créance, quel que soit 'autawedours et méme si la juridiction saisie est
incompétente pour en connaitre, et si I'adminigtragui aura finalement la charge du réglement
n'est pas partie a l'instance ;

- toute communication écrite d'une administratioressée, méme si cette communication n'a
pas été faite directement au créancier qui s'evaptédes lors que cette communication a trait
au fait générateur, a I'existence, au montant quasement de la créance ;

— toute émission de moyen de réglement, méme siglemeént ne couvre qu’une partie de la
créance ou si le créancier n'a pas été exactengsigree.

L'interruption du délai de prescription a pour céggence de faire courir un nouveau délai de quatsea
compter du premier jour de I'année suivant celle@urs de laquelle a eu lieu l'interruption.
Toutefois, si I'interruption résulte d’'un recourtsiglictionnel, le nouveau délai court a partir darpier jour
de 'année suivant celle au cours de laquelle tisdin est passée en force de chose jugée.

Par ailleurs, la loi institue des causes de susperdu délai de prescription (article 5 de la lai 81
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décembre 1968 précitée).

Contrairement a linterruption, la suspension n&s pour effet d’annuler la partie de délai déjauésa
Celle-ci est en quelque sorte placée entre parseghgendant la période de suspension, et seréerelir
calcul du délai restant a courir.

Le délai de prescription peut étre suspendu lortegiparties décident de recourir a la médiatiotic(a 2-1
de la loi du 31 décembre 1968).

Par ailleurs, la prescription ne court pas corgrerancier qui ne peut agir, en raison d’'une iaci ou
d’'un cas de force majeure, ou n'a pas connaissamdexistence de sa créance (article 3). Les ce&aau
paiement desquelles il a été fait opposition ele@gsemains de l'agent comptable ne sont plus sosnaida
prescription a partir de la date de I'oppositiorti¢te 5).

L'établissement ne peut renoncer a opposer la pptsn (article 6, ler alinéa). Lagent comptalleit
vérifier 'application des regles de prescriptidrde déchéance (article 20 du décret du 7 noveli2 ).
Toutefois, le conseil d'administration de I'étatiment peut relever un créancier en tout ou pedi¢a
prescription en raison de circonstances particegi€article 6, 2éme alinéa de la loi). Cette dénisioit étre
motivée et transmise au préfet de région dansdeeadu contréle de Iégalité.

Aussi, le dossier d’ordonnancement transmis padd@onateur doit faire apparaitre :
- l'année au cours de laquelle les droits du créameieété acquis ; et, le cas échéant :
- le fait interruptif de la prescription et I'année @ours de laquelle il est intervenu ;
- le fait suspensif, 'année au cours de laquekstlintervenu ainsi que celle ou il a pris fin ;
— la délibération du conseil d’administration releilncréancier de la prescription.

L'établissement doit, pour pouvoir se prévaloir kde prescription, a propos d'une créance litigieuse,
I'invoquer avant que la juridiction saisie du lgigu premier degré ne se soit prononceée sur le(éotidle 7,
ler alinéa de la loi précitée). En aucun cas, és@iption ne peut étre invoquée par I'établisserpenr
s’opposer a I'exécution d'une décision de justiasgge en force de chose jugée. Ainsi, une condemmnat
pécuniaire ne sera jamais prescrite (article 7,&2meéa de la loi ).

3.2.3.3.4. Recours des créanciers en cas de refa®adnancement

Les deniers des établissements publics sont issaldes (article L2311-1 du code général de |lprpFte

des personnes publiques) . En conséquence, aered de mandatement des dettes de I'EPLEFPA par
l'ordonnateur, les créanciers de I'établissemenpewevent pas recourir aux procédures de recouvitemen
contentieux telles que la saisie, I'oppositionjid'a tiers détenteur, la compensation.

Les créanciers peuvent toutefois recourir & depggyde procédures visant au paiement de leur @éanc

— Lengagement et le mandatement d'office : Cf Titr€hapitre 3 § 3.1.4.2.3. Recouvrement de
créances sur des personnes morales de droit public.

— L'astreinte et exécution : La loi n°80-539 du 1ilgi1980 relative aux astreintes prononcées en
matiere administrative et a I'exécution des jugetsgrar les personnes morales de droit public
regle, par son article 1-Il, la procédure d’exémutiles décisions de justice passées en force de
chose jugée pronongcant une condamnation pécurdaiencontre d’'un établissement public.
Lorsqu’'une décision juridictionnelle passée en dorde chose jugée a condamné un
établissement au paiement d’'une somme d’argerie-cietoit étre mandatée ou ordonnancée
dans le délai de deux mois a compter de la ndtificale la décision de justice.

3.2.3.4. Caractéristiques des mandats

3.2.3.4.1. Indications obligatoires
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Les mandats et les bordereaux de mandats doivenparter les renseignements et références d'ordre
administratif, budgétaire et comptable, propressiuger I'exécution et le contrdle de la dépense.
llIs énoncent :

- les références de I'établissement et du centre,

- I'exercice,

- le chapitre d'imputation,

— le compte issu de la nomenclature propre a cetteuiction,

— l'objet de la dépense,

- laréférence de lI'engagement,

- le mode de reglement,

- les piéces justificatives produites,

- le montant de la dépense,

— les retenues et précomptes éventuels (les retetygécomptes ne doivent pas étre confondus

avec les oppositions traitées au point 3.3.5.4.€edméme chapitre).

— Par retenue, il faut entendre I'opération qui cstespour I'agent comptable, a opérer un
prélévement sur la somme ordonnancée (exempl@-pegozu antérieur ayant donné lieu a
émission d’'un ordre de reversement). Ce dernideyeénent est effectué soit d’'aprés les
indications de I'ordonnateur explicitées sur lesutnents transmis a I'agent comptable, soit
a l'initiative de I'agent comptable.

— Par précompte, il faut entendre l'opération qui siste, pour I'ordonnateur, a déduire
d'office une somme sur le montant de celle due rancier (exemples : cotisations de
sécurité sociale a la charge des personnels dabligtement, déductions faites a titre de
pénalités infligées aux titulaires de marchés em da retard dans I'exécution des
prestations).

- s peuvent, en outre, comporter, des codes dégedentifiant des centres de responsabilité et
des destinations nécessaires a I'analyse de laskipe

- Les nom, prénom ou raison sociale et I'adresseaidies créanciers, le numéro de compte
bancaire a créditer afin de permettre a l'ageniptabhte de s'assurer de leur identité et de leur
capacité juridique et de le mettre en mesure dffe un paiement libératoire pour

I'établissement.

— Toutefois I'adresse du créancier n'a pas a étréianeée lorsque les ordres de dépenses sont
établis pour le réglement de traitements et salaitepersonnel.

— Le nom et la qualité du créancier réel (auteuratuise fait) et non pas le nom et la qualité de
ses ayants droits ou de ses représentants. Emeeme, il convient d'indiquer sur les mandats
le nom de la personne morale ou physique créansigve le cas échéant, de la mention inscrite
par I'ordonnateur ou par l'agent comptable :" Exdtibrs”, M. X... mandataire, représentant
légal..."

3.2.3.4.2. L'arréte
Les mandats sont arrétés, soit en toutes lettoisers chiffres imprimés au moyen d'appareils domrmtes

garanties au moins égales a celles de l'inscripiortoutes lettres. L'arrété en toutes lettresimoata
s'imposer dans les cas ou il convient de préveantetincertitude ou risque d'erreur.

3.2.3.4.3. Enregistrement et présentation

Les ordres de dépenses portent un numéro d'ongne dérie unique par exercice, commencée au nfel. E
est unigue au niveau de 'EPLEFPA, tous centrefndus.

Les ordres de dépenses, classés dans l'ordre aotbides numéros de comptes sont inscrits sur des
bordereaux journaux des mandatements en doublepéaieendont le premier est conservé par I'ordorurate
pour constituer le journal des ordres de déperndessecond adressé a I'agent comptable avec ledatsaet

les pieces justificatives réglementaires.
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La signature par l'ordonnateur du bordereau rédapit les mandats de dépense emporte justification
service fait des dépenses concernées et attesthtioaractere exécutoire des pieces justifiantdémenses
concernées.

Il convient toutefois de préciser que I'ordonnatdispose d’une totale liberté quant a I'organisaiiterne
du circuit de la dépense puisqu'’il conserve la ltécde maintenir la signature du mandat et/oud&ittion
du service fait sur la piece justificative.

3.2.3.4.4. Ratures ou surcharges

Lorsqu'un mandat comporte des ratures ou surchafggent comptable peut demander a l'ordonnateur
d'approuver par une nouvelle signature les reatifios apportées, sauf lorsque celles-ci portentdes
indications ou mentions d'ordre telles que le nandr mandat, la désignation de I'exercice, l'itéitdu
chapitre, pourvu que les mentions biffées ou sugdes le soient d'une maniére claire et lisible.

Les modifications apportées aux sommes en chiffodgent étre effectuées de telle sorte que lesatidins
primitives restent lisibles.

3.2.3.4.5. Remplacement d'un mandat adiré

En cas de perte mandat, il en est délivré un dataliau vu d'une déclaration motivée de la partizaegsée
et d'un certificat du comptable attestant que ledaan'a été acquitté ni par lui ni pour son compte
déclaration de perte et I'attestation de non-pai¢rsent jointes au duplicata délivré par l'ordoenatqui

conserve les copies certifiées de ces piéces.

3.2.3.5. Piéces justificatives

L'article R.811-70-1 du CRPM indique que la lises ghieéces justificatives que I'agent comptable priger

est fixée par décret.

Les EPLEFPA appliquent la liste des piéces justifies des dépenses publiques locales qui figure a
l'annexe 1 du code général des collectivités teiaies (CGCT). Les modalités de mise en ceuvre sont
précisées par l'instruction codificatrice N° 07-€88 du 30 mars 2007 relative aux piéces justificzgides
dépenses du secteur public local, a laguelle Vieor de se référer (instruction en cours de medliion).

Certaines pieces justificatives peuvent touteftie différentes de la nomenclature prévue par 1€€T®n
raison des réglementations qui seraient spécifigmémpplicables aux EPLEFPA (par exemple concernant
les frais de déplacements il convient de faire iappbn des dispositions du décret n°2006-781 quill@t
2006).

La liste des piéces justificatives est élaborées damnespect des grands principes suivants.

« 1.1. LE PRINCIPE DE NEUTRALITE
La liste des piéces justificatives ne modifie gasreglementations en vigueur. Elle ne fait quengre en

compte les différentes réglementations afférentesdgpenses locales en traduisant sous forme degie
justificatives les exigences résultant des tex@gslatifs ou réglementaires.

1.2. LE PRINCIPE D’EXHAUSTIVITE

La liste des piéces justificatives énonce toutsspieéces servant de justifications aux dépenseslegie
collectivités territoriales et les établissementsblics locaux peuvent étre amenés a effectuer.iAins
lorsqu’'une catégorie de dépense est répertoriéesdanliste, les piéces justificatives nécessaires a
paiement des dépenses correspondantes y sont nuesrees.

A ce titre, le controle de la validité de la créanpeut amener I'agent comptable & disposer deepiéc
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justificatives figurant a plusieurs rubriques (pexemple, la sous-rubrique 02 relative a I'acquiéliatoire).

C’est pourquoi il est souligné que, lorsqu’'une gatée de dépenses n’est pas énumérée dans ladikste
piéces justificatives, I'agent comptable doit dedsnen se référant si possible a une catégoridéenses
similaire qui y est répertoriée, les piéces juséfives qui lui permettent d’effectuer les contsotpui lui
incombent en application de I'article 60 de la i6i63-156 du 23 février 1963 de finances pour 1e68les
articles 19 et 20 du décret n°212-1246 du 7 noven#fy12 relatif & la gestion budgétaire et comptable
publique afin que sa responsabilité ne soit pasepisble d’étre mise en cause par le juge des cesnpt

De maniére générale, I'agent comptable doit towgosiassurer que lui sont produites au minimum deux
catégories de justification :
- celles fondant juridiquement la dépense (décisionyention, contrat, ordre de mission, etc.) ;
— celles établissant la validité de la créance et portant les éléments de liquidation (facture,
décompte, état détaillé,...).
Ces deux catégories de justification peuvent &rgenues dans une méme piece justificative.

1.3. LE CARACTERE OBLIGATOIRE DE LA LISTE

La liste des pieces justificatives est obligatoltde constitue donc, pour les dépenses gu’elléregice, a la
fois le minimum et le maximum exigibles par I'agegrptable. Elle est opposable aux ordonnateurs, au
agents comptables et au juge des comptes.

1.3.1. L'ordonnateur doit produire a l'agent comgtatoutes les piéces prévues par la liste desepiec
justificatives

L' ordonnateur doit produire toutes les piecesvoies dans la liste des piéces justificatives equarnent
celles-ci. Il ne lui est pas possible de substitde son propre chef ou en application d’'une d&ighion ou
d'un contrat par exemple, des justifications parliéres autres que celles définies par cette liste.

A cet égard, il est souligné que la production detificats administratifs ne saurait valablement se
substituer a une piéece justificative prévue palidée des pieces justificatives. La production daertificat
administratif en substitution d’'une piéce justifiva s’analyse comme I'absence de production dee cet
derniére. Dans ce dernier cas, |' agent comptaldit suspendre le paiement pour absence ou insoffesa
de piéeces justificatives.

Toutefois, la production de certificats administimtest admise dans les cas ou ceux-ci sont préais,
maniére explicite, par la liste des piéces jusdifices.

De la méme maniére, le certificat administratif peut étre utilisé pour compléter ou préciser les
énonciations de pieces produites telles qu’ellet séglementées par la liste. En effet, il est glpmue la
validité (ou la valeur probante) des pieces justifives est conditionnée par des critéres tresiprée forme

et de contenu. Lorsque ces piéces ne réponderd patie exigence, I'ordonnateur doit les rectifter les
compléter.

Pour autant, rien ne s'oppose a ce que I'ordonnatgoduise des pieces précisant et complétantaah t
que de besoin, celles prévues a la liste des pieséificatives. L'agent comptable, qui n’est pagq de la
légalité, devra tenir compte de ces énonciationsitdfois, au cas ou, par exemple, I'imprécisiorcarirée
le serait dans le cadre d’'un contrat, il serait Bésaire que la clarification intervienne non pampie
délibération mais par un avenant a ce contrat matiéant I'accord des parties.

Enfin, l'attention des agents comptables est agpslé certaines natures de dépenses qui peuvertiise
requalifier par le juge des comptes, une vigilapegticuliére devant leur étre portée. A titre d'exgle, les
sommes versees a des associations peuvent constititeles subventions (nécessitant la productiome
délibération), soit des prestations de servicesdgeimplique, le cas échéant, la production d'uarché
public), soit encore des cotisations (Chambre régie des comptes de Bretagne, commune de Lorient,
injonction n° 1 du 12 février 1998).
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1.3.2. Les agents comptables doivent exiger tdagepieces prévues par la liste des pieces justifies et
uniguement ces piéces

Cette regle est d’application stricte et ne souffteune exception. Ainsi les collectivités teridtes et les
établissements publics locaux ne peuvent décides'afranchir de la liste des pieéces justificatives
supprimant expressément la production de certgineses.

De méme, le juge des comptes ne peut exiger qumstedles des agents comptables soient effectués a
partir de piéces non énumérées par cette liste. »

3.2.3.5.1. Réception des mémoires et factures

Les factures, mémoires, ou toute autre piéce icstife de dépense doivent étre revétus de lewr dat
d'arrivée dans l'établissement. Cette date déterfeipoint de départ du délai de paiement de 3f5jod
défaut le point de départ du délai de paiementelsti d'émission de la date de la facture augmeet@
jours.

3.2.3.5.2. Mentions portées sur les pieces juatifies

Mention a l'initiative de I'établissement : lorshgragit de fournitures non fongibles, mentiontditie faite
sur les factures du numéro d'inscription a l'inaeetcomptable ou extra-comptable.

3.2.3.5.3. Cas ou des renseignements complémensaint nécessaires

Dans tous les cas ou les énonciations contenues ldarpieces produites par I'ordonnateur ne sosit pa
suffisamment précises, I'agent comptable peut dderades explications supplémentaires. Celles-civgrau
résulter de copies de correspondances, notes,rtapgtiestations,... certifiés ou délivrés padbmnateur.

3.2.3.5.4. Piéces justificatives présentant deseaf altérations ou surcharges

Les piéces justificatives qui présentent des ratuatérations ou surcharges ne peuvent étre aslrees
une approbation, diment signée par le créancien st de méme de tous renvois ayant pour objeuter
des énonciations omises. Les modifications appedés sommes en chiffres doivent étre effectuédaslige
sorte que les indications primitives demeurenblies.

Toutefois et conformément aux dispositions de feutdire du 18 septembre 1961 précitée, I'ordonmdet
procéder d'office a la rectification des erreursémalles de calcul constatées sur les mémoirdaatures. Il
porte a cet effet, en regard de chacune d'elleelztion suivante "erreur de calcul a déduire (ajoater)".
Les rectifications ainsi opérées sont ensuite i&déps au bas du mémoire ou de la facture, imneaient
en dessous de cette récapitulation, I'ordonnatate pa mention suivante, suivie de sa signatuaerété a la
somme de..." (en lettres ou en chiffres) "compte &es rectifications indiquées ci-dessus".

Les créanciers doivent étre avisés des rectifioatansi opérées. En aucun cas, les rectificatimfice ne
peuvent porter sur les éléments du décompte (dqéaattprix).

3.2.3.5.5. Catégories de dépenses obéissant agles particulieres
Les décomptes portant liquidation des traitementsataires doivent comporter tous renseignements
permettant a I'agent comptable de contrdler leactitxde et I'application des textes généraux oticpdiers

régissant le personnel de I'établissement.

En cas de paiement d'acomptes, le premier orddgplense doit étre appuyé des piéces constataaoies
des créanciers au reglement de ces acomptes carfan & la réglementation.

Les ordres de dépenses ultérieurs ainsi que ciéueat au paiement du solde doivent rappeler iéses
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déja produites a l'appui des paiements précédeistssont eux-mémes appuyés des justifications
complémentaires constatant les droits des créandans la mesure ol ceux-ci n‘ont pas été précéerinm
justifiés.

Lorsque conformément aux dispositions fixant lémé&gdes garanties exigées des titulaires des nmrcag
derniers ont été astreints par les cahiers degeharconstituer de telles garanties des le débligx@cution
du marché, les justifications correspondantes ai@&re produites a I'appui du premier ordre deedées
émis a leur profit.

3.2.3.6. Transmission a I'agent comptable des niaedaes piéces justificatives

Lordonnateur adresse, selon une périodicité adaptBorganisation, aux activités de I'établissetnetnau
respect des délais de paiement, a 'agent comptialb®rdereau des mandats, les mandats émisqaiades
piéces justificatives pour prise en charge dangcetures.

En application de l'article D.1617-23 du code géhdes collectivités territoriales, I'ordonnatelesh plus

tenu de signer individuellement les mandats etfdetures pour attester du service fait. La sigrauu
bordereau de mandat emporte certification du serfait pour I'ensemble des dépenses concernées, et
attestation du caractere exécutoire des piécafignstes dépenses.

3.2.3.7. Procédures rectificatives

N'est pas traité dans ce chapitre le traitemerrectif des erreurs répondant aux deux criteres tatifau
suivants :

- naissance de l'erreur sur exercice antérieur ;

- résultant de la non-utilisation ou de I'utiligstierronée d'informations fiables, disponibles ks
la publication des états financiers de I'exercitireur ou dont on pouvait raisonnablement s'dteea ce
gu'elles aient été obtenues et prises en consiméaiur la préparation des états financiers.
Les modalités de corrections d'erreur, née suiceeeantérieur, est précisé par l'instruction dwatdl 2014
relative aux changements de méthodes comptablesgements d'estimations comptables et corrections
d'erreurs.

3.2.3.7.1. Mandat initial inférieur au droit du an€ier

Si un mandat, déja pris en charge par l'agent cgta été établi pour un montant inférieur awitsirdu
créancier, il est procédé a I'émission d'un mawdatplémentaire traité dans les mémes conditions que
l'ordre de dépense initial et portant référence dexnier.

3.2.4.7.2. Mandat initial supérieur au droit duacréer

Lorsque l'ordre de dépense a été émis pour une s@upgrieure aux droits du créancier, et qu'iey @rise
en charge par le comptable, le mode de régularisa&st différent suivant que la régularisation rivient
avant ou apres la cléture de I'exercice d'imputatie la dépense correspondante.

3.2.3.7.2.1.Avant la cl6ture de I'exercice :

Un ordre de reversement portant référence a I'atdrdépense erroné est établi. Il est numéroté ulaas
série unique par exercice commencée au n° 1. Eaddrreversement est transmis a I'agent comptable a
l'appui du bordereau d'émission des ordres degenamt.

Le rétablissement du crédit budgétaire correspdndisulte automatiquement de l'inscription parelag
comptable du montant de l'ordre de reversementréditadu compte budgétaire qui avait primitivement
supporté la dépense par le débit du compte de gigs2demment crédité, lors de la prise en chaege d
l'ordre de dépense si le mandat n'a pas encongagté ou par le débit du compte de tiers apprqpuié
effectuer la prise en charge de l'ordre de revezaénans le cas contraire.
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Sous réserve que l'imputation budgétaire soit ngasement la méme, il est également possible de gpeo
par voie de précompte a l'occasion d'une nouvéajlddation, notamment en matiére de trop percu sur
traitement

En fin d'exercice, le total des bordereaux d'émissies ordres de reversement est déduit du tatalléudu
dernier bordereau journal des mandats pour doertetdl net des charges de I'exercice.

3.2.3.7.2.2.Apres la cléture de I'exercice

Il est procédé a I'’émission d'un titre de recetiadjtre du chapitre budgétaire intéresseé. L'oedteadressé a
I'agent comptable a I'appui du bordereau d'émisiésrtitres de recettes de la série normale.

La contrepartie du crédit au compte de produitirestrite a la subdivision appropriée du compteidest
ayant enregistré la dette initiale si le mandatpaia été payé, ou au compte de tiers approprié ldares
contraire.

La régularisation intervenant aprés la cloture'elelcice ne donne pas lieu a rétablissement digxré
3.2.3.7.3. Réimputations

Les erreurs d'imputation de dépenses constatéesuas de I'exercice sont rectifiées dans les éestde
l'ordonnateur et dans celles de l'agent comptablerdonnateur établit en double exemplaire, par
duplication, un certificat de réimputation. Les dl@xemplaires du certificat de réimputation someagés a
l'agent comptable pour justifier I'écriture reci#iive. Aucun changement d'imputation ne peut éfectué
apres la cléture définitive de I'exercice.

3.2.4. PAIEMENT
3.2.4.1. Définition et délais

Le paiement des dépenses publigues constitue laiederopération de la procédure d'exécution des
dépenses.

C'est l'acte par lequel I'organisme public se ébde sa dette, conformément a l'article 33 du d&@E2-
1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion buagget comptable publique.

Avant de procéder au paiement de la dette, I'agemiptable est tenu d'effectuer les contrdles préwus
articles 19 et 20 du décret du 7 novembre 2012.

La réglementation en matiére de délais de paieewrfixée par I'article 98 du code des marchésigrjde

titre IV de la loi n° 2013-100 du 28 janvier 2018rfant diverses dispositions d'adaptation de leslktipn

au droit de I'Union européenne en matiére éconagnajuiinanciere et le décret n° 2013-269 du 29 mars
2013 relatif a la lutte contre les retards de paigndans les contrats de la commande publique¢i@etents
sont précisés par la note de service du 19 nove2i®8 relative a l'application aux établissemenitslips
nationaux et établissements publics locaux d'enseignt des dispositions relatives a la lutte cdeseae-
tards de paiement dans les contrats de la comnaudue et du code de commerce (publiée au BOFIP-
GCP-13-0021 du 26 novembre 2013).

Les sommes dues en principal par 'EPLEFPA doieénet payées dans un délai maximum de 30 jours. Les
parties peuvent fixer conventionnellement un dééapaiement d'une durée inférieure.

L'agent comptable et I'ordonnateur peuvent déaiderépartir le délai de paiement entre leurs sesvic
Toutefois, en cas de dépassement de ce délangant' comptable qui aurait pour conséquence dessiépa
le délai maximum de 30 jours, I'ordonnateur ne &g intenter d'action récursoire a lI'encontre'atgent
comptable puisque celui-ci n'agit pas en tant queptable du Trésor, mais comme un personnel prigre
I'établissement.
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3.2.4.2. Intéréts moratoires et indemnité forfagtgiour frais de recouvrement

Le dépassement du délai de paiement de 30 jodrpékle décret du 29 mars 2013 précité, entradnmain
droit et sans autre formalité, le versement d&moratoires et d'une indemnité forfaitaire pioais de
recouvrement au bénéfice du cocontractant.

Le taux des intéréts moratoires pour les établiss¢ggnpublics locaux est égal au taux dintérétade |
principale facilité de refinancement appliquée lpaBanque centrale européenne (mis a jour®ajadvier et

1° juillet de chaque année), majoré de huit pointan®tous les cas, pour la liquidation des intéréts
moratoires, le taux a prendre en compte est leeawigueur a la date a laquelle les intéréts rooes ont
commenceé a courir. Les intéréts moratoires ne gasitassujettis a la taxe sur la valeur ajoutéeirtégets
moratoires doivent étre mandatés quel que soitnfentant.

L'indemnité pour frais de recouvrement est fixédaitairement a 40 euros. De plus, le cocontragbett
solliciter sur justificatifs une indemnisation coldimentaire correspondant a ses frais réels.

Les intéréts moratoires et I'indemnité forfaitgireur frais de recouvrement doivent étre payés dargglai

de 45 jours suivant la mise en paiement du prihcipa non-respect du délai de 45 jours donne lieu a
versement d'intéréts lIégaux en application dei€krtl153 du code civil Ces intéréts au taux Iégal sont
calculés sur le montant des intéréts moratoiregigiiee et de l'indemnité forfaitaire pour frais de
recouvrement. Le taux de l'intérét l1égal est fiag gécret (décret n°2013-178 du 27 février 201arfixe
taux de l'intérét légal pour 2013).

3.2.4.3. Contréles de l'agent comptable

L'agent comptable assume une double responsabilité
- une responsabilité de payeur ;
— une responsabilité de caissier.

3.2.4.3.1. Responsabilité de payeur

Comme payeur, l'agent comptable est tenu de centrdl
- la qualité de l'ordonnateur ou de son délégué ;
— l'exacte imputation des dépenses aux chapitrebegu®ncernent selon leur nature et leur
objet ;
— la disponibilité des crédits ;
- lavalidité de la dette.

Le contréle de la validité de la dette porte sur :
- lajustification du service fait ;
- l'exactitude des calculs de liquidation et leurfoomité a la réglementation ;
- lintervention préalable des controles réglemeasgarévus pour chaque catégorie des dépenses ;
— la production des justifications ;
— l'application des régles de prescription (cf. sy@eagraphe 3.3.4.3.3.).

3.2.4.3.2. Responsabilité de caissier

1

« Dans les obligations qui se bornent au paiement d'une certaine somme, les dommages-intéréts résultant du retard dans
I'exécution ne consistent jamais que dans la condamnation aux intéréts au taux légal, sauf les régles particuliéres au commerce et au
cautionnement. Ces dommages et intéréts sont dus sans que le créancier soit tenu de justifier d'aucune perte.

lls ne sont dus gue du jour de la sommation de payer, ou d'un autre acte équivalent telle une lettre missive s'il en ressort une
interpellation suffisante, excepté dans le cas ou la loi les fait courir de plein droit. Le créancier auquel son débiteur en retard a causé,
par sa mauvaise foi, un préjudice indépendant de ce retard, peut obtenir des dommages et intéréts distincts des intéréts moratoires de
la créance. »
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En tant que caissier, I'agent comptable doit S'assle la disponibilité des crédits et du caracliégratoire
du paiement.
Conformément aux dispositions des articles 34 etd@aécret du 7 novembre 2012 le paiement d'une
dépense est libératoire lorsqu'il intervient :
- selon I'un des moyens de paiement prévus par ke mahétaire et financier dans les conditions
précisées par arrété du ministre chargé du budget ;
— au profit du véritable créancier ou de son représemualifié.

3.2.4.4. Sanction des contrbles

Apres avoir procédé aux opérations de contrélgetia comptable est en mesure de déterminer stil doi
accepter de payer la dépense et/ou refuser digffelet reglement.

L'agent comptable ne peut subordonner ses con@@lee appréciation de I'opportunité des décigivises

par l'ordonnateur. L'agent comptable n'est pas plos chargé du contréle de l|égalité des décisions
administratives (Conseil d'Etat, 5 février 1971|rB& req. N° 71173 ; Conseil d'Etat, 30 juillet 300
(ministére de I'Economie, des Finances et de ldtrducontre M. Marty, req. n°232430).

3.2.4.4.1. Prise en charge des ordres de dépense

Lorsque les contrbles de payeur n'ont fait apparaiicune irrégularité I'agent comptable proceldepiise
en charge de l'ordre de dépense.

La prise en charge se traduit par linscription dedres de dépenses dans la comptabilité de l'agent
comptable, elle a pour effet de débiter le compigigtaire intéressé et de créditer un compte de tie

La prise en charge de la dépense constitue le geidépart de I'engagement de la responsabiligopeelle

et pécuniaire de l'agent comptable.

3.2.4.4.2. Suspension de paiement et la réquigigopaiement

La suspension de paiement est effectuée a la rdtid¢ive de I'agent comptable. En vertu de I&eti38 du
décret du 7 novembre 2012, les comptables publispendent le paiement des dépenses lorsque les
contrdles leur incombant ont révélé des irrégudaribu lorsqu'ils ont pu établir que les certificas
délivrées par I'ordonnateur sont inexactes.

La suspension doit intervenir avant la prise engtde la dépense.

L'agent comptable doit informer, par écrit, I'ordateur des motifs de suspension de la dépense.

Si l'ordonnateur procéde a la régularisation demanghr I'agent comptable, celui-ci léve la suspensi
prend en charge la dépense et procéde au paiensestaontrdles ne soulevent pas d'autre irrégélari

Si l'ordonnateur n'est pas en mesure de satisidimedemande de régularisation de I'agent comptable
décide malgré tout de procéder au paiement de gende, il peut décider de requérir par écrit I'agen
comptable de payer, conformément a l'article 38d@hkret du 7 novembre 2012 relatif a la gestion bBtadge

et comptable publique, et a l'article R-811-61 ddecrural et de la péche maritime.

En cas de réquisition, l'ordonnateur engage saonsgpilité propre, et dégage donc la responsabilité
personnelle et pécuniaire de I'agent comptable.

L'ordre de réquisition doit étre écrit, le comptable saurait déférer a un ordre verbal. Il ne pag étre
ambigu sur l'intention de I'ordonnateur de pasa&eda suspension de paiement.

Par ailleurs une réquisition ne saurait présentecaractére général ou permanent. Le comptableddait
étre requis pour chague mandat de dépense, médandépense présente un caractere répétitif.
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Lorsque l'agent comptable a recu un ordre de ri¢igmiségulier dans la forme, il lui appartient digférer et
de procéder au paiement dans les meilleurs délais.

En vertu de l'article R.811-61 du code rural etadpéche maritime le chef d'établissement en remapte &
la collectivité de rattachement, au directeur régichargé de I'agriculture et au conseil d'adrition.

L'agent comptable adresse le dossier de réquisfbodre de réquisition, copie du mandat afférer a
dépense, notification de la suspension de paiertarg,éléments d'information utiles) en double elaire
au directeur départemental des finances publiqresotialement compétent qui en conserve en aeshin
exemplaire et transmet l'autre a la chambre réggaes comptes.

L'agent comptable doit refuser de déférer a laisitgpn dans les cing cas suivants :
- insuffisance de fonds disponibles ;
- dépense ordonnancée sur des crédits irréguliereomsetts ou insuffisants ou sur des crédits
autres que ceux sur lesquels elle devrait étre tidepu
— absence totale de justification du service fait ;
- défaut de caractére libératoire du réglement ;
- absence de caractére exécutoire des actes.

3.2.4.5. Oppositions

Conformément aux dispositions de l'article 37 dereiédu 7 novembre 2012, toute opposition ou tautes
signification ayant pour objet d'empécher un paigrdeit étre fait entre les mains du comptableggsgaire
de la dépense.

3.2.4.6. Paiement a un mandataire

Le bénéficiaire d'un moyen de reglement peut doprauration a un tiers d'en toucher le montant.
Les procurations sont notariées ou établies song peveé.

Pour les paiements importants, les comptables peuselliciter de la part du mandataire un acte
authentique. En cas de refus de sa part, un mauet seing privé constituera une piéce justifieativ
suffisante. Il n'existe pas de seuil au-dela dugnehandat passé en la forme authentique, c'ese-aelvant
notaire, est obligatoire.

En matiére d'acquisitions immobilieres faites ei&ble par I'établissement public suivant les regle droit
privé, les agents comptables sont, au terme déclkal..1212-3 du code général de la propriété des
personnes publiques déchargés de toute respotéaghitila remise des fonds au notaire rédactelmate, a
condition que celui-ci accepte par écrit de procésteus sa responsabilité, a la purge éventueltewteles
privileges et hypotheques.

3.2.4.7. Paiement a des héritiers et/ou a I'éposvant

Le décret 2007-450 du 25 mars 2007 modifié, prédemas ses annexes la liste des piéces justificative
nécessaires au paiement de la dépense.

3.2.4.8. Paiement a des créanciers ne sachantgaurant signer

Le décret 2007-450 du 25 mars 2007 modifié prédmes ses annexes la liste des piéces justificatives
nécessaires au paiement de la dépense.

3.2.4.9. Reglements effectués sans ordonnanceméaiaple
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L'ordonnancement préalable demeure la régle ereraatie dépenses publiques, toutefois des dérogation
sont autorisées pour certaines catégories de d&peaappelées dans l'instruction n°10-003-M9 djaggier
2010 relative a la modernisation des procéduretégense.

En principe, l'autorisation de dérogation a la eédé I'ordonnancement préalable porte sur des dépen
payables directement a la caisse du comptable. Betégories de dépenses doivent étre distinguées :

3.2.4.9.1. Les dépenses urgentes,

Ces dépenses comprennent notamment :

- les dépenses payables au comptant telles que dimitegistrement, frais de poste ;

— les avances sur frais de mission ou les frais dsion lorsqu’il n'a pas été consenti d’'avance ;

- les salaires a la journée, a I'heure ou a la vaeati

- certaines dépenses de matériel de faible montanitldaeglement ne peut supporter les délais
d’ordonnancement, compte tenu de la nature debliés&ment ou des conditions particuliéres
de son fonctionnement sont payables avant ordoenaant préalable. La limite unitaire de ces
dépenses est fixée par décision conjointe de limmdteur et de I'agent comptable pour les EPN,
par décision de I'ordonnateur visée par I'agent giainle pour les EPLE.

3.2.4.9.2. Les dépenses qui s'engagent automatéquem

Elles découlent de contrats ou sont récurrenteg eiecessitent donc pas une décision spécialéatapte
de l'ordonnateur :

- factures d'électricité, de gaz, d'eau ;

— redevances de crédit bail ;

- loyers et charges locatives ;

— dépenses liées aux contrats de services apres, deretien du matériel et des installations
lorsque ceux-ci ont été souscrits antérieuremergadé@ment, pour une période supérieure a un
an, a condition que les prestations soient réalisg&gulierement ;

- frais postaux, de télécommunications et internet ;

- services bancaires ;

— impots et taxes ;

- traitements et indemnités des personnels ;

— contribution de solidarité ;

— remboursement d'emprunts ;

— dépenses de carburants et de péages autoroutiers ;

- locations de matériels ( imprimante, terminal déement électronique, photocopieurs...) et
crédits-baux immobiliers ;

- leasings et crédits-baux automobiles

— cotisations d'assurance.

3.2.4.10. Réglements effectués aprés ordonnancesnamnant service fait

3.2.4.10.1. Le principe

Le principe est que le paiement intervient apregice fait (article 33 du décret n°2012-1246 duovembre
2012 relatif a la gestion budgétaire et comptahbladigue). L'ordonnateur doit donc certifier le siee/fait a
I'attention de I'agent comptable. Certains paieragrguvent toutefois étre effectués avant que lécsene
soit fait, dans les conditions prévues par l'irttain n°10-003-M9 du 29 janvier 2010 précitée.

3.2.4.10.2. Les dérogations en vertu d'un textéerégntaire
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Des textes de portée générale permettent toutefais certains cas, le paiement avant servicdlfaiagit
notamment :

— du Code des marchés publics ;

— des articles L. 211-1 et suivants et des article1R-1 et suivants du Code du tourisme fixant
les conditions d’exercice des activités relativd®gganisation et a la vente de voyages et de
séjours ;

— du décret n° 2006-781 du 3 juillet 2006 fixant temditions et les modalités de réglement des
frais occasionnés par les déplacements tempodesepersonnels civils de I'Etat ;

— de l'article D.1271-31 du Code du travail relaifd’acquisition de chéques emplois services
universels.

3.2.4.10.3. Les assouplissements au principe @éengait apres service fait

Les dépenses listées ci-apres peuvent étre payaesservice fait :
- locations immobiliéres (paiement d’avance de lolgexation de salle) ;
— fournitures d’eau, de gaz, d'électricité, (abonnetaet avances sur consommations) ;
- avances sur traitement ;
- abonnements a des revues et périodiques ;
— achats d'ouvrages et de publications (instructfo@01122-B1-M0-M9 du 7 novembre 1990) ;
— achats de logiciels ;
- achats de cheques-vacances ;
- fournitures d'acces a internet, abonnements tétéphes ;
— droits d'inscription a des colloques ;
— prestations de voyage ;
— fournitures auprés de certains prestataires étrange
- contrats de maintenance de matériel (redevancdscdéons trimestrielles, semestrielles ou
annuelles a terme a échoir ;
- achats de tickets-route d’essence pour les vélicldeservice ;
— cotisations d’assurance.

Certains paiements exigés avant la mise a disppgifun bien ne relévent pas d’'une dérogation r@dge
du paiement apres service fait. Ainsi, lors deoleation d'un véhicule, une caution peut étre vesaies
méconnaitre la régle du paiement apres service fait

Dans le cadre des aménagements a la regle du paiemes service fait, afin de préserver au miesx |
intéréts financiers des EPLE, il est nécessaires’dssurer auprés des cocontractants de I'existdace
garanties en cas de défaillance de ceux-ci. Lesew@ents d’avances et d’acomptes a des prestatasés a
I'étranger doivent étre limités compte tenu defidliftés inhérentes a 'engagement et a I'aboutissd des
procédures de recouvrement a I'étranger ;

3.2.5. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES A CERTWES DEPENSES

Pour certaines dépenses, notamment celles viseggeas, les engagements sont subordonnés ou peuvent
étre soumis a des procédures, regles ou autonisgtarticulieres.

3.2.5.1. Marchés publics

3.2.5.1.1. Définition et procédures

Un marché public est un contrat administratif padaés les conditions prévues par le code des nmsmarché
publics, entre une collectivité ou un établissenmmautlic (pouvoirs adjudicateurs) et un entreprenear

fournisseur ou un prestataire de services (opémtsonomiques publics ou privés), pour répondeids
besoins en matiere de travaux, de fournitures osedéces, pour un certain prix, dans certaineslitions,
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et un certain délai. Au-dela de 15 000 euros hexes se contrat est passé sous forme écrite éattictiu
code des marchés publics) avec obligation préatibleublicité.

Les accords-cadres sont les contrats conclus entdes pouvoirs adjudicateurs définis a l'articu2code
des marchés publics et des opérateurs économigistisspou privés, ayant pour objet d'établir lasnies
régissant les marchés a passer au cours d'une@é&imnée, notamment en ce qui concerne les prig et
cas échéant, les quantités envisagées.

Quel que soit leur montant, les marchés publicvaidi respecter les principes de liberté d'accea a |
commande publique, d’égalité de traitement desidatglet de transparence des procédures. Cespanci
permettent d'assurer I'efficacité de la commandeligue et la bonne utilisation des deniers publics.

- Liberté d’accés a la commande publique : I'appel cdmdidatures ne doit pas contenir
d’exigences autres que celles définies par la négi¢ation et qui aboutiraient a exclure certains
candidats

- Egalité de traitement des candidats : chaque candait recevoir les mémes informations, dans
les mémes conditions et dans les mémes délaisegueoacurrents. Aucun candidat ne doit étre
«privilégié » d'une quelconque facon.

— Transparence des procédures : chaque candidaadwiir, des I'appel de candidature, de quelle
maniére sa candidature va étre sélectionnée oinéimSur sa demande, les motifs de rejet de
sa candidature lui sont communiqués.

L'établissement public qui recourt a une centrédelat pour la réalisation de travaux ou pour Ugsition

de fournitures ou de services est considéré conyaet aespecté ses obligations de publicité et de en
concurrence pour autant que la centrale d'achabestise, pour la totalité de ses achats, aux sitsmas du

code des marchés publics ou de I'ordonnance n°@895du 6 juin 2005 relative aux marchés passés par
certaines personnes publiques ou privées non sesmais code des marchés publics (art.31 du code des
marchés publics).

Le choix de la procédure d'achat appropriée (prareetbrmalisée ou procédure adaptée) et des mederes
publicité a retenir se déterminent au regard daidssde passation des marchés et dépendent déuliae red
de I'étendue des besoins a satisfaire.

Les seuils des procédures formalisées sont moddiésles deux ans par décret. (art.26 du codendeshés
publics).

Les seuils de publicité sont actuellement les sus/a

- de 15 000 € a 90 000 € hors taxe, une publiciténaate en fonction de 'objet du marché et de
son montant estimeé (presse, affichage, internet,..)

— de 90 000 € & 207 000 € hors taxe pour les coliggdi territoriales y compris les EPLEFPA,
avis d'appel d'offre public a la concurrence auehiul officiel des annonces des marchés publics
(BOAMP) possible par télé-procédure, ou dans umjalud'annonces Iégales, ou dans un organe
de presse spécialisé ;

- au-dela de 207 000 € hors taxe pour les colléétterritoriales y compris les EPLEFPA et pour
les marchés de travaux au-dela de 5 186 000 €tawes publication au BOAMP et au journal
officiel de l'union européenne (JOUE).

Les montants de I'étendue des besoins a satigfaivent étre appréciés au niveau de I'EPLEFPA $oute
divisions et tous centres confondus.

Est proscrit tout découpage, qui aurait pour eféetliminuer artificiellement le montant des marcpassés
en conséquence des besoins définis & des niveaworrespondant pas a la réalité. Un tel découpage
soustrait irrégulierement les marchés aux obligatide mise en concurrence.

L'établissement doit définir ses besoins, en remoud des spécifications précises. Ces spécifitatont

des prescriptions techniques, qui décrivent leaatéristiques techniques d'un produit, d'un ouvagd'un
service. Elles permettent a 'EPLEFPA de défing éxigences qu'il estime indispensables, notamment
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termes de performances a atteindre. Il a le chatiseeleux possibilités :

- se référer a des normes ou a d'autres documenttalplié approuveés par des organismes
reconnus (agrément technique européen, spécific&ichnique commune ou d'un référentiel
technique) ;

— exprimer les spécifications techniques, en termepeatformances a atteindre ou d'exigences
fonctionnelles.

L'établissement peut, aussi, déterminer des spatidhs techniques, prenant en compte les exigetees
protection de l'environnement, notamment en sgagfé des « éco-labels ». Les spécifications iqaks
ne doivent, en aucun cas, porter atteinte a ¥gadis candidats. C'est pourquoi elles ne peuventiomner
une marque, un brevet, un type, une origine oupuoduction déterminés, qui auraient pour objet ourp
effet de favoriser ou d'écarter certains produitpductions.

Les spécifications peuvent également comporteredi@gences de préoccupations sociales (art. 14 de co
des marchés publics : clauses de promotion du coceméuitable, d’exécution de la prestation intégra
des heures de travail d'insertion, par exemple).

L'ordonnateur procéde a la passation des march@sawdrix, fournitures ou services de I'établissemen
appliquant les regles en vigueur pour les marctéssgs par les collectivités territoriales et parde
établissements publics.

Indépendamment de l'autorisation de les prévoiges@ar le conseil d'administration, les marchédiqgs
des lors, que leur montant atteint le seuil deschés formalisés sont, dés leur passation, transmjséfet
de Région dans le cadre du contrdle de légalité.

Les modalités de préparation, de passation, de@enet de reglement des marchés, les conditions ou
garanties exigées des soumissionnaires et deairtitslldes marchés, telles qu'elles sont fixéedepande,
des marchés publics, sont applicables aux marasétdblissements publics locaux.

Le conseil d'administration de chaque établissemeitinstituer une commission d’appel d’offresegidée
par le directeur de I'établissement ou son reptasert en outre, composée de deux a quatre merdbres
conseil, désignés par celui-ci et des suppléantoerbre égal.

Lorsquils y sont invités par le président de lanoassion d'appel d'offres, lI'agent comptable et un
représentant du service en charge de la concurpmogent participer, avec voix consultative, awniéns
de la commission d'appel d'offres. Leurs obseraatamnt consignées au proces-verbal.

Le choix de l'attributaire est fait par la commissid'appel d'offres pour les marchés formalisésaetle
directeur pour les marchés passés en procédurééadap

3.2.5.1.2.La forme du marché :

Le marché peut étre soit ordinaire, le cas échéaet des lots (ex en batiment : gros ceuvre, pldmber
électricité, carrelage...), soit fractionné :

- a bons de commande (article 71 du code des mamidgs), en cas dincertitude sur la
guantité et le rythme des commandes ; en principenimimum et un maximum (publicité et
mise en concurrence sur la base du maximum) ; éeenmaximum ; possibilité de plusieurs
titulaires ; possibilité de faire appel pour desdias occasionnels a d’autres fournisseurs : moins
de 1% du montant du marché et moins de 10.000 euros

- a tranches conditionnelles : engagement sur lacherferme, publicité et procédure se
déterminent en additionnant la tranche ferme @udes) tranche(s) conditionnelle(s).

3.2.5.1.3. Les pieces constitutives du marché
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Les pieces constitutives du marché doivent contebpligatoirement les mentions suivantes (articledli2
code des marchés publics) :
- l'indication des parties contractantes ;
- la justification de la qualité de la personne sigima pour I'établissement et, le cas échéant, la
délibération autorisant la signature du marché
- la définition de I'objet du marché ;
- la référence aux articles et alinéas du code desh@s publics en vertu desquels le marché est
passe ;
— I'énumération par ordre de priorité des pieces drche ;
— le prix ou les modalités de sa détermination ;
— la durée d'exécution du marché ou les dates poéwvisiles de début d'exécution et d'achévement
- les conditions de réception et, le cas échéariyr@éson des prestations ;
- les conditions de réglement ;
— les conditions de résiliation (notamment celles/pes a I'article 47 du code des marchés
publics);
- la date de notification du marché ;
- le comptable public assignataire.
— les éléments propres aux marchés a tranches comnditles.

Les piéces contractuelles d'un marché passé ssdgprdécédures formalisées comprennent, dans Idwe or
contractuel de priorité :

— l'acte d'engagement et ses annexes, intégrantvdes@s éventuels ;

— les cahiers des charges.

Les cahiers des charges des marchés passés selpnosadure formalisée déterminent les conditi@rsd
lesquelles les marchés sont exécutés. lls compnedes documents généraux et des documents piamscul
Les documents généraux sont :
— Les cahiers des clauses administratives générqliesfixent les dispositions administratives
applicables a une catégorie de marchés ;
— Les cahiers des clauses techniques généralesxepi fes dispositions techniques applicables a
toutes les prestations d’'une méme nature.

Ces documents sont approuveés par un arrété dutrainfzargé de I'économie et des ministres intégessé
La référence a ces documents n’est pas obligatoire.
Les documents particuliers sont :
- Les cahiers des clauses administratives parti@sjégui fixent les dispositions administratives
propres a chaque marché ;
- Les cahiers des clauses techniques particulieras, figent les dispositions techniques
nécessaires a I'exécution des prestations de chragrehé.

Si I'établissement décide de faire référence agximents généraux, les documents particuliers caemor
le cas échéant, I'indication des articles des danisngénéraux auxquels ils dérogent.

Pour les marchés de conception-réalisation dééinlarticle 37 sont, en outre, des piéces conistitsitdu
marché :

— Le programme de l'opération, au sens de l'articleie2la loi n°85-704 du 12 juillet 1985
modifiée relative a la maitrise d’'ouvrage publicetea ses rapports avec la maitrise d’'ceuvre
privée ;

- Les études de conception présentées par I'opér@tenomique retenu.

Les avenants et actes spéciaux peuvent éventuellarmaifier le marché aprés sa conclusion (sous-tra
tance).
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Si les piéces constitutives ne sont pas rédigédsnguoie francaise, I'établissement doit exiger apgedocu-
ments soient accompagnés d'une traduction en feacedifiée conforme a l'original par un traductasser-
mente.

Le prix fixé au marché rémunere I'entreprise addlglest confiée la responsabilité d'exécuter uastation
répondant aux besoins exprimés par I'établissement.

La liste des pieces justificatives des paiementsna@rchés des établissements publics locaux, comqoéem
obligatoirement a l'agent comptable, est fixéeaankxe 1 de larticle D. 1617-19 du code général de
collectivités territoriales.

3.2.5.1.4. Groupements d'acheteurs

Les dispositions du titre 1l (art 7 et 8) du codss anarchés publics donnent la possibilité de courelosur

le plan local les commandes des services de I'fatcollectivités territoriales et des établissasipublics
ou personnes morales de droit privé. Cette codidmafait I'objet d'une convention constitutive du
groupement et de la désignation d’un coordonnatkargé de procéder, dans le respect des reglesasrév
par le code, a l'organisation de I'ensemble desatipas de sélection d'un ou de plusieurs cocotanés:

3.2.5.1.5. Marchés réservés

Certains marchés ou certains lots d'un marché péwétee réservés a des entreprises adaptées os a de
établissements et services d'aide par le travaitiornés aux articles L 5213-13, L 5213-18, L 5283et L
5213-22 du code du travail et L 344-2 du code detitn sociale et des familles ou a des structures
équivalentes, lorsque la majorité des travaill@ascernés sont des personnes handicapées quisen da

la nature ou de la gravité de leurs déficiencespewvent exercer une activité professionnelle diess
conditions normales. L'avis d'appel public a lactorence fait mention de cette disposition.

3.2.5.1.6. Marchés de maitrise d'ceuvre

lls ont pour but d'apporter une réponse architatgutechnique et économique au programme définiegpa
maitre de l'ouvrage.

lls sont régis par l'article 74 du code des marghdsics. Les marchés de maitrise d'ceuvre ont pojet,

en vue de la réalisation d'un ouvrage ou d'un prejbain ou paysager, I'exécution d'un ou plusieurs
éléments de mission définis par l'article 7 dedan®85-704 du 12 juillet 1985 modifiée (relativela
maitrise d'ouvrage publigue et a ses relations kvetaitrise d'ceuvre privée, dite loi MOP) et madécret
n°93-1268 du 29 novembre 1993 modifié (relatif auigsions de maitrise d'ceuvre confiées par desesaitr
d'ouvrage publics a des prestataires de droit privé

Les marchés de maitrise d'ceuvre d'un montant é@galiérieur aux seuils de procédure formaliséaidédi
I" article 26 du code des marchés publics sontgsasslon la procédure du concours. lls peuvenipéseés
selon la procédure adaptée lorsque leur montairtfésieur a ces mémes seuils.

Pour les marchés de maitrise d'ceuvre d'un mongahtof supérieur aux seuils de procédure formalisée
définis a l'article 26 du code des marchés publiegblissement n'est pas tenu de recourir auccoaale
maitrise d'ceuvre dans les cas de marchés de malmesivre relatifs a : la réutilisation ou a laafg@litation
d'ouvrages existants ; a des ouvrages réaliséseadt recherche, d'essai ou d'expérimentation ngu
confient aucune mission de conception au titulaoe relatifs a des ouvrages d'infrastructures.sDam de

ces cas, la procédure applicable est soit la ptweéuégociée si les conditions de I'article 35 sentplies,

soit la procédure de I'appel d'offres dans le casraire.

Pour la réalisation d'un ouvrage, la mission detnsaid'ceuvre est distincte de celle d'entrepreraur
maitre de l'ouvrage peut confier au maitre d'cetoureou partie des éléments de conception et dtassie
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suivants :

- les études d'esquisses ;

— les études d'avant-projets ;

- les études de projets ;

- l'assistance apportée au maitre de l'ouvrage pquadsation du contrat de travaux ;

- les études d'exécution ou I'examen de la conforanitgrojet et le visa de celles qui ont été faites
par I'entrepreneur ;

— la direction de I'exécution du contrat de travaux ;

- l'ordonnancement, le pilotage et la coordinatiorcidantier ;

— l'assistance apportée au maitre de l'ouvrage ém®pérations de réception et pendant la période
de garantie de parfait achévement.

Toutefois, pour les ouvrages de batiment, une omnsde base fait I'objet d'un contrat unique. Leteon de
cette mission de base, fixé par catégories d'oegrdgit permettre :

— au maitre d'ceuvre de réaliser la synthése aralitéetdes objectifs et des contraintes du
programme et de s'assurer du respect, lors deligea des ouvrages, des études qu'il a
effectuées ;

- au maitre de l'ouvrage, de s'assurer de la quigit®uvrage et du respect du programme et de
procéder & la consultation des entrepreneurs nogatnpar lots sépareés, et a la désignation du
titulaire du contrat de travaux.

Les taux de rémunération sont modulés en fonctiola chature, du montant et de la complexité deiamye.
La rémunération est, sauf exceptions, calculéeopatibn d'un colt d'objectif sur lequel s'engagm#étre
d'ceuvre ; en regard de ce codt, et d'une note mplerité propre a chaque projet, les baremes diiegé
donnent le taux de rémunération de la maitrise\deetEn appliquant ce taux au colt d'objectif, btiemt
le forfait de rémunération de la maitrise d'ceuvre.

3.2.5.1.7. Marchés de location en crédit-bail

Le crédit-bail est une technique juridique qui petra une personne d'obtenir et d'utiliser une ckass
devoir I'acquérir et sans avoir a en payer immédieant le prix. L'opération se noue entre troisqanss :

— celle qui fournit la chose ;

- celle qui désire l'utiliser, en I'espece la pergopublique ;

- celle qui verse les fonds au fournisseur et serdoarsée plus tard.

Le fournisseur vend la chose a I'établissementrdditebail qui la paie, et la donne immédiatemenmt e
location a I'utilisateur, moyennant paiement doyel ou redevance périodique. L'établissement éditer
bail reste propriétaire de la chose louée a Batiéur.

En fin de contrat ou a la date prévue dans celliutilisateur a, selon les dispositions contratias, une
option qui consiste :

— soit a acheter la chose pour une valeur résiddigiigant dans le marché. Le crédit-bail se
définit alors comme une location avec promesseaténidle de vente pouvant déboucher sur une
location-acquisition pour I'utilisateur ;

- soit a prolonger la location dans les conditiorfinges par le marché ;

— soit a restituer la chose a l'établissement deitdoéd, si l'utilisateur ne demande pas a
bénéficier des autres alternatives précitées pedloprévue dans le marché.

Le contrat passé correspond a un engagement dédiné I'obligation de reglement des loyers a date.
Dans le cas contraire, le bien loué devra étréuéset s’accompagner du versement de toutes lesaéces
encore dues jusqu'a la cessation du contrat.

3.2.5.2. Le paiement des marchés publics
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3.2.5.2.1. Les avances (articles 87 a 90 du coslendechés publics)

L'avance constitue un droit pour I'entreprise ait@ du marché lorsque le montant initial du marchéle la
tranche affermie est supérieur a 50 000 € hors ¢axians la mesure ou le délai d’exécution du néaestt
supérieur a 2 mois. L'entreprise peut toutefai®neer a l'avance.

En cas de versement d'une avance, le délai de gaiede celle-ci court a partir de la notificatiom lthcte
qui emporte commencement d'exécution du marche &lwacte est prévu ou, a défaut, a partir deata de
notification du marché.(cf. article 2 Il du décré013-269 du 29 mars 2013 préciteé).

Le montant de I'avance est fixé, sous réserve dgmositions du Ill de I'article 87 et de celles ltheticle
115 a 5 % du montant initial, toutes taxes comprig@ marché ou de la tranche affermie si leuralest
inférieure ou égale a douze mois ; si cette dusésugérieure a douze mois, l'avance est égalésadiine
somme égale a douze fois le montant mentionnésstaedivisé par cette durée exprimée en mois ;

Le marché peut prévoir que l'avance versée auatitildu marché dépasse les 5 %. Mais en tout état d
cause, elle ne peut excéder 30 % du montant imitianarché, toutes taxes comprises, sauf si |
bénéficiaire constitue une garantie a premiere demaEn tout état de cause, l'avance ne peut ex68dé

du montant initial du marché, toutes taxes corepris

Le marché peut prévoir le versement d’une avanns s cas ou elle n'est pas obligatoire. Le fitelpeut
toujours la refuser.

3.2.5.2.2. Les acomptes (article 91 du code deshéarpublics)

Les prestations qui ont donné lieu & un commencediexécution du marché ouvrent droit a des acospte
Le montant d’'un acompte ne peut excéder la valesipdestations auxquelles il se rapporte.

La périodicité du versement des acomptes est ixeémaximum a 3 mois. Lorsque le titulaire est uekie

ou moyenne entreprise au sens de larticle 48, sm@été coopérative ouvriére de production, un
groupement de producteurs agricoles, un artisam soniété coopérative d’artisans, une société catpé
d’artistes ou une entreprise adaptée, ce maximuna@ené a un mois pour les marchés de travaux.|/®su
marchés de fournitures et de services, il est rémaaim mois a la demande du titulaire.

3.2.5.2.3. Le paiement des sous-traitants danmdeshés de travaux ou marchés de services (arfits
116 du code des marchés publics)

Pour sous-traiter I'exécution de certaines pardiesson marché, le titulaire du marché doit préalaeht
obtenir de la personne publique l'acceptation daqok sous-traitant et I'agrément de ses condititns
paiement.

Selon l'article 115, lorsque le montant du contfatsous-traitance est égal ou supérieur a 600 &diGsle
sous-traitant, qui a été accepté et dont les donditdle paiement ont été agréées par le pouvaididiteur,
est payé directement, pour la partie du marché ilassure I'exécution.

Dés lors que le titulaire du marché remplit les ditons pour bénéficier d'une avance, une avante es

versée, sur leur demande, aux sous-traitants lo@iégfs du paiement direct. Le droit du sous-traitaune
avance est ouvert des la notification du marchédeolacte spécial par I'établissement.
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3.2.5.3. Acquisitions et locations immobiliéres

Les acquisitions, les baux, accords amiables etertions ayant pour objet la prise en location mligubles
de toute nature doivent faire I'objet d'une déhtién du conseil d'administration.

Dans le déroulement des transactions, les formadnélratives et les procédures de droit communetdi
étre respectées (enregistrement auprés du seeddeypotheques notamment).

Les formes et contenus des différents baux etitotagui ont été examinés dans le cadre des opeésatie
recettes (cf. supra paragraphe 3.1.2.2. et Titleapitre 6 § 6.4.), s'appliguent dans les mémesditomns
lorsque I'établissement est preneur ou lorsgu'ibaidleur.

3.2.5.4. Conventions

Les différents types de conventions qui peuverg passées ont été examinées, dans leurs formesiet d
leurs contenus en ce qui concerne les opérationsadgtes (cf. supra paragraphe 3.1.2.7.). Abordées
niveau, elles concernent plus particulierementridations et échanges liant I'établissement a ides t
internes ou externes (ex : utilisation des loca&ckanges de services, accueil de groupes...).

Les conventions font l'objet d'une délibérationcdaseil d'administration, et sont signées parectiur de
I'EPLEFPA.

La convention doit prévoir des conditions finane&rainsi que le cas échéant des modalités p&tiesilde
paiement des dépenses en matiére notamment ddipiéio

3.2.5.5. Coopération internationale

La mission de coopération internationale assigng&estgablissements par l'article L.811-1 du codalret de
la péche maritime peut prendre divers aspectsn sgllle concerne l'activité pédagogique, ouiVaétde
production, d'expérimentation et de développement.

En matiére pédagogique, dans le cadre de voyabgtsadger pour des échanges de classes, d'étsidimt
professeurs, etc,.. des conventions sont étalliesdglibération portant sur les financements $artsmis
au contrble de légalité. Les dites conventionselttien outre, rappeler la couverture de la resplitéades
éléves et des enseignants par I'Etat, pendantatiqe concernée (cf. 3.2.5.6. infra assurances).

En outre, des opérations comptables touchant aamcae de fonds, aux opérations de change en monnaie
étrangére, aux paiements de factures en monnaiggétie sont traitées par ailleurs dans le paragrajh6.
consacré au paiement.

Les opérations de coopération internationale medans le domaine de I'expérimentation, de la pridaluc

ou du développement peuvent mettre en jeu dedaréssle matériels, de technologies, des exploitatde
brevets, des mises a dispositions de personnels, et

Les contrats ou conventions passés a cet effetedbiprévoir I'ensemble des prestations, échanges,
financements, conditions d'exploitation, d'assugarttindemnisation, la durée et fin du contrat eula
convention, etc... lIs sont approuveés par le comsadministration, et font I'objet d'un envoi aantrdle de
légalité.

3.2.5.6. Assurances
La circulaire interministérielle du 28 février 198@ubliée au JO le 13 mars 1986, prévoit les caresdes

du transfert de compétences pour les EPLEFPA, an gés responsabilités juridiques et aux regles de
substitution dans les contrats d'assurances es.délle rappelle I'ensemble des regles en la neatilictées
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en application de la loi n°83-663 du 22 juilleBBI modifiée, et vise a adapter la circulaire du
11 octobre 1985, publiée au JO du 10 novembre Gyipf aux eétablissements publics locaux
d'enseignement du ministere de I'éducation natonal

3.2.5.6.1. Dommages causeés au patrimoine immoleilierobilier

En ce qui concerne le patrimoine immobilier c'astpaopriétaire qu'incombe la charge de procédex a |
réparation des dommages causés a ces biens.

Le propriétaire, a moins qu’il ne décide d'étre poopre assureur, a la possibilité de souscrireagsarance
couvrant la totalité des risques et du patrimosod, certains risques ou certains biens. En ceaqpugerne le
patrimoine mobilier, son remplacement, dans tosschs, reléeve de la responsabilité du propriét&iee.
dernier a la possibilité de souscrire une assurandenction du degré d’opportunité qu'il y auraitouvrir

tous ou certains risques inhérents a cette prépriét

3.2.5.6.2. Dommages causés a l'établissement paélées, étudiants, stagiaires de formation coetin
apprentis

Dans le cas ou la responsabilité des éléves, étigdistagiaires, ou apprentis est établie, la edjpar du
préjudice est exigée. Deux situations peuvent &septter :

- lorsque la dégradation est volontaire, qu'il y ait non défaillance dans le service de
surveillance, le dommage causé est a la charggraiédu ou des auteurs, sans préjudice de la
sanction disciplinaire prise en la circonstance ;

- lorsque la dégradation résulte d'un acte d'indisgpou d'une négligence caractérisée,
I'établissement doit demander réparation totalgartielle du dommage causé sans qu'il soit
nécessaire d'établir que celui-ci résulte d'uneniivn délibérée et indépendamment de
I'éventuelle sanction disciplinaire.

Dans I'hypothése ou la responsabilité des apprenamtpeut étre établie, il ne peut étre envisagé de
réparation pécuniaire. Plusieurs cas se présedgahment :

- lorsque les dommages sont causés a I'établissesamemigu'il soit possible d'en déterminer le ou
les auteurs et les conditions dans lesquellemiti®® commis, il doit étre admis qu'il y a faute
de service ; la surveillance n'a pas été assuréernal été assurée. La réparation du dommage
sous la forme anonyme dite « dégradation collectivee peut étre envisagée. Dans ce cas
I'établissement doit en supporter la charge.

- lorsque la dégradation est involontaire et résidtéactivité scolaire normale, soit en classe, soi
en dehors de la classe, il ne peut étre demandépdeation pécuniaire (bris de petit matériel
d'atelier, de laboratoire, ou de vitres au coussjdex autorisés). Il n'y a pas lieu de rechercher
dans ce cas l'existence de la faute a l'origineddesmages, étant admis que l'activité méme des
établissements d'enseignement technique et de tiommaofessionnelle engendre des risques de
dégradation.

- lorsque les dommages causés par les éléves auxesyltheptels et matériels des exploitations
annexées aux établissements lors de travaux peatigu lorsqu'ils s'y rendent durant leur temps
libre en lI'absence de surveillance, ne résultendfzte de négligence quelle qu'en soit la cause.
Ce principe trouve cependant ses limites dansdgkes adoptées au réglement intérieur des
centres, en ce qui concerne I'utilisation de l'eitation, d'une part, et I'encadrement des éléves
lors de leurs déplacements entre I'établissemd'eixptoitation, d'autre part.

Par contre dans le cas de dégradation commisel'antention de nuire, il y aura lieu d'obtenir rég@on du
préjudice.

3.2.5.6.3. Dommages de travaux publics ou liésuviage public

Il s'agit de dommages non pas causés a l'ouvrage caasés par l'ouvrage. Le propriétaire est seul
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responsable de la réparation de I'ensemble des dgesmcausés par l'ouvrage public. Le propriétaire a
l'obligation d'informer le chef d'établissementamatvtoute intervention d'une entreprise engagédupaour
effectuer des travaux sur le site de I|'établissénda facon a permettre au directeur de prendreegou
dispositions quant a la sécurité des personnesegthiens, pendant la présence de l'entreprise dans
I'établissement.

3.2.5.6.4. Dommages corporels subis par les apptena

Les stagiaires de la formation professionnellestdpprentis, relevent de l'article L 722-20 duecndal et
de la péche maritime. La gestion des accidentsfiectuer dans le cadre du régime accident alailr
dont ces stagiaires ou apprentis relévent obligatwent en vertu de leur statut propre.

Les éléves ou étudiants relévent de la Iégislatiories accidents du travail en vertu des articlés1-1 a 6,
et L 761-13 et 14 du code rural et de la péchetimmei

Les accidents entrant dans le cadre de cette Hortesont ceux survenant :

- alintérieur des établissements ;

— au cours d'activités pédagogiques culturelles aortisps organisées ou contrblées par les
établissements ;

— au cours des trajets aller-retour entre le domieild'établissement, les lieux d'activité ou de
stage ;

— au cours des stages obligatoires compris danlarieé ;

— au cours des examens.

Sont exclus les accidents survenant :
— au cours d'une activité relevant du domaine privé ;
- au cours d'activités dans le cadre de I'Union nat® du sport scolaire (UNSS) ou pour
participer a des compétitions ;
- en cas de fugue (mais la responsabilité de I'Ewit @tre recherchée pour défaut de
surveillance) ;
— au cours d'activités organisées en propre par I3 Eet autres associations.

L 'article R 715-1 du code rural et de la pécheitineg présente les modalités des stages en ergeeeti
précise les dérogations liées a l'emploi de cestaimachines en fonction de I'age des apprenants,
conformément aux articles D.4153-1 a 40 du codeadail.

3.2.5.6.5. Dommages liés a la faute des membrésrdeignement public

La responsabilité de I'Etat est substituée a deleemembres de I'enseignement public, en vertaudiele L
911-4 du code de I'éducation.

"Dans tous les cas ou la responsabilité des menu@d®nseignement public est engagée a la suit& ou
l'occasion d'un fait dommageable commis soit paeleves ou les étudiants qui leur sont confiégsan de
leurs fonctions, soit au détriment de ces éléevesde ces étudiants dans les mémes conditions, la
responsabilité de I'Etat sera substituée a cebedits membres de I'enseignement, qui ne pouresnéis

étre mis en cause devant les tribunaux civils @ardtime ou ses représentants...."

"Il en est ainsi toutes les fois que, pendant lalasité ou en dehors de la scolarité, dans un but
d'enseignement ou d'éducation physique non intpetifes réglements, les éléves ou étudiants coafi&

membres de lI'enseignement public se trouverontlaaigveillance de ces derniers.....".
Cet article concerne uniquement les personnelsgesds, et de vie scolaire.

3.2.5.6.6. Dommages liés a un défaut ou a une nsuveganisation du service public
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Il s'agit ici du domaine de responsabilité civitegre a I'établissement, et que la jurisprudengaadifié de
« faute du service » ou « mauvais fonctionnemerdattuice » ou encore "défaut d'organisation duicety
Il peut s'agir de tous les risques liés a l'orgaiia et a ses défauts, mais aussi a des défatdsietsa (par
exemple défauts de la voirie, blessures occasienpg&eun mobilier en mauvais état, défaut de silamee
des éleves, etc.).

Il peut s'agir aussi des critéres que le tribunalysera pour conclure a la faute de service @ibrent pas de
jugement de valeur sur les agents ou a la fautposdée commise par un agent, qu'il convient alors
d'analyser avant d'entreprendre I'action récursaingre I'agent ou l'action disciplinaire.

En effet, si la responsabilité de I'Etat peut émmgagée, dans le cadre des actions relevant dergsétence,
et en particulier dans le domaine de I'enseignenmmnidans les fautes commises par ses agents,lat si
responsabilité de lggion peut étre engagée a raison des biens dergedt vu transférer la disposition et la
responsabilité, il n'en reste pas moins qu'unedestrisques se situe dans le domaine du fonctioaneet
de I'organisation du service ou la responsabittéalablissement s'exerce de fagon pleine etrentié

Les EPLEFPA ont donc intérét & souscrire une agsaran responsabilité civile. lls informeront lité
académique pour toute situation mettant en causeesponsabilité de I'établissement. Le conseil
d'administration doit délibérer préalablement poute action en justice a l'initiative de I'établiment.

3.2.5.6.7. Cas des véhicules

La loi 57-1424 du 31 décembre 1957 attribue ausutraux judiciaires la compétence pour statuer en
responsabilité des dommages causés par tout véhmalr les actions dirigées contre une personrraleno
de droit public.

En cas d'accident impliquant un tiers, la persomugale de droit public dont releve le conducteur se
substitue a celui-ci. Par ailleurs, les EPLEFPAt smumis au code des assurances et notammentice'ar
L.211-1 : il en résulte que I'établissement a iggdilon d'assurer tous les véhicules.

La note de service DGA/MAJC/n°99-1168 du 25 mail@88adre ['utilisation des véhicules de service et
des véhicules personnels des agents a I'occasiserdge.

L'utilisation des véhicules personnels des élévestadiants pour certains déplacements dans le oy
programmes pédagogiques est possible si |'étalnlessten’est pas en mesure de l'organiser. En casdiat
les risques corporels sont couverts au titre desl@ats du travail et les dégats matériels pasui@nce du
conducteur. Les éléves ne sont pas alors sousveaitance de I'établissement mais il est forteneamseillé
de vérifier qu'ils sont correctement assurés (quers transportée) et en conformité avec les régitren
vigueur.

3.2.5.6.8. Assurances des exploitations agricdldsesateliers technologiques

Les exploitations agricoles et les ateliers tecbgiglues contribuent aux missions de I'enseigneagmntole
conformément & l'article L.811-8 du code ruraletalpéche maritime, toutefois I'article R811-&deméme
code prévoit que «leur orientation, leur condwgteleur gestion se réferent aux usages et pratique
commerciales des professions concernées et stiséesi comme moyens de formation, d'expérimentation
de démonstration et de développement »

L'EPLEFPA doit, pour son exploitation agricole oteligr technologique, souscrire tous les contrats
d'assurance nécessaires a une entreprise privé@me type, qu'il s'agisse de la responsabilitélejvbu
des assurances concernant les risques liés awulg)iaux batiments, aux animaux, aux enginsaseui,
aux risques professionnels, aux productions, eltgst indispensable de bien identifier les prapiiés des
différents batiments et de déterminer qui doitassurer.
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Les activités d'enseignement, travaux pratiquagisc@xpérimentations, etc. et les risques liéssaactivités
restent couverts par la responsabilité de I'Etat.

Les autres activités des apprenants sur l'explmitadu l'atelier doivent étre prévues par le regetn
intérieur du centre.

3.2.5.6.9. Dommages causés aux biens des maitetagie

La convention type prévue par l'arrété du 3 aWdil2 pris en application de l'article R715-1 du cogel et
de la péche maritime prévoit que « le chef d'éablinent d'enseignement contracte une assurancegbuv
la responsabilité civile de I'éléve pour les dorgesaqu'il pourrait causer pendant la durée owadsion de
son stage en milieu professionnel ainsi qu'en detied'entreprise ou de l'organisme d'accueil olesuajet
menant soit au lieu ou se déroule la visite, soil@micile, soit au retour vers |'établissement. »

Le chef d'entreprise prend les dispositions néaess@our garantir sa responsabilité civile chafpie
gu'elle sera engagée :
— soit en souscrivant une assurance particulierengjasant sa responsabilité civile en cas de faute
imputable a I'entreprise a I'égard de I'éleve,
- soit en ajoutant a son contrat déja souscrit (resgduilité civile entreprise ou professionnelle) un
avenant relatif a I'éleve

Dans le cas de dommages causés par les stagiaile$odmation continue, la seule responsabiliéeci
personnelle des stagiaires serait alors engagéenvient de les en informer afin qu'ils souscrtven
éventuellement une assurance personnelle.

Dans le cas particulier des apprentis, ces derre@gent du code du travail pour I'ensemble dspugs
encourus tant par eux que par leur maitre d'agpsage, la relation avec celui-ci étant fixée pacontrat
de travail et non par une convention de stage.

3.2.5.7. Engagement du personnel

S'agissant de personnels rémunérés sur le budgdEEEEFPA, ils sont recrutés par le directeur
conformément a la délibération du conseil d'adrtrati®n créant I'emploi. Le directeur est seul hgba
signer les contrats d'engagement de personnelsndemble des centres constitutifs

La délibération, conformément a l'article R.811e2Bcode rural et de la péche maritime doit prélesr
conditions:

- d'emploi;

- de travail ;

— de rémunération,
fixés dans le respect des lois et reglementsiguedur.
Cette création d'emploi doit s'accompagner des moyridgétaires nécessaires a son financement. Les
remplacements sur des emplois déja existants eup@ budget, ne font pas l'objet d'une délibsmadiu
conseil d'administration.

La date effective de départ du contrat ne peutusracas étre antérieure a la date a laquelle ceemé
contrat devient exécutoire (transmission du cortwgpréfet de région pour contrdle de Iégalité).

Dés lors qu'un contrat existe, I'établissementearat a toutes les obligations de I'employeur : atétions
obligatoires, paiement des charges sociales atrgEds sur salaires, prestations sociales préwestrat,
cotisations aux caisses complémentaires. L'EPLEfRA en outre adhérer a « Péle-Emploi » pour couvri
l'indemnisation du chémage.

La méme procédure s'applique aux ouvriers de bitgplon agricole ou de l'atelier technologiquei par
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ailleurs relevent du droit privé, des conventioolectives, et du régime social agricole, le caséaant.

Le paiement des dépenses de personnel interviems, ld respect des reglements en vigueur, confoem&m
aux regles de la comptabilité publique, sur la lthseervice fait.

3.2.5.8. Frais de déplacements

La prise en charge par I'établissement de rembmerses de frais de déplacements engages par les
personnels, est prise en compte dans les mémdgionsa que celles prévues pour les personneldti et
de ses établissements publics.

En conséquence, les remboursements sont prévuke micret n°2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les
conditions et modalités de réglement des frais ionaés par les déplacements temporaires des peitson
civils de 'état. Des arrétés fixent les difféeetatux a appliquer.

Dans les conditions prévues par ce décret, I'&sbitient peut passer des conventions avec lesrésesege
transport, agences, compagnies aériennes, poloat'des titres de transports, dans la mesure owdtume
le justifie.

Les autorisations d'utiliser les véhicules perstmateles ordres de mission sont établis par kectiur qui
arréte les états de frais et mandate les remboargem

Les prises en charges de frais ou remboursemeésta ldes déplacements a I'étranger doivent serowgrfo
au décret du 3 juillet 2006 précité.

Une participation aux frais de déplacements desesgléu étudiants n'est possible que si elle seorspp un
déplacement effectué dans le cadre de la formadiolorsque I'établissement n'a pas été en mesure de
l'organiser. Il s'agit, par exemple, du déplacendéiéves avec leurs véhicules pour des visitedrdjerises,

sur autorisation préalable du chef d'établissermetrgpus réserve des conditions d'assurance desihesh

qu'il lui appartient de vérifier. Dans ce cas lesboursements doivent intervenir sur des basesdfigar le
conseil d'administration.

3.2.5.9. Les bourses et aides diverses

Les principales bourses et aides versées a dessé@eénvetudiants par un établissement public, ereliplace
de son ministere de tutelle sont les suivantes :

— bourses nationales d'étude sur critéres sociaux,

— remises de principes sur les tarifs de pensionemi-pensions accordées aux familles d'éléves

pensionnaires ou demi-pensionnaires fréquentanétdbtissements publics du second degré,

- fonds social lycéen

- transport, hébergement et restauration pour leeapg,

— bourses de premier équipement,

— bourses diverses des collectivités ou organismes,
Les écritures comptables spécifiques de ces opasasont décrites dans le Titre IIl — Chapitre Slale
présente instruction.

3.2.5.10. La taxe d'apprentissage
3.2.5.10.1. Principe général

Depuis la loi de finances rectificative 2013 lagiaXapprentissage est de 0,68 % de la masse $aldea
I'entreprise ayant obligation de I'acquitter (agxtast de 0,44% en Alsace et Moselle).
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La taxe d'apprentissage est un impot obligatoire (soumis a l'annualité, auquel sont assujetties les personnes
ou sociétés a activité commerciale ou industrielle), destiné a favoriser le développement de 1'enseignement
technologique et professionnel et les activités complémentaires des premiéres formations technologiques et
professionnelles.

L'établissement public a l'obligation juridique en vertu des lois et décrets régissant cette taxe, d'utiliser ces
fonds ou ces dons en nature pour des actions d'apprentissage ou de formation technologique et
professionnelle.

Les impératifs réglementaires qui accompagnent la collecte et l'utilisation des fonds provenant de la taxe
d'apprentissage conférent a cette recette un caractére affecté trés affirmé qui exige un suivi particulier.

3.2.5.10.2. Répartition
La taxe d'apprentissage se répartit en 3 quotités :
3.2.5.10.2.1. Le quota apprentissage

La fraction de la taxe d'apprentissage réservée au développement de 'apprentissage est dénommée quota. Le
taux de versement au titre du quota est fixé a 26 %.

Le quota est affecté aux organismes gestionnaires de CFA pour les formations par apprentissage.
3.2.5.10.2.2. Le hors-quota.
Il est égal a 23 % de la taxe d'apprentissage.

Il est affecté par les entreprises aux établissements d’enseignement assurant des premiéres formations
technologiques et professionnelles, dont I’apprentissage (article R 6241-22 du Code du travail), suivant les
niveaux de formation dispensés. Les niveaux de formations sont référencés selon deux catégories : A, B.

— Catégorie A : niveaux III, IV et V

— Catégorie B : niveau I et II.

Le versement peut prendre la forme de subventions en matériel (ou subvention en « nature »), conditionnées
par ’intérét pédagogique que présente le matériel livré en relation directe avec le caractere de la formation
dispensée par I’établissement bénéficiaire. Dans ce cas, il convient que le chef d’établissement délivre :

— Une attestation indiquant la spécialité des sections auxquelles est affecté le matériel livré ainsi
que le dipléme préparé par les éléves des dites sections et confirmant 1’intérét pédagogique de
cette subvention ;

— Un regu a ’entreprise au vu des documents comptables justifiant de la valeur du matériel livré.

Les versements doivent étre effectués au profit d'établissements ou de centres d'enseignement et
d'apprentissage habilités dans les différentes catégories. La Préfecture de région dresse la liste des formations
habilitées a percevoir cette taxe.

3.2.5.10.3. Fonds régionaux de l'apprentissage

Cette part correspond a 51 % de la taxe d'apprentissage et est destinée aux fonds régionaux de
l'apprentissage. Ce fonds est utilisé au financement des formations par apprentissage. Les CFA déposent

chaque année leurs cofits réels de formation auprés de la préfecture de région.

La somme des différentes sources de financements du CFA (participation de l'organisme gestionnaire, taxe
d'apprentissage percue directement par l'organisme gestionnaire et contribution du fonds régional) ne peuvent
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excéder le montant de ce co(t réel.
3.2.5.10.4. Utilisation

Pour le quota et le hors quota on impute sur la tHapprentissage les dépenses suivantes, exchesitve
destinées a I'enseignement technologique :
— achat de matériel pédagogique et professionnelpmpds équipements audio-visuels, de
reprographie, de documentation, etc... ;
- frais de voyage d'études, visites d'entreprises ;
- fournitures consommables, produits de laboratoirésessaires aux activités pédagogiques, aux
travaux d'atelier, aux activités sportives et diesr;
— rémunération d'intervenants apportant un complérderformation ou d'information sur la vie
professionnelle ;
— dépenses a caractere pédagogique, ou permettardlideation des moyens d'enseignement
(équipement de laboratoires, documentation, etc.).

Sont absolument exclues les dépenses relativastérriat telles qu'alimentation, chauffage, éleit|
matériel d'internat, etc...

Dans les centres de formation d'apprentis, la thxgprentissage peut, en outre, étre utilisée fioancer
d'autres dépenses de fonctionnement, notamment :

— toutes les charges de personnels et d'enseignement

- le remboursement du transport aux apprentis ;

- I'hébergement ;

Les dépenses d'investissements immobiliers solhiesxc
3.2.5.10.5. Obligations réglementaires et budgetair

La prévision de collecte de taxe d'apprentissage t&s budgets est I'exemple méme du poste suellégu
regle de prudence doit s'appliquer, tant que lattea'est pas réalisée. La prévision d'utilisatiera taxe
d'apprentissage doit étre faite, de fag@taillée, tant en fonctionnement qu'en investissgnet présentée
au conseil d'administration a I'appui du projebddget.

Les recettes provenant de la taxe d'apprentissagsont considérées comme définitivement acquises a
I'établissement public que dans la mesure ou ceiafetes a utilisées pour financer la formation
professionnelle : en conséquence, la constata@snrelcettes en classe 7 et I'émission du titreedette
n'interviennent qu'apres mandatement des dépeosesmondantes en classe 6.

En fin d'exercice, I'établissement a l'obligatioétablir un état d'utilisation de la taxe d'appissage,
détaillant, par chapitre, et par nature, toutesdigsenses réalisées a partir de cette collecteéi@etest
examiné par la commission départementale de ladiom professionnelle, de I'emploi et de l'appssage
et figure en annexe du compte financier présentoaseil d'administration.

Cette taxe étant soumise au principe d’annualés, drédits doivent étre utilisés dans l'année de le
perception, sauf a justifier de son utilisationféliée dans le cadre d'un projet validé par le dbnse
d'administration, dans le cas contraire les fonds\@pnt pas été utilisés doivent étre reversésésor.

3.2.5.11. Les subventions

Comme précisé par l'instruction DGFiP du 20 noveni#tiy13 relative aux modalités de comptabilisaties d

subventions recues, les subventions se définiszanime des produits issus d’opérations sans comtiepa
directe d’'une valeur équivalente attendue pamiarfceur.
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Le droit & subvention se matérialise par un adiébatif formalisé par une décision attributive one
convention attributive, cette derniére se carasdéti par un échange de consentement entre 'organis
public bénéficiaire et le financeur. Quelle que saiforme, cet acte attributif précise notammatét, les
conditions d'utilisation, le montant et les modaditde reglement de la subvention accordée.

La mention du terme de subvention ne suffit pasudlifier le financement accordé de subvention et
réciproquement. Seule la nature de la relationeeletrfinanceur et I'organisme public permet de éosf
cette qualification. De ce fait, il convient de péder a une analyse des clauses de I'acte afigtdeniner si

le financement accordé revét les caractéristiquesedsubvention telle que définie précédemmentsillies
financements par le conseil régional de formatiredessionnelles continues, sur appel d'offre, exevent
étre qualifiées de subventions.

Qu'il s'agisse de subventions d'investissement @diothctionnement, annuelles ou pluriannuellestitére
de rattachement a I'exercice des subventions re@sggecte le principe général selon lequel le drsit
comptabilisé lorsqu’il est acquis et que son manpent étre évalué de maniére fiable.

L'acquisition de ce droit correspond a la réalmatisur la période se rattachant a I'exercice ofiss,
'ensemble des conditions nécessaires a la cotistitdu droit de I'organisme public bénéficiairea L
reconnaissance de ce droit par I'organisme finanestuformalisée par un acte attributif.

Des lors qu'il existe des subventions conditionribesnvient de mettre en place un dispositif divisies
subventions permettant le recensement des drtigsihables a I'exercice clos.

La synthése des modalités de comptabilisation diegestions se présente comme suit dans le tabieau c
dessous. La distinction s'opérant entre les sulmrentissorties de conditions ou non. Une subvergsin
assortie d'une condition lorsqu'elle nécessité#digation d'opérations prédéfinies ouvrant droibanéfice

de la subvention. Pour les subventions soumises &ahditions de réalisation de dépenses, I'odurairoit
correspond alors, a I'exécution des dépenses wieotnt financées (exécution du service fait). lantant

du droit correspond a la part financée des dépetiggisles constatées au cours de la période wchant a
I'exercice clos.

Caractéristiques de I'acte attribultif Fait générathudroit octroyant la subvention

Droits acquis au titre de la subvention des |'adtebutif qui engage
définitivement et a lui seul le financeur :
- si lacte attributif présente un caractére ugilat : date de
notification ou, a défaut, date de réception pangénisme public ;
- si I'acte attributif correspond a une conventiotate de la derniére
signature.

Subvention sans condition

Droits acquis au titre de la subvention au momerntadéalisation des
conditions.
En cas de risque de reversement a la date de &|Gitise en compte
Subvention avec condition(s) |du risque par la constatation d’'une provision etlaune dépréciatio
de la créance si la subvention n'a pas encorerg@issée. Les fonds
éventuellement recus avant réalisation des comnditiosont
comptabilisés en avances.

=)

3.2.6. LES MOYENS D'ENCAISSEMENT ET DE PAIEMENT

Les moyens d'encaissement des recettes publiquedisiés a l'article 11 de l'arrété du 24 décengifye2,
modifié, portant application des articles 25, 2B, 34, 35, 39 et 43 du décret n° 2012-1246 du Z&miwe
2012 relatif & la gestion budgétaire et comptahlblique et énumérant les moyens de réglement des
dépenses publiques et les moyens d'encaissemergodttes publiques.

Les modalités de gestion des moyens de paiememle®tactivités bancaires du secteur public sont
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développées dans l'instruction BOFIP-GCP-13-001Zjwillet 2013.
3.2.6.1. Les moyens d'encaissement

Les recettes publiques peuvent étre encaisséegament d'espéces, par remise de cheques, vieemen
compte de disponibilité ouvert au nom de I'établissnt ou des régisseurs, prélevements bancairesiama
postal, cheques vacances, monétique et effetsmmerce.

3.2.6.1.1. Les encaissements en numéraire

lIs donnent lieu a délivrance immédiate d'une goite extraite d'un registre a souche, sauf daresleu la
recette a pour contrepartie la remise au débiteuraleurs (tickets, cartes...). Dans ce dernier less,
encaissements effectués feront l'objet d'un ertregient mettant clairement en évidence le nom titelé,
la date et la nature du réglement.

Le montant maximum des encaissements en espécksigsta 300 euros par opération, en applicatien d
l'article 1680 du code général des impots et dét&adu 24 décembre 2012 précité.

3.2.6.1.2. La remise de chéques bancaires

Lors de la remise de cheque, I'agent comptablieestde vérifier :
- la présence des mentions obligatoires ;
- lidentité de la personne méme si le cheque né&ssap nom du remettant.

Les chéques doivent étre présentés immédiatemdéah@issement et ne sauraient comporter une date
postérieure a la date de création. L'agent compiagiries avoir endossé les cheques bancairespefigttri
par catégorie en fonction du montant et de l'oggat établit un bordereau de remise.

L'agent comptable doit suivre la régularisation daesques impayeés. Il informe le débiteur, dés rimepe
l'avis de rejet par la direction régionale ou dépaentale des finances publiques (DRFiP/DDFIP), de
régulariser l'incident sous deux mois. Passé @g,délcheque est représenté a I'encaissemente@@nt de
nouveau impayé, l'agent comptable, au vue d'usstation de non paiement valant titre exécutomearguit

de nouveau le recouvrement par la voie de l'ex@cditircée.

3.2.6.1.3. Le versement ou virement au compte sjgodibilités de 'EPLEFPA

Le compte de dépbts de fonds au Trésor est ouvertoan de I'établissement. Ce mode d'encaissement
nécessite d'informer les débiteurs sur les renseignts a joindre au virement.

3.2.6.1.4. L'encaissement de recettes par préleveanéomatique
La possibilité pour les EPLEFPA d'émettre des deiprélevements est soumise :
— a lattribution préalable, sur demande de l'agemiptable auprés de la DRFiP/DDFiP, par la
Banque de France d'un numéro national d'émetteNE}Mu ICS (Identifiant Créancier SEPA);
- al'autorisation des débiteurs.

Cette procédure fait naitre un double mandat : LEHFHPA constitue « une demande de prélevemente et |
débiteur établit « une autorisation de prélevement

A défaut d'avoir constitué un échéancier de préere I'EPLEFPA, doit, avant I'émission des avis de
prélevement, informer les débiteurs de la daterdlepement sur leur compte.

3.2.6.1.5. Le mandat cash

M99-titre I 80



Les mandats postaux, dits « mandats cash » soaiseas :

- soit en especes dans un bureau de poste ;

— soit sur le compte tenu par la Banque Postale bumernom de I'établissement lorsque
I'établissement a été autorisé a détenir un telptem

- soit aupres des services de la DGFiP, sur le coteptepar la banque postale appelé CCP A/D
du directeur régional ou départemental des finapeddiques, conformément aux dispositifs
d’encaissement décrits dans la lettre circulaire7h794 du 29 décembre 2000 et la lettre
circulaire n° 20639 du 19 avril 2002 et prévus lpaconvention entre I'Etat et la Poste du 23
novembre 2004.

Dans ce dernier cas, I'agent comptable ou le régisdoit solliciter auprés de la direction régienal
départementale des finances publiques 'autorisatieffectuer I'encaissement des mandats castesDCP

A/D du directeur régional ou départemental desniiea publiques. Il appartient alors au directegiorél

ou départemental des finances publiques d’habilagent comptable ou le régisseur aupres de layBan
Postale a effectuer ces opérations sur son CCP [&¢BD.mandats cash recus par I'agent comptable ou le
régisseur sont récapitulés sur un bordereau deseetn@insmis a la direction régionale ou départestedes
finances publiques. Dés réception des fonds suC& le directeur régional ou départemental demties
publiques crédite le compte de dépbts de fond®tblissement ou du régisseur.

3.2.6.1.6. Les cheques vacances

L'EPLEFPA est habilité a encaisser des chequeswasan reglement de voyages ou sorties scolawas,
réserve d'avoir recu l'agrément de l'agence nddodes chéques vacances (ANCV) dans le cadre d'une
convention. Les frais de gestion sont supporté$établissement.

3.2.6.1.7. La monétique

3.2.6.1.7.1. Encaissement de recettes par camesibas

La réglementation relative a l'encaissement pae dzancaire est prévue par l'instruction n° 05-A86K1-
M du ler septembre 2005 relative a I'encaissenentatettes publiques par carte bancaire.

Un contrat d'adhésion au systeme d'acceptation pdésments par carte bancaire est signé entre
l'ordonnateur, le comptable et le DRFiP/DDFiP.

3.2.6.1.7.2. Encaissement de recettes par porteaimelectronique (MONEO)
MONEO est un moyen de paiement pour les reglententaibles montants allant jusqu'a 30 euros.
3.2.6.1.8. Les effets de commerce

Les effets de commerce sont des instruments denpais au sens du code monétaire et financier. Leur
usage est régi par le code du commerce. Dés lanfprenément a l'article 11- i) de I'arrété du 24atébre
2012, la lettre de change et le billet & ordre sl@stinstruments de paiement acceptés en matiéeceltes
publiques lorsque des textes particuliers le pentoéxpressément, c'est le cas des lettres de eleaibjlets

a ordre remis par les déposants de fonds au T(B$ar). Le titulaire d’'un compte DFT peut déposer au
guichet du teneur de son compte des effets de coremaussi appelés « traites ». Il s'agit d'un maje
paiement dans lequel une personne dénommée, Ue, tilenne I'ordre a une autre personne dénommée, le
tiré, de régler a une date convenue une sommentiétar a un « bénéficiaire » qui peut étre soitréait lui-
méme, soit un tiers (suite a un endos).

3.2.6.2. Les moyens de paiement

Les modes et procédures de réglement des dépeesdsPdLEFPA obéissent aux regles prévues par les
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articles 25 et 34 du décret 2012-1246 du 7 noven2®12 relatif & la gestion budgétaire et comptable
publique, et par l'arrété du 24 décembre 2012 pbéapplication des articles 25, 26, 32, 34, 35893 du
décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif geltion budgétaire et comptable publique et énambér
les moyens de reglement des dépenses publigues rblyens d'encaissement des recettes publiques.

Les modalités de gestion des moyens de paiememle®tactivités bancaires du secteur public sont
développées dans l'instruction BOFIP-GCP-13-001Zjuillet 2013.

3.2.6.2.1. Le paiement par virement

Le paiement par virement bancaire doit étre le mopsavilégié de paiement des dépenses publiques.
Conformément a l'article 3 de l'arrété du 24 déaer@d12 précité, le virement bancaire est obligatpour
toutes les dépenses dont le montant net total gépasmontant unitaire 90 euros.

Les dépenses relatives aux rémunérations et a &egessoires sont également obligatoirement payees
virement dés lors qu'elles dépassent ce montant.

L'arrété prévoit des dérogations a l'obligation mement par virement des dépenses supérieures a
300 euros. Il s'agit notamment des dépenses régkiresintermédiaire des régisseurs, ou des paitsmen
effectués au profit d'un créancier justifiant qa'iést pas titulaire d'un compte de dépét du faiit de la
cléture de son compte a l'initiative de sa bango#,du refus d'ouverture de compte par les ésdtients
financiers, et dans I'attente de I'exercice dut@wicompte.

3.2.6.2.2. Paiement par chéque

La réglementation relative aux moyens de paiemest @ganismes publics prévoit que le recours au
paiement par cheque doit étre limité en raison ril@pues et des charges que ce moyen de paiement
comporte. Ainsi, l'article 2 €) de l'arrété du Z&teimbre 2012 précité, prévoit que le paiement Ipague tiré

sur le compte de dépdt de fonds au Trésor n'estiséitque dans les cas définis par le directeuérgédes
finances publiques.

3.2.6.2.3. Le paiement en numéraire
Le paiement en numéraire est plafonné a 300 earosp@ration, pour toutes les dépenses publiques.

Toutefois, les opérations de trésorerie, telles lguesconstitution de l'avance du régisseur oueleait
d'espéces sur le compte au Trésor ne constitusritgsadépenses et sont donc exclues de ce seuil.

3.2.6.2.4. Le paiement par carte

Seuls les agents comptables et les régisseurs HEFA peuvent étre titulaires d'une carte bancaiassée
au compte de dép6t de fonds au Trésor ouvert audebhétablissement public ou au nom de la réges L
ordonnateurs ne peuvent pas étre dotés d'unebzartaire, qu'elle soit adossée au compte de dédonds
au Trésor ou a un compte dans un autre établisgdrarcaire.

La carte délivrée est une carte bancaire professltn« Trésor Public » & débit immédiat d’'une dudé
validité de deux ans. Elle peut étre nationalerperhationale. Elle comporte le nom du porteuradedrte
ainsi que le nom de I'EPLEFPA. Elle est strictenparsonnelle et son utilisation est réservée gsoteur.
En cas de changement d'agent comptable ou dee#@gisscarte doit étre restituée au teneur du cermple
contrat résilié. Le teneur de compte doit établirproces-verbal de destruction de la carte. Laeocest
soumise a une cotisation annuelle directement y@#élsur le compte de dépbt de fonds au Trésor. [@ans
cas d'une régie temporaire (par exemple pour uagegcolaire), il convient de demander la résiate la
carte et de la restituer dés la cléture de la réfirenotamment de pouvoir bénéficier du remboursgnau
prorata de la cotisation.
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En application de l'article 3 de l'arrété du 24 etdbre 2012 précité, le montant par opération diesr@ats

par carte bancaire ne doit pas excéder le seuB0f® euros. A titre exceptionnel et avec autonsati
préalable au bureau des opérateurs de I'Etat (QEd@Ba direction générale des finances publiqeas.

demande motivée justifiant une économie substémtiehe dérogation peut étre accordée.

Le paiement par carte bancaire peut revétir deturde : le paiement de proximité (paiement sur platée
paiement a distance :

- Le paiement de proximité permet d'utiliser la cgrtur effectuer des transactions chez un
commerc¢ant sur un terminal de paiement électron{@&®&) ou un automate ( par exemple un
distributeur de billets d'entrée). La carte bamcgiermet également d'effectuer des retraits
d'espéces dans les distributeurs automatiquedleedui au guichet d'une agence bancaire (cash
advance). Les conditions d'utilisation de la cadésent étre précisées lors de la signature du
contrat. A l'instar des facturettes délivrées pardommercants, le ticket de retrait délivré par le
DAB ne constitue pas une piéece justificative dddpense.

— Le paiement par carte bancaire a distance repoda summunication par le porteur de la carte
(régisseur ou agent comptable) des seules coordsrie sa carte (numéro, date de validité et
les trois derniers chiffres figurant sur le pan@cesignature au verso de la carte), par
correspondance, téléphone ou internet. La mise @weoslu paiement par carte bancaire a
distance, notamment par l'intermédiaire du résedernet, nécessite le respect de précautions
particulieres, compte tenu des risques inhérentsraode de paiement. Plus particulierement, il
est indispensable que le relevé du compte auqtiekteshée la carte soit vérifié régulierement.
Le porteur dispose d’'un délai de réclamation deja@fs, a compter de la date de I'opération en
cause, pour adresser une réclamation écrite &senrtde compte.

Le paiement par carte bancaire, sur place ou ardist ne dispense pas I'agent comptable ou leseigisie
produire les pieces justificatives prévues panl@senclatures en vigueur. Cependant l'instructifd0r003

M9 du 29 janvier 2010 relative a la modernisati@s grocédures de dépenses permet aux comptables de
payer une dépense suite & une commande passétesnoet au vu de I'édition de I'accusé de réceptierta
commande. Le paiement par carte bancaire a disestceffectué dans la plupart des cas a la comneinde
déroge au principe du paiement apres service tfail @u principe du paiement aprés ordonnancermiaat..
paiement par carte bancaire a distance doit doses @es hypotheses, étre réalisé pour les nateres d
dépenses pour lesquelles une dérogation est adopiar l'instruction du 29 janvier 2010 précitéeurP
l'acquisition d'autres produits, une dérogationraédtre demandée au bureau des opérateurs de(CHat

2B) de la direction générale des finances publigues

3.2.6.2.5. Le prélevement automatique

Le paiement des dépenses publiques par prélevem@rhatique est autorisé par l'article 2 de l'ardét 24
décembre 2012 précité.

Le prélevement automatique est un moyen de paieragttmatisé qui permet au créancier d'agir
directement sur le compte du débiteur, sous réskrvisposer de son autorisation préalable et peme.

Le prélevement peut étre mis en place pour le paiehes dépenses suivantes :
— des dépenses apres service fait et aprés ordormanteréalable dont le montant n’excéde pas
750 euros ;
- des dépenses payables sans ordonnancement preajalele que soit leur montant (cf.
paragraphe 3.2.4.9) ;
- des dépenses payables aprés ordonnancement esemace fait (cf. paragraphe 3.2.4.10).

Des tentatives de fraudes ou des erreurs ont pdiéoi en matiére de prélevement automatique. geata

comptables doivent donc vérifier les opérations mtélevement opérées sur le compte qui sont
nécessairement autorisées par une convention. Toatgilarité constatée doit étre signalée au tedeu
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compte et faire I'objet d'un dépbt de plainte endmfraude.
3.2.6.2.6. Les offres réelles et les consignations

En application de l'article 39 du décret du 7 nove2012, et de l'article 9 de l'arrété du 24 ddérer012
précité, lorsqu'un créancier refuse de recevoirmpant, la procédure d'offres réelles prévue paaiesles
1257 et suivants du code civil peut lui étre vadafent faite par la présentation d'un moyen de mégyhé
égal a la somme que l'organisme estime devoir ieipal, augmentée s'il y a lieu du montant deéréis
dus et des frais lui incombant. Si le créancieusefde recevoir le moyen de réglement, le montsint e
consigné. Si le créancier s'abstient d'encaisserolen de reglement qui lui a été remis, le mondanta
créance peut étre déposeé, apres préavis obligaoioeéancier, a la Caisse des dépbts et consigeatCe
dépbt ne sera pas effectué avant I'expiration délai d'un mois écoulé depuis la notification déamis par
lettre recommandée.

Dans le cas daction en justice, la consignatiosn stemmes dues est possible lorsqu'un paiement est
suspendu en raison d'un litige portant sur la itélide créance. Elle est obligatoire sur déciseijudtice.

3.2.6.2.7. Les procédures particuliéres de paiement

L'article 2 de l'arrété du 24 décembre 2012 ouerepdssibilité d'utiliser les instruments de paieimen
suivants :

- le chéque emploi service universel (CESU) ;

- le chéque d'accompagnement personnalisé ;

- le cheque émis par I'agence nationale pour lesuglsegpcances ;

- Par service de transmission de fonds.

3.2.6.2.8. La carte d'achat

La carte d’achat, dont les modalités d’emploi sétrites dans l'instruction n°05-025-M0-M9 du 2kilav
2005, n'est pas a proprement parler un moyen denpEit car son utilisation est décidée par I'ordteura

en général dans le cadre d’exécution d’'un marckpefidant la carte d’achat peut, sous certainestwo sl
(montant limitatif, fournisseur prédéterminé...),eéutilisée pour I'exécution d'opérations d'achgiras de
fournisseurs « de proximité ».

L'émetteur d’'une carte d’achat ne peut étre qu'tabléssement de crédit ou un organisme mentionné a
I'article L518 du code monétaire et financier.

Les opérations effectuées avec cette carte nep@Emenregistrées directement sur le compte denfage
comptable. En effet, ce n'est qu'aprés la prisecearge du mandat que I'agent comptable effectuera |
paiement a destination de I'établissement finareiermédiaire.

3.2.6.2.9. Paiement dans le cadre d'un contrdadtafage

Il existe deux mécanismes d'affacturage : la swdifoig conventionnelle prévue par les articles 124251
du code civil, ou la cession de créances dite ®lly » en application des articles L.313-23 813-35 du
code monétaire et financier (CMF).

Dans le cas de l'affacturage par subrogation, f&mise s'engage, dans le cadre d'une convention, a
transférer ses créances au factor.

Il importe peu que le factor notifie ladite convent d'affacturage au débiteur cédé car ce conteat n
constitue qu'une promesse de subrogation ; cekssicile cas échéant, réalisée ultérieuremente graan
bordereau qui accompagne et récapitule une sérfactigres. Ce bordereau est signé par l'entrepyise,
affirme transférer en pleine propriété ses créanoe®ctor moyennant paiement. Une quittance salbireg
correspondant au montant du réglement effectudédistée.
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La subrogation résultant d'un affacturage intenyidans les livres du factor, au moment de la passdes
écritures de paiement et correspond au montantfalgares portées au crédit du compte courant de
I'affacturée.

La subrogation est opposable au tiers cédé dédleqlue est notifiee par linscription d'une memtio
appropriée dans le corps méme de la facture quiagsmise directement au pouvoir adjudicateue Ekst
donc pas « notifiée » au comptable assignataitexemplaire unique n’'a pas a lui étre transmisnention
portée sur la facture se présente comme suit:

Réglement a I'ordre de (indication de la sociéadfdtturage) a lui adresser directement (adresseéro de
téléphone, n° et coordonnées du compte bancanédéer).

Elle le recoit par subrogation dans le cadre d’'ont@t d’affacturage, Elle devra étre avisée ddetou
demande de renseignements ou réclamations.

Dans le cas de I'affacturage par cession, le canigtdoit disposer de I'exemplaire unique ou duitest de
cessibilite.

La mention portée sur la facture vaut notificatitenl’affacturage par cession.

L'article R 313-16 du CMF précise les mentions gdiloires qui doivent figurer sur la facture affaétipar
cession :

« La créance relative a la présente facture aéétéeca (nom du factor) dans le cadre des articld$3-23 a
L. 313-35 du Code monétaire et financier. Le paigndeit étre effectué par cheque, traite, billét,,establi
a l'ordre de (nom de la société d'affacturage osotlernandataire) et adressé a... ou par viremecoapte
n° ... chez...ouau CCPn° ... »

Quel que soit le type de cession de créance, ldication doit étre faite auprés de l'agent comfgab
assignataire de la dépense.

3.2.6.2.10. Opérations de dépenses a l'étranger
L'EPLEFPA titulaire d'un compte DFT en métropoleutppayer des dépenses a l'étranger par virement
international transmis au teneur de compte de déedbnds au Trésor. La transmission peut étreésgéal

prioritairement sous format dématérialisé avecrémdfert de fichiers informatiques dans des normes
acceptées par la DGFiP, soit au moyen de 'ap@ic&@VINT fournie par la DGFiP.
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CHAPITRE 4 - LES REGIES

Dans un EPLEFPA, la diversité des activités etdimualtiplication des services, sur plusieurs sitgsagfois

a l'étranger (voyages, stages), entrainent soleverdicessité de création de régies habilitéeseatatr, pour

le compte du comptable public, des opérations dissement de recettes et de paiement de dépenses
notamment urgentes ou de faible montant.

Pour les établissements publics locaux d'enseigmeetale formation professionnelle agricole, lacgdure

de mise en ceuvre des régies est définie par letdét®2-681 du 20 juillet 1992 modifié relatif atégies

de recettes et aux régies d'avances des organggrbbss et précisée dans l'instruction codificarid¢® 05-
042-M9-R du 30 septembre 2005 relative aux régegetettes et régies d'avances des établissements
publics nationaux et des établissements publi@ulod'enseignement.

4.1. INSTITUTION DES REGIES
4.1.1. DISPOSITIONS COMMUNES A LA CREATION DE TOUBELES REGIES
4.1.1.1. Décision de créer une régie

L'arrété du 22 juillet 1993, modifié par l'arréié 1 septembre 2001, autorise les directeurs tigtaments
publics locaux d'enseignement et de formation ggifamnelle agricoles a instituer des régies dettexret
d'avances apres accord du comptable supérieuré&horTterritorialement compétent pour le contrdldade
gestion de I'agent comptable de I'établissement.

Une régie ne doit étre créée que si elle est darenat faciliter les opérations que les usagersesiagents
devraient normalement effectuer a la caisse derltagbmptable ou pour son compte.

4.1.1.2. Acte constitutif de la régie

L'acte constitutif doit viser les textes générawnaernant les régies ainsi que les textes |édmslati
réglementaires particuliers aux EPLEFPA. Il doittgiser le(s) service(s) ou/et le(s) centre(s) de
I'établissement aupres duquel est instituée larégisi que son lieu d'installation et son adressapléte.

L'acte constitutif doit préciser la nature de lgie&(régie de recettes ou régie d'avances), l'agda régie
(nature des produits a encaisser ou des déperfiesier).

Il précise également si le régisseur est tenu detitoer un cautionnement ou s'il en est dispegsélats
que le montant des opérations ne dépasse un sebibér l'arrété du 27 décembre 2001. Ainsi, sont
dispensés de constituer un cautionnement les etgsdont :
- le montant de I'avance n'excede pas 1 220 euros ;
- le montant moyen des recettes encaissées mensemetlatexcede pas 1 220 euros ;
- le montant moyen des recettes encaissées menseeflejouté au montant de l'avance ne
dépasse pas 2 440 euros.

4.1.1.3. Organisation matérielle

Les régisseurs doivent pouvoir exercer leurs fonstidans des locaux aménagés pour assurer latéarsi
deniers publics, dont ils sont responsables. Larrgécdoit étre assurée a la fois par des instafiat
matérielles appropriées et par I'organisation dedaservation des fonds et valeurs ainsi que des leu
mouvements. Compte tenu de l'importance des opagati'une régie, il est préconisé d'informatiser le
procédures liées au fonctionnement des régiescadtes et d'avances.

La mise en ceuvre d'une application informatiqué égiondre aux conditions générales suivantes :
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- la mise en conformité de I'application avec lepak#tions incluses dans la présente instruction ;

- le logiciel doit permettre au régisseur, a lI'agmrhptable et aux autorités chargés des controles,
d'exercer pleinement leurs responsabilités, tefje®lles sont définies par les dispositions
réglementaires.

4.1.1.4. Délai de conservation des documents

Les archives du régisseur sont conservées tarleguemptes de I'agent comptable n'ont pas faijeta'un
jugement définitif.

4.1.2. DISPOSITIONS RELATIVES AU FONCTIONNEMENT DIEA REGIE D'AVANCES
4.1.2.1. Nature des dépenses a payer par le ragisse

L'acte constitutif énumere avec précision et deiemarlimitative les dépenses qui peuvent étre sigfgar
l'intermédiaire de la régie. Ces dépenses soniggex dans l'article 5 de l'arrété du 22 juille33.9

— les dépenses de matériel et de fonctionnement, lddimsite de 800 euros par opération (arrété
du 19 septembre 2001) ;

— la rémunération des personnels qui entrent aucgedg I'établissement, ou le quittent au cours
du mois (ne concerne que les agents dont la rémtimérest effectuée sur le budget de
I'établissement) ;

- les dépenses engagées au cours de voyages d'études.

4.1.2.2. Montant maximum de |'avance

Le montant de l'avance susceptible d'étre misedisfzosition du régisseur est fixé dans chaqueganses
décisions du directeur de I'établissement. En egiptin de I'article 7 de l'arrété du 22 juillet 39&écite le
montant de l'avance est limité au sixieme du mdnpaévisible des dépenses annuelles a payer par le
régisseur, ou au quart du montant prévisible dgemkes annuelles a payer par le régisseur autrisé
effectuer des dépenses publiques a I'étranger.

L'avance est versée par l'agent comptable sur dismdn régisseur visée par I'ordonnateur (articidull
décret 92-681 du 20 juillet 1992, modifi€).

4.1.2.3. Existence d'un compte

L'acte constitutif de la régie peut prévoir I'ouuvee d'un compte de dépobt de fonds au Trésor oavenom

du régisseur si les nécessités, commodités ou igEcutu service I'exigent. L'ouverture du compte es
subordonnée a l'accord de I'agent comptable.

4.1.2.4. Délai de production des piéces justifiecatide dépenses

L'acte constitutif prévoit le délai de productiomsdchieces justificatives de dépenses. Celles-tidmméme
nature que celles produites par I'agent comptable.

L'arrété du 22 juillet 1993 prévoit que les piepedificatives des dépenses payées par le régiskduent
étre remises a l'agent comptable de I'établissemeptus tard dans le délai d'un mois a comptda diate

du paiement des dépenses.

Les régisseurs ont toujours la possibilité d'adoptedélai plus court. Une périodicité de 15 joaiss méme
conseillée pour conserver a la régie une trésomeoignale puisque le régisseur peut ainsi obtenir le
remboursement des dépenses payées avant épuiskEnianance.

Enfin, le régisseur remet ses justifications :
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— entout état de cause le 31 décembre de chaque anné
— en cas de changement de régisseur ;
- lorsque la régie est supprimée.

4.1.2.5. Dispense de régie

Exceptionnellement, des avances (a titre permamemiccasionnel) peuvent étre confiées a certaiestag
pour le reglement au comptant de menues dépensédedimible montant ne justifie pas l'institutidiune
régie. Le montant de ces avances, qui ne peut exd&d euros est fixé par décision de I'ordonnaseur
avis favorable de l'agent comptable.

4.1.3. DISPOSITIONS RELATIVES AU FONCTIONNEMENT DIEA REGIE DE RECETTES
4.1.3.1. Nature des recettes a encaisser

Le régisseur ne peut percevoir que les recettatatisement énumérées dans l'acte constitutif. freesttes
susceptibles d'étre encaissées sont énuméréeickelhde I'arrété du 22 juillet 1993 :

— Vente de documents et publications;

- \ente des objets et produits fabriqués par legeaseiechnologiques et pédagogiques;

— \Vente au détail des produits de I'exploitation aud;

— Prestations de services, analyses, remboursenobietd’ et frais divers;

- Encaissement des prix de repas et d’hébergemenpetlesnnels, des stagiaires, apprentis et

hétes de passage;

- Vente de tickets-repas;

- Remboursement de communications téléphoniques;

— Droits de diplémes, de certificats, d'examensgdiiption a des cours.

D'une fagon générale, c'est le caractére de rscetfie comptant c'est-a-dire la simultanéité entre la
constatation du produit et son encaissement quigdi@ pris en compte pour justifier le recoura &jgie.

4.1.3.2. Limitation de l'encaisse

L'acte constitutif fixe la périodicité des versensede recettes et le plafond de I'encai@senuméraire)
susceptible d'étre conserveé par le régisseur.

Les régisseurs sont tenus de verser au moins impdomois les recettes encaissées par leurs &dagent
comptable.

L'intérét de la trésorerie de I'établissement esdeci d'éviter les risques de pertes, d'erreunts ou
détournements, incite a fixer le montant maximuni'elecaisse au niveau le plus bas compatible awec |
besoin du service.

4.1.3.3. Existence d'un fonds de caisse

Le fonds de caisse est le montant en numérair@taislisposition du régisseur pour lui permettreetelre

la monnaie sur les recettes encaissées en numeéraire

Le fonds de caisse est conservé par le régisselddeit du montant maximum de l'encaisse au-dej@elu
les recettes doivent étre reversées a I'agent adhept

Le montant du fonds de caisse doit étre prévu tlacte constitutif de la régie. Il est fixé d'unnomun

accord entre le directeur et I'agent comptablen@imum a 50 €.

4.1.4. DISPOSITIONS PARTICULIERES RELATIVES AU FONG@NNEMENT DES REGIES DE
VOYAGES
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Pour tenir compte des modalités particulieres daetfonnement qu'imposent les voyages : intermigenc
durée généralement limitée au plus a quelques seBjai Une régie permanente a fonctionnement
intermittent peut étre créée. Elle obéit aux ménaéghes de création et de fonctionnement que leigség
d'avances et de recettes mais dispense d'avoicr@erepour chaque voyage une nouvelle régie dite
provisoire. Cependant, il doit étre procédé powsqcie voyage a la désignation d'un nouveau régisseur
conformément a la réglementation précisée ci-dessou

4.2. NOMINATION DU REGISSEUR
4.2.1. AUTORITE QUALIFIEE POUR NOMMER LE REGISSEUR

Le régisseur est nommé par décision de I'ordonnakelétablissement public intéressé. Cette notioima
est soumise a l'agrément de I'agent comptable.

Le régisseur est en général choisi parmi les pasdsrdu service auprés duquel est institué la rélgies le
respect de la regle de séparation des fonctiondainateur et de comptable.

Il est recommandé de choisir comme régisseurs éesopnes qui ont des connaissances en matiere de
comptabilité.

4.2.2. INSTALLATION DU REGISSEUR
L'entrée en fonction des régisseurs est subordanti@ecomplissement d'un certain nombre de fotésli
4.2.2.1. Justification d'un cautionnement
L'arrété du 22 juillet 1993 prévoit, en son artit@ I'obligation pour les régisseurs d'avanceseetecettes
des EPLEFPA de constituer un cautionnement, sapkdses prévues par l'article 4 du décret n° 924681
20 juillet 1992 (cf ci-dessus 8§ 4.1.1.2.). Son mohest fixé en fonction :

— du montant maximum de l'avance pour les régiesadtes ;

- du montant moyen des recettes encaissées pagissaérs de recettes ;
- du montant total des deux éléments pour les réfgiescettes et d'avances.

La démarche correspondante est laissée a l'ingiatii régisseur. Le paiement de la cotisation afitpte
I'AFCM est effectuée sur ses deniers personnels.

Il est par ailleurs fortement conseillé au régisgkusouscrire une assurance couvrant son activité.
4.2.2.2. Accréditation aupres de I'agent comptable

L'ordonnateur adresse a lI'agent comptable une afoplide I'acte de homination du régisseur et éeispen
de la signature. Il appartient au régisseur dedseeocontact avec I'agent comptable pour arrétentealités

pratiques de fonctionnement de sa régie.

Pour sa part, I'agent comptable doit apporter sde au régisseur notamment pour l'organisationale s
comptabilité, 'ouverture des comptes et les mgkati’exécution des opérations.

4.2.3. DESIGNATION DE MANDATAIRES, REGISSEURS SUPPANTS OU INTERIMAIRES
4.2.3.1.Les mandataires
Les régisseurs ont la possibilité de désigner, deus responsabilité et apres autorisation de mage

comptable, un mandataire dans des conditions phgéties de recouvrement de certaines recettes (par
exemple lors de manifestations ou de haute péritaieivité) ou de paiement de certaines dépensas (p
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exemple, pour le reglement de dépenses lors d'yagescolaire a I'étranger ou lors de manifesta)i@n
pour une période limitée.

Une procuration établie sur papier libre, défieg pouvoirs confiés au mandataire ; elle est yiséd'agent
comptable qui doit veiller & ce que la qualité dandfataire réponde bien a la valeur du service ciitdres

dépenses (voire les recettes) que le mandatairerdljisseur est ainsi autorisé a payer (Ou a e®is
doivent étre expressément déterminées dans larptamu

Le régisseur informe l'ordonnateur de la désignatitun mandataire en lui adressant la copie de la
procuration ainsi que le spécimen de la signaturmdndataire. La délégation est personnelle ebite€tte
consentie par le régisseur qu'a un agent présdetagaranties nécessaires. Les opérations efeecpa le
mandataire engagent la responsabilité personrgtiéoeiniaire du régisseur. Le mandataire est demg de
rendre compte de sa gestion au régisseur.

4.2.3.2. Régisseurs suppléants

Lorsqu'un régisseur suppléant est prévu dans astiutif de la régie, l'acte de nomination dgisseur
titulaire doit désigner le suppléant destiné &elaplacer en cas d'absence pour maladie, congé&ibautre
empéchement exceptionnel. Le régisseur supplédritde désigné avec l'agrément de l'agent comgptabl

Le suppléant assume durant ces périodes d'adtivités les responsabilités du régisseur tituldliréest pas
astreint & fournir un cautionnement en raison deolate durée de ses fonctions. Celles-ci ne sntrain
effet excéder 3 mois consécutifs sans qu'il saitmeé un nouveau régisseur titulaire.

Le remplacement du régisseur par le suppléantiaaten principe versement général et arrét detIfesi

de la régie. Lorsque le régisseur remet sa cdess@aleurs et justifications au suppléant, ou lisement, il
est établi un procés-verbal de reconnaissance etl&i@né contradictoirement. Ce procés verbal peda
constater les éventuels manquants en caisse au nhaloetransfert et ainsi déterminer le régisseur
responsable du déficit.. Il est établi au moinstreis exemplaires dont un est aussitot adressaganit
comptable.

4.2.3.3. Régisseurs intérimaires

La nomination d'un régisseur intérimaire intervidahs les cas suivants :
— cessation de fonctions du régisseur sans qu'unaeeny titulaire ait été nomme ;
— absence du régisseur pour une durée supérieurexariss s'il a été constitué un mandataire
- absence du régisseur pour une durée supérieu@sanpis si un régisseur suppléant a été
désigné ;
- absence du régisseur méme inférieure a deux nigigagas été nommé de mandataire.
Le régisseur intérimaire est installé dans sestifame dans les mémes conditions que le régisselaite. Il

est toutefois dispensé de constituer un cautionnemais étant pécuniairement responsable de samgelbt
peut bénéficier de I'indemnité de responsabilitéuéle au régisseur titulaire.

L'intérim des fonctions de régisseur ne sauraié@®c six mois.
4.2.3.4. Interdiction des sous régisseurs

Le décret du 20 juillet 1992 ne prévoit pas la fmk® pour les régisseurs des établissementsiqaible
faire effectuer des opérations par des sous-régisgdacés sous leurs ordres.

4.2.4. LES AUTRES FORMALITES

4.2.4.1. Laremise de service
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L'installation du nouveau régisseur, dans une régji existante, entraine notamment la remise agestt :

— du numéraire et des effets bancaires ;

- des piéces de dépenses payées non encore ad@$eédsnnateur ou devant faire l'objet d'une
régularisation ;

- des carnets de chéques de dépdts de fonds au €tékes carnets de chéques bancaires ;

- des registres a souches ou de tout autre documeenant lieu. En principe, les régisseurs de
recettes délivrent, pour les recettes percues eréraire des tickets ou des quittances extraites
d'un registre a souches, présentant une numérotatinotinue. Ce registre,ou tout document
présentant les mémes garanties, notamment parwmérotation continue, lui sont remis sur sa
demande par l'agent comptable ;

— de tous les autres registres et documents ainsiegiarchives de la régie ;

- des valeurs inactives ;

- des relevés de compteurs des machines et des dgpparegistreurs.

L'ordonnateur informe I'agent comptable de la datéa remise de service. La remise de serviceffestwée

en présence de l'ordonnateur et de l'agent coneptabde leurs représentants. Un proces-verballi é@ab
quatre exemplaires, fait apparaitre la situatios éeritures de la régie. Le proces-verbal est sppe
l'ordonnateur, I'agent comptable, le régisseurasrtet le nouveau régisseur. Les quatre exemslaivat

destinés a chacun des signataires.

Exceptionnellement, les régisseurs entrant et sogpieuvent, sur autorisation de l'ordonnateur, aee f
représenter par des mandataires.

Lorsque exceptionnellement le fonctionnement dédge ne peut étre assuré par le régisseur squsqi'a

ce que le nouveau régisseur soit régulieremendli@stt notamment ait réalisé son cautionnemeageiit
comptable peut néanmoins autoriser la remise decseet l'intervention du nouveau régisseur posr le
opérations urgentes, notamment pour l'encaissementecettes. Dans ce cas, il appartient & I'agent
comptable de fixer les limites de l'intervention migisseur, compte tenu des nécessités du seilvibeit
veiller en outre a ce que le nouveau régisseuisgéabn cautionnement dans les meilleurs délais.

4.2.4.2. L'accréditation aupres du comptable dedrrdétenteur du compte de dépbt

En méme temps que l'agent comptable donne sondaécta remise de service, il autorise le régisseur
entrant a se faire accréditer auprés du comptablgeqt le compte de dépobts de fonds au Trésda dégie.
Muni de cette autorisation, le régisseur se présaunx guichets du comptable du Trésor qui tieablapte

de dépbts de fonds au Trésor et procéde aux fagmaliaccréditation nécessaires.

4.2.4.3. Ouverture d'un compte de dépét au Trésor

Dans le cas, ou il n'en existe pas et dans la megute fonctionnement de la régie le justifie,iégisseurs

peuvent demander I'ouverture d'un compte de dépfirdis au Trésor aprés accord de I'agent comptable
compte de dépbt au Trésor doit étre ouvert cheptaptable centralisateur le plus proche de la eésiel

administrative du régisseur.

Exceptionnellement, le compte peut étre ouvert aiezautre comptable centralisateur apres accord du
directeur départemental des finances publiques.

Le régisseur doit prendre contact avec le comptebdgé de la tenue du compte afin de procéder aux
formalités d'ouverture et d'accréditation. Le régis recoit, ultérieurement du dit comptable, leyens de
paiements nécessaires.

Dans tous les cas, le compte de dépdt de fondsémorTdoit étre ouvert « és qualité », sans indisadu
nom patronymique du régisseur.
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4.3. FONCTIONNEMENT DES REGIES D'AVANCES
4.3.1. PRINCIPE

Le régisseur ne peut payer que les dépenses limitagnt énumérées par l'acte constitutif de laerégi
défaut il pourrait étre considéré comme comptabléad.

Les dépenses sont rattachées a l'exercice audaguel elles ont été effectuées.
4.3.2. VERSEMENT DE L'AVANCE

Le montant de l'avance versée au régisseur est gdaris les écritures de l'agent comptable au déhit
compte de trésorerie. L'agent comptable suit sépamtles opérations comptables de chaque régie.

Dans le cas exceptionnel ou le montant de l'avagcessaire est supérieur au montant maximum esnrais
de besoins ponctuels, une avance exceptionnellegberiversée pour une période limitée sur prodocti
d'une demande motivée de l'ordonnateur et aprésdde I'agent comptable.

Les régisseurs qui sont titulaires d'un compte dia@geuvent approvisionner leur caisse par préient
sur ce compte.

4.3.3. ROLE DU REGISSEUR

Le régisseur est tenu d'exercer les mémes contgdled'agent comptable en matiére de dépenses et de
recettes, tels que prévus aux articles 19 et 20édeet du 7 novembre 2012, a I'exception du canulél la
disponibilité des crédits.

Le régisseur, dans le cadre des dépenses limitativeénumérées, exerce un controle sur :
— la qualité de la personne signataire : I'ordonrmatewson délégataire ;

— le régisseur ne peut payer une dépense qu'au wuodlie donné par écrit et revétu de la
signature de la personne habilitée a liquider lpedée ou a arréter les sommes dues aux
créanciers ;

- lavalidité de la créance : attestation du serfadect production des justificatifs ;

- le caractére libératoire du reéglement : lorsquediement est effectué en numéraire, le régisseur
doit s'assurer de lidentité de la partie prenaitsi que de sa capacité a donner un acquit
juridiguement valable. A cet effet, il doit exigarproduction, soit de la carte nationale d'idéntit
ou tout autre document officiel.

Le régisseur peut effectuer des paiements a dedataares, toutefois, il est recommandé de se rapprale

lagent comptable pour tout paiement a un tiergeague le bénéficiaire lui-méme, qui constitue
potentiellement un paiement contentieux.

Le régisseur ne doit pas accepter d'oppositioneosiaibies-arréts. L'agent comptable a seul quaiibé les
recevoir. L'agent comptable qui recoit une opposisur une dépense payable par le régisseur aaessitot
ce dernier qui se trouve dessaisi du réglemerd dépense en cause.

Lorsque toutes les conditions réglementaires lcaipaent remplies, le régisseur vise la dépenda,mét en
paiement. Lorsque des erreurs, omissions ou iraéitgd ont été constatées par le régisseur, cetlit
surseoir au paiement de la dépense et renvoypidess a I'ordonnateur pour régularisation.

4.3.4. MODALITES DE REGLEMENT

Les régies sont en principe créées pour effectasrpdiements en numéraire, pour des montants qui ne
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peuvent excéder 300 euros (arrété du 24 décemb@@iitant application des articles 25, 26, 32,3%4,39

et 43 du décret n° 2012-1246 du 7 novembre 20R2ifrél la gestion budgétaire et comptable publigue
énumérant les moyens de réglement des dépenseguasbiet les moyens d'encaissement des recettes
publiques). Le régisseur est tenu de faire I'agpatinpar conséquent, de se procurer le numeéraueverser
exactement la somme dont il assure le réeglemenitefias, les régisseurs peuvent également effecesr
paiements selon différents modes de reglementtdéat paragraphe 3.2.6.2 du titre Il de la présente
instruction.

Il appartient aux régisseurs de se conformer strient a la réglementation dont les modalités sont
développées dans l'instruction BOFIP GCP-13-00122juillet 2013 relative aux modalités de gestias
moyens de paiement et des activités bancairesatieuseublic.

4.3.5. RECONSTITUTION DE L'AVANCE

Les justifications correspondantes aux dépensdéeagg@ar le régisseur sont transmises selon lagéite
prévue dans l'acte constitutif a I'ordonnateur gpres vérification, procéde au mandatement desndég
ainsi réglées. Les pieces justificatives des désersnt transmises au minimum une fois par mois, un
périodicité de 15 jours devant étre privilégiée.

Ce mandatement parvient ensuite au comptable quege au visa des dépenses selon la réglemengation
vigueur. Si ces piéces de dépenses n'appellentnauobservation, l'agent comptable procéde a la
reconstitution de l'avance.

Si les justifications produites par le régisseuntsimsuffisantes ou irrégulieres, elles sont rejstgar
l'ordonnateur pour régularisation éventuelle. Srdgularisation de la dépense ne peut étre obtdaue,
régisseur doit, sauf sursis de versement accordd'qdonnateur, couvrir de ses deniers personlzels
dépense rejetée.

L'ordonnateur doit prendre toutes dispositionsestpour que I'ordonnancement des dépenses payées da
les derniers jours de I'année intervienne danadeecde I'année du paiement.

Le régisseur doit apurer sa régie au 31 décembchabpe année et restituer a l'agent comptabléed=ge
le solde de son avance inemployée.

4.4.FONCTIONNEMENT DES REGIES DE RECETTES

4.4.1. PRINCIPE

Les recettes que le régisseur est autorisé a sacagnt énumérées par l'acte constitutif de le (@grété du
22 juillet 1993). L'encaissement de recettes ndaresées dans l'acte de création de la régie sseptible
de constituer une gestion de fait.

Le régisseur est également responsable des cantyblié est tenu d'exercer en matiere de recetias tiks
mémes conditions que celles qui sont prévues mmicbémptables publics par Il'article 19 du décre? du
novembre 2012.

Les recettes sont rattachées a I'exercice au dogrgel elles ont été effectuées.

En regle générale, les encaissements peuvent cencer
- soit des droits au comptant que le régisseur lgludméme,
— soit des produits encaissés aprées interventions#tvice liquidateur

Dans le premier cas, le régisseur est responsableadculs de la liquidation de la recette.
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Dans le second cas, la liquidation est faite paeteice liquidateur.

Si le débiteur ne se libére pas de sa dette adaadaquelle le versement aurait di étre effedeugégisseur

en informe l'ordonnateur. En cas d'échec d'un ngeouent amiable de la créance, le régisseur n‘ayant
qualité ni pour accorder des délais de paiemepbur exercer des poursuites contentieuses, il appaa
l'ordonnateur d'émettre a I'encontre du redevabfailthnt un ordre de recette®nt le recouvrement est
confié a l'agent comptable.

4.4.2. MODALITES D'ENCAISSEMENT DES RECETTES

L'article 7 du décret n° 92-681 du 20 juillet 1992 Dans les mémes conditions que les comptablelicpy
les régisseurs encaissent les recettes réglédesperdevables par versement en numéraire, paseete
chéques ou par versement ou virement a un compdiésgenibilités ouvert "és qualité” » (carte baneait
prélévement automatique notamment).

4.4.2.1. Encaissements en numéraire

En contrepartie des paiements en numéraire, leg@gji est tenu, lorsqu'il ne remet pas de ticke@ubres
formules, de délivrer immédiatement une quittandeage d'un carnet de quittances a souches qpené
lui étre remis que par le comptable, qui le viskegtaraphe préalablement. Ce journal a souchesrésé et
visé par le comptable lors de chaque remise déceeentre régisseurs et lors des vérificationptace.

Le recours par la régie a des moyens informatiquegspelle pas d'objection de principe, a la coouliti
expresse que les prérogatives du régisseur etptotitulierement celles afférentes aux contréleslyju
incombent et des justifications qu'il doit produigseient pleinement sauvegardées.

4.4.2.2. Encaissements par cheques bancaires

Les régisseurs doivent accepter les effets barscaje leur sont remis en paiement, qu'ils soi¢ablés au
profit de la régie de I'établissement, du comptablele I'établissement intéressé.

Si la régie est autorisée a détenir un compte gétd#e fonds au Trésor, les cheques doivent &edlds a
l'ordre de « Régie » (ou « Régisseur ») suivieiattllé de I'établissement.

Les chéques remis en paiement de droits au compi@nent étre des chéques de banque pour les
reglements d'un montant supérieur & 1000 euro$ormnément a l'instruction n°13-0017 du 22 juill€13
relative aux modalités de gestion des moyens damgit et des activités bancaires du secteur plolokdt.

Les régisseurs ne sont jamais chargés de suiveedeivrement des chéques impayés. Leur resporiéatsli
peut étre mise en cause que s'ils ont négligé dersgustifier l'identité et le domicile de lantia versante.
Ces informations doivent étre notées au dos duughéq

Doivent étre renvoyés, les cheques :
— non signés, non datés, ou datés a une date téllegjua présumer que I'encaissement ne pourra
étre effectué dans le délai légal ;
— émis au nom personnel du régisseur,
— concernant un autre comptable ou régisseur.

Les chéques sans provision rejetés aprés encaisseguessitent un suivi attentif de la part du cizioie
qui en assure l'apurement.

4.4.2.3. Encaissements des recettes par cartesitemnc
Le choix de la mise en place d'un dispositif d'&smanent par carte bancaire reléve de la compétimce

I'ordonnateur.
L'adhésion au systeme d'encaissement par cartait@neplique la prise en charge par I'EPLEFPA des
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colts d'investissement et de fonctionnement duwdigpchoisi et une adhésion au systéme d'encasse
par carte bancaire aupres du teneur de compte.

L'encaissement des recettes par cartes bancairastessé dans les conditions prescrites pamigisuctions
n°90-1-M9 du 4 janvier 1990 et n°05-036-A8-K1.M bier septembre 2005.

L'instruction du 4 janvier 1990 précitée prévoiplparticulierement les modalités de comptabitisaties
encaissements par cartes bancaires, soit danstligge ou le régisseur procéde aux encaissemeanis su
compte de lI'agent comptable, soit lorsqu'il dispiea compte de dépbt ouvert a son nom.

Les encaissements peuvent étre effectués sur @acmode proximité) ou a distance (par corresporelan
téléphone ou internet).

Les modalités techniques sont décrites dans ltinson de septembre 2005 :

- l'encaissement en mode de proximité s’effectueréirgdiun terminal de paiement électronique
(TPE) ;

- l'encaissement a distance par correspondance ouéfighone s'effectue par la saisie des
coordonnées de la carte sur un TPE muni d'un lebggiécifique vente a distance (VAD) ;

- l'encaissement par internet nécessite de recoudn @restataire fournisseur d'un module de
paiement par carte bancaire sécurisé et certifiSBOURE.(également appelé VADS ou vente a
distance sécurisée).

Sur le plan administratif, il convient de remettiel'ordonnateur un formulaire d'adhésion au systéme
d'encaissement par carte bancaire et un exemmlaireontrat d'acceptation des encaissements par cart
bancaire adapté au mode d'encaissement souhat@oCements sont disponibles auprés du correspbndan
moyens de paiement des DRFiP /DDFiP.

4.4.2.4. Recouvrements effectués a l'aide de meshinregistreuses

Les recouvrements effectués par le régisseur pe@penconstatés par un appareil enregistreurnditon
qu'il offre toutes les garanties désirables powolarole.

4.4.3. VERSEMENTS DE RECETTES A L'AGENT COMPTABLE

Conformément a l'article 4 de l'arrété du 22 jtill893, les régisseurs versent les recettes egesigsar
leurs soins au comptable au minimum une fois pas.mo

4.4.3.1. Versements en espéces

Au moins une fois par mois, ou lorsque le montanson encaisse atteint le maximum fixé par la d#cis
du directeur d'établissement, et, en tout étatadese; le 31 décembre, le régisseur verse, latéotddis
espéces qu'il détient, a I'exception du fonds dsea
— directement a I'agent comptable s'il ne disposalpamptes de dépobt, auquel cas ce dernier lui
délivre une déclaration de recette ou une quittanee le régisseur conserve a l'appui de sa
comptabilité ;
- sur son compte de dépb6t.

4.4.3.2. Versements des effets bancaires
Les cheques établis a l'ordre du régisseur sorsr@ffencaissement dés le lendemain de leur riéceptes
chéques et ordres de virement bancaires sont édraskagent comptable apres avoir été récapitulés

bordereau indiquant les dates, numéros et mordastsffets ainsi que I'établissement bancaire tiré.

Le bordereau est daté et signé par le régissewemeoonserve un double a I'appui de sa comptalilagent
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comptable en accuse réception.

L'attention du régisseur est appelée sur la ndéedsiffectuer avec diligence les transmissionslépbt de
chéques, sa responsabilité pouvant étre engagédedaas ou, par suite d'un retard et la proviaiant péri
par le fait du tiré, aucun recours ne pourrait éiercé contre le tireur ou les endosseurs.

4.4.3.3. Opérations de fin de mois

Tous les mois, le régisseur établit un état faisessortir, par nature, le montant des recetteaigsées au
cours du mois et rappelant les différents versesnefféctués pendant la méme période. Cet étatiests®
par le régisseur en un exemplaire a l'ordonnatéu Bagent comptable. Un troisieme exemplaire est
conserve par le régisseur a I'appui de sa comjéabil

4.4.4. ROLE DE L'AGENT COMPTABLE

4.4.4.1. Opérations effectuées en cours de mois

Les versements de numéraire faits directement @éasae, ainsi que les versements d'effets bancaires
postaux sont imputés par l'agent comptable, awtfdr mesure de la constatation des opérationstéalit ¢
d'un compte d'attente.

Les effets bancaires ou postaux recus des régssseat encaissés par l'agent comptable dans legsném
conditions que ceux qu'il recoit directement.

Les sommes pergues a tort par le régisseur soo@sees par I'agent comptable.

4.4.4.2. Opérations de fin de mois

Le régisseur provoque I'émission des titres detteceorrespondants par I'ordonnateur auquel ieteaprés
l'avoir visé, un exemplaire du relevé des recettéstdonnateur doit joindre ce relevé et les pieces

justificatives remises par le régisseur aux tittesecettes ainsi établis.

A la réception de I'état mensuel et des piecessaélsepar le régisseur, l'agent comptable procélde a
vérification des opérations effectuées.

Apres accord sur le montant des recettes, I'agemptable débite le compte d'attente et créditeuldes
comptes d'imputation définitive et le cas échéamt,compte de tiers a concurrence du montant des
restitutions a effectuer.

4.4.5. CESSATION DES OPERATIONS DE LA REGIE DE REQES

Lorsque la régie de recettes cesse ses opératmmdgisseur verse a l'agent comptable la totdkétésa
caisse.

Aprés avoir effectué le dernier virement au cré@tlit compte de dépdts de fonds au Trésor de l'agent
comptable, le régisseur adresse une demande deecki¢ son compte au service teneur du compte a la
DDFiP..

Le régisseur restitue le ou les registres a souahHagent comptable qui le lui avait remis. It faarvenir
également a l'agent comptable les tickets, etdatres documents destinés a I'encaissement déegecet

4.5. CONTROLE DES REGIES

Aux termes de l'article 15 du décret du 20 juille®?2 : « les régisseurs de recettes et d'avanoeseumis
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aux contrles du comptable public assignataireeetatdonnateur auprés duquel ils sont placéssdts
également soumis aux vérifications de I'lnspectjénérale des finances et a celles des autoritéiitdet a
contrbler sur place le comptable public assignatain‘ordonnateur ».
Les régisseurs sont en outre soumis au contrdltndpection de I'enseignement agricole.
Ces controles sont administratifs et comptables.
4.5.1. CONTROLE ADMINISTRATIF
4.5.1.1. Contr6le de I'ordonnateur
L'ordonnateur ouvre un dossier pour chaque régie tiuel il conserve un exemplaire de l'acte dorist
de la régie, de l'acte de nomination du régissias,décisions relatives au cautionnement et a&hmité de
responsabilité du régisseur, des proces-verbawedcation, effectués par ses soins, ainsi queotdées
correspondances afférentes au fonctionnementdgika et a la gestion du régisseur.
4.5.1.2. Contr6le de I'agent comptable
L'agent comptable doit également ouvrir pour chaégé un dossier comprenant les mémes documeets qu
ceux prévus pour le dossier de I'ordonnateur eugne :

- les documents prouvant la réalisation du cautiommt@ventuel ;

- les proces-verbaux de vérification de la régieven&ellement les résumés de vérification ;

— les proces-verbaux de remise de service ;
- les demandes d'avances du régisseur d'avances.

4.5.2. CONTROLE COMPTABLE

Les contrles comptables sont exercés soit supiéees et documents adressés par les régisseitrsyiso
place.

4.5.2.1. Contr6le sur pieces exercé par l'ordommate

Dans tous les cas, il veille a la régularisationlpaégisseur des opérations rejetées par le @it

4.5.2.1.1. En matiére de régies de recettes

L'ordonnateur s'assure de l'encaissement normapiehiits au vu des états de versement qui lui sont
adresseés périodiquement par le régisseur. Aprasdt@idu bordereau, il appose sur celui-ci son.Jigaeut

se faire communiquer les registres a souches goifiev les encaissements en numéraire.

4.5.2.1.2. En matiére de régies d'avances

L'ordonnateur exerce les mémes contrles que ceaufugincombent pour les dépenses payées aprés
ordonnancement. Il s'assure en outre que les psgcedien revétues de l'acquit libératoire ouadeéntion

en tenant lieu. L'ordonnateur s'‘assure égalemeantlejuégisseur intervient seulement pour les opéist
prévues par l'acte constitutif de la régie et dassonditions fixées.

4.5.2.2. Contr6le sur piéces exerceé par I'agentptabie

Le contréle sur pieces doit porter principalemamntigxamen de la balance des comptes de la régiese
pieces justificatives.

4.5.2.2.1. En matiére de régies de recettes
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L'agent comptable contréle I'exactitude des boalerale versement de recettes établis par le régidse
peut demander au régisseur de lui communiqueelgistres a souches entierement utilisés afin degpier

a tous contréles utiles, ou de justifier des vaeqril conserve en solde. Il s'assure, lors deseweents, que
le régisseur respecte les périodicités et le pthtbencaisse prévus par l'acte constitutif.

4.5.2.2.2. En matiére de régies d'avances

Les piéces justificatives de dépenses font l'otigeta part de I'agent comptable des mémes contgbles
ceux exercés en ce qui concerne les dépenseséessigur sa caisse. L'agent comptable vérifie e que
le régisseur ne régle que des dépenses prévuagparconstitutif et qu'il effectue les versemedds pieces
justificatives selon la périodicité fixée.

4.5.2.3. Contr6le sur place
4.5.2.3.1. Modalités d'exercice

Toutes les vérifications sur place doivent étreatiées a limproviste. L'ordonnateur, I'agent daivip,
ainsi que toute autorité habilitée a effectuerdat®dle peuvent désigner un agent placé sous igorit
pour exercer le contrdle a leur place. Cet ageitt &oe muni d'une autorisation qu'il doit produae
régisseur.

La vérification comporte en particulier la recorssaince des fonds, des valeurs de caisse, dessticket
vignettes et autres formules et le visa des regigtt carnets préalablement arrétés. Elle porierégat sur

la tenue de la comptabilité, sur la justificatioesdsoldes des comptes, sur le classement des pieces
justificatives, aussi bien que sur leur régulastdr, le respect des maxima d'encaisse et surdadnee des
versements.

Le contrble porte encore, en dehors de I'exameipiéess et documents comptables, sur l'organisatite
fonctionnement de la régie, sur les mesures derig@t le cas échéant, sur l'affichage des tayifs le
régisseur est chargé d'appliquer.

Chaque vérification approfondie de régie doit étrecasion de réexaminer la régularité de sa dortisti :
textes constitutifs complets et conformes a laendgintation en vigueur.

4.5.2.3.2. Périodicité

Le contrdle sur place de I'ordonnateur ou de st#gdé doit s'exercer le plus souvent possible.

Il est recommandé aux agents comptables de proeéd®moins une fois par an, de maniére approfoadie,
vérification sur place des régisseurs effectuaatagerations pour leur compte. Toutefois, en ceqgucerne

les régies de peu d'importance cette vérificatieut p'étre effectuée que tous les deux ans.

Il est en outre recommandé aux agents comptaldéisatuer de fréquentes vérifications sommairesanor
uniquement sur les fonds et valeurs détenus pégleseur ou sur le fonctionnement de la régie.

La concertation entre I'ordonnateur et l'agent dabip est indispensable pour prévenir les risques d
détournement. Il importe de mettre en place desr@leis réguliers afin de s'inscrire dans une logide
prévention des risques.

4.5.2.4. Documents a établir

Chaque vérification donne lieu a I'établissememtlparérificateur d'un proces-verbal de vérificatidans
lequel sont consignés les faits constatés.
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En ce qui concerne les vérifications effectuéemididtive de I'agent comptable, le vérificatemnsigne les
faits constatés dans les domaines suivants :

— textes constitutifs de la régie, arrété de nomamatiu régisseur, cautionnement ;

- reconnaissance des fonds, des valeurs de caidss firmules de valeurs inactives ;

- examen des comptes de disponibilités (caisse gvteocourant au Trésor) ;

- contrble des piéces justificatives ;

— examen de la comptabilité et de la régularité desements ;

— analyse des mesures de sécurité et du fonctionney@réral de la régie.

Le proces verbal est communiqué au régisseuraqidte de ses réponses aux observations formulées e
renvoie a l'agent vérificateur.

4.5.2.5. Sanctions des vérifications effectuédgifidtive de I'agent comptable

Si le régisseur refuse a l'autorité qualifiée deskr examiner ses fonds, ses valeurs ou sa caifitptab
l'ordonnateur doit étre immédiatement saisi d'uerahde de suspension de cet agent en tant qusendis
Lorsque l'ordonnateur a par arrété, prononcé cmitpension, le comptable saisit les fonds, valetirs
documents de la régie.

Lorsque la vérification fait apparaitre un défui caisse, le régisseur est sommé de combler irateéuint
la différence de ses deniers personnels.

Lorsqu'un excédent est constaté, son montant dgitiacipe étre versé a I'agent comptable a titreedette
accidentelle au profit de la collectivité ou dedldissement dont dépend la régie.

4.6. RESPONSABILITE DES REGISSEURS
4.6.1. DIFFERENTS TYPES DE RESPONSABILITE

La responsabilité des régisseurs peut étre :
— administrative ;
- pénale;
- personnelle et pécuniaire.

4.6.1.1. Responsabilité administrative

Le régisseur est responsable de ses actes confemhénx dispositions des lois et reglements geifixson
statut.
En cas de malversation ou de faute, une procédsriplihaire peut étre engagée a I'encontre disségir.

Toutefois aucune sanction administrative ne pengt @tononcée contre lui s'il établit que les réglets,
instructions ou ordres auxquels il a refusé ouigégli'obéir étaient de nature a engager sa redpibtésa
personnelle et pécuniaire.

4.6.1.2. Responsabilité pénale

Le régisseur peut faire l'objet de poursuites jadies sl commet des infractions a la loi pénate.
particulier, toute personne qui aura percu ou marégulierement des fonds publics pourra, noneseeht
étre déclarée comptable de fait mais également'élijet de poursuites judiciaires exercées patieaipn
de l'article 432-10 du cog®nal visant les concussions commises par lesifometires publics, ainsi que de
I'article 433-12 du méme code réprimant I'exercice sansdéf®nctions publiques.

Par ailleurs, en cas de soustractions commiselepaiépositaires publics, les dispositions deidlart33-4
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du code pénal s'appliqguent, de méme que celleartielé 441-4 en cas de faux commis en écrituidigue.

Lorsque l'ordonnateur estime qu'une infraction peérea été commise, il doit adresser une plainte au
procureur de la République, elle sera éventuellésw@nie d'une constitution de partie civile.

4.6.1.3. Responsabilité personnelle et pécuniaire

Aux termes du X de l'article 60 de la loi de finasau 23 février 1963 et du décret n°2008-227 caks
2008, les régisseurs sont personnellement et paoemient responsables des opérations dont ilsaont |
charge.

4.6.2. ETENDUE DE LA RESPONSABILITE PERSONNELLE FPECUNIAIRE

L'étendue de la responsabilité personnelle et péicaerdes régisseurs est fixée par les articled Ha décret
n°2008-227 du 5 mars 2008.

4.6.2.1. Dispositions communes a tous les régisseur

Les régisseurs, chargés pour le compte des coreptphblics d'opérations d'encaissement ou de paieme
sont personnellement et pécuniairement responsdblés garde et de la conservation des fonds etral
gu'ils recueillent ou qui leur sont avancés par demptables publics, du maniement des fonds et des
mouvements de comptes de disponibilités, de laszeaton des pieces justificatives ainsi que derae de

la comptabilité des opérations.

Cette responsabilité pécuniaire s'étend a toutesgérations de la régie depuis la date d'instaflgusqu'a
la date de cessation des fonctions du régisseur.

4.6.2.2. Dispositions particulieres aux régisselersecettes

Les régisseurs de recettes sont personnellemepgatniairement responsables de l'encaissement des
recettes dont ils ont la charge et des contrbléss cgont tenus d'exercer en matiére de recettass tes
mémes conditions que celles qui sont prévues psurdmptables publics.

Les régisseurs ne sont donc responsables quendai$sement des recettes. lls ne sont pas, arfmees
comptables publics, automatiguement responsablesasende non-recouvrement, hormis le cas ou ce
non-recouvrement serait la conséquence directe dawte commise par eux.

4.6.2.3. Dispositions particulieres aux régisselasances

D'une maniere générale, les régisseurs sont respl@ssdu paiement des dépenses dont ils sont shargé

Toutefois, leur responsabilité quant aux oppos#ti@h autres significations est limitée a I'exéoutdes
mesures prescrites par les comptables assignati@isedepenses.

Les régisseurs sont également responsables damsél@es conditions que les comptables publics des
contrdles gu'ils sont tenus d'exercer en matierdégenses.

Toutefois, le contrdle des régisseurs d'avancemrte pas sur la disponibilité des crédits.
4.6.3. MISE EN JEU DE LA RESPONSABILITE PERSONNELET PECUNIAIRE
4.6.3.1. Constatation

La responsabilité personnelle et pécuniaire dusségir est engagée dés lors qu'un déficit en moopnaéa
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valeurs a été constaté, qu'une dépense a étélieréguent payée ou que, par la faute du régisse,
recette n'a pas été encaissée ou une indemnit@tmeddiersée par l'organisme public & un tiers on autre
organisme public.

Il appartient au régisseur ou a l'autorité ayamtstaté un des faits précités d'en informer immédiant
l'ordonnateur et I'agent comptable.

En principe, le régisseur doit solder lui-mémenamniédiatement les déficits ou manquants apparaissaust
sa gestion.

4.6.3.2. Procédure amiable

Si le régisseur n'a pas couvert immédiatementfieidéu manquant, I'agent comptable constate caiele
dans la comptabilité de I'établissement.

La responsabilité du régisseur est mise en jewoatsa'une procédure amiable par I'émission d'dreatte
versement.

Cet ordre de versement est émis par I'ordonnapgasavis de lI'agent comptable. L'ordre de versemniest
pas un ordre de recettes faisant I'objet d'unee pgis charge comptable mais une invitation a couvrir
immédiatement le débet qui n'est assujettie & aucandition de forme particuliere, il n'a pas valee titre
exeécutoire. Il est notifié immédiatement au régissetéresse par lettre recommandée, avec demaads d
de réception. La notification peut également éfffectuée dans la forme administrative. Il est donné
récépissé de cette notification et, a défaut dépiésé, il est dressé proceés-verbal de la noificgbar
l'agent qui I'a faite.

4.6.3.3. Sursis de versement

Le régisseur peut, dans un délai de quinze joucerapter de la notification de l'ordre de versement,
solliciter un sursis de versement aupres de l'ordtwur. Celui-ci se prononce dans un délai d'ursroi
compter de la réception de la demande de sursiséRa délai, le sursis est réputé accordé. Lae diué
sursis est limitée a une année.

Toutefois, si le régisseur a présenté une demandergise gracieuse, le ministre chargé du Bugegeit
prolonger la durée du sursis jusqu'a la date detiéication de la décision statuant sur la demande

L'agent comptable est informé de I'octroi du sypsisl'ordonnateur.

4.6.3.4. Emission d'un arrété de débet

Un arrété de débet est pris a I'encontre du régisse remplacement de l'ordre de versement degjler le
régisseur n'a pas acquitté les sommes réclaméépmsé une demande en remise gracieuse.

- s'il n'a pas sollicité ou obtenu de sursis de veese et qu'il n‘a pas acquitté la somme réclamée ;

— si le sursis de versement étant arrivé a expiraacune demande en remise gracieuse n'a été
formulée ou si la demande a été rejetée ;

Les arrétés de débet pris a I'encontre des régssemt émis pate ministre chargé du budget et sont
recouvrés dans les mémes conditions que ceux peiscntre des agents comptables.

Les débets portent intérét a taux légal a commdadiate du fait générateur. Si cette date ne&ieifixée
avec précision, les intéréts partent du jour dddeouverte du déficit ou du manquant. lls bénéficie
I'établissement public.

4.6.3.5. Procédures d'exonération
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4.6.3.5.1.Constatation de la force majeure

La force majeure est caractérisée lorsque legesitde I'irrésistibilité, de I'imprévisibilité etedl’extériorité
sont réunis (article 1148 du code civil).
* Lirrésistibilité s’analyse comme le caractere iit@ble d’'un événement que la volonté de I'agent
comptable n’aurait pu empécher.
* Limprévisibilité est fondée notamment sur la rareté, la soudaineté ccaractére anormal de
I'événement.
+ Lextériorité de 'événement implique que ce dernier soit étraaga personne de I'agent comptable
ou a son activite.

Dans les mémes conditions que pour les agents abfept la responsabilité personnelle et pécundire
régisseur peut étre écartée en début de procédartoece majeure est constatée. La force majpate étre
invoquée par le régisseur lui-méme, ou pour sonptemar l'agent comptable ou l'ordonnateur. Elle es
constatée par arrété du ministre chargé de l'dgyrieu

4.6.3.5.2. Remise gracieuse

Les demandes en remise gracieuse doivent étrenpéésepersonnellement par les régisseurs dont la
responsabilité personnelle et pécuniaire est nmgele ou, en cas de déces, par leurs ayants-droit.

Les demandes en remise gracieuse relévent de lgétente du ministre du budget.

4.6.3.5.3. Dispositions communes aux déchargessfmnsabilité dans le cas d'une constatation fieda
majeure et remises gracieuses

La demande en remise gracieuse doit étre accompalgsépieces suivantes :
- copie de l'ordre de versement ou de l'arrété detdéb
- lavis du directeur de I'établissement aprés avisahseil d'administration ;
— l'avis de I'agent comptable.

Les sommes allouées au titre de la constatatida f@ce majeure ou en remise gracieuse sont St§gsor
par le budget de I'établissement concerné.

Une ampliation de la décision du ministre chargéuddget est notifiée a l'intéressé par le ministrargé de
I'Agriculture.
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CHAPITRE 5 - LAFISCALITE

5.1. LATVA - PRINCIPES GENERAUX

La taxe sur la valeur ajoutée ou TVA est un impéégal indirect sur la consommation qui s'applisueles
livraisons de biens et prestations de servicesteiées a titre onéreux par un assujetti agissatargrgue
tel, conformément a l'article 256-1 du code géndea impbts (CGl).

Elle est établie suivant le mécanisme des paienfestionnés : a chaque stade de la productioredad
distribution, la taxe frappe seulement la valeoutge conférée au produit de telle sorte qu'anladi cycle
suivi par ce produit, la charge fiscale globalgdta finalement grevé correspond a la taxe calcsigde
prix de vente au consommateur.

Elle repose sur le systeme des déductions. Auxslatades du circuit @conomique, chaque redevable :

— calcule et facture a son client la TVA exigible ttve des livraisons de biens ou prestations de
services qu'il réalise (TVA collectée ou TVA brute)

— déduit de cet imp6t la taxe afférente a ses degsefT VA déductible) ;
— neverse au Trésor que la différence entre ladahectée et la taxe déductible (TVA nette due).

Le cas échéant, si la TVA déductible ne peut pagpster en totalité sur la TVA collectée, le redelea
dispose d'un crédit de TVA a reporter ou pouvaing fleobjet d'un remboursement par le Trésor.

Les redevables de la TVA sont donc astreints arsigeobligations concernant la tenue de la conljiéabia
facturation, la déclaration du chiffre d'affairedeepaiement de I'impot.

Il est indiqué que les opérateurs peuvent obtdos ge précisions quant aux modalités d'applicaties
regles de TVA exposées ci-dessous, en consultabulletin officiel des finances publiques — Impots
(BOFIP-Impéts), accessible depuis le site « wwwoitapouv.fr », a la rubrique « documentation ».

5.1.1. CHAMP D'APPLICATION DE LA TVA

Toutes les activités ne sont pas soumises a un mégimee de TVA.

Il'y a donc lieu de faire la distinction suivante :

Champ d'application/ taxation

Opérations hors du champ d'application de la TVA

— — — — Opérations non soumises a TVA
Opérations situées Opérations exonérées

'dans_ le _champF Opérations imposables par nature _ _
d app'jl?\%:on de la ou de par la loi Opérations soumises a TVA

Les établissements publics locaux d'enseignemede dormation professionnelle agricoles réalisesd d
opérations situées dans le champ d'applicationad€VA, lesquelles sont soit soumises a la taxe, soi
exoneérées.

Ces établissements sont donc considérés commedmsbles partiels.

5.1.1.1. Les activités soumises a la TVA

En application de l'article 256 B du code généeal inpots (CGl), les personnes morales de droiigpnb
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sont pas assujetties a la TVA pour l'activité dedeservices administratifs, sociaux, éducatif$tucels et

sportifs lorsque leur non-assujettissement n'ergrpas de distorsions dans les conditions de leucnce.

Néanmoins, elles demeurent, en tout état de campmsables au titre de certaines opérations. Ian
notamment ainsi des livraisons de biens neufsdabs en vue de la vente.

De maniere générale, les activités économiqueségsrpar les personnes morales de droit publicneui
relévent pas de leurs services administratifs asngiéducatifs, culturels et sportifs, mais deatestde leurs
services a caractere industriel et commercial, soamises de plein droit & la TVA.

Dés lors, les EPLEFPA sont obligatoirement asssjatta TVA au titre des opérations suivantes :

— travaux d'études et de recherches, enquétesactestés de recherche, les études ou la veille
technologique effectuées par les établissementicpont situées dans le champ d'application de la
TVA et ouvrent droit a déduction de la taxe quidegrevées deés lors que ces activités s'inscrivent,
méme a long terme, dans une démarche de valorisétonomique de leurs résultats. Cette
valorisation peut intervenir par exemple sous foreeprise de brevet, de concession de droits
d’exploitation, de fourniture d’études ou de vedt publication (BOFiP-I référencés BOI-TVA-
CHAMP-10-10-60-40 et BOI-TVA-DED-20-10-20 les paraghes 420 et suivants). Il incombe aux
organismes concernés de s'assurer de l'effectigtéa valorisation potentielle des résultats des
activités de recherche des l'origine pour que |A &iférente aux dépenses affectées a ces activités
soit déductible dans les conditions de droit comi(@@l, art. 271) ;

— activités de conseil, d'assistance ou d'expertise

— travaux danalyse ;

— conception et vente de logiciels ;

— locations de biens meubles et de matériels ;

— locations de locaux aménagés a usage professipnnel

— prestations de soins aux animaux ;

— prise en pension et dressage d'animaux ;

— activités agricoles ;

— activités industrielles ou commerciales réaliggades ateliers technologiques.

5.1.1.2 Les activités exonérées de TVA
5.1.1.2.1 Les activités d'enseignement

L'article 261-4-4°a du CGI exonére de la TVA lesgtations de services et les livraisons de bientequ
sont étroitement liées, effectuées dans le cadlfemeignement et de la formation professionragigcoles
visés au livre VIII du CRPM.

L'exonération s'applique aux prestations d'enseigné proprement dites, ainsi qu'aux prestations de
services ou livraisons de biens qui sont étroitdntiéas a cet enseignement, notamment le logenidat e
nourriture des internes ou demi-pensionnaires, darniture d'articles scolaires, et tout document
pédagogique quel qu'en soit le support, qui camsiit le complément obligé et inséparable de
I'enseignement dispenseé.

De méme, dans la mesure ou elles font partie iatdgrde I'enseignement ou en constituent le preloegt
indispensable, les ventes d'objets fabriqués girkestations de services fournies par les apprendans le
cadre des ateliers pédagogiques de la mise equealie I'enseignement dispensé, bénéficient égateatve
I'exonération prévue a l'article 261-4-4°a du Ct@ht qu'elles ne revétent pas une importance dellgles
concurrencent les opérations d'entreprises ou afegsions soumises a la TVA, et sous réserve loechee

de recours a des méthodes commerciales de gestion.

Il en est de méme par exemple pour I'enseignengeldglitation dans le centre équestre de I'étatient a
destination des apprenants dans le cadre de lesuscde formation.

5.1.1.2.2. Les activités de formation professidlerentinue
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En application de l'article 261-4-4°a du CGl, leegtations de services et les livraisons de biemdeqr
sont étroitement liées, effectuées dans le cadrla dermation professionnelle continue, telle de'ast
définie par les dispositions législatives et réglataires qui la régissent, et assurée par les p@so
morales de droit public, ne sont pas soumiseST&Aa

Sont donc exonérées de taxe, comme pour les astiyienseignement ci-dessus :

— - les prestations de formation professionnelleiooet proprement dites dispensées;

— les prestations de services et les livraisons idasbqui y sont étroitement liées (logement et
nourriture des stagiaires, fournitures de documeétiegogiques...) ;

— les ventes d'objets fabriqués et les prestatiorsedgces fournies par les stagiaires, dans la raesu
ou elles constituent le prolongement indispensdblda formation. Il convient de préciser que ces
opérations bénéficient de I'exonération prévuardidle 261-4-4°a du CGI pour autant qu'elles ne
revétent pas une importance telle qu'elles concoer® les opérations d'entreprises ou de
professions soumises a la TVA, et sous réserviableehce de recours a des méthodes commerciales
de gestion.

5.1.1.2.3. Les locations

L'article 261D du CGI exonere notamment de la TVA :
— les locations de terres et batiments a usage &grico
— les locations d'immeubles résultant d'un bail carféun droit réel ;
— les locations de terrains non aménagés et de logasxa l'exception des emplacements pour le
stationnement des véhicules ;
— les locations occasionnelles, permanentes ou saéges de logements meublés ou garnis a usage
d’'habitation.

La location de locaux nus a usage professionndl toetefois étre assujettie a la TVA, sur optioansl les
conditions fixées par l'article 260.2° du CGIl. Déme, s'agissant des locations de terres et dedrim
usage agricole, I'option pour la TVA est possiblsdiue le locataire est redevable de la TVA denpdebit ou
sur option (article 260-6° du CGl).

5.1.1.2.4. Les activités financieres

Les placements financiers notamment, les intéréts mlacements, les produits de porte-feuille...t son
exonérés de la taxe en application des dispositierigrticle 261.C du CGI.

5.1.1.2.5. Les exportations

Sont exonérées de TVA:

— Les livraisons de biens expédiés ou transportésepaendeur ou pour son compte, en dehors de la
Communauté européenne ainsi que les prestationserléces directement liées a I'exportation
(article 262 du code général des imp6ts). Les DOt sconsidérés comme des territoires
d'exportation par rapport a la France métropolgahpar rapport a I'UE. En outre, la Guyane et la
Réunion sont des territoires d'exportation les pas rapport aux autres et par rapport a la
Guadeloupe et a la Martinique.

5.1.1.3. Cas particuliers
5.1.1.3.1. Les livraisons a soi-méme
La livraison a soi-méme (LASM) est l'opération fmquelle une personne obtient, avec ou sans leocosic

de tiers, un bien ou une prestation de servicesta de biens, d'éléments ou de moyens lui appante
L'affectation d’'un bien par un assujetti a un sectd'activité exonéré n'ouvrant pas droit a déducti
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lorsque ce bien a ouvert droit & une déduction ¢etmmu partielle de la TVA lors de son acquisit@mnde

son affectation, est assimilée a une livraisonide bffectuée a titre onéreux (article 257 1l 1d8°CGI).

Aussi, les EPLEFPA qui ont des secteurs imposabtedes secteurs d'activité exonérés doivent donc,
lorsqu'ils procédent au changement d'affectatiam dien qui a ouvert droit & déduction lors de son
acquisition, soumettre & une LASM l'affectation ae bien au secteur exonéré (transfert de bieng et d
produits de I'exploitation au lycée, par exemple)

La taxe collectée au titre de la LASM n'est biemdémment pas déductible (BOFiP-I publiés sous les
références BOI-TVA-CHAMP-10-20-20 paragraphe 350 BfDI-TVA-DED-60-20 paragraphes 90 et
suivants).

5.1.1.3.2. Les ventes de matériel d'occasion

Un matériel est dit "d'occasion” lorsqu'il a dégavs et qu'il est susceptible de réemploi en I'étataprés
remise en état.

Par contre un matériel usagé qui subit une tramsfion ou une véritable rénovation sera considéré a
regard de la TVA comme un produit neuf.

«.. Les livraisons de biens mobiliers usagés affas par les personnes qui les ont utilisées gobedoin
de leur exploitation sont exonérées de la TVAarti¢le 261.3.1a du code général des impots).

Toutefois tous les biens acquis et qui ont ouverit @ déduction complete ou partielle de TVA alat sont
assujettis a cette taxe lors de leur cession. Alasibiens d'occasion des exploitations agricaésljers
technologiques et centres équestres sont venduasT&e

5.1.1.3.3. Les importations de pays tiers

Les importations de pays tiers (hors CE) doiveatissréserve de quelques exonérations, donner lieu a
paiement de la taxe lorsque la marchandise estud@éde. La TVA exigible est percue, dans ce caslepar
service des douanes a I'entrée du territoire raltion

5.1.2. LE REGIME DE TVA DES ACTIVITES AGRICOLES (BEX'VA-SECT-80)

Toute personne qui obtient des produits au courd laufin d’'un cycle de production végétal ou arliest
considérée comme exploitant agricole. C'est ledeabEPLEFPA, entité juridique, qui peut éventusit
regrouper plusieurs exploitations.

Cette qualité d'exploitant agricole est donc liéa Bature des opérations et non a la personmiitelui qui

les réalise. A ce titre, les EPLEFPA sont soumisémime de TVA applicable dés lors qu'ils réalisées
opérations agricoles, considérées comme des astidtonomiques, au sens de l'article 256A du code
général des imp0ots.

L'enseignement de I'équitation, la prise en pendiminsi que les frais accessoires lorsqu'ils sommwis

dans le prix global réclamé au propriétaire), leatmn des chevaux, la préparation et I'entraindrdes

chevaux domestiques, en vue de leur exploitat@dri’ekception des spectacles) constituent également
activités de nature agricole, qui sont soumises VA (Bulletin officiel des Finances publiques-létp :

BOI-TVA-SECT-80-10-30-10 8§ 10 et BOI-TVA-SECT-80-B0-30 § 10)

Il résulte des dispositions combinées des artRigset 256A du code général des impdts que les EBRE

en tant qu'exploitants agricoles sont placés daonkamp d'application de la TVA sous deux modesiapg
d'assujettissement.

5.1.2.1. Le régime du remboursement forfaitairéqlar298 bis.| du code général des impots)

Placés sous ce régime, les EPLEFPA sont dispensggidment de la taxe sur la valeur ajoutée et des

obligations qui incombent aux assujettis. Cependenbénéficient d'un remboursement forfaitaireicie
destiné a compenser la TVA ayant grevé leurs aghatsnt ils ne peuvent en demander le rembourdemen
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Pour en bénéficier les exploitants agricoles ddiveéclarer un montant moyen des recettes annuelles
inférieur & 46 000 € sur les deux exercices préuéds ne pas avoir opté pour le Régime Simplifigidole
(RSA).

Deux régimes forfaitaires sont a distinguer :
5.1.2.1.1.Le régime général (BOI-TVA-SECT-80-60-10)

Les livraisons de produits agricoles, autres geealdmaux vivants de charcuterie et de boucheuieent
droit au remboursement forfaitaire a la double oo :
— que l'agriculteur qui réalise des livraisons dedpits agricoles ne soit pas redevable de la TVA au
titre de ces opérations ;
— que les livraisons de ces produits soient réaliséas les conditions précisées au paragraphe3!.1.8.
de la présente instruction (articles 263 a 266ahméxe Il au C.G.1.).

5.1.2.1.2. Le régime propre aux opérations porsantles animaux vivants de boucherie et de chaieute
(BOI-TVA-SECT-80-60-20).

Le remboursement est accordé au titre des ventesndiux vivants de boucherie et de charcuterie, a
condition que les animaux soient identifiés, suieis comptabilité matiere et que la facture comptate
dénomination précise de I'animal et la qualité'a@ehkteur (article 267quater-annexe 1l au codergédés
impots).

Pour ces deux régimes, le montant forfaitaireigatdé sur le montant net des encaissements comdapt
aux ventes ou aux livraisons de produits agricofespmpris les exportations, (article 263 annexaul
C.G.1) sur la base de taux de remboursement faifes fixés a l'article 298 quater du C.G.I.

Les ventes de produits passibles d'un droit dearonsation, de boissons et autres produits passities
droit de circulation a l'exception des achats dedaeges et de fruits a cidre et & poiré et de coese
alimentaires ne peuvent donner droit a remboursefiogfaitaire car les achats de ces produits réalis
auprés de non-redevables de la TVA ne sont pasisGula taxe.

5.1.2.2. Le régime simplifié

Les EPLEFPA, exploitants agricoles, sont imposabliesTVA, soit obligatoirement, soit sur option.

5.1.2.2.1. Le régime simplifié de plein droit

Aux termes de l'article 298bis.ll.du code généersd dnpbts sont soumis de plein droit au régime Isidap
de l'agriculture (RSA) les EPLEFPA notamment lofidsju
— mettent en ceuvre des moyens semblables a ceux attingé industrielle ou commerciale : par
exemple, ventes de produits agricoles (en I'étatransformés) dans un magasin spécialement
aménageé pour la vente, ou au moyen de procédégitait#s relevant du commerce. (articles : 298
bis.ll.1°. du C.G.l. ; 260 A et B de I'annexe |l @ade général des impbts). Toutefois, ces critéees
s'appliqguent pas aux opérations effectuées a l'daeamatériels modernes relevant des usages
normaux et habituels de l'agriculture : transfoioradu lait en beurre et fromage, vinification et
mise en bouteilles par exemple (BOI-TVA-SECT-8021030) ;
— font le négoce de bestiaux (article 298bis.Il.32&t du C.G.I).(TVA-SECT-80-10-20-40 et TVA-
SECT-80-10-20-50)

Le montant moyen des recettes hors taxes de I'dhseata leurs activités, calculé sur deux annédgesiv

consécutives, dépasse 46 000€ (article 298 bis.l1l6 C.G.l1. et BOI-TVA-SECT-80-10-20-10 § 60 et
suivants).
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L'assujettissement prend effet & compter du lerigarqui suit les deux années concernées, poudurée
de trois ans et, cela, quel que soit le montantreesttes réalisées pendant cette période. lleesinduit
tacitement par période d'un an. Cependant, lorEgoeyenne des recettes calculée sur une périotteide
ans se situe au-dessous du seuil de 46 000€ Jisétrhent peut demander a cesser d'étre assuietii\zA
(BOI-TVA-SECT-80-10-20-20 § 140 et suivants).

5.1.2.2.2. Le régime simplifié par option (BOI-T\@&CT-80-20)

Les EPLEFPA qui, pour leurs opérations agricolessont pas imposés de plein droit a la TVA d'apees
régime simplifié de l'agriculture, sont normalem@tdacés sous le régime du remboursement forfaitaire
Cependant, ils peuvent sur leur demande soumettns lopérations a la taxe selon le régime simplifié
(article 298bis-I du C.G.1.)

Cette option s'applique a I'ensemble des opératimmisées. Elle est exercée par l'accomplissepuntla
premiére fois des obligations déclaratives et tigtives qu'elle entraine et est fixée pour uneogérde trois
ans et peut étre renouvelée par période de cingrangefois une renonciation a l'option peut éffectuée
avant le terme de la derniére année de la périgdeakition.

Les EPLEFPA sont soumis au RSA pour les ventegisons aux coopératives, livraisons a soi-méme,
facons, échanges, sauf pour les opérations exané@atraide, exportations...).Pour les livraisons
intracommunautaires le régime de droit commun Sty

Par ailleurs, les revenus, issus d'autres actigtédonnant lieu a des recettes accessoires colahesret
non commerciales, peuvent étre taxés selon le R&de(général des impots art. 298 bis 11l bis).

Il en est ainsi des recettes accessoires comnesahlnon commerciales, passibles de la taxe sialdar
ajoutée, des lors que la moyenne annuelle deges@cessoires, taxes comprises, pour la pérmdeant

les trois années d'imposition précédentes, n'expades0 000 euros et 30 % de la moyenne annuele de
recettes, taxes comprises, provenant de ses éstagfricoles, au titre des dites années.

Il en est de méme des recettes des activités dkiqgtion d'électricité d'origine photovoltaique aliénne,
passibles de la taxe sur la valeur ajoutée, lorsgurontant total des recettes provenant de cegtést
majorées des recettes accessoires commerciales etommerciales susvisées, n'excede pas, au étte d
période annuelle d'imposition précédente, 100 @®Oseet 50 % du montant des recettes taxes cornplese
ses activités agricoles.

5.1.3. LES ACTIVITES PARA-AGRICOLES ET NON AGRICOIE
5.1.3.1 Les activités para-agricoles

Les EPLEFPA réalisent souvent en plus de leursvigigi agricoles, des activités industrielles ou
commerciales qui consistent en la vente au détailpdoduits de I'exploitation agricole dans unaitegion
commerciale permanente, la transformation et laen@a conserve de produits ne provenant pas de
I'exploitation, la vente de produits achetés etatl'éu aprés transformation, la location ou le gemtage
d'animaux, la réalisation de prestations a des.ti€es activités sont souvent portées par leseratel
technologiques.

Les ateliers technologiques au méme titre que Xpoitations agricoles sont des unités de productio
vocation pédagogique. Leur orientation, leur coteddt leur gestion sont utilisées comme moyens de
formation, d'expérimentation, de démonstrationeetiéveloppement. La définition de I'atelier tecbgaue
s'appuie sur la notion de prestation de servicéyple industriel ou commercial générant le traitemén
transformation et (ou) la commercialisation de bien de services. D'une maniere générale ils régmbrad
un souci d'individualiser un secteur d'activité rassimilable aux services d'enseignement, ni atewec
productif de I'exploitation agricole. Relévent motaent des ateliers technologiques :

— la transformation et la fabrication de produitsidas et dérives ;
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— les ateliers agroalimentaires ;
— la conception, la vente et le suivi de logiciels ;

Les ateliers technologiques sont comme les exfilmis agricoles assujettis a la TVA.

En principe, 'EPLEFPA imposable selon le régimacade pour son exploitation et selon le régimeddait
commun pour son atelier technologique, devrait titues deux secteurs distincts d'activité. Cepehdales
activités para-agricoles ont un caractére accesdtiPLEFPA peut les soumettre au RSA, sur demande
service des impots.(cf ci-dessus 8§ 4.1.2.2.2.). [dés que les activités para-agricoles ne sont plus
considérées comme des activités accessoires, salfgssoumises, comme les activités non agricoles, a
régime de TVA de droit commun.

5.1.3.2. Les autres activités non agricoles

Les autres activités non agricoles des EPLEFPA soumises au régime de TVA de droit commun qui
comprend trois régimes de déclarations.

5.1.3.2.1. Le régime de « franchise en base » (B@-DECLA-40-10)

Ce régime s'appliqgue aux activités des EPLEFPA denthiffre d'affaire ne dépasse pas un montant
réactualisé chaque année, fixé a l'article 293RB:alle général des impdts et qui dépend de la ndture
l'activité exercée. En 2013, il était fixé & 81 6@ur la vente de marchandises, objets, fourrstuEa deca

de ce chiffre d'affaire, les EPLEFPA sont disperdié¢paiement de la TVA. Cette dispense n'ouvret @roi
aucune déduction. Il est précisé que ce régime pessapplicable aux activités agricoles des EPIEFP

5.1.3.2.2. Le régime simplifié (BOI-TVA-DECLA-20-280)

Ce régime s'applique lorsque le chiffre d'affaieed@épasse pas un certain seuil fixé a l'article sg@fies A
du code général des impbts. En 2013 ce seuil &xdita 777 000€ pour les activités énumérées au
paragraphe précédent .

5.1.3.2.3. Le régime normal d'imposition (BOI-TVAEGLA-20-20-10-10)
Il s'applique lorsque les seuils du régime simpldont franchis.
5.1.4. LABASE D’'IMPOSITION

En application de l'article 266.1.a du CGl, les EPPA doivent comprendre dans leur base d'imposition
toutes les sommes percues en contrepartie dedetiviiés imposables énumérées ci-dessus.
Ces établissements doivent donc inclure dans lese b'imposition a la TVA :

— les sommes versées par leurs éléves, clients,aloest.. au titre des opérations taxables qu'ils
réalisent ;

— les sommes qualifiées de subventions, qui constitlze contrepartie, ou le complément de prix,
d'une opération imposable, et ce, quelle que soitlalité de la personne a l'origine de leur
versement (personnes publiques, entreprises pjivAesi, les subventions d'équipement versées
aux établissements publics d'enseignement agrio®lgont pas soumises a la TVA si elles sont
destinées a la réalisation ou a l'acquisition dhwestissement déterminé, en l'absence de toute
contrepartie qui pourrait étre exigée par la paréesante (BOFiP-I publié sous la référence BOI-
TVA-SECT-80-30-20-10 paragraphe 100).

Cela étant, la perception de subventions non s@sidida TVA ne vient pas dégrader les droits a ctému
de I'établissement qui en bénéficie.

Par ailleurs, les sommes qualifiées de subventiéguipement qui sont versées en contrepartie d'une
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prestation de services ou d'une livraison de biefisctuée par I'établissement public agricole sont
imposables a la taxe. Il en est ainsi par exemgdesdmmes versées par des clients dans le cadreoditrat

de recherche ou de prestation qui, méme si ellesdastinées a financer un investissement nécessdir
réalisation de I'é¢tude ou du bien vendu par I'&@sbinent, ne constituent pas de véritables suloventi
d'équipement.

Lorsqu'un établissement a constitué des sectestiaals d'activités, il pourra répartir les subvems qu'il
percoit entre les différents secteurs selon leeswins de financement.

De maniere générale, une somme, quelle que sajuaification, n'est imposée a la TVA que si elaup
s'analyser comme la contrepartie d'une livraisobiers ou prestation de services individualiséeni@uau
profit de la partie versante.

Par conséquent, une somme ayant pour seul obiépdeer un préjudice n'est pas soumise a la T\én Na
notamment ainsi des indemnités versées par les amgmgs d'assurance a la suite de sinistres (vols,
incendies...), lesquelles n'‘ont pas a étre incldaas la base d'imposition a la TVA.

5.1.5. LES TAUX

Les activités imposables des établissements puttkrseignement agricole doivent étre soumisesTdAa
aux taux qui leur sont propres. Soit :

— au taux normal applicable aux opérations imposalgs expressément soumises a un autre taux.
(article 278 du C.G.1.).

— aux taux réduits applicables notamment a la gét®&rdes produits destinés a l'alimentation
humaine, a certains produits agricoles, a certgimestations agricoles... (articles 278-0 bis ; 278
bis; 279 du C.G.I. et Bulletin officiel des Finascpubliques-Imp6ts : BOI-TVA-LIQ-30 et BOI-
TVA-SECT-80-10-30-50). Exemples : produits d'oriyimgricole de la péche, de la pisciculture et de
l'aviculture n'ayant subi aucune transformatiorimeahts simples ou composés utilisés pour la
nourriture du bétail, des animaux de basse-cousrpdéessons d'élevage destinés a la consommation
humaine.

— aux taux particuliers :

— pour les ventes d'animaux vivants de boucherie eetcloarcuterie faites a des personnes non
assujetties (article 281 sexies du C.G.1.)

— pour des opérations déterminées applicables damgfeartements de la Corse (CGl, art. 297) ;

— pour les départements de la Guadeloupe, de la itaré et de la Réunion (CGI, art. 296 et
suivants).

La TVA n'est pas applicable dans le départemeta @Gryane (CGl, art. 294).
5.1.6. L'EXIGIBILITE

L'exigibilité de la taxe dépend essentiellementadeature des opérations réalisées. Aussi, encapiglh des
dispositions prévues a l'article 269 du CGl, la Td&vient exigible :

— pour les livraisons de biens, lors de la réalisatin fait générateur, c'est-a-dire au moment ou
s'opere le transfert de propriété ;

— pour les prestations de services (travaux immabilipar exemple), lors de I'encaissement du prix,
de la rémunération ou sur option du redevableréialps débits ;

— pour les ventes d'immeubles, lors de la rédacteohadte de mutation , lors de la réalisation du fa
générateur, c'est-a-dire lors du transfert de p¥trlequel coincide généralement avec la date de
signature de l'acte authentique.

— pour les acquisitions intracommunautaires, en p@)de 15 du mois suivant celui au cours duquel
est intervenu le fait générateur, ou lors de lavd@ice de la facture afférente a I'opération
considérée, lorsque celle-ci est délivrée avarie adte, a condition toutefois qu'il ne s'agisse pa
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d'une facture d'acompte.
5.1.7. LE DROIT A DEDUCTION
5.1.7.1. Principe général

Les articles 271 a 273 septies C du CGl et leslesti205 & 207 de l'annexe Il au CGI définissent ou
prévoient les conditions, limitations, restrictiatségularisations d'exercice du droit & déduction

Un assujetti est autorisé a déduire la taxe ayaviege prix d'un bien ou d'un service dés lorsgpbien ou

ce service est utilisé pour la réalisation d'unérafion imposable ouvrant droit a déduction soaersé qu'il

ne fasse pas l'objet d'une limitation ou exclugiarticuliere.

Conformément a l'article 205 de l'annexe Il au €&R taxe sur la valeur ajoutée grevant un biemumou
service qu'un assujetti a cette taxe acquiert, rapou se livre a lui-méme est déductible de & tsxr la
TVA applicable a cette opération, & proportion de soefficient de déduction. » . Il découle de axticle

que la TVA qui se rapporte aux dépenses d'investieat et de fonctionnement qui sont utilisées deiégna

exclusive pour les besoins des activités hors chaegh pas déductible.

Le droit a déduction prend naissance lorsque la tiductible devient exigible chez le redevabletaa
déductible est notamment celle qui figure sur letuige délivrée par le fournisseur et celle quidst a
I'importation. La déduction s'opeére par imputatsom la taxe due par le redevable au titre du meisiant
lequel le droit & déduction a pris naissance.

Pour pouvoir exercer son droit & déduction, c'adiré pour mentionner le montant de la taxe déblesur
sa déclaration de chiffre d'affaires, I'assujetiit @tre en possession des factures ou de toutnuz@uen
tenant lieu et, en matiere d'importation, d'undatétion a l'importation le désignant comme le idesaire
des biens importés.

Sous réserve que ces conditions soient remplietédaction de la TVA est autorisée méme si le biere
service est affecté simultanément ou successivemenbesoins d'une activité effectivement soumi&e a
TVA et a une activité exonérée ou hors du chamia tiexe.

Les EPLEFPA exercant plusieurs activités qui ne pas soumises a des dispositions identiques audeg
de la TVA doivent constituer des secteurs distimtagtivité, pour I'application du droit a déduati¢CGl,
article 209 annexe Il au CGl). Pour déterminerysilpluralité d'activités , la jurisprudence dun€eil d'Etat
retient généralement un ensemble de critéeres ténénfois a la nature économique de chaque actetit
surtout, a l'utilisation de moyens différents (inbiligations et personnels distincts), ainsi qu'tetaue d'une
comptabilité séparée (BOFiP-I référencé BOI-TVA-DED-20).

Sous réserve que ces criteres soient respectéBPIgSFPA sont tenus de constituer des secteursalsst
d'activité et devront ainsi calculer leurs droitdéduction par secteur. Dans le cas ou des seaistirscts
n'‘ont pas pu étre constitués et que des biensusitisés a la fois aux besoins d'activités taxatldeson
taxables, les regles de déduction ci-dessous Ejappt.

5.1.7.2. Le coefficient de déduction

Le coefficient de déduction est le produit de tamefficients, d'assujettissement, de taxationastrdission.
Il est lié au bien ou au service et peut donc vadlan bien ou d'un service a l'autre, en fonctiles
éléments, de fait ou de droit, propres a chaquatsin.

En vertu du 2 du V de l'article 206 de I'annexadlCGl, préalablement au calcul du produit, chaigices

coefficients doit étre arrondi a la deuxieme dédémpar exceés. Le produit est lui-méme arrondi a la
deuxiéme décimale par exces pour constituer Idicmeft de déduction.
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5.1.7.2.1. Le coefficient d'assujettissement (BOFsBus la référence BOI-TVA-DED-20-10-10)

Le coefficient d'assujettissement d'un bien ou darvice est égal, pour chaque bien ou servicg a |
proportion d'utilisation de ce bien ou service a deérations imposables.

Un EPLEFPA doit donc, dés l'acquisition d'un biendun service, procéder sous sa propre respoitéahil
son affectation afin de déterminer la valeur du ffcwent d'assujettissement. Ainsi, le coefficient
d'assujettissement d'un bien ou d'un service @é#iclusivement pour la réalisation d'opératioas#s :
— hors du champ d'application de la TVA est égalra zé
— dans le champ d'application de la TVA est égal ,aque ces opérations soient taxées ou légalement
exonérées.
— en cas d'usage mixte, le coefficient est égal prdgortion d'utilisation du bien ou service a la
réalisation d'opérations imposables.

- Possibilité d'utiliser un coefficient d'assujgtgment unique pour les dépenses mixtes : un EFLESP
tenu de calculer un coefficient d'assujettisserpent chacun des biens et services qu'il acquierttefois,

il peut, par année civile, sans formalité préalatlsous réserve d'étre en mesure d'en justiéiganir pour
I'ensemble des biens et des services utiliséS@daour des opérations imposables et pour desatipgs

non imposables, un coefficient d'assujettissemaigue (article 206-V-1-1° annexe Il au C.G.l.). Pae

faire, il pourra calculer son coefficient selon degeres physiques (pourcentage d'utilisationfaser, temps
d'utilisation...)

Les opérations situées hors du champ d'applicateoma TVA et les opérations imposables doivent étre
comptabilisées dans des comptes distincts pouslikapion du droit & déduction (CGI ann. Il art.920).
Cette obligation est remplie dés lors que la cobilitid tenue I'est de maniéere suffisamment prépma que

le suivi de la proportion d'utilisation des bienservices soit possible. En revanche, il n'estepagé qu'il y

ait deux comptabilités distinctes.

Exemple : Un EPLEFPA acquiert pour un million d@iHT un immeuble neuf de 3002nqu'il entend

affecter & des opérations imposables et une sulfaG@ nf affectée & une activité hors champ de la taxe. Le
coefficient d'assujettissement de I'immeuble, aéiteé I'année de son acquisition, est égal a (RW/300
soit 0,9

- Possibilitéde calculer une clé de répartition unique pouskenble des dépenses: par dérogation aux regles
exposées ci-dessus et dans un souci de simpliicaies EPLEFPA peuvent étre autorisés par
l'administration & déterminer leur droit a déduttpmur I'ensemble de leurs dépenses (mixtes einixtes)

en appliquant la clef de répartition calculée arcfmn de la quote-part des recettes taxablesgpgort aux
recettes totales. Autrement dit, I'ensemble desttex de 'EPLEFPA qui appliquerait cette dérogatio
seraient réputées mixtes.

Cette autorisation, qui peut étre sollicitte panpte demande sur papier libre auprés de la dimectio
départementale ou régionale des finances publidaes reléve I'entreprise, s'applique pendant umgean
civile entiére. Elle est renouvelée par tacite ngewtion sauf dénonciation par le contribuable ou
I'administration avant le 31 décembre de l'annéesidérée. La clé de répartition doit étre adaptde a
situation de I'entreprise, ce qui signifie quettaisation sera refusée dans les situations oetaadde du
redevable compromet les intéréts du Trésor.

5.1.7.2.2. Le coefficient de taxation (BOFiP-I stauséférence BOI-TVA-DED-20-10-20)
Le coefficient de taxation traduit le principe selequel, au sein des opérations imposables, peuieétre
déduite la taxe grevant des biens ou des servidesgsi & des opérations ouvrant droit & déducdsoticle

206 11l de I'annexe Il au C.G.1.)

On notera que le produit du coefficient d'assigstiment par le coefficient de taxation traduitriapprtion
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d'utilisation du bien ou du service pour des opérat ouvrant droit ou non a déduction, détermimeals
échéant de facon forfaitaire.

Ce coefficient de taxation est :
— égal al'unité, lorsque le bien ou le service &ksé, en tout ou partie, a des opérations implesadt
gue ces derniéres ouvrent entierement droit & diéduc
— nul lorsque les opérations auxquelles le bien @etgice est utilisé n'ouvrent pas droit & déductio

— déterminé de maniere forfaitaire dées l'instanteobién ou le service est utilisé concurremment pour
la réalisation d'opérations imposables ouvranttdxaiéduction et pour la réalisation d'opérations
imposables n'‘ouvrant pas droit & déduction, quaiere ou ce service soit ou non utilisé également a
la réalisation d'opérations non imposables. Encjp@) un coefficient de taxation est calculé pour
chacun des biens et services acquis. Toutefoispefficient de taxation unique, calculé de maniere
forfaitaire, par année civile, peut étre détermpoaér 'ensemble des biens et des services acquis.
(article 206-V-1-a annexe Il du CGI).

Cette facilité n'est plus subordonnée a l'autadegiréalable de I'administration.
Le calcul du coefficient forfaitaire est égal appart entre :

Montant total annuel du chiffre d'affaires ( affét@ux opérations ouvrant droit & déduction , y pasn
les subventions directement liées au prix de pésations

Montant total annuel du chiffre d’affaire afférentx opérations imposables, y compris
les subventions directement liées au prix de césabipns

(Les sommes mentionnées aux deux termes de certrafgrdendent tous frais et taxes compris, a liesion de la
TVA).

Il se détermine de maniére identique quelle quelaanature du bien ou du service. Les subventiwrs
imposables, ne constituant ni une contrepartiectéirai un complément de prix d’opérations imposahbe
sont pas prises en compte dans le calcul du ciffide taxation. (cf. paragraphe 150 du BOFiP-I)

Détermination du coefficient de taxation en casalestitution d'un ou plusieurs secteurs :

— Lorsque le secteur comprend exclusivement des tipésaouvrant droit a déduction, le coefficient
de taxation afférent & chaque bien et servicesatpiour ce secteur est égal a l'unité ;

— Lorsque le secteur comprend exclusivement des tipésan'ouvrant pas droit a déduction, le
coefficient de taxation afférent a chaque biereetise utilisé dans ce secteur est égal a zéro ;

— Lorsque un secteur ne comprend pas exclusivemenpplérations ouvrant droit & déduction, le
coefficient de taxation afférent a I'ensemble diehd et services utilisés exclusivement pour la
réalisation des opérations propres a ce secteutiliaés pour la réalisation d'opérations relatiges
plusieurs secteurs d'activé doit étre déterminé tenconditions posées précédemment.

Enfin, il est rappelé que le coefficient de taxatiorfaitaire est déterminé dans un premier tengomdniére
provisoire pour I'année en cours. |l doit étre téride maniére définitive au plus tard le 25 avelldnnée
suivante (CGl, ann. Il, art. 206, IV-2). En prinejpune régularisation doit étre effectuée quelle soit
l'importance de I'écart entre le coefficient deat@éon provisoirement appliqué en cours d'annéeeet |
coefficient de taxation définitif de I'année corsigke. Toutefois, comme par le passé, il est adenisedpas
exiger cette régularisation des établissementsigsubbiministratifs de I'Etat lorsque I'écart entes deux
coefficients n'excéde pas un dixieme en valeurlabso

5.1.7.2.3. Le coefficient d'admission (BOFiP-I réficé BOI-TVA-DED-20-10-30)

Le coefficient d'admission d'un bien ou d'un sendépend uniquement de la réglementation en viglleur
en effet pour objet de traduire l'existence depatisifs particuliers qui excluent de la déductiont ou
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partie de la taxe afférente a certains biens oticesy.

Lorsqu'un bien ou un service ne fait I'objet d'anecmesure d'exclusion, son coefficient d'admisegirégal
a l'unité.

Ce coefficient est réduit, éventuellement jusqéeozlorsque le bien ou le service fait I'objetrdesures
d'exclusion. Le coefficient d'admission exprime pigportion maximale de taxe que la réglementation
autorise un assujetti a déduire sur une telle d&pevant prise en compte des spécificités pra@ptastivité

de cet assujetti. Les véhicules de tourisme sartegemple, totalement exclus du droit a déductrour
ces biens, le coefficient d'admission est doncéde. z

Exemple le coefficient d'admission égal a 0 (CGl, annalt,.206-1V--2-6°) pour les véhicules congus pour
transporter des personnes ou a usages mixtes. lBaazole, le coefficient d'admission est égal&giur
les véhicules n'ayant pas ouvert droit a déductd@l, ann. I, art. 206-1V-4).

Le coefficient de déduction de la TVA est égal eadpit des trois coefficients décrits précédemment.

Exemple:un EPLEFPA a acquis une machine d'une valeur2@01¥ TTC (dont 200 € de TVA) qu'il utilise
concomitamment au sein d'un secteur taxable etaatndroit a déduction dont le chiffre d'affaires de
150k € et un secteur taxable mais n'ouvrant pasadeduction qui réalise un chiffre d'affairesld €. Le
nombre d'heures d'utilisation de cette machinedest 100 h par an dont 200 h réservées a des iopérat
hors champ de la taxe:

— Le coefficient d'assujettissement est égal a (2@M1#1100 soit 0,818181 arrondi a 0,82;

— Le coefficient de taxation forfaitaire est égad®4 :150k / (150k +10k ) = 0,9375 arrondi a 0,94

— Le coefficient d'admission est égala 1 ;
Le coefficient de déduction est égal a 0,77082@®4*1) arrondi a 0,78;

La TVA déductible est de 156 € (200*0,78=156).

En pratique la TVA déductible doit étre mentionrsée la déclaration déposée au titre du mois auscour
duquel est intervenue l'acquisition des biens qualement des services et des travaux immobiliéasticle
208 de l'annexe Il au CGI permet toutefois quealee tdont la déduction a été omise sur cette déicara
puisse figurer sur les déclarations ultérieuregées avant le 31 décembre de la deuxieme annéeiiqui
celle de I'omission, & condition qu'elle fassejébd'une inscription distincte.

Une régularisation du droit a déduction doit éfifectuée lorsque le coefficient de déduction d'isniou
d'un service est modifié en raison de I'évoluti@enl'dtilisation du bien ou de la survenance deaoest
événements.

Les régularisations peuvent intervenir pendant @laicde vingt ans en ce qui concernent les immeauble
immobilisés et de cing ans pour les autres immeddibns dont celle au cours de laquelle ils ontétpuiis,
achevés, utilisés pour la premiére fois ou tragsféntre secteurs d'activités distincts. Elles geiuge
traduire par le reversement d'une fraction de 1A @§fa déduite ou par une déduction complémentaire.

5.1.8. LES OBLIGATIONS
5.1.8.1. Les obligations déclaratives a caracténeirastratif

Conformément aux dispositions prévues au 1° eu2°dk l'article 286 du CGl, tout assujetti a lretagur la
valeur ajoutée doit :

— souscrire, dans les quinze jours du commencemesesi@pérations, une déclaration d'existence
conforme au modele fourni par I'administration ;

— fournir, sur un imprimé remis par l'administratiolmus renseignements relatifs a son activité
professionnelle.

M99-titre I 114



Les déclarations prévues aux 1° et 2° du | deidlar286 du CGI doivent étre renouvelées lors ddeto
modification substantielle des conditions d'exerde I'activité des personnes assujetties a la(a@xticle 35
de l'annexe IV au CGl).

Chaque EPLEFPA assuijetti est tenu de n'effectuangiseule déclaration fiscale, quel que soit lalme de
centres constitutifs qui le compose, et cela ménees centres constitutifs réalisent différentesvaés
assujetties a la TVA.

5.1.8.2. Les obligations comptables

Les redevables de la TVA doivent tenir une comfitéabieur permettant de justifier les opérations,
imposables ou non, qu'ils effectuent (nature desatipns réalisées et montant des recettes enesjsse
détenir des documents propres a fournir les joatifins nécessaires a la fixation des bases d'itiggodes
opérations imposables et des recettes exemptéegAde

La comptabilisation de leurs opérations par les EHFRA doit répondre aux dispositions fixées par
l'article 286 du CGI. La comptabilité devra permetie suivre distinctement pour chaque secteutivitac
— les ventes et les acquisitions de biens et decs=rvi
— les cessions de biens constituant des immobilissiéb les transferts de biens vers un autre secteur
— le montant des opérations imposables et non impesab

5.1.8.3. Les obligations en matiere de facturation

Donnent obligatoirement lieu a I'émission d'undues; selon les modalités prévues a l'article 28T,
les livraisons de biens et les prestations de @sviju'un assujetti réalise au profit d'un auteijagti ou
d'une personne morale non assujettie.

Cependant, le CGI dispense les assujettis d'émetgdacture au titre des opérations qu'ils réatisar le
territoire francais ou réputées telles, et qui exaunérées de TVA en application des dispositi@ssatticles
261 a 261 E du CGIl. Néanmoins, ne bénéficient gasette dispense les opérations qui auraient gu étr
exonérées de taxe, mais qui ont été taxées dd'daie option exercée par l'assujetti.

Par ailleurs, cette dispense de facturation desatipas exonérées en vertu des articles 261 a 261 EGI
n'entraine pas dispense pour les opérateurs dectespes obligations qui leur sont imposées pautcs
dispositions fiscales, ou par d'autres réglemeamatitelles que, par exemple, celles prévues pewde de
commerce. En outre, les opérateurs restent tenufoutair a l'administration fiscale les justificisti
nécessaires a l'appui de leur comptabilité, afiprdever I'exhaustivité des opérations qu'ils sé.

Lorsqu'une facture est émise, celle-ci doit comgrdiénsemble des mentions prévues a l'articlendhies A

de I'annexe Il au CGI. A cet égard, il convientpdéciser qu'a défaut de comporter de la TVA, letufes
afférentes aux livraisons intracommunautaires @éadiet aux exportations (opérations exonéréesxde ta
mais pour lesquelles il y a obligation de déliwiae facture) doivent mentionner la disposition d&i,®u la
disposition correspondante de la directive 2006QE2du 28 novembre 2006 qui fonde la mesure
d'exonération dont bénéficie I'opération, ou toatgre mention indiquant que l'opération considérse
exonérée.

5.1.8.4. Les formalités liées au régime du remteuest forfaitaire des exploitations agricoles

Les EPLEFPA placés sous le régime du rembourseimdaitaire agricole sont dispensés du paiemenade
taxe sur la valeur ajoutée et des obligations goombent aux assujettis (article 298 bis du C.Glle)
remboursement forfaitaire aux EPLEFPA pour les ajp@ms concernant les exploitations agricoles est
subordonné au respect d'un certain nombre d'oldigat

— de facturation obligatoire ;
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— de dépbt annuel, au service des Impots, d'une rimade remboursement forfaitaire (imprimé n°
3520) accompagnée des attestations récapitulatimesielles qui leur sont remises par leurs
acheteurs, des doubles des documents justifiagpoleation et d'un relevé des factures relatives au
livraisons de produits agricoles expédiés ou trariép dans un autre Etat membre de I'Union
Européenne au cours de l'année civile précéderds. dtestations doivent étre réclamées aux
acheteurs et doivent étre régulierement établigsirs document conforme, faute de quoi, les ventes
en France n'‘ouvrent pas droit au remboursemerdgitaire ;

— de disposer d'un numéro d'identification a la T\GAples opérations intracommunautaires dés lors
que les acquisitions avec d'autres Etats membressspérieures a 10 000€ ol pour des livraisons
vers ces états quel qu'en soit le montant ;

— deffectuer les opérations non soumises aux limaiat restrictions et exclusions spécifiques a ce
régime.

La demande relative aux opérations réalisées ats adune année donnée peut étre déposée jusqu'au 31
décembre de l'année suivante, mais de préférenaat de ler mars, au service des impdts. Le
remboursement est effectué par virement par legcesrdu Trésor. Les taux de remboursement, vagiant
fonction de la nature des produits (4,63% ou 3,6&% ler janvier 2012) nécessitent leur strictetilzion

par catégorie sur les imprimés fiscaux.

5.1.8.5. Les formalités liées au régime simplis @éxploitations agricoles
5.1.8.5.1. Le paiement de la TVA
Le paiement de la taxe peut étre effectué selosiqalts modalités déclaratives différentes.

Le systéme des acomptes trimestriels : Les EPLERGRAittent la TVA, en cours d'année par acomptes
trimestriels, d'un montant au moins égal au cingei@le I'impo6t dO au titre de I'année précédenteylas
tard le 5 des mois de février, mai, ao(t et noventa chaque année, au moyen des bulletins d'éehéanc
3525 bis. Pour la premiére année d'imposition @smgptes doivent représenter plus de 70 % de I'imp6t
réellement dd au titre du trimestre. Le solde éwendoit étre payé lors du dépobt de la déclarationuelle
(imprimé 3517-CA 12A) déposée avant I'échéanceefpyar les services fiscaux, généralement au début d
mois de mai de I'année suivante. Les exploitatamricoles ne sont pas tenues de verser ces acosnptes
taxe due, au cours de l'année civile précédenténfésieure a 1 000 €, avant déduction de la Tekative

aux immobilisations.

— Le systeme des déclarations trimestrielles etsoltes :

Les EPLEFPA peuvent, sur option d'une durée deshaarec possibilité de renonciation, acquitter\VVA Sur
la base de déclarations trimestrielles ou mensielle
— le systeme des déclarations trimestrielles : cedad#ions (imprimé 3310-CA3) doivent étre
déposées, avec le paiement, au plus tard le 5 dessde mai, ao(t, novembre et février. Lorsque
I'EPLEFPA a opté pour le systeme des déclaratien§\A trimestrielles, ce choix est en principe
définitif. Il existe cependant une possibilité dedifier son option, en écrivant une lettre dite"de
renonciation au régime des déclarations trimektggl adressée avant le 6 février de I'année, pour
prendre effet la méme année.
— le systéeme des déclarations mensuelles : ces déofes (imprimé 3310-CA3) mensuelles sont
déposées aux services des impbts selon I'échégméen a l'article 39-1-1°b,c-annexe IV du code
général des impots, entre le 15 et le 24 du maigsu

Ces déclarations indiquent, pour la période coragrie montant des opérations réalisées, le ditail
opérations taxables, ainsi que le montant de la d&#uctible. L'EPLEFPA ne peut renoncer a l'optjatau
terme du délai de cinq ans. Cette renonciationé&toit adressée, par lettre recommandée, avantj@n@er
pour les déclarations mensuelles ou au plus ¢éasdfévrier pour les déclarations trimestrielles)'dnnée du
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retour au régime de la déclaration annuelle. Autéda renonciation, I'option est reconduite pongans.
5.1.8.5.2. Le remboursement

Lorsque la TVA déductible est supérieure a la T@hectée, le crédit de taxe peut étre rembourskffére
selon le régime de paiement.

Pour le régime des acomptes trimestriels : I'EPI&Ep&Ut demander le remboursement de la taxe lors du
dépbt de la déclaration annuelle CA 12 si le créslitau mois égal a 150 € ;

Pour le régime des déclarations trimestrielles relaboursement trimestriel peut étre demandé siddit
s'éléve au moins a 760€ ;

Pour le régime des déclarations mensuelles : Ilbearsement mensuel peut étre demandé si le ctéliéive
au moins a 760¢€.

5.1.8.6. Les formalités liées au régime de draiecmn de TVA des activités non agricoles
5.1.8.6.1. Le régime de « franchise en base »

Les EPLEFPA bénéficiaires d'une « franchise en basat dispensés, sans formalité préalable, dumeaie
de la TVA.

5.1.8.6.2. Le régime simplifié

Les EPLEFPA placés sous ce régime n'ont aucunardéoh a souscrire en cours d'année. En revaiishe,
sont tenus de verser des acomptes trimestrieledidarisation s'effectue lors du dépot de la détitan CA
12 qui sert a calculer le montant exact de la T¥Anitivement due.

5.1.8.6.3. Le régime normal d'imposition

En application des dispositions prévues a l'ar@8é du CGl, les redevables soumis au régime cehal
d'imposition doivent déposer mensuellement leurdagdgtions de TVA et acquitter en méme temps la tax
exigible. Lorsque la taxe exigible annuellement iegérieure a 4000 €, ils sont admis a déposersleur
déclarations par trimestre civil.

Si, au cours d'un mois ou d'un trimestre, il nfeafié aucune opération donnant ouverture a la T&¥A,
redevable doit, dans les délais prescrits, remattreervice compétent une déclaration dite « néasiest-a-
dire ne comportant aucun chiffre d'affaires.

5.1.9. LATVA INTRACOMMUNAUTAIRE

Au sein de I'Union Européenne, la suppression degiéres a fait disparaitre les notions d'impatatet
d'exportation pour laisser la place aux notiondidtaisons /acquisitions intracommunautaires. lhdent
donc de ne pas confondre les livraisons /acquisitiotracommunautaires, termes qui désignent lesnges
réalisés entre les Etats membres de |'Union eunogéavec les exportations/ importations , terréesrveés
aux échanges avec les pays tiers, situés hors UE.

5.1.9.1. La TVA appliquée aux échanges intracommtaiaes

Un échange intracommunautaire se scinde en detnatigns fiscales.

5.1.9.1.1. Les livraisons intracommunautaires

La qualification de livraison intracommunautair@apglique aux livraisons de biens meubles corporels
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expédiés ou transportés, a partir de la France,lesuerritoire d'un autre Etat membre de I'Union
Européenne. Cette opération se caractérise paadsfért du pouvoir de disposer de ce bien comme un
propriétaire. Elle est en principe exonérée de T&ficle 262 ter-l du CGl)sous réserve que les rguat
conditions suivantes soient réunies :

— lalivraison est effectuée a titre onéreux ;

— le vendeur a la qualité d'assujetti agissant eincia tel;

— le bien est expédié ou transporté hors de Franck pandeur, par I'acquéreur ou pour leur compte,
a destination d'un autre Etat membre ;

— l'acquéreur doit étre un assujetti ou une persamrale non assujettie qui ne bénéficie pas, dams so
Etat membre, du régime dérogatoire |'autorisanteapas soumettre a la TVA ses acquisitions
intracommunautaires (régime des PBRD).En pratidpie/endeur peut considérer cette condition
comme satisfaite dés lors que l'acquéreur lui fibwon numéro d'identification & la TVA dans un
autre Etat membre. Il lui appartient alors de siassde l'existence et de la validité du numéro
d'identification a la TVA qui lui est communiquérpacquéreur.

Si 'une de ces conditions n'est pas satisfageptiération ne peut pas étre appliquée. Le verdgitiren
conséguence, soumettre a la TVA sa livraison, cordment a l'article 258-1-a du CGl.

5.1.9.1.2. Les acquisitions intracommunautaireBieles meubles corporels
5.1.9.1.2.1. Régime général

Aux termes du 3° du | de l'article 256 bis du C&3t considérée comme une acquisition intracommaimaut
l'obtention du pouvoir de disposer comme un progirié d'un bien meuble corporel expédié ou trartépor
par le vendeur, par I'acquéreur ou pour leur copéppertir d'un autre Etat membre de I'Union eueopé a
destination de I'acquéreur en France.

L'acquisition intracommunautaire est taxable chiazquéreur, en France, au taux en vigueur. Elle est
déclarée comme les opérations réalisées en régitgeur par l'acquéreur, qui peut récupeérer la tax
afférente dans les conditions de droit commun. Brtiqulier, cette récupération n'est possible que s
l'acquéreur détient une facture établie en bondeeforme, étant précisé que celle-ci ne doitqoasporter

de TVA. A défaut, la taxe déduite devra étre rersis€ause.

La notion d'acquisition intracommunautaire de bieasconcerne pas les échanges de biens entre un Eta
membre et les départements d'outre-mer, ceuxteint'pas inclus dans le territoire communautaire.

5.1.9.1.2.2. Régime dérogatoire

Bien que réalisant des acquisitions intracommuim@sta certaines personnes bénéficient d'un régime
dérogatoire, prévu a l'article 256 bis, 1-2° du C@li les autorise, dans la limite d'un certainilséne pas
soumettre ces opérations a la TVA.

Les personnes bénéficiant de ce régime dérogdRBRD) sont :
— les personnes morales non assujetties a raiséactigité pour laquelle I'acquisition est réalisée
— les assujettis qui ne réalisent que des opérationsrant pas droit a déduction ;
— les exploitants agricoles placés sous le régimephilbboursement forfaitaire agricole.

Le régime dérogatoire s'applique aux personnegmaéss ci-dessus lorsque le montant de leurs atgngsi
intracommunautaires n'a pas excédé au cours deégorécédente, ou n'excede pas, pendant l'annige ci
en cours au moment de l'acquisition, le seuil d8AM€ hors TVA. Au-dela de ce seuil, ces persoonésin
numéro d'identification a la TVA et les acquisisogu'elles réalisent suivent le régime généralidécr
dessusau 5.1.9.1.2.1.

Les personnes bénéficiant du régime dérogatoiraémimoins la possibilité d'opter afin de soumétinges
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leurs acquisitions intracommunautaires a la TVAséé régime général.
5.1.9.1.3. Les prestations de services

En application du principe général prévu a l'agtiétt de la directive n°2006/112/CE du 28 novemio@62
les prestations de services rendues a un prensujetis sont imposables au lieu ou ce dernier &ilié
Ainsi, conformément & l'article 259.1° du CGl, pestations de services fournies a un assujettsagt en
tant que tel sont taxables en France des lorsgjueai a, en France, le siége de son activité écogue ou
un établissement stable auquel les services somtify ou, a défaut, son domicile ou sa résidentétdelle,
et ce, quel que soit le lieu d'établissement datptaire.

A linverse, les services fournis par un prestatéiabli en France ne sont pas taxables en Frarsmpuk le
preneur assujetti auquel ils sont rendus est étpis un autre Etat membre. En effet, dans une tell
situation, et en application de l'article 44 précltopération est taxable dans cet Etat membdren iésulte
gue l'entreprise prestataire doit facturer sa atiest hors taxe, la TVA y afférente étant acquitpée le
preneur auprés de son administration fiscale (rnde I'autoliquidation).

De méme, les prestations de services fournies aaesssujettis sont taxables au lieu d'établisseche
prestataire, ce dernier demeurant redevable dedayt afférente.

Par dérogation a ces principes généraux, le lieypdsition de certaines prestations de servicesifapdes
est déterminé par application de dispositions aliéres (articles 259 A et B du CGl).

Lorsque la prestation est réalisée dans les DOM,est soumise au taux en vigueur dans ceux-ck taai
dispositif de I'autoliquidation ne s'applique pAsssi, lorsque le preneur assujetti est établi demBOM et
le prestataire en métropole, ce dernier demeurvadde de la TVA. De méme, le prestataire étabisdan
DOM qui fournit un service relevant du principe §éal du 1° de l'article 259 du CGI a un preneublétn
France métropolitaine reste redevable de la taxe.

Tout prestataire établi en France qui réalise, rafitpd'un assujetti agissant en tant que tel étddohs un
autre Etat membre, des prestations de servicesl@ltiati d'imposition est situé dans cet autre Etambre
en application du principe général prévu a l'astiélt de la directive 2006/112/CE du 28 novembres 264
tenu de souscrire une déclaration européenne deee(DES).

Cette déclaration comporte notamment les informatguivantes :
— le numéro d'identification du prestataire ;
— l'adresse et la raison sociale ou la dénominaticiake du prestataire ;
— la période au titre de laquelle est établie laatétion ;
— le numéro d'identification du preneur de servicassdl'Etat membre de I'Union européenne ou la
prestation de services est taxable en applicagsirégles de territorialité ;
— par preneur, le montant total, hors taxe, en edesgprestations de services effectuées.

Pour satisfaire a leur obligation déclarative,desujettis doivent utiliser le téléservice DES asil#e via le
portail de I'administration des Douanes a l'adresseante : https:/pro.douane.gouv.fr.

En principe, la déclaration doit étre produite &sgard le dixieme jour ouvrable du mois qui sutui au
cours duquel la TVA est devenue exigible dans rkalitat membre au titre des prestations de services
réalisées.

5.1.9.1.4. Le régime des ventes a distance

Prévu aux articles 258 A et 258 B du CGl, le régims « ventes a distance » s'applique aux livraisoin

réunissent les conditions suivantes :
— les livraisons portent sur des biens qui sont ei§sédu transportés par le vendeur ou pour son
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compte a destination de l'acquéreur ;

— les livraisons sont effectuées depuis la Francestirstion d'un autre Etat membre, ou inversement,
depuis un autre Etat membre vers la France ;

— l'acquéreur est un particulier (personne physique assujettie) ou une personne bénéficiant d'un
régime dérogatoire a la taxation des acquisitiotraéommunautaires (PBRD) (sur ce point, cf. §
5.1.9.1.2.2).

La vente a distance constitue une livraison taxamias le lieu d'imposition de cette opération eaeh
fonction du seuil de chiffre d'affaires réalisé parvendeur. Ainsi, dans le cas d'une vente a rdista
effectuée depuis la France vers un autre Etat menblieu de la livraison n'est pas situé en Feamais
dans I'Etat membre d'arrivée des biens, lorsquendeur a réalisé, a destination de cet Etat menese
ventes a distance pour un montant supérieur au sanu par la législation de cet Etat. Le lieulae
livraison est en revanche situé en France lorsgumeointant des ventes a distance effectuées a atastire
cet Etat n'excéde pas ce seuil. Dans cette sitydéiorendeur a néanmoins la possibilité d'opter ppie le
lieu de ses livraisons soit situé dans I'Etat mendarrivée, dans les conditions prévues au 2° da |
l'article 258 A du CGI.

De méme, dans le cas d'une vente a distance éféedepuis un Etat membre vers la France, le licla de
livraison est situé en France lorsque le vendegrbsé, I'année civile précédente, ou, a défaumée civile

en cours au moment de l'opération considérée, detey a distance a destination de la France pour un
montant supérieur a 100 000 € hors TVA. Lorsquéeasdndition de seuil n'est pas satisfaite, le deua
livraison est situé dans I'Etat membre de dépamod@ns que le vendeur n'ait opté dans son Etat [sour
taxation de ses livraisons en France.

5.1.9.2. Les formalités liées aux opérations imtnamunautaires

Les EPLEFPA qui réalisent des acquisitions et/ailideaisons intracommunautaires doivent :

— disposer d'un numéro de TVA intracommunautairedeaiomposé de :[ FR + clé informatique a 2
chiffres + N° Siren de I'EPLEFPA] ;

— souscrire auprés de l'administration des douanesddclaration d’échanges de biens (DEB) par
nature de flux. La déclaration doit étre sousataes les dix jours ouvrables qui suivent le mois au
cours duquel la TVA est devenue exigible au tits livraisons et acquisitions intracommunautaires
de biens ou le mois au cours duquel a eu lieu levemment de marchandises pour les autres
opérations ;

— souscrire, dans les conditions exposées ci-dessbd @®.1.3,une déclaration européenne de services
(DES);

— déclarer leurs acquisitions et/ou livraisons en \eatilant en fonction des taux applicables en
vigueur au moyen du formulaire CA3 ou CA12.

5.2. LES AUTRES IMPOTS DE LETAT

5.2.1. IMPOT SUR LES SOCIETES

En application des dispositions combinées dedestR06-1 et 1654 du code général des impots qiresde
l'article 165-1 de 'annexe IV a ce méme code, deablissements publics sont assujettis a l'impbiesu

sociétés (IS) lorsqu'ils se livrent a une expl@tabu a des opérations de caracteére lucratif.

La nature lucrative ou non de leurs activités s@gp au regard des conditions posées patoletrine
administrative a I'égard des organismes de draiepautres que les sociétés, sous réserve de titioon
tenant au caractére désintéressé de leur gesti@sgprésumée remplie a leur égéDI-1IS-CHAMP-10-
60-20130304 n° 90).

Les activités des établissements publics sont déréses comme lucratives deés lors qu’elles peuvieat é
exercées par des entreprises du secteur concetréatis des conditions similaires. Le caracteretifcou
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non lucratif d'une activité s'apprécie en analysaset principales caractéristiques que sont le jgrodu
proposé, le public visé, les prix pratiqués aing ¢p publicité réalisée. (« méthode des 4 P »3. cCiteres
sont définis dans le BOFIP BOI-IS-CHAMP-10-50-10-2W.20912 ( n° 520 et suivants).

Un méme établissement peut se livrer a une aclivitétive et a une activité non lucrative. Au nebdu
droit fiscal, il convient d’envisager ces deux tykactivités séparément.

Les établissements publics peuvent regrouper dasgcteur distinct leurs activités lucratives afnlimiter
I'imposition a ce seul secteur. Les conditions elga@isation sont précisées au BOFIP BOI-IS-CHAMP-1
50-20-10-20130225 (n° 120 et suivants), mais sagisd'un établissement public, aucune conditioartea
la prépondérance des activités non lucratives pteste.

La sectorisation en matiére d'imp6t sur les sosiéi constitue qu'une simple faculté laissée @dnisme.
Elle constitue une décision de gestion opposathledainistration fiscale. Elle est formalisée pardépot
d’'une déclaration du résultat imposable dans leslitions de droit commun pour la période couvede p
celle-ci et pour le secteur concerné.

Des lors, en l'absence de sectorisation, un étastient public réalisant une opération lucrative non
exonérée d'impdbt sur les sociétés au taux de dooitmun est en principe assujetti a I'lS dans leslitions

de droit commun pour I'ensemble de ses activitégngpris pour celles qui n'ont pas de caractenatifc

Ces principes généraux s’appliquent aux EPLEFPAle@@ant, en tant qu’établissements chargés d'une
mission d’enseignement, ces derniers bénéficient dertain nombre d’exonérations particulieres.

5.2.1.1. Les activités d’enseignement exercéetepa PLEFPA sont en principe non lucratives

Les EPLEFPA exercent une mission de service puliknseignement. Les formations initiales et les
formations continues dipldmantes sont égalemensidérées comme non lucratives lorsque le diplome
délivré est reconnu par I'Etat.

Ces activités ne sont pas, par conséquent, datatap d’application de I'impdt sur les sociétédaux de
droit commun.

5.2.1.2. Les revenus du patrimoine sont exonérdawduréduit d’'impot sur les sociétés prévu aikiet206-
5 du CGI

Les établissements publics sont en principe soantiimpét sur les sociétés selon le régime spgui@u a
I'article 206-5 du CGlI. Toutefois, les établissetsepublics d'enseignement sont exonérés de l'isyndles
sociétés pour leurs revenus fonciers, agricolesmobiliers qui ne se rattachent pas a leurs activité
lucratives.

5.2.1.3. Les activités exercées dans des conditiergestion similaires a celles exercées par despeises
commerciales doivent étre soumises aux imp6ts comaux

Les activités des établissements publics sont dérésts comme lucratives deés lors qu’elles peuvieat é
exercées par des entreprises du secteur concafréatis des conditions similaires.

Ainsi, par exemple, le caractere lucratif ou nonl'detivité de gestion d’'une exploitation agricgdar un
EPLEFPA devra étre déterminé selon la « méthoded#is 4P » précitée. Si I'activité est exercée dzms
conditions du marché, elle devra étre soumise rmdis commerciaux. Cette activité pourra étre esdigns
un secteur distinct. A défaut de sectorisationnd@mble des activités de 'EPLEFPA, lucratives @b n
lucratives, doivent étre soumises a I'imp6t surslesiétés.

5.2.1.4. Les activités conduites dans le cadrardesions du service public de I'enseignement sepésont
exonérées d'impot sur les sociétés
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Le 9° du 1 de l'article 207 du code général debimpxonere d'imp6t sur les sociétés les établisstm
publics d'enseignement supérieur au titre des tevérés des activités conduites dans le cadrenitessons
du service public de I'enseignement supérieur dadecherche définies aux articles L. 123-3 duecdd
I'éducation et L. 112-1 du code de la recherche.

Cette exonération d’imp6t sur les sociétés est cemée au BOFIP BOI-IS-CHAMP-50-10-20120912.
5.2.2. TAXES ET PARTICIPATION SUR LES SALAIRES
5.2.2.1. Taxe sur les salaires (CGl, article 23duetants)

La taxe sur les salaires est due par les employplinse sont pas assujettis a la TVA ou qui ne fias été
sur au moins 90% de leur chiffre d'affaires ae tite I'année précédant celle du paiement des réatiomés.

Les rémunérations versées par les employeurs &gjaui bénéficient d'une exonération de faitadke tsur
les salaires en application de la jurisprudenceCduseil d’Etat, demeurent exonérées en applicat®n
l'article 231 du CGI. Cette exonération concerrge demployeurs agricoles, autres que ceux visésesar |
articles 53 et 53 quater de I'annexe Il au CGIB®I référencé BOI-TPS-TS-10-20).

Les EPLEFPA sont donc susceptibles d'étre redevalgieette taxe.

La taxe sur les salaires porte sur le montant éeminérations payées, évaluées selon les réeglesgsrév
l'article L.136-2 du code de la sécurité sociadmssqu'il soit toutefois fait application du deurgalinéa du
| de ce méme article.

Ainsi, l'assiette de cette taxe est constituée Ipamontant total des rémunérations imposables st de
avantages en nature effectivement versés durangkacivile a I'ensemble du personnel dans lesitiamsl
fixées a l'article L136-2 précité.

Les entreprises ayant constitué des secteursalsstifactivités en matiére de TVA, en applicatien'drticle

209 de l'annexe Il au CGI, doivent déterminer letaur les salaires en appliquant aux rémunératiess
salariés affectés spécialement a chaque sectaapport d'assujettissement propre a ce secteur. [Bsu
rémunérations des salariés concurremment affectdssteurs secteurs, la taxe sur les salaires étoit

déterminée en leur appliquant le rapport d'asssgetinent général de I'entreprise.

Par ailleurs sont notamment exonérées de taxessalaires :

— les rémunérations versées aux apprentis (llladicle L316-2 du code de la sécurité sociale) ;

— la rémunération versée aux salariés bénéficiai@s contrat d'accompagnement dans I'emploi ou
d'un contrat d'avenir ainsi que celle versée atwtatres, dans les départements d'outre-mer, de
contrats d'insertion par l'activité . Il en est d#me des rémunérations versées aux salariés
embauchés en application des conventions mentisnaéérticle L. 5134-3 du code du travail
(article 231 bis N du CGl) ;

— les rémunérations versées aux enseignants desdf#e 231 bis R du CGIl) L'exonération n'est
pas applicable aux autres personnels du centre ;

— ['Etat, pour les rémunérations qu'il paie sur ldd®mt général, lorsque I'exonération n'entrainedpas
distorsion dans les conditions de la concurrence;

— diverses allocations et contributions versées'parloyeur et prévues par l'article 231bis D du CGI

L'assiette de la taxe due par les assujettis pmagi¢a TVA est constituée par une partie des rémations
versées, déterminée en appliquant a I'ensemblesieénunérations le rapport existant I'année peétéd
entre le chiffre d'affaires qui n'a pas été pasdilel la TVA et le chiffre d'affaires total.

Ainsi, I'assiette de la taxe est obtenue en midtiplle montant total des rémunérations imposapéesie
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rapport existant I'année précédant celle du paieaes rémunérations, entre les recettes n‘ayanbipaest
droit a déduction de la TVA et le total des recette

La taxe sur les salaires est calculée sur les rératians versées au cours de I'année par appiicdm
bareme progressif comportant quatre tranches a@aentirhites sont relevées chaque année dans la méme
proportion que la premiere tranche du bareme dedt sur le revenu (IR). Le premier taux de 4.25%
s'applique a I'ensemble des rémunérations impasaklsées par un méme employeur. Au dela, s'agpliqu
une majoration du taux du versement a trois étag&80% pour les rémunérations comprises entrd £50

et 15 185 €, 13,60% pour les rémunérations congpestre 15 185 € et 150 000 € et enfin 20% pour les
rémunérations excédant 150 000 €. Ces limites seet@vées dans les mémes proportions que le bateme
'R au ler janvier 2014

Par ailleurs, le taux sur I'ensemble des rémuréraest de 2,95 %, dans les départements de lelBupd,
de la Martinique et de la Réunion, et & 2,55 % diemslépartements de la Guyane et de Mayotte.

En fonction du montant annuel dd, la taxe faitjéblde versements provisionnels mensuels ou trimabst
ou d'un seul versement annuel. Le montant dessdegigibles doit, lors de chaque échéance, étoalléaén
fonction des salaires payés au cours de la pécodsidérée. Toutefois, méme lorsqu'elle fait I'bloje
versements provisionnels mensuels ou trimestii@lsaxe sur les salaires est un imp6t annuel. ls& loe
cette taxe doit, pour chaque année d'impositior, ddéterminée d'apres I'ensemble des sommes impssab
payées au cours de ladite année ; Les versementsueie ou trimestriels peuvent donc donner liees d
régularisations.

Lorsque le montant total de la taxe sur les saaioguittée I'année précédente :

— a) Estinférieur a 4 000 €, les employeurs verEnsommes dues au titre de la taxe sur les sakire
raison des rémunérations payées pendant I'annéeues dans les quinze premiers jours de l'année
suivante ;

— b) Est compris entre 4 000 € et 10 000 €, les eyepis versent les sommes dues au titre de la taxe
sur les salaires a raison des rémunérations pggretant un trimestre déterminé dans les quinze
premiers jours du trimestre suivant ;

— ) Est supérieur a 10 000 €, les employeurs verssnsommes dues au titre de la taxe sur les
salaires a raison des rémunérations payées pemdambis déterminé dans les quinze premiers jours
du mois suivant.

Chaque versement, mensuel ou trimestriel, est guagné d'un relevé dont le modéle est le n° 25@1é, et
signé par l'employeur et indiguant notamment sagdason, sa profession et son adresse, la pérode
laguelle s'applique ce versement et le montana daxie sur les salaires versés.

Une déclaration annuelle permettant la liquidatora régularisation de la taxe sur les salairesdéte n°
2502) est déposée, datée et signée par I'emplayepius tard le 15 janvier de I'année qui suliecal titre
de laquelle la taxe est due.

La taxe sur les salaire n'est pas due si son moesarinférieur a un seuil révisable annuellem8d0€ en
2013) Lorsque le montant annuel de la taxe dusugsirieur & 840 € sans excéder 1 680 €, I'impdildxi
fait I'objet d'une décote égale aux trois quartslaelifférence entre 1 680 € et ce montant. (BAFiP-
référence BOI-TPS-TS-30 paragraphes 310 et sujvars seuils de la franchise et de la décote remigés

a compter du ler janvier 2014 passant respectivietee®40 € a 1 200 € et de 1 680 € a 2 040 £.

Les régles relatives a la procédure, aux pénaditési contentieux sont les régles de droit comrB@HP-|
référencés BOI-CF et BOI-CTX) .

5.2.2.2. Taxe d'apprentissage

La taxe d'apprentissage a pour objet de faire gigeti les employeurs au financement des premiéres
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formations technologiques et professionnelles. pesonnes morales ayant pour objet exclusif lesrsliv
ordres de l'enseignement, comme les EPLEFPA, né¢ pas assujetties au versement de la taxe
d'apprentissage (C.G.I article 224)

Le décret n° 2012-628 du 2 mai 2012 relatif a dmmhation des centres de formation d’apprentis st de
sections d’apprentissage sur les sommes versédespegdevables de la taxe d'apprentissage, impose
redevable de cette taxe d'informer les bénéfigaihe montant de la taxe qu'il leur verse, I'annéeast
celle au titre de laquelle la taxe d’apprentissegjedue :
— soit indirectement par l'intermédiaire des orgaeisroollecteurs qui sont alors tenus de respecter
cette obligation avant le 15 mai au plus tard ;
— soit directement, avant le 1ler mars.

5.2.2.3. Participation des employeurs a la fornmaticfessionnelle continue

Chaque employeur doit concourir au développemena dermation professionnelle continue en faveur de
son personnel ou de demandeurs d'emploi. Le tauba d®ntribution varie en fonction de la taille de
I'entreprise. Elle est versée auprés d'un organisithecteur ou a défaut auprés du Trésor public.

Les établissements publics & caractére adminfss@it exonérés de cette participation (article 235C du
code général des imp6ts)

5.2.2.4. Versement transport

En vertu des articles L.2333-64 et L.2531-2 du cgéleérale des collectivités territoriales, les EPPE
peuvent étre assujettis a la contribution versermansport. Lorsqu'ils emploient plus de neuf séarCette
contribution destinée a financer les transports@nmun est recouvrée par les Urssaf qui sont charde la
reverser aux autorités organisatrices de transports

5.3. LES IMPOTS DIRECTS LOCAUX

5.3.1. TAXE FONCIERE SUR LES PROPRIETES BATIES EDN BATIES (code général des impots
article 1380 et suivants)

Cette taxe est due par le propriétaire. Les EPLER®Bfant pas, le plus souvent, propriétaires dasbie
fonciers, n'en sont donc pas redevables. Toutefmigr les biens fonciers dont ils sont propriéires
établissements bénéficient d'une exonération pexman

— pour leurs propriétés baties affectées a un sempidlic d'enseignement et non productives de
revenu, au titre du 1° de l'article 1382 du coéieégal des impots ;

— pour «les batiments qui servent aux exploitatiamales tels que granges, écuries, greniers, caves,
celliers, pressoirs et autres, destinés, soit arltes bestiaux des fermes et métairies ainsi gue |
gardien de ces bestiaux, soit a serrer les récolf a de l'article 1382 du code général des
impots) ;

— pour leurs propriétés non baties, non productiwesegtenus au titre du 2° de l'article 1394 du code
général des impots.

Par ailleurspour les biens fonciers ayant leurs activités pctittes de revenus, des exonérations peuvent
étre appliquées :

— exonérations partielles, & concurrence de 20%pdgwiétés agricoles pour des types de parcelles
fixés & l'article 1394B bis du code général desdimgterres, prés et prairies naturels, herbages et
paturages, vergers, bois, jardins...). Les terratmupés par des serres ne bénéficient pas d'une
exonération contrairement a leur construction equéest exonérée de fagcon permanente ;

— exonérations partielles temporaires de plein dmit fixées par les collectivités territoriales
compétentes pour :

— les terrains ensemencés, plantés ou replantésigeti@rrains boisés (article 1395 du code
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général des imp6ts) ;

— les terrains nouvellement plantés en noyers (@rii895 A du code général des impots) ;

— les vergers, cultures fruitieres d'arbres et adsust les vignes (article 1395 A bis du code
général des impbts) ;

— les terrains plantés en arbres truffiers (arti@®5B du code général des impéts) ;

— les terrains agricoles affectés a une productiofogique (article 1395 G du code général
des impbts) ;

— terrains plantés d'oliviers dont I'exonération péue permanente (article 1394 C du code
général des impots).

La base d'imposition est constituée par la valecative cadastrale diminuée d'un abattement faifaipour
frais de 50% sur les propriétés baties et de 20%esupropriétés non baties. Les collectivitésitiminles
fixent les taux appliqués a cette base pour détemié montant d0 auquel des frais de gestion &ontés.
Les EPLEFPA peuvent contester les valeurs locatitteibbuées aux biens fonciers dont ils sont pgdpiies
et l'administration peut corriger les insuffissmaiévaluation des déclarations des établissemBets
dégrévements peuvent étre accordés en cas de genésoltes ou de bétail.

5.3.2: TAXE D'HABITATION

La taxe d'habitation est un imp6ét établi au nomgkysonnes physiques ou morales qui ont, a qudimee
qgue ce soit, en qualité de propriétaire, de looatau a titre d'occupation gratuite, la dispositmn la
jouissance de locaux imposables.

Tous les locaux affectés a I'habitation et leurpedéances immédiates notamment les garages...) sont
soumis a la taxe d'habitation.

Les EPLEFPA en sont exonérés a plusieurs titregrdrgu'établissements publics d'enseignemeitiéart
1408-I1, 1° du code général des imp06ts), mais gasscle 1407 du code général des impots) pour :

— les batiments servant aux exploitations rurales ;

— les locaux destinés au logement des éléves daBsdéss et pensionnats ;

— les bureaux des fonctionnaites

— les locaux affectés au logement des étudiantsldanésidences universitaires.

Cependant, les fonctionnaires et agents publiadslggatuitement dans les EPLEFPA sont imposables po
les locaux affectés a leur habitation personneliticle 1408-1 du code général des impdts). L'imesit
également di par les agents redevables d'un l@rey & cadre d'une convention d'occupation précaire
d'un bail ainsi que par les salariés agricolegaigrs et les apprentis.

La taxe d'habitation est établie en fonction desitaation au ler janvier de l'année d'impositiors de
personnes assujetties. Elle est calculée sur Buwvddcative nette. La valeur locative nette estleég la
valeur locative cadastrale des locaux et de lewpendances diminuée, notamment d'abattements
obligatoires (pour charges de famille) ou facuisatfen fonction du revenu, d'un handicap ou d'une
invalidité...) et des dégrévements éventuels.

Enfin, sur cette valeur locative nette, les tautésgar la commune et éventuellement par l'intenconalité
ou calculés par l'administration pour les syndiocdés communes et les taxes spéciales d'équipement,
s'appliquent.

5.3.3. LA CONTRIBUTION ECONOMIQUE TERRITORIALE (cedgénéral des impdts article 1447 et
suivants)

L'article 2 de la loi n°2009-1673 du 30 décembr@®@e finances pour 20lidstitue la contribution
économique territoriale (CET), comprenant deux cosaptes : la cotisation fonciere des entrepris€&)C
assise sur les bases fonciéeres et la cotisatiotaswaleur ajoutée des entreprises (CVAE), dontiex est
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progressif, allant de 0 % pour les entreprisessa@at un chiffre d’affaires inférieur a 500 000 £,8 % pour
les entreprises de plus de 50 millions d’euroshilifre d’'affaires.

5.3.3.1. Situation des EPLEFPA au regard de Isatitin fonciere des entreprises (CFE)
5.3.3.1.1. Activités passibles de la CFE

Conformément a l'article 1447 du CGI, la CFE ese gar les personnes physiques ou morales ou les
sociétés non dotées de la personnalité moralexgucent, a titre habituel, une activité professalennon
salariée.

Ainsi, les établissements publics ne sont pas Iplassile la CFE lorsque leurs activités ne présepgsun
caractére professionnel (activités non lucratiaesivités de caractere purement administratif)caeactere
lucratif des activités est apprécié selon les #éexposés dans le bulletin officiel des finarpelsliques
BOI-IS-CHAMP-10-50-10-20-20120912.

Par ailleurs, l'article 1447 précité prévoit quatsexercées a titre professionnel les activitéfodation ou
sous-location d'immeubles, autres que les actiug&docation ou sous-location d'immeubles nus @geisa
d’habitation ; toutefois, la CFE n’est pas due doies les recettes tirées de l'activité de locatiansous-
location de locaux nus sont, au cours de la péredeférence inférieures a 100 000 €.

En conséquence, les EPLEFPA donnant en locatiosoas-location des immeubles nus a usage autre que
I'habitation et tirant de cette activité des reegtupérieures a 100 000 € sont imposables a laCGfiEe de
cette activité, comme a celui de leurs autres iaésivmposables.

5.3.3.1.2. Activités exonérées de CFE

Les établissements publics sont exonérés de CFEIpats activités de caractére essentiellementieijt
éducatif, sanitaire, social, sportif ou touristiqudé de l'article 1449 du CGI), de méme que cetjes en
constituent l'accessoire et le prolongement indispble. Par exemple, les établissements publics
d'enseignement sont également exonérés pour laitioe de logement ou de nourriture qui constitie |
complément nécessaire de leur activité principale.revanche, les autres activités, exercées darmitun
lucratif et ne correspondant a aucune des actiliitégativement énumeérées au 1° de l'article 144€cjté,
sont imposables a la CFE dans les conditions deatnmmun.

Par ailleurs, conformément a l'article 1450 du CI8§ exploitants agricoles, personnes physiques ou
morales, sont exonérés de CFE. Cette exonératimrene les exploitants agricoles qui exercent gtieits
agricole au sens de larticle 63 du CGI (cf. BOKIFE-10-30-10-20-20120912). Par suite, I'activité
d’enseignement de I'équitation avec fourniture deaterie revétant, en tant que telle, un caracgreole,

est exonérée de CFE (cf. § 520 du BOI précité).

Il résulte de 'ensemble de ces principes qu'un em&RLEFPA peut exercer, au regard de la CFE, dida f
des activités non imposables (activités hors dunghde la CFE et activités exonérées de CFE) et des
activités imposables.

5.3.3.1.3. Base d'imposition

Un EPLEFPA est imposé sur les seuls moyens d’&etiis en ceuvre pour réaliser I'activité taxableste
a-dire sur la valeur locative des seuls biens plssd’une taxe fonciére affectés aux activitésasables a

?La période de référence est constituée par I'astantiére année précédant celle de I'imposition YNe2, en cas de création et de
changement d’exploitant, par 'année précédené all'imposition (N-1) (articles 1467 A et 1478 QGl).

Toutefois, pour I'établissement de la CVAE (infri@) valeur ajoutée correspondant a cette activit@rise en compte a raison de 40
% en 2013, 50 % en 2014, 60 % en 2015, 70 % en, B01% en 2017 et 90 % en 2018 (Il de I'article@58xies du CGl).
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la CFE.

Lorsque des activités imposables et des activitddsimposables sont exercées dans les mémes ldataux,
convient de distinguer selon que ces biens soigasti:
— successivement : seule la fraction de valeur leeates biens affectés a I'activité taxable et daku
au prorata du temps d'utilisation est alors retenue
— simultanément : 'établissement public doit déteranj sous sa propre responsabilité, dans quelle
proportion les biens sont affectés a 'activité asable.

5.3.3.2. Situation des EPLEFPA au regard de Iaatidin sur la valeur ajoutée des entreprises (CVAE)

Il résulte des dispositions de l'article 1586 ter@GI| que la CVAE est due par les personnes quiceré
une activité située dans le champ d'applicationladeCFE et dont le chiffre d’affaires est supérieur
152 500 €, étant précisé que, entre 152 500 etDBOCE de chiffre d’affaires, les entreprises béméfont
d’'un dégrévement total automatique pris en chaegd’'lptat. Au-dela de 500 000 euros de chiffre f@més
et jusqu’a 50 millions d’euros, le dégrevementpestiel. Seules les entreprises réalisant un ehiffaffaires
supérieur a 50 millions d’euros acquitteront unAEVAU taux de 1,5 %.

Précision concernant le chiffre d’affaires pris @mpte : L'ensemble du chiffre d’'affaires réalisér p
'EPLEFPA au titre de ses activités situées danshamp de la CFE (activités imposables et activités
exonérées) est pris en compte pour détermineujeda CVAE applicable.

Précision concernant les exonérations : La valputée afférente a une activité exonérée de pladit de
CFE n’est pas prise en compte pour la déterminatiola CVAE. Ainsi, lorsqu’'un EPLEFPA est exonéeé d
CFE au titre de ses activités a caractere esdentiht éducatif (1° de I'article 1449 du CGIl) epimsable a
la CFE pour d’autres activités, seule la valeuute afférente aux activités imposables est retgoue
déterminer la CVAE.

5.3.4. AUTRES TAXES LOCALES

Des taxes annexes peuvent étre percues au profivldetivités ou de certains organismes. Certagoed
additionnelles a un ou plusieurs impots locauxytdés ont une base distincte de celle des imp6&iba

5.3.4.1. Taxe d'enlévement des ordures ménagérds (&néral des imp6bts article 1520 et suivants)

Elle porte sur toutes les propriétés assujettiestaxe fonciére sur le bati. Les EPLEFPA ne patdenc
étre assujettis a cette taxe que sur les bienis ddt ils sont propriétaires. Les personnesdsgéquelque
titre que ce soit dans les batiments de I'étabtiese sont toutefois nominativement imposées posir le
locaux qu'elles occupent.(articles 1521 et 1528atle général des impots).

La base d'imposition des logements occupés pdotesionnaires est égale a leur valeur locativeniiiée
de 50 % (article 1522 du code général des impots).

Les communes peuvent instituer, en lieu et placdadtxe d'enlévement des ordures ménageres, une
redevance spéciale pour I'élimination des déchatalée en fonction du service rendu. Les étabtiesis
qui utilisent le service des ordures ménagéresalorg assujettis a cette redevance

5.3.4.2. Taxes spéciales d'équipement
Elles sont dues par toutes les personnes physa@ueworales, assujetties notamment aux taxes f@ssiar
la taxe d'habitation, situées dans des zones depéence des établissements publics fonciers locaux

bénéficiaires. Les propriétés agricoles qui béregfiic d'une exonération partielle temporaire en sont
exonérées (art 1607 et suivants du code générainpéss).
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5.3.4.3. Taxe additionnelle & la taxe fonciérelasipropriétés non baties

Cette taxe concerne notamment : les carrieresisédes, sablieres, tourbieres ; les sols des j@tésrbaties
et des batiments ruraux, cours et dépendanceléatbd 9l du code général des impots).

5.3.4.4. Taxe pour frais de Chambre d'Agricultaedé général des impbts article 1604)

Il s'agit d'une imposition additionnelle & la téraciére sur les propriétés non baties qui estliétaln nom
du propriétaire des biens. Elle touche toutes teprgtés non béaties, a lI'exception de celles quiéficient
d'une exonération permanente de taxe fonciere.

5.4. LES TAXES ET IMPOSITIONS DIVERSES EN RELATIOMVEC LES EXPLOITATIONS
AGRICOLES DES EPLEFPA

Les EPLEFPA ont des outils supports de la pédageggoitations et ateliers, majoritairement togrnérs

des activités agricoles mais aussi agroalimentagtegaquacoles. Ces activités sont susceptiblese d'ét
frappées d'impositions diverses, sous la forme abeest redevances, contributions susceptibles de
modifications relativement fréquentes nécessitaptréférence constante au code général des imp6ts.

Le régime d'imposition susceptible d'étre appligug activités, autres que celles précisées au pratinéa
n'‘est pas développé dans l'instruction.

5.4.1. IMPOSITIONS SUR LES ACTIVITES
5.4.1.1.Taxe sur le chiffre d'affaires des exphagaagricoles (article 302 bis MB du code généealidhpots)

Cette taxe est due par les exploitants agricolest@ude leurs activités agricoles, a l'exclusiam ceux
placés sous le régime du remboursement forfaiggrieole. Elle est assise sur le chiffre d'affaded'année
précédente, excepté celui issu des activités decaiture, de conchyliculture et de péche en eawceo

Le tarif de la taxe est composé d'une partie ftaif@ de 90 Euros (article 50 terdecies-0 de |I's@n¥ du
code général des imp6ts) par exploitant et d'uméepeariable fixée a 0,19 % jusqu'a 370 000 € hiére
d'affaires et a 0, 05 % au-dela.

La taxe est recouvrée selon les mémes procédueds qivA.
5.4.1.2. Redevance sanitaire d'abattage (arti@ebBON du code général des imp6ts)

Elle est acquittée, au profit de I'Etat, soit paute personne qui fait abattre un animal dans aita@ib
d'abattage, soit, en cas d'abattage a facon, fiardeabatteur pour le compte du propriétaire.

Les EPLEFPA qui, habituellement ou occasionnelldgmsmn livrent, pour leur compte ou pour le compge d
tiers, aux opérations d'abattage d'animaux de lewigcht de charcuterie, de volailles, de lapins ekiiques,
de gibier d'élevage ou de traitement du gibier agendoivent :

— souscrire une déclaration d'existence aupres diceates impots ;

— tenir un registre des abattages ;

— déposer mensuellement une déclaration conforme.

Le tarif est fixé par animal (article 50 terdeciaanexe 1V du code général des imp6ts) selon ledittons
précisées a l'article 302bisP du code généralrdpéts et peut étre modulé. Cette redevance estivemm
selon les mémes régles que la TVA.

5.4.1.3. Redevance sanitaire de découpage (A&2ebis S du code général des imp6bts)
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Elle est acquittée, au profit de I'Etat, par topgesonne qui procéde a des opérations de décodpagande
avec os excepté lorsque les viandes sont achedéetep organismes d'intervention ou exportéesvoéels
dans un Etat de la communauté européenne.

Le tarif de la redevance est fixé par tonne dedea(article 50quaterdecies du code général detsnp
selon les conditions précisées a l'article 302bissiivants du code général des impéts.

5.4.1.4. Redevance sanitaire pour le controle daines substances et de leurs résidus (articlédz02/C)

Cette redevance est percue pour le contrble deimestsubstances et de leurs résidus. Elle egiatue
— les centres de collecte ou les établissementsadsfarmation recevant du lait cru ;
— les établissements de fabrication ou de traitemienbproduits.

Les modalités de cette redevance sont celles ajbpdis a la TVA. Le tarif de cette redevance sowdsfipar
I'article 50quaterdecies-0 A ter -annexe |ll duegénéral des imp6ots.

5.4.1.5. Les contributions additionnelles aux psnmau cotisations afférentes a certaines conventions
d'assurance (article 1635 bis A du code génégrirdpots)

Elles sont établies, liquidées et recouvrées camdarent a l'article L. 361-2 du code rural et dpéahe
maritime et percues au profit du Fonds nationafjelgtion des risques en agriculture. Elles sonsessiur
les primes ou cotisations versées.

5.4.2. IMPOSITIONS SUR CERTAINES PRODUCTIONS AGRICES
5.4.2.1. Cotisation de solidarité sur les grairiéagineuses

Une cotisation de solidarité est due :

— par les producteurs de blé et d'orge, portant@ues les quantités livrées aux collecteurs ageéeés,
I'exclusion des quantités de céréales contenuesldamliments acquis par les producteurs-éleveurs
pour la nourriture animale. Le taux de cette ctiisaest fixé par décret pour chaque campagne,
dans la limite d'un montant de 0,1 euro par quir(@tticle 564 quinquies du code général des
impots) ;

— par les producteurs de colza, de tournesol et detteaportant sur toutes les quantités livrées aux
intermédiaires agréés. Le taux de cette cotisasbriixé par décret pour chaque campagne, dans la
limite d'un montant de 30,49 euros pour 100 quintguticle 564 quinquies du code général des
impots).

Ces cotisations sont percues aupreés des intermesiagréés par les services de I'Etat.

5.4.2.2. Taxe sur les farines (article 1618 semtiesode général des impots)

Cette taxe porte sur les quantités de farines, slesi@t gruaux de blé tendre livrées ou mises emexsn

vue de la consommation humaine, en France et erepance d'autres Etats membres de la Communauté
européenne ou importés de pays tiers exceptériasdautilisées pour la fabrication d'amidon.

Le montant de la taxe est fixé a 15,24 euros paretoElle est percue auprés des meuniers, desnpes

qui procedent a l'introduction des produits sutecdtoire et des importateurs de produits en pnanee de
pays tiers au profit du régime des prestationsagegiagricoles. Les exportations de ces produitsoeih
exonérées.

5.4.2.3. Taxe sur les céréales (article 1619 de gaméral des impots)

La taxe est due par les exploitants agricoles predus de céréales et affectée a I'établisseménhahdes
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produits de I'agriculture et de la mer (France Mgri). Elle est assise sur les quantités de céréatéss par
les exploitants agricoles aux collecteurs de cégqui la liquident. Elle est recouvrée par l'adstiation
des douanes et droits indirects.

5.4.2.4. Taxe sur les huiles (article 1609 viciexdde général des imp6ts)

Cette taxe est due notamment par les producteasstdux de la taxe sont révisés chaque année audoi
décembre. Elle est collectée au profit de la mittuabciale agricole.

5.4.2.5. Contributions percues sur certaines bo#sso

Cette contribution est percue sur des boissonsrépapations liquides pour boissons destinées a la
consommation humaine au profit de la Caisse nddoda l'assurance maladie des travailleurs salariés
(article 1613 bis du code général des imp6ts).

La taxe est due lors de la mise a la consommatired boissons et est acquittée, notamment par les
fabricants. Le produit de cette taxe est vers@gehice centrale des organismes de sécurité sociale

5.4.2.6. Contributions indirectes sur les boissons

Les droits indirects ou accises sur les boissomsnpeennent le droit de circulation, le droit de
consommation, le droit spécifique sur les bieredi¢le 302B du code général des impbts). A cestsireli
pour certains produits sont attachées des obligatibverses, notamment des régimes de déclar@maulix
récoltes, aux stocks, au sucre utilisé.

5.4.2.7. Redevances sanitaires sur les produita géche et de I'aquaculture (article 302 bis WAcdde
général des impots)

La redevance sanitaire de premiére mise sur lehéaest acquittée, au profit de I'Etat, généralenpamt
toute personne qui procede au premier achat oupkelmiere réception de produits de la péche ou de
l'aquaculture ou qui procéde a la préparation ola aransformation de produits de la péche ou de
l'aquaculture, dans un établissement terrestre. 4t assise sur le poids des produits. Le tarifixés par
l'article 50quaterdecis-0A -annexe IV du code géndées impots.

Les EPLEFPA redevables de cette redevance doivegaseér mensuellement une déclaration conforme au
modéle prescrit par la direction générale des firarpubliques, soit mensuellement avant le 25 dis mo
suivant celui de la réalisation des opérations saptes, soit avant le 25 du mois suivant le trirest
d'imposition si le montant des opérations est iatérau seuil fixé.

5.5. AUTRES CONTRIBUTIONS

5.5.1. CONTRIBUTION A L'AUDIOVISUEL PUBLIC (article1605 et suivants du code général des
impots)

Les EPLEFPA en tant que personnes morales demlrbiic ne sont pas redevables de cette redevange po
leurs activités non assujetties a la taxe sur lauvajoutée (article 1605 ter3°a du code généralichpots)

ni lorsque les matériels sont utilisés a des fitnetement scolaires dans les locaux ou sont disgsen
habituellement les enseignements (article 1605°dexs code général des impdts). En revanche, les
matériels détenus par des associations ou toute arganisation, ayant leur siege dans ces ésabtients
n'en sont pas exonérées.

5.5.2. DROITS D'ENREGISTREMENT ET LA TAXE DE PUBLITE FONCIERE

lIs sont exigibles lors de la réalisation d'opénadi juridiques (baux, ventes, échanges, donatiop@reus a
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l'occasion de la présentation a la formalité derdgistrement de l'acte. Pour les établissements
d'enseignement, le droit commun s'applique, toigefmnt exonérés de la taxe de publicité fongi€@l,
art. 743) :
— les baux a long terme conclus en application ditde L. 416-1 a L. 416-6, L. 416-8 et L. 416-9 du
code rural et de la péche maritime ;
— les baux cessibles conclus en application dedestic 418-1 a L. 418-5 du code rural et de la péch
maritime.

5.5.3. COTISATIONS VOLONTAIRES OBLIGATOIRES (CVO)

Les cotisations volontaires obligatoires (CVO) ¢duent la principale source de financement desrint
professions agricoles, organismes qui regroupart tes acteurs économiques d’une filiere (produsteu
transformateurs, négociants...) autour de missiocingédét commun.

Les montants pergus peuvent parfois compensentasraes taxes parafiscales que la loi organiquéedu
aodt 2001 relative aux lois de finances a faitaligjire.

Le Conseil Constitutionnel a jugé (CC, décisior2011-221 QPC du 17 février 2012 « Société Chaudet e
Fille et autres ») que l'article L. 632-6 du cadeal et de la péche maritime, qui habilite lesamigations
interprofessionnelles agricoles reconnues a prelegecotisations interprofessionnelles renduemyatdires
(CVO) sur tous les membres de la filiere, est conéoa la Constitution et que ces cotisations né gasdes
impositions.

5.5.4. LE DROIT DE COPIE
Les EPLEFPA doivent, dans le respect des texteda de la propriété intellectuelle, s‘acquittgrras du
Centre Francais d'Exploitation du Droit de la Coplies redevances relatives au droit de proprigégédire et

artistigue. Un contrat précise les modalités petanétde reproduire des extraits de publicationss dias
conditions et des limites bien définies.
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CHAPITRE 6 - LES OPERATIONS DE TRESORERIE
6.1. DEFINITION

Les opérations de trésorerie sont constituées mogmi par les mouvements de numéraire, de valeurs
mobilisables, de comptes de dépdt, de comptes misura

Ces opérations sont décrites par nature, pourtt#alité sans contraction entre elles et exécupdedes
comptables publics, soit spontanément, soit stdrbode I'ordonnateur, soit & la demande desdigaifiés.
Les charges et produits résultant de I'exécutiovedeopérations sont imputés aux comptes budggtaire

6.2. PRINCIPE DE L'UNITE DE CAISSE

L'agent comptable dispose, pour le poste comptabikedirige, d'une seule caisse (article 48 dureEz012-
1246 du 7 novembre 2012 relatif a la gestion buadgget comptable publique), et d'un seul compteapst
au Trésor pour I'ensemble des services compossattlissement public (article R.811-71 du codel retrae
la péche maritime).

6.2.1. CAS DES ETABLISSEMENTS GERES PAR UN MEME AGECOMPTABLE

Dans I'hypothese ou un méme agent comptable atsugestion financiere de plusieurs établissements
publics locaux d'enseignement et de formation gsmnelle agricoles chacun dispose d'une trésoreri
distincte. L'agent comptable dispose donc d'autarmomptes de dépbt au Trésor que d'établisseigénds.

6.2.2 CAS DES AGENTS DES SERVICES DECONCENTRES ASSURAERMW ADJONCTION DE

SERVICE LA GESTION COMPTABLE D'UN OU PLUSIEURS ETABSSEMENTS PUBLICS
D'ENSEIGNEMENT ET DE FORMATION PROFESSIONNELLE AGBOLES

Si l'agent comptable de [I'établissement est égaiemmemptable direct du Trésor, la trésorerie de
I'établissement public doit étre suivie séparéndentelle du poste comptable non centralisateuseiegces

du Trésor. En effet, s'agissant d'une adjonctiosedeice, la gestion de 'EPLEFPA doit étre digtrae celle
des collectivités et établissements publics locgérés de droit par les services déconcentrés dioimet
entrant dans les charges recensées des postesabtaapt

L'EPLEFPA géré en adjonction de service disposec dbm ses propres comptes de classe 5. L'agent
comptable dispose d'un compte de dép6t au Trééoifispue au titre de cet établissement public.

6.3. DEPOT DE FONDS
6.3.1. REGLE GENERALE

Conformément aux articles 47 du décret du 7 noven2®12 et R.811-71 du code rural et de la péche
maritime, les fonds des EPLEFPA sont déposés amepmptable de la DGFiP.

6.3.2. DEPOT DE FONDS DETENUS PAR LES REGISSEURS

Les régisseurs d'avances et de recettes régulieténstitués sont également habilités a se faingioun
compte de dépdt de fonds au Trésor, apres accofdgimt comptable, pour la réalisation des opdmati
entrant dans le cadre de leurs attributions.

6.4. PLACEMENT DE FONDS

Les fonds disponibles des EPLEFPA peuvent fairgjdtode placements que l'on peut classer en deux
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catégories : les placements budgétaires et lesmplaats de trésorerie.
6.4.1. PLACEMENTS BUDGETAIRES

lls présentent les caractéristiques suivantes :

- |l s'agit de placements faisant I'objet de préviside dépenses dans le cadre du budget ou de
décisions budgétaires modificatives. Une délibératidu conseil d'administration de
I'établissement est donc nécessaire avant chaggergation (article R811-23, 12° du code rural
et de la péche maritime).

- Ces placements sont soumis a des conditions pétes d'origine des fonds. En effet, seuls
peuvent étre placés, les fonds provenant d'excedbexercices antérieurs, de libéralités, du
produit de l'aliénation d'un élément du patrimoime d'emprunts et d'annuités d'amortissements
momentanément inutilisés (article R.811-71 du codal et de la péche maritime).

— Ces placements représentent la part de trésommgderée comme étant stable c'est a dire non
gagée par des charges. Par conséquent, en teramedyse du cycle de trésorerie, de tels
placements nécessitent que I'établissement dispose trésorerie suffisante pour assurer a la
fois la souscription de ces placements et le paiemes autres dépenses budgétaires pendant
toute la durée du placement.

— Ces placements budgétaires sont réalisés exclusiveem valeurs du Trésor, valeurs d’Etat ou
garanties par I'Etat. Les valeurs d’Etat sont dépesa la Caisse des dépdts et consignations.

— Ces placements a moyen ou long terme sont comigtabdu compte 27.
6.4.2. PLACEMENTS DE TRESORERIE

En application de l'article R811-71 du code rutabe la péche maritime, les EPLEFPA sont autorisés
effectuer des placements de trésorerie pour ledsf@rovenant d'excédents d'exercices antérieurs, de
libéralités, du produit de l'aliénation du patrimeiou d'emprunts et d'annuités d'amortissementietomt
momentanément inutilisés.

La trésorerie disponible pour les placements edle cgui n'est pas immédiatement nécessaire a
I'établissement pour faire face aux engagementscstaidans le cadre des crédits régulierementrsupar

les actes budgétaires (personnel, fournisseurgaarsements, charges diverses, etc.). L'analysyae de
trésorerie, fondée sur la comparaison entre latsitu des disponibilités et les opérations budggtgiermet

de connaitre la marge de manceuvre de I'établissemenatiere de fonds disponibles et doit précéulge
décision de placement.

Les placements de trésorerie peuvent étre effectués

- soit en titres émis par I'Etat francais d’une dupéed'une échéance inférieure & un an a savoir en
bons du Trésor a taux fixe et intéréts précompBdd=), en bons du Trésor a intéréts annuels
(BTAN) et en obligations assimilables du Trésor TQA

- soit en valeurs du Crédit Agricole (article R 811Lelu code rural et de la péche maritime) ;

— soit en compte a terme (CAT) ouverts auprés det’Bu du Crédit agricole (art. R811-71 du
code rural et de la péche maritimg&puverture d’'un CAT doit faire I'objet d'une déion de
'ordonnateur visée par le comptable supérieur désdr. La décision porte sur le principe
général de souscription d’'un CAT, sans qu’'une nibenadecision ne soit nécessaire a chaque
ouverture de CAT.

Les placements de trésorerie sont comptabilisésanpte 507.
6.5. WARRANTS

Les warrants agricoles constituent un gage sanssdépsion du bien consenti par un EPLEFPA sur les
produits ou les matériels de I'exploitation agmc(rt. L.342-1 du code rural et de la péche nmagiti
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Les préts garantis par un warrant agricole sonpgsés par l'ordonnateur et décidés par le consell
d'administration. lls sont exécutoires dans les gg€oonditions que les autres actes budgétaires.

La réalisation d'un emprunt garanti par un warragticole ne nécessite pas, contrairement aux autres
emprunts, de recueillir l'avis du comptable supgridu trésor et de I'exécutif de la collectivité de
rattachement (art. R.811-67 du code rural et g&tde maritime).

6.6. CONCOURS BANCAIRE

Un concours bancaire est un concours financieué ¢terme qui se concrétise par une ligne de tegorll
permet de mobiliser des fonds auprés d'un établessebancaire a tout moment et trés rapidement pour
pallier une insuffisance de disponibilités. Dans llmite d'un plafond fixé conventionnellement,
I'établissement peut tirer des fonds lorsqu'ildehsite, et en autant de fois qu'il le souhaitéedlrembourse

a son gré, et chaque remboursement reconstitwscaicence de son montant, le droit de tirage.

Le concours bancaire n'est pas un financement laidgéSeuls les frais financiers qu'il génere sastrits
au budget. Les mouvements de fonds (encaissememmboursements) sont retracés hors budget en
classe 5.

Le conseil d'administration doit délibérer sur é&idion de recourir & un concours bancaire engaatison
montant, sa durée et ses modalités. Cette délibérdit sS'appuyer sur un rapport de I'ordonnajestifiant

de la nécessité du recours a un tel concours eemi@nt les mesures budgétaires et financieres qui
permettront de reconstituer la trésorerie nécesspaur le fonctionnement de I'établissement. L'avis
favorable des ministres en charge des finances etharge de l'agriculture est requis préalablenaent

I'exécution de cette délibération.
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CHAPITRE 7 - LE COMPTE FINANCIER
7.1. DEFINITION, REGLES D’ETABLISSEMENT ET DE PREBEATION
7.1.1. DEFINITION

Le compte financier de I'EPLEFPA, pour un exerdoané, est constitué d'un ensemble de documents qui
forment un tout et retracent la totalité des op@natfinancieres de I'établissement.

Les comptes annuels doivent donner une image fidélgatrimoine, de la situation financiére et des
résultats de I'établissement. Cette notion d'imfédgde qui vient s'ajouter aux notions traditioriesl de
sinceérité et de régularité des comptes a aussi gojactif de mieux informer les divers destinataickes
documents.

7.1.2. ETABLISSEMENT DU COMPTE FINANCIER

Comme prévu par l'article R811-72 du code ruralesta péche maritime, a la cléture de I'exerciegeht
comptable en fonction prépare le compte financgamr p'exercice écoulé. Il est dressé un comptenfirea
unique. Les agents comptables remplacés en caamséd sont dispensés de rendre un compte financier
séparé pour leur gestion mais demeurent respossablieurs opérations.

Le compte financier est signé par I'agent comptgbid'a établi, et par son ou ses prédécesseusegont
succédé au titre de I'exercice écoulé. Les périedgageant leurs responsabilités respectives isoiofuiees

en clair.

En cas de changement de comptable en cours dergdsticomptable sortant peut donner a son suagesse
une procuration pour signer a sa place les congitedpondre aux injonctions prononcées sur ces méme
comptes.

Cette procuration peut étre successivement trapspais les comptables qui I'ont recue aux comptaiplées
leur succéderont, sous réserve de leur accept@é@mret n° 79-124 du 5 février 1979, modifié rélatia
signature des comptes de gestion des comptablésgebinstruction n° 93.130.RM du 29 novembre 3)99

Lorsque I'agent comptable signe le compte finanidiatteste notamment : « que les opérations psrt&ans
le compte financier sont, sans exception, toutdescqui ont été faites pour le service de |'étsgiment et
gu'il n'en existe aucune autre a sa connaissance ».

La procuration doit étre jointe au compte finandies de sa transmission au juge des comptes seraice
d'apurement administratif.

En raison de I'édition informatisée du compte firian la signature de chaque feuillet ne s'impdae (zf.
décret et instruction précités).Le compte finaneigr visé par I'ordonnateur qui certifie que le taohdes
ordres de dépenses et des titres de recettesnéstroe a ses écritures.

7.2. STRUCTURE

Le compte financier comprend :
- la balance définitive des comptes ;
- le développement, par chapitres, des dépenses etdttes budgétaires ;
- le tableau récapitulatif de I'exécution du budget ;
— les documents de synthéese comptable ;
- la balance des valeurs inactives.

7.2.1. LABALANCE DEFINITIVE DES COMPTES DU GRAND IVRE
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Elle reprend la totalité des opérations de I'exera@t distingue le bilan d'entrée et le bilan deiesoElle
retrace la totalité des comptes de classe 1 apbiet les classes 6 et 7, le report global desatipés de
I'exercice.

7.2.2. LE DEVELOPPEMENT PAR CHAPITRES DES DEPENSESDES RECETTES BUDGETAIRES

7.2.2.1. Le développement des dépenses

Le développement des dépenses budgétaires estérpia chapitres et articles. Pour chacune deigmss|
budgétaires sont indiqués les crédits ouverts,datamt brut des dépenses, les reversements, lemm®n
nets et les extournes.

Les écarts entre les prévisions et I'exécution goésentés par chapitre budgétaire. Selon le cas de
rubriques peuvent étre servies :

— crédits non utilisés, ou ;

— crédits de régularisation.

7.2.2.2. Le développement des recettes

Le développement des recettes budgétaires estégiea chapitres et articles. Pour chacun de casitobs
et articles sont indiqués le montant brut des teseles annulations et réductions de recettespldgant net,
les extournes. Les recettes sont rapprochées éeisipns budgétaires et font apparaitre soit des yhlues,
soit des moins values.

7.2.3. LE TABLEAU RECAPITULATIF DE L'EXECUTION DU RIDGET

Il reprend en deux sections I'ensemble des dépesis#ss recettes budgétaires afin de dégagerde sels
sections de fonctionnement et des opérations a@tatapnsi que le total des dépenses et recettégdtaires
apres déduction des virements entre sections.

7.2.4. LES DOCUMENTS DE SYNTHESE COMPTABLE

lls comprennent le bilan, le compte de résultditahexe.

Il est rappelé que les documents de synthése doererioute circonstance donner une image fidéle du
patrimoine, de la situation financiére ainsi que dissultats de I'EPLEFPA.

L'obligation de parvenir & une image fidele conduifournir des informations complémentaires, inetus
dans I'annexe, dont le contenu est indiqué ci-aprées

7.2.4.1. Le bilan
Il représente pour 'EPLEFPA I'état a la cl6turel'd®ercice de ses éléments actifs et passifs ¢teme
évidence la situation nette qui correspond aux taapi propres (a Il'exception des subventions

d'investissement et des provisions réglementées).

Il présente, a la date de son établissement :
— une situation des droits et obligations ;
— une description des moyens mis en ceuvre.

Sa présentation doit étre identique d'un exercitauére. La comparaison est assurée par I'ouvertimne
colonne « exercice précédent ».

Toute modification particuliere entre le bilan agtie d'un exercice et le bilan d'entrée de I'dgersuivant
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doit faire I'objet de I'établissement d’un étatatemcordance.
7.2.4.2. Le compte de résultat
Il est établi a partir des comptes généraux deqest

Il dégage dans la section de fonctionnement leesg@gcédent ou déficit) provenant de I'enregistrendes
mouvements de charges et de produits des compiésag& de gestion.

Le compte de résultat et les comptes généraux stiogesont organisés de telle sorte gu'ils permettie
calculer la valeur ajoutée produite et I'excédemnt d'exploitation a partir duquel est obtenue dparité
d’autofinancement.

Il est présenté en liste et sa présentation dagti@entique d’'un exercice a l'autre pour que lagaraison
soit possible. A cet effet, il comporte une colornexercice précédent ».

7.2.4.3. U'annexe

C’est un état qui compléte et commente les infoilmnatcontenues dans le bilan et le compte de edsklie
doit fournir aux destinataires des « documentsydéhgse annuels » :

— d’une part, toutes informations complémentairesealkes fournies par le compte de résultat et le
bilan, dés lors que ces informations ont une ingra significative, c’est-a-dire susceptible
d'influencer le jugement que ces destinataires geuyorter sur la situation patrimoniale et
financiére ainsi que sur les résultats ;

- dautre part, toutes explications, précisions damance significative sur les postes de compte
de résultat et du bilan, jugées nécessaires anlaebcompréhension de ces deux documents.

Les engagements hors bilan pris ou donnés, degldits sont significatifs, font I'objet d'une meon en
annexe.

Sans qu'il soit, de ce fait, possible d'en dresgerliste exhaustive, il est utile d'y faire figules éléments
suivants :

7.2.4.3.1. Faits caractéristiques de I'exercice

Ce sera par exemple, des changements d'orientBgictivités d'exploitation, la mise en place d'onavelle
activité, des investissements ou financements gdarteculiere importance, lI'adhésion a un G.1.E....

7.2.4.3.2. Principes, régles et méthodes comptables

Mention de l'application des principes, regles éthnudes comptables ou des dérogations - ex : mg&thod
d'évaluation des stocks, choix de mode de suiw s@cteur d'activité...

Choix effectués lorsque plusieurs méthodes sortiilpies et les raisons de ces choix.
Lorsqu'un changement de méthode comptable est teffepar I'organisme, celui-ci mentionne les
informations suivantes :

- la nature du changement de méthode comptable ;

- pour I'exercice en cours et pour chaque exercitérigur présenté, dans la mesure du possible, le
montant de I'ajustement pour chaque poste affezsééthats financiers ;
- le montant de l'ajustement relatif aux exercicegéa@urs aux exercices présentés, dans la mesure du
possible.

Lorsqu’'un changement est imposé par un texte agpéica I'organisme, celui-ci indiqgue en outre les
informations suivantes :
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- le texte imposant le changement ;

- le cas échéant, le fait que le changement de métbmahptable est mis en ceuvre conformément a
des dispositions spécifiques ainsi que leur detsonip
Lorsqu’'un changement est décidé par I'organismiej-cerappelle les raisons pour lesquelles I'agadion
de la nouvelle méthode comptable fournit des infdroms plus fiables et plus pertinentes.

L'organisme fournit également des informationslaunature et le montant de tout changement d’etitma
comptable ayant une incidence sur I'exercice emscou dont il est prévu qu'il aura une incidence des
exercices ultérieurs, sauf lorsqu’il est impratieal’estimer l'incidence sur les exercices futuss.le
montant de l'incidence sur les exercices ultérielest pas indiqué parce que I'estimation est itiqadhle,
cette situation est mentionnée en annexe.

Lorsqu’une correction d’erreur est effectuée parganisme, celui-ci mentionne les informations antes :

- la nature de 'erreur d’'un exercice antérieur ;

- pour chaque exercice antérieur présenté, dans darmeu possible, le montant de la correction
pour chaque poste concerné des états financiers ;

- le montant de la correction au début du premieraioe présenté.
Si le retraitement rétrospectif est impraticablaman exercice antérieur spécifique, les circortarmui ont
mené a cette situation et une description de laareet de la date & partir de laquelle I'erreétéacorrigée
sont indiquées.

7.2.4.3.3. Compléments d'information relatifs darbi

On y trouvera notamment un certain nombre de takldanalyse de postes du bilan, parmi lesquejseon
citer :

— état de I'actif immobilisé ;

— tableau des biens vivants et en cours de produatdnole ;

- tableau des amortissements ;

— tableau des provisions ;

- inventaire du portefeuille de valeurs mobilieres ;

- état des échéances des créances et des dettesl@ute de l'exercice, en distinguant les

échéances a plus d'un an et les échéances a roirend et indication des garanties et sdretés.

L'annexe fournira également les éléments d'infdomajualitatifs et quantitatifs suivants :

Immobilisations corporelles

Les modes de calcul, les durées et les taux destiassments, les modes de détermination des
dépréciations, les acquisitions, les cessiongseransferts seront également indiqués.

Par ailleurs, si I'organisme est concerné par f@gations ci-apres, lI'annexe est complétée deseélém
suivants :

- les méthodes d’évaluation a la date de comptatidisanitiale et & la date de cl6éture des
immobilisations antérieurement non comptabiliséeséson de situations particulieres ;

- la méthode comptable d’estimation du co(t de remmisétat de site ;

- la nature et les effets de changement d’estimationgptables ayant une incidence significative sur
I'exercice en cours ou ultérieurs et concernanivldeurs résiduelles, les colts estimés de déneamégit,
transport et remise en état de site, les durédtitd’et le mode d’amortissement ;

- le montant des dépenses comptabilisées au titreresbilisations en cours ;
- la valeur comptable des immobilisations corpordigsporairement inutilisées ;
- la valeur brute comptable des immobilisations coelbes entierement amorties et encore en usage ;

- la valeur brute comptable, les amortissements entéaelles dépréciations des immobilisations
corporelles inutilisées et prétes a étre sortielildun ;
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- le montant des immobilisations transférées etdesentions retenues pour les comptabiliser.

Financements externes de I'actif

L'annexe présente les caractéristiques des pringigaancements externes d'actifs dont I'organismme
bénéficié durant I'exercice ainsi que celles descgpaux financements en cours. Un état de suig de
financements des actifs, indiquant le solde a kotwre, les mouvements de I'exercice et le solidedate de
cléture est également présenté en annexe.

Valeurs mobiliéres de placement

Une information est fournie sur la nature/type dBIPV détenues, la politique définie en matiere de
placement, le cadre législatif et réglementairkegteventuelles dérogations obtenues en matiégesteon

de trésorerie, la valeur de marché a la cléturevebsurs mobilieres de placement, ainsi qu’'unermédion
sur les plus-values latentes, le cas échéant pegarée de valeurs mobilieres.

7.2.4.3.4. Compléments d'information relatifs ampte de résultat

Dans cette catégorie de documents on trouvera neair
- le développement des résultats par centre, ousettetivité ;
— I'état des charges et produits imputables a daatrercices ;
- I'état des produits et charges exceptionnels gertee ;
- I'état d'utilisation de la taxe d'apprentissage ;
— les résultats sur opérations faites en commun (GIE).

7.2.4.3.5. Engagements financiers donnés ou regus

Sont notamment a mentionner les montants des emggde financiers suivants :

- les avals, cautionnements et garanties ;

- les créances cédées non échues (dont les effetsnamerce escomptés non échus) ;
- les garanties d’actif et de passif ;

- les clauses de retour a meilleure fortune ;

- les engagements consentis a I'égard d’entités Jié

- les engagements en matiere de pensions ou d'imtdsnassimilées ;

- les engagements assortis de s(Oretés réelles ;

- les engagements pris fermes sur titres de cagditadn inscrits au bilan, ainsi que les engagesn&sultant
de contrats qualifiés de « portage » ;

- les engagements consentis de maniére conditiennel

7.2.4.3.6. Divers autres éléments d'informatiolesiti

La liste des personnels rétribués sur les diff@edivisions du budget (affectation et emploi, réération,
charges sociales, impéts...) doit étre annexée.

Par ailleurs, sont jointes, les listes des perdsnpermanents et occasionnels rémunérés par Btk
collectivité territoriale de rattachement.

Les masses salariales globales afférentes doigatgréent étre annexées.

Personnels mis a disposition

Les produits de fonctionnement provenant de la raisdisposition du personnel sont aussi précisés en
annexe.
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Evénements postérieurs a la cloture

Font également l'objet d'une information en année®,événements postérieurs a la cloture de I'eegrc
lesquels se sont produits entre la date de clditexercice (soit le 31/12/N) et la date d'ardiié comptes.
La date d'arrété des comptes est mentionnée danseke, afin que le lecteur des états financieisspu
déterminer quelle est la période couverte pardiimfation donnée a ce titre dans I'annexe des canpte

7.2.4.3.7. Tableau des soldes intermédiaires deges

Son approche économique dans les divisions B etut ge rapprocher de celle des entreprises et peane
dégager des notions de marge, de production, éernajoutée...

7.2.4.3.8. Tableau de calcul de la capacité d'maotement de I'exercice

Il doit permettre a partir d'une analyse des rasiltle I'exercice, des dotations aux amortissenoentsux
provisions, de déterminer la capacité d'autofinavese dégagée par la gestion de I'année concernée.

7.2.5.LA BALANCE DES COMPTES DE VALEURS INACTIVES

Elle reprend la totalité des opérations de I'exer@n ce qui concerne les valeurs inactives (tckepas,
etc.) et distingue le bilan d'entrée et le bilansdetie. Elle indique les différents mouvementsiée
(achats, impression, etc.) et de sortie (ventegtruigtion, remplacement, etc.).

7.3. ARRETE DU COMPTE FINANCIER

Avant l'expiration du 4éme mois suivant la clétute I'exercice, soit avant le 30 avril, le conseil
d'administration arréte le compte financier présguatr le directeur de 'EPLEFPA apres avoir entdiagent
comptable.

La convocation du conseil d'administration pouxdimen du compte financier doit étre accompagnée,
comme pour le budget ou les décisions modificativless documents préparatoires nécessaires a son
examen. Il s'agit notamment :

- d'une synthése du compte financier de I'établissgnoemprenant au minimum des tableaux

récapitulatifs, relatifs a I'exécution du budget béan, ... ;

— du rapport de I'ordonnateur sur le compte financier

— d'une analyse de la situation financiére par 'ngemptable

— du tableau d'évolution du fonds de roulement (@tesans les stocks) sur les 5 derniéres années.

7.4. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER

7.4.1. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER SUR CHIFFBEA L'AUTORITE ACADEMIQUE
ET ALA COLLECTIVITE TERRITORIALE DE RATTACHEMENT

Accompagné éventuellement des observations du itatiadministration consignées dans le relevé des
délibérations, et de celles de I'agent comptablepmpte financier sur chiffrest transmis par le directeur
de 'EPLEFPA & la région et a l'autorité académidaes un délai de 30 jours suivant son adoption. (Ar
R.811-72 du code rural et de la péche maritime).

7.4.2. TRANSMISSION DU COMPTE FINANCIER SUR PIECES

7.4.2.1.Transmission du compte financier au DDFiP

L'agent comptable adresse le compte financier £tp&res annexes, avant l'expiration du sixiemes moi

suivant la cl6ture de I'exercice au directeur digpaental des finances publiques territorialementpetent
(art. R811-72 du code rural et de la péche marjtime

M99-titre I 140



Le compte financier est ensuite transmis par lectivn départementale des finances publiques (DDd&iP
service d'apurement administratif ou a la chamégionale des comptes (CRC), dans les conditionsipsé
par l'article L.211-2 du code des juridictions ficgres (cf Titre | — Chapitre 4 - § 4.3.1. de tégente
instruction).

La transmission du compte financier, par la DDB@# avoir lieu avant le 31 décembre de I'exergigesuit
celui auquel il se rapporte.

7.4.2.2. Défaut de présentation du compte finardaes les délais prescrits

La CRC peut condamner l'agent comptable a 'amende retard dans la production des comptes (article
L.231-10 du code des juridictions financieres) déai de reddition du compte financier a la CRClizgétau

31 décembre qui suit la cléture de I'exercice alifjse rapporte par l'article R811-72 du code Iretade la
péche maritime. La transmission du compte finangitx CRC étant réalisée matériellement par la PPFi
l'agent comptable ne peut pas étre tenu respondaldépassement du délai de production des coragees
CRC, des lors que la date de dépdt du compte fieapar I'agent comptable a la DDFiP est antériaur81
décembre qui suit la cléture de I'exercice augquebimpte financier se rapporte.

Dans le cas ou l'agent comptable n’établit pa®iepte financier de I'établissement dans les déibeds, un
agent commis d'office chargé de la reddition de&ratpns peut étre désigné pour le faire en seselie
place. L'agent commis d'office est nommé dans @nes conditions que celles régissant la nominatéon
lagent comptable défaillant. Sa désignation peme &@emandée notamment par le commissaire du
Gouvernement pres une chambre régionale ou téatg¢ates comptes. Le comptable commis d'officegterg
une rétribution qui lui est versée par l'organigmelic qui remunére ou indemnise le comptable dafdi
(décret n°2007-1276 du 27 aolt 2007 relatif auxptables commis d'office pour la reddition des carapt
des comptables publics et assimilés ).

Le taux et les modalités de liquidation de cettelngtion sont fixés par le décret du 27 aolt 2pfBtité. La
rétribution due au commis d'office est indépendalge amendes qui peuvent étre infligées au congptabl
défaillant.

7.5. L'EXAMEN DES COMPTES
7.5.1. COMPTES SOUMIS AU REGIME D'APUREMENT ADMINTRATIF

Lors de l'apurement administratif le service deDi@FiP en charge de l'apurement administratif, peut
enjoindre l'agent comptable, de rapporter toutgdieations, justifications ou piéces justificativéssa
décharge, dans un délai qu'il fixe et qui ne perd énférieur & un mois ( article D.231-23 du catbs
juridictions financieres).

Les comptes ne faisant pas I'objet d'observations g2serve des recours éventuels et du droitcfiévo de

la chambre régionale des comptes, les arrétés wutesités compétentes de I'Etat emportent décharge
définitive du comptable (article L.231-8 du codes deridictions financieres). Cependant la chambre
régionale des comptes, dans un délai de six moitsep@rcer son droit d'évocation ou de réformasiances
arrétés (article L.231-9 du code des juridictianaricieres).

Les comptes assortis d'observations pouvant eatréddnmise en débet de I'agent comptable sontrians
par le service de la DGFiP en charge de l'apurem@ministratif & la chambre régionale des comptes q
seule peut prononcer la mise en débet du compfattiele L.231-7 du code des juridictions finanex

7.5.2. COMPTES SOUMIS AU CONTROLE JURIDICTIONNEL

La chambre régionale des comptes procéde a ldcatidin des pieces du compte financier pour prégdare
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jugement des comptes (article R.231-2 du code desligtions financiéres) relevant du controle
juridictionnel et situés dans son ressort. Le @atdu compte ou d'une série de comptes d'un ou de
plusieurs exercices est notifié au comptable etomd®nnateurs en fonctions.

L'agent comptable et l'ordonnateur sont tenus déreléaux demandes d'explication ou de producten d
pieces formulées par la chambre régionale des emngans un délai fixé qui ne peut étre infériequiaze
jours suivant la réception de cette demande.

Lorsque la chambre régionale des comptes ne retientne charge, elle décharge, par ordonnance éeotiv
l'agent comptable de sa gestion ou le déclareeguttaucune charge ne subsiste a son encontieeadet
ses gestions successives et s'il est sorti deidorsct

Lorsque la chambre régionale des comptes relévdament susceptible de conduire a la mise en jda de
responsabilité personnelle et pécuniaire de l'agemiptable, celui-ci en est informé ainsi que bomateur
en fonction. La procédure est contradictoire. A ldemande, I'agent comptable et I'ordonnateur ccgésaau
dossier. lls doivent déférer aux demandes d'exjitau de production de piéces de la chambre nédgo
des comptes et peuvent lui adresser leurs obsangadcrites.

La chambre régionale des comptes, en séance pebjgononce un jugement de débet ou de décharge de
agent comptable. Le jugement est notifié a lI'dgemptable et a I'ordonnateur en fonctions. L'agen
comptable peut faire appel du jugement devant lar @@s comptes, dans les deux mois qui suivent la
notification du jugement. Passé ce délai une demandrévision peut étre adressée a la chambrengdgio
des comptes accompagnée des justifications recead@puis le jugement. Lorsqu'un jugement a pranonc
un débet ou une amende, il est communiqué au mangtargé du budget et transmis par la chambre
régionale des comptes au DDFIP qui assure I'exatdti recouvrement.

7.5.3. L'EXAMEN DE LA GESTION DES EPLEFPA

La chambre régionale des comptes est habilitéen&rGter la gestion de 'EPLEFPA par I'ordonnateur.
Lorsqu'elle engage cette procédure, elle en infdiondonnateur.

La chambre régionale des comptes est habilitéefaireecommuniquer tous documents, de quelque @atur
que ce soit, relatifs & la gestion des EPLEFPAic{artL.241-1 et suivants du code des juridictions
financiéres) a procéder a toutes demandes de geeseent, notamment a entendre tout agent de bt
l'audition est jugée nécessaire, a diligenter wwrquétes ou expertises. A ce titre, elle peutaise
communiquer les rapports des services d'inspedtiostruction conduite, dans le cadre de la préfam du
rapport provisoire et confidentiel, est menée aeecparticulier, I'ordonnateur dont la gestionaesttrblée.
(article L.241-6 du code des juridictions finaneigr

Les observations qu'elle est susceptible d'adreésd@rdonnateur ne peuvent I'étre qu'aprés uretenr
préalable avec celui-ci ou avec celui qui étaitfemction au cours de I'exercice examiné. Lorsque de
observations sont formulées, I'ordonnateur congalispose d'un délai de deux mois pour remettrgredfie

de la chambre régionale des comptes une réponge. é&s observations définitives sur la gestioonts
arrétées par la chambre régionale des comptes bgurdtion, & sa demande, de l'ordonnateur ebdet
autre personne nominativement ou explicitement miseause.

La chambre régionale des comptes arréte ses olbises/adéfinitives sous la forme d'un rapport
d'observations qui est communiqué notamment doforateur. Celui-ci dispose d'un délai d'un moisrgou
apporter des réponses qui seront consignées deayzplert définitif.

Le rapport d'observations définitif est communigp@ l'ordonnateur au conseil d'administration de
I'établissement, des sa plus proche réunion.tll'tdijet d'une inscription a l'ordre du jour et joint a la
convocation adressée a chacun des membres du Icdasininistration et donne lieu & un débat (aaticl
L.243-5 du code des juridictions financiéres).

M99-titre I 142



Il peut éventuellement faire I'objet d'une demaaleectification.

Il est communiqué au représentant de I'Etat et BEFIP et peut étre transmis, si la chambre régiodage
comptes I'estime utile, & la Région.

Si, a l'occasion de ses contrdles, la chambre malgodes comptes découvre des faits de nature isemot
l'ouverture d'une action pénale, le procureur dedpublique ainsi que le garde des sceaux en gizdisa
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INSTRUCTION M99

sur la réglementation comptable
des établissements publics locaux d’enseignement
et de formation professionnelle agricoles

TITRE 1l

LE CADRE COMPTABLE DE L'EPLEFPA
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1.1. LES COMPTABILITES

La comptablllte publique est un systeme d'orgaivsate I'information financiére permettant :
de saisir, de classer, d'enregistrer et de contdée données des opérations budgétaires,
comptables et de trésorerie afin d’établir des dempéguliers et sincéres ;
- de présenter des états financiers reflétant unegyeanfaléle du patrimoine, de la situation
financiére et du résultat a la date de cléturéadesicice ;
— de contribuer au calcul du colt des actions ous#egices et, le cas échéant, des colts de
revient.

1.1.1.LACOMPTABILITE BUDGETAIRE

Le budget est l'acte par lequel sont prévues airigges les recettes et les dépensdmque
établissement doit tenir une comptabilité budgétajui a pour objet d'enregistrer chez I'ordonnatesr
opérations de fonctionnement ou en capital, degbase d'engagement a leur phase de mandatement.
Cette comptabilité permet :

— de suivre la consommation des crédits par la cdniljpéades engagements ;

— de rendre compte de leur utilisation.

1.1.2. LACOMPTABILITE GENERALE

Les établissements publics locaux d'enseignemeld fetrmation professionnelle agricoles sont astse la
tenue d'une comptabilité générale. Elle permet eledre compte de la maniére dont les prévisions
budgétaires ont été réalisées et de retraceruesiflanciers et patrimoniaux des établissementslaisant &
I'élaboration des documents de synthése c'esedediilan, le compte de résultat et I'annexe.

1.1.3. LACOMPTABILITE ANALYTIQUE

La comptabilité analytique doit, si elle est méseplace, étre tenue en conformité avec les dispaside la
comptabilité générale. Elle constitue un mode dieetment des données dont les objectifs essentialsles
suivants :
— connaitre les codts des différentes fonctions aéearpar I'établissement ;
— déterminer les bases d'évaluation de certains @snmu bilan de |'établissement : stocks,
productions en cours, par exemple ;
- expliquer les résultats en calculant les coltspdeduits (biens et services), pour les comparer,
le cas échéant, aux prix de vente ;
- établir des prévisions de charges et produits Wéafion et en constater la réalisation et
expliquer les écarts qui en résultent.
D'une maniére générale, la comptabilité analytidai fournir tous les éléments de nature a écldasr
prises de décision.

Pour atteindre ces objectifs, le systéme de cortipdabnalytigue d'un organisme public doit étreapie
exactement a sa structure organique et aux actigaéiculiéres qu'il exerce dans le cadre desiomsgjui
lui sont imparties.

1.2. PRINCIPES GENERAUX

1.2.1. L''MAGE FIDELE
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La comptabilité doit, non seulement satisfaire abkgations de régularité et de sincérité danespect de
la regle de prudence, mais encore refléter uneadnfigigle du patrimoine, de la situation financietedu
résultat de I'organisme public.

En tout état de cause lorsqu'une prescription caloipine suffit pas pour donner a l'image fidéleééable
signification dans certains cas exceptionnels,idiesmations complémentaires devront étre fourmiass
annexe.

1.2.2. LAPRUDENCE

C'est I'appréciation raisonnable des faits afirvié les risques de transfert sur I'avenir, dititedes
présentes susceptibles de grever le patrimoire résultat de I'établissement public local d'ensaigent de
formation professionnelle agricoles.

1.2.3. LAREGULARITE

C'est la conformité aux régles du droit et procédun vigueur.

1.2.4. LASINCERITE

C'est l'application de bonne foi de ces régles@tdmlures en fonction de la connaissance que gesismes
doivent normalement avoir, de la réalité et dedimance des opérations, événements et situations.

Les informations comptables doivent donner a ledilssateurs une description adéquate, loyale relai
précise et compléte des opérations, événementsatians.

1.2.5. LACONTINUITE D'EXPLOITATION

L'établissement est présumé poursuivre ses actjivéi® conséquence, il doit se placer dans la peigpe
d'une continuité de son existence et donc de laspia de l'exercice de ses missions et non de sa
dissolution.

1.2.6. LAPERMANENCE DES METHODES

La présentation des comptes annuels comme les dei&thiiévaluation retenues ne peuvent étre modifiées
d'un exercice a l'autre. Cette disposition visesueer la cohérence des informations comptablesifmiau
cours des exercices successifs.

Cependant, un changement de méthode comptablecsargans les deux cas suivants :
changement imposé par une norme ou tout texternéglire applicable a I'organisme ;
changement permettant de fournir des informatidns fiables et plus pertinentes tant sur le résgita
sur le patrimoine et la situation financiére dedanisme.

Si des modifications interviennent, elles sont iiésret justifiées dans lI'annexe. Lorsqu’'un chareggnde
méthode comptable est effectué par I'entité, aglimentionne les informations suivantes :
- la nature du changement de méthode comptable ;
— pour I'exercice en cours et pour chaque exercitérigur présenté, dans la mesure du possible,
le montant de I'ajustement pour chaque poste &#ffédes états financiers ;
- le montant de l'ajustement relatif aux exercicete@aurs aux exercices présentés, dans la
mesure du possible.
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Lorsqu’un changement est imposé par un texte aipéa I'entité, celle-ci indique en outre les mfiations
suivantes :
- le texte imposant le changement ;
- le cas échéant, le fait que le changement de méshammptables est mis en oesuvre
conformément a des dispositions spécifiques aumsileur description.

Lorsqu’un changement est décidé par I'entité, edll@ppelle les raisons pour lesquelles I'apphicade la
nouvelle méthode comptable fournit des informatiplos fiables et plus pertinentes.

Si I'application rétrospective est impraticable pom ou plusieurs exercices présentés dans I'irdtion
comparative ou pour des exercices antérieurs aerciers présentés, I'entité indique les circongaryui

ont mené a cette situation et la date de débutapgplication du changement de méthode comptable,
appliquée par conséquent de maniére prospective.

Les modalités de comptabilisation des changementaéthode comptable sont présentées dans l'instruct
du 10 avril 2014 relative aux modalités de compitsdiion des changements de méthodes comptables,
changements d'estimations comptables et correafien®urs.

1.2.7. L'INTANGIBILITE DU BILAN

Sauf cas exceptionnel, a expliciter, le bilan datwwe d'un exercice doit correspondre au bilaoldteire de
I'exercice précédent.

1.2.8. L'INDEPENDANCE DES EXERCICES

Le principe d'indépendance des exercices, seitrmpdule découpage de la vie continue des EPLEERA
exercices comptables d'une durée d'un an.

Ce méme principe est conforté par la régle de Ualité budgétaire qui consiste a affecter les dwmgd les
produits a I'exercice auquel ils se rapportent sansidération de la date de paiement ou d'encaéste

1.2.9. LANON COMPENSATION

Les éléments des postes de l'actif et du passifedbiétre évalués séparément, toute compensatiom en
charges et produits, recettes et dépenses, estliiatsauf lorsqu’elle est expressément prévue lgsr
dispositions en vigueur (par exemple, les rabaipjges et ristournes,..).

1.2.10. LE NOMINALISME

Ce principe est également désigné sous les termespdincipe des codts historiques » ou de « #aloie
I'unité monétaire ». Il consiste a respecter l&uahominale de la monnaie sans tenir compte déstioas

du pouvoir d'achat qu'elle confére. Cela conduibtaa considérer que I'unité monétaire est une udté
mesure stable.

1.3. LE CADRE COMPTABLE

1.3.1. LACODIFICATION
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Conformément aux dispositions du plan comptableégédnla classification des comptes dans le plan
comptable type des EPLEFPA se caractérise parig dtun mode de codification décimale et 'adoptite
critéres de classement des opérations dans lesesmyverts a cet effet.

Le numéro de compte participe, avec l'intitulé dunpte qui 'accompagne, a l'identification de I'opton
enregistrée en comptabilité. La codification dunpli@ comptes permet :
— le tri des opérations par grandes catégories (itpardans les classes de comptes) ;
- l'analyse plus ou moins développée de ces opémsationsein de chacune des catégories visées
ci-dessus, par l'utilisation d’'une structure dédiendes comptes.

L'ensemble de ces dispositions facilite les regemnents en postes, puis en rubriques, nécessai@s a
production des documents de synthése normalisés.

1.3.1.1. Les classes

Le plan de comptes comporte neuf classes.
Les opérations relatives au bilan sont réparties tizs cing classes de comptes suivantes :
— classe 1 - comptes de capitaux (capitaux propresesa fonds propres, emprunts et dettes
assimilées) ;
— classe 2 - comptes d'immobilisations ;
— classe 3 - comptes de stocks et en cours ;
— classe 4 - comptes de tiers ;
— classe 5 - comptes financiers.

Les opérations qui traduisent les activités retstiau résultat de I'exercice sont réparties dansldex
classes de comptes suivants :

— classe 6 - comptes de charges ;

— classe 7 - comptes de produits.

Les charges et produits sont ensuite soldés, ed'diercice comptable, par un compte de la classe 1
compte 12 "résultat de I'exercice".

- laclasse 8 est affectée aux comptes spéciaux.

Le plan comptable des EPLEFPA est reproduit datigrdelll de la présente instruction qui décribégnent
les modalités de fonctionnement des comptes.

1.3.1.2. Les comptes

Le numéro de chacune des classes 1 a 8 constipuertger chiffre des numéros de tous les comptda de
classe considéree.

Lorsque les comptes prévus par les instructionsptainies ne suffisent pas a l'organisme pour eriregis
distinctement toutes ses opérations, elle peutiotoute subdivision nécessaire sans en référemiaistre
chargé du budget et des comptes publics. La sudilivise fera obligatoirement au niveau le plusdiin
compte. En d’autres termes la subdivision devrapmter une décimale de plus que le niveau le prudd
compte existant. Le numéro de chaque compte conertenfurs par le numéro du compte ou sous-compte
dont il constitue une subdivision.

Tout autre modification de la nomenclature comai# peut se faire, uniquement, que sur instructem
ministéres de tutelles.

1.3.2. LES PROCEDURES D'ENREGISTREMENT
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Pour que la comptabilité soit équilibrée, il esligpensable que, pour chaque opération, un congite s
débité et I'autre crédité, selon une méthode appelgartie double ».
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CHAPITRE 2 - COMPTABILITE AUXILIAIRE
2.1. DEFINITION

La comptabilité auxiliaire doit traduire les quaési physiques et décrire les mouvements concernant

- les biens meubles (matériel et outillage, mobiletrenatériels de bureau, matériels d'emballage,
titres et valeurs appartenant a I'organisme) doativi reléve de l'inventaire, et non du suivi des
stocks ;

- les valeurs d'exploitations (stocks de marchandieesnitures, déchets, produits semi-ouvrés,
produits finis, emballages) ;

- les valeurs inactives ne figurant pas au bilamina'part les formules, tickets, cartes timbres ou
vignettes, destinées a étre remises en contrepi@rtrersements en numeéraire effectués au profit
de l'établissement, d'autre part les articles tple les valeurs, objets n'appartenant pas a
l'organisme, déposés par des tiers en vue de lidgaae certaines opérations ;

— les biens vivants dont le suivi releve de la gestles stocks uniqguement (dans la mesure ou ce
suivi peut relever soit de la gestion des stoabis de la gestion des immobilisations).

Ainsi, la notion de comptabilité auxiliaire englotiéférents suivis extra-comptables :
- -inventaire des stocks ;
- - comptabilité des valeurs inactives ;
— - suivi extra-comptable des valeurs mobilieres ldegment.

2.2. MODALITES DE MISE EN OEUVRE DU SUIVI DES STOCK

La gestion de l'inventaire des stocks reléve dddianateur. L'agent comptable a la responsabiitéatiuire
dans les écritures les opérations relevant de gegtiion.

La comptabilité des valeurs inactives reléve duptaive.
2.2.1. ROLE DES SERVICES ORDONNATEURS

La gestion des valeurs d'exploitation et des bieesbles reléve des services ordonnateurs. Compiedee
la technicité qu'elle implique, de la surveillanoatérielle qu'elle suppose, la gestion de l'inventdes
stocks peut étre confiée, par délégation, aux @asiires, responsables de centre, d'atelier, dtéctou a
leurs préposeés.

Les achats et la réception des marchandises, U t@es stocks (conservation, distribution, utilsat la
surveillance des mouvements, sont des activitésnqurelevent pas, sauf exception (exemple : valeurs
inactives), de l'agent comptable.

2.2.2. ROLE DE L'AGENT COMPTABLE
2.2.2.1. L'agent comptable doit participer a l'oigation du suivi des stocks

L'agent comptable est tenu de veiller a la misplace des modalités suivantes :

— prise en charge (conditions de réception des neatiélenrées...) ;

— conservation ou utilisation des biens et valewgpibitation pris en charge ;

— exécution des mouvements ordonnés par la persailitée a cet effet,

- identification et désignation des articles a corbititer ;

- passation des écritures : tenue des inventairegerfiaire général physique tenu par
l'ordonnateur, inventaires particuliers tenus @ préposés, ou registre d'enregistrement des
mouvements) ;
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— justification des mouvements (pieces justificatjiveislre de sortie ou d'entrée, proces verbaux,
certificats administratifs...) ;
— centralisation des mouvements (autorité qualifiéeiodicité).
Les instructions données aux préposés chargésdentaire des stocks doivent avoir recueilli lactde
'agent comptable.

2.2.2.2. L'agent comptable doit surveiller la teduesuivi des stocks

L'agent comptable n'étant chargé ni de la gestiodg la surveillance matérielle de l'inventais®n action
se limite a enregistrer dans la comptabilité gdadeavaleur des biens et titres détenus par liésment,
telle qu'elle est déterminée par les servicesodgdhnateur.

Il appartient a I'agent comptable, comme pour t@utiFe écriture, de s'assurer de la cohérence detants

qui lui sont indiqués, en s'appuyant sur tous Esuthents comptables et justifications mis a saodisipn

par I'ordonnateur : inventaire quantitatif, valeantérieures, parametres d'actualisation, enttésstées...

Si ces contrbles font apparaitre des anomaliesloil les signaler a l'ordonnateur, demander toutes
justifications, et procéder a la reconnaissancelswe des existants.

« En cas de perte, de destruction ou de vol ddfigatons remises a l'agent comptable, le dinecte
pourvoit a leur remplacement en établissant unificatt visé par le comptable supérieur du Trésor
territorialement compétent ». (article R811-6@i&i 3 code rural et de la péche maritime) .

La responsabilité de I'agent comptable pourraréise en cause notamment :

- lorsqu'en l'absence d'inventaire des stocks daeilae s'imposait, il n'a pas invité I'ordonnateur
a remeédier a cette carence ;

— lorsqu'il a accepté, sans réserves, des opératicdgulieres faites par les préposés ou le
détenteur, sauf dans les cas ou les documentsigatsts produits ne permettaient pas d'en
déceler l'irrégularité ;

- lorsqu'une faute ou une négligence caractérisééé aedevée a la charge du comptable a
I'occasion de son contrdle.

En revanche il n'est pas responsable des opératibegant de la compétence de l'ordonnateur dans la
mesure ou il n'a pas la maitrise de ces opératibite possibilité matérielle d'en assurer un daletréel.

2.2.2.3. L'agent comptable doit exiger un inveetamnuel des stocks

S'il n'appartient pas a lI'agent comptable de sstisudr a I'ordonnateur pour accomplir cet invemtal doit
cependant exiger un exemplaire des rapports, prerésux, états divers, afin de joindre ces pieces
justificatives aux pieces générales du compte €imain

2.2.2.4. L'agent comptable est responsable denlgecaation des biens dont il assure directemeggdéion

Dans le cas ou l'agent comptable tient directencette gestion (valeurs inactives, garde d'objetdeu
valeurs,.. ) sa responsabilité est alors pleinermegagée.

2.2.3. ROLE DES PREPOSES

Le second alinéa de l'article R811-60 du code retade la péche maritime indique que, lorsque iiage
comptable ne peut tenir lui-méme le suivi des stpcklui-ci est confié a des préposés sur lesguierce

le contréle.

Ces préposeés, chargés d'opérations de suivi deksstaont personnellement responsables, au plan

administratif, de la garde et de la conservatios loiens qui leur sont confiés, des mouvementssgaoint
tenus d'effectuer, de la conservation des piectdigatives.
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2.3. COMPTABILITE DES VALEURS INACTIVES

L'article 60 du décret 2012-1246 du 7 novembre 2@diatif a la gestion budgétaire et comptable
publique stipule : "Le comptable public assuredanptabilisation des valeurs inactives ayant pouetda
description des existants et des mouvements coantetas formules, titres, tickets, timbres et vitpe
destinés a I'émission et a la vente, ainsi quedk=irs confiées et les objets remis en dépot gmtidrs. ".

De plus il est précisé dans l'article 19 alinéau3rééme décret : « Le comptable public est tenwediex le
contrdle :3°) S'agissant du patrimoing) De la conservation des valeurs inactive¥ Des droits, priviléges
et hypothéques. »

Par valeurs inactives, il faut entendre :
— d'une part certaines valeurs autres que humérnairel@posées par des tiers, n'‘ont pas de ce fait a
étre comprises dans les éléments de la situatibreast passive de I'établissement ;
— dautre part des formules de différente naturentpgquierent de valeur qu'apres leur émission
(tickets repas, cartes photocopie, etc.).

Les valeurs inactives font l'objet d'une comptébilspéciale suivie au niveau du compte 86, dont les
modalités de fonctionnement sont décrites au dmagibncernant les commentaires de comptes de la
présente instruction.

L'évolution des stocks en nombre et non en valetr suivie sur une fiche pour chacun des tarifsqueés.

Les valeurs inactives sont, suivant leur naturenatabilisées pour un montant conventionnel détekmin
comme suit, quelle que soit I'opération dont ellest I'objet :
— tickets, cartes : valeur faciale ou valeur d'éioiss
— objets précieux : 1 € par objet ou exceptionnell@meleur résultant d'une estimation officielle ;
— autres valeurs inactives ne comportant pas d'itidicde valeur : 1 € par valeur .

Dans le cas des tickets et cartes de restaurg®nentes sont enregistrées sur un journal detickendus
arrété régulierement, et dont le double constitupiéce justificative du titre de recettes corresjamt. Ce
journal doit faire apparaitre, outre les dates &atons, les références des tickets ou cartesugeetdleur
quantité, le nom des intéressés ainsi que le med@églement. Un arrété devra étre effectué apragqueh
journée de vente, comme pour toute opération dseali

Annuellement, mais aussi lors de chaque remisesécs, une balance est établie sur la base daléanv
réelle des mouvements et des soldes qui en résulten
2.4. COMPTABILITE DES VALEURS MOBILIERES DE PLACEMET

Qu'il s'agisse de placements a long terme (compt® a court terme (compte 50), ils doivent fdivbjet
de fiches individuelles inventoriant les différeatdhats par nature a l'intérieur de chaque compte.

Chaque fiche ainsi constituée doit s'appuyer surdossier comprenant un exemplaire des pieces
justificatives résultant de I'ensemble des tramsast s'étalant depuis leur achat jusqu'a leur teyen
c'est-a-dire a partir de leur premiére inscripgoncomptabilité jusqu'a leur sortie.

2.5. COMPTABILISATION DES STOCKS

Les stocks sont des actifs circulant, contréléslgaablissement, acquis a I'extérieur ou fabricoas lui,

— soit consommés dans le processus de productionequrastation de service, sous forme de
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matiére premiere ou de fournitures ;
— soit a étre vendus en I'état ou au terme d'un psosede production.

Les en-cours de production sont des actifs cir¢ulaontrdlés par I'établissement, fabriqués par lui
intervenant dans le cycle d'exploitation, dont tecpssus de production n'est pas achevé au moreent d
l'inventaire et destinés a étre vendus au terme ggocessus.

Les stocks et en-cours font l'objet d'un inventaixéra-comptable, c'est a dire d'un recensemedtuate
évaluation des existants, au moins une fois parcee a la cléture de celui-ci. lls doivent toujplétre
estimés a partir d'un relevé détaillé de tous iessexistant dans I'établissement.

Pour suivre leurs stocks, les établissements athidéx entre procéder a un dénombrement périodidael
moins annuel, & savoir, la méthode de l'inventaiermittent ou organiser un suivi continu qui petta a
I'établissement de connaitre & chaque instant dastiiés détenues, a savoir, la méthode de l'iairent
permanent.

Dans le systeme de l'inventaire intermittent, lesgimple, I'aspect patrimonial des stocks estédaile coté
et la classe 3 n'est pas mouvementée en coursédabBes la livraison, tous les achats sont corésdér
uniguement comme des charges d'exploitation etékehbu compte 60. Les ventes sont créditées auteomp
70. Cependant, cette procédure n'est pas suffiszarte
- elle ne permet pas d'inscrire a I'actif du bilastteck existant a la date de l'inventaire ;
— elle fausse le résultat dans la mesure ou les ehagmprennent également les articles achetés
et non vendus.

Il convient donc d'extraire des comptes de chdeagestocks restants, éléments du patrimoine.

La technique de linventaire intermittent impligdenc, en fin d'exercice, un ajustement comptable qu
permet :

- de faire apparaitre le stock a I'actif du bilan ;

- d'éliminer du compte de résultat les achats noansws.

En revanche, le systéme de l'inventaire permamot & sauvegarder la double nature des stockseéieém
du patrimoine et opérations génératrices de résiltar ce faire, les achats et les ventes sonptadaitisés
comme dans le systéme de linventaire intermitterdis en méme temps, les comptes de stocks vont
fonctionner de maniere & mettre en conformité $mlde avec la situation des existants. Les veigesaht

au compte 70 sont automatiquement corrigées détivas de stocks de I'exercice et le solde du ¢erif
correspond, a méthode d'évaluation des stocksiggenta celui qui apparait en inventaire intermitte
Donnant plus d'information en cours d'exercicesysteme est plus compliqué car il implique destéeas
supplémentaires et la tenue d'une comptabilitéydgak permettant de chiffrer le montant du colt de
production des marchandises ou produits vendést lén outre confronté quotidiennement avec latiques
de la valorisation des stocks. De plus, il ne dispepas d'effectuer l'inventaire des stocks adaumd de
I'exercice pour contrdler la situation comptable dristants.

Le directeur définit les rbles et responsabilités égents préposés, chargés de la gestion des stock
réception, conservation, distribution, utilisatisnyveillance, enregistrement des mouvements.

2.5.1. DOCUMENTS

Les documents établis pour suivre la consommal®menouvellement et la conservation des produits
achetés, récoltés, produits, des animaux, deswes de production, sont les suivants :
- fiches d'entrée (productions, acquisitions) etalties (consommation, utilisation, vente, autres)
dans chaque lieu de stockage, établie par natulene a chaque mouvement ;
- feuilles de consommation journaliére pour les demimentaires (permettant la détermination
du prix de repas, et du prix de la journée alimes)a
- fiches récapitulatives des mouvements, en quagitiéd valeur, a tenir mensuellement, et servies
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a partir de l'arrété mensuel des fiches magasin ;

En fin d'année, lorsque les fiches de stocks antéétées, la balance des stocks est établiee Baiince
indique par catégorie la situation globale deséastrdes sorties et des existants. La valeur ddecagers
est inscrite en regard des quantités corresporglahties prix unitaires.

La balance des stocks est le document servantede pustificative lors de la constatation budgétaie
l'augmentation ou de la diminution des stocks. E#ie établie par récapitulation des fiches de sfivdoit
étre rapprochée avec les stocks effectifs, avegitds elle doit correspondre exactement.

2.5.2. . LACOMPOSITION DES STOCKS

Toutes les valeurs d'exploitation doivent étregnéés dans les stocks :

- les matieres premieres et consommables acquisepramuites par l'exploitation agricole
(engrais, amendement, semences, plants, produiiefdase des végétaux, aliments du bétail,
carburants et lubrifiants, produits vétérinaires) ;

- les matieres premieres et consommables produitekegploitation et destinées a étre utilisées
sur place (fourrage et paille, fumier...) ;

- les fournitures ;

- les emballages ;

- les marchandises achetées a I'extérieur et destinée revendues en l'état ;

— les animaux ou végétaux lorsqu’ils constituent gesduits finis ou en cours, produits par
I'établissement, et qu’ils sont destinés a étredusrou a étre distribués a des tiers pour un prix
nul ou symbolique ;

— les produits finis, comme les récoltes, non engeralus : Il s'agit des produits de I'exploitation
destinés a étre vendus en l'état (céréales, légumis...), quelles que soient les pratiques
suivies et qui n‘ont pas trouvé preneur a la oftle I'exercice.

— les produits et travaux en cours de fabricatiore: 90nt des produits non susceptibles d'étre
commercialisés en ['état (fromage dont la matunatitest pas achevée). En revanche, les
produits récoltés en vue de I'obtention d'un priogluis élaboré, mais qui pourraient étre vendus
en I'état, ne sont pas considérés comme des psaauitours de fabrication.

- les avances aux cultures : Elles représententehelnie des frais et charges réalisées au cours
d'un exercice en vue d'obtenir la récolte qui peagluite apres la cléture de cet exercice. Elles
doivent étre évaluées a leur prix de revient. Etasstituent une quote-part du prix de revient de
la production en cours et incluent les chargesasiies :

- engrais, amendements, semences et produits dariegit des végétaux ;

- main-d’ceuvre relatives aux fagons culturales,mdizdement des terres ;

— frais de matériel relatifs aux mémes travaux (caabis, entretien, réparation des matériels,
travaux réalisés par des tiers.

2.5.2.1. Approvisionnements et marchandises

Les approvisionnements sont constitués de tousiées achetés, intervenant dans le cycle d'explmitae
I'établissement et destinés a étre consommés anigrrasage. lls concourent par leur consommatimed
maniere directe ou indirecte, a la formation desibifabriqués.

llIs comprennent principalement: les engrais et alaerents, les semences et plants, les produitsfdasgé

des végétaux, les aliments du bétail, les prodigtsdéfense des animaux, les produits de reproductio
animale, les emballages, les combustibles. Lessawpprovisionnements comprennent les carburants et
lubrifiants, produits d'entretien, fournitures dler et de magasin, fournitures de bureau, denstes
fournitures pour le personnel, matériaux diversiesufournitures consommables, matiéres premiéres.

Les opérations achats/ventes (ventes sans traratfomdes produits acquis) comptabilisées au coldpie
« marchandises » ont un caractere commercial gedbétre traitées a part. Ces opérations d'atchante
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doivent étre comptabilisées aux comptes 607 et 707
2.5.2.2. Animaux des exploitations agricoles

Critéere de classement des biens vivants a l'actif :

- Chaque animal ou végétal, destiné a servir de fafmable a l'activité de I'exploitation
agricole, c’est-a-dire a rester durablement suxpl@tation pour produire des biens ou des
services vendus ou incorporés dans le cycle deuptiah de I'exploitation, doit étre inscrit a
I'actif immobilisé, dans une des subdivisions dmpte 24.

- Les animaux ou végétaux sont inscrits en stocksjloils constituent des produits finis ou en
cours, produits par I'établissement, et qu’ils stestinés a étre vendus ou a étre distribués a des
tiers pour un prix nul ou symbaolique.

- Les animaux des petites espéces : poules, lapindign que producteurs de biens, ont une
durée productive de biens inférieure & 2 ans, $awgnis dans un compte de stocks compte 32 -
Animaux (cycle court).

— Sont comptabilisés dans le compte 31 - Animaux lécyong), les animaux destinés a étre
vendus aprés une durée d’élevage normalement sup&ra deux ans, dans le compte 32 -
Animaux (cycle court), ceux dont la durée d'élevage égale ou inférieure a deux ans. Il peut
s’agir naturellement d’animaux de grandes espéces.

2.5.2.2.1. Les animaux a cycle long

Ce sont les animaux destinés a étre vendus ael'idsun cycle de production d'une durée normalement
supérieure a deux ans. lls sont inscrits au corB@pteEntrent dans cette catégorie :les génissesuet$
taureaux d'environ deux ans, les bceufs vendussaans, les animaux reproducteurs des grandesesspéec
destinés a étre vendus.

2.5.2.2.2. Les animaux a cycle court

Ce sont les animaux destinés a étre vendus ael'dsun cycle de production sur l'entreprise d'uneel
normalement inférieure a deux ans. lls sont irs@it compte 32. Entrent dans cette catégorieveasx,
taurillons, porcs charcutiers, agneaux, pouletscliar, animaux d'embouche,.., ainsi que les animaux
reproducteurs de petites espéces.

2.5.2.2.3. Modifications de destination

Dans un certain nombre de cas, le suivi d'animaustecks n'est plus conforme a ces distinctionsynce

leur suivi en immobilisations peut s'avérer erropa; exemple lors du changement de destination d'un
animal (jeune destiné a la vente, et qui est finalet conservé pour devenir reproducteur, ou animal
reproducteur qui est déclassé et vendu pour lahesigc ou enfin animaux dont la destination n'es pa
encore déterminée).

Il est donc nécessaire périodiquement, de modilgerventilation du troupeau entre les comptes
d'immobilisations et les comptes de stocks, etedgant de définir le moment du passage, du stada de
formation au stade de la production, des animauxissen immobilisation et de prévoir les écritures
correspondantes.

La commission d'inventaire, étudiée au paragraphe3.4. doit étre consultée, pour ces ajustements
périodiques.

2.5.2.3. Les végétaux en terre
Ce sont des végétaux en cours de formation, destirédre récoltés a l'issue d'un cycle de produeiayui

n'ont pas atteint a la cléture de l'exercice undestdiologique de développement permettant leur
commercialisation.
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Les critéres déterminant leur suivi en stock ounemobilisation sont les mémes que ceux concerremt |
animaux.

2.5.2.3.1. Les végétaux en terre a cycle long

Ce sont des végétaux en cours de formation a tarel@e I'exercice, destinés a étre récoltés suéisl'un
cycle de production d'une durée supérieure a desixlia comprennent :

- les avances aux cultures : produits végétaux &dpcig en terre n'ayant pas atteint un stade
biologique de développement permettant de les coniatiser. lls sont inscrit au compte 331
qui peut étre subdivisé pour inclure les différentmmposantes : engrais et amendements,
semences et plants, produits de défense des v&gftaons culturales... ;

- les pépinieres, comme les arbres-tiges, sont iraputé compte 332 ;

- les autres végétaux en cycle long comme les pigdssnet les plantations forestiéres sont
inscrits au compte 338.

2.5.2.3.2. Les végétaux en terre a cycle court

Ce sont des végétaux en cours de formation a tarel@e I'exercice, destinés a étre récoltés suéisl'un
cycle de production d'une durée inférieure ou égalieux ans. Ces produits sont comptabilisés aypieom
34. lls comprennent :

- les avances aux cultures: sont concernées lesuresltannuelles (céréales, cultures
industrielles...) et bisannuelles (cultures pomairges...) et les produits de pépinieres a cycle
court. Le compte 341 peut-étre subdivisé, commeolapte 331, pour inclure les différentes
composantes ;

- les autres végeétaux a cycle court sont comptabiissécompte 348

2.5.2.4. Les en-cours de production de biens sedeces

Les en-cours de production de biens (hors biersni®) et de services sont la propriété de I'ésdoient
qui les fabrique ou les fournit. Ils interviennelains le cycle d'exploitation, en cours de formatantravers
d'un processus de production non achevé a la daténdentaire et sont destinés a étre vendus oo au
consommes au terme de ce processus.

2.5.2.4.1. Les en-cours a cycle long

La durée du processus de production des biens suselvices est supérieure a 2 ans. Ceux-ci sont
enregistrés dans les comptes suivants :

— biens produits : comptes 351(vins) 352 (alcoo®) @Gutres biens) ;

- services : comptes 357 (Travaux a fagon (cycle)lods8 ( Autres services (cycle long)).

2.5.2.4.2. Les en-cours a cycle court

La durée du processus de production des biens osateices est inférieure ou égale a 2 ans. Cesarti
enregistrés dans les comptes suivants :

— biens produits : comptes 361 (produits végétaumme les plants en cours de germination) 362
(produits animaux comme les ceufs en cours d'incubhaB63 (vins) 364 (alcools) 365 (autres
produits transformés comme le fromage en coursfirtBgk, jus de fruits en cours de
fermentation, destinés a la fabrication de vintesid) 366 (autres biens) ;

— services : compte 367 (Travaux a facon (cycle ¢patt368 (Autres services (cycle court)).

2.5.2.5. Les produits

Ces biens (hors animaux et végétaux en terre)laqrbpriété de I'établissement qui les a fabrigliéont
atteint un stade d'achévement dans le cycle ditaftm et sont destinés a étre vendus en I'étad(jits
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finis) ou au terme d'un processus de productioardr {produits intermédiaires). lls comprennentiégent
les produits résiduels (déchets et rebuts de fatiwit).

Ceux-ci sont enregistrés dans les comptes suivants
— 371 (produits intermédiaires végétaux) ;
— 372 (produits intermédiaires animaux, comme lesa@waouver) ;
— 373 (produits intermédiaires transformés commdrtamages blancs destinés a étre affinés sur
place) ;
— 374 (produits finis végétaux comme les grains k) si
— 375 (produits finis animaux comme le lait) ;
- 376 (produits finis transformés comme les vinspals, fromages affinés) ;
— 377 (produits résiduels comme les pailles, fumigsiers...) ;
— 378 (produits d'activités annexes).

2.5.3. EVALUATION DES STOCKS

A leur date d'entrée dans le patrimoine de l'ogyami les stocks sont enregistrés conformément aux
prescriptions suivantes :

- les actifs acquis a titre onéreux a leur co(t diasitipn ;

- les actifs acquis a titre gratuit a leur valeuntd®ché ;

- les actifs produits par I'exploitation ou l'ateléeteur colt de production.

Le colt d'acquisition des stocks est constitué :
- du prix d'achat, y compris les droits de douanauétes taxes non récupérables, aprés déduction des
rabais commerciaux, remises, escomptes de régleghantres éléments similaires ;
— des frais de transport, de manutention et autréssadirectement attribuables a l'acquisition des
produits finis, des matieres premieres et des &svi

Les codts administratifs sont exclus du colt d'sitipn et de production, a l'exclusion des colés d
structures dediees.

Le codt de production des stocks et en-cours progar |'établissement comprend :
- les codts directement liés aux unités produités oiee la main d'ceuvre directe ;
- l'affectation systématique des frais généraux ddumtion, fixes et variables, qui sont encourusrpou
transformer les matiéres premiéres en produits.fini

Les frais généraux de production fixes sont leg<dridirects de production qui demeurent relativeime
constants indépendamment du volume de productitsigtie I'amortissement et I'entretien des batisnent
de I'équipement industriel.

Les frais généraux de production variables sontdgss indirects de production qui varient dire@eatnou
presque en fonction du volume de production, taks lgs matiéres premiéres indirectes et la mainwte
indirecte.

Ces co0ts sont fournis par la comptabilité analgiqu, a défaut, déterminés par des calculs ouwatiah
statistiques.

Lorsqu'il n'est pas possible de déterminer le cmlproduction selon les méthodes précitées, et lesur
biens vivants notamment, les biens peuvent étreuévaen pratiquant, sur le cours du jour a la digte
cléture de I'exercice, un abattement corresponddatmarge pratiquée par l'exploitation par catégde
biens.

Le cours du jour, qui peut se substituer au prixedgent lorsqu'il est inférieur, s'entend du paixquel les
produits concernés pourraient étre vendus sur lelmaa la date de l'inventaire. Généralement, aesodu
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jour résulte des tarifs en vigueur. A défaut dddge du jour, on retient la valeur probable deisaabn.

Les avances aux cultures doivent étre évaluéesrraplex de revient. Quatre méthodes d'évaluationt so
utilisables :

- meéthode transitoire : le montant total des avaacescultures est évalué en multipliant par deux
le montant des achats de matiéres premieres ebutnitires consommables utilisés pour la
récolte a venir. Cette méthode est applicable &ogset non renouvelable ;

- meéthode forfaitaire : I'ensemble des avances alinres est évalué forfaitairement par hectare.
Cette méthode est applicable trois ans et renobbecime fois pour la méme durée ;

- méthode semi-forfaitaire ou mixte : les achats datigres premieres, de matiéres et de
fournitures consommables et les facons culturates setenues pour leur montant réel.
Toutefois, les matieres premieres et consommalredujies par I'exploitation sont soit non
valorisées lorsqu'il s'agit de déchets ou de redetsfouir, soit valorisées au cours du jour moins
une décote de 20% s'il s'agit de biens ou de podie I'exploitation. Les autres fagons
culturales (frais de mécanisation) et les fraisnd@in d'ceuvre salariée sont soit évaluées
forfaitairement a I'hectare, par nature de cultwié valorisées pour leur montant réel ;

— méthode d'évaluation au co(t réel de producties abprovisionnements et les facons culturales
réalisées par des tiers sont valorisées pour leamtant réel. L'évaluation des autres fagons
culturales est obtenue en appliquant aux frais @@ iceuvre et de mécanisation un coefficient
égal au rapport entre le temps passé sur I'exptmitpour les cultures en terre et le temps total a
consacrer aux cultures de I'exploitation. L'évatuapeut aussi étre réalisée d'aprés le colt de
production effectif et donc en retenant pour le®fe culturales les temps de travaux réellement
pratiqués sur I'exploitation.

L'évaluation des stocks est réalisée sous la reapdité du directeur par une commission d'inveatai

Le colt des stocks differe selon que les élémeantstack sont considérés comme éléments non fomsgible
(identifiables) ou fongibles (interchangeables).

Les éléments non fongibles (ou identifiables) destarticles ou catégories individualisables qusoet pas
interchangeables, ainsi que ceux qui sont maténielht identifiés et affectés a des projets spémfqlLeur
colt d'entrée est déterminé article par articleaiégorie par catégorie, a leur colt réel.

Les éléments fongibles (ou interchangeables) smtléments qui, a l'intérieur de chaque catégose,
peuvent étre unitairement identifiés aprés leuréenén magasin. lls sont évalués a leur colt estiemérée,
considéré comme égal au total formé par :

le colt des stocks a l'arrété du précédent exeroizesidéré comme un codt d'entrée dans les cordptes
I'exercice ;

le colt d'entrée des achats et des productioriexdzdice.
Ce total est réparti, entre les articles consomdsss I'exercice et les articles existants en stopls
application soit d'une méthode de colt moyen pandéit de la méthode premier entré — premier.sorti
La méthode choisie doit obligatoirement suivreri@agpe d'homogénéité. En conséquence, I'organduite
impérativement utiliser la méme méthode pour teasstocks de méme nature et d'usage similaire.

Pour la méthode PEPS, les sorties journalierefesteént dans l'ordre chronologique d'entrée 3sleofits
d'acquisition ou de production (sortie d'abord aedénrée la plus ancienne). La valeur du stockirde f
d'année correspond a la somme des valeurs de pimdoa d'acquisition des articles restant.
Le colt moyen pondéré est constitué par le prixxhd majoré des frais accessoires d'achat et,
éventuellement, des frais d'approvisionnement. &gpleaque entrée et pour chaque nature de marchandis
ou de matiere il se détermine par le rapport entre

- Valeur du stock précédent + colt des achatsseatrétock ;

- Quantité du stock précédent + quantité achetée.
Pour les stocks de produit intermédiaires et ledutts finis, la formule est la suivante :
(valeur du stock précédent + colt de la productiainée en stock) / (quantité du stock précédentantité
produite entrée en stock).
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Pour les EPLEFPA, compte-tenu des enjeux économiquiees spécificités inhérentes a leurs activigés,
méthode préférentielle est le PEPS.

2.5.4. LES DEPRECIATIONS DES STOCKS ET EN-COURS

A l'arrété des comptes, le colt d'entrée et lawadetuelle sont comparés et la plus faible dex daleurs
est retenue (valeur d'inventaire). Pour les dédimit des différentes valeurs, voir 188.5.1. DéfinitionsSi

la valeur actuelle est inférieure au colt d'entuges, dépréciation doit étre comptabilisée, les stigidns
concernées du compte 39 « Dépréciations des skickr-cours » sont créditées par les subdivisiens d
compte 6817 « Dotations aux dépréciations dessagitifulants ».

La valeur actuelle correspond a la valeur vénale siock est destiné a étre vendu en I'état (€esbntant
qui pourrait étre obtenu a la date de cl6ture deefge des produits finis ou des marchandises daxgnen
I'état). Si le stock doit entrer dans un processeisproduction, la valeur d'usage est retenue. D&ns
généralité des cas, elle est déterminée en fondaerflux nets de trésorerie attendus (dans leleastocks,
les flux nets de trésorerie futurs tiennent conmute seulement du prix de vente estimé de ces stoeaks
également des colts nécessaires a leur achévendeleiue distribution).

Les stocks et en-cours sont évalués unité par anitéatégorie par catégorie, lI'unité d'inventaieméla plus
petite partie qui peut étre inventoriée sous chaugtiele.

Les dépréciations devenues sans objet au coutexaecice font I'objet d'une reprise au compteédeiltat :
les subdivisions concernées du compte 39 sontédEbjiar les subdivisions du compte 7817 « Repsiges
dépréciations des actifs circulants ».

En comptabilité générale seule la perte de valeustdck est comptabilisée par une dépréciationteTou
évaluation a la hausse du stock n'est pas comigtabien comptabilité générale en vertu du principe
prudence, mais peut faire l'objet d'un suivi ext@mptable et étre mentionnée dans l'annexe. Cette
évaluation est basée sur 'avis de la commissiouetitaire (voir Titre 1).

Sur le principe, les stocks de biens distribués pauprix nul ou symbolique sont évalués a la datelbture
d’'une maniere différente des autres stocks : ilmalegent évalués a leur colt d’entrée et dépréldésas
échéant, en cas daltération physique. En pratigse EPLEFPA ne sont pas concernés, sauf a titre
exceptionnel.

2.5.5. La commission d'inventaire

Elle est obligatoire des lors que dans les exploita agricoles, les ateliers technologiques etsdas
centres équestres des stocks de toute nature@wstitaés ou que des animaux et végétaux y sodujis.

Elle a un réle consultatif double :

— de contr6le interne, pour le compte de l'ordonmag¢wu comptable chacun dans leur domaine
de responsabilité, de la cohérence entre les iawentet balances de stocks et la réalité des
existants, de I'état des biens proposés a la réfatu... ;

- d'expertise et d'aide technigque aux responsablesaleurs, notamment en matiére d'évaluation,
qu'il s'agisse de troupeau de plantations, cultgresours de production, ...

Elle est composée du directeur, du responsablepldieation ou d'atelier technologique, de l'agent
comptable, du gestionnaire. En outre elle peut aotep des experts notamment des filieres ou priafiess
concernées, des ingénieurs et enseignants teckniefuautres agents intéressés de I'établissematdt par

le directeur.
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CHAPITRE 3 - COMPTABILISATION DU PASSIF, DE L'ACTIF , DES CHARGES ET
DES PRODUITS

La réglementation du passif et de I'actif appligaée EPLEFPA est fixée par l'instruction n° 06-009 du

23 janvier 2006 relative aux « passifs, actifs, disgements et dépréciations des actifs » Cetteurton

précise la définition des passifs, des actifs, atesrtissements et des dépréciations et détermineefles
de comptabilisation et d’évaluation.

3.1. LE PASSIF
3.1.1. DEFINITION

Un passif est un élément du patrimoine ayant ufeuv@&conomique négative pour l'entité, c’est-&dine
obligation de l'entité a I'égard d’'un tiers dontebt probable ou certain qu’elle provoquera unéiesde
ressources au bénéfice de ce tiers.

L'estimation du passif correspond au montant deotéie de ressources que I'établissement doit stgypo
pour éteindre son obligation envers le tiers. daresit donc des passifs, les dettes, les provispms
risques et charges, les charges a payer.

3.1.2. COMPTABILISATION D'UN PASSIF

A la clbéture de I'exercice, un passif n'est comifisgbque si le fait générateur de l'obligationstxia cette
date et s'il est probable ou certain, a la dataldliéssement des comptes, que cette obligationogrera une
sortie de ressources au bénéfice de tiers.

Si l'obligation n'est qu'éventuelle a cette date que le montant de l'obligation ne peut étre évaleé
maniére fiable, celle-ci ne constitue pas un pdssifte ou provision) mais un passif éventuel destnpas
comptabilisé au bilan mais mentionné dans I'annexe.

Un passif éventuel est :

- soit une obligation potentielle de l'entité a I'édad’'un tiers résultant d’événements dont
I'existence ne sera confirmée que par la survenancaon, d'un ou plusieurs événements futurs
incertains qui ne sont pas totalement sous le @lendie I'entité ;

— soit une obligation de I'entité a I'égard d’'un Sedont il n'est pas probable ou certain qu’elle
provoquera une sortie de ressources

3.1.2.1. Dette

Une dette est un passif certain dont I'échéanterebntant sont fixés de fagon précise.
Ainsi, une dette a I'égard d'un fournisseur estptabilisée lorsque, conformément a une commande de
I'entité, la marchandise a été livrée ou le sereoelu .

3.1.2.2. Provisions pour risques et charges

Une provision est un passif dont I'échéance ou ¢mtamt n’'est pas fixé de fagcon précise. Elle cnée u
charge pour I'établissement. L'annexe doit renssigpour chaque catégorie de provisions, des irdtioms
particulieres :

- - lavaleur comptable a l'ouverture et a la clétled'exercice ;

— - les provisions pour risques et charges consstaéecours de I'exercice ;

- - les montants utilisés au cours de I'exercice ;

— - les montants non utilisés repris au cours derdoe.
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Pour les risques et charges provisionnés pour aegamts individuellement significatifs, une infortioa
est fournie sur :

— -la nature de I'obligation et I'échéance atterdigedépenses provisionnées ;

- - les incertitudes relatives aux montants et alhé@oces de ces dépenses, et si cela s'avere
nécessaire pour donner une information adéquatepriacipales hypotheéses retenues sur les
éléments pris en compte pour l'estimation ;

- - le montant de tout remboursement attendu en uagigle cas échéant, le montant de l'actif
comptabilisé pour celui-ci.

Les provisions pour risques et charges sont enrégs au passif du bilan de I'établissement dass le
comptes de racine 15 ( Provisions pour risquebages).

La réglementation impose de distinguer la notion pilevision pour risques et charges de celle de
dépréciation. C'est pourquoi la terminologie a égal on ne parle désormais plus de provisions pour
dépréciations, mais de dépréciations, le termerdeigions étant réservé aux provisions pour risgetes
charges.

La reprise systématique des montants provisionmésvient dés que l'obligation est éteinte ou quéist
plus probable que celle-ci entrainera une sortigedsources. Elle se traduit par un ordre de @ik
subdivisions du compte78.

3.1.2.3. Charges a payer

Les charges a payer sont des passifs certainsldstiparfois nécessaire d’estimer le montant@hkance
avec une incertitude moindre que pour les provisjpour risques et charges. C’est pourquoi, cegjeba
payer sont rattachées aux dettes.

3.2. L'ACTIF
3.2.1. DEFINITION ET COMPTABILISATION DES ACTIFS

Un actif est un élément du patrimoine ayant unewaéconomique positive pour 'EPLEFPA, c’est-aedir
une ressource dont il a le contréle et dont il ratteles avantages économiques futurs. Les avantages
économiques futurs sont soit des flux de trésor&gseis de [l'utilisation de Il'actif et bénéficiant a
'EPLEFPA, soit la disposition d’'un potentiel dengees attendus de I'utilisation de l'actif et pitaht a
'EPLEFPA ou a des tiers, conformément a sa missioa son objet.

Dans les cas de transferts de contréle d'actifeégpéetitre gratuit, par voie conventionnelle, emntités du
secteur public, I'entité transférante conserverdgneté du bien, le transfert portant sur le a@lietdu bien
ainsi que sur les droits et obligations qui s'yaelent. Toutefois, le bien est inscrit a I'acéfléntité qui le
contréle. Ainsi, les biens utilisés de maniere Hblegpar 'TEPLEFPA, méme si ce dernier n'en est pas
propriétaire, sont inscrits dans ses états finasaeés lors gu’il en a le contréleCeci afin de conserver aux
bilans des EPLEFPA toute leur signification au aivele la cohérence patrimoniale globale devantotsp

la notion d'inventaire exhaustif des biens physioeet présents, de leur entretien et conservatimnsfu

Le contrble s’apprécie en fonction de la maitrise donditions d'utilisation du bien (pouvoir de idé@mn sur
I'utilisation, responsabilités, charges et risqliés a ce pouvoir), ainsi que de la maitrise dwepael de
services et/ou des avantages eéconomiques futur@sléle cette utilisation. Le fait que 'EPLEFPApporte
les risques et charges afférents a la détentidnatuconstitue une présomption de I'existence chirbte.

Le controle doit étre organisé sous une forme iguiel déterminée (droit de propriété, droit d’'usage,
convention de mise a disposition...) précisant, densas d'une mise a disposition d'un bien, les

1 Sur les modalités de comptabilisation des trarsfiiectifs corporels entre entités du secteur puldiir I'instruction du 29
janvier 2014 relative a la comptabilisation desisfarts d'actifs corporels entre entités publiques.
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responsabilités financieres respectives des emitéss que les conditions d’entrée et de sortidign. A ce
titre, I'établissement veillera a prendre toutesdispositions pour se faire communiquer par lesqmmes
morales concernées, les documents portant lesnaf@ns nécessaires a l'inscription du bien sanbil

Dans les cas de transferts du contréle entre snlit&écomptabilisation de I'actif intervient gériénaent a la
date du transfert des risques et avantages afééadatdétention du bien.

Dans le cas de multi-financement, 'EPLEFPA vedllarmatérialiser dans sa comptabilité la naturetexade
sa participation au financement, afin d'identifi@rpart respective des amortissements. Les bienblase
sont amortis selon les mémes modalités que les iemobiliers, selon qu'ils ont été acquis ou non s
fonds propres.

Comme le précise l'instruction DGFiP du 31 jand@i4 relative a la comptabilisation des immobiliwad
corporelles et incorporelles contrélées conjointetneertains biens peuvent étre assujettis a utraen
conjoint de plusieurs entités. De ce fait ces imiligattions sont comptabilisées dans les compteshdgue
entité qui les contrdle a hauteur de sa quotegmrontréle de l'actif. Ce principe général estidéaans
les deux situations suivantes :
- lorsque l'immobilisation est contrélée conjointempar I'ensemble des entités qui la financent,
la quote-part de controle est assimilée a la goatede financement, sauf convention contraire ;
- dans le cas ou l'immobilisation est financée pasiplrs entités et contrdlée conjointement par
seulement certaines d'entre elles, elle est coifiptaba 'actif de chaque entité qui la contrble a
hauteur de sa quote-part de contrdle, majorée idaacements provenant des entités « non
contrblantes ». Le financement provenant de laasuahtités « non contrélantes » correspond a
un financement externe recu pour la ou les en&tésntrolantes ». Ces financements externes
recus sont comptabilisés au passif de la maniévarge :

- au compte 1041x « Valeur initiale des financermeattaches a des actifs », si le financementrest e
provenance de I'Etat ;

- au compte 1341x « Valeur initiale des financemeattachés a des actifs », si le financementrest e
provenance de tiers autres que I'Etat.
Par ailleurs, la part du financement apporté emner@ar les organismes contrélant conjointemertif'a
cofinancé est inscrit au crédit d’'un compte finen&1x « Banques, établissements financiers andési».

Pour les entités financant I'immobilisation sansdatrdler, la contribution est comptabilisée earge, au
débit du compte 6715 « Subventions accordées be paédit d'un compte financier.

Les deux critéres cumulatifs retenus pour la gigaliion de I'existence d'un contréle conjoint sont
— aucune des entités prises individuellement n'estmesure de maitriser unilatéralement les
conditions d'utilisation, le potentiel de servitee les avantages économiques de l'actif ;

- les décisions stratégiques financieres et opératims relatives a l'actif imposent le
consentement unanime des entités partageant lékont

Pour les cas particuliers des biens inventoriéss man comptabilisés, ou comptabilisés partiellemnent
raison du manque de connaissance du co(t d'adguisii de l'absence d'évaluation disponible, les
opérations de régularisation comptable sont défirgar l'instruction du 14 octobre 2013 relative aux
modalités de premiére comptabilisation des immsdiions corporelles antérieurement non comptabsgisé
Les dispositions de cette instruction s'appliquegdalement aux immobilisations corporelles nouvediem
inventoriées dans le cadre d'une démarche volstgaencadrée et bornée dans le temps, de miseauni
de la comptabilité suite a un inventaire de I'eriderdu patrimoine.

Les modalités de comptabilisation des biens higte$ et culturels sont quant a elles déclinées plus
spécifiquement par l'instruction du 7 février 2013.

En revanche, les contrats de locations pour lesdéghblissement pourrait bénéficier de la quatsitité des
risques et des avantages liés a la propriété dugsie en location (exemple des baux emphytéoticoeasx
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a durée perpétuelle, etc) donnent lieu unigueméeheegistrement de loyers dds au titre de I'agerc
3.2.2. LES ACTIFS DES EPLEFPA
3.2.2.1. Les immobilisations corporelles et incoglies (hors biens vivants)

Les immobilisations sont des éléments corporeisaetrporels destinés a servir de fagcon durabladiVité
de I'établissement et qui ne se consomment paseauigy usage.

Une immobilisation corporelle est un actif physiqbatiment, véhicule, machine outil...) ou un bieavit
détenu, soit pour étre utilisé dans la productiodeofourniture de biens ou de services, soit @re loué a
des tiers, soit a des fins de gestion interneatibllissement.

Une immobilisation incorporelle est un actif nonmataire sans substance physique (brevet, licenoi¢,.d

Un composant est un élément significatif d’'une irbifiation qui a une utilisation différente ou puoe des
avantages économiques selon un rythme différertetié de I'immobilisation dans son ensemble. Il tpeu
donc étre identifié et comptabilisé de maniére g&pales l'acquisition de I'actif. Ainsi, les élénn
principaux d'immobilisations corporelles devantddiobjet de remplacementidgtervalles réguliers, ayant
des utilisations différentes ou procurant des ageg économiques a I'EPLEFPA selon un rythme diitér
et justifiant 'utilisation de taux ou de modeshtatissement propres, peuvent étre comptabiliggsrégent
deés l'origine et lors des remplacements.

Les dépenses ultérieures immobilisables réalisfragrsactif sont distinguées du bien principal uss@acent

», ce dernier figurant dans les comptes de I'ogyari conformément aux dispositions comptables qui lu
sont applicables. En effet, les dépenses entraimenaugmentation de la valeur d'actif d'un biemahilisé

en modifiant son état initial, ou ayant pour efflet prolonger d'une maniére notable sa durée datiiin,
sont immobilisables et sont amorties selon leupp@lan d'amortissement.

Concernant les dépenses de gros entretien ou deagraévisions voir le commentaire du compte 157.

Tout bien contrélé par 'TEPLEFPA, dont le montanitaire, & la date de son acquisition, de I'aché&regrde
sa production ou du transfert de contréle, est rseypea 800 euros hors taxe doit étre inscrit danbde
I'établissement dans les comptes correspondansgua nature des biens.

Les biens de 'EPLEFPA dont le montant HT est iatéra 800 euros ne sont pas inscrits au bilargoig
comptabilisés en charges de I'exercice. Toutefmspte-tenu notamment de la nature des immobadiss{i
de leurs avantages futurs, et de tout criteredfiprgt un intérét économique a les immobiliser,ctnseil
d'administration de I'établissement peut décidecataptabiliser en immobilisations des biens d'umtauat
hors taxe inférieur au seuil précité.

Les immobilisations figurent aux comptes de class& partir de la nature élémentaire des élémaeritkes
composent (immobilisations incorporelles et corflesg et selon leur destination dans I'établisseimiem
valeur du bien immobilisé est déterminée a sadiatgrée dans le patrimoine de I'établissement :

— au colt d'acquisition pour le bien acquis a titneéreux : colt d’'achat majoré des frais
accessoires c'est-a-dire des frais liés a la mis&tat ou en service du bien ainsi qu'a son
utilisation (droits de douane et taxes non récupésaapres déduction des remises, rabais
commerciaux et escomptes de réglement ; droits tatimns, d’honoraires ou de commissions
et frais d'actes) ;

— au co(t de production pour le bien produit qui €gal au colt d’acquisition des matiéres
consommées augmenté des autres colts engagésrauwediopération de production, c'est-a-
dire des charges directes et indirectes qui peuédrd raisonnablement rattachées a la
production du bien ou du service. Les frais de eetdie, de développement et administratifs sont
généralement exclus du colt de production. Todefes frais de recherche peuvent étre
incorporés a I'immobilisation ;
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— asa valeur vénale pour un bien échangé ou acditie gratuit.Cette valeur correspond au prix
qui pourrait étre obtenu, a la date de la clétdee]a vente ou de I'échange du bien lors d’'une
transaction conclue a des conditions normales deh@anet des co(ts de sortie.

- a la valeur comptable figurant dans les comptebedété “ transférante ”, en reprenant, le cas
échéant sa valeur brute, les amortissements cunatlées éventuelles dépréciations et
provisions qui y sont attachées pour les biensangisposition a titre gratuit faisant I'objet d'une
convention entre 'EPLEFPA et la collectivité degaehement.

3.2.2.2. Comptabilisation des immobilisations des® vivants

Chaque animal ou végétal destiné a servir duraliie@éactivité pour produire des biens ou des ises/
doit étre inscrit en immobilisation. Dans ce cas kBens vivants lorsqu'ils ont atteint le stadevie
productive sont enregistrés au compte 24 et damsugadivisions au colt d'entrée dans le patrimdiae
I'établissement. Sont immobilisés :

— au compte 241, les animaux reproducteurs adultesgdandes espéces, dont la durée de vie
productive est supérieure a deux ans, lorsqu'itst silisés comme moyens durables de
productions d'autres biens. Ce sont :

- les équins (pouliniéres, étalons) ;

- les bovins (vaches, taureaux) ;

— les ovins (brebis, béliers) ;

- les porcins (truies, verrats) ;

- les animaux reproducteurs adultes produisant desaax de service ;

— au compte 243, les animaux de service, notammesrdrianaux de trait, de course, de selle, de
monte, de garde, de combat ;

— au compte 246 les plantations pérennes, destinéestér en place pendant plusieurs années
(vignes, vergers...). Leurs aménagements (piquétde fier, filets paragréles ...) sont imputées
au compte 2467 ;

- au compte 247, les autres végétaux immobilisés.

Tant que ces biens n'ont pas atteint le stadeadpreductive, ou ne fournissent pas un volume ddymtion
minimale (cas des végétaux) ces immobilisationst samegistrées, pour leur colts d'entrée dans le
patrimoine, dans les comptes d'immobilisations altes de biens vivants en cours :

— au compte 2341, les animaux reproducteurs jeunesndeivellement ;

— au compte 2342, les animaux de service ;

— au compte 2346, les plantations pérennes en cours ;

— au compte 2347, les autres végétaux immobilisés ;

- au compte 2384, les avances et acomptes versésnawbilisations corporelles de biens

vivants.

Ces immobilisations corporelles de biens vivantceuars ne sont pas amorties tant qu'elles n'onéfas
imputées dans les comptes 24. L'ordonnateur desillerva transmettre a l'agent comptable toutes les
informations utiles pour procéder a cette nouviefiputation dés que les biens vivants auront atteistade

de vie productive.

3.2.2.3. Les stocks

Un stock est un actif détenu pour étre vendu darcours normal de I'activité, ou en cours de prtidac

pour une telle vente, ou destiné a étre consommé ba processus de production ou de prestation de
services, sous forme de matiéres premieres ouutrifiores.

3.2.2.4. Les charges constatées d’avance

Les charges constatées d’avance sont des actitoqaspondent & des achats de biens ou de sedagineka
fourniture ou la prestation interviendra ultérieuent.
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3.2.3. FINANCEMENT DES BIENS DE L'ACTIF

Les EPLEFPA peuvent bénéficier de financementsmaseconstitués :

- des financements en nature représentant la cortieega biens mis a disposition ou remis en
pleine propriété ;

- des financements en espéce et destinés a l'aamuida production ou le maintien dans le
patrimoine d'actifs incorporels, corporels et ficiars. Entrent dans cette catégorie: les
dotations en fonds propres et en nature, les stibmsrd'investissement allouées par des entités
publiques, I'Union européenne ou des personneslesode droit privé et les dons et legs en
capital et en nature.

Le financement des actifs est comptabilisé sucteaptes de la classe 1. Les biens financés sudones
propres de 'EPLEFPA, ont une incidence sur le ¢cemi§6 « réserves » et entrainent une diminution du
fonds de roulement.

3.2.4. AMORTISSEMENTS DES BIENS DE L'ACTIF
3.2.4.1. Définition

L'amortissement d'un actif est la répartition systique de son montant amortissable en fonctiosode
utilisation. La base amortissable d'un actif estadaur brute sous déduction de sa valeur résiledleur
vénale de I'actif & la fin de son utilisation diosé® des codts de sortie). VoiB.5.1 Définitions.

La comptabilisation d’amortissements revét un déracobligatoire. En effet, a la cl6éture de I'eiercune
dotation aux amortissements est comptabilisée codfiment au plan d'amortissement pour chaque actif
amortissable méme en cas de résultat nul ou négatif

L'amortissement concerne tous les biens quel gtideso mode de financement. L'amortissement ctuesti
une charge constatée par un mandat au chapit@epndant il n'y a pas lieu d'amortir les élémdrastif
qui n'ont pas de durée de vie déterminable (pampbeles terrains, I'amélioration du fonds et sawés
exceptions, les collections).

3.2.4.2. Cas particulier de I'amortissement defsawtn financés par I'établissement

Le patrimoine des EPLEFPA est composé d'actifsrparels, corporels et financiers qui lui ont étitilatés
sous forme de dotations en fonds propres ou emenata subventions d'investissement ou de dorgstdn
capital ou en nature. Ces financements sont imptdés les comptes de capitaux en distinguant ceux
effectués par I'Etat de ceux regus de tiers aufres I'Etat. Pour chaque source de financement, les
financements rattachables a un actif déterminédistihgués de ceux non rattachables.

Les financements rattachés a des actifs clairemdentifiés évoluent symétriquement aux amortissémen
dépréciations de I'actif financé, de maniere aléidimancement recu a la charge d'amortissementr. €ela,

la procédure consiste a neutraliser au niveau dardeniére section du budget la charge budgétaire de
I'amortissement de l'actif, par le produit d'un reémontant de la reprise du financement de cet. ddtif
reprise du financement en compte de résultat éstte€e sur la méme durée et au méme rythme que
l'amortissement de l'actif financé, en fonctiontaux de financement. Ainsi, lorsque le taux derfoement

du bien est de 100 %, le résultat n'est pas oliénpact de I'amortissement est neutralisé.

Par ailleurs, pour un actif non amortissable (tegtitres...), le financement est maintenu dasschpitaux
pour son montant initial. Il en est de méme poufinencement non rattaché a un actif.
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3.2.4.3. Comptabilisation des amortissements

L'amortissement est une opération budgétaire goessite d'inscrire les prévisions correspondanbra s
montant, lors du vote du budget ou d'une décisiodificative. Il donne lieu a un mandat a la sectiten
fonctionnement.

La dotation aux amortissements est irréversiblensDi@ cas d'actifs ayant fait I'objet de financetmen
externes, I'amortissement est neutralisé par laseeplu financement au compte de résultat ; I'eftetle
résultat est nul.

Lorsqu'un bien est complétement amorti et quillfabjet d'une sortie d'inventaire, son financetrest sorti
du bilan pour son montant initial par contre-paesatles comptes respectifs.

3.2.4.4. Méthodes de calcul des amortissements

Le choix de la méthode de calcul des amortissemguits convient d'adopter en fonction des diverses
catégories d'immobilisations appartient au condaiiministration. L'amortissement d'un actif comogea

la date de début de consommation des avantageerémpres qui lui sont attachés. Cette date corraspon
généralement a la mise en service de l'actif estitae la date de départ du plan d'amortissement lds
annuités sont calculées selon le principe du promporis. Le mode d'amortissement doit tradaire
mieux le rythme de consommation des avantages éuqoes attendus de l'actif par I'établissement.

L'amortissement est appliqué de la méme manieretpas les actifs de méme nature ayant des conditio
d'utilisation identiques.

La durée et le mode d'amortissement se référentcatactéristiques propres a I'établissement, dedite
que c’est l'utilisation probable de Tlactif telleuglle est arrétée par le plan d'amortissement de
I'établissement qui détermine le rythme de consotiimale I'actif. En conséquence, la durée d'utilza
probable d’un actif peut étre différente de sa dé@@&nomique.

Pour déterminer le montant de l'annuité d'amorntiese, la procédure de I'amortissement linéaire est
appliquée a défaut de mode mieux adapté (amortesstedégressif le cas échéant). C'est la méthoplisa
simple. Dans ce cas, l'amortissement est calculéc avn taux annuel invariableLes annuités
d'amortissement sont calculées a I'euro infériksr,centimes résiduels sont pris en compte au dirda
derniére annuité.

3.2.4.5. Plan d'amortissement
Le plan d'amortissement est la traduction de lartépn en annuités de la valeur amortissable dctif
selon le rythme de consommation des avantages #gnes attendus en fonction de son utilisation

probable. Il est adopté par le conseil d’admintgirade I'établissement.

Toutefois, ce plan n’est pas figé. Toute modifizatsignificative dans l'utilisation prévue du bientraine la
révision prospective du plan d’amortissement.

Par ailleurs, lorsque des éléments constitutif$ @dlatif sont exploités de fagon indissociable, usnp
d'amortissement unique est retenu pour I'ensengbtesl éléments .

Cependant, si I'établissement opte pour une coriliptaton par composant, un plan d'amortissemeoprer
a chacun de ces éléments comptabilisés séparéstentanu.

La durée d'utilisation des biens peut étre compdaas les limites indicatives suivantes : (seuks |
conditions réelles d'utilisation de I'actif parRE-PA permettent de construire le plan d'amortigsgn
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Nature des immobilisations Durée minimale Durée maie
Immeubles d'externat, d'internat et administratif aps 50 ans
Batiments agricoles 10 ans 20 ans
Immeubles industriels 10 ans 20 ans
Constructions légeéres 10 ans 20 ans
Aménagements et agencements de terrains 10 anss 20 ang
Installations , chauffage, 10 ans 15 ans
Mobilier de bureau, d'enseignement et d'internat arid 15 ans
Matériels scientifiques 5 ans 10 ans
Matériels de transport, car, camion 5 ans 10 ans
Matériel d'entretien, de cuisine 5 ans 10 ans
Matériel agricole 5 ans 10 ans
Matériel pédagogique autre gu'informatique 5 ans N0 a
Matériel scientifique et de laboratoire 5 ans 10 ans
Matériel industriel 5 ans 10 ans
Matériel de bureau autre qu'informatique 5 ans 10 ans
Matériel de reprographie 5 ans 10 ans
\Voitures de service 5 ans 10 ans
Brevets, licences 5 ans 10 ans
Logiciels informatiques 3 ans 5 ans
Matériel informatique et bureautique 3 ans 5 ans

Durée d'amortissement fixée par le
Biens vivants (animaux et cultures pérennes) |conseil d'administration en fonction|de
la durée de vie productive

3.2.5. LADEPRECIATION DES IMMOBILISATIONS
3.2.5.1. Définitions

La dépréciation d'un actif est la constatation gaevaleur actuelle est devenue inférieure a saivalette
comptable. La dépréciation est réversible et seuteiavec I'amortissement.

La valeur nette comptable d'un actif correspond &adeur brute diminuée des amortissements cunetllés
des dépréciations. La valeur brute d'un actif astadeur d’entrée dans le patrimoine.

La valeur actuelle est la valeur la plus élevéadaleur vénale ou de la valeur d'usage.

La valeur vénale est le montant qui pourrait ébteou, a la date de cléture, de la vente d'un xsfd'une
transaction conclue a des conditions normales deh@anet des co(ts de sortie.

Les conditions normales de marché sont cellesrdaséctions intervenant entre des parties biemnrées,
indépendantes et consentantes.

Les colts de sortie sont les colts directemeribadbles a la sortie d'un actif, & I'exclusion ddwsrges
financieres et de la charge d'imp6t sur le résultat

Les colts directement attribuables a la sortie chatif peuvent étre des colts externes et inteenes
'EPLEFPA, permettant de mettre I'actif en étatttBévendu. Il en est ainsi par exemple des frastd, des
frais de timbre et taxes similaires liées a la deation des colts d’enlévement de I'actif et dedtsco
marginaux directement engagés pour mettre I'antiétat d'étre vendu.

La valeur d'usage d'un actif est la valeur des tagsms économiques futurs attendus de son utilisatiae
sa sortie. Elle est calculée a partir des estimatides avantages économiques futurs attendus. IBans
plupart des cas, elle est déterminée en fonctianfide nets de trésorerie attendus. Si les fluxs ro
trésorerie ne sont pas pertinents pour I'EPLE trd'awriteres devront étre retenus pour évalueavaatages

futurs attendus comme le potentiel de servicesditte
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La dépréciation correspond a l'ajustement de l&wabe l'actif immobilisé pour prendre en compte sa
valeur actuelle. Si la valeur actuelle d’'un aatiimobilisé devient notablement inférieure a sa valeite
comptable, cette derniere, si I'actif continue & éttilisé, est ramenée a la valeur actuelle paidies d’'une
dépréciation.

3.2.5.2. Suivi des dépréciations

La dépréciation peut résulter de considérationalilas externes comme la perte de valeur «marchgrale
internes, comme la dégradation physique, le chaageans le mode d'utilisation ou des performances
inférieures aux prévisions.

L'entité doit apprécier a chaque cl6ture de comgté®xiste un indice quelconque montrant qu'ctif d'un
cout déterminant pour l'actif de I'EPLEFPA a pudpemotablement de sa valeur :
¢ Indices externes
- valeur de marché durant I'exercice, la valeur de marché d’'un actdiminué (méme a
titre temporaire) de fagon plus importante que elul sffet attendu du passage du temps ou
de l'utilisation normale de I'actif ;
- changements importantgles changements importants, ayant un effet Hégat' ELEFPA
sont intervenus au cours de I'exercice ou surviamddans un proche avenir, dans
I'environnement technique, économique ou juridiquesur le marché dans lequel
'EPLEFPA opére ou auquel I'actif est dévolu.
* Indices internes

- obsolescence ou dégradation physigilexiste un indice d’obsolescence ou de
dégradation physique d’un actif non prévu par épl’amortissement ;
- changements importants dans le mode d'utilisatides changements importants, ayant un
effet négatif sur TEPLEFPA, sont intervenus aursode I'exercice ou sont susceptibles de
survenir dans un proche avenir, dans le degré mobie d'utilisation d’'un actif tel qu’il est
utilisé ou qu’on s’attend a l'utiliser. Ces changats incluent les plans d’abandon ou de
restructuration du secteur d'activité auquel unf agpartient ou des plans de sortie d’'un
actif avant la date prévue préalablement ;
- performances inférieures aux prévisiordes indications provenant d’un systeme
d’'information interne montrent que la performancerémique d’un actif est ou sera moins
bonne que celle attendue.

Cette liste n'est pas exhaustive. Un établissepeuttidentifier d'autres indices laissant pensarmactif a
pu perdre de la valeur.

Lorsqu'il existe un indice de perte de valeur, est tle dépréciation est effectué : la valeur reiteptable
de Il'actif immobilisé est comparée a sa valeuraigifvoir définitions supra).

La comparaison donne lieu aux deux cas suivants :
- si la valeur vénale est supérieure a la valeurenettimptable, aucune dépréciation n’est
comptabilisée. Des lors il n'est pas besoin derdéter la valeur d’'usage ;
- silavaleur vénale est inférieure a la valeurenetimptable, c’est la valeur la plus élevée eatre |
valeur vénale et la valeur d’'usage qui est reteBuka valeur vénale ne peut pas étre déterminée,
c’est la valeur d’'usage qui est retenue.

Exemples de mise en ceuvre du test de dépréciation :
- valeur brute de I'immobilisation : 50 ;
- amortissements cumulés au 31/12/N : 20 ;
- valeur nette comptable au 31/12/N : 30.

Comparaison
Hypothéses Valeur actuelle (VA)/Valeur Dépréciation Valeur portée au
nette comptable (VNC) bilan
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Si valeur vénale (V) = WV = 35 > VNC = 30 Pas de dépréciation 30

Si:
- valeur vénale = 20 VA=25<VNC =30 Dépréciation=5 (30 - 25)
- valeur d'usage = 25
Si:

- valeur vénale = 20 VA=20<VNC =30 Dépréciation =10 (30 - 20)
- valeur d’'usage = 10
Si:

- valeur vénale = 20
- valeur d'usage = 45

25

20

VA = 45> VNC= 30 Pas de dépréciation 30

La dépréciation n’'est pas irréversible mais ellpase un nouveau plan d’amortissement qui est &lkul
partir de la valeur nette comptable du moment et@mbre d’années restant dans le plan d’amortisseme
initial. Il en est de méme en cas de reprise. Toigtela valeur nette comptable d’un actif, augréerguite a
la reprise d’'une dépréciation, ne doit pas étrésepre a la valeur nette comptable qui auraitiétérminée
(valeur brute moins amortissements) si aucune digpign n’avait été comptabilisée pour cet actifcaurs
des années antérieures.

En cas de dépréciation d'un actif amortissableamy ayant fait l'objet d'un financement externes teprise
de son financement en compte de résultat est effecbour un montant égal ou proportionnel a la
dépréciation.

A l'inverse pour ce méme bien lorsque la déprémationstatée précédemment est reprise, son finamtem
est reconstitué, pour un montant égal ou proparéba la reprise de dépréciation.

Dans le cas d'un bien acquis sur fonds proprey; & pas lieu de procéder a une reprise de sandement.

3.2.6. SORTIE DES BIENS DU PATRIMOINE

Les sorties de l'inventaire des biens immobilisgsuttent en général de leur réforme en cas de mgmfoe
(matériel obsoléte, changement de structure pédggmgetc), ou encore de pertes, de vols, de deistnu

La sortie du bien du patrimoine et de linventaidejt étre précédée d'une autorisation du conseil
d'administration. Le conseil peut établir annuetatrune liste de ces biens.

Ainsi le bien sorti de l'inventaire, physiquemenégent dans I'EPLEFPA, sera :
-  mis au rebut ;
— transféré vers un autre établissement ;
— désaffecté

L'opération de sortie du bilan est une opératiorement comptable qui n'a pas de traduction budggétai
Toutefois, si le bien concerné n’est pas amortit@alité, il convient de pratiquer un amortissement
exceptionnel avant de sortir le bien du bilan.

Cet amortissement exceptionnel est pratiqué pacdesptes 28 et 687 « Dotations aux amortissements
exceptionnels sur immobilisations ». Cette opéradintraine I'émission d’un mandat de paiement aopte
687.

Apres avoir procédé, si besoin, & cet amortissen@gent comptable constate la sortie du bien du
patrimoine de I'établissement.

Les immobilisations entierement amorties demeuiiestrites au bilan tant qu'elles subsistent dans
I'établissement.

3.2.7. L'INVENTAIRE

L'organisme est chargé de tenir un inventaire peemiades biens mobiliers et immobiliers inscritsbdan
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de I'établissement. Cet inventaire concerne lesobilisations de toute nature, les titres et lesewd,
classés par divisions, centres et secteurs di@sivl est servi sous la forme d'un fichier. litadbstinguer les
biens appartenant en propre a l'établissement,bless recus en dotation et les biens affectés a
I'établissement.

Cet inventaire est tenu par I'ordonnateur qui esuasl'identification, la localisation et la congation. I
enregistre les mouvements de biens et toutes flesriations nécessaires a leur suivi et a l'inforomatle
I'agent comptable. Ces opérations sont réalisésia I:
— des documents comptables :

— mandats pour les acquisitions ;

— titres de recettes pour les cessions ;
certifications établies par I'ordonnateur ;
piéces justificatives de toute nature ;

— de renseignements fournis par le chef d'établisseme
- indications de I'emplacement du bien ;
— contrats d'assurance éventuels et valeur assurée ;
— arrétés de dotation des immeubles et référencesitakks ;
— décisions du conseil d'administration ;
— mouvement et transformations éventuels des biens

A chaque bien correspond une fiche d’inventairefiisgement qui indique, au sein de 'EPLEFPA, letree
constitutif concerné et comporte quatre rubriquésisant :
— lidentification du bien immobilisé :

- nature;

- numéro d’inventaire physique croissant ;

- numéro d'inventaire comptable comportant I'annaeqdisition, le compte d'amortissement

et le numéro d'inventaire physique ;

— date d'achat ;

- année de creation ;

- nombre d'éléments.

- les caractéristiques du mandat :
- numéro (excepté pour les dotations) ;
— numéro et nom du tiers aupres de qui le bien acxais ;
- compte d'imputation ;
— origine de financement et régime de propriété

— les éléments de calcul de l'amortissement :
— valeur du bien TTC ou HT pour les centres souniivA ;
— durée d'amortissement (avec une date de débueetaia de fin) et son taux ;
- mode d'amortissement ;
- localisation ;
— compte d’amortissement ;
— compte(s) de financements (compte de la classepladicomptable)

- le tableau des annuités d' amortissements :
- amortissements année(s) antérieure(s) ;
— amortissements année en cours ;
valeur nette comptable
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Lintervention de I'agent comptable dans le cadresuwivi de I'inventaire consiste a :
— rapprocher la comptabilité générale de l'inventaieptable des biens immobilisés pour vérifier
la concordance des informations ;
— assurer l'intégration dans la comptabilité dessremis en dotation ;
- effectuer les opérations comptables constatardrtees'inventaire des biens telles que délibérée
par le Conseil d'administration. Cette sortie cimaire donne lieu a une fiche d'opération
interne a I'appui de laquelle sont jointes la dg&hition et la fiche d'amortissement du bien.

L'inventaire comptable des immobilisations et autvaleurs immobilisées est arrété a la fin de chaqu
exercice ainsi que lors de chaque passation decedirdonnateur et agent comptable). Les soldesetle
inventaire comprennent :

la valeur initiale d'acquisition des biens ;

le montant des amortissements cumulés antérieurs ;

le montant des amortissements de I'année ;

la valeur comptable nette.

Ces soldes doivent concorder avec les indicatianbihn arrété a la méme date et figurant au compte
financier. A cette occasion I'agent comptable pilecé&lans la mesure du possible, a la reconnaissamce
place des existants et au rapprochement des fidivesobilisation correspondantes. Les discordances
éventuelles doivent étre constatées par écrit ‘padionnateur et I'agent comptable et faire I'objeine
régularisation.

3.3. LES CHARGES

Les charges de I'organisme sont définies commedimaution d’actif ou une augmentation de passifi no
compensée dans une relation de cause a effetguarée d’'une nouvelle valeur a I'actif ou une diation

du passif.

Les charges de I'organisme correspondent soit a&ongommation de ressources entrant dans la pioduct
d'un bien ou d'un service, soit a une obligation \d@sement a un tiers, nécessaire a I'extinction de
I'obligation envers ce tiers, soit & une dotatiée laux amortissements, aux provisions ou aux digbiens.

Le critere de rattachement des charges a I'exeedt& service fait. Le service fait est réalis&idférentes
maniéres, en raison de la diversité des naturebalges. Il intervient notamment de la maniéreasui :
pour les biens, le service fait correspond a laaison des fournitures ou des biens non
immobilisés commandés ;
pour les prestations de services, le service faiespond a la réalisation de ces prestations de
services.
pour les rémunérations du personnel, le servitedaiespond au service fourni par le personnel ;

Pour les charges résultant de I'existence d’'urugdig a I'activité de I'organisme, le critére dagtachement
a I'exercice est le fait faisant naitre le risglien est ainsi notamment pour les litiges.

3.4. LES PRODUITS

Les produits de I'organisme sont définis comme angmentation d’actif ou une diminution de passif no
compensée dans une relation de cause a effet partla d'une valeur a l'actif ou une augmentatén
passif.

Le fait générateur d’'un produit correspond a I'asition du droit par I'organisme. Le produit esttaghé a
I'exercice au cours duquel il est acquis a I'orgame, des lors qu'il peut étre mesuré de maniebéefia

- pour les ventes de biens, le critére de rattaené du produit & I'exercice est la livraison ds ce
biens ;

- pour les prestations de services, le critereattechement du produit & I'exercice est la réatigat
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de ces prestations de services ;

- pour les subventions, le critere de rattachernsentespond a I'exercice au cours duquel les caditi

d'octroi du droit sont satisfaites. Lorsque la siition est accordée sans condition, le critere de
rattachement est celui de I'acte attributif déffnit
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CHAPITRE 4 - COMMENTAIRES ET FONCTIONNEMENT DES CO MPTES
4.1. LE PLAN COMPTABLE
CLASSE 1 - COMPTES DE CAPITAUX

10 - CAPITAL ET RESERVES
101 - Financements non rattachés a des actifsiés
104 - Financements rattachés a des actifs détesr(ilo@it contrepartie des biens remis)
1041 - Valeur initiale des financements rattachdesaactifs
10411 - Contrepartie et financements des actifsandiisposition des etablissements -
Etat
10412 - Contrepartie et financement des actifss@mipleine propriété - Etat
10413 - Financement des autres actifs - Etat
1049 - Reprise au résultat des financements ratsalies actifs
10491 -Reprise au résultat de la contrepartie déihdncement des actifs mis a
disposition des établissements - Etat
10492-Reprise au résultat de la contrepartie dinduncement des actifs remis en
pleine propriété - Etat
10493 - Reprise au résultat du financement dessattifs - Etat
106 - Réserves
1062 - Réserves facultatives
10621 - Etablissement
10624 - Services spéciaux
1068 - Autres réserves
10681 - Réserve de propre assureur
10688 - Réserves diverses

11 - REPORT A NOUVEAU (solde créditeur ou débiteur)
110 - Report & nouveau (solde créditeur)
1101 - Etablissement
1104 - Services spéciaux
119 - Report a nouveau (solde débiteur)
1191 - Etablissement
1194 - Services spéciaux

12 - RESULTAT DE L'EXERCICE (bénéfice ou perte)
120 - Résultat de I"exercice (bénéfice)
1201 - Etablissement
1204 - Services spéciaux
129 - Résultat de I"exercice (perte)
1291 - Etablissement
1294 - Services spéciaux

13 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR DES TIERS AUTRES @L'ETAT
131 - Financements non rattachés a des actifsiées
1312 - Régions
1313 - Départements
1314 - Communes et groupements de communes
1315 - Autres collectivités et établissement public
1316 - Union européenne
1317 - Autres organismes
1318 - Autres
134 - Autres subventions d'investissement
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1341 - Valeur initiale des financements rattachdesaactifs
13412 - Régions
13413 - Départements
13414 - Communes et groupements de communes
13415 - Autres collectivités et établissement msbli
13416 - Union européenne
13417 - Autres organismes
13418 - Autres
134181 -
134182 -
1349 - Reprise au résultat des financements ra&saglles actifs
13492 - Régions
13493 - Départements
13494 - Communes et groupements de communes
13495 - Autres collectivités et établissement posbli
13496 - Union européenne
13497 - Autres organismes
13498 - Autres
134981 - Produits versements taxe apprentissage
134982 — Autres

15 - PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES

151 - Provisions pour risques
1511 - Provisions pour litiges
1515 — Provision pour perte de change

157 - Provisions pour gros entretien ou grandeisicihs

158 - Autres provisions pour charges
1582 — Provisions pour CET
1583 — Provisions pour CET - Charges socialesetliés
1587 — Provisions pour allocations perte d'emplaégemnités de licenciement

16 - EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES
164 - Emprunts aupres des établissements de crédit
165 - Dépobts et cautionnements regus
1651 - Dépobts
1655 - Cautionnement
167 - Emprunts et dettes assorties de conditiorisplkéres
1674 - Avances de |'Etat et des collectivités tmmigles
168 - Autres emprunts et dettes assimilées
1688 - Intéréts courus

18 - COMPTES DE LIAISON
181 - Comptes de liaison
185 - Opérations de trésorerie inter-services
186 - Biens et prestations de services : charges
187 - Biens et prestations de services : produits

CLASSE 2 - COMPTES D'IMMOBILISATIONS

20 - IMMOBILISATIONS INCORPORELLES
201 - Frais d'établissement
203 - Frais de recherche et de développement
205 - Concessions et droits similaires, brevatenlies, marques, procédés
2053 — Logiciels
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20531 - Logiciels acquis ou sous-traités
20532 - Logiciels créés
2058 - Autres concessions et droits similairesydti®e licences, marques, procédés, droits et \aaleur
similaires
206 - Droit au ball
207 - Fonds commercial
208 - Autres immobilisations incorporelles

21 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES (hors biens vivaht
211 - Terrains
2111 - Terrains nus
21116 - Terrains nus mis a disposition
21117 - Terrains nus acquis par I'établissement
21118 - Autres terrains nus
2115 - Terrains batis
21156 - Terrains bétis mis a disposition
21157 - Terrains bétis acquis par I'établissement
21158 - Autres terrains batis
212 - Agencements et aménagements de terrains
2121- Agencements et aménagements de terrains nus
21216 -Agencements et aménagements de terraimaiawsdisposition
21217 — Agencements et aménagements de terrairgcquis par I'établissement
21218 — Autres agencements et aménagements daegers
2125 - Agencements et aménagements de terraiss bati
21256 - Agencements et aménagements de terraisséta
disposition
21257 — Agencements et aménagements de terrainsbdtiis par I'établissement
21258 - Autres agencements et aménagements dmsepétis
2127 — Amélioration du fonds
213 - Constructions
2131 - Batiments
21316 - Batiments mis a disposition
21317 - Batiments acquis par I'établissement
21318 - Autres béatiments
2135 - Installations générales, agencements, areédreags des constructions.
21356 - Installations générales, agencements, agaérents des constructions mis a
disposition
21357 - Installations générales, agencements, ayeéments des constructions
acquis par l'établissement
21358 - Autres installations générales, agencememtménagements des
constructions
2138 - Ouvrages d'infrastructure
214 - Constructions sur sol d'autrui
2141 -Batiments
21416 — Batiments mis a disposition
21417 — Batiments acquis par I'établissement
21418 — Autres batiments
2145 -Installations générales, agencements, amémge
21456- Installations générales, agencements, arear@ay mis a disposition
21457 - Installations générales, agencements, ajaérent des constructions acquis
par I'établissement
21458 — Autres installations générales, agencemamisnagement
2148 - Ouvrages d'infrastructure
215 - Installations techniques, matériels et agil
2151 - Installations complexes spécialisées
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21516 - Installations complexes spécialisées nis#isposition
21517 - Installations complexes spécialisées aequiar I'établissement
21518 — Autres installations complexes spécialisées
2153 - Installations & caractere spécifique
21536 - Installations a caractere spécifique masgisposition
21537 — Installations a caractere spécifique aegyiar I'établissement
21538 — Autres installations a caractére spécifique
2154 — Matériel, outillage, agencements
21546- Matériel, outillage, agencements mis a disiom
21547- Matériel, outillage, agencements acquid'@ablissement
21548 — Autres matériel, outillage, agencements
2158 - Autres installations techniques
21586 - Autres installations techniques misespatition
21587 - Autres installations techniques acquises
21588 — Autres
216 - Collections
2161 - Collections a caractére artistique sciiept# ou littéraire
2162 - Collections a gérer et entretenir (parsoeatum, etc.)
217 — Biens historiques et culturels
2171 — Biens historiques et culturelles immobiliers
2172 — Biens historiques et culturelles mobiliers
218 - Autres immobilisations corporelles (hors kigivants)
2181 - Installations générales, agencements, arear@ays divers dans des constructions
dont I'établissement n'est pas propriétaire
21816 -Installations générales, agencements, aregrags divers mis a disposition
dans des constructions dont I'établissement réassppriétaire
21817 - Installations générales, agencements, ayeérents divers acquis par
I'établissement dans des constructions dont igsaiment n'est pas propriétaire
21818 - Autres installations générales, agencesnanténagements divers dans des
constructions dont I'établissement n'est pas petgire
2182 - Matériel de transport
21826 -Matériel de transport mis a disposition
21827 -Matériel de transport acquis par I'étabiiseyet
21828 - Autres matériel de transport
2183 - Matériel de bureau et matériel informatique
21836 - Matériel de bureau et matériel informatique a disposition
21837 -Matériel de bureau et matériel informatigaguis par I'établissement
21838 - Autres matériel de bureau et matériel mégique
2184 — Mobilier
21846 -Mobilier mis a disposition
21847 -Mobilier acquis par I'établissement
21848 - Autres mobiliers
2186 - Emballages récupérables
2188 - Autres

23 - IMMOBILISATIONS EN COURS
231 - Immobilisations corporelles en cours (hoenbivivants)
2311 - Terrains
2312 - Agencements et aménagements de terrains
2313 - Constructions
2314 - Constructions sur sol d'autrui
2315 - Installations techniques, matériel et cagi
2318 - Autres immobilisations corporelles (horsisigivants)
232 - Immobilisations incorporelles en cours
234 - Immobilisations corporelles en cours (bienants)
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2341 - Animaux reproducteurs (jeunes de renouvelign
2343 - Animaux de service
2346 - Plantations pérennes
2347 - Autres végétaux immobilisés
237 - Avances et acomptes versés sur immobilisaiimcorporelles
2371 - Avances versées sur commandes d'immobdlisathcorporelles
2372 - Acomptes versés sur commandes d'immobdisgaincorporelles
238 - Avances et acomptes versés sur commandesatiiisations corporelles
2381 - Immobilisations corporelles (hors biens g
23811 - Avances versées sur commandes d'immolhilisatorporelles (Hors
B.V)
23812 - Acomptes versés sur commandes d'immoliiigatorporelles (Hors
B.V)
2384 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
23841 - Avances versées sur commandes d'immohilisatorporelles (B.V.)
23842 - Acomptes versés sur commandes d'immolidigatorporelles (B.V.)

24 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES (biens vivants)
241 - Animaux reproducteurs (adultes)
243 - Animaux de service (adultes)
246 - Plantations pérennes et collections vivantes
247 - Autres végétaux immobilisés

26 - PARTICIPATIONS ET CREANCES RATTACHEES A DES RAICIPATIONS
261 - Titres de participation dans les associatisyisdicats et organismes divers
262 - Participations a des organismes professiennelgricoles (autres que les
établissements de crédit)

2621 - Société coopérative agricole (sauf CUMA)
2622 - CUMA
2624 - SICA -société d'intérét collectif agricole-
2628 - Autres

266 - Autres formes de participation dont partitipaa constitution de patrimoine commun

267 - Créances rattachées a des participations
2672 - Créances rattachées a des participatioas ardanismes professionnels agricoles
2677 -Autres créances rattachées a des partiaigatio
2678 - Intéréts courus

27 - AUTRES IMMOBILISATIONS FINANCIERES
271 - Titres immobilisés (titres de propriété -i@us)
272 - Titres immobilisés (droits de créance - ditligns)
274 - Préts
275 - Dépbts et cautionnements versés
2751 - Dépbts
2755 - Cautionnements
276 - Autres créances immobilisées
2761 - Créances diverses
2768 - Intéréts courus

28 - AMORTISSEMENTS DES IMMOBILISATIONS
280 - Amortissements des immobilisations incorgesgel
2801 - Frais d'établissement
2803 - Frais de recherche et de développement
2805 - Concessions et droits similaires, brevetsntes, droits et valeurs similaires
2806 - Droit au ball
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2807 - Fonds commercial
2808 - Autres immobilisations incorporelles
281 - Amortissements des immobilisations corposgllers biens vivants)
2812 - Agencements et aménagements de terrains
2813 - Construction
2814 - Construction sur sol d'autrui
2815 - Installations techniques, matériel et cagd
2816 - Collections
2818 - Autres immobilisations corporelles (horakigivants)
284 - Amortissements des immobilisations corposglléens vivants)

29 - DEPRECIATION DES IMMOBILISATIONS
290 - Dépréciation des immobilisations incorporelle
2905 - Marques, procédés, droits et valeurs siragai
2906 - Droit au bail (Iégislation sur la proprié@mmerciale)
2907 - Fonds commercial
2908 - Autres immobilisations incorporelles
291 - Dépréciation des immobilisations corporefles's biens vivants)
293 - Dépréciation des immobilisations en cours
2931 - Immobilisations corporelles en cours (haemnd vivants)
2932 - Immobilisations incorporelles en cours
2934 - Immobilisations corporelles en cours (bigrants)
294 - Dépréciation des immobilisations corporefliens vivants)
296 - Dépréciation des participations et créanagaaghées a des participations
297 - Dépréciation des autres immobilisations faiares

CLASSE 3 - COMPTES DE STOCKS ET EN-COURS

30 - APPROVISIONNEMENTS ET MARCHANDISES
301 - Approvisionnements
3011 - Engrais et amendements
3012 - Semences et plants
3013 - Produits de défense des végétaux
3014 - Aliments du bétail
3015 - Produits de défense des animaux
3016 - Produits de reproduction animale
3017 - Emballages
30171 - Emballages perdus
30175 - Emballages récupérables non identifiables
30177 - Emballages a usage mixte
3018 - Combustibles
302 - Autres approvisionnements
3021 - Carburants et lubrifiants
3022 - Produits d'entretien
3023 - Fournitures d'atelier et de magasin
3024 - Fournitures de bureau
3025 - Denrées et fournitures pour le personnlelseateliers pédagogiques
3026 - Matériaux divers
3027 - Autres fournitures consommables
3028 - Matieres premieres
30281 - Denrées alimentaires
30288 - Autres matieéres premieres
307 - Marchandises

31 - ANIMAUX (cycle long)
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32 - ANIMAUX (cycle court)

33 - VEGETAUX EN TERRE (cycle long)
331 - Avances aux cultures

3311 - Engrais et amendements
3312 - Semences et plants
3313 - Produits de défense des végétaux
3314 - Autres approvisionnements
3315 - Fagons culturales
3318 - Autres

332 - Pépinieres
338 - Autres végétaux

34 - VEGETAUX (cycle court)
341 - Avances aux cultures

3411 - Engrais et amendements
3412 - Semences et plants
3413 - Produits de défense des végétaux
3414 - Autres approvisionnements
3415 - Facons culturales
3418 - Autres

348 - Autres végétaux

35 - EN-COURS DE PRODUCTION DE BIENS ET SERVICES$dle long)

351 - Vins

352 - Alcools

356 - Autres biens (activités annexes)
357 - Travaux a fagon

358 - Autres service

36 - EN-COURS DE PRODUCTION DE BIENS ET SERVICES$dle court)

361 - Produits végétaux

362 - Produits animaux

363 - Vins

364 - Alcools

365 - Autres produits transformés
366 - Autres biens (activités annexes)
367 - Travaux a facon

368 - Autres services

37 - PRODUITS
371 - Produits intermédiaires végétaux
372 - Produits intermédiaires animaux
373 - Produits intermédiaires transformés
374 - Produits finis végétaux
375 - Produits finis animaux
376 - produits finis transformés
377 - Produits résiduels
378 - Produits (activités annexes)

39 - DEPRECIATION DES STOCKS ET EN-COURS

390 - Dépréciation des approvisionnements et deshaadises

391 - Dépréciation des animaux a cycle long
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392 - Dépréciation des animaux a cycle court

393 - Dépréciation des végétaux en terre a cycig lo

394 - Dépréciation des végétaux en terre a cyale co

395 - Dépréciation des en cours de production eesbét de services a cycle long
396 - Dépréciation des en-cours de production eiesbét de services a cycle court
397 - Dépréciation des produits

CLASSE 4 - COMPTES DE TIERS

40 - FOURNISSEURS ET COMPTES RATTACHES
401 - Fournisseurs
4011 - Fournisseurs - Achats de biens ou de pi@ssatie services
40111 - Exercices précédents
40112 - Exercice courant
4017 - Fournisseurs - Retenue de garantie et dppwsi
404 - Fournisseurs d'immobilisations
4041 - Fournisseurs - Achats d'immobilisations
40411 - Exercices précédents
40412 - Exercice courant
4047 - Fournisseurs d'immobilisations - Retenuegadlantie et oppositions
408 - Fournisseurs - Factures non parvenues
4081 - Fournisseurs
4084 - Fournisseurs d'immobilisations
4088 - Fournisseurs - Intéréts courus
409 - Fournisseurs débiteurs
4091 - Fournisseurs - Avances et acomptes vers€osunandes
4096 - Fournisseurs - Créances pour emballageatérigls a rendre
4098 - Rabais, remises, ristournes a obtenir e¢gai/oirs non encore regus

41 - CLIENTS ET COMPTES RATTACHES
411 - Eléves, stagiaires et hotes de passage
4111 - Eléves
41111 - Eléves exercices précédents
41112 - Eléves exercice courant
4113 - Stagiaires et apprentis
41131 - Stagiaires et apprentis exercices précedent
41132 - Stagiaires et apprentis exercice courant
4116 - Hbtes de passage
41161 - Hotes de passage exercices précédents
41162 - Hotes de passage exercice courant
412 - Autres clients
4121 - Autres clients exercices précédents
4122 - Autres clients exercice courant
4127 - Retenue de garantie
413 - Effets a recevoir sur ventes de biens ourégtations de services
416 - Clients douteux ou litigieux
4161 - Eléves, stagiaires, apprentis, hdtes deagasfouteux ou litigieux
4162 - Autres créances contentieuses
418 - Clients - Produits non encore facturés
419 - Clients créditeurs
4191 - Eléves - Avances et acomptes recus sur cadena
4192 — Clients - Avances et acomptes regus sur comen
4196 - Clients - Dettes pour emballages et magcehsignés
4198 - Rabais, remises, ristournes a accordertretsaavoirs a etablir
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42 - PERSONNEL ET COMPTES RATTACHES
421 - Personnel - Rémunérations dues
4211 - Personnel - rémunérations dues exerciceggeats
4212 - Personnel - rémunérations dues exercicenbur
422 - (Euvres sociales
423 — Personnel -Remboursement de frais
424 - Participation des personnels au résultaa gedduction
425 - Personnel - avances et acomptes
427 - Personnel - oppositions
428 - Personnel - charges a payer et produitseivoac
4282 - Dettes provisionnées pour congés a payer
4286 - Autres charges a payer
42861 - Autres charges a payer — CET

42862 — Autres Charges a payer — Heures suppléimenta
4287 - Produits a recevoir
429 - Déficits et débets des comptables et régisseu
4291 - Déficits constatés
42911 - Comptables
42912 - Régisseurs
4294 - Débets
42941 - Comptables
42942 - Régisseurs

43 - SECURITE SOCIALE ET AUTRES ORGANISMES SOCIAUX
431 - Seécurité sociale
4311 - Régime général
4312 - Mutualité sociale agricole
4313 - Contribution sociale généralisée (CSG)
4314 - Contribution au remboursement de la dett&ako(CRDS)
437 - Autres organismes sociaux
4371 - IRCANTEC
4372 - CAMARCA
4374 - ASSEDIC
4378 - Divers
43781 - Fonds de solidarité (contribution exceptalle de solidarité)
43782 - Retrait additionnelle fonction publique
438 - Organismes sociaux - charges a payer et psaitecevoir
4382 — Charges sociales sur congés a payer
4386 - Autres charges a payer
43861 — Autres charges a payer — CET

43862 — Autres charges a payer — Heures suppléimenta
4387 - Produits a recevoir

44 - ETAT ET AUTRES COLLECTIVITES PUBLIQUES
441 - Etat et autres collectivités publiques - Quttions a recevoir

4411 - Etat
44111 - Subvention d'investissement
44112 - Subvention de fonctionnement
44114 - Bourses et aides accordées par |'Eta@mondance 7414)
44116 — Contributions aux emplois (correspondaddéy
44118 - Autres subventions de I'Etat (correspondaf#l8)

4412 - Région
44121 - Subvention d'investissement
44122 - Subvention de fonctionnement (corresporel@ie?)
44123 - Fonds commun des services d'hébergemdatrestauration
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(correspondance 7423)
44124 — Bourses et aides accordées par la Région
44128 — Autres subventions de la Région
4413- Autres collectivités, établissements publitganismes internationaux
44131 - Subvention d'investissement
44132 - Subvention de fonctionnement
44134 - Aides accordées aux apprenants
44135 — Versements de 'ASP
44136 - Subvention de I'Union européenne
44138 — Autres subventions
4419 - Avances sur subventions
443 - Opérations particulieres avec I'Etat, leslectivités publiques et les organismes
internationaux
4434 - Opération pour le compte de la collectidiégérattachement - Conventions de
mandat MOP
445 - Etat - Taxes sur le chiffre d'affaires
4452 - TVA due intracommunautaire
4455 - Taxes sur le chiffre d'affaires a décaisser
4456 - Taxes sur le chiffre d'affaires déductibles
44562 - TVA sur immobilisations
445621 - TVA sur immobilisations — France
445622 - TVA intracommunautaire sur immobilisations
445623 - TVA sur immobilisations — Autres pays
44563 - TVA transférée par d'autres entreprises
445632 — TVA intracommunautaire transférée
44566 - TVA sur autres biens et services
445661 - TVA sur autres biens et services — France
445662 - TVA intracommunautaire sur biens et ses/ic
445663 - TVA sur autres biens et services — Aytes
44567 - Crédit de T.V.A. a reporter
4457 - Taxes sur le chiffre d'affaires collectéasljgtablissement
4458 - Taxes sur le chiffre d'affaires a régular@een attente
44581 - Acomptes - Régime simplifié d'imposition
44582 - Acomptes - Régime du forfait
44583 - Remboursement de taxes sur le chiffreaifaeff demandé
44586 - TVA factures non parvenues
44587 - TVA sur facturation a établir
447 - Autres impots, taxes et versements assimilés
4472 - Taxe sur les salaires
4478 - Divers autres impots, taxes et versemestmdés
448 - Etat - Charges a payer et produits a recevoir
4482 — Charges fiscales sur congés a payer
4486 - Charges a payer
44861 - Charges a payer — CET
44862 - Charges a payer — Heures supplémentaires
4487 - Produits a recevoir

45 - COMMUNAUTES D'EXPLOITATION-SERVICES A COMPTARITE DISTINCTE
452 - Services a comptabilité distincte avec peratité juridique
458 - Autres (GIE...))

46 - DEBITEURS DIVERS ET CREDITEURS DIVERS
462 - Créances sur cessions d'immobilisations
463 - Ordres de recettes ou ordres de reversenmenbavrer
4631 - Ordres de recettes ou ordres de reversenrenbuvrer- exercices précédents
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4632 - Ordres de recettes ou ordres de reverseresbuvrer - exercice courant
464 - Dettes sur acquisition de valeurs mobiligleglacement
465 - Créances sur cessions de valeurs mobiliéresadement
466 - Autres comptes créditeurs - mandats a payer
4661-Mandats a payer
46611- Exercices précédents
46612- Exercice courant
4663 - Virements a réimputer
4664 - Excédents de versement a rembourser
4667 - Oppositions
4668 - Ordres de paiement (a subdiviser par exedtarigine)
467 - Autres comptes débiteurs ou créditeurs
4673 - Fonds communs des services d'hébergemeatrestauration
4674 - Taxe d'apprentissage
468 - Produits a recevoir et charges a payer
4686 - Charges a payer
4687 - Produits a recevoir

47 - COMPTES TRANSITOIRES OU D'ATTENTE
471 - Recettes a classer
4713 — Recettes percues avant émission de titres
4715 - Recettes des régisseurs a vérifier
47151 - Régie de recettes - lycée
47152 - Régie de recettes - exploitation / atéiehnologique
47153 - Régie de recettes - CFPPA
47154 — Régie de recettes- CFA
47158 — Régie de recettes - Autres
4718 - Autres recettes a classer
47181 - Autres recettes a classer - lycée
47182 - Autres recettes a classer - exploitation
47183 - Autres recettes a classer - CFPPA
47184 — Autres recettes a classer - CFA
47184 - Prélevements automatiques
47188 — Autres recettes a classer — Centre nomuaiéte
472 - Dépenses a classer et a régulariser
4721 - Dépenses payées avant ordonnancement
4723 - Dépenses des régisseurs a verifier
4728 - Autres dépenses a régulariser
473 - Recettes et dépenses a transférer
4731 - Recettes a transférer
4735 - Dépenses a transférer
476 - Différences de conversion - Actif
4761 - Diminution des créances
4762 - Augmentation des dettes
4768 - Différences compensées par couverture degeha
477 - Différence de conversion - Passif
4771 - Augmentation des créances
4772 - Diminution des dettes
4778 - Différences compensées par couverture degeha

48 - COMPTES DE REGULARISATION
486 - Charges constatées d'avance
487 - Produits constatés d'avance
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49 - DEPRECIATION DES COMPTES DE TIERS
491 - Dépréciation des comptes de clients et camptéachés
4911 - Eléves, stagiaires, apprentis et hotes ssage
4912 - Autres clients
495 — Dépréciation du compte de groupe et assdomsopérations faites en commun et en GIE
496 - Dépréciation des comptes de débiteurs divers
4962 - Créances sur cessions d'immobilisations
4965 - Créances sur cessions de valeurs mobilieresgacement
4967 - Autres comptes deébiteurs

CLASSE 5 - COMPTES FINANCIERS

50 - VALEURS MOBILIERES DE PLACEMENT
506 - Obligations
5061 - Titres cotés
50611 - Titres de rentes sur I'Etat et valeuraakses
50618 - Autres obligations
5065 - Titres non cotés
507 - Bons du Trésor et bons de caisse a coureterm
5071 - Valeurs du Trésor
5072 - Valeurs du Crédit Agricole
508 - Autres valeurs mobilieres et créances assasil
5081 - Autres valeurs mobilieres
5088 - Intéréts courus sur obligations, bons etwal assimilées

51 - BANQUES, ETABLISSEMENTS FINANCIERS ET ASSIMILE
511 - Valeurs a l'encaissement
5111 - Coupons échus a lI'encaissement
5112 - Cheques bancaires a encaisser
5113 - Cheques vacances a I'encaissement
5114 - Titres restaurant a I'encaissement
5115 - Recettes sur cartes de crédit a I'encaisgeme
5116 — Préléevements automatiques
5117 - Chéques impayés
5118 — Autres valeurs a I'encaissement

515 - Caisses du Trésor et des établissementpubli
5151 - Compte au Trésor
5159 - Trésor - Réglements en cours de traitement
517 - Autres organismes financiers
518 - Intéréts courus
5181- Intéréts courus a payer
5188 - Intéréts courus a recevoir
519 - Concours bancaires courants
5191 - Crédits bancaires de campagne, warrants
5193 - Concours bancaire

53 - CAISSE
531 - Caisse

54 - REGIES D'AVANCES ET ACCREDITIFS
543 - Régies d'avances
5431 - Régies d'avances
5432 - Régies d'avances voyage d'études
545 - Régies de recettes
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5451 - Régies de recettes - lycée
5452 - Régies de recettes - exploitation / atédiehnologique
5453 - Régies de recettes — CFPPA
5454 — Régies de recettes — CFA
5458 — Régies de recettes - Autres
547 - Avances pour achats de rentes
548 - Avances pour menues dépenses

58 - VIREMENTS INTERNES

581 - Virements internes de comptes
585 - Virements internes de fonds

59 - DEPRECIATION DES COMPTES FINANCIERS
590 - Dépréciation des valeurs mobiliéres de placgm
5906 - Dépréciation des obligations
5908 - Dépréciation des autres valeurs mobiliereséances assimilées

CLASSE 6 - COMPTES DE CHARGES

60 - ACHATS (sauf 603)
601 - Achats d'approvisionnements
6011 - Engrais et amendements
6012 - Semences et plants
6013 - Produits de défense des végétaux
6014 - Aliments du bétail
6015 - Produits de défense des animaux
6016 - Produits de reproduction animale
6017 - Emballages
60171 - Emballages perdus
60175 - Emballages récupérables non identifiables
60177 - Emballages a usage mixte
6018 - Combustibles
602 - Achats d'autres approvisionnements
6021 - Carburants et lubrifiants
6022 - Produits d'entretien
6023 - Fournitures d'atelier et de magasin
6024 - Fournitures de bureau
6025 - Fournitures d'atelier pédagogique
6026 - Matériaux divers
6027 - Autres fournitures consommables
6028 - Matieres premieres
60281 - Denrées alimentaires
60288 - Autres matiéres premieres
603 - Variation des stocks (approvisionnementsathandises)
6031 - Variation des stocks d'approvisionnements
6032 - Variation des stocks des autres approvigioemts
6037 - Variation des stocks de marchandises
604 - Achats d'animaux
605 - Achats de travaux et services incorporéspaoctuits
606 - Achats non stockés de fournitures
6061 - Eau
6062 - Gaz
6063 - Electricité
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6064 - Carburants et lubrifiants
6065 - Eau d'irrigation
6066 - Fournitures d'entretien et de petit équipgme
6067 - Fournitures et matériel d'enseignement mondbilisé
6068 - Autres fournitures non stockées
607 - Achats de marchandises
609 - Rabais, remises et ristournes obtenus satsich
6091 - D'approvisionnements
6092 - D'autres approvisionnements
6094 - D'animaux
6095 - De travaux et services incorporés aux pteduli
6096 - De fournitures non stockées
6097 - De marchandises
6098 - Rabais, remises et ristournes obtenus riecté$

61 - SERVICES EXTERIEURS
611 - Sous-traitance générale
612 - Redevances de crédit-bail
6122 - Crédit-bail mobilier
6125 - Crédit-bail immobilier
613 - Locations
6131 - Fermages et loyers du foncier et de l'imfrebi
6132 - Locations de matériel
6134 - Locations d'animaux
6136 - Mali sur emballages
6138 - Autres locations
614 - Charges locatives et de copropriété
6141 - Charges locatives du foncier et de I'immebil
6142 - Charges locatives du matériel
6144 - Charges locatives des animaux
6148 - Autres charges locatives et de copropriété
615 - Travaux d'entretien et de réparations
6152 - Sur biens immobiliers
6155 - Sur biens mobiliers
616 - Primes d'assurance
617 - Etudes et recherches
618 - Divers
6181 - Documentation générale et administrative
6183 - Documentation technique et pédagogique
6185 - Frais de colloques, séminaires, conférences
6188 - Autres (ex : prestations logements NAS,...)
619 - Rabais, remises et ristournes obtenus svicesrextérieurs

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS

621 - Personnel extérieur a I'établissement
6211 - Personnel intérimaire
6214 - Personnel prété a I'établissement

622 - RéEmunérations d'intermédiaires et honoraires
6221 - Commissions et courtages sur achats
6222 - Commissions et courtages sur ventes
6223 - Rémunérations des transitaires
6225 - Honoraires vétérinaires
6226 - Autres honoraires
6227 - Frais d'actes et de contentieux
6228 - Divers
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623 - Publicité, publications, relations publiques
6231 - Annonces et insertions
6232 - Echantillons
6233 - Foires et expositions
6234 - Cadeaux a la clientéle
6236 - Catalogues et imprimés
6237 - Publications
6238 - Divers (pourboires, dons courants...)
624 - Transports de biens et transports colleddfpersonnes
6241 - Transports sur achats
6242 - Transports sur ventes
6243 - Transports entre établissements ou chantiers
6244 - Transports administratifs
6245 - Voyages d'études, visites et sorties pédagesg
6247 - Transports collectifs de personnes
6248 - Divers
625 - Déplacements, missions et réceptions
6251 - Voyages et déplacements du personnel
6252 - Déplacements d’éléves (hors transport diffiec
6254 — Frais d'inscription aux colloques
6255 - Frais de déménagement
6256 - Missions, voyages et déplacements du peesonn
6257 - Réceptions
626 - Frais postaux et de télécommunications
6261- Télécommunications
6262 — Affranchissement
627 - Frais bancaires et assimilés
6271 - Frais sur titres (achat, vente, garde)
6275 - Frais sur effets (commissions d'endos, casion sur carte bancaire.)
6278 - Autres frais et commissions sur prestatamservices
628 - Charges externes diverses
6281 - Cotisations professionnelles
6287 - Frais de recrutement de personnel
6288 - Autres services extérieurs divers
62885 - Facturation des payes a fagon
62888 — Autres
629 - Rabais, remises et ristournes obtenus stesasgrvices extérieurs

63 - IMPOTS, TAXES ET VERSEMENTS ASSIMILES
631 - Imp6bts, taxes et versements assimilés swirérations (administration des imp6ts)
6311 - Impdbts sur les salaires
6318 - Autres
632- Charges fiscales sur congés payeés
633 - Imp6ots, taxes et versements assimilés swirérations (autres organismes)
6331 - Versement de transport
6332 — FNAL
6333 - Participation des employeurs a la formagimiessionnelle continue
6338 - Autres
634 - Taxes spécifiques sur les produits de I'étgtlon
635 - Autres impots, taxes et versements assif@thinistration des imp6ts)
6351 - Impbts directs
63512 - Taxes fonciéeres
63513 - Autres imp6ts locaux
6355 - Taxes sur le chiffre d'affaires non récuplés
6356 - Impébts indirects
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6357 -Droits d'enregistrement et de timbre
6358 - Autres droits

637 - Autres imp0ts, taxes et versements assiffaléises organismes)

64 - CHARGES DE PERSONNEL
641 - Rémunérations du personnel salarié

6411 - Salaires
64111 - Personnel de service, techniciens et santé
64112 - Personnel des exploitations agricolesatitas technologiques
64113 - Personnel administratif
64114 - Personnel enseignant
6415 - Congés payés
64151 - Personnel de service, techniciens et santé
64152 - Personnel des exploitations agricolesetieat technologiques
64153 - Personnel administratif
64154 - Personnel enseignant
6416 - Primes et gratifications
64161 - Personnel de service, techniciens et santé
64162 - Personnel des exploitations agricolesetieas technologiques
64163 -Personnel administratif
64164 - Personnel enseignant
6417 - Indemnités et avantages en espéces divers
64171 - Personnel de service, techniciens et santé
64172 - Personnel des exploitations agricolesetieas technologiques
64173 - Personnel administratif
64174 - Personnel enseignant
6418 - Avantages en nature

642 - Rémunération particuliere du personnel enseig

6421 — Emplois gagés
6428 - Autres

643 - Rémunérations diverses
644 - Rémunérations du personnel recruté en agiplicde conventions

6445 - Rémunération du personnel sous contrat aidé
6446 - Rémunération du personnel - Assistant daidhrc- AVS
6448 - Autres rémunérations du personnel recrugpetication de conventions

645 - Charges de Sécurité sociale et de prévoyance

6451 - Cotisations a la Mutualité Sociale Agricole
6452 - Cotisations aux Mutuelles

6453 - Cotisations aux caisses de retraites (CAMARC
6454 - Cotisations aux caisses de chdémage

6458 - Cotisations aux autres organismes sociaux

646 - Charges sociales et de prévoyance (non &g)co

6461 - Sécurité Sociale

6462 - Mutuelles

6463 - Caisses de retraite (IRCANTEC)
6464 - Cotisations aux ASSEDIC

6465 - CAS Pension

6468 - Autres organismes sociaux

647 - Autres charges sociales

6474 - Versements aux ceuvres sociales
6475 - Médecine du travail, pharmacie
6478 - Autres charges sociales diverses

648 - Autres charges de personnel
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64818 - Autres
6482 - Intéressement des salariés

65 - AUTRES CHARGES DE GESTION COURANTE
651 - Redevances pour concessions, brevets, lisem@@ques, procédés, logiciels, droits et valeurs
similaires
653 - Transfert a des collectivités ou a diveranrgmes
6533 - Cotisations au fonds commun de I'hébergepteate la restauration
6534 — Subventions aux associations
6538 — Divers autres transferts
655 - Quote-part de résultat sur opérations fatesommun
656 - Valeurs comptables des éléments d'actif cédés
657 - Charges spécifiques : Subventions accordétisede la gestion courante
6571 - Bourses accordées par I'établissement
6572 - Dotation d'équipement des éléves et appgrenti
6574 - Bourses accordées par I'Etat
6577 - Aide sociale en faveur des éleves (F.S.L)
6578 - Autres charges spécifiques - autres bounsesdes
658 - Charges diverses de gestion courante
6583 - Charges de gestion courante provenantrifeulation d'ordres de recettes des
exercices antérieurs
6588 - Autres charges diverses de gestion courante

66 - CHARGES FINANCIERES

661 - Charges d'intéréts
6611 - Intéréts des emprunts et dettes
6615 - Intéréts des dettes rattachées a des patiais a des organismes
professionnels agricoles (autres que les établisstsnde crédit)
6618 - Autres charges d'intéréts

664 - Pertes sur créances liées a des particigation

665 — Escomptes accordés

666 - Pertes de change

667 - Charges nettes sur cessions de valeurs gra@silde placement

668 - Autres charges financieres
6683 - Charges financieres provenant de lI'annulatiordres de recettes des exercices
antérieurs
6685 — Charges financiéres provenant de I'encaessete chéques vacances
6688 - Autres charges financiéres

67 - CHARGES EXCEPTIONNELLES
671 - Charges exceptionnelles sur opérations déges
6711 - Pénalités sur marchés (et dédits payéshatsaou ventes)
6712 - Pénalités, amendes fiscales et pénales
6713 - Dons, libéralités
6714 - Créances devenues irrécouvrables
6715 - Subventions accordées
6716 — Déficit ou débet admis en décharge ou ersesgnacieuse
6717 - Intéréts sur débets admis en remise greeieu
6718 - Autres charges exceptionnelles sur opématiergestion

67181 - Rappels d'impbts (autres qu'impbts sundeefices)
67182 - Charges exceptionnelles provenant de llation de titres de recettes
des exercices antérieurs

67188 - Autres charges exceptionnelles sur op@&stie gestion
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675 - Valeurs comptables des éléments d'actif cédés
6751 - Immobilisations incorporelles
6752 - Immobilisations corporelles (hors biens g
6754 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
6756 - Immobilisations financieres

678 - Autres charges exceptionnelles

68 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS, DEPRECIATIONS EHROVISIONS
681 - Dotations aux amortissements, dépréciatibpsogisions - Charges d'exploitation
6811 - Dotations aux amortissements des immolisatincorporelles et corporelles
68111 - Immobilisations incorporelles
68112 - Immobilisations corporelles (hors biensawiis)
68114 - Immobilisations corporelles (biens vivants)

6813 - Quote-part reconstituée des financementectads a des actifs
6815 - Dotations aux provisions pour risques etgded'exploitation
6816 - Dotations aux dépréciations des immobilisetincorporelles et
corporelles
68161 - Immobilisations incorporelles
68162 - Immobilisations corporelles (hors biensawitg)
68164 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
6817 - Dotations aux dépréciations des actifs rds
68173 - Stocks et en-cours
68174 - Créances
686 - Dotations aux amortissements, dépréciatibpsogisions - Charges financiéres
6863 - Quote-part reconstituée des financemertechais a des actifs
6865 - Dotations aux provisions pour risques etggmfinanciers
6866 - Dotations aux dépréciations des élémenasifiers
68662 - Immobilisations financieres
68665 - Valeurs mobilieres de placement
6868 - Autres dotations
687 - Dotations aux amortissements, dépréciatibpsogisions - Charges exceptionnelles
6871 - Dotations aux amortissements exceptionredsrdmobilisations
6875 - Dotations aux provisions pour risques etggmexceptionnels
6876 - Dotations aux dépréciations exceptionnelles
6877 - Quote-part reconstituée des financementectads a des actifs

CLASSE 7 - COMPTES DE PRODUITS

70 - VENTES

701 - Ventes de produits intermédiaires et finiggtexploitation agricole et atelier technologique)
7011 - Produits des ateliers pédagogiques
7012 - Cours polycopiés
7013 - Publications
7018 - Autres produits

702 - Ventes de produits intermédiaires et finis eeploitations agricoles et ateliers technologsque
7021 - Produits végétaux
7022 - Produits animaux
7023 - Produits transformés

703 - Ventes de produits résiduels

704 - Ventes d'animaux

705 - Etudes

706 - Prestations de services
7061 - Produits scolaires - Pension des étudiants
7062 - Produits scolaires - Droits de scolarité
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70621 - Scolarité
70622 - Droits des concours
7063 - Hébergements (hotes de passage, appreagmises)
7064 - Repas fournis
7065 - Travaux et services spécifiques lies a ézigfité de I'établissement
70651 - Prestations de formation continue
70652 — Contribution des participants
706521 - Contribution des stagiaires de la foramationtinue
706522 - Contribution des apprentis
70653 - Contributions de centres supports ou ntisadaurs (ex CRAFA)
70658 — Autres contributions
7066 - Travaux et services spécifiques liés a ézigfité de I'exploitation et ou atelier
7068 - Autres prestations de services
70681 - Blanchissage
70682 - Frais médicaux et pharmaceutiques
70688 - Prestations diverses
707 - Ventes de marchandises
708 - Produits des activités annexes
7081 - Produits des services exploités dans 8htér personnel
70811 - Repas
70812 - Téléphone
70818 - Autres produits des services exploités diatérét du personnel
7083 - Locations diverses
7084 - Mise a disposition de personnel facturée
7085 - Ports et frais accessoires facturés
7088 - Autres produits d'activités annexes
709 - Rabais, remises et ristournes accordésgablissement
7091 - Sur ventes de produits hors exploitationcaty et atelier technologique
7092 - Sur ventes de produits de I'exploitationcadg et atelier technologique
7093 - Sur ventes de produits résiduels
7094 - Sur ventes d'animaux
7095 - Sur études
7096 - Sur prestations de services
7097 - Sur ventes de marchandises
7098 - Sur produits des activités annexes

71 - VARIATIONS D'INVENTAIRE : BIENS VIVANTS, EN-CQRS DE PRODUCTION
DE BIENS ET SERVICES, PRODUITS

713 - Variation d'inventaire : biens vivants nonriobilisés, en-cours de production de biens et
services, produits

7131 - Animaux (cycle long)

7132 - Animaux (cycle court)

7133 - Végétaux (cycle long)

7134 - Végétaux (cycle court)

7135 - En-cours de production de biens et seryimeade long)

7136 - En-cours de production de biens et serimagde court)

7137 - Produits

72 - PRODUCTION IMMOBILISEE ET AUTOCONSOMMEE
721 - Production immobilisée - Immobilisations irporelles
722 - Production immobilisée - Immobilisations aangdles (hors biens vivants)
724 - Production immobilisée - Immobilisations camgdles (biens vivants)

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION
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741 - Etat
7414 — Bourses et aides accordées par I'Etat
74144 — Bourses
74147 - Subventions pour le fonds social lycéen
74148 — Autres aides
7416 — Subventions emplois
74161 - Assistant d'éducation -AVS
74162 — Postes gagés
74168 — Autres emplois
7418- Autres subventions d'état
742 - Région
7422 — Subventions de fonctionnement
7423 - Participation du fonds commun des servidasbeérgement et de restauration
7424 — Bourses et aides accordées par la Région
7428 — Autres subventions de la Région
74281 — Subvention pour l'apprentissage
74282 — Subvention pour la formation continue
74283 — Subvention pour I'exploitation agricole
74288 — Autres subventions de la Région
743 - Fonds national de garantie des calamitésalgs
744 - Collectivités publiques et organismes intBomaux
7443 - Subventions autres collectivités et étapiismnts publics
7445- Agence Service Paiement
74451 - Rémunérations
74458- Autres
7446 - Subvention de I'Union européenne
7448 - Autres collectivités publiques et organisinésrnationaux
746 - Dons et legs
747 - Autres collectivités publiques
748 - Autres subventions d'exploitation
7481 - Remboursements forfaitaires de T.V.A. (endm®mnon assujettissement a la taxe)
7482 - Produits des versements ouvrant droit ariésation de la taxe d'apprentissage
7488 - Autres
74883 — Aide financiere allouée aux étudiants @ff@at un stage en entreprise
74888 - Autres subventions d'exploitation

75 - AUTRES PRODUITS DE GESTION COURANTE
751 - Redevances pour concessions, brevets, lisenoarques, procédés, droits et valeurs
similaires
7511 - Redevances pour concessions, brevets, éisen@arques et procédés
7516 - Droits d’auteur et de reproduction
7518 - Autres droits et valeurs similaires
752 - Revenus des immeubles non affectés aux tastiprofessionnelles
754 - Ristournes percgues des coopératives (provelearexcédents)
755 - Quote-part de résultats sur opérations faitesommun (GIE)
756 - Produits des cessions d'éléments d'actif
757 - Produits spécifiques
758 - Produits divers de gestion courante
7581 - Indemnités d'assurance
7582 - Indemnités essais techniques hors convention
7583 - Produits de gestion courante provenantdedlation d'ordres de dépenses des
exercices antérieurs
7588 - Autres

76 - PRODUITS FINANCIERS
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761 - Produits de participation
7612 - Revenus des participations a des organipnaéassionnels agricoles (autres que les
établissements de crédit)
7616 - Revenus sur autres formes de participation
7617 - Revenus des créances rattachées a despaaidits
762 - Produits des autres immobilisations finaresér
7621 - Revenus des titres immobilisés
7624 - Revenus des préts
7627 - Revenus des créances immobilisées
763 - Revenus des autres créances
764 - Revenus des valeurs mobilieres de placement
765 - Escomptes obtenus
766 - Gains de change
767 - Produits nets sur cessions de valeurs modsliée placement
768 - Autres produits financiers
7683 - Produits financiers provenant de l'annuhatiordres de dépenses des exercices
antérieurs
7688 - Divers autres produits financiers

77 - PRODUITS EXCEPTIONNELS
771 - Produits exceptionnels sur opérations deayest
7713 - Libéralités percues
7714 - Rentrées sur créances amorties
7717 - Dégrevements d'imp6ts (autres qu'impotéesunénéfices)
7718 - Autres produits exceptionnels sur opérattengestion
77181 - Produits exceptionnels provenant de l'atimul de mandats des exercices
antérieurs
77188 - Autres produits exceptionnels sur opératagestion
775 - Produits des cessions d'éléments d'actif
7751 - Immobilisations incorporelles
7752 - Immobilisations corporelles (hors biens aigd
7754 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
7756 - Immobilisations financieres
778 - Autres produits exceptionnels

78 - REPRISES SUR AMORTISSEMENTS, DEPRECIATIONS BROVISIONS
781 - Reprises sur amortissements, dépréciatigmoeisions - Produits d'exploitation
7811 - Reprises sur amortissements des immobdisaincorporelles et corporelles
78111 - Immobilisations incorporelles
78112 - Immobilisations corporelles (hors biensaviig)
78114 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
7813 - Quote-part reprise au résultat des finano&swattachés a des actifs
7815 - Reprises sur provisions pour risques eigelsad'exploitation
7816 - Reprises sur dépréciations des immobilisatincorporelles et
corporelles
78161 - Immobilisations incorporelles
78162 - Immobilisations corporelles (hors biensawitg)
78164 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
7817 - Reprises sur dépréciations des actifs @ntsil
78173 - Stocks et en-cours
78174 - Créances
786 - Reprises sur dépréciations et provision®duts financiers
7863 - Quote-part reprise au résultat des finano&smattachés a des actifs
7865 - Reprises sur provisions pour risques etgesdiinanciers
7866 - Reprises sur dépréciations des élémentscies
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78662 - Immobilisations financieres
78665 - Valeurs mobilieres de placement.
787 - Reprises sur dépréciations et provision®dts exceptionnels
7875 - Reprises sur provisions pour risques eigesaexceptionnels
7876 - Reprises sur dépréciations exceptionnelles
7877 - Quote-part reprise au résultat des finanoeswattachés a des actifs

79 - TRANSFERTS DE CHARGES
791 - Transferts de charges d'exploitation
796 - Transferts de charges financieres
797 - Transferts de charges exceptionnelles

CLASSE 8 - COMPTES SPECIAUX

80 - ENGAGEMENTS
801 - Engagements donnés par I'établissement
8011 - Avals, cautions, garanties
8016 - Redevances crédit-bail restant a courir
80161 - Crédit-bail mobilier
80165 - Crédit-bail immobilier
8018 - Autres engagements donnés
802 - Engagements recus par I'établissement
8021 - Avals, cautions, garanties
8026 - Redevances crédit-bail restant a courir
80261 - Crédit-bail mobilier
80265 - crédit-bail immobilier
8028 - Autres engagements regus
803 -Autorisation de programme
804- Engagements juridiques
805- Crédits de paiement
806- Engagements comptables annuels
807- Mandatements

86 - VALEURS INACTIVES
861 - Comptes de position : titres et valeurs etepeuille
862 - Comptes de position : titres et valeurs ¢bezorrespondants ou régisseurs
863 - Comptes de prise en charge

88 - RESULTAT EN INSTANCE D'AFFECTATION (facultajif

89 - BILAN (facultatif)
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4.2. COMMENTAIRE ET FONCTIONNEMENT DES COMPTES

L'ensemble des opérations intéressant tous les tesnge la nomenclature induisent des écritures qui
donnent, suivant le cas, 4 types d'opérations :

- LES OPERATIONS BUDGETAIRES CLASSIQUES

Elles donnent lieu a I'émission de mandats et Bsrde reversement de dépense ou de titres etedatd
réduction ou d'annulation de recette. Ces opémmtimmt établies au bénéfice ou a I'encontre ds. tees
écritures entrainent un flux financier. Elles €ment dans le cadre de I'exécution du budget.

- LES OPERATIONS DE TRESORERIE

Les opérations de trésorerie sont des opérationdndgétaires ne nécessitant pas d'émission deataind
de titre. Ces opérations mouvementent des comm@dserds et financiers afin de retracer I'apurendmt
dettes et de créances au moyen d'instruments feran€es écritures entrainent donc un flux fin@anci

- LES OPERATIONS BUDGETAIRES D'ORDRE

Elles entrainent I'établissement de mandats ditrde de recettes émis pour ordre c'est-a-diterdré de
l'agent comptable. Ces écritures n'induisent adltunfinancier réel, mais s'inscrivent néanmoinsiside
cadre de I'exécution budgétaire. Ex : amortissesnégatitures de stocks.

- LES OPERATIONS NON BUDGETAIRES D'ORDRE
Elles concernent des opérations qui n'ont aucuriddnce budgétaire (ne font pas l'objet de manilade
titres de recettes) mais qui doivent étre comptask en comptabilité générale.

CLASSE 1 - COMPTES DE CAPITAUX (Capitaux propres, anprunts et dettes assimilées)

Les comptes de la classe 1 regroupent les com@esapitaux propres, les provisions pour risques et
charges, les emprunts et dettes assimilées.

Les EPLEFPA disposent de comptes de capitaux pagteacant l'origine et la nature des financements
dont ils disposent.

En effet, les EPLEFPA peuvent bénéficier de finamemats qualifiés d'externes de l'actif c'est & diee
financements, en nature, représentant la contrematbiens mis a disposition ou remis en pleirpipéte,
et/ou en espéces, destinés a l'acquisition, laygtimh ou le maintien dans le patrimoine d'actifsorporels,
corporels et financiers.

Les financements regus de I'Etat sont comptabikisiésles postes distincts de ceux sur lesquelsssmits

les financements en provenance d'autres tiersédémns par exemple).

Dans les établissements publics locaux d'enseigmenie montant des capitaux propres, au sens
économique, correspond a la somme algébrique :

— des apports : contrepartie et financements dessbiemis en pleine propriété ou mis a
disposition et subventions d'investissement nalachées a un actif en provenance de I'Etat et
des autres tiers ;

— des résultats excédentaires : réserves, reporvéean créditeur, excédent de I'exercice ;
— des pertes : report a nouveau débiteur, pertexiertice.

La situation nette est établie aprés affectationégultat de I'exercice. Elle comprend les postesasts :
— apports ;
— réserves ;
— report a nouveau.

COMPTE 10 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR L'ETAT, ECAR TS DE REEVALUATION ET
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RESERVES

Seuls les financements externes en provenanceEt Bont comptabilisés au compte 10. Il s'agit dei
financements en nature représentant la contrepieti@iens mis a disposition ou remis en pleine néthn
soit de financements en espéces et destinés aiis#aon, la production ou le maintien dans le patine
d’'actifs incorporels, corporels et financiers.

Le compte 10 comprend les subdivisions suivantes :

101 - Financements non rattachés a des actifsniéts

104 - Financements rattachés a des actifs détesrilo@t contrepartie des biens remis)
106 - Réserves.

Compte 101 - Financements non rattachés a des astidléterminés

L'inscription au passif du financement en tant fip@ncement non rattaché a un actif est réaliséeuaies
précisions contenues dans la décision attributiveg défaut, d'aprés la réalité et la connaissded®rigine
du financement de l'actif. Concernant la date deptabilisation des subventions, voir le commentdine
compte 441 — Etat et autres collectivités publiqu8sbventions a recevaorr.

¢ Technique comptable :

-Attribution du financement au profit de I'étabkssent
— Débit du compte 441X — Etat et autres collectiviiébliques - Subventions a recevoir,
— Crédit du compte 101- Financements non rattachédesx actifs déterminés (opération
budgétaire : émission d'un titre)

- Encaissement du financement :
— Débit du compte intéressé du compte de disporébilibpération de trésorerie)
— Crédit du compte 441X — Etat et autres colle@jpubliques - Subventions a recevoir

Ala date de cléture, ces financements sont maisteans les capitaux pour leurs montants initiaux.
Compte 104 - Financements rattachés a des actifstedminés (dont contrepartie des biens remis)
L'inscription au passif du financement rattaché actif est réalisée dans les mémes conditionzejle des
financements non rattachés a des actifs détermireésattachement du financement a un actif identifi
emporte des conséquences comptables. En effet, fiseaacements évoluent symétriguement aux
amortissements et dépréciations de l'actif qulilaricent de fagon a lier le produit (financemegujea la
charge (consommation des avantages eéconomiquexrteude valeur de l'actif).

¢ Technique comptable

Les opérations passées aux subdivisions du configteeidtrainent selon le mode de financement soit des
opérations budgétaires soit des opérations nonébaites :

1°- Mise a disposition de biens au profit de I'étdissement
- Mise & disposition (opération d'ordre non budigéta
— Débit du compte intéressé de la classe 2
— Crédit de la subdivision intéressée du sous-cormipwEl - Valeur initiale des financements
rattacheés a des actifs
- Amortissement du bien :

— Débit de la subdivision intéressée du compte 68tafibns aux amortissements, dépréciations et
provisions — (mandat)
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— Crédit de la subdivision intéressée du compte 28mortissement des immobilisations -
(opération d'ordre non budgétaire)
- Reprise au résultat de la quote-part de finanoeohe bien (en fonction du taux de financement) :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 104Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs - Etat (opération d'ordrelnmlgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise au t@sdes financements rattachés a des actifs -
(titre de recettes)
- Constatation d'une éventuelle dépréciation :
— Deébit de la subdivision intéressée du compte dupters8 - Dotations aux amortissements,
dépréciations et provisions - (mandat)
— Crédit de la subdivision concernée du compte p@rétion d'ordre non budgétaire)
- Reprise au résultat de la quote-part de financémhe bien consécutive a la dépréciation (en fonctu
taux de financement) :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 104Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs- Etat - (opération d'ordrebudgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultasdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)
- Reprise de la dépréciation :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 28r@in d'ordre non budgétaire)
— Crédit du compte 78 (titre de recettes)
- Reconstitution du financement au résultat corbéed la reprise de dépréciation (en fonction aluxtde
financement) :
— Débit du compte 6813 — Quote-part reconstituédidaacements rattachés a un actif (mandat)
— Crédit du compte 1049 - Reprise au résultat desnfiements rattachés a des actifs- Etat -
(opération d'ordre non budgétaire)

- Sortie d'actif a I'échéance de la mise a disiposit
1) Solde des comptes de financement (opératiodrd'aon budgétaire)
— Débit de la subdivision intéressée du sous-comp#l 1- Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs
— Crédit de la subdivision intéressée du compte 104®prise au résultat des financements
rattachés a des actifs- Etat
2) Sortie de l'actif et du solde restant inscricampte 1041 (opération d'ordre non budgétaire)
— Débit de la subdivision intéressée du sous-comp#l 1- Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs
— Débit du compte 28 - Amortissement des immobilcsad
— Débit de la subdivision intéressée du compte 29
— Crédit du compte intéressé de la classe 2

2°- Attribution d'une subvention pour le financemert de biens
- Comptabilisation de la subvention

— Débit du compte 441X — Etat et autres collectiviigbliques - Subventions a recevoir

— Crédit du compte 1041 - Valeur initiale des finaneats rattachés a des actifs (titre de recettes)
- Encaissement de la subvention (opération dergésd :

— Débit du compte 515 - Compte au Trésor

— Crédit du compte 441X — Etat et autres collectivptébliques - Subventions a recevoir
- Acquisition des biens :

— Débit du compte intéressé de la classe 2 (mandat)

— Crédit du compte 404 — Fournisseurs d'immobilisetimpération d'ordre non budgétaire)
- Amortissement du bien :

— Deébit de la subdivision intéressée du compte 68tafibns aux amortissements, dépréciations et
provisions - (mandat)
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— Crédit de la subdivision intéressée du compte 2Berissement des immobilisations-(opération
d'ordre non budgétaire)
- Reprise au résultat de la quote-part de finanoémhe bien consécutive a I'amortissement (en fonatiu
taux de financement) :

— Débit de la subdivision intéressée du compte 104Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs- Etat - (opération d'ordrebudgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultasdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)
- Constatation d'une éventuelle dépréciation :

— Deébit de la subdivision intéressée du compte dupters8 - Dotations aux amortissements,
dépréciations et provisions - (mandat)
— Crédit de la subdivision concernée du compte p@rétion d'ordre non budgétaire)
- Reprise au résultat de la quote-part de finanogme bien consécutive a la dépréciation (en fonctiu
taux de financement) :

— Débit de la subdivision intéressée du compte 104Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs- Etat - (opération d'ordrebudgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultasdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)
- Reprise de la dépréciation :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 28r@ipn d'ordre non budgétaire)
— Crédit du compte 78 (titre de recettes)
- Reconstitution du financement au résultat corbéed la reprise de dépréciation (en fonction aluxtde
financement) :

— Débit du compte 6813 — Quote-part reconstituédidaacements rattachés a un actif (mandat)

— Crédit du compte 1049 - Reprise au résultat desnfiements rattachés a des actifs- Etat -
(opération d'ordre non budgétaire)

- Sortie du financement en cas de cession ou deanisebut de l'actif :
1) Reprise du financement au compte de résultatgmumontant net :
— Débit du compte 1049 - Reprise au résultat desi¢i@ments rattachés a des actifs- Etat -
— Crédit du compte 7873 - Quote-part reprise au td@isdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)
2) Sortie du financement du bilan (opération demion budgétaire) :
— Débit de la subdivision intéressée du sous-comp#l 1- Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs
— Crédit du compte 1049 - Reprise au résultat desiiaments rattachés a des actifs- Etat -

Compte 1041 - Valeur initiale des financements ragichés a des actifs
10411 - Contrepartie et financements des actifsandiisposition des
établissements - Etat
10412 - Contrepartie et financement des actifss@mipleine propriété - Etat
10413 - Financement des autres actifs - Etat

Compte 1049 - Reprise au résultat des financementsttachés a des actifs
10491 - Reprise au résultat de la contrepartiel éindncement des actifs
mis a disposition des établissements - Etat
10492 - Reprise au résultat de la contrepartiel éindncement des actifs
remis en pleine propriété - Etat
10493 - Reprise au résultat du financement dessattifs — Etat

Dans le cas d'immobilisations non amortissableBnécement n'est pas repris au résultat, il resteit au
compte 1041x pour son montant initial aussi longtepue le bien figure a I'actif (exemple : terrain)

M99-titre 1lI 58



Lorsque l'actif financé est sorti du bilan (cessmnmise au rebut), le financement est repris anpte de
résultat pour :

- son montant initial lorsqu’il s’agit d’'un actif n@mortissable qui n'a subi aucune dépréciation ;

- son montant net lorsqu’il s’agit d’'un actif amostble et/ou déprécié.

“

La reprise du financement est comptabilisée autdiibisous-compte 1049x “ Reprise au résultat des
financements rattachés a des actifs ” par le coddisous-compte 787x “ Quote-part reprise au résdis
financements rattachés a des actifs ”.

Le financement est sorti du bilan pour son moniaitial par contre-passation des comptes 1041xleMa
initiale des financements rattachés a des aciifitialement crédité est débité en contrepartiecdmpte
1049x “ Reprise au résultat des financements tadtaa des actifs ” pour solde des comptes.

Compte 106 - Réserves
Les réserves a inscrire au compte 106 sont leftatsexcédentaires affectés durablement a |'étditient
sur décision du conseil d'administration. Ce conagtecrédité ou débité, lors de l'affectation desiitats,
des montants destinés :

— aux réserves facultatives ;

— aux autres réserves.

Le compte 106 est subdivisé comme suit :
— 1062 - Réserves facultatives
— 10621 - Etablissement
— 10624 - Services spéciaux - centres
— 1068- Autres réserves
— 10681 - Réserves de propre assureur
— 10688 - Réserves diverses

Compte 1062 - Réserves facultatives
Le compte 1062 « Réserves facultatives » enredissrrésultats de la section de fonctionnemersezois
par I'établissement. Son solde présente le mootentilé de ces résultats.

¢ Technique comptable :
Le compte 1062 est débité ou crédité a la subdivishtéressée des résultats affectés durablement a
I'établissement ou aux centres par le conseil didstration, soit par le débit ou le crédit de ldbdivision
du compte 12 - Résultat net de I'exercice, soitlpatébit ou le crédit de la subdivision du compie-
Report a nouveau.
L'affectation du résultat de I'exercice N est erstege comptablement sur I'exercice N+1.

10621 - Etablissement
Le solde figurant au crédit du compte 10621 remtéséa situation des excédents de fonctionnement
conserves par I'établissement non inscrits au d@624 - Services spéciaux - centres.

10624 - Services spéciaux - centres
Le solde de ce compte présente la situation desdexts de fonctionnement des services spéciauxtrese
conserves par I'établissement. Il se subdivisauanaide sous-comptes que de services spéciauxesen

Compte 1068 - Autres réserves
10681 - Réserves de propre assureur
La réserve de propre assureur est destinée a céapart de risque non couverte par une assuflansgue

ce risque n'est pas rattachable aux exercices clos.
Lorsque le risque est rattachable aux exercices thopart de risque non couverte par une assur@sice
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portée en provision au compte 1518 "autres pravispgour risques”.

10688 -Réserves diverses

COMPTE 11 - REPORT A NOUVEAU (Solde créditeur ou déiteur)

Le report & nouveau est le résultat ou la partierébultat des comptes de l'exercice précédent dont
l'affectation n'a pas été décidée par le consadindinistration, notamment dans I'hypothése ou lgesdes
comptes de réserves est inférieur au déficit denégce précédent, ou lorsque celui-ci ne s'esppasoncé

sur son affectation.

Il peut étre excédentaire (compte 110) ou défig@téGompte 119).

Le compte 11 présente les subdivisions suivantes :
Compte 110- Report a nouveau (solde créditeur)
1101 - Etablissement
1104 - Services spéciaux
Compte 119 - Report a nouveau (solde débiteur).
1191 - Etablissement
1194 - Services spéciaux

¢ Technigue comptable

Les comptes 110 et 119 sont respectivement crédlit@gbités a la subdivision intéressée par let débie
crédit des comptes 120 - Résultat de I'exerciceldescréditeur, ou 129 - Résultat de I'exerciceolds
débiteur.

L'affectation du résultat de I'exercice N est erstege comptablement sur I'exercice N+1.

Les soldes des comptes de report a nouveau, desicese antérieurs a l'exercice N-1 doivent étre
régulierement analysés et présentés au conseinidietration pour étre régularisés par affectatéax
comptes de réserves, dans la mesure ou ceux-aséispde soldes créditeurs suffisants pour absdeber
éventuels déficits.

COMPTE 12 - RESULTAT DE L'EXERCICE (Bénéfice ou perte)

Le résultat de I'exercice est égal a la différegnttee les produits nets (classe 7) et les charggssn(classe
6).
¢ Techniqgue comptable

En fin d'exercice, les comptes de charges (claps®rd soldés par le débit du compte 12. De méew, |
comptes de produits (classe 7) sont soldés paéthtclu compte 12.

Le compte 12 fait apparaitre les résultats der@oee. Du point de vue comptable, I'excédent il {@u la
perte nette totale) est égal au solde du comptd &@ntribue a augmenter (bénéfice) ou a dimin(perte)

les capitaux propres.

Si le résultat est uniqgue pour I'ensemble du budw#tcipal de I'établissement, chacun des centres

constitutifs ou service de I'EPLEFPA dégage unltd@sgui peut étre affecté a des comptes de réserve
spécifiques.

COMPTE 13 - FINANCEMENT DE L'ACTIF PAR DES TIERS AU TRES QUE L'ETAT
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Tous les financements externes autres que ceuitae $ont imputés au compte 13. Comme ceux det,Et
ils peuvent étre en nature, représentant la camtiiepde biens mis a disposition ou remis en plpnogriété
et/ou en espéces, sous la forme de subventiongstissement ou d'équipements et destinés a Isgu;
la production ou le maintien dans le patrimoinetifaincorporels, corporels et financiers.

Comme pour les financements externes de I'Etatiskinction entre financement par des tiers raiahun
actif et financement par des tiers non rattaché aatif est réalisée au vu des précisions contedass la
décision attributive, ou a défaut, d'apres lait@at la connaissance de l'origine du financendenitactif.
Concernant la date de comptabilisation des sulmesitivoir le commentaire du compte 441 — Etat &eau
collectivités publiques - Subventions a recevair.

Le compte 13 est subdivisé comme suit :
Compte 131 Financements non rattachés a des actifs déterminés

Ce compte retrace les montants initiaux des finmecss alloués par des tiers autres que I'Etat at no
rattachables a des actifs déterminés. A la datdadere, ces financements sont maintenus dansalgsaox
pour leurs montants initiaux.

Compte 1312 - Régions

Compte 1313 - Départements

Compte 1314 — Communes et groupements de commune

Compte 1315 - Autres collectivités et établissemenblics

Compte 1316 - Union européenne

Compte 1317 - Autres organismes
Ce sous-compte retrace les financements en proverd@ntreprises publiques, d'entreprises et sged
privés tels que les associations.

Compte 1318 - Autres

Compte 134 - Autres subventions d'investissement

Ce compte retrace les montants initiaux des finmeoes alloués par des tiers autres que I'Etat et
rattachables a des actifs déterminés

Compte 1341 - Valeur initiale des financements ragichés a des actifs
13412 — Régions
13413 — Départements
13414 - Communes et groupements de communes
13415 - Autres collectivités et établissement msbli
13416 - Union européenne
13417 - Autres organismes
Ce sous-compte retrace les financements en proverdientreprises publiques, d'entreprises et @yees
privés tels que les associations.
13418 - Autres

Compte 1349 - Reprise au résultat des financementsttachés a des actifs
13492 — Régions
13493 — Départements
13494 - Communes et groupements de communes
13495 - Autres collectivités et établissement posbli
13496 - Union européenne
13497 - Autres organismes
13498 - Autres

Dans le cas d'immobilisations non amortissablefinBncement n'est pas repris, il reste inscricampte
1341 aussi longtemps que le bien figure a l'aekiefnple : terrain).
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¢ Technigue comptable

Les opérations passées aux subdivisions du condte dntrainent selon le mode de financement seit de
opérations budgétaires soit des opérations nogétailes :

1°- Mise a disposition de biens au profit de I'ésslement :

- Mise & disposition :
— Débit du compte intéressé de la classe 2 (opérdtordre non budgétaire)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte 3dleur initiale des financements rattachés a
des actifs (opération d'ordre non budgétaire):

- Amortissement du bien :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 68tafibns aux amortissements, dépréciations et
provisions (mandat)
— Crédit de la subdivision intéressée du compte 28mortissement des immobilisations -
(opération d'ordre non budgétaire)

- Reprise au résultat de la quote-part de finanoghe bien :
— Deébit de la subdivision intéressée du compte 134Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs (opération d'ordre non haotgg
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultaisdes financements rattachés a des actifs
(titre de recettes)

2°- Attribution d'une subvention pour le financemeéea biens
- Comptabilisation de la subvention
— Débit du compte 441X — Etat et autres collectiviigbliques - Subventions a recevoir
— Crédit du compte 1341 - Valeur initiale des finaneats rattachés a des actifs (titre de recettes)

- Encaissement de la subvention (opération dergsd :
— Débit du compte 515 - Compte au Trésor
— Crédit compte 441X - — Etat et autres collectivijtébliques - Subventions a recevoir.

- Acquisition des biens :
— Débit du compte intéressé de la classe 2 (mandat)
— Crédit du compte 404 — Fournisseurs d'immobilisetimpération d'ordre non budgétaire)

- Reprise au résultat de la quote-part de finanoghe bien :
— Débit de la subdivision intéressée du compte 13&&iBe au résultat des financements rattachés
a des actifs (opération d'ordre non budgétaire)
— Crédit du compte 7813 - Quote-part reprise aultastles financements rattachés a des actifs -
(titre de recettes)

Les opérations liées aux dépréciations, aux repaserésultat ou reconstitution du financement gjas: la
sortie du financement suite a la sortie du bied'adgif suivent la méme technique comptable quentkef
supraau compte 104 (le compte 1041 étant a remplacde gampte 1341 et le compte 1049 par le 1349).
COMPTE 15 - PROVISIONS POUR RISQUES ET CHARGES

Un passif est constitué par une obligation a I'dgun tiers, existante a la date de cléture desptes, dont

il est probable ou certain, a la date d'arrété desptes, qu'elle entrainera une sortie de resssurce
nécessaire a l'extinction de I'obligation enverstiggs. Les provisions pour risques et charges dest
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passifs dont I'échéance ou le montant n'est pasifixfacon précise. Evaluées a l'arrété des copaese
Conseil d'administration, sur proposition de I'omdateur, ces provisions sont destinées a couwsiridgues
et des charges nettement précisées quant a leet, agnt la réalisation est incertaine, mais que de
événements survenus ou en cours rendent probables.
Elles n'ont qu'un caractere provisoire et ne petdea valablement constituées que lorsque :

— la charge ou le risque envisagé n'est pas ceneiis, est probable ;

— le risque envisagé est certain mais n'est pas calamg son montant exact et doit, par

conséquent, faire I'objet d'une évaluation.

Le compte 15 présente les subdivisions suivantes :
151 - Provisions pour risques

1511 — Provisions pour litiges

1518 — Autres provisions
157 - Provisions pour gros entretien ou grandeisiohs
158 - Autres provisions pour charges.

Le contenu de ces comptes est analysé dans |lguelparticuliére a chaque compte.

¢ Technigue comptable

- Constitution d'une provision

— Débit de la subdivision intéressée du compte 6Bbtations aux amortissements, dépréciations
et provisions (mandat)

— Crédit de la subdivision intéressée du compte REovisions pour risques et charges (opération
d'ordre non budgétaire)

Le compte de provisions est ajusté a la fin de wbaxercice :

- Augmentation du montant de la provision

— Débit de la subdivision intéressée du compte 68tafibns aux amortissements, dépréciations et
provisions (mandat)

— Crédit de la subdivision intéressée du compte 1&viSions pour risques et charges (opération
d'ordre non budgétaire)

- Diminution du montant de la provision (reprise)

— Débit de la subdivision intéressée du compte 1BviBions pour risques et charges (opération
d'ordre non budgétaire)

— Crédit de la subdivision intéressée du compte #priRes sur amortissements, dépréciations et
provisions (titre de recettes)

Lors de la réalisation du risque ou de la chamerdvision est reprise

— Débit de la subdivision intéressée du compte 1BoviBions pour risques et charges(opération
d'ordre non budgétaire)

— Crédit de la subdivision intéressée du compte R8prises sur amortissements, dépréciations et
provisions (titre de recette)
Corrélativement, la charge intervenue est insatiteompte intéressé de la classe 6.
Compte 151 - Provisions pour risques

Sont inscrites au compte 151 toutes les provisidestinées a couvrir les risques liés a l'activiee d
I'établissement. Le plus souvent elles concerndexploitation de I'établissement.

1511 - Provisions pour litiges
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Elles sont constituées pour faire face au paierdemte condamnation pécuniaire, dommages-intéréts pa
exemple, devant probablement résulter d'un pratesers a la date de cléture de I'exercice.

1515 - Provisions pour pertes de change

Les pertes latentes sur les créances et les dgttesonnaies étrangeres résultant de la hausseodesau
jour de l'inventaire entrainent la constitutionndyprovision pour risques

Compte 157 - Provisions pour gros entretien ou grafes révisions

Le compte 157 est destiné a recevoir les provisay@st pour objet de répartir sur plusieurs exescides
dépenses prévisibles qui, étant donné leur naturdeor importance, ne sauraient logiquement étre
supportées par le seul exercice au cours duques skront engagées. Il en est ainsi pour les grosse
réparations dont I'importance exceptionnelle jiestietalement de la charge dans le temps, lesndépe
d’entretien faisant I'objet de programmes pluriaglsude gros entretien ou de grandes révisions gt
seul objet de vérifier le bon état de fonctionnem@es installations et d'y apporter un entretienssa
prolonger leur durée de vie au-delad de celle préuitlement. S'agissant des travaux assimilésea d
travaux de gros entretien ou de grandes révisiaoneetgvent de programmes pluriannuels dont I'obgitde
vérifier et de maintenir le bon état du bien “ sgatent ", deux possibilités existent : lorsqu’slisont
distinguables et rattachables a l'actif principasdus-jacent”, ces dépenses sont comptabiliséesaas
forme de provisions pour gros entretien, soit dousie de composant secondaire distinctement du ‘bien
sous-jacent”.

Compte 158 - Autres provisions pour charge

1582 — Provisions pour CET

Ce compte enregistre les droits & congés des ageitsPLEFPA inscrits sur un CET. Lors de l'alinagion
du CET par les agents, une provision pour CET @sstduée a hauteur du stock de droits a congéSEur
par un débit du compte 6815 en contrepartie dutadédcompte 1582. Lors de la consommation de @@s
CET, la provision est reprise par un débit du canif82 et un crédit du compte 7815.

1583 — Provisions pour CET — charges socialesedlis
Le compte 1583 est crédité du montant des chamgaslas et fiscales afférentes au droits & conge€BT
par le débit du compte 6815.

1587 - Provisions pour allocation perte d’emploi eindemnités de licenciement

COMPTE 16 - EMPRUNTS ET DETTES ASSIMILEES

Le compte 16 enregistre d'une part les emprurasird’ part les dettes financiéres assimilées &mgsunts
(dépdbts et cautionnements recgus, avances, a lixecees dettes rattachées a des participations).

Le compte 16 présente les subdivisions suivantes :
164 - Emprunts aupres des établissements de crédit
165 - Dépobts et cautionnements regus
1651 - Dépots
1655 - Cautionnements
167 - Emprunts et dettes assorties de conditionpkeres
1674 - Avances de I'Etat et des collectivités tieniales
168 - Autres emprunts et dettes assimilées
1688 - Intéréts courus

Toutes les opérations concernant le compte 16aetalécritures budgétaires classiques.
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¢ Technigue comptable

Compte 164 - Emprunt
- Souscription d'emprunt
— Débit du compte de tiers intéressé ou du comptispenibilités
— Crédit du compte 164 - Emprunts auprés des étahtissts de crédit (titre de recettes)

- Remboursement d'une échéance d’emprunt
— Débit du compte 164 - Emprunts aupres des étabiests de crédit (mandat)
— Débit compte 661 - Charges d'intéréts- (mandat)
— Crédit du compte de tiers intéressé ou du comptisp®nibilités

Compte 1651 - Dép6t
-Réception d'un dépbt
— Débit du compte de disponibilités
— Crédit du compte 1651 Dépbts (titre de recettes)

-Restitution du dép6t
— Débit du compte 1651 Dépbts (mandat)
— Crédit du compte de disponibilités

Compte 1655 - Cautionnement
-Réception du cautionnement

— Débit du compte de disponibilités

— Crédit du comptd 655 Cautionnements (titre de recettes)
-Restitution du cautionnement

— Débit du compte 1655 Cautionnements (mandat)

— Crédit du compte de disponibilités

Compte 1674 - Avances de I'Etat et des collecBuitéritoriales
-Réception de lI'avance

— Débit du compte de tiers intéressé ou du comptigpenibilités

— Crédit du compte 1674 - Avances de I'Etat et d#eativités territoriales (titre de recettes)
-Remboursement d'avances

— Débit du compte 1674 - Avances de I'Etat et ddectiVités territoriales (mandat)
— Crédit du compte de tiers intéressé ou du comptispenibilités

Compte 1688 - intéréts courus

- Comptabilisation des intéréts courus non échymfa@tion de fin d'exercice)
— Débit du compte 6611 - Intéréts des emprunts etidtes (mandat)
— Crédit du compte 1688 Intéréts courus (titre dettes)

- Paiement a I'échéance : partie des intéréts sa@urtitre de I'année précédente
— Débit du compte 1688 Intéréts courus (mandat)
— Crédit du compte de disponibilités

COMPTE 18 - COMPTES DE LIAISON INTER-SERVICES

Les comptes 18 assurent la liaison entre :
— les centres et SACD avec I'EPLEFPA, pour leursatjpsrs de trésorerie ;
— les différents centres et services pour I'ensechbdleurs opérations (prestations internes).

Le compte 18 présente les subdivisions suivantes :
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181 - Comptes de liaison

185 - Opérations de trésorerie inter-services

186 - Biens et prestations de services échangss eanitres ou services (charges)
187 - Biens et prestations de services échanggs @nitres ou services (produits)

+ Cas des opérations de trésorerie pour les centres®ACD
Les opérations d'encaissement/décaissement s'exéaimultanément et a l'identique dans la comfitabi
du budget du centre et dans celle de I'établissersepport. Ainsi le solde débiteur du compte 185 -
opérations de trésorerie inter - services du cemirdu SACD est égal au solde créditeur du com@fede
I'EPLEFPA.

¢ Technigue comptable

1° Cas d'une recette :

- Prise en charge de la recette dans la compéadili centre ou SACD uniquement :
— Débit compte de tiers intéressé
— Crédit compte de classe 1 ou 7

- Encaissement de la recette

- Dans la comptabilité du centre ou du SACD
— Deébit du compte 185 - Opérations de trésorerie Htgervices-
— Crédit du compte de tiers intéressé

- Et simultanément, dans la comptabilité de 'EPPEF
— Débit d'un compte de disponibilités
— Crédit du compte 185 - Opérations de trésorerar inservices-

2° Cas d'une dépense :
- Prise en charge du mandat uniquement dans latebitifg du centre ou SACD
— Débit compte de classe 2 ou 6
— Crédit compte de tiers intéressé
- Réglement de la dépense
-Dans la comptabilité du centre ou du SACD
— Débit du compte de tiers intéressés
— Crédit du compte 185 - Opérations de trésorerar intservices-
- Et simultanément, dans la comptabilité de 'EPPEF
— Débit compte 185 - Opérations de trésorerie integrvices-
— Crédit d'un compte de disponibilités

* Cas des prestations internes

On entend par prestation interne tout échange eesbou de services réalisé entre centres ou SACD
composants d'un méme établissement principal.
Ces échanges présentent deux particularités :
— ils n"'engendrent pas de flux effectif de trésorerie
— aune dépense interne d’'un centre ou SACD correspotomatiquement une recette de méme
montant pour un autre centre ou SACD.

Ces opérations correspondent a des produits agehaffectifs qui doivent étre assimilés a detables
opérations budgétaires au méme titre que si elleset été réalisées avec des tiers extérieurs a
I'établissement. Cela implique que lors de I'élation du budget de chaque centre, I'établissememedes
crédits de paiements relatifs & ces opérationgesucomptes de classe 6 intéressés et prévoittettes
correspondantes sur les comptes de produits.

En revanche, les comptes 186 (comptes de chargesro@s par I'opération) et 187 (comptes de produit
classe 7 concernés par I'opération) ne sont pas.dot
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Pour I'établissement principal, le compte 18 esjolars soldé puisque les comptes 181, 185, 18@et 1
présentent des soldes qui s'annulent et s'équitibrére eux.

Le compte 18 fonctionne comme un compte couranti€Boles opérations de cessions internes y sont
enregistrées comme s'il s'agissait de tiers. ldest nécessaire de créer dans les comptes desscent
compte de liaison "réfléchi" au nom de chaque éntit

¢ Technique comptable

Toutes les opérations réalisées entre les entitdisenregistrées d'une maniére symétrique, dans®lae
période comptable et sur la base des mémes piaseficatives (original envoyé et double consereé p
I'émetteur) dans la comptabilité de chaque cerdgreerné. Il en résulte que les comptes de liaisomns
€gaux et de sens contraire (I'un débiteur, I'aaréditeur) dans la comptabilité du centre qui "Vegtddans le
centre qui "acquiert”.

- Opérations chez le centre acheteur : émissiom miandat dans la série annuelle au compte de charge
correspondant
— Deébit du compte 186X (compte de charges concernd'qpeération) - Biens et prestations de
services échangées entre centres et servicesrgésha
— Crédit du compte 181 - Compte de liaison

- Opérations chez le centre "vendeur" : émission titre de recettes dans la série annuelle, alptmone
produits correspondant
— Débit du compte 181 - Compte de liaison
— Crédit du compte 187X ( compte de produits en elassoncerné par I'opération) - Biens et
prestations de services échangés entre centsesvetes -

Le compte de résultat s'obtient par la totalisatites divers postes de charges et de produits et des
subdivisions des comptes 186 et 187.

CLASSE 2 - COMPTES D'IMMOBILISATIONS

Une immobilisation corporelle est un actif physigdentifiable dont I'utilisation s’étend sur plusud
exercice et ayant une valeur économique positivg porganisme. Cette valeur économique positive es
représentée par des avantages économiques futlespotentiel de service attendu de ['utilisatian lden.
Les immobilisations sont les éléments incorporetsporels etfinanciers identifiables, mis a disposide
I'établissement, remis en pleine propriété ou acpar lui, destinés a servir de fagon durableciiVige de
I'établissement, et non a étre consommeés au preiseere.

Néanmoins, les biens qui répondent a ce critéres mant la valeur unitaire hors taxes récupérabsts e
inférieure au seuil de 800 euros peuvent ne pasi@mobilisés. lls doivent cependant faire |'olgjatn
inventaire extra-comptable de la responsabilitéaldonnateur.

Ces immobilisations comprennent :
— les immobilisations incorporelles ;
— les immobilisations corporelles ;
— les immobilisations financiéres.

Les comptes dimmobilisations, autres que les cempd'immobilisations financiéres, sont classés
respectivement a partir de la nature des élémemtdeg composent (immobilisations incorporelles et
corporelles) et selon leur destination dans I'&abinent (usage professionnel, social ou autre).

A leur date d’entrée dans le patrimoine de I'ésd@iment, les biens sont comptabilisés conformément
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prescriptions suivantes :

— les biens acquis a titre onéreux sont comptabifidésir colt d’acquisition ;

— les biens produits par I'établissement sont coniligab a leur colt de production ;

— les biens acquis a titre gratuit sont comptalsligbit au vu des précisions contenues dans la
décision attributive soit a leur valeur vénale ;

— les biens mis a disposition sont comptabilisés\alaur comptable figurant dans les comptes de
I'entité transférante (la valeur brute de l'actjfle cas échéant, les amortissements cumulés et le
éventuelles dépréciations et provisions qui y saitdchées sont repris dans les comptes de
I'entité receveuse)?2.

La comptabilisation des biens mis a dispositionligye nécessairement I'existence d'une conventien d
mise a disposition précisant les responsabilitéanitieres respectives des entités ainsi que leditioms
d’entrée et de sortie du bien. Pour les biens ndis@osition pour lesquels aucune convention cestlue
entre I'EPLEFPA et la collectivité de rattachememmie analyse est menée au cas par cas par 'EPL&FPA
I'entité transférante au regard de la définitioladaotion de contr6le afin de déterminer si lenbi®it étre
comptabilisé a l'actif de I'établissement.

Le colt d'acquisition d’'un bien est déterminé paddition des éléments suivants :
— le prix d’achat (aprés déduction des taxes |légakemécupérables), c'est-a-dire le montant en
monnaie nationale résultant de I'accord des padtiesdate de I'opération ;
— les frais accessoires, c’est-a-dire les chargest@iment liées a I'acquisition et a la mise en état
d'utilisation du bien, ainsi que les charges indies dans la mesure ou elles peuvent étre
rattachées a cette acquisition.

Le colt de production d’'un bien est déterminé faaldition des éléments suivants :
— le colt d’acquisition des matiéeres et fournituresléé comme ci-dessus ;
— les charges directes de production ;
— les charges indirectes de production dans la mesurelles peuvent étre rattachées a la
production du bien.

La valeur vénale d’'un bien correspond au prix ducm& ou a défaut au prix présumé qu’accepterait d’e
donner un acquéreur éventuel dans I'état et leoliese trouve le bien.

Les dépenses entrainant une augmentation de lar\vdlbctif d'un bien immobilisé en modifiant somtét
initial ou ayant pour effet de prolonger de maniamable la durée d'utilisation d'un élément dfacti
constituent des immobilisations.

Comme pour tous les autres postes des compteslgnifdtablissement dresse a la fin de chaque ieecun
inventaire détaillé de ses immobilisations.

Les immobilisations amortissables font l'objet diatissements a porter aux subdivisions du compté.@8
éventuelles dépréciations sont comptabilisées albdigisions du compte 29.

A linventaire ou en cours d'exercice lors de lalis&tion d'un arrété intermédiaire des comptes,
I'établissement procéde au recensement et a I'atiatude ses éléments actifs et passifs.

Pour les éléments actifs, les plus-values constatédre valeur actuelle et valeur d’entrée ne past
comptabilisées. En revanche, les moins-values ieetnttdes écritures de dépréciation. Sur les medali
d'évaluation et de comptabilisation des dépréaiatiactifs, voir le § 3.2.5.1. relatif aux dépadiains.

Les immobilisations entierement amorties demeuiiestrites au bilan tant qu'elles subsistent dans
I'établissement a I'exception des frais d’établisset et des frais de recherche et de développement.

2 Sur les modalités de comptabilisation des biens mis a disposition, confer l'instruction du 29 janvier 2014 relative aux
transferts d'actifs corporels entre entités du secteur public.
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COMPTE 20 - IMMOBILISATIONS INCORPORELLES

Une immobilisation incorporelle est un actif idéiatble non monétaire et sans substance physiquat d
I'utilisation s’étend sur plus d’'un exercice et ayane valeur économique positive pour I'organis@ette
valeur économique positive est représentée paavirsages économiques futurs ou le potentiel décssr
attendus de l'utilisation du bien.
Les immobilisations incorporelles comprennent tesbbilisations qui ne sont ni corporelles, ni fio@nes.
Une immobilisation incorporelle est identifiable
— si elle est séparable des activités de I'EPLEFPAst&-dire susceptible d'étre vendue,
transférée, louée ou échangée de maniere isoléeeouwin contrat, un autre actif ou passif ;
— ou si elle résulte d'un droit 1égal ou contractug@me si ce droit n’est pas transférable ou
séparable de 'EPLEFPA ou des autres droits egjatitins.

Le compte 20 présente les subdivisions suivantes :

201 - Frais d'établissement

203 - Frais de recherche et de développement

205 - Concessions et droits similaires, brevetenkces, marques, procédés, droits et valeurs sigsila
206 - Droit au bail

207 - Fonds commercial

208 - Autres immobilisations incorporelles.

¢ Technigue comptable

A l'exception des comptes 203 Frais de recherchdeetiéveloppement et 205 Concessions et droits
similaires, brevets, licences, marques, procéasgciéls, droits et valeurs similaires (voir comrizéres
particuliers), la comptabilisation des immobilisais incorporelles donne lieu a I'écriture suivante

— Débit de la subdivision intéressée du compte 2Mh({lag

— Crédit du compte de tiers intéressé.

Compte 201 - Frais d'établissement

Ce sont les frais attachés a des opérations qulitcmment l'existence, I'activité ou le dévelopgeinde
I'établissement, mais dont le montant ne peutr@pporté a des productions de biens ou servicesmigigs.

lls sont amortis systématiquement dans un brefi.déadélai ne peut, en tout état de cause, exagder
ans.

Ce compte comprend notamment les frais de progpeat de publicité qui concernent des activités
nouvelles ou des perfectionnements d'activité ehgsauraient étre normalement inscrits dansdegptes

de la classe 6 (voir compte 623 - Publicité, refaipubliques, publication), en raison de leur irgpwe et
des conditions dans lesquelles ils ont été engagés.

Compte 203 - Frais de recherche et de développement

Certains frais de recherche et de développemenepeétre inscrits dans les immobilisations incoefies

au débit du compte 203.

On entend par frais de recherche et de développgetasmépenses qui correspondent a I'effort deerebe

et de développement réalisé par I'établissement gmu propre compte. En sont, par conséquent, edu
frais entrant dans le colt de production des condempassees par des tiers : frais normalementtaax

comptes de charges ou de travaux en cours.

Les dépenses encourues au cours de la phase eectexipréalable d’'un projet doivent étre comptséds
en charges, car, a ce stade, il n'est pas encasibp® de démontrer I'existence d’'une immobilisatio
incorporelle. Si la phase de recherche et la pasgééveloppement ne peuvent étre distinguées,stéege
dépenses encourues au cours de la réalisatiorpdijet sont comptabilisées en charges.
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En revanche, une immaobilisation incorporelle géaésa interne, résultant de la phase de dévelopgemen
d'un projet, doit étre comptabilisée s'il est pbsside démontrer que les conditions suivantes reanplies
simultanément :

- le projet a de sérieuses chances de réussiti¢ee, car on peut raisonnablement estimer que les
objectifs fixés sont réalisables compte tenu desaizsances techniques existantes ;

- l'organisme a l'intention d’achever le projetcettiliser ses résultats ;

- 'organisme peut démontrer que la réalisatiophjet générera des avantages économiques futurs
ou un potentiel de services sur plusieurs exergices

- I'organisme a la capacité d'utiliser les réstgltde la réalisation du projet ;

- l'organisme dispose des ressources (technidues)cieres et autres) appropriées pour mener a
son terme le projet ;

- I'organisme a la capacité d’'évaluer de facohlédes dépenses attribuables au projet au cours de
la phase de développement.

¢ Technique comptable

— Débit du compte 203 (mandat)
— Crédit du compte 72 - Production immobilisée- étitie recettes)

- En cas d'échec des projets, les frais corresmtsmgant immédiatement amortis :
— Deébit de la subdivision du compte 687- Dotationsx aamortissements, dépréciations et
provisions- charges exceptionnelles- (mandat)
— Crédit du compte 2803 - Frais de recherche eégeldppement-
-Annulation de I'amortissement (opération d'ordva hudgétaire)
— Débit du compte 2803 Frais de recherche et de ogpement
— Crédit du compte 203 Frais de recherche et de dgpeiment

En cas de prise de brevets, correspondant a dbesrcbes liées a la réalisation de projets, la g@artin
encore amortie des frais constitue la valeur ddengin comptabilité du brevet :
— Débit du compte 205 - Concessions et droits simiaibrevets, licences, marques, procédés,
droits et valeurs similaires-, de ce montant
— Crédit du compte 203 - Frais de recherche et deldgpement.
Voir également le compte 617 - études et recherches

Lorsque les frais de recherche et de développesagiamortis en totalité, les sommes inscrites Googpte
doivent étre sorties du bilan par compensation &@ompte d’amortissement. Cette opération estddio
non budgétaire.

¢ Technigue comptable

— Débit compte 2803 - Frais de recherche et de dppelnent
— Crédit du compte 203 - Frais de recherche et deldppement

Compte 205 - Concessions et droits similaires, brets, licences, marques, procédés et valeurs
similaires

Ces éléments incorporels correspondent aux dépdagies pour obtenir l'avantage que constitue la
protection accordée sous certaines conditionstalaite d'une concession, a linventeur, a l'autaurau
bénéficiaire du droit d'exploitation d'un brevetyrst marque, de modéles, dessins, droits de ptéprié
littéraire ou artistique.

Etant destinés & tomber dans le domaine publiexpitation d'un certain nombre d'années, les bsevet
d'invention doivent étre amortis sur la durée gpondante.
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De méme, les procédés industriels, les modélessaldssins sont amortissables, car ils sont siislesptle
se déprécier par I'effet du progrés technique oligffet de I'évolution de la mode ou du godt.

2053 — Logiciels

Le compte 2053 Logiciels retrace les opérationssligoit a l'acquisition ou a la sous-traitanceodyciels
(subdivision 20531), soit & la création de loge@lusage interne (subdivision 20532).

20531 - Logiciels acquis ou sous-traités

¢ Technigue comptable

-Logiciels acquis

— Débit du compte 20531 - Logiciels acquis ou soaiés -(mandat)

— Crédit du compte 404 - Fournisseurs d'immobilisetio
Le codt d'acquisition du logiciel peut comprendess drais accessoires liés nhotamment a sa miseagn ét
d'utilisation.

-Logiciels sous-traités (opération d'ordre non latdige)
— Débit du compte 20531 - Logiciels acquis ou soagés-
— Crédit du compte 23251 - Logiciels sous-traités-

20532 - Logiciels créés

Pour constituer un élément de Il'actif immobilis@, lagiciel créé dans I'établissement doit étre idésh
servir de facon durable a son activité. Dans detfmthese, I'enregistrement de ce logiciel dansdesptes
est effectué dans le respect du principe de pragenccodt de production.
Le colt de production est calculé soit dans lesptesnde comptabilité analytique, soit a l'aide tdéesu
outils de gestion. Le co(t de production d’'un léglicomprend :

— les frais d’analyse organique ;

— les frais de programmation ;

— les frais de tests et jeux d'essai ;

— et sauf exception les frais de documentation.
Du point de vue comptable, le processus de pragtuctiun logiciel a usage interne débute lorsqua,date
d'établissement des situations comptables, lestammglsuivantes sont simultanément remplies :

— le projet doit avoir de sérieuses chances de téussihnique;

— [l'établissement doit avoir indiqué concretementr (pates, comptes-rendus,...) l'intention de

produire le logiciel et de s'en servir durablement.

¢ Technigue comptable

(opération d'ordre non budgétaire)
— Débit du compte 20532 - Logiciels créés
— Crédit du compte 23252 - Logiciels créées

2058 -Autres concessions et droits similaires, brevéentes, marques, procedés, droits et valeurs
similaires

¢ Technigue comptable

— Débit du compte 2058 - Autres concessions et diitslaires, brevets, licences, marques,
procédés, droits et valeurs similaires - (mandat)
— Crédit du compte de tiers intéressé
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Compte 206 - Droit au bail

Le droit au bail est le montant versé ou di autkm précédent en considération du transfertchdtur
des droits résultant tant des conventions que Bgislation sur la propriété commerciale.

Le droit au bail est un droit d’entrée.

¢ Technique comptable

Lorsque ce droit correspond a I'acquisition d’uaréént d’actif, il doit étre comptabilisé au comg@s -
Droit au bail. En revanche, lorsque le droit aul laale caractére d’'un supplément de loyer, il ddie
comptabilisé au compte 613 - Locations.
L'indemnité doit faire I'objet d'un amortissement :
— soit sur la durée du bail, si I'établissement asigé de conserver la jouissance des locaux
pendant une période déterminée ;
— soit en totalité des l'exercice au cours duquetéaedfectué leur versement, s'il s'agit d'une
location précaire, les locaux pouvant a tout mondénet repris par le propriétaire.

Compte 207 - Fonds commercial

Ce compte est constitué par les éléments incopaielfonds de commerce, y compris le cas échéant, |
droit au bail (voir compte 206 - Droit au bail), igne font pas l'objet d'une évaluation et d'une
comptabilisation séparée au bilan et qui concoumannaintien ou au développement du potentielidiict
de I'entreprise.

Les éléments du fonds commercial qui ne bénéfigantd'une protection juridique spécifique leurrdort
une valeur certaine doivent étre amortis systématigent dans un délai qui ne peut dépasser 5 ans.

Compte 208 - Autres immobilisations incorporelles

Ce compte enregistre notamment les droits de planta (non amortissables). Il pourrait enregistrer
également les sommes versées par un nouveau pramgueneur sortant pour obtenir le droit de pneadui
certains produits agricoles (quotas de production).

COMPTE 21 - IMMOBILISATIONS CORPORELLES (hors biens vivants)

Les immobilisations corporelles se définissent cemdes actifs physiques détenus ou contrblés par
I'établissement, soit pour étre utilisés dans tpction ou la fourniture de biens ou de servises, pour
étre loués a des tiers, soit a des fins de gestieme et dont 'EPLEFPA attend qu'ils soientisés au-dela

de I'exercice en cours. Les immobilisations corjeseont une valeur économique positive pour I'oigene,
cette valeur économique positive étant représqrdéeles avantages économiques futurs ou le pdteatie
services attendus de l'utilisation du bien.

Ces immobilisations se répartissent au bilan, loedigs sont achevées, sous les rubriques sus/ante
— terrains (y compris agencements et aménagemeinesrdas) ;
— constructions ;
— installations techniques, matériels et outillages ;
— collections ;
— autres immobilisations corporelles ;
et lorsqu'elles ne sont pas terminées, sous lauer
— immobilisations en cours (compte 23).

Le compte 21 présente les subdivisions suivantes :

211 - Terrains
212 - Agencements et aménagements de terrains
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213 - Constructions

214 - Constructions sur sol d'autrui

215 - Installations techniques, matériels et agii

216 - Collections

217 - Biens historiques et culturels

218 - Autres immobilisations corporelles (hors Bigivants)

¢ Technigue comptable

Les comptes d'immobilisations corporelles sont @ébia la date d'entrée des biens dans le patenuzn
I'établissement, pour le montant, selon le cas :

— de lavaleur d'apport ;

— du prix d'acquisition ;

— du codt réel de production du bien ;

- Biens remis en pleine propriété ou mis a dispwsite |'établissement (opérations d'ordre non étadies)
— Débit du compte d’'immobilisations concerné, poumientant TTC ou HT, selon le cas
— Débit du compte 4456 - TVA déductible - (en caswiiobilisations comptabilisées hors taxes)
— Crédit de la subdivision concernée d'un compte 141341 - Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs-

- Biens acquis par I'établissement soit par sulimersbit sur fonds propres (opérations budgétaires)

Débit du compte d’immobilisations concerné, poumigntant TTC ou HT, selon le cas (mandat)
Débit du compte 4456 - TVA déductible - (en camdiobilisations comptabilisées hors taxes)
Crédit du compte 404 - Fournisseurs d'immobilzasi

ou Crédit du compte 72 - Production immobilisdigre( de recettes)

Lors des cessions, la valeur d'origine des élénwuiés et les amortissements correspondants stintdes
comptes ou ils figurent :

- Pour le montant des amortissements pratiquésdtipe d'ordre non budgétaire)
— Débit subdivision intéressée du compte 28 — Amgetizents des immobilisations-
— Crédit du compte d'immobilisations concerné

- Pour la valeur nette comptable résultant du soétsteur du compte d'immobilisation
— Débit du compte 675 - Valeur comptable des éléne¥atgif cédés- (mandat)
— Crédit du compte d'immobilisations concerné

- Simultanément, le cas échéant, pour le montapraiduit de la vente du bien concerné
— Débit du compte 462 - Créances sur cessions d'infisatons-
— Crédit du compte 775- Produits des cessions d'é@ié&y#actif- (titre de recettes)

Compte 211 - Terrains

Le compte 211 enregistre notamment la valeur desaite dont |'établissement est propriétaire oul qu'
contrdle.

Le compte 211 présente les subdivisions suivantes
211 - Terrains
2111 - Terrains nus
21116 - Terrains nus mis a disposition
21117 - Terrains nus acquis par |'établissement
21118 - Autres terrains nus
2115 - Terrains batis
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21156 - Terrains batis mis a disposition
21157 - Terrains bétis acquis par I'établissement
21158 - Autres terrains batis

Constituent un élément du prix du terrain (Codedeg@lndes Impots. art. 302 septies B-1) : la redexgrour
création de bureaux en région parisienne (art. .580-Code de l'urbanisme) ainsi que la participagiour
construction en surdensité (art. 1723 octies a Hi@er deciés du C.G.I., art. 332-1 et suivan€Cdde de
l'urbanisme).

Compte 212 - Agencements et aménagements de termin

Les dépenses faites en vue de I'aménagement dassgiclotures, mouvements de terres, drainagsent
inscrites sous le compte 212 - Agencements et ageéments de terrains. Le compte 2127 porte sur des
améliorations durables de la fertilité des solsoaiges au fonds par des pratiques culturales suivie
(assolements, travail du sol, restitutions orgaesgdumures de fonds, etc.) et qui constituentlémeént de

la valeur de ce fonds. Les améliorations du fogdsne donnent pas lieu & amortissement, sonttiaglier

des améliorations durables de la capacité productes sols résultant d'agencements et aménagedeents
terrains (drainage, etc.) enregistrés aux comis at 2125.

Le compte 212 présente les subdivisions suivantes
212 - Agencements et aménagements de terrains
2121- Agencements et aménagements de terrains nus
21216 -Agencements et aménagements de terraimgiaw@sdisposition
21217 — Agencements et aménagements de terrairsquis par |'établissement
21218 — Autres agencements et aménagements degeres
2125 - Agencements et aménagements de terrairss bati
21256 - Agencements et aménagements de terraisqiiata disposition
21257 — Agencements et aménagements de terrainsabdtis par I'établissement
21258 - Autres agencements et aménagements dimsepétis
2127 — Amélioration du fonds

Compte 213 - Constructions

Les constructions comprennent essentiellement Eménts, les installations, les agencements, les
aménagements, les ouvrages d'infrastructure.

Le compte 213 présente les subdivisions suivantes
213 - Constructions
2131 - Batiments
21316 - Batiments mis a disposition
21317 - Batiments acquis par I'établissement
21318 - Autres béatiments
2135 - Installations générales, agencements, araérays des constructions.
21356 - Installations générales, agencements, ayaarents des constructions mis a
disposition
21357 - Installations générales, agencements, ayaérents des constructions acquis par
I'établissement
21358 - Autres installations générales, agencemamténagements des constructions
2138 - Ouvrages d'infrastructure

Constituent notamment un élément du prix de rewilmst constructions les honoraires d'architectéada
locale d'équipement (art. 1535 A et H du C.G.LL@85 bis B du C.G.1.).

Compte 214 - Constructions sur sol d'autrui
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Il s'agit des constructions effectuées par un idainent non propriétaire du sol. Ce compte conaples
mémes subdivisions que le compte 213.

Le compte 214 présente les subdivisions suivantes
214 - Constructions sur sol d'autrui
2141 -Batiments
21416 — Batiments mis a disposition
21417 — Batiments acquis par I'établissement
21418 — Autres batiments
2145 -Installations générales, agencements, amémage
214516- Installations générales, agencements, ayeament mis a disposition
21457 - Installations générales, agencements, ajaérent des constructions acquis par
I'établissement
21458 — Autres installations générales, agencemnamisnagement
2148 - Ouvrages d'infrastructure

Compte 215 - Installations techniques, matériel aiutillage

Le compte 215 présente les subdivisions suivantes
215 - Installations techniques, matériels et agil
2151 - Installations complexes spécialisées
21516 - Installations complexes spécialisées ndigdisposition
21517 - Installations complexes spécialisées aegquiar I'établissement
21518 — Autres installations complexes spécialisées
2153 - Installations a caractére spécifique
21536 - Installations a caractere spécifique masgisposition
21537 — Installations a caractere spécifique aegyiar I'établissement
21538 — Autres installations a caractére spécifique
2154 — Matériel, outillage, agencements
21546- Matériel, outillage, agencements mis a diisiom
21547- Matériel, outillage, agencements acquid'@ablissement
21548 — Autres matériel, outillage, agencements
2158 - Autres installations techniques
21586 - Autres installations techniques misesspatition
21587 - Autres installations techniques acquises
21588 — Autres

2151 - Installations complexes spécialisées
Ce compte retrace les unités complexes fixes ghuspécialisé, pouvant comprendre constructions,
matériels ou pieces qui, mémes séparables parenatomt techniquement liés pour leur fonctionnena¢nt
que cette incorporation de caractere irréversihel ppassibles du méme rythme d'amortissement.
Exemples : stabulations libres, salles de traitstailations de séchage de grains, silos, instaisit
frigorifiques, serres...

2153 - Installations a caractére spécifique

Ce compte retrace les installations qui, dans upéegsion, sont affectées a un usage spécifiquiret
l'importance justifie une gestion comptable digen@ar exemple, atelier de transformation du.lait)

2154 - Matériel, outillage, agencements et aménagents du matériel et de I'outillage

Ce compte retrace I'ensemble des équipements &éimeaaitilisés pour :
— l'extraction, la transformation, le fagonnage,daditionnement des matieres ou fournitures ;
— ou les prestations de service ayant le méme objet ;
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— les instruments (outils, machines, matrices...)t datilisation, concomitante avec un matériel,
spécialise ce matériel dans un emploi déterminé.

Compte 216 - Collections

Une collection est un ensemble d'objets et de bi@msant une unité destinée a rester durablemems da
I'établissement.

A I'exception des collections de documentation,dekections sont des biens dont la durée d'utibsan'est
pas déterminable, il n'y a donc pas lieu de lesr&imo

Le compte 216 présente les subdivisions suivantes
2161 - Collections & caractere artistique scigput ou littéraire
2162 - Collections a gérer et entretenir (parfooaetum, etc.)

2161 - Collections a caractere artistique, scieffiijue ou littéraire

Sont comptabilisées a ce compte les collectionstitaant une réunion d'objets ayant un intérétuceltou
une valeur provenant de leur rareté.

2162 - Collections a gérer et entretenir (parc arretum, etc.)
Sont comptabilisées a ce compte des sites a géagc,:arboretum, etc.
Compte 217 — Biens historiques et culturels
2171 — Biens historiques et culturels immobiliers

Ce sous compte retrace la valeur initiale des bmsteriques et culturels immobiliers tel que preraple
les monuments historiques classés ou inscrits oarerles monuments naturels inscrits au sens de dod
patrimoine.

2172 — Biens historiques et culturels mobiliers

Ce compte retrace la valeur initiale des biensotitgties et culturels mobiliers tel que par exemnlpk
collections des musées, les ceuvres et objetsldmdpcuments anciens rares ou précieux des thiéfaes,

les archives historiques au sens du code du patremmu du code général de la propriété des personne
publiques.

Compte 218 - Autres immobilisations corporelles (hs biens vivants)
Le compte 218 présente les subdivisions suivantes

2181 - Installations générales, agencements, areérags divers dans des constructions dont
I'établissement n'est pas propriétaire

21816 -Installations générales, agencements, amérags divers mis a disposition dans
des constructions dont I'établissement n'est pgwiptaire
21817 - Installations générales, agencements, ayaarents divers acquis par
I'établissement dans des constructions dont ligsaimnent n'est pas propriétaire
21818 - Autres installations générales, agencesnaménagements divers dans des
constructions dont I'établissement n'est pas prtgire

2182 - Matériel de transport
21826 -Matériel de transport mis a disposition
21827 -Matériel de transport acquis par |'étabirsse
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21828 - Autres matériel de transport
2183 - Matériel de bureau et matériel informatique
21836 - Matériel de bureau et matériel informatiis a disposition
21837 -Matériel de bureau et matériel informatigogquis par I'établissement
21838 - Autres matériel de bureau et matériel madgique
2184 — Mobilier
21846 -Mobilier mis a disposition
21847 -Mobilier acquis par I'établissement
21848 - Autres mobiliers
2186 - Emballages récupérables
2188 - Autres

2181 - Installations générales, agencements, amépatents divers dans les constructions dont
I'établissement n'est pas propriétaire

Le montant des installations générales, agenceméatménagements divers financés par I'établisdessen
enregistré au compte 2181 lorsque I'établissemest pas propriétaire de ces éléments, c'est-aydand ils
sont incorporés dans des immobilisations donestpas propriétaire ou sur lesquelles il ne dsplsucun
autre droit réel.

exemples : drainages, installations d'irrigatiotemées, aménagements de batiments...

2182 - Matériel de transport

Le matériel de transport comprend tous les véhicateappareils servant au transport par terrefepapar
eau, ou par air, du personnel et des marchandisg®res et produits.

2183 - Matériel de bureau et matériel informatique

Ce compte enregistre le matériel de bureau etrmdtique utilisés par les différents services (at#ars,
photocopieurs, etc.)

2184 - Mobilier

Le mobilier comprend les meubles et objets tels @ides, chaises, classeurs, utilisés par lescesrvi
administratifs ou par d'autres services.

2186 - Emballages récupérables
Les emballages récupérables identifiables sorgnasallages commerciaux récupérables susceptildes d'
commodément identifiés, utilisés d'une maniere maraomme instrument de travail.
Exemples : objets tels que fOts, caisses de frudsi sont livrés a la clientele en méme temps lgue
contenu.

COMPTE 23 - IMMOBILISATIONS EN COURS

Le compte 23 a pour objet de faire apparaitre lewales immobilisations non terminées a la fircdaque
exercice.

Le compte 23 présente les subdivisions suivantes :

231 - Immobilisations corporelles en cours (hoenbivivants)

232 - Immobilisations incorporelles en cours

234 - Immobilisations corporelles en cours (biewants)

237 - Avances et acomptes versés sur commandasdatiiisations incorporelles
238 - Avances et acomptes versés sur commandesdaliitisations corporelles
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Du point de vue de leur origine, les immobilisatidnscrites au compte 23 se répartissent en dewpgs :
— Celles qui sont créées par les moyens propresgtdélissement ;
— Celles qui résultent des travaux de plus ou maingue durée, confiés a des tiers.

Compte 231- Immobilisations corporelles en cours (irs biens vivants)

La valeur des immobilisations créées par |'étabiient est déterminée par leur colt de productionest
égal au colt d'acquisition des matieres consommaggnenté des charges directes et d'une fractisn de
charges indirectes de production dans la mesureebes-ci peuvent étre raisonnablement rattachdas a
production du bien. Les frais de recherche et deldppement, ainsi que les frais d’administratiénérale

en sont généralement exclus, sauf si les conditipasifiques d’exploitation le justifient.

Ce compte présente les subdivisions suivantes :
2311 - Terrains
2312 - Agencements et aménagements de terrains
2313 - Constructions
2314 - Constructions sur sol d'autrui
2315 - Installations techniques, matériel et cagil
2318 - Autres immobilisations corporelles (horaBigivants)

¢ Technigue comptable Cas des immobilisations créées par I'établissement

- Démarrage du processus de production
— Débit du compte 231 - Immobilisations corporet@scours- (mandat)

— Crédit du compte 72 - Production immobiliséerdtie recettes)
- Imputation définitive a la mise en service dunbjepération d’ordre non budgétaire)

— Débit du compte 21 - Immobilisations corporelles-
— Crédit du compte 231 - Immobilisations corporettescours-

¢ -Technigue comptable Cas des immobilisations confiées a des tiers :

- Démarrage du processus de production
— Débit du compte 231 - Immobilisations corporeb@scours- (mandat)
— Crédit du compte 4041 - Fournisseurs - achatantibilisations
- Imputation définitive a la mise en service dunbjepération d’ordre non budgétaire)
— Débit du compte 21 - Immobilisations corporelles-
— Crédit du compte 231 - Immobilisations corporedescours-

Compte 232 - Immobilisations incorporelles en cours
Ce compte présente les subdivisions suivantes :
2325 - Logiciels
23251 - Logiciels sous-traités
23252 - Logiciels créés

23251 - Logiciels sous-traités
Un établissement peut confier a un tiers tout atigaes travaux liés a la création d'un logicielisage
interne, en assumant seul la responsabilité derlesption finale du projet.

¢ Technique comptable

-Démarrage du processus de production
Les charges de sous-traitance sont tout d’aborgtabilisées par nature dans les comptes de clagaest
on enregistre l'opération budgétaire d'ordre sué/an
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— Débit du compte 23251 - Logiciels sous-traités-r{da)

— Crédit du compte 72 - Production immobiliséerétile recettes)
-Imputation définitive a la mise en service du &g (opération d’ordre non budgétaire)

— Débit du compte 20531 - Logiciels acquis ou soagéts-

— Crédit du compte 23251 - Logiciels sous-traités-

23252 -Logiciels créés
Ce compte retrace les opérations liées a la crédtim logiciel par les moyens propres de I'étadgdiment.

¢ Technigue comptable

-Démarrage du processus de production
Les charges sont tout d’abord comptabilisées par@alans les comptes de classe 6, puis on etreegis
l'opération budgétaire d'ordre suivante :
— Débit du compte 23252 - Logiciels créés- (mandat)
— Crédit du compte 72 - Production immobilisée- étitie recettes)
-Imputation définitive a I'actif lors de I'achévemtedes travaux (opération d’ordre non budgétaire)
— Débit du compte 20532 - Logiciels créés-
— Crédit du compte 23252 - Logiciels créés-

Compte 234 - Immobilisations corporelles en coursiens vivants)

Ce compte enregistre le colt d'entrée dans lenpzitre de I'établissement des biens vivants imnsailes
(animaux et végétaux) tant que ces biens n'onafpeisit le stade de "vie productive" (mise en s&i

Le compte 234 présente les subdivisions suivantes :
234 - Immobilisations corporelles en cours (bieivamts)
2341 - Animaux reproducteurs (jeunes de renouvelign
2343 - Animaux de service
2346 - Plantations pérennes
2347 - Autres végétaux immobilisés.

¢ Technigue comptable

Biens vivants produits par I'établissement pountéme :
— Débit du compte 234 - Immobilisations corporellaseurs (biens vivants)
— Crédit du compte 724 - Production immobilisée - intifisations corporelles- (biens vivants).

2341 - Animaux reproducteurs (jeunes de renouvelleaemt)

Animaux reproducteurs des grandes especes (voipteo?d1) en cours d'élevage, dont la destination de
futurs reproducteurs dans I'établissement estinertau quasi-certaine.

2346 - Plantations pérennes (en cours)
Ce compte enregistre les colts engagés pour lstigniou la création de plantations destinéessgereen
place généralement pendant plusieurs années (vigrexgers, aspergeraies, pieds-méres chez les
pépiniéristes, etc.), tant que ces plantation®umfssent pas un volume de production minimal.
Les investissements annexes, piquets, fils de dieris coupe-vent, filets paragréle. etc., peuvdrg é
enregistrés directement au compte 246 - aménageatasmiantations pérennes.
Comptes 237 et 238 - Avances et acomptes verséscammandes d'immobilisations

Lorsque les travaux sont confiés a des tiers, tepte 238 (ou le compte 237) est débité des avadas
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commande et des acomptes représentant les regtepertiels effectués par I'établissement au fua et
mesure de I'avancement des travaux. Le col(t danwbilisation est viré du compte 23 au compte 21 ou
20, lorsque cette immobilisation est terminée.

Les avances et acomptes versés par |'établisséndesttiers pour des opérations en cours sontsporté
— au compte 237 lorsqu'ils ont pour objet I'acquositi'une immobilisation incorporelle ;
— au compte 238 lorsqu'ils ont pour objet I'acquasitil'une immobilisation corporelle.

Les avances sont les sommes versées avant tout eamament d'exécution de commandes ou en
dépassement de la valeur des fournitures déj& faiteles travaux déja exécutés.

Les acomptes sont les sommes versées sur justifia#iexécution partielle.

Le compte 237 présente les subdivisions suivantes :

237 - Avances et acomptes versés sur commandeasdaliitisations incorporelles
2371 -Avances versées sur commandes d'immobilisatiorporelles
2372 -Acomptes versés sur commandes d'immobilisaiimcorporelles

Le compte 238 présente les subdivisions suivantes :
238 - Avances et acomptes versés sur commandandaliitisations corporelles
2381 - Immobilisations corporelles (hors biens mig
23811 -Avances verseées sur commandes d'immobilisatiorporelles (Hors B.V)
23812 -Acomptes versés sur commandes d'immobdisatiorporelles (Hors B.V)
2384 - Immobilisations corporelles (biens vivants)
23841 -Avances versées sur commandes d'immollisatiorporelles ( B.V.)
23842 -Acomptes versés sur commandes d'immobdisatorporelles ( B.Y.

¢ Technique comptable

1. Cas d'une avance
- Paiement de 'avance (opération non budgétaire)
— Débit du compte 2371 - Avances versées sur imnsatilins incorporelles- (ordre de paiement),
ou Débit du compte 2381 - Avances versées sur comesadimmobilisations corporelles,
(ordre de paiement)
— Crédit du compte de disponibilités

- Réception de la facture ou du mémoire
— Débit du compte 23 concerné, pour le montant TTEIduselon le cas
— Débit du compte 4456 -TVA déductibles- (en camutidbilisations comptabilisées HT)

— Crédit du compte 4042 - Fournisseurs d'immobilisetiexercice courant-, pour la totalité de la
facture

- Simultanément, pour le montant de l'avance versée
— Débit du compte 4042 - Fournisseurs d'immobilisetiexercice courant-
— Crédit du compte 2371 - Avances versées sur imisabibns incorporelles-, ou

— Crédit du compte 2381 - Avances versées sur imisabidns corporelles-
Le sol